TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

ENTIDAD PRODUCTORA: : !
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL MINISTRO CODIGO DEPENDENCIA: 100
NOMBRE DEL GRUPO: NIA CODIGO DELGRUPO: - |N/A . - .
- J Y g
. . ) RETiNNCOKS?I\. EN SOPORTE DIS_F;:(IZ;\ISAIEION i o -
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - - PROCEDIMIENTO
N Archivo Archivo P EL el e M S . \
Geslin Central
100.004.002 u Proyectos de Ley Subserie documental de valor secundaric & historico, 1a reconstruccion deila
. . - . historia institucional de la entidad, porque en él se registran todas las
A v Comenlarios a proyectos de Ley . actividades, andlisis, requerimientos, costos y egjecucion de la gestion
. . , realizada ‘por la entidad frente a los objetivos misionales en el desarrollo
«  Derecho de peticién X social, politico y éconémico, por lo cual se ha determinado que se debe
o . conservar totalmente por poseer-valores primarios que dan cuenta de la
- Comunicaicén oficial .. - 1 9 X misién y los objetivos de I:g antidad y valores secundarios como los
n oficial a reunion ~ historicos, patrimoniales, culturales y cientificos, por lo cual puede conlribuir]
. al conocimiento de la nacion. Por tal motivo debe ser conservado en su
totalidad y al terminar’los tiempos de retencion, serd transferida al archivo
histérico de.la nacién en su soporte original, los tiempos de retencién se
.- v Comunicacion oficial ; “|cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segiin acuerdo 002 de
. ¢ Ce 2014, Art. 10, acuerdo 006 de 2014; en concordancia con la circular 003 dej *
- 2015y la ley 594 de 2000 en su articulo-19 paragrafo 2. N
CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE: “m o . el
B SERIE DOCUMENTAL i S AREA /
[} SUBSERIE DOCUMENTAL . ' 4
v TiPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE: ; i g < N
cT, CONSERVACION TOTAL — SECRETARIA %?NERAD.
E- ELIMINACION ! C
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
s SELECCION ' . FIRMA RESPONSABLE: . ) /
P PAPEL GRUPO INTERNO DE TRADA DRTALECIMIENTO DE LAYRELACIONES
EL ELECTRONICO °  CON LgS GRUPOS DE INTERES

FECHA ACTUALIZACION:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y-LAS COMUMNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

DESPACHO DEL MINISTRO

CODIGO DEPENDENCIA: 100

NOMBRE DEL GRUPO: N/A CODIGO DEL GRUPO: N/A
RETENCION EN T
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES " - - PROCEDIMIENTO
Arct\}vo_ 'l Archivoe 5 EL er| e M s
Gestion Central
100.001 = ESTATUTO§ INTERNOS DEL FONDO DE TECNOLOGIAS’ DELA ° . Esta serie documental, posee alto contenido de informacion oficial que se
: INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES convertird en el futuro en valiosa fuente para ia investigacion histérica, y el
X control politico y ciudadano, por tal motivo debe ser conservado en su
1 9 ¥ X totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000
en su articulo 19 paragrafo 2. Al finalizar los tiempos de retencién en archivo
v Estatuto interno del fondo . X central serd transferdo al archivo histérico de la nacién en su soporte
original. Los tiempos de retencién se cuentan a partir dei cierre definitivo del
-, expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014,
100.001 INFORMES Los informes de gestidn tienen informacién oficial y detallada sobre el
. ejercicio de las funciones de las dependencias y de la entidad misma. Esta
100.001.001 O  Informes a Entes de Control y Vigilancia informacion en el f}Jluro sera mate[ial propicio para ser usado como i?sumo
1 9 X X por gane de mvest;gadc.n"es o ciudadanos. Eor tal razén, una vez termlqados
L . los tiempos de retencién de la agrupacién documental, estd podra ser|
v . Comunicacion oficial transferida en su totalidad al archivo histérico de la nacidn en su soporte
original, los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del
v Informe a ente de control y vigilancia |expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo de 2014,
Subserie documental de valor secundario e historico, para la investigacion ya
100.001.002 [J  Informes a Otros Organismos del Estado que refleja aclividades propias de la gestion de riesgos, por tal motivo debe
. ser conservado en su totaiidad, en concordancia con la circular 003 de 2015
v Comunicacion oficial 1 9 X X y la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razén, una vez,
. terminados los tiempos de retencion de la agrupacion documental, esta
podra ser transferida en su totalidad al archivo histérico de la nacién en su
v Informe a otro organismo soporte original, los tiempos de:retencién se cuentan a partir del cierre
definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10.
100.001.003 O Informes de Gestion Subserie documental de valor secundario e historico, para la investigacion ya
que refleja actividades propias de la gestion de riesgos, por tal motivo debe
v Comunicacién oficial ser conservado en su totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015
. 1 9 X X y la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razén, una vez
lerminados los tiempos de retencién de la agrupacién documental, estd
podra ser transferida en su totalidad al archivo histérico de la nacién en su
v Informe de gestion soporte original, los tiempos de retencion se cuentan a partic del cierre
definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10.
100.003 B POLITICAS Esta serie documental se conserva penmanentemente ya que posee alto
. . L - . ix contenido de informacion oficial que se convertira en el futuro en valiosa
Politicas de Divulgacion y Promocidn de Tecnologia de la informacién y N o o .
100.003.001 (] 1as Comunciaciones fuente para la investigacion histérica, el control politico y ciudadano, los,
tiempos de retencién se cuentan a partir de! cierre definitivo del expediente y
1 9 X X al finalizar los tiempos de retencién en archivo de gestion y central serd
transferido al archivo histérico de la nacién en su soporte original. Los
tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente,
v Politica de Divulgacién y Promocion segdn acuerdo 002 de 2014, Art. 10, acuerdo 006 de 2014; en concordancia
a los tiempos de retencion segun fa circular 003 de 2015 y fa ley 594 de
2000 en su articulo 19 paragrafo 2.
100.004 @ PROYECTOS Esta serie es fundamental para la reconstruccion de la historia institucional
de la entidad, porque en él se registran todas las actividades, andlisis,
100.004.001 [0 Proyectos de Canales de Television requerimientos, costos y ejecucion de la gestion realizada por la entidad
frente a los objetivos misionales en el desarrollo social, politico y econdmico,
- v Informe de proyecto por lo cual se ha determinado que se debe conservar totalmente por poseer|
valores primarios que dan cuenta de la misién y los objetivos de la entidad y
. ) valores secundarios como los histdricos, patrimoniales, culturales
v Acadejunta . 1 s X X cientificos, por 1o cual puede contribuir al conocimiento de la nacion. Por layl
motivo debe ser conservado en su lotalidad y al terminar los tiempos de
- v Comunicacion oficial a reunién retencion, sera transferida al archivo histérico de la nacién en su soporte
original, los tiempos de retencion se cuentan a.partir del cierre definitivo del
v Proyecto de canal de television axpediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10, acuerdo 006 de 2014; en
concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo
v Comunicacion cficial 19 pardgrafo 2.
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i | ‘ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

* {ENTIDAD PRODUCTORA: . MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES ] :
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL MINISTRO i ’ o S o * |cODIGO DEPENDENCIA: T 00
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO PARA EL CONSENSO SOCIAL + e e CODIGO DEL GRUPO: 101
. — o RETin\:qcong AN — st;;zlﬂfxom T
copige’ - . . SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . - * i . : PROCEDIMIENTO
S : Archivo | Archivo |+ o, | e |cr | tlwls ”
- Gestion Central ' :
iR CONVENCIONES : - FIRMA RESPONSABLE:
- = SERIE DOCUMENTAL - :
g SUBSERIE DOCUMENTAL . :
v TIPO DOCUMENTAL. -+ . . FIRMA RESPONSABLE: )
e CONSERVACION TOTAL ce
CE . ELIMINACION o
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE -
s " SELECCION o . . FIRMA RESPONSABLE: . 2 2
P PAPEL . oo GRUPO INTERNO DETRABRIUE FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES
EL ° ELECTRONICO . : CON LOS GRUPOS DE INTERES

FECHA ACTUALIZACION:
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;-v? ;§ i TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS CCMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHQ DEL MINISTRO CODIGO DEPENDENCIA: 100
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO PARA EL CONSENSC SOCIAL CODIGO DEL GRUPO: 101

cODIGO

RETENCION EN

AROS SOPORTE

Archivo Archivo
Gestion Central

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
- P EL

PROCEDIMIENTO

101.001

101.001.001

CONCEPTOS
Conceptos Técnicos
Solicitud de concepto

Concepto técnico

El caracter patrimonial. de la agrupacién documental asi como el potencial
para la investigacion que existe en su interior, son determinantes para
establecer su conservacion total, en concordancia con la circular 003 de
2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razén, una
vez terminados los tiempos de retencion de la agrupacién documental, esté
podra ser transferida en su totalidad al archivo histérico de la nacion en su
soporte original, los tiempos de retencidon se cuentan a partir del cierre
definitivo del expediente, segin acuerdo 002 de 2014, Art. 10

101.002

ACTAS
Listado de asistencia
Acta de reunion de acciones institucionales del consenso social

Fotografia

El caracter patrimonial de la agrupacion documental asi como el potencial
para la investigacion que existe en su interior, son determinantes para
establecer su conservacion total, en concordancia cen la circular 003 de
2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razén, una
vez terminados los tiempos de retencion de la agrupacion documental, esta
podra ser transferida en su totalidad al archivo historico de la nacién en su
soporte original, los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre
definitivo del expediente, segtin acuerdo 002 de 2014, Art. 10

101.003

101.003.001

INFORMES
Informes de Gestion — e -

Comunicacién oficial

Informe de gestién

ESTd CITE QUCUTIETET 58 COTTSETva PeErTaneTRenenste yad que puUSER
informacién oficial y detallada sobre el ejercicio de las funciones de las
dependencias y de la entidad misma. Esta informacion en el futuro, sera
material propicio para ser usado como insumo por parte de investigadores o
ciudadanos, Los tiempos de retencion se cuentan a partir de! cierre
definitivo dle expediente y al finalizar los tiempos de retencion en archivo de
gestion y central sera transferido al archivo historico de la nacién en su
soporte original.los tiempos de retencidn se cuentan a partir del cierre
definitivo del expediente, segiin acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo de
2014

101.004

DERECHOS DE PETICION
Peticion

Queja

Reclamo 1 9 X
Sugerencias

Denuncias

Respuestas a derechos de peticion

Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos los 9} -
afios en el archivo central la documentacién se seleccionara por metodo
aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen el
5% de cada vigencia de esta serie documena), de acuerdo a laley 1755 de
2015 " Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticién y
se sustituye un titulo del Cddige de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativc, Resolucién 3333 de 2015 dei MinTIC.

La documentacion seleccionada sera transferida af archivo historico para su
conservacién total en su soporte original, y la documentacion no
seleccionada se eliminaré siguiendo los protocolos establecidos contenidos
en el docuemntos de introduccién y su eliminacién sera mediante picado y
estara a cargo de la Subdireccion administrativa y de Gestiéon Humana.

101.005

PLANES DE SALVAGUARDA ETNICOS

Plan de Salvaguarda Etnicos

. |el tiempo de retencion se debe conservar totalmente como muestra

Tras el analisis de la serie sobre el alcance, el valor, el contenido y cumplido

representativa del conjunto de objetivos instituciones para la planificacién,
proyeccion y evaluacion de las actividades desarrolladas para el
seguimiento de las metas propuestas por el Ministerio. En concordancia con
la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2.
Al finalizar los tiempos de retencién en archivo central sera transferido al
archivo historico de la nacién en su soporte original. Los tiempos de
retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segiin
acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014,

101.006

POLITICAS
Politicas Publicas para los Pueblos Indigenas
>Proyeclo de Politica

Lineamiento para la implementacion de ta politica

Las Politicas disefiadas e implementadas por una entidad, poseen’ alto
contenido de informacion oficial que se convertird en el futuro en valiosa
fuente para la investigacién historica, y ‘el ‘control pélitico y ciudadano, Por
tal razén, una vez terminados los tiempos de retencién de la agrupacién
documental, esta podra ser transferida en su totalidad al archivo historico de
la nacién en su soporte original, los tiempes de retencion se cuentan a partir|
del cierre definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10y
acuerdo 006 de 2014,
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\ TABLA DE RETEMCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE PLANEACION Y ESTUDIOS SECTORIALES CODIGO DEPENDENCIA: . 110
NOMBRE DEL GRUPO: . N/A R CODIGO,DEL GRUPO: - NIA
, _ RET%&EW SOPORTE | Do OSCioN _
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - arwve i ’ T PROCEDIMIENTO
Archivo Archive . M ) A
PN P EL | CT| E M > . ' !
Gestién Central , <
110.01 & ACTAS -
110.001.001 1  Actas del Comité Modelo Integrado de Gestién
v Comunicacion oficial a reunion . Esta serie documental, posee alto contenido de informacion oficial que se
convertira en el futuro en valiosa fuente para la investigacion histdiica, y el
. Correos Eiectronicos de Sesiones virtuales control politico y ciudadano, por tal motivo debe ser conservado en su
- : 1 9 X X totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en
" Y su articulo 19 paragrafo 2. Al finalizar los tiempos de retencion en archivo
v Acta de comite central sera transferido al archivo histérico de la nacién en su soporte original.{
- Los ftiempos de retencion se cuentan a partir del ciere definitivo del
v -Presentaciones del comité expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014.
. W
b v Listado de asistencia al comité H
»  Documentos soporte de los temas tratados en 1a sesion -. | N . ‘ .
- - - SUUSENTe JoCUImEnEr (e auqurere—varur‘msmnco—pa!?i'—er—parmmnm
-110.001.002 3 Actas del Comité Sectorial de Desarrollo Administrativo documental y la investigacién, ya que registran la gestion administrativas
' . : modificaciones institucionales adoptadas por la entidad (Este comité se crea
e . Cilacion a comité E en cumplifiento de la "Resolucion 1096 del 7 de mayo de 2013), en
. ' 9 X X concordancia con el articulo 5 de la circular externa 003 de 2015 y el articulo|
atid i X i 19 paragrafo 2 de la ley 594 de 2000. Por tal razén, una vez terminados los
~  Listado de asistencia tiempos de retencion de la agrupacion documental, esté podré ser transferida
. i en su totalidad al archivo histérico de la nacién en su soporte original, los
v Acta de comité sectorial de desarrollo administrativo tiempos de retencion.se cuentan a partir de! cierre definilivo del expediente,
seatin.acuerdo 002 de 2014 _Art_10
110.001.003 O Actas Grupos Comités Primarios Los cgmll_gs SON organismos que {oman decisiones trascendentales para la
] organizacion en temas muy especificos, razén por la cual en sus actas se
’ o » encuentra informacién de caracter oficial y con un altisimo valor para la
v Sitzcidn a comité investigacion(Resolcion 911 de 2018). Por todo lo anterior el contenido de la
o 1 9 X X agrupacion se debe conservar en su totalidad. Por tal razon, una vez
»  Acta grupo comité primario terminados los liempos de retencion de'la agrupacion documental, esta podra
<7 ser transferida en su totalidad al archivo historico de Ia nacién en su soporte
. Listado de asistencia original, los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre definitivo dei
expediente, seguin acuerdo 002 de 2014, Art. 10.
"110.002 B GONCEPTOS '
) . . Los documentos contenidos “en la agrupacién documental, poseen
110.002.001 00  Conceptos de Viabilidad a los Proyectos de laversion caracteristicas propias y unicas de la enlidad. Puede ser considerado un
: : insumo adecuado para investigaciones historicas, por tal razén debe
v Presupuesto del proyecto 1 9 X X conservarse en su totalidad. Los tiempos de retencién se cuentan a partir del
: cierre definitivo del expediente, segtin acuerdo 002 de 2014, Art. 10, acuerdo
«  Conceplo de viabilidad del proyecto 006 de 2014; en concordancia de los lienjpos de retgncién segun la circular
) : 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2.
v Solicitud y respuesta a requerimiento ’ ’ T :
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUGTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE PLANEACION Y ESTUDIOS SECTORIALES CODIGO DEPENDENCIA: 110 e
NOMBRE DEL GRUPO: N/A | CODIGO DEL GRUPQ: N/A
' RETE;N';ICCI)(;N EN SOPORTE UTS&:;)\bAth
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES " - PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo
" P EL [CT|E| M R
... Gestidn Central -
- Esta serie documental se conserva permanentemente ya que posee alto
110.003 INFORMES contenido de informacion oficial que se convertira en el futuro en valiosa
fuente para la investigacion historica, el control politico y ciudadano, los
110.003.001 O  Informes a Entes de Control y Vigilancia tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente y
1 9 X X al finalizar los tiempos de retencion en archivo de gestion y centralos tiempos,
v Comunicacion oficlal de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segin
acuerdo 002 de 2014, Art. 10, acuerdo 006 de 2014; en concordancia de los|
+  Informe a ente de control y vigilancia tiempos de retencidn segun la circutar 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su
- articulo 19 paragrafo 2.
. R Subserie documental que adquiere valor historico para el patrimonio
110.003.002 1 Informes a Otros Organismos del Estado documental y la investigacion, ya que registran la gestion administrativas
. Imaodificaciones institucionales adoptadas por la entidad (Este comité se crea
v Comunicacion oficlal 1 9 X X en cumplimiento de la Resolucion 1096 del 7 de mayo de 2013), en
.Jconcordancia con el articulo § de la circular externa 003 de 2015 y el articulo
v “Informe a otro_ofganismo ) ) 19 paragrafo 2 de. ‘Ia ley 594 de ZQQO. Por tal razén, gha've; terminados' los
- tiempos de retencion de la.agrupacion-documental, esta podra-ser transferida
. R N o . Subserie documental que. adquiere valor historico para. €l patrimonio
110.003.003 o 03 Informes de Gestion - documental 'y la’ investigacion, .ya que registran :Ja -gestion. administrativas
a . = " modificaciones institucionales adoptadas por la-entidad (Este comité se crea
v Comunicacion oficlal 1 9 X X en cumplimiento de la Resolucion 1096_,‘de| 7 de mayo de 2013), en
concordancia con el articulo 5 de la circular externa 003 de.2015 y el articulo
’ 18 paragrafo 2 de la ley 594 de-2000. Por tal razén, una vez terminados los
v Infqrrr]e de g_estién tiempos de retencidn de la agrupacion doctimental, estéd podra- ser transferida
' ! : R - en su totalidad al archivo histérico de la nacién en su soporte original, los
110.004 "B MANUALES '
110.004.001 . 0 Manuales de Procesos y Procedimientos Se conserva permanentemente en su soporte 'original va .que evidencian la
trazabilidad historica de los procesos y procedimientos: relaizados en la
. procedimiento enlida_d; en concordancia con la circulajr 003 de 2015 y.la ley 594 d_e 2000 en
1 9 X X su amgulo 19 paragrafo 2 Por tal razon, una vez ler.mmados los n_empos de
- retencion de la agrupacion documental, estéd podrd ser transferida en su
v Manual de procesos y procedimientos totalidad al archivo historico de la nacion en su soporte original, los tiempos
de retencién se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segin
v Instructivos acuerdo 002 de 2014, Art. 10, -
v Formatos
110.005 DERECHOS DE PETICION Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos los 9
. Peticin afos en el archivo central la documentacién se seleccionara por metodo
aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen el
v Queja ’ 5% de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a la ley 1755 de
2015 " Por medio de la cual se régula el Derecho Fundamental de Peticion y|
v Reclamo 4 9 X se sustituye un titulo del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
i Contencioso Administrativo, Resolucién 3333 de 2015 de! MinTIC. .
v Sugerencias La documentacion seleccionada sera transferida al archivo historico para su|
conservacion total en su soporte original, y la documentacion no seleccionada
v Denuncias se eliminard siguiendo los protocolos establecidos contenidos en el
- - . docuemntos de introduccion y su eliminacion sera mediante picado y estara a
~  Respuestas a derechos de peticién cargo de la Subdireccion administrativa y de Gestion Humana.
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TABILA DE RETEMCION DOGUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

.M.H\-IIS'.I'ERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICAGIONES

v Listado de asistencia

DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE-PLANEACION Y ESTUDIOS SECTORIALES CODIGO DEPENDENCIA: 410.
NOMBRE DEL GRUPO: NACL CODIGO DEL GRUPO: CNIA
. [ DISPUSICION
, - TNC(I)SN ~" | sopoRrE FINAL :
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES — - PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo
o P EL CT| E M
Gestion Central
i ; = s
110.008 PLANES * N
' L " . Tras el andlisis de la serie sobre el alcance, el valor, el contenido y cumplidol
110.006.001 O Planes Anticorrupcion y de Atencion al Ciudadano el tiempo de retencion se debe- conservar totalmente como muestra
representativa del conjunto de objetivos instituciones para la planificacion,
v Plan anticorrupcién y de atencién al ciudadano proyeccion y evaluacién.de las actividades desarrolladas para el seguimiento,
1 9 X X de las metas propuestas por el Ministerio. En concoerdancia con la circutar 003

de 2015 y la ley 594 dé 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Al finalizar los
tiempos de retencidn en archivo central sera transferido al archivo histérico de
la nacién en su soporte original. Los tiempos de retencién se cuentan a partir
del cierre definitivo del expediente, segiin acuerdo 002 de 2014 Art. 10 v
acuerdo 006 de 2014.

o

[ Planes de Atencién a Victimas y Pobiaciones Vulnerables

v Plan de atencion a victimas y poblaciones vulnerables

OUUSENE gqotummentdr quea dauuieTe vaioT— (ISIOnCy paid T ET L ANITITmo,
documental y la investigacion, ya que registran la gestion administrativas
modificaciones institucionales addptadas’por la entidad (Este comité se crea
en cumplimiento de la Resolucion 1096 del 7 de mayo ‘(Ie -2013), en

concordancia con el articulo 5 de la circular externa 003 de 2015 y-el articulo},

'FECHA AGTUALIZAGION:

Pégina3ae d

s o . X X 19 paragrafo 2 de la ley 594 de 2000. Por tal razén, una vez terminados los
LY C"m”"'cac‘é". oficial . tiempos de retencion de la agrupacién documental, esté podra ser transferida)
' N en su tolalidad al archivo histérico de la nacion en su soporte original, los
v Listado de asistencia. tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, .
110.006.003 O Planes de Equidad de Genero documental y la investigacion,.ya que registran la gestion admiinistrativas
. modificaciones institucionales adoptadas por la entidad (Este comité se crea
+ " Plan de equidad de genero en cumplin]iento de lg Resolucion ] 1096 del 7 de mayo de‘f‘2013): en|
N i 9 X X concordancia con el articulo 5 de la circular externa 003 de 2015 Vel articulo
. . 19 paragrafo 2 de la ley 594 de 2000. Por tal razén, una vez terfinados los
v Comunicacion oficlal tiempos de retencion de la agrupacion documental, esta podra ser transferidal -
en su totalidad al archlvo histérico de la nacion en su soporte original, los
v Llistado de asistencia tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente,
sealn_acuerdn 002 de 2014 _Ad 10 )
CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE:
" SERIE DOCUMENTAL . : '
O . SUBSERIE DOCUMENTAL . -
v TIPO DOCUMENTAL - FIRMA RESPONSABLE:
ST CONSERVACION TOTAL
E ELIMINACION
M MlCROFILMACION U OTRO SOPORTE - . .
) SELECCION . " FIRMA RESPONSABLE:
P PAPEL ’ ' GRUPO INTERNO DE TRAFAJO DE FORTALECIMIENTQ DE LAS RELACIONES
EL - -ELECTRONICO ) e e L . e s et CO LOS GRUPOS DE |NTERES . : ,

GDO-TIC-FM-002v 5.0



MINTIC .
LS - 0 W ) TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE PLANEACION Y ESTUDIOS SECTORIALES CODIGO DEPENDENCIA: . 110
.|NOMBRE DEL GRUPO: _ GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL CODIGO DEL GRUPO: . 111
’ ‘ RETTN%gN EN SOPORTE DIS};%SA(L:ION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo
" P EL CT| E M s
Gestion Central
111.001 ANTEPROYECTO DEL PRESUPUESTO DE INVERSION
Documnentos formulacién de proyectos Los documentos contenidos en la agrupacion documental contienen con
: proy! informacién  exclusiva que posee importancia colectiva y registra
acontecimientos coyunturales. La totalidad de la documentacién debe ser
Anteproyeclo de presupuesto conservada permanentemente. Los tiempos de retencion se cuentan a partir,
. 2 8 X X del cierre definitvo del expediente y al finalizar los tiempos de retencion en
Marco de gasto de mediano plazo archivo de geslion y central sera transferido al archivo historico de la nacién
: en su soporte original, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10, acuerdo 006 de
Cireul d " 2014; en concordancia a los tiempos de retencion segun [a. circular 003 de
: roulares de programacion 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2.
Comunicacién oficial
111.002 INFORMES Esta serie documental adquiere un valor historico, investigativo y cultural, ya
que evidenican el estado de la gestion y los resultados administrativos y las
©"111.002.001 Informes de Seguimiento a Ejecucion Presupuestal actividades realizadas por el MinTIC, en concordancia con la circular 003 de
. . 2 8 X X 2015y la ley 594 de 2000 en su articufo 19 paragrafo 2. Por tal razén, una vez!
. . - terminados los tiempos de retencion de la agrupacion documental, esta podréd
Comunicacion oficial ser transferida en su totalidad al archivo historico de la nacién en su soporte
original, los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del
Informe de seguimiento a ejecucién presupuestal expediente, segtin acuerdo 002 de 2014, Art. 10.
111.003 PROYECTOS
111.003.001 Proyectos de Inversién Presupuestal !
. Esta serie es fundamental para la reconstruccion de la historia institucional de!
PAC de Inversidn la entidad, porque en él se registran todas. las actividades, andlisis,
requerimientos, costos y ejecucion de la gestion realizada por la entidad
Conceptos de tramites presupuestales frente a los objetivos misionales en el desarrollo social, politico y econémico,
: . por lo cugl se ha determinado que se debe conservar totalmente por poseer
Sistemria de seguimiento a proyectos de inversion -SPI valores primarios que dan cuenta de _Ia {qisién y Ios'objefivos de la entidad y!
1 9 X X X valores secundarios como los histéricos, patrimoniales, culturales vy
.. cientificos, por lo cual puede contribuir al conocimiento de la nacién. Por tal
Documentos formulacién de proyectos motivo debe ser conservado en su totalidad y.al terminar los tiempos de
* retencion, sera transferida: al archivo historico de la nacién en su soporte
Anteproyecto de presupuesto original, los tiempos de reténcion se cuentan a partir del ciemre definitivo delf -
expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10, acuerdo 006 de 2014; en
Documento marco de gasto de mediano plazo concorgancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo
19 paragrafo 2.
Circulares de programacion
Comunicacién oficial
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

§

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA 'ASéSORA DE PLANEACION Y ESTUDIOS SECTORIALES CODIGO DEPENDENCIA: 110
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPQ INTERNO DE TRABAJO DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL - CODIGO DEL GRUPO: 111
‘ . E RETEANNC(l)gN EN SOPORTE Dlsiﬁ\lS/lElON
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES n - PROCEDIMIENTO
. Archivo | Archivo P I e | er | & l M | s
Gestidn Central

CONVEMNCIONES
7] SERIE DOCUMENTAL
0 SUBSERIE DOCUMENTAL
v TIPO DOCUMENTAL |
cT CONSERVACION TOTAL
E ELIMINACION
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
S SELECCION
P . PAPEL
EL ELECTRONICO

FECHA ACTUALIZACION: -
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FIRMA RESPONSABLE:

FIRMA RESPONSABLE:

FIRMA RESPONSABLE:

GRUPO INTERNO DE TRAB,
CONF0S-GRUPOS DE INTERES

O DE FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

OFICINA ASESORA DE PLANEACION Y ESTUDIOS SECTORIALES

CcODIGO DEPENDENCIA: 110

NOMBRE DEL GRUPO:

CODIGO DEL GRUPO: 112

GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE SEGUIMIENTO A LA ESTRATEGIA

cODIGO

RETENCION EN DISPOSICION
ANOS - SOPORTE FINAL

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES, -
Archivo Archivo

Gestion Central

4 EL CT|E|MI[S

* PROCEDIMIENTO

112.001

112.001.001

]

INFORMES
Informes de Gestion

Lomunicacion oficial

Informe-de gestion

A

Esta serie documenla}:’édquiere un valor historico, investigativo y cultural, ya
que evidenican el estado de la gestion y los resultados administrativos y las
actividades realizadas por el MinTIC, en concerdancia con la circular 003 de
2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razén, una
vez terminados los tiempos de retencion de la agrupacion documental, esta
podra ser transferida en su totalidad al archivo historico de la nacidn en su
soporte original, los tiempos de relencidén se cuentan a partir del ciemre
definitivo del expediente, seg(in acuerdo 002 de 2014, Art. 10,

112.002

-+ 112.002:001

[m}

PLANES - -\

Planes de Accién s

Plan de accién

Comunicacion oficial

Tras el analisis de la serie sobre el alcance, el valor, el contenido y cumplido
el tiempo de retencion se debe conservar totalmente como muestra
representativa del conjunto de objetivos instituciones para la planificacién,
proyeccidn y evaluacién de las actividades desarrolladas para el
seguimiento de las metas propuestas por el Ministerio. En concordancia con
la circular 003 de 2015 y 1a ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2.
Al finalizar los tiempos de retencién en archivo central sera transferido al
archivo histérico de’la nacién en su soporte original. Los tiempos de
retencién se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente;, segin
acuerdo 002 de 2014, Art, 10 y acuerdo 006 de 2014. -

112.002.002

<

Planes de Acci6n Institucionales

Plan de accién institucional

Comunicacion oficial

Subserie documental de valor secundario e historico, para la investigacion
ya que refleja actividades propias de la gestion de riesgos, por tal motivo
debe ser conservado en su totalidad, en concordancia con la circular 003 de
2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razén, una
vez terminados los tiempos de retencién de la agrupacidn documental, esta
podra ser translerida en su totalidad al archivo historico de la nacion en su
soporte original, los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre
definitivo del expediente, segtin acuerdo 002 de 2014, Art. 10.

112.002.003

<

Planes Estratégicos Sectoriales

Plan estrategico sectorial

Comunicacidn oficial

Subserie documental de valor secundaric e historico, para la investigacion
ya que refleja actividades propias de la gestion de riesgos, por tal.molivo

debe ser conservado en su tolalidad, en concordancia con la circular 003 dej -

2015y la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razon, una
vez terminados los tiempos de retencién de la agrupacion documental, esta
podra ser transferida en su totalidad al archivo histérico de la nacién en su
soporte original, los tiempos de retencion se cuentan .a partir del cierre
definitivo del expediente, segln acuerdo 002 de 2014, Arl. 10.

112.001

112.001.001

a

<

<

<

PROYECTOS
Proyectos de Gestion Internos
Proyecto de gestién interno

Acta de reunion 1 9 X X X

Comunicacién oficial L .

_{concordancia con la circular 003 de 2015 y 1a ley 594 de 2000 en su articulo

Esta serie es fundamental para la reconstruccion de la historia institucional
de la entidad, porque en él se registran todas las actividades, analisis,
requerimientos, costos y ejecucion "de la gestion realizada por la entidad
frente a los objetivos misionales en el desarrollo social, politico y econdmico,
por lo cual se ha determinado que se debe conservar totalmente por poseer|
valores primarios que dan cuenta de la misidn y los objetivos de la entidad v
valores secundarios como los histéricos, patrimoniales, culturales y
cientificas, por lo cual puede contribuir al conocimiento de la nacién. Por tal
motivo debe ser conservado en su totalidad y al terminar los tiempos de
retencién, sera transferida al archivo histérico de la nacién en su soporte
original, los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del
expediente, segin acuerdo 002 de 2014, Art. 10, acuerdo 006 de 2014; en

19 paragrafo 2.
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. TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES ’ ' . . ’ ;
DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE PLANEACION Y ESTUDIOS SECTORIALES CODIGO DEPENDENCIA: 110
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE SEGUIMIENTO A LA ESTRATEGIA CODIGO DEL GRUPO: 112
] RETT:QCQIZN EN SOPORTE DISF;IONSAIEION -
coODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ~ " PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo
. P EL CT| E | M s
Gestién Central | ’ |

CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE:
T & SERIE DOCUMENTAL
0 SUBSERIE DOCUMENTAL
v TIPO DOCUMENTAL ) FIRMA RESPONSABLE:
cT CONSERVACION TOTAL . . . . . ’ -7 ARIA GENERA),
E ELIMINACION / /
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE ¥Z3 '!’ 9
s SELECCION FIRMA RESPONSABLE: X /
P _ PAPEL GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES
EL ELECTRONICO

CON LOS GRUPOS DE INTERES

FECHA ACTUALIZACION:
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Lo TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

- MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIbNES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE PLANEACION Y ESTUDIOS SECTORIALES CODIGO DEPENDENCIA: . 110
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ESTADISTICAS Y ESTUDIOS SECTORIALES - cODIGO DEL GRUPO:* ) : 113
- RETTNColgN EN SOPORTE DISI;’:IC:\JSFI\(EION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
. Archivo Archivo P EL ctl el m ) .
Gestion Central
113.001 B ACTAS Esta serie documental, posee alto contenido de informacion oficial que sel
L convertird en el futuro en valiosa fuente para la investigacion histérica, y el
113.001,00 O Actas de la Mesa Técnica de Estadisticas TIC conl!'ol politico y ciudagano, por tal motivo debe ser conservado en su
- 1 9 X X totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en
L L su articulo 19 paragrafo 2. Al finalizar los tiempos de retencién en archivo
v Citacén a mesa técnica central sera transferido al archivo historico de la nacion en su soporte original.
. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del
~  Acta de la mesa técnica de estadistica TIC expediente, seglin acuerdo 002 dg 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014.
11314 8  CERTIFICACIONES : :
o Esta serie documental, posee alto contenido de informacion oficial que se
113.14.01 " .. [ Certificaciones de Calidad Estadistica convertira en el futuro en valiosa fuente para la investigacion historica, y el
IR . control politico y ciudadano; por tal motivo debe ser conservado en su
. Comunicacién oficial 5 X X X totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y laley 594 de 2000 en{
' ) su articulo 19 paragrafo 2. Al finalizar los liempos de retencion en archivo
. central serd transferido al archivo histérico de la nacién en su soporte original.
v Plan de mejoramiento y seguimiento ks -3l Los tiempos dé retencién se cuentan a partir del ‘cierre definitivo del
) i J expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014.
v Certificacién de Calidad . . : -
113.39 B ESTUDIOS ‘
113.39.05 [ Estudios Sectoriales : Esta serie documental, poseé alto contenido de informacion oficial que se ’
’ ' e . |convertira en el futuro en valiosa fuente para la investigacion histérica, y el
+  Boletin Se‘ctorial : contfol politico y ciudafiano, por tal motivo debe ser conservado en su
R 1 4 X X totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y fa lsy 594 de 2000 €n
i ; su articulo 19 paragrafo 2. Al finalizar los tiempos de retencién en archivo,
v Base de datos sectoriales central sera transferido al archivo histérico de la nacién en su soporte original.
. Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre definitivo del
v Presentacion de Estudios Sectoriales expediente, segtn acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014,
v Comunicacion oficial
- CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE: %
[ 7] SERIE DOCUMENTAL
] SUBSERIE DOCUMENTAL B
v TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE:
CT ~ .CONSERVACION TOTAL -
E ELIMINACION
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE . E
S SELECCION FIRMA RESPONSABLE:
P F’AF’EL L R GRUPO INTERNO D 1 YO | S RELACIONES
-EL ELECTRONICO S . "CON LOS GRUPOS DE INTERES. -," "~ B

FECHA ACTUALIZACION:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE PLANEACION Y ESTUDIOS SECTORIALES CODIGO DEPENDENCIA: R 110
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE TRANSFORMACION ORGANIZACIONAL CODIGO DEL GRUPO: . 114
. RETE/:\IN%(;N EN SOPORTE .Dlsz&SAEION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo P EL cr| E M
Gestion Central
114.001 FSS}LVIAUGLARIOS UNICOS DE REPORTE DE AVANCES DE LA GESTION Esta serie documental, posee alto contenido de informacién oficial que se
° convertira en el futuro en valiosa fuente para la investigacion historica, y el
Matrices de recopilacion de respuestas conl_rol politico y ciudafiano. por tal motivo debe ser conservado en su
totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en
2 3 X X - . . . - .
su articulo 19 paragrafo 2. Al finalizar los tiempos de retencién_en archivo
Informe de resultados central sera transferido al archivo historico de la nacion en su soporte original.
: Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo: del
Certiﬁcacién de reporte de avance a la gestion — FURAG. expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014.
‘114.002' INFORMES
114.002.001 Informes de Administracién de Rieégos
Informe de administracién de riesgo
Comunicacion oficial / Los informes de gestion tienen informacion oficial y detallada sobre el ejercicio
de las funciones de las dependencias y de la entidad misma. Esta infoimacion
Cuadro de seguimiento a controles de riesgos en el futuro sera n?aterial propicio para sgr usado como in_sumo por p'arte dg
1 4 X X X investigadores o ciudadanos. Por tal razon, una vez terminados los tiempos
- o de retencién de la agrupacion documental, estd podra ser transferida en s
Cuadro de seguimiento a indicadores totalidad al archivo histérico de la nacioén en su soporte original, los tiempos
de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expedlenle segun:
Listados de asistencia acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo de 2014.
Actasde cierre
Stakeholders y Contexto
Matrices de riesgo
+ 114.002.002 Informes de Arquitectura Institucional - Componente Procesos
Listados de asistencia de asesorias a procesos
Subserie documental de valor secundario e historico, para la investigacion ya
Resultados de auditoria externa de calidad que refleja actividades propias de la gestion de riesgos, por tal motivo debe
ser conservado en su totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y
Comunicaciones oficial y certificacion 1 4 X X X la ley 594 de 2.000 en su artxcm{l'cu 19 paragrafo 2 Por tal razon, una vez
3 terminados los tiempos de retencién de la agrupacion documental, esta podra
o . ser transferida en su totalidad at archivo histérico de ia nacién en su soporte
Informe de andlisis de capacidades y entornos original, los tiempos de retencion se cuentan a partir dei cierre deﬁnmvo del
expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10.
Acta de Reunion
Politica de gestién y desempefio institucionat - Fortalecimiento
organizacionat y simplificacion de procesos
Pagna 1de3
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES? )

- DéPENDENCIA PRODUCTORA:

OFICINA ASESORA DE PLANEACION Y ESTUDIOS SECTORIALES

CODIGO DEPENDENCIA:

NOMBRE DEL GRUPO:

GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE TRANSFORMACION ORGANIZACIONAL

CODIGO DEL GRUPO: ’ 114

RETENCION EN DISPOSICION
4 ANOS SOPORTE FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES n n PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo P EL el E M B
- Gestion Central .
114.002.003 Infon_t]es de Cultura Organizacional y Apropiacién del Modelo Integrado de
Gestion
ggosr{igi de Cultura Organizacional y Apropiacion def Modelo Integrado de Subserie documental de valor secundario e historico, para la investigacion ya
que refieja actividades propias de la gestion de riesgos, por tal motivo debe
Documento Resultados de ambiente laboral ser conservado en su lotalidad,' en concordancia con la circular oqa de 2015 y
1 4 X X X la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razén, una vez
" . . 5 terminados los tiempos de relencion de la agrupacion documental, esta podra
Planes gestion y mejoramiento de ambiente iaboral ser transferida en su totalidad al archivo historico de ta nacién en su soporte
original, los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del
Actividades de apropiacion del MIG expediente, seguin acuerdo 002 de 2014, Art. 10.
Comunicacion oficial
114.002.004 Informes de Seguimiento a las Paliticas de Gestion y Desemperio .
. ¢ ’ . Subserie documental de valor secundaric e historico, para la investigacion ya
*. Autodiagnéstico h ’ que reflejaactividades propias de la gestion.de riesgos, por tal motivo debe
ser conservado en su totalidad, en conicordancia con la circular 003 de 2015 y§
Plan de meioramient 1 4 X X X la ley 594 de 2000 en. su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razén, una vez|.
joramiento . terminados los tiempos de-retencion de la agrupacién documental, estad podral
ser transferida en su lotalidad al archivo histérico dela nacién en su soporte]
) Listados de asistencia original, los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del
: expediente, segiin acuerdo 002 de 2014, Art. 10.
Informe de seguimiento
114.002.005 Informes de Seguimiento, Control y Mejora
. Subserie documental de valor secundario e historico, para la investigacién ya
Informe de andlisis de la estrategia de Grupo Comité Primario que refleja actividades propias de la gestion de riesgos, por tal motivo debe|
ser conservado en su totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015y
. . . . la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razon, una vez,
Listados de asistencia ! 4 X X X terminados los tiempos de retencion de la agrupacion documental, esta podré
o ser transferida en su totalidad al archivo histérico de la nacidn en su soporte
Comunicacion oficiat original, los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del
expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10.
Seguimiento y desempeno institucional - Politica de gestién y desemperio
institucional
* 714.002.006 Informe?del Eje Articulador - Liderazgo, Gestién del Conocimiento e
- Innovacion
Objeios virtuales de aprendizaje - médulos virtuales Subserie documental de valor secundario e historico, para la investigacion ya
que refleja actividades propias de la gestion de riesgos, por tal motivo debe
Sistemas de informacion para la gestion del conocimiento ser conservado en su tolalldad,_ en concordancia con fa circular oqs de 2015y
T 1 4 X X X la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razén, una vez|
— . o terminados los tiempos de retencion de la agrupacion documental, esta podra
N Listados de a?'s'e”‘f'a ser transferida en su totalidad al archivo histérico de la nacidn en su soporte|
RIS S . " - L : original, los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre definitivo del
Informe del Eje Articulador - Liderazgo, Geslion del Conocimiento e expediente, segin acuerdo 002 de 2014, Art. 10,
Innovacion . S
* Politica de gestion y desempeno mstlluclonal gestion del conocimiento y Ia . .
innovacion
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

FEGHA ACTUALIZACION:
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DEPENDENCIA PRODUCTORA: ... OFICINA ASESORA DE PLANEACION Y ESTUDIOS SECTORIALES CODIGO DEPENDENCIA: 110 L
NOMBRE DEL GRUPO: “GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE TRANSFORMACION ORGANIZACIONAL cODIGO DEL GRUPO: 114
. RETENCION EN SOPORTE DISPOSICIQN ]
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES _ANOS FINAL PROGEDIMIENTO
Arch!vo Archivo P EL et | e M
Geslién Central
114.003  DERECHOS DE PETICION
i ﬁeticibn Serle documental que desarrolia valores primarios, una vez cumplidos los 9
: aftos en el archivo central la documentacion se seleccionara por metodo
i aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen el

v Queja 5% de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a la ley 1755 de
2015 " Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticion y

v Reclamo 1 0 X se sustituye un titulo del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo

: Contencioso Administrativo, Resolucién 3333 de 2015 del MinTIC.

. Sugerencias : La documentacion seleccionada sera transferida al archivo historico para su
conservacion total en su soporte original, y la documentacion no'seleccionada
se eliminard siguiendo los protocolos establecidos contenidos en el

v Denuncias : docuemntos de introduccion y su eliminacion sera mediante picado y estara a

: * : cargo de la Subdireccién administrativa y de Gestiéon Humana.
v Respuestas a derechos de peticion !
J:. 114.004 '® PROGRAMAS | - R L ' _
. : L . Tras el analisis de la serie sobre el alcance, el valor y el contenido y cumplido
- ’ s - el tiempo de retencion, esta serie se debe conservar totalmente por poseer{;
,114‘004'001 L] Programas de Af“b'e"‘e y Cultura Orgamzaiacmnal , valor informativo e histérico de la oferta institucional y cuyo propdsito ‘es ell
. & i N desarrollo social, econdmico, cultural y politico del pais, contribuyendo a lé
.. v Programa de ambiente y cultura organizacional - investigacién y estudios de las Tecnologias de la informacion. Por tal razon,
' 1 [¢] X X una vez terminados los tiempos de retencion de la serie documental, esta

»  Planilla digital podra ser transferida en su totalidad al archivo histérico de la nacién en-suf -
soporte original, los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre

«  Planillas de asistencia a Actividades de sensibilizacién definitivo del expediente, segtin acuerdo 002 de 2014, Art. 10, acuerdo 006 de
2014; en concordancia con fa circufar 003 de 2015 y la fey 594 de 2000 en su

: I articulo 19 paragrafo 2. R
v Informe de'resultados I
CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE: | £ T Wl
[ -] SERIE DOCUMENTAL
[} SUBSERIE DOCUMENTAL
v TIPO BOCUMENTAL | FIRMA RESPONSABLE:
cT CONSERVACION TOTAL
"E ° ELIMINACION ‘
“M - MICROFILMACION U OTRO SOPORTE - P
. 8. .SELECCION ' FIRMA RESPONSABLE: ‘
P PAPEL DE FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES
EL ELECTRONICO CON LOS5 GRUPOS DE INTERES'




TABLA DE RETENCION DOGUMENTAL
. ‘\ :
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION CODIGO DEPENDENCIA: 120
NOMBRE DEL GRUPO: N/A CODIGO DEL GRUPO: N/A
RETTNcolgN EN SOPORTE DISI::%SA?CN
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES o PROCEDIMIENTO
Archivo rchivo
" Gestidn Central P EL CT Elm|s
120.004 '8 INVENTARIOS
120.004.001 a Inventarios de Activos de Informacion
v Documento de estandares de seguridad y privacidad de la informacién Serie documentaIAque desarrolla valores primarios, una vez cumplidos .8
afios en el archivo central, La documentacion se eliminara siguiendo los
v Inventario de activos de informacion 1 9 X X protocolos establecidos contenidos en el docuemntos de introduccion y su
eliminacion sera mediante picado y estara a cargo de la Subdireccion
administrativa y de Gestion Humana.
v Informe técnico
120.005 B PLANES g P Tras el andlisis d.e' la serie sobre el alcance, el valor, el contenido y cumplido
el tiempo de retencidn se debe conservar totalmente como muestra
120.005.001 O Planes Institucionales representativa del conjunto de objetivos instituciones para la planificacion, L
proyeccién y evaluacion de las actividades desarroliadas para el seguimiento e
1 9 X X de las metas propuestas por el Ministerio. En concordancia con la circular; S
003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Al finalizar] .
los tiempos de retencién en archivo central sera transferido al archivol
v Plan institucional historico de la nacién en su soporte original. Los tiempos de retencién se o
! - cuentan a partir del cierre 'definitivo del expediente, segin acuerdo 002 de{
2014, Art..10 y acuerde 006 de 2014.
120.006 ‘¥ PROCESOS DE INFORMACION SECTORIAL Esta serie documental, posee alto contenido de informacion oficial que se
convertira en el futuro en valiosa fuente para la investigacion historica, y el
+  Mapa de proceso control paolitico y ciudadano, por tal motivo debe ser conservado en sul
. 1 9 X X totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la-ley 594 de 2000;
en su articulo 19 paragrafo 2. Al finalizar los tiempos de retencién en archivo
. - i central serd transferido al archivo histdrico de la nacién en su soporle|.
v Proceso de informacidn sectorial original. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo delj”
expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014..
: TN,
. - CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE: -
SERIE DOCUMENTAL -
[} SUBSERIE DOCUMENTAL )
v, TIPO DOCUMENTAL - FIRMA RESPONSABLE:
- CT. CONSERVACION TOTAL
E ELIMINACION
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE ) i R o . L . .o .
' v'§ . SELECCION - ¢ o - - A R * FIRMA RESPONSABLE: "~ * ' S 2 -
P PAPEL S DR : B e GRUPO INTERNO DE TRABRJO DI /\LECIMIENTO DELAS RELACIONES
EL ELECTRONICO - CON LOS GRUPOY DE INTERES
FECHA ACTUALIZACION:
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TABLA DE RETENCION DOGUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION CODIGO DEPENDENCIA: 120
NOMBRE DEL GRUPO: N/A : CODIGO DEL GRUPO: N/A
' RETTFE)(;N EN SOPORTE | 'Dlsiﬁ?/{?m
coDIGo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOGUMENTALES - - e PROCEDIMIENTO
costin | Comat | P | B [oT|E M|
120.001 o ACTAS

| . Esta serie documental, posee alto contenido de informacidn oficial que se
120.001.001 [0 Actas del Comité de Control de Cambios ! : ’ ) convertird en el futuro en valiosa fuente para la investigacién histérica, y el
control politico y ciudadano, por tal motivo debe ser conservado en su
totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000
en su articulo 19 pardgrafo 2. Al finalizar los tiempos de retencién en archivo
. central sera transferido al archivo historico de la nacion en su soporte
v Acta de comité de control de cambios ) ariginal. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del
expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014,

v Citacién a comité de control de cambios 1 8 X X

v Revisién pos implementacion - PIR

Subserie documental que adquiere valor historico para el patrimonio)

120.001.002 {1  Actas del Comité de Cooperacion del Sistema Colombia TIC > aue ' ‘ patiTi
documental y ia investigacion, ya que registran la gestion administrativas
Gitacid . modificaciones institucionales adoptadas por la entidad. en concordancia con
v itacion a comite : . el articulo 5 de la circular externa 003 de 2015 y el articulo 19 paragrafo 2 de|

1 8 X X la ley 524 de 2000. Por tal razén, una vez terminados los tiempos de
’ retencion de la agrupacién documental, esta podrd ser transferida en su
totalidad al archivo historico de ia nacion en su sopaorte original, los tiempos:
de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segin
acuerdo 002 de 2014, Art. 10.

v Acta del comité de cooperacion del sistema colombia TIC

120.002 M ACUERDOS Esta serie documental, posee alto contenido de informacién oficial que se
convertira en el futuro en valiosa fuente para la investigacion histérica, y el

120.002.001 T  Acuerdos de Servicios Estratégicos con Entidades de! Sector control politico y ciudadano, por tal motivo debe ser conservado en su
1 9 X X totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000

en su articulo 19 paragrafo 2. Al finalizar los tiempos de retencion en archivo
central sera transferido al archivo historico de la nacién en su soporte!
v Acuerdo de eervicios estratégicos con entidades del sector original. Los tiempos de retencidn se cuentan a partir del cierre definitivo del
expediente, segtin acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014..

120.003 B INFORMES )

Esta subserie documental adquiere un valor historico, investigativo y cultural,
120.003.001 0 informes de Estadisticas Sectoriales ya que evidenican el estado de la gestion y los resultados administrativos y,
las actividades realizadas por el MinTIC, en concordancia con la circular 003
de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razon,
una vez terminados los tiempos de retencion de la agrupacion documental,
estd podra ser transferida en su totalidad al archivo histérico de la nacion en
v Reporte Estadisticas su soporte original, los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre
definitivo del expediente, segtn acuerdo 002 de 2014, Art. 10.

v Informe de estadisticas sectoriales 1 9 X X

v informes de gestidn de indicadores

- 120.003.002 O Informes de Gestion Esta subserie documental adquiere un valoer historico, investigativo y cultural,
ya que evidenican el estado de la gestion y los resultados administrativos y
las actividades realizadas por el MinTIC, en concordancia con la circular 003
de 2015 y la ley 694 de 2000 en su arliculo 19 paragrafo 2. Por lal razon,
una vez terminados los tiempos de retencién de la agrupacién documental,
) esta podra ser transferida en su totalidad al archivo histérico de la nacion en
v Informe de gestion su soporte original, los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre
definitivo del expediente, seguin acuerdo 002 de 2014, Art. 10.

v Comunicacion oficial
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A DE RETENCION DOCUMENTAL

TABLY

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION YLAS COMUNICACIONES

\ .
| DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA CODIGO DEPENDENCIA: 130
: .
| NOMBRE DEL GRUPO: N/A CODIGO DEL GRUPO: NIA
; ) ] RETE/:\,‘;.COIgN EN SOPORTE DlSl;’:rl.")\,sl:flON
COoDIGO SERIES, SUBSERIES Y TiPOS DOCUMENTALES . . PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo P et el el m
' Gestion Central
130.001 N INFORMES ’ Esta subserie documental adquiere un valor historico, investigativo y cultural,
‘|ya que:evidenican el estado de la gestion y los resultados administralivos y
130.001.001 O Informes de Gestion ™ las actividades realizadas por el MinTIC, en concordancia con la circular 003
. ’ : 1 9 X X de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razon,
Comunicacion oficial . una vez terminados los tiempos de retencién de la agrupacion documental,
esta podré ser transferida en su totalidad al archivo histérico de la nacién en
e su soporte original, los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre
. Informe de gestién definitivo del expediente, segin acuerdo 002 de 2014, Art. 10.
130.001.002 1  Informes de Participacién en el Comité de Estabilidad Juridica .
: . i
~ Concepto Juridico
. i " - Acta de comité - .| Esta subserie documental adquiere un valor historico, investigativo y cultural,
b T i ya que evidenican el estado de la gestion y los resultados administrativos y
Recursos juridicos . h las actividades realizadas por el MinTI(.:, en concordancia con la circula’ir 003
1 . g" ¥ X de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Por {al razdn,
N 5 o . una vez terminados los tiempos de retencidn de la agrupacion documental,
Copia del contrato B - esta podra ser transferida en su totalidad al archivo histérico de la nacién en
5 su soporte original, los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre
Informes de Gestidon oy B definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10.
Informes de Rendicién de Cuenlas-
Actas de Comité de Patrimonios Autonomos de Remanentes
130.002 DERECHOS DE PETICION
i Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos los 9
Peticion afios en el archivo central la documentacién se seleccionara por metodo
aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen el
Queja 5% de cada vigencia de esla serie documenal,.de acuerdo a la ley 1755 de
2015 " Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticién y
Rec 1 9 X se sustituye un litulo del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
eclamo Contencioso Administrativo, Resolucién 3333 de 2015 del MinTIC.
La documentacion seleccionada sera transferida al archivo historico para su
Sugerencias conservacion total .en su soporte original, y la documentacion no
seleccionada se eliminara siguiendo los protocolos establecidos contenidos
Denuncias- en el docuemntos de introduccion y su eliminacién sera mediante picado y
EN estara a cargo de la Subdireccién administrativa y de Gestion Humana.
Rsspues'tas a derechos de peticion
130.003 PROYECTOS Esta serie es fundamental para la reconstruccién de la historia institucional
' de la entidad, porque en él se registran todas las actividades, analisis,
130.003.001 Proyectos Normativos requerimientos, costos y ejecucion de la gestion realizada por la entidad
‘[frente a los objetivos misionales en el desarrollo social, politico y econémico,
. por lo cua! se ha determinado que se debe conservar totalmente por poseer|
Proyecto de Ley . valores primarios que dan cuenta de la misién y los objetivos de la enlidad y
1 9 X X valores secundarios  como los histéricos, patrimoniales, cullurales y
i Proyecto de Decreto . cientificos, por lo cual puede contribuir al conacimlen(o de la nacién. Por tal
motivo debe ser conservado en su totalidad y al terminar [os tiempos de
Proyecto de Resolucién retencion, sera transferida al archivo hislérico de la nacién en su soporte
original, los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre definitivo del
expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10, acuerdo 008 de 2014; en
: N Comunicacion oficial - - concnn(dancia con la circular 003 de 2015 v la ley 594 de 2000 en'su articulo
N . 19 paragrafo 2.
Pagina 1 ¢e2
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TABLA DE RETENCIGN DOCUMENTAL

-
iy

5,
£25% minTIc

ENTIDAD PRODUCTORA: .. . MINISTER!O DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESdRA JURIDICA . T o CODIGO DEPENDENCIA: 130
NOMBRE DEL GRUPO: N/A ) - CODIGO DEL GRUPO: N/A
RET!ZI\'I;ICOIEN T E— DIS};OSI:'_:ION . T
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES _ _ INAJ PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo p EL o | E M s B
Gestion Central . S
CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE: N = P
3] SERIE DOCUMENTAL A /
O SUBSERIE DOCUMENTAL /
v TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE: s -
cT CONSERVACION TOTAL . v ;
E ELIMINACION
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
s SELECCION : : FIRMA RESPONSABLE:
P PAPEL GRUPO INTERNO DE TRABAJO iz FORTALECIMIENTO DE LAS RELAGIONES
EL ELECTRONICO CON LOS [BRUPOS DE INTERES

.

; T - ' FECHA ACTUALIZACION: : <
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA!

" MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA CODIGO DEPENDENCIA: 130
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONCEPTOS CODIGO DEL GRUPO: ’ S 131
’ RETEANN%CSJN EN SOPORTE DISiﬁ\jﬂEION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
* Archivo Archivo o TR crl e " s
Gestidn Central .
131.001 B CONCEPTOS
Esta subserie documental, posee alto contenido de informacion oficial que se
Lo convertira en el futuro en valiosa fuente para la investigacion historica, y el
131'0,01 -001 1 Conceptos Ju'rd'c.os " |control pélitico.y ciudadano, por tal motivo debe ser conservado en su
. totalidad, en concordancia con la circutar 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en
v Comunicacién oficial 1 ] X X su articulo 19 paragraio 2. Por tal razén, una vez terminados ios tiempos de
retencion de la agrupacion documental, esta podra ser transferida en su
totalidad al archivo histérico de la nacion en su soporte original, los tiempos
o4 . © to iuridi de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segin
oncepto jurigico |acuerdo 002 de 2014, Art. 10.
131.002 ®  INFORMES . ) R - .
Esta-subserie documental adquiere un valor historico, investigativo y cuitural,
ya que evidenican el estado de la gestion y los resultados administrativos y
131.002.001 [0 Informes de Gestion las aclividades realizadas por el MinTIC, en concordancia con la circular 003
1 X X de 2015 y fa ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razén, una
v Comunicacién oficial - az vez terminados. los tiempos de retencion de la agrupacion documental, estd
. podra ser transferida en su totalidad al archivo histérico de la nacién en suj-
soporte original, los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre] -
v Informe de gestion definitivo del expediente, segin acuerdo 002 de 2014, Art. 10, 8
CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE:
[ ] SERIE DOCUMENTAL
O SUBSERIE DOCUMENTAL
v TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE:
cT CONSERVACION TOTAL
E ELIMINACION
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
S SELECCION . FIRMA RESPONSABLE: : g — ‘
P PAPEL GRUPO INTERNO DE TRABAJ{) DE FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES
EL ELECTRONICO CON LOY GRUPOS DE INTERES
FECHA ACTUALIZACION:
Pagina 1 ds |
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION.Y LAS COMUNICACIONES

Puging 1de2

DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA CODIGO DEPENDENCIA: 130
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS Y ASESORIA CONTRACTUAL CODIGO DEL GRUPO: 132
) RETE;:\I(;ICOICSJN EN SOPORTE DISF;:LSAIE‘ON
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - n - PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo P EL cTlEl ™
Geslién Central
132.001 H INFORMES Los informes de gestion tienen informacion oficial y detallada sobre el
ejercicio de las funciones de las dependencias y de la entidad misma. Esta
132.001.001 O  Informes de Gestidn informacion e:n el f'uturo sera n}alerial propicio para ser usado como i[\sumo
. 1 9 X X por parte de investigadores o ciudadanos. Por tal razén, una vez terminados]-
- L los tiempos de retencién de la agrupacion documental, esta podra ser
v Comunicacién oficial transferida en su totalidad al archivo histérico de la nacién en su soporte
: original, los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del
v Informe de gestidn expediente, segin acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo de 2014,
132.002 ¥ .DERECHOS DE PETICION
. Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos los 9
* v Peticién . aflos en el archivo central la documentacién se seleccionara por metodo
aleatorio, tomande en cuenta que las muestras a conservar representen ell’
v Queja 5% de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a la ley 1755 de
2015 * Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticion y'
0 se sustituye un titulo del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
v Reclamo 1 9 X ) A o ) .
L Contencioso Administrativo, Resolucién 3333 de 2015 del MinTIC.
o La documentacion seleccionada sera transferida al archivo historico para su
v Sugerencias conservacion total -en su soporte original, y la documentacion no
seleccionada se eliminara siguiendo los protocolos establecidos contenidos
. Denuncias - en el docuemntos de intreduccién y su eliminacion sera mediante picado y
estara a cargo de la Subdireccion administrativa y de Gestién Humana.
v Respuestas a derechos de peticién
132.003 ~ PROCESOS*
132.003.001 O Procesos Sancionatorios en las Actuaciones Administrativas
v Informe de presunto incumplimiento
¥ Solicitud de aclaracion al informe de presunto incumplimiento
v Alcance y/o actualizacién del informe de presunto incumplimiento
v Citacion al contratista presuntamente incuﬁplido
v Citacién a los garantes
+  Citacién ai supervisor y/o interventor
v Acta de audiencias
s Esta subserie documental, posee alto contenido de informacién oficial que
v Comunicacién del Traslado de los descargos - " . s oy
se convertird en el futuro en valiosa fuente para la investigacion historica, y
i . ¢l control pélitico y ciudadano, por tal motivo debe ser conservado en su
v Comunicacion oficial totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000
- 1 el X X en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razén, una vez terminados los tiempos
v Resolucidn o informe de terminacion de retencién de la agrupacién documental, estd podra ser transferida en su
- . totalidad al archivo histérico de la nacidn en su soporte original, los tiempos-
+  Recurso de re asiciéﬁ de’retencidn se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segtin
P acuerdo 002 de 2014, Ad. 10,
v Resolucion que resuelve recurso B ’
v Informe al ordenador del gasto .
- Pronunciamiento sobre los descargos por el interventor o supervisor,




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA lNFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA ’ i CODIGO DEPENDENCIA: 130
NOMBRE DEL GRUPO: ’ . GRUPO INTERNO.DE TRABAJO ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS Y ASESORIA CONTRACTUAL CcODIGO DEL GRUPO: 132
] RETEA\:%(;N EN SOPORTE DISI:')\]SI:(EION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - — PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo P EL ctlelml| s
Gestion Central
v Pronunciamiento sobre el recurso por el interventor o supervisor,
. Viabilidad juridica del arreglo directo dentro o fuera de las actuaciones
administrativas
v Pruebas en descargos y en recurso.
v solicitudes de aplazamiento
v Pruebas del proceso
v Constancia de ejecuioria
CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE:
B SERIE DOCUMENTAL-
[0 . SUBSERIE DOCUMENTAL
v TIPO DOCUMENTAL - FIRMA RESPONSABLE:
cT CONSERVACION TOTAL -
E ELIMINACION
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
S SELECCION FIRMA RESPONSABLE:
P PAPEL )
EL ELECTRONICO . - CON LOSJGRUPOS DE INTERES
FECHA ACTUALIZACION:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO-DE TECNOLOGiAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: QFICINA ASESORA JURIDICA CODIGO DEPENDENCIA: 130
NOMBRE DEL GRUPQ: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE PROCESOS JUDICIALES Y EXTRAJUDICIALES - o CODIGO DEL GRUPO: ) 133
et PR i . RETEAI\;IQC(-;ZN EN SOPORTE DISF;ﬁ\i:EION . ]
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES — - PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo P EL cTl e | ™ s
Gestién Central
133.001 M - ACTAS Subserie documetal de valor historico, y para Ia investigacion gestion juridica
que refleja las desiciones de acuerdoe o no prejudicial antes de una demanda
133.001.001 {1 Acta del Comité de Conciliacién y Defensa Judicial en concordacta con el articulo 5 de Ja circular 003 de 2015 y la ley 594 de
1 9 % X 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razén, una vez terminados' los
L. " tiempos de relencién de la agrupacion documental, estd podrd ser
4 Citacidn al comité transferida en su totalidad al archivo histérico de la nacién en su soporte
original, los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre definitivo del
v Acta de comité de conciliacion y defensa judicial A . expediente, segiin acuerdo 002 de 2014, Art. 10.
133.001.002 ' 00 Actas del Sucomité Sectorial de Defensa Juridica Subserie documetal de valor hi . Y para la inv ion gestion juridica
ue refieja las desiciones de acuerdo o no prejudicial antes de una demanda
ooz N en concordacia con el articulo 5 de la circular 003 de 2015 y 1a ley 594 de
R v Citacidn a subcomite 1 9 x | x 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razén, una vez terminados los
. |tiempos de retencion de la agrupacion documental, esta podré ser .
transferida en su totalidad al archivo histérico de la nacién en su soporte -
v Acta de subcomite sectorial de defensa juridica Lo original, los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre definitivo del
. expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10,
133.002 W ACCIONES CONSTITUCIONALES
133.002.001 O  Acciones de Cumplimiento . ’ .
. = ' Subserie documetal que desarrolla valores primarios que conserva los
- v Demanda . = documentos que conforman el tramite de las acciones de los ciudadanos
. B para requerir el cumplimiento de actos emitidos por la entidad. Finalizado el
v Contestacion de la demanda tiempo de retencion en archivo central se realizara una seleccion mediante
. metodo ‘sistematico del 10% de produccion anual que evidencia el tramite
N . N , dado por la enlidad con respecto a sanciones de cumplimiento, la
v Alegato de.pnmera instancia - 1 9 X X documetacion seleccionada sera transferida al archivo historico en su
) soporte original, y la documentacién no selcciona se eliminara siguiendo los
v Sentencia de primera instancia protocolos contenidos en el docuemento de introduccion y su eliminacion
N ' sera mediante picado y estara a“cargo de Ia Subdireccion administrativa y
v Recursos Juridicos ) de Gestion Humana; los tiempos de retencidn se contaran a partir de la
) . ultima actuacion del expediente. . -
v Alegato de segunda instancia ' ' ’
v Sentencia de segunda instancia
133.002.002 O  Acciones de Grupo

Demanda
Contestacién de la demanda
Alegato de primera instancia
Sentencia de primera instancia
Recursos Juridicos

- Alegato de segunda instancia

Sentencia de segunda instancia

Subserie documetal que desarrolla valores primarios que conserva los
documentos que conforman el tramite de las acciones de los ciudadanos
para requerir el cumplimiento de actos emitidos por la entidad. Finalizado ¢l
tiempo de retencion en archivo central se realizara una seleccion mediante’
metodo sistermatico del 10% de produccion anual la documetacion

1 9 X X |seleccionada sera transferida al archivo historico en su soporte original, y la
: docuemntacion no selcciona se eliminara siguiendo los protocolos
contenidos en el docuemento de introduccién y su eliminacién sera X
mediante picado y estara a cargo de la Subdireccién administrativa y de
Gestién Humana; los tiempos de refencion se contaran a partir de la ultima
acluacion del expediente, )
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA;

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA CODIGO DEPENDENCIA: 130,
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE PROCESOS JUDICIALES Y EXTRAJUDICIALES CODIGO DEL GRUPO: 133
RETEN~Cl0N EN SOPORTE DISPOSICION
€ODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES _ANOS FINAL PROCEDIMIENTO .
Arch'wo Archivo P EL el el m
Gestién Central
133.002.003 Acciones de Inconstitucionalidad Subserie documetal que desarrolia valores primarios que conserva los
documentos que conforman el tramite de las acciones de los ciudadanos
para requerir el cumplimiento de actos emitidos por la entidad. Finalizado el
Demanda tiempo de retencion en archivo central se realizara una seleccion mediante
melodo sistematico del 10% de produccion anual la documetacion
Intervencion 1 9 X seleccionada sera transferida al archivo historico en su soporte originai y la
docuementacion no selcciona se eliminara siguiendo los protocolos
contenidos en el docuemento de introduccion y su eliminacion sera
mediante picado y estara a cargo de la Subdireccién administrativa y de
Decision Gestion Humana; los tiempos de retencién se contaran a partir de fa uitima
actuacion del expediente.
133.002.004 Acciones de Tutela Subserie de valor primario administrativo y juridico que hace referencia a los
. mecanismo que tiene por objeto la proteccién de los derechos
Demanda constitucionales fundamentales, atin aquellos que no se encuentren
consagrados en la constitucion, cuando estos resulten vulnerados o
amenazados por la accién o la omision de cualquier autoridad publica. Los
Contestacién de la demanda tiempos-de retencién se contaran a partir de la ultima actuacion del
1 9 X expediente; Finalizado el tiempo de retencion en archivo central se realizara
Sentencia de primera instancia . una seleccion mediante metodo del 10% de produccion anuat
que evidencia el tramite dado por la entidad, la documetacion seleccionada
Re;:ursos Juridicos - sera transferida al archivo historico en su sopoite original, y la
- |docuemntacion no selcciona se eliminara siguiendo los protocolos
[N contenidos en el docuemento de introduccion y su eliminacién sera
Sentencia de segunda instancia mediante picado y estara a cargo de la Subdireccion administrativa y de
Gestion Humana; -
Recurso extraordinario de revision
133.002.005 Acciones Populares
Demanda
Contestacién de la demanda ) Subserie documen!'fil que represen!'a valores primarios por que conserva ios
documentos que evidencian el tramite de las acciones de los ciudadanos
. . . que reclaman sus derechos colectivos. Los tiempos de retencion se
Alegato de primera instancia contaran a partir de la ultima actuacién del expediente; Finalizado el tiempo
. de retencion en archivo central se realizara una seleccion mediante metodo
Sentencia de primera instancia 1 ] X sistematico del 10% de produccion anual que evidencia el tramite dado por
la entidad, la documetacién seleccionada sera transferida al archivo historico
Recursos Juridicos en su soporte original, y la documenlacién no selccionada se eliminara
siguiendo los protocolos contenidos en el docuemento de introduccion y su
3 . eliminacién sera mediante picado y estara a cargo de la Subdireccion
Alegato de segunda instancia administrativa y de Gestion Humana.
Sentencia de segunda instancia
Recurso extraordinario de revisién
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

. ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA ’ CODIGO DEPENDENCIA: 130
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE PROCESOS JUDICIALES Y EXTRAJUDICIALES CODIGO DEL GRUPO: - . 133
) o ] RETEAI\IN%CS)N EN SOPORTE DIS‘F;;J\IS‘EION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES — - PROCEDIMIENTO
, - Archivo Archivo P EL ctle |l m s
- Gestion Central
133.003 M CONCILIACIONES
133.003.001 "0 Conciliaciones Extraj '
"+ Solicitud de conciliacidon
Y Citacién a conciliacién Esta serie documental, posee allt; contenido de informacion oficial que se
. convertira en ei futuro en valiosa fuenle para la investigacién histérica, y el
v Notificacién control politico y ciudadano, por tal motivo debe ser conservado en su
1 9 . X X X totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000
o » i . - » en su articulo 19 paragrafo 2, Al finalizar los tiempos de retencién en archivo
v Certificacion secretaria técnica de decision de comite . central serd transferido al archivo histérico de la nacién en su soporte
B . . i original. Los tiempos de retencidn se cuentan a partir del cierre deﬁpilivo del
- ) v Acta de audiencia de conciliacion expediente, eglin acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 20147 .

v Decisién judicial de primera instancia de aprobacién o improbacion
v Recurso juridico

v Decision judicial de segunda instancia de aprobacién o improbacion

Esta subserie documental a entes de control adquieren un valor secundario

133.004 B  INFORMES - N N P . .
. historico, para la investigacién y patrimonio documental, ya que estos:
) N - X . k reflejan el proceso Que gestiona la administracién y los resultados en el e
133.004.001 O  Informes a Entes de Control y Vigilancia : ) tiempo destinado para su ejecucion. Por tal motivo debe ser conservado en{:

su totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la’'ley 594 de’
2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razén, una vez terminados los
N . fiempos de retencién de la agrupacién documental, estd podré ser|
v Informe a entes de control y vigilancia R . transferida en su totalidad al archivo histérico de la nacién en su.soporte
: K original, los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del,
s ! expediente, segin acuerdo 002 de 2014, Art. 10.

- B Esta subserie documental con un desarrollo de valor secundario de tigo

133.004.002 O informes de Geslién - ) administrativo historico, para la investigacién y patimonio documental,
refleja la gestion y los resultados en cumplimiento de [as funciones
v Comunicacién oficial asignadas a la dependencia. Por tal motivo debe ser conservado-en su

totalidad, en concordancja con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000

R 1 o X X X en su ariculo’ 19 paragrafo 2. Por tal razén, una vez terminados los tiempos;
" . . de retencion de la agrupacién documental, esta podra ser transferida en su )
v Informe de gestion T totalidad al archivo histérico de la nacién en su soporte ariginal, los tiempos
K : de retencidn se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segtin
¥ acuerdo 002 de 2014, Art. 10.
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TABLA DE RETENCION DOGUMENTAL

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

ENTIDAD PRODUCTORA: .
DEPENDENGIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA CODIGO DEPENDENCIA: 130
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPQ INTERNO DE TRABAJO DE PROCESOS JUDICIALES Y EXTRAJUDICIALES cODIGO DEL GRUPO: 133
S RETiI\:qC;gN EN SOPORTE DISF":(IZ;“S:LZION B
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES " " PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo p EL cr| e | m
3 Gestion Central
133.005 PROCESOS Esta subserie"documental con un desarrollo de valor juridico secundario de
tipo administrativo historico, para ta investigacién y patrimonio documental,
133.005.001 Procesos Judiciales de Amparo Policivo refleja la gestion y el desarrollo de [a actuacion. Por tal motivo debe ser|
conservado en su totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y 12
Comunicacion oficial 2 18 X X ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razén, una vez
terminados los tiempos de retencion de la agrupaciéon documental, esta
Audiencia de conciliacion podra ser transferida en su lotalidad al archivo histérico de la nacidn en su
soporte original, los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre
Decisién definitivo del expediente, seglin acuerdo 002 de 2014, Art. 10.
133.005.002 Procesos Judiciales de Conflictos de Competencias
Demanda
Contestacion de la d d Esta subserie documental con un desarrollo de valor juridico secundario de
ontestacion de la demanda tipo admini: ivo hi , para la inv y patrimonio documental,
i reflefa 1a gestion y el desarrollo de la actuacién. Por tal motivo debe ser
‘Alagato de conclusidn conservado en su totalidad, en concordancia-con la circular 003 de 2015y la
. 2 18 X X ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2.Por tal razén, una vez
Sentencia terminados los tiempos de retencidn de la agrupacion documental, esta
podra ser transferida en su totalidad al archive histérico de la nacién en su
Recursos Juridicos soporte original, [os tiempos de retencion se cuentan a partir de! cierre
! definitivo del expediente, segin acuerdo 002 de 2014, Art. 10,
Alegato de segunda instancia
Senténcia de segunda instancia
133.005.003 Procesos Judiciales de Controversias Contractual
Demanda
Contestacion de la demanda y/o audiencia inicial
Et batoria v/ diencia d bas Esta subserie documental con un desarrollo de valor juridico secundario de
apa probatoria y/o audiencia de pruebas tipo administrativo historico, para la investigacién y patrimonio documental,
refleja la gestion y el desarrollo de la actuacién. Por tal motivo debe ser
Alegato de conclusidn conservado en su lotalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015y la
) ) . . . . 2 18 X X ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2, Por tal razén, una vez
Sentencia de primera instancia y/o audiencia de alegaciones y terminados los tiempos de retencién de la agrupacion documental, esta
juzgamiento podra ser transferida en su totalidad al archivo histérico de la nacién en su
Recu Juridi soporte original, los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre
rsos Juridicos definitivo del expediente, segin acuerdo 002 de 2014, Art. 10,
Alegato segunda instancia
Sentencia de segunda instancia
Recursos extraordinarios N -
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TABL‘A,DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MIN[STERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA CODIGO DEPENDENGIA: 130
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE PROCESOS JUDICIALES Y EXTRAJUDICIALES CODIGO DEL GRUPO: . 133
) - RETE‘I\IN%ZN EN SOPORTE DISF;IC:\ISA{EION ‘ -
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - . PROCEDIMIENTO
- . Archivo Archivo p EL er| el m
Gestion Central =
133.005.004 @ Procesos Judiciales de Laudo Arbitral
v Demanda
. ) Esta subserie documental con un desarrollo de valor juridico secundario de
¥ Contestacion de la demanda tipo administrativo historico, para la investigacion y patimonio documental,
N . . refleja la gestion y el desarrollo de la actuacién, Por tal motivo debe ser
v Audiencia de conciliacion conservado en su totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015y la
' 2 18 X X ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Por fal razén, una vez
v  Etapa probaloria terminados los tiempos de retencidn de la agrupacion documental, esta
podra ser transferida en su totalidad al archivo histérico de la nacién en su
. " soporte original, los tiempos de retencidn se cuentan a partir del cierre
v Alegato de conclusion . . .
g nelust definitivo del expediente, segin acuerdo 002 de 2014, Art. 10.
v Laudo arbitral
v Recursos extraordinarios
133.005.005 CJ  Procesos Judiciales de Liquidacion Voluntaria ” Esta subserie documental con un desarrollo de valor juridico secundario de
. - tipo administrativo historico, para la investigacién y patrimonio documental,
v Acto administrativo & ‘ . |refleja la gestion y el desarrollo de la actuacion. Por tal motivo debe ser
! - conservado en su totalidad, en concordancia con la circutar 003 de 2015y la
v Comunicacion de inscripcion v 2 X X ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razén, una vez
. terminados los tiempos de retencidn de la agrupacién documental, esta
v * Aviso de liquidacién podra ser transferida en su totalidad al archivo histérico de la nacion en su
) soporte original, los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre
v Certificado de existencia de representacion Legal definitivo del expediente, segin acuerdo 002 de 2014, Art. 10,
133.005.006 {0 Procesos Judiciales de Nulidad
v Demanda \
- " * Esta subserie documental con un desarrolio de valor juridico securida:ric.J de
v Solicitud de medida cautelar N L . . 3 . N .
tipo administralivo historico, para la investigacién y patrimonio documental,
. o refleja la gestion y el desarrollo de la actuacién. Por tal motivo debe ser:
v Conlestampq de la solicitud de medida cautelar conservado en su totalidad, en concordancia con la circutar 003 de 2015y la
2 18 X X ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2.Por tal razén, una vez
v Contestacién de la demanda terminados los tiempos de retencion de la agrupacion documenial, esta
- podra ser transferida en su totalidad al archivo histérico.de la nacién en su
+  Etapa probatoria soporte original, los tiempos de retencién se cuentan a partir de! cierre
ttapa p o definitivo del expediente, seguin acuerdo 002 de 2014, Art. 10,
v Alegato de conclusion
v Sentencia de primera instancia
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: QFICINA ASESORA JURIDICA .|CODIGO DEPENDENCIA: 130
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPQ INTERNO DE TRABAJO DE PROCESOS JUDICIALES Y EXTRAJUDICIALES cODIGO DEL GRUPO: 133
] - RETE/.:\IN%ZN EN SOPORTE DISI:T\?/:EION
CODIGC SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ~ ~ PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo p eL et e m -
Gestién Central
133.005.007 Procesos Judiciales de Nulidad por Insconstitucionalidad )
Esta subserie documental con un desarrollo de valor juridico secundario de
Demanda . . s B i . f
tipo administrativo para la inv n y patrimonio documental,
. refleja la gestion y el desarrollo de la actuacion. Por tal motivo debe ser
Contestacion de la demanda conservado en su totalidad, en concordancia con ta circular 003 de 2015 y la
2 18 X X ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razén, una vez
Etapa probatoria terminados los liempos de retencion de la agrupacion documental, esté
podra ser transferida en su totalidad al archive histérico de la nacién en su
Alegato de usié soporte original, los tiempos de retencién se cuentan a partir del ciarre
9 conclusion definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10.
Sentencia de primera instancia
133.005.008 Procesos Judiciales de Mulidad y Restablecimiento del Derecho
Demanda
Solicitud de medida cautelar
Contestacion de la solicitud de medida cautelar ) . ST N
Esta subserie documental con un desarrollo de valor juridico secundario de
;e I tipo administrativo historico, para la investigacidn y patrimonio documental,
Contestacién de la demanda y/o audiencia inicial refleja la gestion y el desarrollo de la actuacion. Por tal motivo debe ser
B conservado en su totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la
Etapa probatoria y/o audiencia de pruebas ) 2 18 X X ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Por lal razén, una vez
terminados los tiempos de retencion de la agrupacion documental,- esta
Alegato de conclusion podra ser !_rgnsferida t?n su totalidad al {afchivo histdrico de la n.acién ep su
A soporte original, los tiempos de retencion se cuentan a paric det ciere
Sentencia de primera instancia y/o audiencia de alegaciones y definitivo del expediente, segin acuerdo 002 de 2014, Art. 10,
juzgamiento
Recursos juridicos
Alegato segunda instancia
Sentencia de segunda instancia
133.005.009 Procesos Judiciales de Reparacién Directa

Demanda a procesos judiciales

Contestacion de la demanda y/o audiencia inicial

Etapa probatoria y/o audiencia de pruebas

Pégiragded

Esta subserie documental con un desarrollo de valor juridico secundario de
tipo administrativo historico, para la investigacién y patrimonio documental,
refleja la gestion y el desarrollo de la actuacién. Por tal motivo debe ser
conservado en su totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015y la
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TABLva DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA CODIGO DEPENDENCIA: 130
NOMBRE DEL GRUPQ: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE PROCESOS JUDICIALES Y EXTRAJUDICIALES CODIGO DEL GRUPO: 133
) RETEAI\:;‘C(;(;N EN SOPdRTE DISF;%SAEION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES n PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo P €L ctl el ™
Gestién Central
Alegato d n Jusi6 2 18 X X ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razén, una vez
' 9 & conclusion terminados los tiempos de retencidn de la agrupacién documental, esta
Sentencia de primera instancia ylo audiencia de alegaciones y podra ser fr:-:msfenda'e_n su totalidad a! 'archnvo histérico de !a nacr?n en su
juzgamiento soporte original, los tiempos de retencidn se cuentan a parlir del cierre
definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10.
Recursos Juridicos
Alegato segunda instancia
Sentencia de segunda instancia
: Esta subserie documental con un desarrollo de valor juridico secundario de
33.005.0 ici itucio i AT 0 A S
1 0_ 5.010 Procesos Judiciales de Resfitucion de Tierras tipo administrativo historico, para la investigacion y patrimonio documental,
. refieja la gestion y el desarrollo de la actuacion. Por tal motivo debe ser
Demanda sy conservado en su totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015y la
' 2 18 X X ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razdn, una vez .
Sentencia terminados los tiempos de retencion de la agrupacion documental, esta
4 podra ser transferida en su totalidad al archivo histérico de la nacién en su
Comunicacién oficial soporte original, los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre
municacion oficia . definitivo del expediente, seg(in acuerdo 002 de 2014, Art, 10.
133.005.011 Pracesos Judiciales Ejecutivos . ‘
, Demanda
Solicitud de medidas cautelares ¥ . - .
- Esta subserie documental con un desarrollo de valor juridico secundario de
B . . tipo administrative historico, para la investigacion y patrimonio documental,
Contestacion de la solicitud de medida cautelar refteja la gestion y el desarrollo de la actuacion. Por tal motivo debe ser
' * ' N ) conservado en su totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015y la
Contestacién de la demanda 2 18 X X ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Por tai razén, una vez
terminados los tiempos de retencidn de la agrupacion documental, esta
Etapa probatoria podra ser?re-insierida.en su totalidad a!'archivo histérico de !a nacif’)n en su
soporte original, los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre
. . X definitivo de! expediente, segtin acuerdo 002 de 2014, Ad. 10.
Sentencia de primera instancia . -
Recursos Juridicos
S‘enlenéia.de segunda instancia
133.005.012 Procesos Judiciales Ordinario Laboral ‘ .
Demanda
_Contestacion de fa demanda
Audiencia de conciliacién y tramite
Pagina7de s
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c&yE MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
W .
e
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES ©
DEPENDENC!A PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA T CODIGO DEPENDENCIA: 130
NOMBRE DEL GRUPO: - GRUPOQ INTERNQ DE TRABAJO DE PROCESOS JUDICIALES Y EXTRAJUDICIALES cODIGD DEL GRUPO: .133
; RETEAI\:Q%ZN EN SOPORTE DIST::T:\;KLZION .
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ~ ~ PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo p L crl el M
N Gestién _|. Central . - N
v Audiencia de pruebas
v Audiencia de fallo - .
Esta subserie documental con un desarroilo de valor juridico secundario de
L tipo administrativo historico, para la investigacién y patrimonio documental,
v Recursos Juridicos refleja la gestion y el desarroflo de la actuacion. Por tal motivo debe ser
conservado en su lotalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015y la
v Decision 2 18 X X ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razdn, una vez
terminados [os tiempos de retencion de [a agrupacién documental, esta
v Sentencia de primera instancia podré ser lransferida en su totalidad al archivo histérico de la nacién en su
soporte original, los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre
. definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10.
v Recurso Juridico
: v Alegato
v Sentencia de segunda instancia s
v Recurso extraordinario de revision
v Alegato .
v Sentencia
133.005.013 O  Procesos Penales
v Denuncia
v Etapa de conciliacion
v Indagacion preliminar
v Audiencia formulacién de acusacion Esta subserie documental con un desarrollo de valor juridico secundario de
tipo administrativo historico, para la investigacién y patrimonio documental,
+  Audiencia preparatoria refleja ta gestion y el desarrolio de la actuacion. Por tal motivo debe ser|
conservado en su totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la
. Juicio oral 2 18 X X ley 594 de 2000 en su ariculo 19 paragrafo 2. Por tal razén, una vez
terminados los tiempos de retencion de la agrupacién documental, esta
v Sentencia - podra ser transferida en su totalidad al archivo histérico de la nacién en su
soporte original, los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre
definitivo del expediente, segln acuerdo 002 de 2014, Art. 10.
*  Recurso
~  Alegato
v Setencia de segunda instancia
v Audiencia de individualizacién de pena
v Incidente de reparacion integral
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA CODIGO DEPENDENCIA: 130
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE PROCESOS JUDICIALES Y EXTRAJUDICIALES CODIGO DEL GRUPO: 133
. . . R_ETEA\INCOIgN EN SOPORTE DISZ&SAEION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
. Archivo Archivo p EL el E M
# Gestidn Central
183.005.014 [1 Procesos Verbales
v Demanda . . 3
N Esta subserie documental con un desarrollo de valor juridico secundario de
o . tipo administrativo historico, para la investigdcion y patrimonio documental,
v Contestacién refleja la gestion y el desarrolio de la acluacién. Por tal motivo debe ser
) conservado en su totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015y la
v _Traslado de excepciones 2 18 X X ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razén, una vez
terminados los tiempos de retenciéon de la agrupacidén documental, estd
v Recurso podra ser transferida en su totalidad al archivo histérico de ta nacién en su
soporte original, los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre
: definitivo del expediente, segin acuerdo 002 de 2014, Art. 10.
v Alegato . .
v Senlencja N - .
133.005.015 £]  Procesos y Actuaciones Administrativas Esta subserie documental con un desarroflo de valor juridico secundario de
tipo administrativo historico, para la investigacién y patrimonio documental,
" Comunicacion oficial y anexos - refleja la gestion y el'desarrollo de la acfuacién. P_or tal motivo debe ser;
conservado cn su totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y ia
. B L 2 X ley 594 de 2000 en’su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razén, una vez|
v Tramite de la actuacion administrativa 8 terminados los tiempos de retencién de la agrupacién documental, esta
);' EA N podra ser transferida en su totalidad al archivo histérice de 2 nacién en sul
B soporte original, los tiempos de r ion se tan a partir del cieme
definitivo del expediente, segtin acuerdo 002 de 2014, Art 10.
i
CONVENCIONES g N
= SERIE DOCUMENTAL s FIRMA RESPONSABLE:
1 SUBSERIE DOCUMENTAL
v TIPO DOCUMENTAL P o
CT CONSERVACION TOTAL FIRMA RESPONSABLE:
E ELIMINACION i
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
s SELECCION .
P PAPEL . FIRMA RESPONSABLE: :
EL ELECTRONICO ' GRUPO INTERNO DE TRABAJP
VT CON LOS GRUPOS DE INTERES
FECHA ACTUALIZACION: ‘ .
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL .

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES ) ' . Co : .

DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA . CODIGO DEPENDENCIA: 130
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE COBRO COACTIVO . CODIGO DEL GRUPO: 134
. B RETE:IN%(;N EN SOPORTE DIS!:I)\ISAIEION .
\ . CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES -~ - PROCEDIMIENTO
‘ L Archivo Archivo P e let| el ml s .
‘ . ! Geslibn Central A
134.001 E ACUERDOS - . . ) ) '
134.001.001 0 Acuerdos de Liguidacién Obligatoria
. v Edicto convocatoria acreedores
. v Presentacion del crédito . .
e Esta serie documental, posee alto contenido de informacién oficial que se
N v Auto reconocimiento de créditos convertira en el futuro en valiosa fuente para la investigacién historica, y el
. control politico y ciudadano, por tal motivo debe ser conservado en su
. I . 2 totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000
v Graduacién y asignacion de derechos de voto 2 18 X X en su articulo 19 paragrafo 2. Al finalizar los tiempos de retencién en archivo

. . central sera transferido al archivo histdrico de la nacién en su soporte . R
¥ Objeciones o original. Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre definitivo del !
. expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014.

v Conciliacién . ) . . : .
ot B
o v Celebracion del acuerdo

v  Aprobacién del acuerdo

v Cumplimiento o incumplimiento del acuerdo : o

134.001.002 {J Acuerdos de Liquidacién Voluntaria

v Edicto convocatoria acreedores

«  Presentacién del crédito

v Auto reconocimiento de créditos ! Esta serie documental, posee aito contenido de informacién oficial que se
convertird en el futuro en valiosa fuente para la investigacion histdrica, y el
control politico y ciudadano, por tal motivo debe ser conservado en su

v Graduacién y asignacién de derechos de voto . ) . .
totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000

L 2 18 X X en su articulo 19 paragrafo 2. Al finalizar los tiempos de retencién en archivo

v Objeciones : ' central sera transferido al archivo histérico de la nacién en su soporte
) original. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del
v Conciliacion | expediente, seglin acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014.
v Celebracién del acuerdo
v Aprobacion del acuerdo
v Cumplimiento o incumplimiento del acuerdo
Pegma tde7 GO HC-EMLOZV 8¢
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA CODIGO DEPENDENCIA: 130
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE COBRO COACTIVO CODIGO DEL GRUPO: 134
RETEI:\IN%(;N EN SOPORTE DISF":(;“S‘:(L:ION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES yrys At PROCEDIMIENTO
rcnivo cnivo
Gestién Central P E CTI|E|M]|S
134.001.003 O Acuerdos de Reestructuracion de Pasivos
v Edicto convocatoria acreedores
v Presentacion del crédito
v Auto reconocimiento de créditos Esta serie documental, posee alto contenido de informacién oficial que se
convertira en el futuro en valiosa fuente para la investigacién histérica, y el
«  Graduacién y asignacion de derechos de voto control poalitico y ciudadano, por tal motivo debe ser conservado en su
2 18 X X totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y !a ley 594 de 2000
L en su articulo 19 paragrafo 2. Al finalizar los tiempos de retencién en archivo
v Objeciones central serd transferido al archivo historico de la nacién en su soporte
- ) : original. Los liempos de retencién se cuentan a partir del cierre definitivo del
v Conciliacién expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014.
v Celebracién del acuerdo
v Aprobacion del acuerdo
v Cumplimiento o incumplimiento del acuerdo
134.001.004 [T Acuerdos de Reestructuracion Empresarial
v Edicto convocatoria acreedores
v Presentacién dei crédito
v Auto reconocimiento de créditos Esta serie documental, posee alto contenido de informacién oficial que se
convertira en el futuro en valiosa fuente para la investigacion histérica, y el
v Graduacién y asignacién de derechos de voto control politico y ciudadano, por tat motivo debe ser conservado en su
totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000
2 18 X X : : N . s )
. en su articulo 19 paragrafo 2. Al finalizar los tiempos de retencién en archivo
v Objeciones central sera transferido al archiva histérico de la nacién en su soporte
original. Los tiempos de retencidn se cuentan a partir del cierre definitivo del
v Conciliacion expediente, seglin acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014
v Celebracién del acuerdo
v Aprobacién del acuerdo
v Cumplimiento o incumplimiento del acuerdo
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MINTIX TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMAGION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENC!A PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA C¢ODIGO DEPENDENCIA: 130
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE COBRO COACTIVO CODIGO DEL GRUPO: 134
] i . RETEAI’\IN(:;CS)N EN SOPORTE DISF}:?NS;iEION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo P e leT| B | ™
) Gestion Centeal :
134.001.005 O Acuerdos de Reorganizacién Empresarial -
v Edicto convocatoria acreedores
v Presentacion del crédito
v+ Auto reconocimiento de créditos Esta serie documental, posee alto contenido de informacion oficial que se
. convertird en el futuro en valiosa fuente para la investigacion histérica, y el
v Graduacién y asignacion de derechos de voto - conl.rol politico y ciudac!ana, por }al motive debe ser conservado en su
N 2 18 X X totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000
. _ ! B en su articulo 19 paragrafo 2. Al finalizar los tiempos de retencién en archivo
’ v Objeciones central sera transferido al archivo histérico de la nacién en su soporte
= original. Los liempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del
v Conciliacion expediente, segin acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014.
v Celebracién del acuerdo
v Aprobacion del acuerdo
v Cumplimiento o incumplimiento del acuerdo -
134.001.006 ' 1 Acuerdos Extrajudiciales de Validacion
v Edicto convocatoria acreedores
v Presentacion del crédito
«  Auto reconocimiento de créditos Esta serie documental, posee alto contenido de informacion oficial que se
! convertira en el futuro en valiosa fuente para la investigacion hislérica,'y el
v Graduacién y asignacién de derechos de voto N ccnlfol politico y ciudadapo, por lal{molivo debe ser conservado en su -
. . 2 18 X X totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 584 d¢ 2000
IOb‘ . . en su articulo 19 paragrafo 2. Al finalizar los tiempos de retencién en archivo
v jeciones central sera transferido al archivo histérico de la nacién en su soporte
original. Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre definitivo del
v Conciliacién expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art, 10 y acuerdo 006 de 2014,
v Celebracién del acuerdo
v Aprobacién del acuerdo
v Cumplimiento o incu}nplimienlo del acuerdo
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

IENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENC!A PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA CODIGO DEPENDENCIA: 130
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE COBRO COACTIVO . CODIGO DEL GRUPO: 134
] RETTNC(;ZN EN SOPORTE DISF;E:\]S;:EION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - — PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo P EL cr| € M
Ges_!ignr Central -
134.002 CUOTAS PARTES PENSIONALES
134.002.001 . [0 Cobro Coactivo
v Acto administrativo de reconocimiento pensional
v Acto administrativo de liquidacion de cuotas pantes pensionales
v Cuenta de cobro
v Certificaciéon de némina
v Certifiacion de facturacion y relacion de pagos
v Requerimiento y respuesta a requerimiento Esta serie documental, posee alio contenido de informacién oficial que se
. . . L convertira en el futuro en valiosa fuente para la investigacion histdrica, y el
v Oficio de solicitud de investigacién de bienes control politico y ciudadano, por tal motivo debe ser conservado en su
2 18 X X totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000
v Oficio citacidn para notificacion (personal, correo, aviso) en su articulo 19 paragrafo 2. Al finalizar los-tiempos de retencion en archivo
central serd transferido al archivo histérico de la nacién en su soporte
v Excepciones contra el auto de mandamiento de pagos original. Los tiempos de relencion se cuentan a partir del cierre definitivo del
. - |expediente, segin acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014.
v Oficio citacion para notificacién (por correo, aviso)
v Resolucion que resuelve recurso contra las excepciones
v Oficio citacion para notificacion (personal, correo, aviso)
v Auto que decreta medidas cautelares
v Acuerdo de pago Recursos FONPET
v Oficio inscripcién medida cautelar
v Solicitud de peticiones formuladas por el ejecutado
v Auto de suspensién del proceso
134.003 INFORMES Esta serie documental, posee alto contenido de informacion oficial que se
convertira en el futuro en valiosa fuente para la investigacién histérica, y el
134.003.001 .0 Inform Entes de Control y Vigilanci control politico y ciudadano, por tal motivo debe ser conservado en su
65 8 Entes de Controly Vigilancia totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 5§94 de 2000
2 8 X X g . T " g A
L . en su articulo 19 paragrafo 2. Al finalizar los tiempos de retencion en archivo
v Comunicacion oficial central serd transferido al archivo histérico de la nacién en su soporte
original. Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre definitivo del
v Informe a ente de control expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACIO-N Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA CODIGO DEPENDENCIA: "130
NOMBRE DEL GRUPO; GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE COBRO COACTIVO CODIGO DEL GRUPO: 134
) . i . RETTN%ZN EN SOPORTE DISE;&S‘:(EION
CODIGO . SERIES, SUBSERIES Y T!IPOS DOCUMENTALES Aot oo PROCEDIMIENTO
. . renivo - Arcnivo ‘
Geslion Central P B . CT|E|M]|S |
. B Esta serie contiene valor secundario e historico para la investigacion y
134.003.002 Informes a Otros Organismos patrimonio documental.en razon a que refleja la gestion y [os resultados en
. el tiemp, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000
Comunicacién oficial : 2 8 X X en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razdén, una vez terminados los tiempos
de retencion de la agrupacién documental, esta podré ser transferida en su
Informe a organismo totalidad aI archivo historico de‘: la na.cién en su _sopone on‘gir}al, los lier'npos
de retencién se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segin
X Esta serie documental adquiere un valor historico, investigativo y cultural, ya
134.003.003 Informes de Gestin que evidenican el estado de [a gestion y los resultados administrativos y tas
actividades realizadas por el MinTIC, en concordancia con la circular 003 de
Solicitud de elaboracion 1 9 X X 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razén, una
- vez terminados los tiempos de retencién de la agrupacién documental, esta
Informe de gestion podra ser_tr‘ansfendaven su lotal[dad f'“,' archivo histérico dg la nacién en su
. soponte original, los tiempos de rétencidn se cuentan a partir del cierre
134.004 PROCESOS
134.004.001 N Lo .
Procesos Ejecutivos Abiertos de Cobro Coactivo
Titulo ejecutivo complejo T
Titulo eje;;utivo simple .
Comunicacién devolucion documentos
Auto de avoque del proceso
Auto de mandamiento de pago
Oficios investigacion de bienes
Oficio citacién para notificacion (personal, correo, aviso)
Excepciones contra el auto de mandamienio de pagos
Oficio citacién para notificacion (por correo, aviso) Esta serie contiene valor secundario e historico para la investigacién y
’ . patrimonio documental en razon a que refleja la gestion y los resullados en
Resolucion que resuelve recurso contra las excepciones el uemp,'en concordancia con la cnrcular’oos de 2015y lg ley 594 de' 2000 -
en su articulo 19 paragrafo 2.Por tal razén, una vez terminados los tiempos
N 2 19 X X
o o i de retencion de la agrupacién documental, esta podra ser transferida en su
Oficio citacién para notificacion (personal, correo, aviso) totalidad al archivo histérico de la nacién en su soporte original, los tiempos
de retencién se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segun
Auto que decreta medidas cautelares acuerdo 002 de 2014, Art. 10.
Oficio inscripcién medida cautelar
Solicitud de peticiones formuladas por el ejecutado
Auto de suspensidn del proceso
Auto de entrega de titulo judicial .
R . Terminacidn y archivo del proceso . . Lo N . .
- Titulo ejecutivo complejo | PO A U e — .
Titulo ejecutivo simple
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA CODIGO DEPENDENCIA: 130
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPQ INTERNO DE TRABAJQ DE COBRO COACTIVO CODIGO DEL GRUPO: 134
] RET?.‘:,%gN EN SOPORTE DISI;(I)NslifloN
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo P £L cT| E M
Gestion Central
\ v Comunicacién devolucién documentos
i
x v Auto de avoque del proceso
' v Auto de terminacion y/o archivo
134.005 Por ser actos administrativos, que son la expresion oficial de cualquier
RESOLUCIONES entidad; y tener todas las caracteristicas patrimoniales y como insumo de la
investigacion de diversas disciplinas, Por tal razdn, una vez lerminados los
4 g X X tiempos de retencion de la agrupacion documental, estd podra ser
Acto administrativo transferida en su totalidad al archivo historico de !a ciudad en su soporte
original, los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del
Acta de novedad expediente, segin acuerdo 002 de 2014, Art. 10, acuerdo 006 de 2014; en
concordancia de los tiempos de retencién segtn la circular 003 de 2015y la
Pagina de 7
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TABLA DE RETENGION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUI.}IICACIONES

FECHA AGTUALIZACION:

Fagralde?

DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA CODIGO DEPENDENCIA: 130
- INOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE COBRO COACTIVO CODIGO DEL GRUPO: 134
RETENCION EN SOPORTE DISPOSICION ) )
c6DIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOGUMENTALES _ANOS _ FINAL PROCEDIMIENTO
Arch}vo Archivo p I EL cT | £ 1 M I s
Gestion Central - 5
I CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE:
[ SERIE DOCUMENTAL ’
m] SUBSERIE DOCUMENTAL
v TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE:
cT CONSERVACION TOTAL
E ELIMINACION -
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
s . SELECCION ’ FIRMA RESPONSABLE:
P PAPEL GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES .
EL ELECTRONICO CON LS GRUPOS DE INTERES
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENGIA PRODUCTORA: OFICINA INTERNACIONAL CODIGO DEPENDENCIA: 140
NOMBRE DEL GRUPO: N/A CODIGO DEL GRUPO: R N/A :
. . RETTNCCI’CS)N EN SOPORTE DISF;:%SAEION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo, P L el e | m
Gestion Central
140.001, B ACUERDOS INTERNACIONALES'
140.001.001 O Acuerdos Intermacionales de Cooperacién
v Acta de inicio Esta serie contiene valor secundario & historico para la investigacion y
patrimonio documental en razon a que refleja la gestion y los resuitados en el
v Convenio de cooperacion tiemp, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su
2 8 X X articulo 19 paragrafo 2.Por tal razén, una vez terminados los tiempos de|
A X retencion de la agrupacion documental, estd podrd ser transferida en su
v Prérrogas, otro si totalidad al archivo histérico de la nacion en su soporte- original, los tiempos;
de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo de! expediente, segin
v Concepto acuerdo 002 de 2014, Art. 10.
v Informe de ejecucion
v Comunicacion oficial
140.002 8@ INFORMES Esta serie contiene valor secundario e historico para la investigacion y!
patrimonio documental en razon a que refleja la gestion vy los resultados en e}
140.002.001 [0 Informes a Entes de Control y Vigilancia tiemp, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su
1 9 X X articulo 19 paragrafo 2.Por tal razén, una vez terminados los tiempos de:
. retencion de la agrupacion documental, estd podrd ser transferida en su
v Comunicacién oficlal totalidad al archivo histérico de la nacion en su soporte original, los tiempos
de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segtn
v Informe a ente de control y vigilancia acuerdo 002 de 2014, Art. 10.
. Esta serie contiene valor_ secundario e historico para ia investigacion y
140.002.002 01 Informes a Otros Organismos del Estado patrimonio documental en razon a que refleja la gestion y los resultados en e
tiemp, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su
v Comunicacion oficlal 1 9 X . X X articulo 19 paragrafo 2. Por tal razén, una vez terminados los tiempos de
retencion de la agrupacion documental, estd podréd ser transferida en su.
v - Informe a‘otro organismo totalidad al archivo histérico de la ngcién en su soporte original, los tiempos
de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segin
" Esta serie documental adquiere un valor historico, investigativo y cultural, ya
140.002.003 O Informes de Gestion que evidenican el estado de la gestion y los resultados administrativos y las
. actividades realizadas por el MinTIC, en concordancia con la circular 003 de
v Comunicacién oficlal 1 9 X X X 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razon, una vez
terminados los tiempos de retencion de la agrupacion documental, esté podra
v Informe de gestion ser transferida en su totalidad al archivo histérico de la nacion en su soporte,
original, los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA; MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA INTERNACIONAL CODIGO DEPENDENCIA: 140
NOMBRE DEL GRUPO: N/A CcODIGO DEL GRUPO: N/A
] RETEANNC$gN EN SOPORTE DISI:?\'SAEION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - . PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo
Gestion Central P | EL cT l E I M | s
CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE:
[ %] SERIE DOCUMENTAL
O SUBSERIE DOCUMENTAL
v TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE:
CcT CONSERVACION TOTAL
E ELIMINACION
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
S SELECCION FIRMA RESPONSABLE:
P PAPEL GRUPO INTERNO DE TRABAJO ,)E FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES
EL ELECTRONICO CON LOS'GRUPOS DE INTERES

FECHA ACTUALIZACION:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACIGN Y LAS COMUNICACIONES

CODIGO DEPENDENCIA: 150

DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE PRENSA A
NOMBRE DEL GRUPO: N/A CODIGO DEL GRUPO: . N/A
RETEN_Cqu EN SOPORTE ] E?ISPOSICION )
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES _ANOS ' FINAL PROCEDIMIENTO
. Arch!vo Archivo P EL crleim]|s
Gestidon Central
Esta serie contiene valor secundario e historico para Ia investigacion y
150.001 W BOLETINES patrimonio documental en razon a que refleja la gestion y los resultados en
el tiemp, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000
150.001.001 “ [1. Boletines Informativos 1 9 X X en su articulo 19 paragrafe 2. Por tal razén, una vez terminados los tiempos'
- de retencidn de la agrupacion documental, esta podra ser transferida en su
v Boletin informativo totalidad al archivo histérico de la naFién en su .soporte origil?al, los lierflpcs
de retencidn se cuentan a parir del cierre definitivo del expediente, segun
Esta serie confiene valor secundario e historico para la investigacion y
1560.002 B .COMUNICADOS DE PRENSA patrimonio documental en razon a que refleja la gestidn y los resultados en
el tiemp, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000
1 9 . X X en su articulo 19 paragrafo 2.Por tal razén, una vez terminados los tiempos
+  Comunicaciénes oficiales de retencion de la agrupacién documental, estd podra ser transferida en su
, totalidad a! archivo historico de la nacién en su soporte original, los tiempos
de retencién se cuentan a partir del cierre definjtivo del expedignte, seqtin
150.003 M INFORMES Los informes de gestidn tienen inf 6n oficial y detallada sobre. el
ejercicio de las funciones de las dependencias y de la entidad misma. Esta
150.003.001 O  Informes de Gestién informacién en el futuro serd material propicio para ser usado como insu'rflq
. por parte de investigadores o ciudadanos, Por ltai razén, una vez terminados
1 9 X X - ! - . A
BT los tiempos de retencién de la agrupacién documental, estd podra, ser
v Comunicacién oficial transferida en su totalidad al archivo histérico de la nacién en su soporte
. original, los tiempos de retencion se cuentan a partir del clerre definitivo del
v Informe de gestion expediente, seglin acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo de 2014.
150.,003.002. O Informes de Gestién Audiovisuales Los informes de gestion tienen informacién oficial y detallada sobre el
ejercicio de las funciones de las dependencias y de la entidad misma.. Esta
informacién en el futuro serd material propicio para ser usade como insumo
1 9 X X por parte de investigadores o ciudadanos. Por tal razén, una vez terminados
los tiempos de retencion de la agrupacién documental, esld podra ser
»  Informe de gestion audiovisual transferida en su tolalidad al archivo histérico de la nacién en su soporte
original, los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre definitivo del
expediente, segiin acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo de 2014, »
150.004 El DERECHOS DE PETICION
Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos los 9
v Peticién afos en el archivo central la documentacion se seleccionara por metodo
aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen el
v Queja 5% dé cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a la ley 1755 de
2015 " Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticién y
. Reclamo 1 9 X X se sustituye un titulo del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo, Resolucién 3333 de 2015 del MinTIC.
La documentacion seleccionada sera transferida al archivo hislorico para su
v Sugerencias - conservacion total en su soporte original, y la documentacion no
seleccionada se eliminara siguiendo los protocolos establecidos contenidos
v Denuncias en el docuemntos de introduccién y su eliminacién sera mediante picado y:
estara a cargo de la Subdireccion administrativa y de Gestton Humana.
v Respuestas a derechos de peticion ’
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S TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENGIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE PRENSA CODIGO DEPENDENCGIA: 150
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I TABLA DE RETENCION DOGUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA;

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE PRENSA CODIGO DEPENDENCIA: 160
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE COMUNICACION EXTERNA CODIGO DEL GRUPO: 151
RETENCION EN DISPOSIC
" ANOS SOPORTE FINALION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ~ - PROCEDIMIENTO
Arch!vu Archiva P L erle|m
Gestién Central
151.001 Bl INFORMES Los informes de gestion tienen informacidn oficial y detailada sobre el
- ejercicio de las funciones de las dependencias y de la entidad misma. Esta
151.001.001 O Informes de Gestion informacian en el futuro serd material propicio para ser usado como insumo
- s 4 9 X X por parte de investigadores o ciudadanos. Por tal razén, una vez terminados
) los tiempos de retencion de la agrupacion documental, esla podra ser|
¥ Comunicacién oficial transferida en su fotalidad al archivo histérico de la nacién en su soporte
- original, los tismpos de retencidn se cuentan 2 partir del cierre definitivo del
v Informe de gestién expediente, seglin acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo de 2014.
.. 1561.002 B  DERECHOS DE PETICION
Serie documental que desarrolta valores primarios, una vez cumplidos los 9
v Peticién afios en el archivo central la documentacidn se seleccionara por metodo
aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen el
v Queja N 5% de cada vigencia de esta serie documenai, de acuerdo a laley 1755 de
2015 * Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticion y
se sustituye un titulo del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
v Reclamo 1 9 X Contencioso Administrativo, Resolucion 3333 de 2015 del MinTIC.
La documentacion seleccionada sera transferida al archivo historico para su
v Sugerencias conservacion total en su soporte original, y la documentacion no
seleccionada se eliminara siguiendo los protocolos establecidos contenidos
v Denuncias en el docuemntos de introduccién y su eliminacion sera mediante picado v
' estara a cargo de la Subdireccion administrativa y de Gestion Humana.
~  Respuestas a derechos de peticion ;
161.003 @ PLANES Tras el analisis de la serie sobre el alcance, el valor, el contenido y cumplido
el tiempo de retencidén se debe consecrvar totalmente como muestra
151.003.001 O Planes de Divulgacion representaliva del conjunto de objetivos inslituciones para la planificacion,
proyeccion y evaluacién de las actividades desarrolladas para el
1 9 X X seguimiento de las metas propuestas por el Ministerio. En concordancia con
la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2.
Al finalizar los tiempos de retencidn en archivo central sera’ transferido al
v Plan de divulgacién archivo histérico de la nacion en su soporte oiginal. Los liempos -de
retencidn se cuentan a partir del gieme definitivo del expediente, segun
acuerdo 002 de 2014, Art, m rdg 006 de 2014,
CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE:
8 SERIE DOCUMENTAL
a SUBSERIE DOCUMENTAL
v TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE:
cT CONSERVACION TOTAL
E ELIMINACION
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
S SELECCION FIRMA RESPONSABLE:
P PAPEL GRUPO INTERNO DE TRABAUO DE FORTALECIMIENTC DE LAS RELACIONES
EL ELECTRONICO CON §OS GRUPOS DE INTERES
FECHA ACTUALIZACION:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL -

ENTIDAD PR‘ODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO cODIGO DEPENDENCIA: 160
NOMBRE DEL GRUPO: N/A CODIGO DEL GRUPO: . N/A
RETEI:JNCCI)CS)N EN SOPORTE DlS}:’:ﬁ“Sll\(EION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - PROCEDIMIENTC
> : Archivo Archivo P EL ct| & M N
Gestion Central .
160.001 ACTAS Esta serie documental, posee alto contenido de informacién ofictal que se
. convertird en el futuro en valiosa fuente para la investigacion historica, y el
160.001.001 N " s . control pdlitico y ciudadano, por tal motivo debe ser conservado en su
Actas del Comité de Coordinacion del Sistema de Gontrol Intemo ) 8 s | x| x totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en
N " . . su articulo 19 paragrafo 2. Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la
Citacion a Comité de Coordinacion del Sistema de Control Intemno ultima actuacién del expediente y al finalizar los tiempos de retencion en
archivo de gestion y central sera transferido al archivo historice de la nacion
Acta de comité de coordinacion del sisterna de contro! intemo en su soporte original.
160.002 INFORMES Esta serie contiene valor secundario e historico para la investigacion y
patrimonic documental en razon a que refieja la gestién y los resultados en el
160.002.001 Informes a Entes de Control y Vigilancia tlemp, en concordancia con la cxrcula’r 003 de 2015y la. ley 594 de ?000 ensu
2 X X articulo 19 paragrafo 2. Por tal razén, una vez terminados los liempos de
Comunicacion oficial retencion de la agrupacion documental, estd podrd ser transferida en su
totalidad al archivo histérico de la nacion en su soporte original, los tiempos
Inf te d ol de retencién se cuentan a partic del cierre definitivo del-expediente, segun!
niorme a ente de caniro acuerdo 002 de 2014, Art. 10.
160.002,002 Informes de Auditorias de Calidad
Listas de verificacion
Esta serie contiene valor secundario e historico para la investigacion .y
Acta de apertura patrimonio documental en razon a que refleja la gestion y los resultados-en ely |
. tiemp, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su{ ©
Acta de cierre "2 8 X X articulo 19 paragrafo 2. Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la
. {uttima actuacion del expediente y al finalizar los tiempos de retencion en
Formato de evaluacién de auditores archivo de gestion y central sera transferido al archivo historica de la nacién
: en su soporte original. .
Informe final de auditoria
Evaluacion del sistema de control interno
- 160.002.003 Informes de Auditorias de Gestion
Listas de verificacion
. Esta serie contiene valor secundario e historico para la invesligacion y
Acta de apertura patrimonio documental en razon a que refleja la gestion y los resultados en el
. tiemp, en concordancia con la circutar 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su
Acta de cierre 2 ' 8 X X articulo 19 paragrafo 2. Por tal razén, una vez terminados los tiempos de
retencion de la agrupacion documental, estd podra ser transferida en su
Formato de evaluacion de auditores totalidad al archivo historico de la nacion en su soporte original, los tiempos;
. ) R de refencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segin
Informe final de auditoria acuerdo 002 de 2014, Art. 10.
!Evaluagiones de calidad del servicio
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO CODIGO DEPENDENCIA: 160 .
NOMBRE DEL GRUPO: N/A CODIGO DEL GRUPO: . N/A
RETENCION EN SOPORTE DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES _ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
Archfvo Archivo P L crl E M
- Gestion - Central
" Esta serie contiene valor secundario e historico para la investigacién y
160.002.004 O informes de Gestion patrimonio documental en razon a que refleja la gestién y los resultados en el
tiemp, en concordancia con la circular 003 de 2015 y ia tey 594 de 2000 en su
v Comunicacién oficial 2 8 X X articulo 19 paragrafo 2.Por tal razén, una vez terminados los tiempos de
retencion de la agrupacion documental, estd podra ser transferida en su
v Informe de gestion totalidad al archivo historico de la nacién en su soporte orig_inal, los tiempos
de retencion se cuentan a partir del cierre definilivo del expediente, segtin
160.003 DERECHOS DE PETICION
L Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos los 9
v Peticion afios en el archivo central la documentacion se seleccionara por metodo
aleatorio, tomando- en cuenta que las muestras a conservar representen el
v Queja 5% de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a la ley 1755 de
2015 " Por medio de la cual se regula el Derecr:o Fundamental de Peticion y
+  Reclamo 1 9 X se sustituye un titulo de! Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo, Resolucion 3333 de 2015 del MinTIC.
La documentacion seleccionada sera transferida al archivo historico para su
v Sugerencias conservacion total en su soporte original, y la documentacion no seleccionada
: se eliminard siguiendo los protocolos establecidos  contenidos en el
v Denuncias docuemntos de introduccién y su eliminacion sera mediante picado y estara a
cargo de.la Subdireccion administrativa y de Gestion Humana.
~v  Respuestas a derechos de peticion
160.004 B PLANES Tras el analisis de la serie sobre el alcance, el valor, el contenido y cumplido
el tiempo de retencion se debe conservar totalmente como muestra
160.004.001 [0  Planes de Mejoramiento de Calidad y Gestion representativa del conjunto de objetives institucicnes para la pianificacion,
proyeccion y evaluacion de las actividades desarrolladas para el seguimiento
oL . . . -, 2 8 X X de las metas propuestas por el Ministerio. En concordancia con la circular 003
’ an de mejoramiento de calidad y gestion de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Al finalizar los|
tiempos de retencion en archivo central sera transferido al archivo histérico de,
la nacién en su soporte original. Los tiempos de retencién se cuentan a partir
v Informe de seguimiento del cierre definitivo del expediente, segin acuerdo 002 de 2014, Art. 10 v,
acuerdo 006 de 2014.
160.004.002 O Planes de Mejoramiento para Contraloria Esta serie contiene valor secundario e historico para la investigacién y|
patrimonio documental en razon debe conservar totalmente como muestra
v Plan de mejoraiento para contraloria representativa del conjunto de objetivos instituciones para la planificacion,
proyeccidn y evaluacion de las actividades desarrolladas para el seguimiento|
v Informe de seguimiento 2 8 X X de las metas propuestas por el Ministe'rio. En conc?rdancia con la circutar 003
de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2.. Por tal razén, unal
5 . ; vez terminados los tiempos de retencion de la agrupacion documental, esta
v Listade asistencia podra ser transferida en su totalidad al archivo histérico de la nacion en su
soporte original, los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre
v Comunicacion oficial definitivo del expediente, segtin acuerdo 002 de 2014, Art. 10.
160.' 005 8 PRO,GRAMAS Tras el andlisis de la serie sobre el alcance, el valor y e! contenido y cumplido
.o el tiempo de retencin, esta serie se debe conservar totalmente por poseer] .
. -160.005.001 .0 Programas Anuales de Auditorias. - - -.. - - - - " |valor informative e-histérico de la oferta institucional y cuyo propésito es elf - -~ -« ..o« =
L . desarrollo social, econémico, cultural y politico_del pais, contribuyendo a la
v Formulacién del plan X investigacion y estudios de las Tecnologias de la-informacién.-Por tal razon,
: - 2 8 ' X
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TABLA DE RETENCION DOCUMEMTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO " - |cODIGO DEPENDENCIA: 160
NOMBRE DEL GRUPO: NIA ‘ CODIGO DEL GRUPO: N/A
RETEl{\INCéCS)N EN SOPORTE DISI::%SAIEION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - . PROCEDIMIENTO
- Archivo Archivo 3 EL cr| E M s .
Gestion Central - -
) podra ser transferida en su totafidad al archivo histérico de la nacién en su
. soporte original, los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre|
Programa anual de auditoria L definitivo del expediente, segiin acuerdo 002 de 2014, Art. 10, acuerdo 006 de;
9 . ) : 2014; en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su
e , articulo 19 paragrafo 2.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO CODIGO DEPENDENCIA; 160
NOMBRE DEL GRUPQ: N/A CcODIGO DEL GRUPO: N/A
L. RETE;{\IR%gN EN | sopoRrTe Dlsiﬁ&EION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . _ PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo
L P EL CT}| E M ]
Gestion Central | . ! | ’
CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE:
[] SERIE DOCUMENTAL
0 SUBSERIE DOCUMENTAL
v - TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE:
cT CONSERVACION TOTAL
E ELIMINACION
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
S SELECCION FIRMA RESPONSABLE:
P PAPEL GRUPO INTERNO DE TRABAlO DE FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES
EL ELECTRONICO CON [0S GRUPOS DE INTERES
FECHA ACTUALIZACION:
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MINTIC TABLA DE RETENCION DOGUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTGRA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL VICEMINISTRO DE CONECTIVIDAD Y DIGITALIZACION CODIGO DEPENDENCIA: 200
NOMBRE DEL GRUPO: NIA CODIGO DEL GRUPO: © oA
] RETEAI\'IQ(;.:IgN EN SOPORTE DISI—;&S/:(EION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo ‘P EL crl e "
Gestion Central
200.001 INFORMES Esta serie contiene valor secundario e historico para la investigacion y
patrimonio docume_a_m_él en razon a que refleja la gestion y los resultados en
200.001.001 0O Informes de Gestién el liempo}. en 'concord;ncia’con la circu]an: 003 de 2015 y !a ley 594 df" 2000
2 8 X X en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razdn, una vez terminados los tiempos
N de retencion de la agrupacién documental, esta podra ser transferida en su
¥ Comunicacion oficial totalidad al archivo histérico de la nacion en su soporte original, los tiempos
de relencion se cuentan a partir det cierre definitivo del expediente, segin
~  Informe de gestién acuerdo 002 de 2014, Art. 10.
200.001.002 [3 Informes de Participacién Delegada con Canales Regionales
v Informe de junta Esta serie contiene valor secundario e historico para la investigacion y
patrimonio documental en razon a que refleja la gestion y los resultados en
©  Acta de Juntay anexos el liempo., en concorgancia conla circular 003 de 2015y !a ley 594 d_e 2000
2 X X en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razdn, una vez terminados los tiempos
. . de retencién de la agrupacion documental, esta podra ser transferida en su
¥ Citacién ajunta - totalidad al archivo histdrico de fa nacidn en su soporte original, los tiempos
- de retencién se cuentan a partir del cierre definitive de! expediente, segtin
v Delegaciones a junta " acuerdo 002 de 2014, Art. 10.”
" e
200.002 & DERECHOS DE PETICION ) .
‘|Serie documental que desarroita valores primarios, una vez cumplidos los 9
v Peticion afios en el archivo central la documentacién se seleccionara por metodo
) aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen el
v Queja : 5% de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a laley 1755 de
2015 " Por medio de 1a cual se regula el Derecho Fundamental de Peticién y
. Recl C o, 1 9 X se suslituye un titulo del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
eclamo - Contencioso Administrative, Resolucin 3333 de 2015 del MinTIC.
La documentacion seieccionada sera transferida al archivo historico para su
v Sugerencias conservacion lotal en su soporte original, y la documentacion no
seleccionada se eliminara siguiendo [os protocolos establecidos contenidos
v Denuncias -1en el docuemntos de introduccién y su eliminacién sera mediante picado y
estara a cargo de la Subdireccion administrativa y de Gestién Humana.
v Respuestas a derechos de peticidn '
FI
e g ?
CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE:
™ SERIE DOCUMENTAL AREA AN
0 SUBSERIE DOCUMENTAL . /.
v TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE: v * - -
cT CONSERVACION TOTAL ’ 4 SECRET, ENERAL -
E ELIMINACION .
] MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
. s SELECCION ’ FIRMA RESPONSABLE: i pa L
P PAPEL : co GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES
EL ELECTRONICO QON LOS GRYPOS DE INTERES‘
: ‘ - : FECHA ACTUALIZAGION: ) o e -
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TABLA DE RETENCION DOCUMERNTAL.

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMAGION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL VICEMINISTRO DE CONECTIVIDAD Y DIGITALIZACION CODIGO DEPENDENCIA: 200
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPOQ INTERNO DE TRABAJO ESPECIALIZADO DE RECURSOS Y ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS cODIGO DEL GRUPO: 201
) . RETTNC(;(;N EN SOPORTE _DIS!;’:IC,)\ISAIEION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - 4 PROCEDIMIENTO
. i Archivo Archivo P EL ctrle |l wm .
Gestion Central . >
201.001 H  INFORMES Los informes de gestién tienen informacion oficial y detallada sobre el ejercicio
de las funciones de las dependencias y de la entidad misma. Esta informacion
201.001.001 0 informes de Gestion en el futuro serd n]aterial propicio para ser usado como in_sumo por pgne de
2 8 X X investigadores o ciudadanos. Por tal razén, una vez terminados los tiempos,
s . de retencién de la agrupacién documental, esté podré ser transferida en su
»  Comunicacion oficial totalidad al archivo histérico de la nacién en su soporte original, los tiempos
de retencion se cuentan a partic del cierre definitivo del expediente, segin
v Informe de gestién acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo de 2014.
s INSTRUMENTOS DE CONTROL PARA LAS ACTUACIONES Esta serie documental se conserva permanentemente ya que posee altol
201.002 ] ADMINISTRATIVAS contenido de _informacién_f)ﬁcia_l que se convertird en el futu.ro en valiosa
2 8 X X fuente para la investigacion historica, el control politico y ciudadano, los
+  Control de resoluciones tiempo_s de retgncién se cuentar_]_a partir dfel cierre de_ﬁx]itivo del expec’iiente y
i al finalizar los tiempos de retencidn en archivo de gestidn y central sera
201003 B DERECHOS DE PETICION '
. Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos los 9!
v Peticion ‘|afios en el archivo central fa documentacion se seleccionara por metodo
aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen el
v Queja 5% de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a laley 1755 de
. 2015 " Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticion y
. Redlamo ' 9 ’X se sustituye un titulo del Cddigo de Procedimiento Administrativo y de’ lo
Contencioso Administrativo, Resolucién 3333 de 2015 de! MinTIC. ’
La documentacion seleccionada sera transferida al archivo historico para suj .
<+ Sugerencias conservacion total en su soporte original, y la documentacion no seleccionada
se eliminara siguiendo los protocolos establecidos 'contenidos en el
+  Denuncias docuemntos de introduccidn y su eliminacion sera mediante picado y estara a
cargo de la Subdireccion administrativa y de Gestion Hum_ana.
v "Respuestas a derechos de peticion

CONVENCIONES

FIRMA RESPONSABLE:

EL ~

-um§§m2<[:]ﬂ<

SERIE DOCUMENTAL

SUBSERIE DOCUMENTAL

TIPO DOCUMENTAL

CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
SELECCION

PAPEL.

ELECTRONICO

FIRMA RESPONSABLE:

FIRMA RESPONSABLE:

FECHA ACTUALIZAGION; -
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE INDUSTRIA DE COMUNICACIONES CODIGO DEPENDENCIA: 210
NOMBRE DEL GRUPO: N/A CODIGO DEL GRUPO: ‘ NA
] . RETEANN%ZN EN SOPORTE Dlsl;ﬁ\lsl;ElON
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES " - - PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo- p L cr| el M R
Gestidn Central -
210.001 CONCEPTOS .
210.001.001 Conceptos Técnicos sobre Servicios de Te[ecomunicacicnves El caracter patrimonial de la agrupacién documental- asi como el potencial,
: ' para la investigacién que existe en su intefior, son determinantes para
Conceplo técnico - \ establecgr.su conservacion total, en concordancia con la circular 903 de
2 8 X : X 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razén, una
- vez terminados los tiempos de retencidn de la agrupacién documental, esta
Solicitud de concepto podra ser transferida en su tolalidad al archivo histérico de la nacién en su
soporte original, los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre
Respuesta al concepto definitivo def expediente, seglin acuerdo 002 de 2014, Art. 10.
Testigo documentat / referencias cruzadas
Por ser actos administrativos, que son la expresion oficial de cualquier
210.002 AUTORIZACIONES VENTA DE EQUIPOS TERMINALES MOVILES entidad; y tener todas 1as caracteristicas patrimoniales y como insumo de fa
investigacion de diversas disciplinas, en concordancia con la circular 003 de
Acto administeativo 1 9 X X X 2015y |§ ley 594 de. 2000 en su amm_x!o 19 paragrafo 2 Por tal razén, una
vez terminados los tiempos de retencion de la agrupacion documental, esta
podrd ser transferida en su totafidad al archivo histdrico de 12 nacién en su
Acta de novedad soporte original, los tiempos de retencidn se cuentan a partir del cierre
definitivo del expediente, seqin acuerdo 002 de 2014, Art. 10.
210.003 INFORMES Los informes de gestién lienen informacion oficial y detallada sobre el
. ejercicio de las funciones de las dependencias y de la entidad misma. Esta
210.003.001 Informes de Gestion informacién en el futuro serd material propicio para ser usado como insumo
. 2 8 X X por parie de investigadores o ciudadanos. Por tal razén, una vez lerminados:
L ) los tiempos de retencion de la agrupacion documental, estd podrd ser
Comunicacion oficial transferida en su totalidad al archivo histérico de la nacién en su soporie
o original, los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del
Informe de gestion expediente, segin acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo de 2014,
210.004 DERECHOS DE PETICION
Serie documental que desarmolla valores primarios, una vez cumplidos los 9
Peticion afios en el archivo central la d ion se sel por metodo
aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen el
Queja 5% de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a la ley 1755 de
2015 " Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticion y
Recl 1 9 X se sustituye un titulo del Codigo de Procedimienta Administrativo y de lo
. Rec 'f'mo i . . Contencioso Administrativo, Resolucidn 3333 de 2015 del MinTIC.
La documentacion seleccionada sera transferida al archivo historico para su
Sugerencias conservacion total en su soporte original, y la documentacion no
. seleccionada se eliminard siguiendo los protocolos establecidos contenidos
Denuncias - en el docuemntos de introduccién y su eliminacién sera mediante picado y
estara a cargo de la Subdireccién administrativa y de Gestion Humana.
Respuestas a derechos de peticion '
210.005 PROCESOS DE SELECCION OBJETIVA DEL ESPECTRO
Proyecto de resolucién
Observaciones del interesado
Respuesta a observaciones
i . } Conceptos de entidades ! ) r . . T g
: Conceptos de asesores externos
Resolucion definitiva de apertura
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE INDUSTRIA DE COMUNICACIONES CODIGO DEPENDENCIA: 210
NOMBRE DEL GRUPO: N/A cODIGO DEL GRUPO: N/A
] RETTN%ZN EN SOPORTE DISPFﬁ\ISAEION .
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo » EL ctl el m
Gestion Central
. Resolucion de asignacién del espectro Esta serie documental, posee alto contenido de informacién oficial que se
9 pectr convertira en el futuro en valiosa fuente para la investigacion historica, y el
L control pélitico y ciudadano, por tal motivo debe ser conservado en su
v Reorganizacidn del espectro totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 584 de 2000
2 8 X X en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razén, una vez terminados los tiempos
v Recursos de reposicidn/queja de retencion de la agrupacion documental, estd podra ser transferida en su
totalidad al archivo histérice de la nacién en su soporte original, los tiempos
. Resolucién de recursos de retencioén se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segtin
acuerdo 002 de 2014, Art. 10,
v Acta de reunion
v Memorias de los foros
v Solicitudes del Cangreso de la Republica
v Respuesta a solicitudes del Congreso de la Republica
v Comunicaciones oficiales
v Proyecto por obligaciones de hacer
v Informe de procesos
210.008 —. PROCESO TRAMITE DE AUTORIZACION VENTA DE EQUIPOS Serie docuemntal de valor historico para la investigacion en razén a que
. “  YERMINALES MOVILES evidencia las metas establecidas y cumplidas por la entidad, en
concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo
v Solicitud de autorizacion 1 9 X X X 19 paragrafo 2. Por tal razén, una vez terminados los tiempos de retencion
de la agrupacion documental, esta podra ser transferida en su totalidad al
v Peticiones archivo histérico de la nacion en su soporte original, los tiempos de retencion
se cuentan a partir del cierre definitivo del expedicnte, segtin acuerdo 002
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

|EnTIDAD PRODUCGTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUN]CACIONES'

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE INDUSTRIA DE COMUNICACIONES CODIGO DEPENDENCIA: 210
NOMBRE DEL GRUPO: N/A CODIGO DEL GRUPO: N/A
. . . . . RETEAI\INCCI)gN EN SOPORTE DISI;E;\ISAKL)ION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES " - PROCEDIMIENTO
Archivo Archiva P e |ler|elm!ls
Geslién Central
L
210.007 | B PROYECTOS
210.007.001 i6 .

U De Inversion Esta serie es fundamental para la reconstruccién de la historia institucional
de la entidad, porque en él se registran todas Igs actividades, andlisis,
v Actade reunion requerimientos, costos y ejecucion* de la gestion realizada por la entidad
. frente a los objetivos misionales en el desarrollo social, politico y econdmico,
v Antecedentes o por lo cual se ha determinado que se debe conservar totalmente por poseer|
valores primarios que dan cuenta de la misién y los objetivos de la entidad y,
. Comunicacion oficial 2 8 X X X valores secundarios como los historicos, patrimoniales, culturales y
icacl .. cientificos, por lo cual puede contribuir al conocimiento de fa nacion. Por tal
. . motivo debe ser conservado en su totalidad y al terminar, los liempos de
¥ Informes de presupuesto retencién, sera transferida al archivo histérico de la nacién en su soporte
original, los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del
v Informes'y entregables - expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10, acuerdo 006 de 2014; en
. . concerdancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo

v Proyectos o propuestas 18 paragrafo 2.

v Testigo documental / referencias cruzadas
Pagna 3de 4 N .
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE INDUSTRIA DE COMUNICACIONES CODIGQ DEPENDENCIA: 210
NOMBRE DEL GRUPO: N/A CODIGO DEL GRUPO: N/A
. RETiI\:Qch)ON EN SOPORTE DIS}::%SAI(L:ION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES S PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo P EL ctl & M s
Geslion Central
210.007.002 [0  Obligaciones de Hacer
v Solicitud
v Proyecto de las obligaciones de hacer
Esta serie documental, posee alto contenido de informacién oficial qus se
v Resolucién de {as obligaciones de hacer convertira en el futuro en valiosa fuente para la investigacion historica, y el
control politico y ciudadano, decreto 054 de 2016, Resolucion 895 de 216 y
v  Comunicaciones oficiales Resglucién 2878 de 2917; por l?l motivo debe ser conservado en su
totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 584 de 2000
2 8 X X . . R )
. en su articulo 19 paragrafo 2.Por tal razén, una vez terminados los tiempos
v Solicitud de concepto CRC de retencidn de la agrupacién documental, esta podra ser transferida en su
totalidad al archivo historico de la nacién en su soporte original, los tiempos
v Conceptlos de retencién se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segiin
acuerdo 002 de 2014, Art. 10.
v Acla de comité obligaciones de hacer
v Solicitud requerimiento a operador
v Respuesta a requerimiento
CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE:
%31 SERIE DOCUMENTAL
O SUBSERIE DOCUMENTAL
v TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE:
cT CONSERVACIGN TOTAL
E ELIMINACION
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
s SELECCION FIRMA RESPONSABLE:
P PAPEL GRUPO INTERNO DE TRA%U%@ALEGMENTO DE LAS RELACIONES
EL ELECTRONICO CON LOS GFUPOS DE INTERES
FECHA ACTUALIZACION:
Phginn 4 de 4
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TABLA DE RETEMCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION PARA LA INDUSTRIA DE COMUNICACIONES CODIGO DEPENDENCIA: 211
NOMBRE DEL GRUPO: NIA - ¢ODIGO DEL GRUPO: N/A
) v o RETT&%ZN EN SOPORTE DISI::“SAI?ON ) .
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - —— PROCEDIMIENTO
. . Archivo Archiva p EL Tl E Mmls .
Gestion Central -
211.0
01 B’ ACTAS Los Comités establecidos de manera oficial por una entidad, producen
' . documentos que poseen caracteristicas propias y unicas de la entidad.
211.004.001 [J  Actas del Comité de Obligaciones de Hacer Puéde ser considerado un insumo adecuado para investigaciones historicas,
Resolucion 2878 de 2017., por tal razén debe conservarse en su totalidad y
v Citacién al comité ser transferido, una vez terminen los liempos de retencidn, al archivo
. . 2 8 X X historico de la nacion en su soporte original en concordancia con la circular
003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2.Por tal
razén, una vez terminados los tiempos de retencion de la agrupacion
. Acta del comité de obligacién de hacer documental, esta podra ser transferida en su totalidad al archivo histérico de
! 'gact e ha la nacién en su soporte original, los tiempos de retencién se cuentan a partir|
del cierre definitivo del expediente, segin acuerdo 002 de 2014, Art. 10,
211.002 M DERECHOS DE PETICION
. " |Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos los 9
v Peticion afios en el archive central la documenlacién se seleccionara por metodo
aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen el
v Queja 5% de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a la ley 1755 de
. 2015 " Por medic de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticion y
. Reclamo _ “ 1 "'9 o X X se susfituye un titulo del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
) 5 Contencioso Administrativo, Resolucién 3333 de 2015 del MinTIC.
. . - . N . -g, |. . |La documentacion seleccionada sera transferida al<arvchivc historico para su
v Sugerencias ! : conservacién total en su soporte original, y la’ documentacion nof -
seleccionada se eliminara siguiendo los protocolos establecidos contenidos
v Denuncias en el docuemntos de introduccidn y su eliminacién sera mediante picado y
estara a cargo de la Subdireccién administrativa y de Gestién Humana.
v Respuestas a derechos de peticién
211.003 - PROYECTOS - ' X
211.003.001 O  Proyectos Técnicos y Normativos
v Acta de reunion
v Antecedentes
! v Catalogo técnico
v Comentarios del sector
v Comunicaciones oficiales
v Control de cambios
Esta serie es fundamental para la reconstruccién de la historia institucional
v Cronograma de la entidad, porgque en él se registran todas las actividades, analisis,
) requerimientos, costos y ejecucion de la gestidn realizada por la entidad
. Designacién de supervision frente a los objetivos m|§|ona|es en el desarrollo social, politico y economico,
por lo cual se ha determinado que se debe conservar lotalmenie por poseer
o - valores primarios que dan cuenta de la misién y los Gbjetivos de la entidad y
v Disefio del proyecto . valores secundarios como los histdricos, patrimoniales, culturales y
2 8 X X cientificos, por lo cual puede contribuir al conocimiento de ta nacién. Por tal
»  Encuestas y socializacién con el sector motivo debe ser conservado en su totalidad y al terminar los tiempos de
" . ) , retencién, sera transferida al archivo histérico de la nacidn en su soporte
p - v Enidospl . B , . . ..|. . |original, los tiempos de retencion se cuentan a partir de! cierre definitivo del -
9 . .|expediente, segin acuerdo 002 de 2014, Art. 10, acuerdo 006 de 2014; en
concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articuio
v  Especificaciones 19 paragrafo 2,
v Informe do seguimiento
Pégina 1 5 '
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION PARA LA INDUSTRIA DE COMUNICACIONES CODIGO DEPENDENCIA: 211
NOMBRE DEL GRUPO: CODIGO DEL GRUPO: N/A
] RETE,L:\‘N%ZN EN SOPORTE DIS':?\]S;:?ON
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES n PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo P EL crl el m
Gestion Central
Informes y entregables
Proyectos o propuestas
Requgz‘rimien(o de cambio
Testigo documental / referencias cruzadas
211.004 PLANES DE ACCION, SEGUIMIENTO Y MEJORA
Esta serie documental, posee alto contenido de informacién oficial que se
. L . convertira en el futuro en valiosa fuente para la investigacién historica, y el
Plan de accion seguimiento y mejora control politico y ciudadano, por tal motivo debe ser conservado en su
totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000
Comunicacion oficial 2 8 X X en su articulo 19 paragrafo 2.Por tal razdn, una vez terminados los tiempos
de retencién de la agrupacién documental, esta podrd ser transferida en su
Informe al plan de accién, seguimiento y mejora lotalidad al archivo histérico de lla nacif')n en sy s‘qporle original.. los liemp?s
de retencién se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segin
acuerdo 002 de 2014, Art. 10.
Testigo documental / referencias cruzadas
211.005 PROCESO DE TRAMITE, REGISTRO, LICENCIAS Y PERMISOS

Acta de reunién y anexos

Catalogos técnicos de equipos

Citacidn a notificacién

Comprobante de ingreso

Constancia de firmeza de acto administrativo

Cuadro de caracteristicas técnicas de red
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E 1A
zﬁjﬁ}? MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
%mw '
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PROBDUCTORA: SUBDIRECCION PARA LA INDUSTRIA DE COMUNICACIONES CODIGO DEPENDENCIA: 211
NOMBRE DEL GRUPO: N/A CODIGO DEL GRUPO: N/A
. ] » RETil\:;ICgCS)N EN SOPORTE DIS‘::%SAIS‘ON ]
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ~ n PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo p e let|e|mls
Gestién Central
v Documento de identificacion .
v EstadoAde cuenta : - . .
v Estatutos
v Estudio ' Serie docuemntal de valor historico para la investigacién en razén a que
. evidencia fas metas establecidas y cumplidas por fa entidad, en
v Formato técnico basico de solicitud concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo
| 19 X X X 19 paragrafo 2. Por tal razén, una vez terminados los tiempos de retencién

. v Formato técnico de descripcién de redes cubrimiento 3 - de la agrupacién documental, esta podra ser transferida en su totalidad al
B : ' . archivo historico de'la nacién en su soporte original, los tiempos de retencién
se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segin acuerdo 002
de 2014, ARt. 10, C

v Formato técnico de descripcidn de redes enlaces
«  Formato técnico informacion técnica de equipos cubrimiento o enlaces ' C

L v Formulario dnico de recaudo FUR

v Fotos

v Informe de seguimiento

v Licencias

v Lista de asistencia

v Manifestacién de interés

v Moadificatorio al contrato

v Noli{icaci.én de acto adrr.linislralivo
v Otrosi contrato

v Poder

v Recurso ‘de reposicién

v Registro mercantil

v RUT

v Taijeta brcresional

v Testigo documental / referencias cruzadas

Serie documental de valor historico para la investigacidon en razon a que

211.008 8 FARTICIPACION EN COMBI?NES TECNlCASONORMAﬂVA_S ’ . . . . } X evidencia las metas establecidas y cumplidas por la entidad, en : . L
. S e s . IR . . * leoncordancia con la circular 003 de.2015 y.la ley 594 de 2000,en su articuloy "~ " .. _...
v Acta de reunion 7 ) 19 paragrafo 2. Por tal razon, una vez lerminados [0s tiempas de rt ion

de la agrupacién documental, estd podra ser transferida en su totalidad al
archivo histdrico de ta nacién en su soporte original, los tiempos de retencién
se cuentan a parlir del cierre definitivo del expediente, segin acuerdo 002
de 2014, Art. 10.

v Cartilla de participacién

v Comunicacién oficial

Rgnasles & e X ¥ : GDO-TIC-FM-002V 5.



TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

ENTIDAD PRODUCTORA:
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION PARA LA INDUSTRIA DE COMUNICACIONES cODIGO DEPENDENCIA: 211
NOMBRE DEL GRUPO: NIA CcODIGO DEL GRUPO: - N/A
] RETE,SQ%ZN EN SOPORTE DISF;')\IS;E-:ION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - n PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo e EL crl e M
Gestion Central
v Informe de participacién
v Lista de asistencia
v Manual
v Testigo documental / referencias cruzadas
211.007 & REQUERIMENTOS DE AJUSTES DE BASES DE DATOS
v Acta de reunion Serie documental de valor historico para Ja investigacion en razén a que
evidencia las metas establecidas y cumplidas por la enfidad, en
«  Comunicacion oficial 1 5 concordancia con la circular_ 003 de 2015 y I? ley 594 de' 2000 en su articrz'lo
X X X 19 paragrafo 2. Por tal razén, una vez terminados los tiempos de retencion
. . ) de la agrupacion documental, estad podra ser transferida en su totalidad al
v Lista de asistencia archivo histérico de la nacion en su soporte original, los tiempos de retencion
se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segin acuerdo 002
v Requerimiento de cambio de 2014, Art. 10.
v Testigo documental / referencias cruzadas
211.008 B SOLICITUDES DENEGADAS, DE AUTORIZACIONES, LICENGIAS Y
’ PERMISOS DE COMUNICACIONES
v Anexo
v Catalogos técnicos de equipos
v Certificaciones
v Comprobante de ingreso
v Comunicaciones
v Concepto juridico
v Concepto técnico
v Diagramas, planos
v Documento de identificacion
v Estado de cuenta
Terminados los tiempos de retencidn que se cuentan a partir de la ultima
v Estatutos actuacién dministrativa del expediente su contenido no es susceptible de
considerarse insumo para investigaciones historicas o cientificas;perdiendo
©  Estudi 2 3 X X X todos sus valores administrativos. Al terminar los tiempos de retencion en el
studio archivo central, ja serie se efiminara siguiendo los protocolos establecidos
contenidos en el docuemntos de introduccion y su eliminacién sera mediante
¥ Formato técnico basico de solicitud picado y estara a cargo de la Subdireccién administrativa y de Gestién
B Humana.’
v Formato técnico de descripcién de redes cubrimiento - "
v Formato técnico de descripcion de redes enlaces
v Formato técnico informacién técnica de equipos cubrimiento o enlaces
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MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION PARA LA INDUSTRIA DE COMUNICACIONES CODIGO DEPENDENCIA: 211
NOMBRE DEL GRUPO: N/A CODIGO DEL GRUPO: N/A
] RETEA\INCcl’gN EN SOPORTE DIS!;&SI:(LJION
COoDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ~ PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo
" 4 EL CT| E M S
Gestién Central
v  Fotos
v Informe de solicitudes
v Lista de asistencia
v Manifestacion de interés
. v Poder
v Registro mercantil
v RUT .
v Tarjela profesional
) f
CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE:
[} SERIE DOCUMENTAL
a SUBSERIE DOCUMENTAL
v TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE: “
. cT CONSERVACION TOTAL .
. E ELIMINACION
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE .
s SELECCION FIRMA RESPONSABLE: g
P PAPEL GRUPO INTERNO DE TW DE FORTALECIMIENTO DE LAS RELACICNES
EL ELECTRONICO CON LOS GRUPOS DE INTERES
FECHA ACTUALIZACION:
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P MIENTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION PARA LA INDUSTRIA DE COMUNICACIONES cODIGO DEPE‘NDENCIA: 211 . ' -
NOMBRE DEL GRUPO: . GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE GESTION DE ESPECTRO RADIOELECTRICO - CODIGO DEL GRUPO: 2114
) ' . . RETEA,TQC(;(S)N EN SOPORTE DIS};(;\‘SAlEIION ) .
cobDIGo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES n N PROCEDIMIENTO
. . - | Archivo Archivo P EL crl| e Mls .
Gestion Central .
211.1.001 M INFORMES
211.1.001.001 O Informes de Participacion en Comisiones Técnicas o Normalivas
v Acta de reunion
Los informes de gestion tienen informacion oficial y detallada sobre el
v Cantilla de participacién ejercicio de las funciones de las dependencias y de la entidad misma. Esta
informacién en el futuro serd material propicio para ser usado como insumo
I . .|por parte de investigadores o ciudadanos. Por tal razén, una vez terminados
¥ Comunicacién oficial 2 -6 , X X X los tiempos de retencidn de la agrupacion documental, estd podrd ser|
transferida en su totalidad al archivo histérico de la nacién en su soporte
v Informe de participacion en comisiones . |original, los tiempos de retencidn se cuentan a partir del cierre definitivo del
expediente, segln acuerdo 002 de 2014, Art. 10y acuerdo de 2014.  ~
v Lista de asistencia
v Manual de participacidn en comisiones
v Testigo documental / referencias cruzadas -
211.1.002 W DERECHOS DE PETICION .
, Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos los 9
v Peticion i afios en el archivo central la d tacidn se seleccionara por metodo
aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen el i
- v Queja 5% de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a la ley 1755 de -
2015 " Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticion y
v Recamo . - 9 X % se sustituye un titulo del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
. ) . - |Contencioso Administrativo, Resolucion 3333 de 2015 del MinTIC. R
. , ) La documentacion seleccionada sera _lransferida al archivo historico para su
v Sugerencias ) conservacién total en su’' soporte original, y la documentacion. no

seleccionada se eliminaré siguiendo los protocolos establecidos contenidos|
en el docuemntos de introduccién y su eliminacion sera mediante picado y:

v Denuncias
estara a cargo de la Subdireccion administrativa y de Gestion Humana.

v Respuestas a derechos de pelicion

PROCESOS DE ASIGNACION DIRECTA DEL ESPECTRO

211.1.003 w RADIOELECTRICO

v Acta de reunion

¥ Acto administrativo

v Aprobacién de garantia / péliza de cumplimiento .
v Aute

'., »Ca[culo. de contraprestacion
- - ‘ Catélogo

v Certificacion a los procesos de asignacion . ) . N . . -

v Certificado de existencia y representacion legal i . R . q. . . ; T Lo T o .

v Citacién a notificacién ’ .
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMAGION Y LAS COMUNICACIONES

ENTIDAD PRODUCTORA:
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION PARA LA INDUSTRIA DE COMUNICACIONES CODIGO DEPENDENCIA: 211 -
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE GESTION DE ESPECTRO RADIOELECTRICO CODIGO DEL GRUPO: 2111
] RETEI:\IN%ZN EN SOPORTE DISF":%SAI(L)ION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo p EL ctlelml s
Gestion Central
Comunicacién oficial
Concepto juridico
Concepto técnico
Consignaciones, facturas, recibos de caja
Constancia de firmeza de acto admini ivo o de e€j ia
Contrato
' Esta serie documental, posee alto contenido de informacién oficial que se
Copia del registro TIC convertira en el futuro en valiosa fuente para la investigacién historica y el
control pélitico y ciudadano; (Decreto 1078 de 2015, Ley 1575 de 2012, Ley
Cuadro de caracteristicas técnicas de red 1505 de 2012, Resolucién 2877 de 2011) por tal motivo debe ser
2 18 X X X conservado en su totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015y la

- Regis!_mﬁnico lributario (RUT) -

Diagrama topolégico de red

Documento de identificacion

Especificacion de area de cobertura / servicio
Estado de cuenta

Formato técnico basico de solicitud

Formato técnico de descripcion de redes cubrimiento

Formato técnico de descripcién de redes enlaces

Formato técnico informacion técnica de equipos cubrimiento o entaces

Formulario Gnico de recaudo FUR
Garantia / péliza de cumplimiento
Liquidacién de derechos
Modificatorio al contrato
Noliﬁcac;én de acto administrativo
Poder

..Recurso de reposicién

ReQislro de matricula mercantil

Tarjeta profesional del apoderado’

- Testigo documental / referencias cruzadas

ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razén, una vez
terminados los tiempos de retencion de la agrupacion documental, esta
podra ser transferida en-su totalidad al archivo histdrico de la nacién en su
soporte original, los tiempos de retencidn se cuentan a partir del cierre
definitivo-del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10,
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION PARA LA INDUSTRIA DE COMUNICACIONES

CODIGO DEPENDENCIA: 211

NOMBRE DEL GRUPO:

GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE GESTION DE ESPECTRO RADIOELECTRICO

CODIGO DEL GRUPO: 2111

coDIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

' RETENCION EN

AROS

SOPORTE

~BISPOSICION -
FINAL

Archivo Archivo
Gestion Central

P

EL

cT

E

M

S

PROCEDIMIENTO -

211.1.004

PROCESOS DE SELECCION OBJETIVA PARA ASIGNACION DEL
ESPECTRO RADIOELECTRICO

Acta de reunion

Acto administrativo

Aprobacién de Garantia / Péliza de cumplimiento
Auto

Catélogo

Certificacion a los procesos de seleccion

Certificado de existencia y representacion legal -

Citacion a notificacion

Comunicaciones

Concepto juridico

éoncep!o:lécnico

Consigna{;iones, facturas, recibos de cajé
Constancia de firmeza de aclo administrativo o de ejecutoria
Contrato”

Copia del registro TIC

Cuadro ‘de caracteristicas léc:nicas de red

Diagram:a topoldgico de red

Docuﬁento de identificacién

Especificacion de drea de cobertura / servicio

Estado de cuenta
E‘studio [} iﬁforme de estuéio ’
formalo técnico basico de solicitud
Formato l&cnico de descripcion de redes cubrimiento
", Formato téchico de descripcion de redes enlaces Al

Formato técnico informacién técnica de equipos cubrimiento o enlaces™. "

Formulario Gnico de recaudo FUR

Pagina3de 7

Esta serie documental, posee alto contenido de informacién oficial que se
convertira en el futuro en valiosa fuente para la investigacion historica, y el
control politico y ciudadano;{Decreto 4392 del 23 de noviembre de 2010,
Resolucién 2118 del 15 de septiembre de 2011, Decreto 1078 de 2015), por
tal motivo debe ser conservado en su totalidad, en concerdancia con la
circular 003 de 2015 y la [ey 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Por
tal razén, una vez terminados los tiempos de retencidn de la agrupacion
documental, esta podra ser transferida en su totalidad al archivo histérico de
1a nacién en su soporte original, los tiempos de retencion se cuentan a partir
del cierre definitivo del expediente, segin acuerdo 002 de 2014, Art. 10,
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TABLA DE RETENGION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION PARA LA INDUSTRIA DE COMUNICACIONES

CODIGO DEPENDENCIA: 211

NOMBRE DEL GRUPO:

GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE GESTION DE ESPECTRO RADIOELECTRICO

CcODIGO DEL GRUPO: 2111

copiGo

RETENCION EN

ANOS SOPORTE

DISPOSICION
FINAL

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES -
Archivo Archivo

Gestién Central P E CT| E

]

PROCEDIMIENTO

Garantia / pdliza de cumplimiento

Informe de gestién

Informe final de asignacién

Informe final de evaluacion

Informe preliminar de evaluacion

Liquidacién de derechos

Manifestacion de interés en el proceso de seleccion objetiva
Modificatorio al contrato

Notificacién de acto administrativo
Poder

Recurso de reposicion

Registro de matricula mercantil
Registro (nico tributario

Tarjeta profesional

Testigo documental / referencias cruzadas

211.1.005

_ Constancia de fimeza o de ejecutoria Lo . -

REGISTROS DE RADIOAFICIONADOS Y RADIOS ITINERANTES
Acto administrativo

Anexos

Camé

Catalogo técnico -

Cerlificado de aptitud de radioaficionado (examen)

Certificado de existencia y representacion legal

Citacion a notificacién

Comunicaciones

Concepto

Caopia de la iicencia de radioaficionado olorgada en el exterior o1 R R .
Denuncia de pérdida de carné

Documento de identificacion e 1 9 X X X
E Péginadde7

Esta serie documental, posee alto contenido de informacion oficial que se
convertira en el futuro en valiosa fuente para la investigacion historica, y el
control pélitico y ciudadano;(Decreto 1078 de 2015), por tal motivo debe ser
conservado en su totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la
ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2.Por tal razén, una vez
terminados los tiempos de retencién de 1a agrupacion documental, esta
podra ser transferida en su totalidad al archivo histérico de la nacién en su
soporte original, los liempos de retencidn se cuentan a partir del cierre
definitivo del expediente, segin acuerdo 002 de 2014, Art. 10,




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA lNFORMACII(")N Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION PARA LA INDUSTRIA DE COMUNICACIONES

CODIGO DEPENDENCIA: 21

NOMBRE DEL GRUPO:

GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE GESTION DE ESPECTRO RADIOELECTRICO

CODIGO DEL GRUPO: 2111

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN
ARlos

SOPORTE

DISPOSICION

FINAL

Archivo Archivo
Gestion Central

P

EL

cT

E

M

PROCEDIMIENTO

Eslgdo de cuenta

Foto .
Legalizacion del pago

Liquidacion de derechos

Notificacion de acto administrativo

Oficio d.e informacién técnica de expedicion del carné
Poder ,

Recurso de reposicion

Registro de matricula mercantil

Registro tnico tributario (RUT) o equivalente internacional
Solicitud / formato basico de solicitud

Tarjeta Profesional »

Testigo documental / referencias cruzadas

211.1.006

' Recurso de reposicion

REGISTROS DE ASOCIACIONES DE RADIOAFICIONADOS Y DE -
BANDA CIUDADANA

Acto administrativo

, Catalogo técnico
Certificacion a registros de asociaciones
Certificado de existenciay rep'resentaci»()n legal
Comunicaciones
Consign—aciones, facturas, recibos de caja

Copia de estatutos

Descripcién de la ubicacion de repetidora y datos asociados / Descripcion
de caracteristicas técnicas de los equipos y antenas

Documento de identificacion
Formato basico de solicitud
Formulario autorizacion redes repetidora.

Formulario de registro de equipos

Registro de matricula mercantil

Registro tnico tributaric (RUT)

PginaSie 7

Esta serie decumental, posee alto contenido de informacién oficial que se
convertird én el futuro en valiosa fuente para la investigacioén historica, y el
control pdlitico y ciudadano; (Resolucion 106 de 2013.), por tal motivo debe
ser conservado en su totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015
y la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razén, una-vez
terminados los tiempos de retencién de la agrupacién documental, esta
podra ser transferida en su lotalidad al archivo histdrico de la nacién en su
soporte original, los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre

| definitivo de! expediente, segin acuerdo 002 de 2014, Art. 10.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION PARA LA INDUSTRIA DE COMUNICACIONES cODIGO DEPENDENCIA: 211
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE GESTION DE ESPECTRO RADIOELECTRICO CODIGO DEL GRUPO: 2111
RETEI:\IN%ZN EN SOPORTE DlSi?NS;\IﬁlON
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . . PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo p EL Tl E M
. Gestibn Central
v Testigo documental / referencias cruzadas
211.1.007 : Esta serie documental, posee alto contenido de informacién oficial que se
i s £ REGISTROS DE PROVEEDOR DE CAPACIDAD SATELITAL convertird en el futuro en valiosa fuente para la investigacion historica, y el
’ control pélitico y ciudadano;(Decreto 1078 de 2015), por tal motivo debe ser
v Acta de reunién conservado en su totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015y la
ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2.Por tal razén, una vez
Y Acto adminig’tra!_q‘vc_)_ i . terminados los tiempos de retencién de la agrupacién documental, esta
N B : podra ser transferida en su totalidad al archivo histérico de ta nacién en su
. v . Anexo Técnico de la red satelital soporte original, los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre
A - - definitivo del expediente, seg(in acuerdo 002 de 2014, Art. 10.
v Auto
v Autorizacién del operador satelital
. Certificacién de titularidad del » espacial o dell ion,
representacion u otro titulo idéneo.
v Certificado de existencia y representacion legal
v Citacion a notificacion i
v Comunicaciones
v Conceplos
v Consignaciones, facturas, recibos de caja
. Constancia de cobertura de los diferentes haces (huellas o trayectorias
sobre la tierra)
v Constancia de firmeza de acto administrativo o de ejecutoria
v Copia del registro TIC
v Declaracién de trato no discriminatorio a los usuarfos. 2 18 X X X

Descripcion de capacidad o condiciones técnicas, juridicas, econémicas y
operativas de la persona juridica, pdblica, privada o mixta solicitante.

Diagrama

Documento de identificacion
Estado de cuenta

Notificacién de acto administrativo
Poder

Recurso de reposicién

Registro andino satelital

Registro ‘de rr}étﬁcu!a mercqnt_il

Registro anico tributario (RUT) o’equivatente intemacional -~

" Resultados de los procedimientos de coordinacion, notificacion y registro .

_de las asignaciones de frecuencia ante la UIT a las estaciones del servicio
de radiocomunicacion espacial a la cual pertenece el segmento espacial”

Pégina§ de




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION PARA LA INDUSTRIA DE COMUNICACIONES CODIGO DEPENDENCIA: 211
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPQ INTERNO DE TRABAJO DE GESTION DE ESPECTRO RADICELECTRICO CODIGO DEL GRUPO: 2111
] RETEN_CKS>N EN SOPORTE Dlsig\lsl:EloN
coDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES _ANOS PROCEDIMIENTO
Archivo Archive p EL el E M s
Gestion Central
v Tarjeta profesional
v Testigo documental / referencias cruzadas
CONVENGIONES FIRMA RESPONSABLE:
[ SERIE DOCUMENTAL
J SUBSERIE DOCUMENTAL
v TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE:
cT CONSERVACION TOTAL
E ELIMINACION
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
s SELECCION FIRMA RESPONSABLE:
P PAPEL GRUPO INTERNO DE TRABAJO D FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES
EL ELECTRONICO CON LOS gRUPOS DE INTERES

FECHA ACTUALIZACION:

Pagira a7
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MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION PARA LA INDUSTRIA DE COMUNICACIONES - SICOM ‘ CODIGO DEPENDENCIA: 211
_|NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE APOYO A LA GESTION DE COBRO COACTIVO Y GARANTIAS cODIGO DEL GRUPO: 211.2
’ ‘ RETE;{\INC(I)ZN EN SOPORTE DISI;(]?\]SA?ON
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
. Archivo Archivo P EL erl| e M s

Gestidn Central

211.2.004 REGISTROS DE GESTION DE GARANTIAS Y COBRO COACTIVO

v Acta de reunion
Esta serie documental, posee alto contenido de informacién oficial que se
convertira en el futuro en valiosa fuente para la investigacién historica, y el
control pdlitico y ciudadano; (Decreto 1078 de 2015, Resolucion 3361 de|
2017, Resolucién 917 de 2015, Resolucion 1090 de 2016)por tal motivo debe:

- v Comunicacion oficial

v Concepto :
P 2 18 X X X ser conservado en su totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y|
. . la ley 594-de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razén, una vez,
v Garantia bancaria terminados los tiempos de retencion de la agrupacion documental, esta podra

ser transferida en su totalidad al archivo histérico de la nacién en su soporte;
original, los tiempos de retencion se cuentan a partir del.cierre definitivo del

v Informe de seguimiento
expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10.

v Poliza

v Testigo documental / referencias cruzadas

AR A

7 fe7

CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE:

SERIE DOCUMENTAL

| SUBSERIE DOCUMENTAL .

v TIPO DOCUMENTAL ) FIRMA RESPONSABLE:
cT CONSERVACION TOTAL '

E ELIMINACION

M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE

s SELECCION ) FIRMA RESPONSABLE:

P PAPEL GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE %ﬁ’ALECIM!ENTO DE LAS RELACIONES
EL ELECTRONICO CON LOS GRYPOS DE INTERES

FECHA ACTUALIZACION:

Pégina 2 do 2 . ' He L GDO-TIC-FM-002v 5.0



TABLA DE RETEMCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE RADIO DIFUSION SONORA CODIGO DEPENDENCIA: o212
NOMBRE DEL GRUPO: N/A cODIGO DEL GRUPO: N/A
. . RETE{\INCOICS)N EN SOPORTE DlSI:?\JSAIilON .
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES pye o PROCEDIMIENTO
rcnivo rchivo -
Gestion Central P EL CT| E M S -

' , 212.001 ‘W ACTAS ’ Los comités son organismos que toman decisiones trascendentales para la
. ’ . organizacién en temas muy especificos, razén por la cual en sus actas se
0 y " - . . . . encuentra informacién de caréacter oficial y con un altisimo valor para ia
212.001.001 O Actas del Comité Consullivo de Radio Comunitaria investigacién.('Resolucion 53 de 2015). Por todo lo anterior el contenido de
X . - {a agrupacion se de_be conservar en su totalidad y al terminar los tiempos de
v Citacidn a comité - 2 8 X X retencién, este material debe ser transferido al Archivo General de la

Nacién, en concordancia con la circular 003 de 2015y la ey 594 de 2000 en
su articulo 19 paragrafo 2.Por tal razon, una vez terminados los tiempos de .
retencién de la agrupacién documental, estd podra ser transferida en su
v Acta del comité consuitivo de radio comunitaria . totalidad al archivo histérico de [a nacién en su soporte original, los tiempos
de retencién se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segin
acuerdo 002 de 2014, Art. 10.

212.002 A ESTUDIOS DE RADIODIFUSION SONORA

v Estudio de radiodifusidn sonora
Los Estudios elaborados por una institucién, son material especifico en
v Informes o conceptos . temas relacionados con su misionalidad, razén por la cual deben ser| g
’ conservados en su totalidad, y al terminar los tiempos de retencién, este Lo
material debe ser transferido al Archivo General de la Nacién en su soporle :
original, en concordancia con la circutar 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en
su articulo 19 paragrafo 2.Por tal razon, una vez terminados los tiempos de
retencion de la agrupacidén documental, estd podra ser transferida en su -
. totalidad al archivo histérico de la nacién en su soporte original, los tiempos
v Estudios y comportamientos de las frecuencias . : de retencidn se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segun
acuerdo 002 de 2014, Art. 10.

v Respuestas a los estudios de radiodifusién

v Inventarios de Frecuencias de Radiodifusion Sonora

v Comunicacién oficial

v Testigo documental / Referencias Cruzadas

LICENCIAS DE CONCESION DE SERVICIOS DE RADIODIFUSION |

212.003 n SONORA _ . . o
212.003.001 [0 Solicitudes Licencias de Cadenas Radiales N . . L
Esta serie documental, posee alto contenido de informacién oficial que se
: - : . convertird en el futuro en valiosa fuente para la investigacion historica, y el
¥ Solicitud y,anexos . control pélitico y ciudadano, por tal motivo debe ser conservado en su
totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000
v Resoluciones, otorgamiento, prorroga, modificacién, cancelacién 2 18 X X X en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razén, una vez terminados los tiempos
- : . de retencion de la agrupacién documental, esta podra ser transferida en su
v Poder totalidad al archivo histérico de la nacidén en su soporte original, fos tiempos;

. . de retencién se cuentan a partir del clerre definitivo del expediente, segtin

‘s acuerdo 002 de 2014, Art. 10.
v Comunicacion oficial

v Interposicion del recurso de reposicién

Pagina 1de 6 GDO-TIC-FM-002V 5.1
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TABLA DE RETENCION DOGUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE RADIO DIFUSION SONORA CODIGO DEPENDENCIA: 212
NOMBRE DEL GRUPO: N/A CODIGO DEL GRUPO: N/A
RETElivn(.g(:S)N EN SOPORTE DISI:;)\?;EION
cobico SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo p EL cTl el m™
Gestién Central
=4
212.003.002 {0  Soiicitudes Licencias de Emisoras Comerciales
v Resolucién de adjudicacion
v Antecedentes adjudicacién {cdmara de comercio, NIT, RUT)
v Recibo de pago valor oferta
v Solicitud de prérro{;a para soficitud de estudios técnicos
v Resolucion de estudios técnicos
v Estudios técnicos (IGAC, aeronautica, planeacion municipal, estudio)
v Cuadro técnico
. ’ Paggs de derechos de concesion Esta serie documental, posee alto contenido de informacion oficial que se
convertira en el fuluro en valiosa fuente para la investigacién historica, y el
v Contrato control pélitico y ciudadano, por tal motivo debe ser conservado en su
totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000
v Poder 2 18 X X en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razén, una vez terminados los tiempos;

Recibo de publicacion

Pdlizas

Comunicacién oficial

Cesiones

Paz y salvo Derechos de Autor

Resoluciones, otorgamiento, prorroga, modificacion, cancelacién
Estado de cuenta

Interposicién del recurso de reposicién

Formulario dnico de recaudo FUR

Notificaciones ejecutorias

de retencion de la agrupaciéon documental, estd podra ser transferida en su
totalidad al archivo histdrico de la nacién en su soporte original, los tiempos
de retencién se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, seguin
acuerdo 002 de 2014, Art. 10.

Pégina 2 de §
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE RADIO DIFUSION SONORA CODIGO DEPENDENCIA: 212
NOMBRE DEL GRUPO: N/A ) ' CODIGO DEL GRUPO: . N/A
; ) RET%%ZN EN SOPORTE DISZ;)\ISI;(L:ION .
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo P EL crlelwm
Gestion Central
212.003.003 Solicitudes Licencias de Emisoras Comunitarias )
Resolucién de viabilidad
Personeria juridica (camara de comercio, NIT, RUT)
Estudios técnicos (IGAC, aeronautica, planeacién municipal, estudio)
Junta de programacioén -
Cuadro técnico
Pagos de derechos de concesién ) g . . ix . .
Esta serie documental, posee alto contenido de informacidn oficial que’ se
. . § K B convertira en el futuro en valiosa fuente para la investigacidn historica, y el
Resoluciones, otorgamiento, prorroga, modificacion, cancelacion control pélitico y ciudadano, por tal motivo debe ser conservado en su
. tolalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000
Manual de estilo 2 -18 X X X en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razén, una vez terminados los tiempos
. de retencidn de la agrupacién documental, estd podré ser transferida en su
Pélizas . totalidad al archivo histérico de la nacién en su soporte original, los tiempos
. de relencién se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segin
. » acuerdo 002 de 2014, Art. 10.
Comunicacién oficial
Poder
Paz y salvo derechos de autor
' Formulario nico de recaudo FUR
Interposicidn del recurso de reposicion
Estado de cuenla
Notificaciones ejecutorias
212.003.004 Solicitudes Licencias de Emisoras de Interés Pdblico
Solicitud de licencia de emisora de ineterés pliblico
Oficio de viabilidad
Manual de estilo
Estudios técnicos ({GAC, aeronautica, planeacién municipal, estudio)
Certificado de disponibilidad presupuestal 3 . . " .
. B . Esta serie documental, posee alto contenido de informacidn oficial que se -
. . . . L. convertira en el futuro en valiosa fuente para la investigacion historica, y el
Resoluciones, otorgamiento, prorroga, modificacién, cancelacién control pélitico y ciudadano, por tal motivo debe ser conservado en su
totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000
. Interposicién del recurso de reposicion - . - 2 18 . X X |.X _|en su articule 19 paragrafo 2. Por tal razén, una vez terminados los tiempos
Sret - o e e e - - N R - B ~|de retencion de [a agrupacién documental, esta podra ser transferida en su -
Personeria juridica (acta de posesién, cédula) - . . _ lolalidad_a} archivo histérico de la nacion en su soporte original, los tiempos |
- de retencion se cuentan a partir del cieire definitivo del expediente, segin. -
acuerdo 002 de 2014, Art. 10.”
Poder
Piginn 3de §
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TABLA DE RETENCION DOGUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE RADIO DIFUSION SONORA CODIGO DEPENDENCIA: 212
NOMBRE DEL GRUPO: N/A CODIGO DEL GRUPO: N/A
. RETthI(lCéCs)N EN SOPORTE DISF;%SAIEION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo o EL cTlEl ™M
Gestién Central
v Pazy salvo de derechos de autor
v Formulario (nico de recaudo FUR
v Comunicacién oficial
v Estado de cuenta
v Notificaciones ejecutorias
Esta serie documental, posee alto contenido de informacion oficial que se
212.003.005 0O Solicitudes de Licencias de Transmoviles convertira en el futuro en valiosa fuente para la investigacién historica, y el,
- control pélitico y ciudadano, por tal motivo debe'ser conservado en su
2 18 X X totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la.ley 594 de 2000
v Solicitud de ficenci de transmoviles en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razén, una vez terminados los tiempos
de retencioén de la agrupacion documental, esta podra ser transferida en su
N totalidad al archivo histérico de la nacién en su soporte original, los tiempos
v Resolucion " " . N . .
de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segin
212.004 DERECHOS DE PETICION
Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cuinplidos los 9
v Peticién ! afios en el archivo central la documentacidén se seleccionara por metodo
aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen el
v Queja 5% de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a la ley 1755 de
2015 " Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticidn y
. Recl 1 9 X se sustituye un tituto del Cdédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
eclamo Contencioso Administrativo, Resolucion 3333 de 2015 del MinTIC.
La documentacion seleccionada sera transferida al archivo historico para su
v Sugerencias conservacion total en su soporte original, y la documentacion no
seleccionada se eliminara siguiendo los protocolos establecidos contenidos
v Denuncias en el docuemntos de introduccidn y su eliminacién sera mediante picado y
estara a cargo de la Subdireccién administrativa y de Gestién Humana.
v Respuestas a derechos de peticién
212.005 M PLANES
212.005.001 [0 Planes Técnicos Nacionales de Radiodifusién Sonora
v Solicitud de cambio
Tras el analisis de la serie sobre el alcance, el valor, el contenido y cumplido
v Modificacién al plan el tiempo de retencion se debe conservar totalmente como muestra
representativa del conjunto de objetivos instituciones para la planificacién,
v Formato de registro de solicitudes de actualizacién PTNRS proygct_:xon y evaluacién de las actividades de?am"?das para el .
2 8 X X seguimiento de las metas propuestas por el Ministerio. En concordancia con
N . la circutar 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2.
v Acto administrativo Al finalizar los tiempos de retencién en archivo central serd transferido al
archivo histérico de Ia nacién en su soporte original. Los tiempos de
v Inventario de Frecuencias de Radiodifusién Sonora retencién se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segin
i . acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014.
v Estudios y comportamientos dé las frecuencias ) -
v Concepto Técnico
c » " Gomunicacién oficial * i ) ) -
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACGION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE'RADIO DIFUSION SONORA CODIGO DEPENDENCIA: : 212
NOMBRE DEL GRUPO: N/A cODIGO DEL GRUPO: N/A
. . . RETTNCCI,ZN EN SOPORTE DISF;(I?\‘SAEION . K
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . Arch Arol PROCEDIMIENTO
: rchivo rchivo
Gestién Central P EL CT{E|M]|S
212.008 POLITICA NACIONAL DE RADIODIFUSION SONORA
Politi ional de radiodifusis Las Pdliticas disefiadas e implementadas por una entidad, poseen alto
olitica naional de radiodiiusian sonora contenido de informacion oficial que se convertira en el futuro en valiosa
. - fuente para la investigacion historica, y el control pélitico y ciudadano, por tal
Documentos de estudio motivo debe ser conservado en su totalidad, en concordancia con la circular|,
2 8 X X 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su arliculo 19 paragrafo 2. Por tal
Recomendaciones para la politica razén, una vez terminados los tiempos de retencién de la agrupacion
documental, esla podra ser transferida en su totalidad al archivo histérico de
D tos d imient la nacién en su soporte original, los tiempos de retencidn se cuentan-a partir
ocumentos de se?u'm'e" ° ' del cierre definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10
Plan de 4elab>oracién . ,
212.007 PROCESOS DE S'ELECCI(E)N OBJETIVA ASIGNACION DE LICENCIAS
. ) DE RADIODIFUSION'SONORA
Solicitudes de licitacion
Resoluciones de apertura de licitacion
Pre pliegos
Pliegos ) . . . - N
Esta serie documental, posee alto contenido de informacion oficial que se
L . converlira en el futuro en valiosa fuente para la investigacion historica, y el
Audiencias y aclaraciones control pélitico y ciudadano, por tal motivo debe ser conservado en su
Lo L. totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000
“Recepcién de propuestas’ 2 18 X X en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razén, una vez terminados los tiempos
R . de retencién de la agrupacion documental, esta-podra ser transferida en su
Evaluzcion.de propuéstas totalidad al archivo histérico dg la nac'ig')n en su iopode originz-fl. los tiempos
de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segun
. acuerdo 002 de 2014, Art. 10.
Aclaraciones de proponentes
Infarme de evaluacién
Observaciones de proponentes
- Respuesta de administracion a las observaciones
Acta y resolucion de adjudicacion
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B AR . i
M H ‘3 ﬁ&v‘ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE RADIO DIFUSION SONORA CODIGO DEPENDENCIA: 212
NOMBRE DEL GRUPO: N/A CODIGO DEL GRUPO: NIA
. RETi)\:{%gN EN SOPORTE DlSI;ﬁ\;I(:ION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo P EL ctl E M
Gestion Central
212.008 W PROYECTOS
212.008.001 {0 Proyectos de inversion Radio Publica
v Actade reunion Esta serie es fundamental para Ja reconstruccion de la historia institucional
de la enltidad, porque en él se registran todas las actividades, andiisis,
requerimientos, costos y ejecucion de la gestion realizada por la entidad
frente a los objetivos misionales en el desarrollo social, politico y econdmico,
v Antecedentes por lo cual se ha determinado que se debe conservar totalmente por poseer,
valores primarios que dan cuenta de la misién y los objetivos de la entidad y
L - valores secundarios como los histéricos, patrimoniales, cuiturales vy
v Comunicacian oficial 2 8 X X X cientificos, por lo cual puede contribuir at conocimientc de la nacion. Por tal
molivo debe ser conservado en su totalidad y al terminar los tiempos de
v Informes de presupuesto retencion, sera transferida al archivo histérico de fa nacién en su soporte
original, los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre definitivo del
v Informesy entregables expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10, acuerdo 006 de 2014; en
concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo
19 paragrafo 2.
v Proyectos 0 propuestas
v Resolucion
v Testigo documental / referencias cruzadas
CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE:
B SERIE DOCUMENTAL
] SUBSERIE DOCUMENTAL
v TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE:
CcT CONSERVACION TOTAL
E ELIMINACION
m MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
s SELECCION FIRMA RESPONSABLE:
P PAPEL GRUPO INTERNO DE TRABAJQ, A E FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES
EL ELECTRONICO CON LOJ' GRUPOS DE INTERES

FECHA ACTUALIZACION:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
) ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMAC[ON Y LAS COMUNICACIONES
' . DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE ASUNTOS POSTALES CODIGO DEPENDENCIA: - 213
NOMBRE DEL GRUPO: NIA cODIGO DEL GRUPO: NIA
. . . RETENCION EN DISPOSICION . .
- N A0S SOPORTE FINAL - -
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - - - PROCEDIMIENTO
“ Archive Archiva P &L crlelml|s
Gestion Central :
213.001 .l CONCEPTOS PRESTACION DE SERVICIOS POSTALES
v Concepto prestacion de servicio postal . . . : -
Esta serie d posee alto de informacién oficial que se
o convertira en el futuro en valiosa fuente para la investigacién historica, y el
«  Slicitud concepto . control pélitico y ciudadano, por tal motivo debe ser conservado en sui
. T totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000
»  Comunicacién oficial 2 8 X X en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razdn, una vez terminados los tiempos
de retencién de Ja agrupacién documental, estd podra ser transferida en su
© Informes o conceptos totalidad al archivo histérico de la nacién en su soparte original, los tiempos
de retencién se cuentan a partir de! cierre definitivo del expediente, segin
. - acuerdo 002 de 2014, Art. 10,
v . Oficio de Respuesta
. v  Testigo documental / referencias cruzadas . . . ~
CONVENIOS DEL CODIGO POSTAL DE LA REPUBLICA D
13.002 .
2' 2 = COLOMBIA . -
+  Manual de cédigo postal
v Estudio de convenios
~  Asignaci6n de zonas postales
. +  Comunicacién oficial i " |El disefio del codigo postal para colombia tiene como objetibo’ principal . N
. . la di i6 iciliaria para proy al pais con una .
~  Resoluciones y decretos identidad posta! ante el mundo, de tal manera que permita mantener una
comunicacién  bidireccional, por tal razén posee alto contenido de
© Actas de seguimiento informacidn oficial que se convertird en el {uturo en valiosa fuente para la
2 8 X X investigacién historica, y el contro! pdlitico y ciudadano, por tal motiva debe
. - ser conservado en su totalidad, "(Ley 1369 de 2009 articulo 9), en
¢ Liquidacién R . |concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo
. ' - S 19 paragrafo 2, Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la ullima
v Informe de pagos . . . actuacién del expediente y al finalizar los tiempos de retencion en archiva de
’ . : gestion y central sera transferido al archivo historico de la nacién en su
«  Informes de supervisién soporte original.
+  Propuestas
+  Estudios previos
v Facturas
v Actas de reuniones
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDlRECCION DE ASUNTOS POSTALES CODIGO DEPENDENCIA: 213
NOMBRE DEL GRUPO: N/A CcODIGO DEL GRUPO: N/A
. RETENCION EN DISPOSICION
; : Afos SOPORTE FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES n - PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo P EL ctlelmls
Gestidn Cential '
213.003 INFORMES Los informes de gestion tienen informacién oficial y detallada sobre el
de las de las d ias y de la entidad misma. Esta
213.003.001 [1  Informes de Gestién informacién en el futuro sera material propicio para ser usado como insumo
2 8 X x X por parte de investigadores o ciudadanos. Por tal razén, una vez terminados
L - los tiempos de retencién de ta agrupacién documental, estd podra ser
v Comunicacién oficial ida en su idad al archiva histérico de la nacién en su soporte
original, los tiempos de retencidn se cuentan a partir del cierre definitivo del
v Informe de gestion expediente, segin acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo de 2014.
213.004 PROCESO DE INSCRIPCION DE OPERADORES EN EL REGISTRO
POSTAL
v Acta de reunion N -
v Base de datos
v Comunicacién oficial Esta serie se conserva ya que posee altd
contenido de informacién oficial que se convertira en el futuro en valiosa
+  Control de cambios fuente para la investigacion histdrica, el control: politico y ciudadano, los
tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente y
e " al finalizar los tiempos de retencién en archivo de gestién y central sera
v Especificaciones y disefio 2 8 X X ido al archivo de la nacién en su soporte original. Los
tiempos de retenci6n se cuentan a partir del cierre definitivo de! expediente,
v Informe de! proceso segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10, acuerdo 006 de 2014; en concordancial
de los tiempos de retencion segun la circular 003 de.2015 y la ley 594 de
v A y p 2000 en su articulo 19 paragrafo 2.
v Repartes
v Requerimientos a la Oficina de Tecnologias de la Informacién (TI)
v Testigo | / referencias
213.005 = INVENTARIOS DEL MUSEO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION|
o Y LAS COMUNICACIONES La filatelia son estampiilas de correo y se ufilizan como medio de divulgacién
. ) i y reconocimiento del patrimonio natural, cultural e inmaterial deun pais, asl
v+ Colecciones filatélicas como de sus b hitos y jes, entre otros por tal
mativo debe ser conservado en su totalidad, en concordancia con la circular
v Piezas parafilatélicas 2 8 X X 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razén,
una vez terminados los tiempos de retencion de la agrupacién documental,
. Comunicacién oficial ' estd podra ser'tr ida en su idad al archivo historico de la nacién en
su soporte original, los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre
. definitivo det expediente, segln acuerdo 002 de 2014, Art. 10..
v Acta de reunion .
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

CODIGO DEPENDENCIA: 213

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE ASUNTOS POSTALES
NOMBRE DEL GRUPO: N/A CcODIGO DEL GRUPO: N/A
) . . RETEAF\I;(I)(;N EN - SOPORTE Dlsi?NS;fION ] - . '
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y,TIPOS DOCUMENTALES - - . PROCEDIMIENTQ" |
. Archiva Archivo » EL crl| E M s - . .
Gestion - Central
213.006 POLITICA DE SERVICIOS POSTALES Las Pdliticas disefiadas e implementadas por una entidad,posce alto,
lcontenido de informacién oficial que se convertird en el futuro en valiosa
Politica de sefvicios postales fuente para la investigacién histérica, el control politico y ciudadano, los|
. tiempos de retencidn se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente y
: al finalizar los tiempos de retencién en archivo de gestién y central sera
Decretos y/o resolucion 2 8 X X X i al archivo histérico de la nacién en su soporte original. Los
tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre definitivo del expedlenta
Antecedentes normativos seguin acuerdo 002 de 2014, Art. 10, acuerdo 006 de 2014; en
de los tiempos de retencién segun Ia circular 003 de 2015 y la ley 594 de
Comentarios del sector 2000 en su articulo 19 paragrafo 2.
213.007 HABILITACION DE SERVICIOS POSTALES
213.007.001 Habilitacién al Registro Postal
Solicitud de inscripcion . 3 . e :
. Esta serie d [, posee alto de oficial que se
convertira en el futuro en valiosa fuente para la investigacién histarica, y el
Soporte de pago control politico y ciudadano, por tal motivo debe ser conseivado en su
totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y [a ley 594 de 2000
Verificacién de requisitos 2 8 X X X en su articulo 19 paragrafo 2. Pur tal razén, una vez terminados los tiempos
de i6n de la agrup I, estd podra ser transferida en su
Centificado de aprobacién o rechazo de registro totatidad 'f" archivo histérico devla nacx_én en su S'O'porle ongmnﬂ‘los llemp?s
- B de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segtn
) R acuerdo 002 de 2014, Art. 10.
Comunicacién oficial = -
Resclucidn
Incorporacién al listado del registro postal .
213.007.002 Habilitacién de Servicios Postales de Pago
Solicitud de habilitacién '
A de los si: de ini i6n riesgo (SARL, SARLAF,
Control interno, operativo)
Requisitos de tipo patrimonial
Certificado Cdmara y Comercio
Estados de cuenta
Copia i0 i modificacién, terminacion, Esta serie d 1, posee alto de informacién oficial que se
negaclén de la solicitud habxmacnén ! convertira en el futuro en valiosa fuenle para la investigacién historica, y el
o . contral pélitico y ciudadano, por tal motivo debe ser conservado en su
Camumcaclon oficial totalidad, en concordancia con ia circular 003 de 2015 y 1a ley 594 de 2000
2 8 X X X en su asticulo 19 paragrafo 2. Por tal razén, una vez terminados los tiempos
Revocatoria directa der ion de la id I, estd podré ser transferida en su
totalidad al archivo histénco de la nacion en su sopotte original, los tiempos
A . " . de retencién se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segin
Formato Constitucién de titulos ejecutivos acuerdo 002 de 2014, Art, 10.
Constitucién de‘po[izas
Registro postal
Lista de chequeo’ T
Informe de visita en sitio
- Resolucién de habilitacién” - - - - - '
Oficio de nofificacién -
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIC DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE ASUNTOS POSTALES CODIGO DEPENDENCIA: 213
NOMBRE DEL GRUPO: N/A CODIGO DEL GRUPO: N/A
RETENCION EN DISPOSICION
5 Aflos SOPORTE FINAL
[ode]elc]e] SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES' ~ PROCEDIMIENTQ
Archivo Archivo
o P . EL CT| E M s
Gestion Central
213.007.003 O Habilitacién de Servicios Postales para Mensajeria Expresa
v Solicitud de servicio postal de mensajeria expresa
v Certificade Camara y Comercio
v Estados financieros
v Estructura operativa
Estructura t 6 Esta serie di |, posee alto de informacion oficial que se
v structura tecnalogica convertira en el futuro en valiosa fuente para la investigacion historica, y el
control pdlitico y ciudadano, por tal motivo debe ser conservade en su
v Estados de cuenta ) totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000
2 8 X X en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razén, una vez terminados los tiempos

* negacién de la solicitud habilitacién.

Copia prosroga,

recurso de 1

Comunicacién oficial
Revocatoria directa
Formato Constitucidn de titulos ejecutivos
Registro postal

Lista de chequeo

de retencion de 1a agrupacién documental, esta podra ser transferida en su
totalidad al archivo histérico de la nacién en su soporte original,: los tiempos
de retencién se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segin
acuerdo 002 de 2014, Art. 10. . Y
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE ASUNTOS POSTALES CcODIGO DEPENDENCIA: 213
NOMBRE DEL GRUPO: N/A CODIGO DEL GRUPO: N/A
SPOSIC
) RETE;\INC(I)CS)N EN SOPORTE DI };INALION
CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Archive Archivo e €L ctl E M
Gestion Central
213.008 H PROCESO DE EMISIONES FILATELICAS
v icitud de
Esta serie d posee alto ido de infarmacidn oficial que se
v Respuesta a solicitud de emisidn postal convertira en el futuro en valiosa fuente para la investigacién historica, y el
control pélitico y ciudadano; (DECRETO 1130 DE 1999 consejo filatelico,
. Plan de consumo Decreto 555 de 2009_modiﬁca el decreo. 1130), pf)r tal motivo debe ser
2 8 X X % conservado en su totalidad, en concordancia con la circutar 003 de 2015 v fa
5 N ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razén, una vez,
v Copiader de terminados los tiempos de r ion de la pacién d I, esta
podra ser ida en su al archivo de la nacién en su
. Solicilud de publicacién en el diario oficial de resolucién soporte original, los tiempos de retencién se cuentan a paitir del cierre.
definitiva del expediente, segin acuerdo 002 de 2014, Art. 10.
»  Estampillas
«  Invitaciones
213.009 B DERECHOS DE PETICION
Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos los 8
v Peticién afios en el archivo central la documentacién se seleccionara por metedo
aleatotio, tomando en cueata que las muestras & conservar representen el
- Queja 5% de cada vigencia de esta selie documenal, de acuerdo a la ley 1755 de
’ 2015 " Por medio de la cual se regufa el Derecho Fundamental de Peticién y
»  Reclamo 1 9 X N se sustituye un titulo de! Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
am B Contencioso Administrativo, Resolucién 3333 de 2015 del MinTIC.
X La d i i sera tr al archivo hi: para sy
v Sugerencias conservacion total en su soporte original, y fa documentacion no
i se elimij iguiendo los pi idas idos]
+  Denuncias en el docuemntos de intr ion y su climinacién sera mediante picado y
estara a cargo de la Subdireccion administrativa y de Gestidn Humana.
v Respuestas a derechos de peticién //
p; >

CONVENCIONES

FIRMA RESPONSABLE:

vsuzmi <N

EL

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL

TIPO DOCUMENTAL

CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
SELECCION

PAPEL

ELECTRONICO

FIRMA RESPONSABLE:

FIRMA RESPONSABLE:

FECHA ACTUALIZAGION:

Pagan S daS

GRUPQ INTERNO DE TRAB.

RTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES
CON LOS $RUPOS DE INTERES




TABLA DE RETENCION DOCUMEMTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE VIGILANCIA Y CONTROL CODIGO DEPENDENCIA: 220
NOMBRE DEL GRUPO: N/A . cODIGO DEL GRUPO: N/A
. RETT,;%%N EN SOPORTE DIS};TIJ\ISAEION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo :
L P EL CT| E M
Gestién Central
» 220.001 INFORMES Los informes de gestion tienen informacion oficial y detallada sobre el efercicio
o . de las funciones de las dependencias y de la entidad misma. Esta informacion
220.001.001 Informes de Gestion en el futuro serd material propicio para ser usado como insurno por parte de|
e 5 8 X ¢l x investigadores o ciudadanos. Por tal razén, una vez terminados los tiempos
v Comunicacion oficial de retencion de la agrupacion documental, esta podra ser transferida en su
: totalidad al archivo histérico de la nacién en su soporte original, los tiempos
+  Informe de gestion de retencién se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segin
. g acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo de 2014.
220.001.002 01 Informes de Presunto Incumplimientr}' Esta serie documental, posee alto contenido de informacion oficial ‘que se
convertira en el futuro en valiosa fuente para fa investigacion historica, y el
¥ Queja Denuncia control pdlitico y ciudadano, por tal motivo debe ser conservado en su.
totalidad, en concordancia con la circular 003 dé 2015y la ley 594 de 2000 en
v Acta de visita 2 8 X X X su articulo 19 paragrafo -2, Por tal razén, una vez terminados los liempos de
: retencién de la agrupacion documental, estd podra ser transferida en su
v Informe de presunto incumplimiento totalidad al archivo histérico de la nacién en su soporte original, los tiempos
- de retencién se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente segun{.
v Acta de decomiso acuerdo 002 de 2014, Art. 10.
220.002 ® DERECHOS DE PETICION
B Paticica.. E Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos los 9§,
PR, % 3 Vi# afios en el archivo central la documentacién se seleccionara por metodo].
t By ‘,« F aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen el
x 'Que?a’»‘ 5% de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a la ley 1755 de
2015 " Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticion y
. Recl 1 9 X se suslituye un tifulo del Codigo de Procedimiento . Administrativo y-de lo
amo Contencioso Administrativo, Resolucion 3333 de 2015 del MinTIC.
La documentacion seleccionada sera transferida al archivo historico para su
v Sugerencias conservacion total en su soporte original, y la documentacion no seleccionada
se: eliminard siguiendo los protocolos establecidos contenidos en el
v b X docuemntos de introduccién y su eliminacion sera mediante picado y estara a
enuncias cargo de la Subdireccion administrativa y de Gestion Humana.
v Respuestas a derechos de peticién
220.003 PROCESOS
220.003.001 {1 Procesos Administrativos contra los Proveedores
v Actos preiiminares
v Acto admlmstrauvo de formulacu)n de pliego de cargos
v Descargos Esta serie documental, posee alto contenido de informacion oficial que se
+  Comunicacion oficial convertira en el futuro en valiosa fuente parala investigacién historica, vy el
- - . - -jcontrol politico y ciudadano, . por tal motivo debe ser conservado -en su
v Acto administrativo de decreto de pruebas totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en
+  Alegatos de conclusion 2 8 Xl X su aru'c'ulo 19 pz_sragrafo %.Pgr tal razon, una vez termlnados los tu.empos de
R . A ) e . . O . . {retencion - de la "agrupacion-documental - estd podra, ser_transferida en su
; »  Acto administrativo mediante el cual se resuelve la investigacion : totalidad al archivo histérico de la nacidn en su soporte original, los tiempos
. N l'f. - d tos administrati ’ - de retencion” se cuentan a parlir del cierre ‘definitivo de! expediente, segin
olificacion de actos administrativos acuerdo 002 de 2014, Att. 10,
¥ Recurso de reposicién
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

2

< DU

=m

EL

SERIE DOCUMENTAL

SUBSERIE DOCUMENTAL

TIPO DOCUMENTAL

CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
SELECCION

PAPEL

ELECTRONICO

FIRMA RESPONSABLE:

FIRMA RESPONSABLE:

FECHA ACTUALIZACION:

Paging 2 da 2

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE VIGILANCIA Y CONTROL cODIGO DEPENDENCIA: 220
NOMBRE DEL GRUPO: N/A CODIGO DEL GRUPO: N/A
‘ RETTR?CI)(;N EN SOPORTE DISFI’:%SIEION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo
o P EL CT| E M
Gestion Central
v Recurso de apelacion
v Recurso de queja
v Acto administrativo que resuelve el recurso
v Memorando que remite el recurso de apelacion al superior
220.004 PROGRAMAS
L . Tras el andlisis de la serie sobre el alcance, el valor y el contenido y cumplido
220.004.001 {0  Programas de Vigilancia y Control Preventivos el fiempo de retencién, esta serie se debe conservar otalmente por poseer|
v Programa de vigilancia y control preventivo valor informativo e historico de la oferta institucional y cuyo propésito es el
desarrollo social, econdmico, cultural y politico del pais, coniribuyendo a la
investigacién y estudios de las Tecnologias de la informacién. Por tal razén,
2 8 X X una vez terminados los tiempos de retencion de la serie documental, esta
podra ser transferida en su totalidad al archivo histérico de la nacién en su
A dos d : soporte original, los tiempos de retencidon se cuentan a partir del cierre!
Y cuerdos de mejora definitivo del expediente, segtin acuerdo 002 de 2014, Art. 10, acuerdo 006 de
2014; en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su
articulo 19 paragrafo 2.
CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE: j I

N L

SECRETAZ;; G&WSNRAL

GRUPO INTERNO DE TRABAJO Dff FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES

CON LOS GRUPOS DE INTERES

'300-TIC-FM-002 5.0



RINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNI‘CACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE VIGILANCIA Y CONTROL DE COMUNICACIONES CODIGO DEPENDENCIA: 221 ;
NOMBRE DEL GRUPO: N/A , o o CODIGO DEL GRUPO: NIA B
I ) - . RETENCION EN | gononTe - DlSl;ﬁ\ISAI(EION
coDIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ANOS PROGEDIMIENTO
Archivo Archiva B EL erl| E M s

Gestién Central

.221‘001 B INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS
Esta serie documental, posee alto contenido de informacidn oficial que se

v Queja convertira en el futuro en valiosa fuente para la investigacién historica, y el
control pélitico y ciudadano, por tal motivo debe ser conservado en su
. totalidad, en concordancia con la “circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000
¥ Requerimientos traslados y/o respuestas 2 18 X X | X en su articulo 19 paragrafo 2. Por tal razén, una vez terminados los tiempos
’ de retencién de la agrupacion documental, esta podra ser transferida en su
totalidad al archivo histérico de la nacién en su soporte original, los tiempos
de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segin
acuerdo 002 de 2014, Art. 10.

v Comunicacién oficial

v Informe de investigacién

221.002 ®  INFORMES ' ’ . Los informes de gestion tienen informacion oficial y detallada sobre el
' - efercicio de las funciones de las dependencias y de !a entidad misma. Esta

221.002.001 0 Informes de Gestién informacién en el futuro sefd material propicio para ser usado como insumo

2 8 X X por parte de investigadores o ciudadanos. Por tal razon, una vez terminados
. . los tiempos de retencion de la agrupacion documental, esta podrd ser| . ol
v Comunicacién oficial . transferida en su totalidad al archivo histérico de la nacién en su soporte .
i : original, los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre definitivo del
v Informe de gestién . expediente, segin acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo de 2014.
221.003 M DERECHOS DE PETICION . -

Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos los 9
afios en el archivo central la documentacién se seleccionara por metodo|
aleatorio, tomando en cuenta que las muesiras a conservar representen el
5% de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo alaley 1755 de

- v Peticién - —

N . Queja
. 2015 * Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticién y
3 @_.‘ %, eabtn p, (& 1 9 X x |8 sustituye un titulo del Cédigo de Procedimiento Administrative y de lo N
1 “:N N Contencioso Administrativo, Resolucion 3333 de 2015 del MinTIC.
TR TR TR . C . ) La documentacion seleccionada sera transferida al archivo historico para su
v Sugerencias . . conservacion total en su soporte -original, y la documentacion nol
. . . seleccionada se eliminara siguiendo los protocol blecidos contenid
v Denuncias ) ) . en el docuemntos de introduccion y su eliminacion sera mediante picado y
‘ estara a cargo de la Subdireccion administrativa y de Gestion Humana.
’ v Respuestas a derechos de peticién
221.c04 . H PROCESOS
, 221.004.001 " Procesos Administrativos Sancionatorios : To.
c - v Informe de verificaciones y/o auditorias

v ' Antecedentes de los estudios preliminares

v Auto de épenura ylo pliego de cargos

»  Comunicacion y/o notificacién al investigado

v Descargos

v Auto de pruebas

v Comunicacién de auto de pruebas al investigado

v Auto de traslado . .

o . Los Procesos Administralivos Sancionatorios que se adelanten en el

v Comunicacién de auto . . MINTIC, poseen informacion unica con caracteristicas patrimoniales y

: potencial investigativo desde distintas disciplinas, por tal motivo debe ser

conservado en su totalidad, en concordancia con 1a circular 003 de 2015y la

v Notificacién de la resolucién . 2 18 X X ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2,Por tal razén, una vez

- terminados los tiempos de retencidn de ia agrupacion documental, estd .
: . |podra ser transferida en su fotalidad al archivo histérico.de la naciénensu .} . ...

v Auto de pruebas en recurso i’ ' - soporte ofiginal, los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre

) R . . ) . ! ) : 5 definitivo del expediente, segiin acuerdo 002 de 2014, Art. 10,
v Comunicacién de auto de pruebas en recurso

v Resolucion

v Radicado recursos -

v Recurso de reposicion

v Notificacién del recurso de reposicion . :
Pégina 1 ée2 GDO-TIC-FM002V 54




5’;&5& MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

FECHA ACTUALIZACION:

Pigina2da?

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE VIGILANCIA Y CONTROL DE COMUNICACIONES CODIGO DEPENDENCIA: 221
NOMBRE DEL GRUPO: N/A GCODIGO DEL GRUPO: N/A
. RETIE::QC&ZN EN SOPORTE DIS};&S“\IEION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - . PROCEDIMIENTO
Archivo Archiva o &L et E M
Gestién Central
v Recurso de apelacién
v Notificaciones del recurso de apelacién
v Recurso de queja
v Notificacion actos administrativos
v Revocatoria directa
v Auto aclaratorio y/o correcion (opcional)
»  Constancia de firmeza o ejecutoria
. 221.005 % PROGRAMAS Tras el analisis de la serie sobre el alcance, el valor y el contenido y
cumplido el tiempo de retencién, esta serie se debe conservar totaimente
221.005.001 O  Programas Preventivos de Servicios de Telecomunicaciones por poseer valor informativo e histérico de la oferta institucional y cuyo
propdsito es el desarrollo social, econémico, cultural y politico del pais,
contribuyendo a la investigacion y estudios de las Tecnologias de la
2 8 X X informacion. Por tal razén, una vez terminados los tiempos de retencion de
la serie documental, esta podra ser transferida en su totalidad al archivo
i . . histérico de la nacién en su soporte original, los liempos de retencién se
v Programa preventivo de servicios de telecomunicaciones cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segin acuerdo 002 de
2014, Art. 10, acuerdo 006 de 2014; en concordancia con la circular 003 de
2015 y la fey 594 de 2000 en su articulo 18 paragrafo 2.
»
CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE:
bsid] SERIE DOCUMENTAL /
d SUBSERIE DOCUMENTAL
v TIPO DOCUMEMTAL FIRMA RESPONSABLE:
CcT CONSERVACION TOTAL
E ELIMINACION
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
8 SELECCION FIRMA RESPONSABLE:
P PAPEL GRUPO INTERNO DE TRABAJO DEF£ORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES
EL ELECTRONICO CON LOS GRUPOS DE INTERES

GOO-TIC-FM-002V 5.0
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5 @ MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDI'RECCION DE VIGILANCIA Y CONTROL DE RADIODIFUSION SONORA - CODIGO DEPENDENCIA: 222
NOMBRE DEL GRUPO: NIA * : o _— ' CODIGO DEL GRUPO: NiA
. . ) ) RETEA'\S:OIgN EN SOPORTE DISPF%SAI(EION .
COoDIGO ~ SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES T ~ - PROCEDIMIENTO
Archive | . Archivo P EL ctTlel M| s .
Gestién Central
222.001 B CONCEPTOS
Los Conceptos de no Procedibilidad, son opiniones, apreciaciones o juicios
i emitidos por la dependencia, con el fin de orientar sobre temas especificos en
222'001:001 . 0 Conceplos de no Procedibifidad materia juridica. Esta serie documental, posee aito contenido de informacién
. . . oficial que se convertira en el futuro en valiosa fuente para la investigacion
. v Comunicacién oficial histérica, el control politico y ciudadano, los liempos de retencion se cuentan a
! : 2 8 X X partir del cierre definitivo del expediente y al finalizar [os tiempos de retencién en

archivo de gestion y central sera transfesido al archivo histérico de la nacién en
su soporte original.Los tiempos de retencidn se cuentan a partir del cierre
. definitivo del expediente, segin acuerdo 002 de 2014, Art. 10, acuerdo 006 de
o I 2014; en concordancia de los tiempos de retencién segin la circular 003 de
! 2015y la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2,

v Concepto de no procedibilidad
v Requefimientos

v Acuerdo de mejora

. 222,002 B INFORMES ) Los informes de gestion tienen informacion oficial y detallada sobre el ejercicio
) . ’ ’ de las funciones de las dependencias y de la entidad misma. Esta informacién
222.002.001 O  Informes de Gestién . . 'en el 'fuluro serd fnaterial propicio para ’ser usado como insumo po'r parte de -
- investigadores o ciudadanos. Por tal razdn, una vez lerminados los tiempos de
2 8 X X W - . i N
L 5 retencion de la agrupacion documental, estd podrd ser transferida en su
»  Comunicacién oficial s totalidad al archivo histérico de la nacién en su soporie original, los tiempos de B
: ) retencién se cuentan a panir del cierre definilivo del expediente, segtin acuerdo, . .
v Informe de gestion . ' B 002 de 2014, Arl. 10 y acuerdo de 2014, . .
e 222.003 . ® DERECHOS DE PETICION - ’

. Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos los 9
v Peticion . " |afos en el archivo central la documentacién se seleccionara por metodo
aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen el 5%
de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a la ley 1755 de 2015 "

" ‘ ' v Queja d

. X . . Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental-de Peticién y se
- . i . : . : sustiluye un titulo del Cddigo de Procedimiento Administralivo y “de lo

v Reclamo . 1 9 X . X N e . . i

: ' . - Contencioso Administrativo, Resolucién 3333 de 2015 del MinTIC.

. . : La documentacion seleccionada sera transferida al archivo historico para su
v Sugerencias ) conservacién total en su soporte original, y la documentacion no seleccionada
se eliminara siguiendo los protocolos establecidos contenidos en el docuemntos
v Denuncias de introduccién y su eliminacion sera mediante picado y estara a cargo de la

Subdireccién administrativa y de Gestién Humana.

2 18 X X X Los Procesos Administrativos Sancionatorios que se adelanten en el MINTIC,
poseen informacién unica con caracteristicas patrimoniales y potencial -
investigativo desde distintas disciplinas, por tal motivo debe ser conservado en
su totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 5§94 de 2000
en su articulo 19 paragrafo 2.Por tal razén, una vez terminados los tiempos de
retencién de la agrupacién documental, esta podra ser transferida en su
totalidad al archivo histérico de la nacién en su soporte original, los tiempos de
. . retencidn se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segun acuerdo
¥ Reguerimientos 002 de 2014, Art..10, . .

v Comunicacién oficial

»  Informe de veriiicacir‘)nves y/o auditorias
3 v Acuerdo de mejora .
v Auto de aperiura y pliego d‘e‘ cargos
v  Comunicacion al inveétigado ) . _ ) X ) o .' ) ] . ' : - - ) ‘ 7' L

. - -t . . [

.. . v Descargos B . . . AL . ) .

v Auto aclaraterio y/o de archivo

i
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ha i
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECGION DE VIGILANCIA Y CONTROL DE RADIODIFUSION SONORA CODIGO DEPENDENCIA: 222
NOMBRE DEL GRUPO: N/A CODIGO DEL GRUPO: N/A
) ) RETE;I\“N%ZN EN SOPORTE Dlsiﬁ\?}:ﬁION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - n PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo P L erlelm
Gestibn Central
v Auto de pruebas
v Resolucién
~  Notificacion acto administrativo
v Recurso de reposicién
v Recurso de reposicién con subsidio de apelacion
v Recurso de queja
v Recurso de apelacién
~  Revocaloria directa
v Nulidad
v Pruebas
222.005 B PROGRAMAS Tras el analisis de la serie sobre el alcance, el valor y el contenido y cumplido el
tiempo de retencion, esta serie se debe conservar lotalmente por poseer valor,
222.005.001 O Programas Preventivos de Servicios de Telecomunicaciones mfo-rmanvo € h!s(onco de la °f°’.‘.a lnslltucm'nal y cuyo proposito es el qesaflrollo
social, econdmico, cultural y politico del pais, contribuyendo a ia investigacién y
estudios de las Tecnologias de la informacion. Por tal razdn, una vez
2 8 X X terminados los liempos de retencion de la serie documental, estd podra ser
transferida en su totalidad al archivo historico de la nacién en su soporte
original, los tiempos de retencion se cuentan a partir de! cierre definitivo del
v Programa preventivo de servicios de telecomunicaciones expediente, segin acuerdo 002 de 2014, Art. 10, acuerdo 006 de 2014, en
concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19
paragrafo 2.
< a
CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE: )
B SERIE DOCUMENTAL g ARE J
O SUBSERIE DOCUMENTAL
v TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE: 7 Lt -
CcT CONSERVACION TOTAL — ’ SE A G RAL
E ELIMINACION
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE ~ @
S SELECCION FIRMA RESPONSABLE:
P PAPEL GRUPO INTERNO DE TRABAJOAE FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES CON
EL ELECTRONICO LOS GRUPOS DE INTERES

FECHA ACTUALIZACION:

Pagina2dz2
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

"|ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE VIGILANCIA Y CONTROL DE SERVICIOS POSTALES CODIGO DEPENDENCIA: 223
NOMBRE DEL GRUPO: N/A ‘ CcODIGO DEL GRUPO: : N/A
- RET?{\'}Q%(‘;N EN SOPORTE -DISF;(ITI)\lsAIﬁXON ]
CoDIGo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo P £L eTl E| M .
Gestion Central
223.001 @ CONCEPTOS Los Conceplos de no Procedibilidad, son opiniones, apreciaciones o juicios
' emitidos por la dependencia, con el fin de orientar schre temas especificos
223.001.001 {1 Conceptos de no Procedibilidad en maleria juridica. Esta serie documental,posee alto contenido de
informacidn oficial que se convertira en el futuro en valiosa fuente para la
v Comunicacién oficial - investigacién historica, el control politico y ciudadano, los tiempos ‘de
2 8 X X retencién se cuentan a parir del cierre definitivo del expediente y al finalizar|
. los tiempos de retencidn en archivo de gestidon y central serd transferido al
v Concepto de no procedibilidad archivo histérico de la nacién en su soporte original. Los liempos de
retencidn se cuenlan a partir del cierre definitivo del expediente, segin
¥ Requerimientos acuerdo 002 de 2014, Art. 10, acuerdo 006 de 2014; en concordancia de los
tiempos de retencién segln la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en
. Acuerdo de mejora s su articulo 19 paragrafo 2.
223.002 | M INFORMES Los informes de gestién tienen informacion oficial y detallada sobre el
. ejercicio de las funciones de las dependencias y de la entidad misma. Esta
223.002.001 O Informes de Gestién informacién en el futuro serd material propicio para ser usado como insumo
5 8 X X por parte de investigadores o ciudadanos. Por tal razén, una vez terminados
o . los tiempos de retencion de la agrupacion documental, esta podra ser
¥ Comunicacién oficial N transferida en su totalidad al archivo histérico de ta nacién en su soporte
original, los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre definitivo del
v Informe de gestion ol expediente, segin acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo de 2014,
223.003 B DERECHOS DE PETICION
t Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos los 9
v Peticion afos en el archivo central la documentacion se seleccionara por metodo
aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen el
v Queja 5% de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a laley 1755 de
, 2015 " Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticion y
. Reclamo, 1 9 X se sustituye un titulo del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
eclamo Contencioso Adminisirativo, Resolucion 3333 de 2015 del MinTIC.
. La documentacion seleccionada sera transferida al archivo historico para su
v Sugerencias conservacién total en su soporte original, y la documentacion no
seleccionada se eliminara siguiendo los protocolos establecidos contenides
v Denuncias en el docuemntos de introduccién y su eliminacién sera mediante picado y
estara a cargo de la Subdireccion administrativa y de Gestion Humana.
v Respuestas a derechos de pgjicién
203 O(b Los Procesos Administrativos oS, que se ac 1 en el
et ) ﬁ MINTIC, poseen informacién unica con caracteristicas patrimoniales y
' potencial investigativo desde distintas disciplinas, por tal motivo debe ser
+ 223.004. conservado en su totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015y la
ley 594 de 2000 en su arliculo 19 paragrafo 2.Por tal razdn, una vez
v Informe de proceso terminados los tiempos de retencién de la agrupacion documental, esta
podra ser transferida en su totalidad al archivo histérico de la nacién en su
. ’ soporte original, los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre
f' Auto de apertura y pliego de cargos definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10,
. v Comunicacién al investiga&o
v Acta de decomiso )
’ v Descargos (opcional) R
v Auto de Pruebas y
. v Alegato de conclusién
v Resolucién
2 18 X X
v Solicitud de davolucién '
Pagina t te2
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TABLA DE RETENCION DOCUNMIENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE VIGILANCIA Y CONTROL DE SERVICIOS POSTALES CODIGO DEPENDENCIA: 223
NOMBRE DEL GRUPO: N/A CODIGO DEL GRUPO: N/A
. RETE\I\%I(::I)ZN EN SOFORTE DISI;':EI)“SAIEION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ~ " PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo P EL erlelwm
Gestion Central 3
v Carta de devolucién
v Notificacion acto administrativo
v Recurso de reposicién {(opcional)
v Recurso de apelacion
v Recurso de queja
v Revocatoria directa
v Nulidad
v Pruebas
v Copia Resolucién destinacién final
223.005 Bl PROGRAMAS
Tras el andlisis de la serie scbre el alcance, el valor y el contenido y
223.005.001 O Programas Preventivos de Servicios de Telecomunicaciones cumplido el fiempo de retencion, esta serie se debe conservar totalmente
por poseer valor informativo e histdrico de la oferta institucional y cuyo
propésito es el desarrollo social, econdmico, cultural y politico del pais,
contribuyendo a la invesligacion y estudios de las Tecnologias de la
2 8 X X informacion. Por tal razon, una vez terminados los tiempos de retencion de
la serie documental, estd podra ser transferida en su totalidad a2l archivo
v Programa preventivo de servicios de telecomunicaciones histérico de la nacién en su soporte original, los tierapos de relencion se
cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segin acuerdo 002 de
2014, Ant. 10, acuerdo 006 de 2014; en concordancia con la circular 003 de
2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2.

CONVENGIONES

sozmG <07

SERIE DOCUMENTAL

SUBSERIE DOCUMENTAL

TIPO DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
SELECCION

PAPEL

ELECTRONICO

FIRMA RESPONSABLE:

FIRMA RESPONSABLE:

FIRMA RESPONSABLE:

FEGHA AGTUAUIZACION:

Pagna2de2
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TABLA DE RETENCION DOGUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA CODIGO DEPENDENCIA: 2390
NOMBRE DEL GRUPO: ~ N/A CODIGO DEL GRUPO: . NA .
) RETENCION EN SOPORTE DISPOSICIQN .
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL. PROCEDIMIENTO
Arch!vo Archivo P EL : ct!l E M
Gestién Central
230.001 B INFORMES Esta serie contiene valor secundario ‘e historico para la investigacion v
’ . ! patrimonio documental en razon & que refieja la gestion y los resultados en el
230.001.001 O Informes a Entes de Control y\ﬁgilan;;ia i tiemp, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su
1 9 X, X articulo 19 paragrafo 2. Por tal razon, una vez terminados los tiempos de
e . . e retencion de la agrupacion documental, estd podrd ser transferida en su
»  Comunicacion oficial » totalidad al archivo histérico de la nacién en su soporte original, los tiempos)
de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo de! expediente, segin
v Informe a ente de control y vigilancia acuerdo 002 de 2014, Art. 10.
. . Esta serie contiene valor secundario e historico para la investigacion y
. 230.001.002 - O Informes a Otros Organismos del Estado patrimonio documental en razon a que refleja la gestion y los resultados en el
tiemp, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su
v Comunicacion oficial 1 9 X X articulo 19 paragrafo 2.Por tal razon, una vez terminados los liempos del
. retencion de la agrupacion documental, estd podra ser transferida en su
+  Informe a otro organismo totalidad al archivo histérico de la nacién en su soporte original, los tiempos
- de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segun
B . Esta serie contiene valor secundario e historico para la investigacion y
230.001.003 O Informes de Gestion 5 patrimonio documental en razon a que refleja la gestion y los resultados en el
’ ) tiemp, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su
v Comunicacion oficial 1 9 X. X" articulo 19 paragrafo 2."Por tal razon, una vez terminados los tiempos de
. : retencion de la agrupacion documental, estd podrd ser transferida“en su
v Informe de gestion totalidad al archivo histérico de la nacién en su soporte original, los tiempos
de retencién se cuentan a parlir del cierre definitivo del expediente, segin
230.001.004 O Informes de Seguimiento de Calidad
v Plan de seguimiento Esta serie contiene valor secundario e historico- para la mvestrgacnon y
. patrimonio documental en razon a que refleja la geslion y los resultados en el -
v Lista de verificacion tiemp, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su
1 9 X X articulo 19 paragrafo 2. Por tal razon, una vez terminados los tiempos de
i . . retencion de la agrupacion documental, estd podrd ser transferida en su
v Listado de asistencia totalidad al archivo histérico de la nacion en su soporte original, los tiempos
L de retencién se cuentan a partir del cierre definitivo del expecﬁente segun
v Acta de reunién acuerdo 002 de 2014, Art. 10. Lo
v Informe de seguimiento
.230'002 PLANES Tras el analisis de la serie sobre el alcance, el valor, el contenido y cumplido!
el tiempo de retencién- se debe conservar totalmente como muestra
:230.002.001 O  Planes de Mejoramiento representativa del conjunto de objetivos instituciones para la planificacion,
. proyeccion y evaluacion de las actividades desarrolladas para el seguimiento
- 1 9 X X de las metas propuestas por el Ministerio. En concordancia con la circular 003
v Plan de mejoramiento de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19.paragrafo 2. Al finalizar. los,
tiempos de retencion en archivo central seré transferido al archivo historico de
la nacién en su soporte original. Los tiempos de retencion se cuentan a pamr
P . del cierre definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y
v Comumca‘cmn oficial acuerdo 006 de 2014,
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e TABLA DE RETENCION DOGUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA CODIGO DEPENDENCIA: 230
NOMBRE DEL GRUPO: N/A CODIGOC DEL GRUPO: N/A
RETE;:\INColgN EN SOPORTE DISF;('?\JSA?ON .
CODIGO : SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - n PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo
. Lo P EL CT| E M s
Gestion l Central l | [ I
CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE:
SERIE DOCUMENTAL )
|} SUBSERIE DOCUMENTAL
v TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE: 7
CcT CONSERVACION TOTAL
E ELIMINACION .
- M MICRQFILMACION U OTRO SOPORTE
- 'S SELECCION FIRMA RESPONSABLE:
P PAPEL GRUPO INTERNO DE TRABAJQJDE FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES
EL ELECTRONICO CON LOS GRUPOS DE INTERES

FECHA ACTUALIZACION:
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an g IR E TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL o S ‘}
- JENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRCDUCTORA: DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA CODIGO DEPENDENCIA: 230
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNQ DE TRABAJO DE ESTRUCTURACION E INVESTIGACION ' ) CODIGO DEL GRUPO: . 231
. ETE
. . RET AN’:‘C(-I)(;N EN SOPORTE DISI;%SIEION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES n - - PROCEDIMIENTO
) Archivo Archivo P EL cr| E M s )
Gestion Cenlral s
231.001 E  INFORMES ' . Los informes de gestién tienen informacién oficial y detallada sobre el ejercicio
‘ . . de las funciones de las dependencias y de la entidad misma. Esta informacién
231.001.002 O  Informes de Gestion en el futuro sera material propicio para ser usade como insumo por parte de
2 8 X X investigadores o ciudadanos. Por tal razén, una vez terminados los tiempos|
o } : de retencidn de la agrupacion documental, estd podra ser transferida en su;
v Comunicacién oficial ’ totalidad al archivo historico de la nacién en su soporte original, los tiempos
. de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segtn
v Informe de gestion ’ o acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo de 2014. B

CONVENCIONES

B SERIE DOCUMENTAL

O SUBSERIE DOCUMENTAL o

v TIPO DOCUMENTAL . . K

cr CONSERVACION TOTAL _ 1
'E ELIMINACION . .
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE ] i
S ' SELECCION . . FIRMA RESPONSABLE:

i PAPEL . - o GRUPO INTERNO DE TRAEG?BE FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES
EL ELECTRONICO : . CON LOS GRUPOS DE INTERES

a : FEGHA ACTUALIZACION:
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RYCEE -G T . ' A . .
MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA CODIGO DEPENDENCIA: . 230
NOMBRE DEL GRUPO: . GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE OPERACIONES . . ' CODIGO DEL GRUPO: - 232
) ‘ RETEAI‘\INCCI)?SN EN SOPORTE DISF;?:&?ON ]
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES — - PROCEDIMIENTO
. Archivo Archivo P EL et E M s .
Geslion |- Central
232.001 . B INFORMES: ‘ Los informes de gestion tienen informacién oficial y detallada sobre ei ejercicio
’ ) de las funciones de las dependencias y de la entidad misma. Esta informacion
232.001.001 I Informes de Gestion ’ . - en el futuro sera material propicio para ser usado como insumo por parte de!
> 8 X X investigadores o ciudadanos. Por tal razon, una vez terminados los tiempos;
L . de retencion de la agrupacion documental, esta podra ser transferida en su
’ Corpunlcac:lon oficial totalidad al archivo histérico de la nacion en su soperte original, los tiempos
X - de retencién se cuentan a-partir del cierre definitivo del expediente, segtn:
v Informe de gestién . . |acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo de 2014.
' ) CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE:
N 13 SERIE DOCUMENTAL :
g SUBSERIE DOCUMENTAL ) ) ok N
v TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE: N
cT CONSERVACION TOTAL - .
E ELIMINACION
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
S SELECCION ) FIRMA RESPONSABLE: A . ) y
P . PAPEL C : : . GRUPOINTERNO DE TRABAJO J)E FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES - ¢ i
EL ELECTRONICO ’ ’ . . CON LO/GRUPOS DE INTERES L
FECHA ACTUALIZACION:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ‘ MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENC!IA PRODUCTORA: DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA CODIGO DEPENDENCIA: 230
NOMBRE DEL GRUPO: : GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE RELACIONES INSTITUCIONALES ‘ CODIGO DEL GRL')POH: S - 233
. RETTNC(IEN EN SOPORTE DISZ&SIEION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - A PROCEDIMIENTO
- Archivo Archivo P CEL cr| E M s !

Gestidn Central

Serie documental documental que adquiere valor historico para el patrimeonio
233.001 - B ACTAS DE ARTICULACION TERRITORIAL I documental y la investigacién, ya que registran la gestion administrativas

) ' . ' modificaciones institucionales adoptadas por la entidad. en concordancia con
- el articulo 5 de la circular externa 003 de 2015 y el articulo 19 paragrafo 2 de
v Acta de reunion 2 8 X X la ley 594 de 2000. Por tal razén, una vez terminados los tiempos de retencion
de la agrupacion documental, estd podrd ser transferida en su totalidad al
archivo histdrico de la nacién en su soporte original, los tiempos de retencion|

v  Listados de asistencia se cuentan a partir del cierre definitivo del expedlente segun acuerdo 002 de
2014, Art. 10.
233.002 'S8 INFORMES ’ Esta serie contiene valor secundario e historico para la investigacion y!

patrimonio documental en razon a que refleja la gestion y'los resultados en ei

233.002.001 O Informes a Entes de Control y Vigilancia tiemp, en concordancia con {a circular 003 de 2015 y la ley 534 de 2000 en su

1 9 X X articulo 19 paragrafo 2. Por tal razén, una vez terminados los tiempos de
. . retencion de la agrupacion documental, estd podra ser transferida en su
»  Comunicacion oficial ’ , totalidad al archivo histérico de la nacién en su soporte original, los tiempos
de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo de! expediente, segtin
v Informe a ente de control y vigilancia . . acuerdo 002 de 2014, Art. 10. ’

233.003 i DERECHOS DE PETICION

- Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos los 9
v Peticion - afios en el archivo ceniral la documentacién se seleccionara poi metodo
aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen el
5% de cada vigencia de esta série documenal, de acuerdo a la ley 1755 de

v Queja
N ' 20156 " Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticion v
. Reclamo n S 9 X X se sustitiuye un titulo del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
i . . ) . . Contencioso Administrativo, Resolucién 3333 de 2015 del MinTIC.
- ’ . - La documentacion seleccionada sera transferida al archivo historico para su
v Sugerencias ) conservacion total en su soporte original, y Ja documentacion no seleccionada

se eliminard siguiendo los protocolos establecidos contenidos en el
docuemntos de introduccién y su eliminacion sera mediante picado y estara a

v Denuncias
cargo de la Subdireccion administrativa y de Gestion Humana.

~  Respuestas a derechos de peticion

CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE:
F3] SERIE DOCUMENTAL. :
0 SUBSERIE DOCUMENTAL o . . ) o )
v TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE: .
CT ° ~ CONSERVACION TOTAL g o I : : R I
E ELIMINACION - . - - : S
M _ MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
. - .SELECCION Lo Ve e e ... ..FIRMA RESPONSABLE: e =/
TP T UPAPELT T Tt e e e et e e T e T e "-GRbPO INTERNO DE TRABAJO DE/ORTALECIMIEN TO DE LAS RELACIONEu T
EL ELECTRONICO = "= = = - - e .o I ** CONLOS GAUPOS DE INTERES: -

FECHA ACTUALIZACION:
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§ S TABLA DE RETEMCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMAGIGN Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE PROMOCION DE TECNOI_.OGiAS DELA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES CODIGO DEPENDENCIA: 240
NOMBRE DEL GRUPO: N/A CODIGO DEL GRUPO: N/A
' RET’i\h:\"?clgN EN SOPORTE DISF;%SL{?ON_
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - . L PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo P EL crl & M o
N Gestion Central . -
240.001 B INFORMES . ’ Esta ‘serie contiene valor secundario e historico para la investigacion vy,
’ . patrimonio documental en razon a que refleja la gestion y los resultados en el
240.001.001 [0 Informes a Entes de Control y Vigilancia N tierpp, en concordancia con la circular 003 de 2015y Ig ley 594 de ?000 en su
1 9 % X articulo 19 paragrafo 2. Por tal razén, una vez terminados los tiempos de:
N . L ’ retencion de la agrupacion documental, estd podra ser transferida en su
v Comunicacion oficial totalidad al archivo histérico de la nacion en su soporte original, los tiempos]
o N ‘ de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segin
) v Informe a ente de control y vigitancia acuerdo 002 de 2014, Art. 10.
240.001.002 O  informes de Gestion . Los informes de gestidn dienen informacion oficial y detallada sobre cl ejerc}cio
. de las funciones d2 las dependancias y e la entidad misma. Esta informacion
en el futuro serd material propicio para ser usado como insumo por parte de
v Comunicacion oficial 2 X X investigadores o ciudadanos. Por tal razén, una vez terminados los tiempos
de retencion de la agrupacion documental, esté podra ser transferida en su
totalidad al archivo histérico de la nacién en su soporte original, los tiempos
Inforime d fiG d= retencion se cuentan a partir del cierre definitive del expediente, segtin
v nforine de gestion acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo de 2014.
. CONVEMCIONES FIRMA RESPONSABLE: /5& /7
B SERIE DOCUMENTAL
[} SUBSERIE DOCUMENTAL : C
v TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE:
CcT CONSERVACION TOTAL SECR TARIA GENERAL
E ELIMINACION
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE _ .
S SELECCION - FIRMA RESPONSABLE:
P PAPEL ' GRUPO INTERNO DE T?/\BAJO FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES
EL ELECTRONICO CON LO RUPOS DE INTERES

FECHA ACTUALIZACION:
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NTHC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE PROMOCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMAGION Y LAS COMUNICACIONES , CODIGO DEPENDENCIA: 240
NOMBRE DEL GRUPO: ' ~ GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE OFERTA REGIONAL * . CODIGO DEL GRUPO: 241
] RETEAI\INCcl)gN EN SOPORTE DISI::%SA?ON
CODIGO ‘ SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - ’ PROCEDIMIENTO
i ' Archivo Archivo P EL erlelmls
Gestion Central
241,001+ : W INFORMES,
241.001.001 O  Informes de Gestién Los informes de gestion tienen informacion oficial y detallada sobre el ejercicio!

de las funciones de las dependencias y de la entidad misma. Esta informacién,
en el futuro, sera material propicio para ser usado como insumo por parte de
investigadores o ciudadanos. Por tal razén, una vez terminados los tiempos
de retencién de la agrupacion documental, estd podra ser transferida en sul
totalidad al archivo historico de la ciudad_en su soporte original, los tiempos
|de retencion se cuentan a partir de la ultima actuacién del expediente.Los
2 8 X X : informes de gestion tienen informacion oficial y detallada sobre el gjercicio de
las funciones de las dependencias y de la entidad misma. Esta informacion en
el futuro serd material propicio para ser usado como insumo por parte de:
investigadores o ciudadanos. Por tal razon, una vez terminados los tiemposi
L. de retencion de la agrupacion documental, estd podrd ser transferida en su
v Informe de gestion : : ' totalidad al archivo histérico de la nacién en su soporte original, los tiempos|
. |de retencién se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segtn
acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo de 2014. ’

»  Comunicacién oficial

241.002 B REGISTRO DE OFERTA INSTITUCIONAL
Las matrices de oferta institucional del MINTIC, contienen informacion oficial
que se convertira en el futuro en valiosa fuente para la investigacion historiea,}’
y el control pdlitico y ciudadano, Por tal razén, una vez terminados los tiempos|
de retencién de la agrupacién documental, esta podra ser transferida en sy
2 8 X X totalidad al archivo historico de la ciudad en su soporte original, los tiempos!
de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segtin,
acuerdo 002 de 2014, Art. 10, acuerdo 006 de 2014; en concordancia de los
tiempos de retencion segun !a circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en sul
articulo 19 paragrafo 2. :

v Matriz de inversién

+  Talking Point

241.003 B DERECHOS DE PETICION

L Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos los 9
v Peticién afios en el archivo central la documentacion se seleccionara por metodo
: aleatorio, tomando en cuenta que las mueslras a conservar representen el

v Queja 5% de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a la ley 1755 de|
2015 “ Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticion y
©  Reclamo 9 9 ’ X | x se sustituye un titulo del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo

Contencioso Administrativo, Resolucion 3333 de 2015 del MinTIC.

. La documentacion seleccionada sera transferida al archivo historico para su
v Sugerencias conservacion total en su soporte original, y la documentacion ne seleccionada
se eliminard siguiendo los protocolos establecidos contenidos en el
docuemntos de introduccion y su eliminacién sera mediante picado y estara a
cargo de la Subdireccion administrativa y de Gestién Humana. .

v Denuncias

v Respuestas a derechos de peticion
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TABLA DE RETENCION DOGUMENTAL

FIRMA RESPONSABLE:

CONVENCIONES

- SERIE DOCUMENTAL

O SUBSERIE DOCUMENTAL

v TIPO DOCUMENTAL
cT CONSERVACION TOTAL

E ELIMINACION

M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
[ SELECCION

P PAPEL

EL ELECTRONICO

FIRMA RESPONSABLE:

FIRMA RESPONSABLE:

FECHA ACTUALIZACION:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE PROMOQCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES CODIGO DEPENDENCIA: 240
NOMBRE DEL GRUPO: © GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE PROYECTOS REGIONALES CODIGO DEL GRUPO: - 242
RETENCION EN SOPORTE DiSPOSICION '
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ANOS __ FINAL PROCEDIMIENTO
) . Archfvo Archivo P EL cTl e " s .
‘Gestion Central . .
242.001 INFORMES Los informes de gestion tienen informacion oficial y detallada sobre el gjercicio
. ) de las funciones de las dependencias y de la entidad misma. Esta informacién
242.001.001 O Informes de Gestién en el futuro serd material propicio para ser usado como insumo por parte de
2 8 X X investigadores o ciudadanos. Por tal razén, una vez terminados los tiempos
L . de retencidn de la agrupacion documental, estd podrd ser transferida en su
v Comunicacién oficial totalidad a! archivo histérico de la nacion en su soporte original, los tiempos
*|de retencidn se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segtn
. v informe de gestién acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo de 2014.
242,002 @ DERECHOS DE PETICION :,
. . S
L Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos los 9, e
v Peticién aiios en el archivo central ia documentacion se seleccionara por metodo
aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen el
v Queja o 5% de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a la ley 1755 de
2015 " Por medio de la cual se regula e! Derecho Fundamental de Peticion y!
+  Reclamo 1 : X x |se sustituye un titwlo del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo, Resolucion 3333 de 2015 del MinTIC.
. La documentacion seleccionada sera transferida ai archive historico para su :
v Sugerencias conservacion total en su soporte original, v la documentacion no seleccionadal
se eliminard siguiendo los protocolos establecidos contenidos en el
v Denuncias docuemntos de introduccidn y su eliminacién sera mediante picado y estara'a| .,
. cargo de la Subdireccion administrativa y de Gestion Humana. .
v Respuestas a derechos de peticion
CoL o A\

. CONVENCIONES
SERIE DOCUMENTAL

O SUBSERIE DOCUMENTAL

v TIPO DOCUMENTAL

cT CONSERVACION TOTAL

E ELIMINACION .

M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
S SELECCION

P PAPEL

EL ELECTRONICO

FIRMA RESPONSABLE: .

FIRMA RESPONSABLE:

FIRMA RESPONSABLE:

GRUPO INTERNO DE TRABAJO [ff FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONE
CON LOS fZRUPOS DE INTERES : .

FECHA ACTUALIZACION:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE PROMOCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES CODIGO DEPENDENCIA: 240
NOMBRE DEL GRUPO: - GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE FOMENTO REGIONAL o . CcODIGO DEL GRUPO: 243
‘ . . RETEAl\INC(_;CS)N EN SOPORTE DISI:(]?\IS:EION )
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - ! . PROGEDIMIENTO
Archivo Archivo P EL cTl e M s .
Gestion Central
243.001 H INFORMES ’ Los informes de gestién tienen informacién oficial y detallada sobre el ejercicio
) . i : de las funciones de las dependencias y de la entidad misma. Esta informacion
243.001.001 : ] Informes de Gestion . ) en el futuro serd material propicip para ser usado como insumo por parte de
S 2 s X X investigadores o ciudadanos. Por tal razén, una vez terminados los tiempos
L . ) de retencién de la agrupacion documental, esté podra ser transferida en su
v Comunicacidn oficial totalidad al archivo histérico de la nacién en su soporte original, los tiempos
de retencién se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segtin
»  Informe de gestion acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo de 2014.
243.002 # DERECHOS DE PETI_CIC')N
- ’ . Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos los 9
v Peticion L : afios en el archivo central la documentacién se seleccionara por metodoj i -
aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen el g :
v Queja . . ' 5% de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a la ley 1755 de| L
. ' ’ 2015 " Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticidn v ’ i
. Reclamo 1 g X X se sustituye un titulo del Cédigo de Procedimiento Adrninistrativo y de [o!
L Contencioso Administrativo, Resolucion 3333 de 2015 del MinTIC.
' La documentacion seleccionada sera iransferida al archivo historico para su
v Sugerencias . . . . conservacion total en su soporte original, y la documentacion no seleccionada ;
: : se eliminard siguiendo los protocolos establecidos contenidos en elf . . -
+  Denuncias ) docuemntos de introduccién y su eliminacion sera mediante picado y estara a L,
cargo de la Subdireccion administrativa y de Gestion Humana. N
v Respuestas a derechos de peticion
- CONVENCIONES . FIRMA RESPONSABLE: :
SERIE DOCUMENTAL A}Eﬂ
M SUBSERIE DOCUMENTAL ’ .
v TIPO DOCUMENTAL _ FIRMA RESPONSABLE:
CT CONSERVACION TOTAL NRIA G ERAL
E ELIMINACION
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE .
S SELECCION : : ‘ . FIRMA RESPONSABLE:
P PAPEL . GRUPO INTERNO DE TRABAJJ DE FORTALECIMIENTO DE LAS RELAL,IONE:S
EL ~ °~ ELECTRONICO ! ’ i - o "' T : CON LOS GRUPOS DE INTERES -
FECHA ACTUALIZAGION:
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FECHA ACTUALIZACION:

MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL VICEMINISTRO DE ECONOMIA DIGITAL CODIGO DEPENDENCIA: 300
NOMBRE DEL GRUPO: N/A cODIGO DEL GRUPO: N/A
RETENCION EN P DISPOSICION
Aflos SOPORTE FINAL
coDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
peno | Ao | p | & [or|E[mM]s
300.001 H  INFORMES Los informes de gestién tienen informacién oficial y detaflada sobre el ejercicio
de las funciones de las dependencias y de la entidad misma. Esta informacién
300.001.001 O Informes de Gestién en el futuro, sera material propicio para ser usado como insumo por parte de|
2 8 X X investigadores o audadanns Por tal razén, una vez terminados Ios tiempos
L . de retencién de la estd podra ser en sy
v Comunicacién oficial totalidad al archivo historico de la nacién en su soporte ofiginal, los tiempos|
de retencion se cuentan a partir del clerre definitivo del expediente, segun,
v Informe de gestidn acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo de 2014,
300.002 N DERECHOS DE PETICION
. Setie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos los 9
v Peficién afics en el archivo central la documentacién se seleccionara por metodol
aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen el
v Queja 5% de cada vigencia de esta serie documena!, de acuerdo a la ley 1755 de
2015 " Por medio de la cual se regula ef Derecho Fundamental de Peticién y|
. se susttuye un mula de( Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lof
Redlamo ! ° X Xlc 3333 de 2015 del MInTIC.
. La i i sera al archivo historico para su,
v Sugerencias conservacion total ensu saparte original, y la documentauon no selecclonada
se eliminard l en el
v Denuncias i sera mediante picado y estara a
cargo de la Subdireccién admmrstrahva y de Gestién Humana.
v Respuestas a derechos de peticion
Tras el andlisis de la serie sobre €l alcance, el valory el y
300.003 B PROGRAMAS el tempo de retencién, esta serie se debe conservar totalmente por poseer|
valor informativo e histdrico de la oferta Institucional y cuyo propésito es el
. (- desarrollo social, econdmico, cultural y politico del pals, contribuyendo a Ia|
300.003.001 O Programas de Ciudades lnt‘ellgentes investigacién y estudios de las Tecnologias de la informacién. Por tal razén,
2 8 X X una vez terminados los tiempos de retencidn de la serie documental, estd
podré ser transferida en su totafidad al archivo histérico de 1a nacién en su|
soporte original, los tiempos de retencién se cuentan a partir del clerre|
P de ciudades nteligent definitivo de! expediente, seglin acuerdo 002 de 2014, Art. 10, acuerdo 006
M fograma de ciudades inteligentes de 2014; en concordancia con la circular 003 de 2015 y 1a ley 534 de 2000
en su articulo 19 paragrafo 2.
Tras el andlisis de la serie sobre €l alcance, el valory el
300.003.002 O Programas de Emprendimiento Digital el tiempo de retencién, esta serie se debe conservar totalmente poy poseer|
valor informativo e histérico de la oferta institucional y cuyo propésito es el
desarrallo sacial, econémico, cultural y politico del pals, contribuyendo a la|
investigacién y estudios de las Tecnologlas de la informacién. Por tal razén,
2 8 X X una vez terminados los tiempos de retencién de la setie documental, esta|
podra ser transferida en su totalidad al archivo histérico de la nacién en su|
. Lo soporte original, los tiempos de retencién se cuentan a partr del cierre|
v Programa de emprendimiento digita! definitivo del expediente, segin acuerdo 002 de 2014, Art. 10, acuerdo 006
de 2014; en concerdancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000
en sy articulo 19 pardgrafo 2.
300.004 B PROYECTOS Esta serie es fundamental para la reconstruccién de la historia instiucional de
la enhdad porque en €| se registran todas las actividades, andlisis,
N costos y &j i de la gestién realizada por la entidad
300.004.001 0 Proyectos de Inversion frente a los objetivos misionales en el desarrollo social, politico y econdmico,
por lo cual se ha i que se debe Ppor poseer,
valores primarios que dan cuenta de la mrsxén y los objetivos de la enndad ¥
2 8 X X valores ios como los i y
por !o cual puede contribuir & conocimiento de la nacién. Por tal motivo debe
ser conservado en su totalidad y al terminar los iempos de retencién, serd|
v Proyecto deinversién transferida al archivo histérico de la nacién en su soporte original, los tiempos|
de retencién se cuentan a partir del clerre definitivo del expediente, segin
acuerdo 002 de 2014, Art. 10, acuerdo 006 de 2014; en concordancia con la
circular 003 de 2015 y Ia ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2.
CONVENGIONES FIRMA RESPONSABLE:
[ ] SERIE DOCUMENTAL
O SUBSERIE DOCUMENTAL
v TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE:
cT CONSERVACION TOTAL
E ELIMINACION
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
s SELECCION FIRMA RESPONSABLE: pY
P PAPEL GRUPO INTBRNG DE DE FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES
EL ELECTRONICO CGN oS GRUPOS DE INTERES
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TABLA DE RETENMGION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE APROPIACION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES CODIGO DEPENDENCIA: 310
NOMBRE DEL GRUPO: N/A CODIGO DEL GRUPO: N/A
RETENCION EN . DISPOSIGION
; ANOS SOPORTE FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo .
Gestion Central P EL CT| E M
310.001 B INFORMES Los informes de gestion tienen informacidn oficial y detallada sobre el ejercicio
de las funciones de las dependencias y de la entidad misma. Esta informacion
310.001.001 O Informes de Gestion en el futuro, serd material propicio para ser usado como insumo por parte de
5 8 X X investigadores o ciudadanos. Por tal razon, una vez terminados los tiempos
- . i - de retencion de la agrupacion documental, estd podra ser transferida en sy|
» Comunicacion oficial totatidzd at archivo histerico de la nacion en su soporte original,los tiempos de|
retencion se cuentan a partir del cicrre definitivo del expediente, segun|
v Informe de gestién acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014.
310.002 ¥ DERECHOS DE PETICION
Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos los 9
v Peticién afios en el archivo central la documentacion se seleccionara por metodo
aleatorio, tomando en cuenta que las muecstras a conservar representen el
v Queja , 5% de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a la ley 1755 de
‘ 2015 " Por medio de la cual se reguia «l Derecho Fundamental de Peticion y
. Reclamo 1 9 X se sustituye un titulo del Caodigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo, Resolucidn 3333 de 2015 det MinTIC.
La documentacion seleccionada sera transferida al archivo historico para su
v Sugerencias conservacion total en su soporte original, y la documentacion no seleccionada
se eliminard siguiendo los protocolos establecidos contenidos en el
»  Denuncias docuemntos de introduccion y su eliminacion sera inediante picado y estara a
cargo de la Subdireccion administrativa y de Gestién Humana.
v Respuestas a derechos de pelicion
CONYENCIONES FIRMA RESPONSABLE:
SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE: -

g-nmgmgx[juﬂ

CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
SELECCION

PAPEL

ELECTRONICO

FIRMA RESPONSABLE:

FECHA ACTUALIZACION:

-
.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

MINISTER!IO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

ENTIDAD PRODUCTORA:
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE APROPIACION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES CODIGO DEPENDENCIA: 310
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO TECNICO DE INNOVACION SOCIAL Y APROPIACION EN COMUNIDADES CODIGO DEL GRUPO: 310.1
RETEN__CION EN SOPORTE DISPQSICION
coDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES _ANOS__ FINAL PROGEDIMIENTO
Archivo Archivo P EL ctrlelmM|s
Gestién Central
El caracter patrimonial de la agrupacion documental asi como el potencial
310.4.001 DIAGNOSTICOS DE POLITICA PUBLICA DE TI EN POBLACIONES para la investigacidn que existe en su interior, son delerminantes para
VULNERABLES ostablecer su conservacion total. Por tal razén, una vez lerminados los
2 8 X X tiempos de retencién de la agrupacién documental, estd podra ser
transferida en su totalidad al archivo historico de la nacion en su soporte
v Diagnéstico de politica publica original, los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del
expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10, acuerdo 006 de 2014; en
concordancia con fa circular 003 de 2015 y fa ley 594 de 2000 en su articulo
310.1.002 B .INFORMES Los informes de gestion tienen informacidn oficial y detallada sobre el
ejercicio de tas funciones de las dependencias y de fa enlidad misma. Esta
: 310.1.002.001 1  Informes de.Geslién informacién en el futuro, sera material propicio para ser usado como insumo
2 8 X X por parte de investigadores o ciudadanos. Por tal razén, una vez terrinados.
> . " " .
los tiempos .de retencion de la agrupacién documental, est2 podra ser
v Comunicacién oficial transferida en su totalidad al archivo historice de la nacién en su scporle
original, los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitive del
v Informe de gestién expediente, segun acuerdo 002 de 2.014, Art. 10,
310.1.003 B DERECHOS DE PETICION
v Pelicidn Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos los 9
N aiios en el archivo central la documentacién se seleccionara por metodo
aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen el
v Queja 5% de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a la ey 1755 de
2015 " Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticion y
. se sustituye un titulo del Cddigo de Procecdimiento Administrativo y de lo
v Reclamo ! 9 X X' | ontencioso Administrativo, Resolucién 3333 de 2015 del MinTIC.
. La documentacion seleccionada sera transferida al archivo historico para su
v Sugerencias conservacion total en su soporte original, y la documentacion no
seleccionada se eliminara siguiendo los protocolos establecidos contenidos
) . ) : en el docuemntos de introduccion y su eliminacién sera mediante picado y
v Denuncias estara a cargo de la Subdireccion administrativa y de Gestién Humana.
v Respuestas a derechos de peticion N

T CONVENCIONES

FIRMA RESPONSABLE:

vezmG < Jd|

CEL

SERIE DOGUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL

TIPO DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
SELECCION i

-PAPEL - .- B

ELECTRONICO '

FIRMA RESPONSABLE:

FIRMA RESPONSABLE:

‘GRUPO INTERNO DE TRABAJO

DE/FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES- -
. CON LOS Gffu - .

POS DE INTERES.

FECHA ACTUALIZACION:
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TABLA DE RETENGCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE PROCESOS DE APROPIACION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES CODIGO DEPENDENCIA: 311
NOMBRE DEL GRUPO: NIA CODIGO DEL GRUPO: N/A
. RETTNCCI)ZN EN SOPORTE DlSl;’:ﬁ\lSAI(LJION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo e EL erleiml|s )
Gestidn Central
311.001 INFORMES
- Los informes de co;'nisién tienen informacién oficial y detallada . Esta
311.001.001 Informes de Comisidn informacion en el futuro, sera material propicio para ser usado como insumo
. . por parte de investigadores o ciudadanos. Por tal razén, una vez terminados
Cuenta de cobro 2 8 X X los tiempos de retencién de la agrupacion documental, estd podra ser
transferida en su totalidad al archivo historico de la nacidn en su soporte
Resolucién de viaticos o tiquetes original, los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del
expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 00E de 2014.
Informe de comision ’
. 311.002 DERECHOS DE PETICION
S ' Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos [os 9
Peticion afios en el archivo central la documentacion se seleccionara por metodo
aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen el
Queja 5% de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a la ley 1755 de
2015 " Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticion y:
Reclamo 1 9 X X se sustituye un titulo del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
- Contencioso Administrativo, Resolucién 3333 de 2015 del MinTIC.
. La documentacion seleccionada sera transferida al archivo historico para su
Sugerencias conservacion total en su soporte original, y la documentacion no
. seleccionada se eliminara siguiendo los pr I blecid id
Denuncias en el docuemntos de introduccién y su eliminacion sera mediante picado y
estara a cargo de la Subdireccién administrativa y de Gestion Humana,
Respuestas a derechos de peticion
311.003 PROYECTOS
311.003.001 Proyectos de Inversion
Estudio de mercado
Ficha técnica
) Esla serie es fundamental para la reconstruccion de la historia institucional
Estudio previo de la entidad, porque en él se registran todas las aclividades, analisis,
requerimientos, costos y ejecucién de la gestion realizada por la entidad
Solicitud de CDP frente a los objetivos mis_ionales en el desarrollo sacial, politico y econémico,
N por lo cual se ha determinado que se debe conservar lotalmente por poseer|
Solicitud de viabilidad valores primarios que dan cuenta d_e !a mision y IOS‘Ob]e!NOS de la entidad y
2 8 X X valores secundarios como los -histéricos, patrimoniales, culturales y
N . . . cientificos, por lo cual puede contribuir al conocimiento de la nacién. Por tal
Designacion de supervision motivo debe ser conservado en su totalidad y al terminar los tiempos de
o retencion, serd transferida al archivo histérico de la nacién en su soporte
Legalizacion original, los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre definitivo del
expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10, acuerdo 006 de 2014; en
Acta de comité de inicio concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo
19 paragrafo 2. . -
Acta de comité de seguimiento R
Indicador - .
Comunicacion oficial -
" Uiquidagion ** R e v . e -
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€ . TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CULTURA DIGITAL CcODIGO DEPENDENCIA: 312
NOMBRE DEL GRUPO: N/A CODIGO DEL GRUPO: ©ONA
. RETE;JNC(I)CS)N EN SOPORTE DISl;ﬁ]S;:fION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo
- P EL JcT| E | M .
Gestion Central
312.001 B INFORMES Los informes de gestion tienen informacion oficial y detallada sobre el ejerciciol
. de las funciones de las dependencias y de la entidad misma. Esta informacién
312.001.001 - O Informes de Gestion en el futuro, serd material propicio para ser usado como insumo por parte de
L 2 8 X X investigadores o ciudadanos. Por tal razén, una vez terminados los tiempos.
L i de retencién de la agrupacién documental, esta podra ser transferida en su
v Comunicacion oficial totalidad al archivo historico de la nacién en su soporte original, los tiempos,
Lo de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segun:
v Informe de gestién acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014.
312.002 DERECHOS DE PETICION
- Serie documental que desarrolia valores primarios, una vez cumplidos los 9
v Peficion afios en el archivo cenlral la documentacion se seleccionara por metodo
B ; aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen ell ’
v Queja 5% de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a la ley 1755 de
- 2015 " Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticién y
se sustituye un titulo del Cddigo de Procedimiento Administrativo y de o]
»  Reclamo 1 9 X
. Contencioso Administrativo, Resolucion 3333 de 2015 del MinTIC. :
. g La documentacion seleccionada sera transferida al archivo historico para sul-
v Sugerencias  * conservacion total en su soporte original, y la documentacion no seleccionada
se eliminard siguiendo los protocolos establecidos contenidos en el
v Denuncias docuemntos de introduccién y su eliminacion sera mediante picado y estara a
. cargo de la Subdireccion administrativa y de Gestion Humana.
v Respuestasa derechos de peticion '
. . CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE:
SERIE DOCUMENTAL, ) ’
O SUBSERIE DOCUMENTAL .
v TIPC DOCUMENTAL - FIRMA RESPONSABLE:
CcT CONSERVACION TOTAL
E ELIMINACION
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
S SELECCION FIRMA RESPONSABLE: . ) .
P . PAPEL : GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE/FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES
EL ELECTRONICO o o - CON LOS GRUPQOS DE INTERES ~* ~ - B
- .. [FECHA ACTUALIZACION: B
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TABLA DE RETENC!ON DOCUMEMTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

320

DEPENDENCIA PRODUCTORA:, DIRECCION DE GOBIERNO DIGITAL CODIGO DEPENDENCIA:
NOMBRE DEL GRUPO: N/A 1cODIGO DEL GRUPO: N/A
. RETEN_CION EN SOPORTE |- D[SPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES _ANOGS FINAL PROCEDIMIENTO
Arch!\fo Archivo P EL crl e M
Geslién Central .
320.001 a INFORMES Los informes de gestion tienen informacian oficial y detallada sobre el ejercicio
. de las funciones de las dependencias y de la entidad misma. Esta informacion
320.001.001 O  Informes de Gestion en el futuro, sera material propicio para ser usado como insumo por-parte de
.2 8 X ' X investigadores o ciudadanos: Por tal razén, una vez terminados los tiempos
o . de retencién de la agrupacion documental, estd podra ser transferida en su|
»  Comunicacion oficial N totalidad al archivo historico de la nacién en su soporte original, los tiempos
) i de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segun
v Informe de gestién acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014.
320.002 DERECHOS DE PETICION
L Serie documental que desafrolla valores primarios, una vez cumplidos los 9
v Peticion afnos en el archivo central la documentacion se seleccionara por metodo
aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a ‘conservar representen el
v Queja 5% de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a la ley 1755 de
. 2015 " Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticion y|
. Reclamo 1 9 X se sustituye un titulo del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo, Resotucién 3333 de 2015 del MinTIC.
. La documentacién seleccionada sera transferida al archivo historico para su
v Sugerencias conservacién total en su soporte original, y la documentacion no seleccionadal
se eliminara siguiendo los protocolos establecidos contenidos en el
+  Denuncias docuemntos de introduccion y su eliminacion sera mediante picado y estara a
. cargo de la Subdireccion administrativa y de Gestién Humana.
v Respuestas a derechos de peticion
320.003 PLANES Tras el andlisis de la serie sobre el alcance, el valor, el contenido y cumplidoj
el tiempo de retencidn se debe conservar totalmente como muestra
. representativa del conjunto de objetives Instituciones para la planificacién,
320.003.001 1  Planes de Accién proyeccion y evaluacion’ de las actividades desarrolladas para el seguimiento
2 8 X X de las metas propuestas por el Ministerio. En concordancia con la circular 003
de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Al finalizar los
tiempos de retencion en archivo central serd transferido al archivo historico de
. Plan de accion la nacion en su soporte original. Los tiempos de retencion se cuentan a partir|
del cierre definitivo del expediente, segin acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y
acuerdo 006 de 2014. '
320.004 @ PROGRAMAS Tras el analisis de la serie sobre el alcance, el valor y el contenido y cumplidol
el tiempo de retencién, esta serie se debe conservar lotaimente por poseer|
320.004.001 {1 Programas de Tecnologias de la Informacion en las Entidades del Estado valor mformahyo e h|stpn§o de la.oferta mﬁﬂucmnal Y cuyo p.roposno es el
K . desarrollo social, econémico, cultural y politico del pais, contribuyendo a la
investigacién y estudios de las Tecnologias de la informacion. Por tal razdn,
2 8 X X una vez terminados los tiempos de retencion de la serie documental, esta].
podra ser transferida en su totalidad al archivo histrico de la nacién en su
o . N v L, . - . - |soporte - ongmal los tiempos de-retencién se -cuentan -a partir- del cierre|
v~ Programa de tecnologia de la informacién en las entidades def estado definitivo def expediente, segiin acuerde 002 de 2014, Art. 10, acuerdo 006 de].
’ 2014; en concordancia con la circular 003 de 201o y. la Iey 594 de 2000 en su
amculo 19 paragrafo 2 :
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE:
<] SERIE DOCUMENTAL .
] SUBSERIE DOCUMENTAL -
v TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE:
CT CONSERVACION TOTAL
E ELIMINACION
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
S SELECCION FIRMA RESPONSABLE:
P PAPEL
EL ELECTRONICO
FECHA ACTUALIZACION:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACGION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

DIRECCION DE GOBIERNO DIGITAL

CODIGO DEPENDENCIA: 320

NOMBRE DEL GRUPO:

GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE SEGURIDAD Y PRIVAGIDAD DE LA INFORMACION

CODIGO DEL GRUPO: 320.1

CcODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

"RETENCION EN

ANOS SOPORTE

DISPOSICION
FINAL

Archivo Archivo

Geslién Central P E.L

CT| E M S

PROCEDIMIENTO

320.1.001

Bl ESTRATEGIAS DE SEGURIDAD Y PRIVACIDAD DE LA INFORMACION

v Estrategia de seguridad y privacidad de la informacién

Esta serie documental, posee alto contenido de informacion oficial que se
convertira en el futuro en valiosa fuente para la investigacion historica, y el
control pélitico y ciudadano, por tal motivo debe ser conservado en su
totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en
su articulo 19 paragrafo 2.Al finalizar los tiempos de retencion en archivo
central sera transferido al archivo historico de fa nacién en su soporte
original.los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del
expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014,

320 1.002

320.1.002.001

&  POLTICAS

[} Padliticas de Proteccién de la Informacién Piblica

»  Politica de proteccion de la informacion ptblica

Las Pdliticas disefiadas e implementadas por una entidad, poseen aito
contenido de informacion oficial que se convertira en el futuro en valiosa
fuente para la investigacion historica, y el control pélitico y ciudadano, por tal
motivo debe ser conservado en su totalidad, en cencordancia con la circular
003 de 2015 y ia ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2.Al finalizar los
tiempos de retencion en archivo central sera.transferido al archivo historico de
la hacion en su soporte original.los tiempos de retencion se cuentan a partir
del cierre definitivo del expediente, sequn acuerdo 002 de 2014, Art. 10y
acuerdo 006 de 2014.

.CONVENCIONES
] SERIE DOCUMENTAL .
0O SUBSERIE DOCUMENTAL
v TIPO DOCUMENTAL
cT CONSERVACION TOTAL
E ELIMINACION .
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
S SELECCION T
P PAPEL :
EL ELECTRONICO

FIRMA RESPONSABLE:

FIRMA RESPONSABLE:

FIRMA RESPONSABLE:

FECHA ACTUALIZACION:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL,

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE GOBIERNO DIGITAL CcODIGO DEPENDENGIA: 320
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPOQO INTERNO DE TRABAJO DE CIUDADES INTELIGENTES CcODIGO DEL GRUPO: 320.2
. RET!?;\INCCIEN EN SOPORTE DISiﬁﬂﬁlON .
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . PROCEDIMIENTO
' Archivo Archivo P EL erl E M s
Gestion Central
320 2.001 M INFORMES ‘ : Los informes de gestion tienen informacion oficial y detallada sobre el ejercicio
’ . de las funciones de las dependencias y de la entidad misma. Esta informacién
320 2 001001 0O  informes de Gestion en el futuro, sera material propicio para ser usado como insumo por parte de,
2 8 X X investigadores o ciudadanos. Por tal razén, una vez terminados los tiempos
. . de retencion de la agrupacién documental, estéd podra ser transferida en su
v Comunicacién oficial totalidad al archivo historico de la nacion en su soporte original, los tiempos
de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segun
v Informe de gestién . acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014.
320.002 @ DERECHOS DE PETICION , .
S Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos los 9
v Peticion afios en el archivo central la documentacién se seleccionara por metodo
) aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen el e
v Queja 5% de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a la ley 1755 de
. 2015 " Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticion v
. Reclama 1 9 X X se sustlguye un t.ltl.1|0 d.el Cadigo d'ej Procedimiento Admlplstratlvo y de lo o
. : Contencioso Administrativo, Resolucién 3333 de 2015 del MinTIC. -
i La documentacion seleccionada sera transferida al archivo historico para su
v Sugerencias conservacion total en su soporte original, y la documentacion no seleccionada
se eliminard siguiendo los protocolos establecidos contenidos en el
v Denuncias docuemntos de introduccidn y su eliminacion sera mediante picado y estara al

cargo de la Subdireccion administrativa y de Gestion Humana.

v Respuestas a derechos de peticion

Tras el analisis de [a serie sobre el alcance, el valor, el contenido y cumplido
el tiempo de retencibn se debe conservar totalmente como muestra
representativa de! conjunto de objetivos instituciones para la planificacién,
proyeccion y evaluacion de las actividades desarrolladas para el seguimiento|
320.003.001 [0 Planes de Monitoreo y Evaluacién de Ciudades Inteligentes 2 8 X X de las metas propuestas por el Ministerio. En concordancia con la circular 003
de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Al finalizar los|
tiempos de retencion en archivo central sera transferido al archivo histérico de
R ta nacion en su soporte original. Los tiempos de retencién se cuentan a partir
v Plan de monitoreo y evaluacion de ciudades inteligentes . del cierre definitivo del expediente, segiin acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y!
. acuerdo 006 de 2014. :

320.003 # PLANES

Tras el andlisis de la serie sobre el alcance, el valor y el contenido y cumplido| -
320.004 B PROGRAMAS el tiempo de. retencion, esta serie se debe conservar totalmente por poseer,
’ valor informativo e historico de la oferta institucional y cuyo propésito es el
desarrollo social, econémico, cultural y, politico del pais, contribuyendo a la
320.004.001 O Programas de Ciudades Inteligentes , investigacion.y estudios de las Tecnologias de la informacién. Por tal razén,|
2 8 X X .~ |una vez terminados los tiempos de retencion de la serie documental, esta
T i " |podra ser transferida en su totalidad al archivo histérico de la nacién.en.su
soporte original, los tiempos de retencion_se cuentan a partir_ del cierre
definitivo del-expediente, segtin acuerdo 002 de 2014, Art. 10, acuerdo 006 de
2014; en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 én su
articulo 19 paragrafo 2. - : . .

+  Programa de ciudades inteligentes
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENC!A PRODUCTORA: DIRECCION DE GOBIERNO DIGITAL CODIGO DEPENDENCIA: 320
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CIUDADES INTELIGENTES CODIGO DEL GRUPO: 320.2
RET!’E‘{\INC(I)(;N EN SOPORTE DISI::(IZI)\ISA(E‘ION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES _ - PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo
"l P[EL CT|EIM|S
Gestion Central
CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE:
SERIE DOCUMENTAL : A
O SUBSERIE DOCUMENTAL
v TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE: .
cT CONSERVACION TOTAL
E ELIMINACION
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
[ SELECCION FIRMA RESPONSABLE:
P PAPEL GRUPO INTERNO DE TRABA.f) DE FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES
EL ELECTRONICO CON L®S GRUPOS DE INTERES
FECHA ACTUALIZACION:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE GOBIERNO DIGITAL CODIGO DEPENDENCIA: 320
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE POLITICA CODIGO DEL GRUPO: 320.3
] RET%%ZN EN SOPORTE DISF;&SAREION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES -~ - PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo
Gestién Central P ’ EL ot | E l M I s

CONVENCIONES

tTwzmS<OM

EL

SERIE DOCUMENTAL

SUBSERIE DOCUMENTAL

TIPO DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
SELECCION

PAPEL

ELECTRONICO

FIRMA RESPONSABLE:

FIRMA RESPONSABLE:

. FIRMA RESPONSABLE:

FECHA ACTUALIZACION:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

CODIGO DEPENDENCIA:

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE GOBIERNO EN LINEA 321
NOMBRE DEL GRUPO: N/A CcODIGO DEL GRUPO: N/A
RETEN.ClON EN SOPORTE DISPOSICION :
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES _ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
Archyo Archiva P £L crl el m s .
Gestion Central
321.001 B3 INFORMES Esta serie contiene valor secundario e historico para la investigacion y
patrimonio documental en razon a que refleja la gestion y los resultades en el
321.001.001 [0 Informes a Otros Organismos tiemp, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su
. 2 8 X X X articulo 19 paragrafo 2. Al finalizar los tiempos de retencion en archivo central
" fanaid ; sera transferido al archivo historico de la nacion en su soporte originallos
> Comunicacién oficial tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente,
v Informe a ofro organismo segun acuerdo 002 de'2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014.
Los informes de gestién tienen informacidn oficial y detallada sobre el ejercicio
321.001.002 O  Informes de Gestién de las funciones de las dependencias y de la entidad misma. Esta informacion
en el futuro, serd material propicio ‘para ser usado como Insumo por parte de
) 2 8 X X X investigadores o ciudadanos. Por tal razén, una vez terminados los tiempos de
v Comunicacién oficial retencién de la agrupacién documental, estd podra ser transferida en su
totalidad al archivo historico de la nacién en su soporte originai, los liempos de
" retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segun acuerdo
v Informe de gestion 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014.
321.002 M DERECHOS DE PETICION
. Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos los 9
v Peticién afios en el archivo central la documentacidn se seleccionara por metodo
. : - aleatorio, tomando en cuenta gque las muestras a conservar representen el 5%
v Queja b |de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a la ley” 1755 de 2015 "
Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticion y se
. 1 9 % X sustituye un titulo del Coédigo de' Procedimiento Administrativo y de lo
v Reclamo Contencioso Administrativo, Resolucién 3333 de 2015 del MinTIC.
La documentacion seleccionada sera transferida al archivo historico para su
v Sugerencias conservacién total en su soporte original, y la documentacion no seleccionada
' se eliminara siguiendo los protocolos establecidos contenidos en el docuemntos
v Denuncias de introduccién y su eliminacién sera mediante picado y estara a cargo de la
Subdireccién administrativa y de Gestion Humana.
v Respuestas a derechos de peticidn
Tras el analisis de la serie sobre el alcance, el valor, el contenido y cumplido el
321.003 B PLANES . tiempo de retencion se debe conservar totalmente como muestra representativa
. del conjunto de objelivas instituciones para la planificacién, proyect:lén y
evaluacién de las actividades desarrolladas para el seguimiento 'de las metas:
321.003.001 [0 Planes Estrategicos de Gobierno Electronico del Estado 9 8 x | x propuestas por el Ministerio. En concordancia con la circular 003 de 2015 y la
-|ley 594 de 2000 en su arliculo 19 paragrafo 2. Al finalizar los liempos de
retencién en archivo central sera transferido al archivo histérico de la nacion en
su soporte original. Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre
v Planes estrategico de gobierno electronico del estado definitivo del expediente, segin acuerdo 002 de 2014, Arl. 10 y acuerdo 006 de
2014,
321.004 B POLITICAS Las Politicas disefiadas e implementadas por una enfidad, poseen alto
contenido de informacion oficial que se convertira en el futuro en valiosa fuente
321.004.001 [J Politicas de Tramites y Servicios de la Informacion Estatal para ia investigacion historica, y el control pélitico y ciudadano, Por tal razén,
. 2 8 X X una vez terminados los tiempos de retencién de la agrupacién documiental, esta
v Lineamiento de politica de tramites y servicios podra ser transferida en su totalidad al archivo historico de fa nacién en su
X - soporte original, los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo
v Politica de tramites y servicio de la informacién estatal del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10y acuerdo 006 de 2014. -
321.005 B  PROCESOS . - ' - Esta serie documental, posee alto contenido de informacién’ oficial que se
. ) v ! ! N convertird en el futuro en valiosa fuente para la investigacidn historica, y el
control pélitico y ciudadano, por tal motivo debe ser conservado en su totalidad,
) : . o . . . 2 8 - X en concordancia con la circular 003 de 2015 y fa ley 534 de 2000 en su articulo
321.005.001 ‘0. Procesos de Infraestructura Tecnologica. . N . - R . o 19 'paragrafo-2.- Al finalizar-los tiempos, de retencion en archivo™ ceéntral ‘seray, -
. l ‘ transferido al archivo historico de la nacién en su sopone ongmal los tlempos de
! X ‘|retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segun acuerdo
v Prloceso de infraestructura tegnologica 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 014. . Y
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGI!AS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE GOBIERNO EN LINEA cODIGO DEPENDENCIA: 321
NOMBRE DEL GRUPO: N/A CODIGO DEL GRUPO: N/A
) RETTN%gN EN SOPORTE DISF::\‘SI:EION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES n n PROCEDIMIENTO
Archive Archiva P EL crl e | wm
Gasg[ﬂ Central
321.006 PROYECTOS
Esta serie es fundamental para la reconstruccion de la historia institucional de la
321.006.001 O  Proyectos de Tramites, Servicios, Datos, Transparencia y Participacion em'daf” _ porque en e! se registran t(.)fias lAaS acllwdades,‘ andlisis,
requerimientos, costos y ejecucion de la gestidn realizada por ta entidad frente
X . a los objetivos misionales en el desarrollo social, politico y econdmico, por lo
v Diagnostico cual se ha determinado que se debe conservar totalmente por poseer valores
primarios que dan cuenta de la misidn y los objetivos de la entidad y valores
v Modelo Tecnico 2 8 X X secundarios como los histdricos, patrimoniales, culturales y cientificos, por lo
cual puede contribuir al conocimiento de la nacién. Por tal motive debe ser
+  Modelo Financiero mnsew@do en su !o.lalfd'a\d y al ler.rpinar los (iempos_ qe re!en?ién, serd
transferida al archivo histérico de la nacién en su soporte original, los tiempos de
= retencidn se cuentan a partir de! cierre definitivo del expediente, segin acuerdo
¥ Modelo Juridico 002 de 2014, Art. 10, acuerdo 006 de 2014; en concordancia con la“circular 003
de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2.
v Proyecto de tramites, servicios, datos, transparencia y participacion
N CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE:
i3] SERIE DOCUMENTAL
O SUBSERIE DOCUMENTAL . -
v TIPO DOCUMENTAL : FIRMA RESPONSABLE:
CcT CONSERVACION TOTAL
E ELIMINACION
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
S5 SELECCION FIRMA RESPONSABLE:
P PAPEL GRUPQ INTERNO DE ARABAJO DE FORTALECIMIENTO DE LAS
EL ELECTRONICO RELACIONES CON LOS GRUPOS DE INTERES
FECHA ACTUALIZACION:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE ESTANDARES Y ARQUITECTURA DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION . CODIGO DEPENDENCIA: . 322 v
NOMBRE DEL GRUPO: NIA CODIGO DEL GRUPO: N/A
) RETTNCOIZN EN SOPORTE DISI;R‘SAlfION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES — - PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo s EL cr|l e | m s
Gestion Central
322.001 ASOCIACIONES PUBLICO PRIVADAS NACIONALES E
! INTERNACIONALES
Esta serie documental, posee alto contenido de informacién oficial que se
. . convertira en el futuro en valiosa fuente para la investigacidn historica, y el
Comunicacién oficial e ) "
control politico y ciudadano, por tal motivo debe ser conservado en su
totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000
2 8 X X X g A " 4 .
. en su articulo 18 paragrafo 2. Al finalizar los tiempos de retencion en archivo
Actas de Reunién N . P ;
central sera transferido al archivo historico de la nacidén en su soporte
original.los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del
Antecedentes expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014,
Alianza publico privada
322.002 INFORMES ‘|Los informes de gestidn tienen . informacion oficial y detallada sobre el
ejercicio de las funciones de las dependencias y de la entidad misma. Esta
322.002.001 Informes de Gestion informacion en el futuro, serd material propicio para ser usado como insumo
. 2 8 X X por parte de investigadores o ciudadanos, Por tal razén, una vez terminados
L - . los tiempos de retencién de la agrupacion documental, estd podra ser,
Comunicacion oficial transferida en su lotalidad al archivo historico de la nacién en su soporte
. original, los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del
4 Informe de gestion . expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerde 006 de 2014.
302003 PROYECTOS DE INVESTIGACIONES EN MATERIA DE TECNOLOGIAS| ~ & o - . . o
- DE LA INFORMACION Las Investigaciones y los Estudios elaborados por una institucién, son
material especifico en temas relacionados con su misionalidad, Esta
Anlecedentes informacion en el futuro, serd material propicio para ser usado como insumo
. por parte de investigadores o ciudadanos. Por tal razon, una vez terminados
: " los tiempos de retencion de la agrupacién documental, estd podra ser
Estudios de Caso 2. 8 X X X transferida en su totalidad al archivo historico de la nacién en su soporte
original, los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del
Analisis de Tendencias expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Arl. 10, acuerdo 006 de 2014, en
concordancia con la circular 003 de 2015 y Ia ley 594 de 2000 en su articulo
Investigacion - ' 19 paragrafo 2.
322.004 DERECHOS DE PETICION
. Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos los 9
Peticion afios en el archivo central la documentacién se seleccionara por metodo
N aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen el
Queja™ 5% de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a laley 1755 de
N 2015 " Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Pelicidn y
Reclan 1 9 X X se sustituye un titulo de! Cédigo de Procedimiento Administrativo y de fo
eclamo Contencioso Administrativo, Resolucién 3333 de 2015 del MinTIC.
La documentacion seleccionada sera transferida al archivo historico para su
Sugerencias conservacién total en su soporte original, y la documentacion no
seleccionada se eliminara siguiendo los protocolos establecidos contenidos
Denuncias en el docuemntos de introduccion y su eliminacion sera mediante picado y
estara a cargo de la Subdireccién administrativa y de Gestion Humana.
Respuestas a derechos de peticién ’ s ’
- - Las Politicas disefiadas e implementadas por una entidad, poseen alto- -
322.008 POLITICAS contenido de informacién oficial que se convertira en el futuro en valiosa
T I . ” N fuente para la investigacion historica: y el controt pélitico y ciudadano, Por
-Poli G de-la Inf ¥ < < N . T TEL
322.005.001 ;f‘;tﬁzscié:suon de Tecnolo\glas‘ I,a niofmacion y‘Segur?dad dela ’ ‘- tal razon, una vez terminados los tiempos de retencién de la agrupacion
. documental, esta podra ser transferida en su totalidad al archivo historico de
Comunicacién oficial la nacién en su soporte original,los tiempos de retencion se cuentan a partir
- - R - - del cierre definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10, i
- T . g - acuerdo 006 de 2014, en concordancia con |a circular 003 de 2015y ta-fey - T
Conceplo o {594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. : .
Evaluacion de Politica 2 8 X X . ”
Analisis de Brechas
" Paginatde2

GDO-TIC-FM-002V 54



TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE ESTANDARES Y ARQUITECTURA DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION CODIGO DEPENDENCIA: 322
NOMBRE DEL GRUPO: N/A CODIGO DEL GRUPO: N/A
) RETE/l\‘NCcl)ZN EN SOPORTE DISF;%SAE:ION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo P EL er| el wm
Gestion Central
v Diagnostico
v Informe de evaluacién
v Actas de Reunion
Politicas Piblicas de Gestion de Tecnologias de la Informacion y
322.005.002 a Seguridad de la Informacién
v Politica pablica de gestion
v Estandares de calidad o . . .
Las Politicas disefiadas e implementadas por una entidad, poseen alto
. i - " contenido de informacién oficial que se convertird en el futuro en valiosa
v Lineamiento de politica de gestion de las TIC fuente para la invesligacion historica, y el control pélitico y ciudadano, Por,
tal razdn, una vez terminados los tiempos de retencién de la agrupacion
v Antecedentes 2 8 X X documental, esta podra ser transferida en su totalidad al archivo historico de
la nacién en su soporte original,los tiempos de retencion se cuentan a parir
v Comunicacién oficial del cierre definitivo del expediente, segun acm?rdo 002 de 2014, Art. 10,
acuerdo 006 de 2014, en concordancia con la circular 003 de 2015 y ia ley
i 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2.
v Actas de Reunién
v Estrategia de Divulgacién
v Plan Qperativo de Acompafnamiento
Pt

CONVENCIONES

TtozmG<0O@A

EL

SERIE DOCUMENTAL

SUBSERIE DOCUMENTAL

TIPO DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
SELECCION

PAPEL

ELECTRONICO

FIRMA RESPONSABLE:

FIRMA RESPONSABLE:

FIRMA RESPONSABLE:

FECHA ACTUALIZACION:

Pagina2de2
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE TRANSFORMACION DIGITAL CODIGO DEPENDENCIA: 330
NOMBRE DEL GRUPO: N/A CODIGO DEL GRUPO: N/A
) RETEN_CION EN SOPORTE DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES _ANOS _ _FINAL PROCEDIMIENTO
Arch!\fo Archivo P EL - CT. e M
Gestion Central !
330.001 ACTAS Esta serie documental, posee alto contenido de informacién oficial que se
convertira en el futuro en valiosa fuente para la investigacion historica, y el
330.001.002 [y Adctas de la Comision Intersectorial para el Desarrolio de la Economia control péliico y ciudadano, por tal motivo debe ser conservado en.su
A . Digital 2 8 X X lolahd;d, en concordancia con la cnr_cular 003' de 2015y la ley §94 de 2000.en
S su articulo 19 paragrafo 2. Al finalizar los tiempos de retencion en archivo
. Citacion a comision ce.ngral sera transferido al archivo historico de I§ nacié_n en su _spporte
original.los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del
expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014.
v Acta de comision
330.002 ® ESTUDIOS Esta serie documental, posee alto contenido de informacion oficial que se
' convertird en el futuro en valiosa fuente para la investigacién historica, y el
330.002.001 O Estudios en Transformacion Digita! control pélitico y ciudadano, por tal motivo debe ser conservado en su
: . p totalidad, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 534 de 2000 en
. 2 8 X X L ) . . .
' su articulo' 19 paragrafo 2. Al finalizar los tiempos de retencion en archivo
v Encuesta central sera transferido al archivo historico de la nacién en su soporte
original.los tiempos de retencion se cuentan a partic del cierre definitivo del
v Informe de estudio expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014.
330.003 B INFORMES . . . S . .
Esta serie contiene valor secundario e historico para la investigacion y
patrimonioc documental en razon a que refleja la gestion y Ios resultados en el
330.003.001 O Informes a Entes de Control y Vigilancia tiemp, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su
1 9 X X articulo 19 paragrafo 2. Al finalizar los tiempos de retencion en archivo central
. - «  Comunicacion oficlal sera transferido al archivo historico de la nacién en su soporte original.los
. tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente,
+  Informe a ente de control y vigilancia segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014,
Los informes de gestién tienen informacion oficial y detallada sobre el gjercicio
330.003.002 O Informes de Gestion de las funciones de las dependencias y de la entidad misma. Esta'inforniacion
en el futuro, sera material propicio para ser usado como insumo por parte de
i . 2 8 XV X investigadores o ciudadanos. Por tal razén, una vez terminados los tiempos
v Comunicacién oficial ) de retencion de la agrupacion documental, estd podra ser transferida en suj
: - totalidad al archivo historico.de la nacién 'en su soporte original, los tiempos
: de retencion se cuentan a partir del clerre definitivo del expediente, segun
v Informe de gestién- acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014.
330.004 B DERECHOS DE PETICION
L Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos Jos 9
v Peticién afos en el archivo central la documentacion se seleccionara por metodo
aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen el
v Qu'eja' 5% de cada vigencia de esta serie documerial, de dcuerdo a la ley 1755 de
. . ~ |2015 " Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticion v,
. Reclamo 1 ) X se sustituye un titulo del Codigo de Procedimiento Administrativo_ y de lo
i Contencioso Administrativo, Resolucion 3333 de 2015 del MinTIC.
. La documentacion seleccionada sera transferida al archivo historico para su
v Sugerencias . - - . |conservacion total en su soporte original, y fa documentacion no seleccionadaj . .
R > - - se- eliminara - siguiendo ‘los -protocolos "establecidos- ‘contenidos--en -elf
+  Denuncias 4 . [docuemntos de introduccion.y su eliminacidn sera mediante picado y estara ay - . -
- - cargo de la Subdireccién administrativa y de Gestién Humana, ' .
+  Respuestas a derechos de pelicion ' ’

Pagina 1dn 2
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TABLA DE RETENGION DOCUMENTAL

Pigina2da2

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE TRANSFORMACION DIGITAL CODIGO DEPENDENCIA: 330
NOMBRE DEL GRUPO: N/A ' CODIGO DEL GRUPO: N/A
RETEI:\INCCI)gN EN | SoporTE DISI::%SAI?ON
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES : . PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo
ie P EL CT| E M S
Gestion Central J [ I ]
CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE: \/Q_J;,Q,m) -
- SERIE DOCUMENTAL ARE,
| SUBSERIE DOCUMENTAL N N
v ‘TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE: b .
cT CONSERVACION TOTAL o SECRETARIA GENENAL
E ELIMINACION . .
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE .
s SELECCION FIRMA RESPONSABLE:
P - PAPEL GRUPQ INTERNO DE TRABAJO|DE FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES
EL__ ELECTRONICO CON LOS GRUPOQS DE INTERES :
FECHA ACTUALIZACION:

" GDO-TIC-FM-002V5.0
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TABLA DE RETEMCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE TRANSFORMACION DIGITAL CODIGO DEPENDENCIA: 330
NOMBRE DEL GRUFPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE INVESTIGACION, DESARROLLO E INNOVACION (1+D+i) CODIGO DEL GRUFPO: 330.1
RETE:INC(;ﬁsN EN SOPORTE D’S';%SAEION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - ~ PROCEDIMIENTO
. Archivo Archivo P EL cTl B M :
Gestion Central i
330.1.001 @l INFORMES Los informes de gestion tienen-informacién oficial y detallada sobre el ejercicio
L de las funciones de las dependencias y de la entidad misma. Esta informacion
330.1.001.001 O  Informes de Gestion en el futuro, sera material propicio para ser usade come insumo por parte de
- . . 2 8 X X investigadores o ciudadanos. Por'tal razoén, una vez terminados los tiempos
L . de retencion de la agrupacion documental, estd podra ser transferida en suj-
v Comunicacion oficial totalidad al archivo historico de la nacion en su soporte original, los tiempos
de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segun
v Informe de gestion acuerdo 002 de 2014, Art. 10y acuerdo Q06 de 2014. =
L
330.1.002 B DERECHOS DE PETICION : w . L
- : Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos los 9
v Peticion afos en el archivo central la documentacidon se seleccionara por metodo
- aleatorio, tomando en cuenta que las muestras -a conservar representen el
" v Queja 5% de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a la ley 1755 de
. 2015 " Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticion y
' se sustituye un titulo del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo
v Reclamo L X X lcontencioso Administrativo, Resolucion 3333 de 2015 del MinTIC.
. ) b ‘iLa documentacion seleccionada sera transferida al archivo historico para su
v Sugerencias conservacion total en su soporte original, y la documentacion no seleccionada
se eliminard. siguiendo los protocolos establecidos contenidos en el
+  Denuncias docuemntos de introduccioén y su eliminacién sera mediante picado y estara a
cargo de la Subdireccion administrativa y de Gestion Humana.
” v Respuestas a derechos de peticién

CONVENCIONES

=mQ<Om

v

EL

FIRMA RESPONSABLE:
SERIE DOCUMENTAL, . o
SUBSERIE DOCUMENTAL

TIPO DOCUMENTAL - FIRMA RESPONSABLE:

CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION )
MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
SELECCION a

PAPEL -

FIRMA RESPONSABLE:

ELECTRONICO

S

FECHA ACTUAL_IZACION:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA!: SUBDIRECCION DE COMERCIO ELECTRONICO CODIGO DEPENDENCIA: 331
NOMBRE DEL GRUPO: CODIGO DEL GRUPO:
] RETTN%ON EN SOPORTE DISFF’:(IDS|EION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES S NA PROCEDIMIENTO
. Archivo Archivo S EL erl B .
. M| s '
Gestion Central
331.001 @ INFORMES Los informes de gestin tienen informacién oficial y detallada sobre el ejercicio
de las funciones de las dependencias y de la entidad misma. Esta informacion
331.001.002 O Ihformes de Gestion en el futuro, sera material propicio para ser usado como insumo por parte de
. 2 8 X X investigadores o ciudadanos. Por tal razon, una vez terminados los tiempos
- ol ‘ . de retencion de la agrupacion documental, estd podra ser transferida en su
v Comunicacién oficial totalidad al archivo historico de la nacién en su soporte original, los tiempos
de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segunj-
v Informe de gestién acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014,
331.002 ¥ DERECHOS DE PETICION
' . . Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplicios los 9¢ -
v Peficion afos en el archivo central la documentacion se seleccionara por meiodo
aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen el '
v Queja 5% de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a la ley 1755 de
s 2015 " Por medio de Ia cual se regula el Derecho Fundamental de Peticidn y!
. Reclamo ] 9 X . X se susmuye un l‘lll'.llo d.el Codigo de Procedimiento Adml'mstrah\'lo y de lo :
Contencioso Administrativo, Resolucion 3333 de 2015 del MinTIC.
. La documentacion seleccionada sera transferida at archivo historice para su .
v Sugerencias conservacion total en su soporte original, y la documentacion no seleccionada
se eliminard siguiendo los protocolos establecidos contenidos en el
v Denuncias docuemntos de introduccion y su climinacién sera mediante picado y estara a
cargo de la Subdireccion administrativa y de Gestion Humana.
+  Respuestas a derechos de peticion ’
CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE: ) Gk)/..
B - SERIEDOCUMENTAL ’ ’ . : EA - /
O SUBSERIE DOCUMENTAL .
v TIPO DOCUMENTAL ~ FIRMA RESPONSABLE: et b
cT CONSERVACION TOTAL ' GENERAL
E ELIMINACION
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
S SELECCION FIRMA RESPONSABLE:
P PAPEL GRUPO INTERNO DE TRABAJO FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES
EL ELECTRONICO - CONLOS RUPOS DE INTERES

- FECHA ACTUALIZACION: e
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: | SUBDIRECCION DE DIGITALIZACION SECTORIAL CODIGO DEPENDENCIA: 332
NOMBRE DEL GRUPO: N/A CODIGO DEL GRUPO: NIA
RETENCION EN SOPORTE DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES _ANOS __ FIRAL PROCEDIMIENTO
Arch!\{o Archivo P EL cr| E M
Gestion Central
332.001 M INFORMES Los informes de gestion tienen informacion oficial y detallada sobre el ejercicio
de las funciones de las dependencias y de la entidad misma. Esta informacion
332.001.002 O Informes de Gestién en el futuro, sera material propicio para ser usado como insumo por parte de
2 8 : % X investigadores o ciudadanos. Por tal razon, una vez terminados los tiempos
L . de retencién de la agrupacion documental, esta podra ser transferida en su
v Comunicacién oficial totalidad al archivo historico de la nacion en su soporte original, los liempos
de retencion se cuentan a partir del cierre’ definitivo del expediente, segun
v  Informe de gestion acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014.
332.002 DERECHOS DE PETICION
- Serie documental que desarrolia valores primarios, una vez cumplidos los 9
v Peticion afios en el archivo central la documentacion se seleccionara por-metodo ,
aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen el i
«  Queja 5% de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a la ley 1755 de '
2015 " Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticion |
. Reclamo 1 9 X se suslituye un titulo del Codigo de Procedimiento ' Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo, Resolucién 3333 de 2015 del MinTIC. i
La documentacion seleccionada sera transferida al archivo historico para su Lk
v Sugerencias conservacion total en su soporte original, y la documentacion no seleccionada .
se eliminard siguiendo los protocolos establecidos .contenidos en el -
v Denuncias docuemntos de introduccién y su eliminacion sera mediante picado y estara a KR
cargo de la Subdireccién administrativa v de Gestion Humana. : T
»  Respuestas a derechos de peticion

" FIRMA RESPONSABLE:

CONVENCIONES

I SERIE DOCUMENTAL "
0O SUBSERIE DOCUMENTAL

v TIPO DOCUMENTAL:

cT CONSERVACION TOTAL

3 ELIMINACION

M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
s SELECCION

P PAPEL
EL ELECTRONICO

FIRMA RESPONSABLE:

FIRMA RESPONSABLE:

FECHA ACTUALIZACIOI\_J:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

DIRECCION DE DESARROLLO DE LA INDUSTRIA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACGION

CODIGO DEPENDENCIA:

NOMBRE DEL GRUPO: N/A CODIGO DEL GRUPO:
) RETENCION EN SOPCORTE DISPOSICION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES _ANOS : FINAL . PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo :
Gestién Central P EL cT| E M S
340.001 ESTUDIOS Los Estudios elaborados por una institucién, son material especifico en temas
relacionados con su misionalidad, y no es comuin encontrarlos en otras
S . : L . entidades diferentes. Por tal razon, una vez terminados los tiempos de
340.001.001 Estudios en Matena de Industria de Tecnologia de la informacion 5 < |- retencion de la agrupacion documental, esta podra ser transferida en su
. : - 8 X totalidad al archivo historico de la nacion en su soporte original, los tiempos
Encuesta ’ de retencion se cuentan a partir de la ultima actuacién del expediente, en
concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo
3 19 paragrafo 2,
Diagnostico
340.002 INFORMES Esta serie contiene valor secundario e historico para la investigacion y{-:
) patrimonio documental en razon a que refleja la gestion y los resultados en elf
340.002.001 Informes a Entes de Control y Vigilancia tiempo, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en]" -
) 1 9 X X su articulo 19 paragrafo 2. los tiempos de retencion se cuentan a partir delj ™
Comunicacion oficial cierre definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y] -
acuerdo 006 de 2014 y sera transferido al archivo historico de la nacién en su
Informe a ente de control y vigilancia soporte original.
. Los informes de gestion lienen informacion oficial y detallada sobre el
340.002.002 Informes de Gestion gjercicio de las funciones de las dependencias y de la entidad misma. Estay
informacion en el futuro, serd material propicio para ser usado como insumo
Comunicacion oficial 2 8 X : X por parte de investigadores o ciudadanos. Por tal razén, una vez terminadosy ~ :
los tiempos de retencion de la agrupacion documental, estd podra ser
Informe de gestion transferida en su lotalidad ‘al archivo historico de la nacién en su soporte)
R original los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del
340.003 DERECHOS DE PETICION
Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos los 9
Peticion afios en el archivo central ta documentacién se seleccionara por metodo
aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen el
Queja 5% de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a la ley 1755 de
. 2015 " Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticién’y
Reclamo l_'- ) R g 4 9 X X se sustituye un titulo del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
: . Contencioso Administrativo, Resolucién 3333 de 2015 del MinTIC.
- La documentacion seleccionada sera transferida al archivo historico para su
Sugerencias conservacion total en su soporte original, y la documentacion no
seleccionada se eliminard siguiendo los protocolos establecidos contenidos
Denuncias en el docuemntos de introduccion y su eliminacién sera mediante picado y
estara a cargo de la Subdireccion administrativa y de Gestion Humana.
Respuestas a derechos de peticién
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMA_CION Y LAS COMUNICACIONES

Pagina2de2

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE DESARROLLO DE LA INDUSTRIA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION CODIGO DEPENDENCIA: 340
NOMBRE DEL GRUPO: N/A CODIGO DEL GRUPO: N/A
RETENCION EN DISPOSICION
ANOS SOPORTE FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . - PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo P e ot } E | y I s
Gestion | Central N\ "
!, K
CONVENCIONES FIRMA RESPONSABL NS S ' -
] SERIE DOCUMENTAL }“’ AR ’J
O SUBSERIE DOCUMENTAL -
v TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE: "/
CcT CONSERVACION TOTAL v ( SECRETARIGENERAL i
E ELIMINACION
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE e
s SELECCION FIRMA RESPONSABLE:
P PAPEL GRUPO INTERNO DE TRABAO DE FORTALECIMIENTO DE LAS
EL ELECTRONICO RELACIONES CON LOY'S GRUPOS DE INTERES
FECHA ACTUALIZACION:
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TABLA DE RETENGION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE DESARROLLO DE LA INDUSTRIA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION CODIGO DEPENDENCIA: 340
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE INDUSTRIA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION CODIGO DEL GRUPO: 341
RETEN_CION EN SOPORTE DISPOSICION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES _ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
AI’Ch!\'IO Archivo P EL et E M s
Gestion Central
341.001° ¥ INFORMES Los informes de gestion tienen informacion oficial y detallada sobre el gjerciciol
de las funciones de las dependencias y de la entidad misma. Esta informacion
341 '001_0'01 . O  Informes de Gestion - en el futuro, sera material propicio para ser usado como insumo por parte de
D 2 8 X X investigadores o ciudadanos. Por tal razon, una vez terminados los tiempos
’ . i de retencion de la agrupacion documental, estad podra ser transferida en su
v Comunicacion oficial totalidad al archivo historico de la nacién en su soporte original, los tiempos
i ' - de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo de! expediente, segun
v Informe de gestion acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014.
341.002 DERECHOS DE PETICION
. s Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos los 91
v Peticién o s i .
afios en el archivo central fa documentacion se seleccionara por metodo
aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen el
v Queja 5% de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a la ley 1755 de
o 2015 " Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticion 'y,
. Reclamo . ' , - 9 X b X se sustituye un titulo del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo
. : K T Contencioso Administrativo, Resolucion 3333 de 2015 del MinTIC.
o N La documentacion seleccionada sera transferida al archivo historico para su,
v Sugerencias R | conservacion total en su soporte original, y la documentacion no seleccionada
se eliminard siguiendo los protocolos establecidos contenidos en el
. docuemntos de introduccion y su eliminacion sera mediante picado y estara a
+  Denuncias cargo de la Subdireccion administrativa y de Gestion Humana.
v Respuestas a derechos de peticién

*CONVENCIONES "FIRMA RESPONSABLE:
ES SERIE DOCUMENTAL i
0O SUBSERIE DOCUMENTAL
v TIPO DOCUMENTAL - FIRMA RESPONSABLE:
cT CONSERVACION TOTAL
E ELIMINACION
M . MICRQFILMACION U OTRO SOPORTE : )
s SELECCION . FIRMA RESPONSABLE:
P PAPEL n ) o '
EL . ELECTRONICO. e L . Lo

FECHA ACTUALIZACION:
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widIst . TABILLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMAGION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE DESARROLLO DE LA INDUSTRIA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION CODIGO DEPENDENCIA: 340
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ESTRATEGIA TALENTO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION CODIGO DEL GRUPO: 342
RETi.NNC(;Cs)N EN SOPORTE DlSl;%SAEION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - - PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo P EL et | € M s
Gestién Central
342.001 B INFORMES Los informes de gestion tienen informacion oficial y detallada sobre el ejercicio
de [as funciones de las dependencias y de la entidad misma. Esta informacién
342.001.001 1 Informes de Gestién en el futuro, serd material propicio para ser usado como insumo por parte de
o 2 8 X X investigadores o ciudadanos. Por tal razén, una vez terminados los tiempos
. ! de retencién de la agrupacion documental, estd podra ser transferida en su
»  Comunicacion oficial totalidad al archivo historico de la nacion en su soporte original, los tiempos
de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segun
v Informe de gestion. acuerdo 002 de 2014, Arl. 10 y acuerdo 006 de 2014.
342.002 B DEREGCHOS DE PETICION * !
+  Peticion Serie documental que desarrolia valores prima}ios, una vez éumplidos los 9 ‘ K ‘
afnos en el archivo central la documentacion se “seleccionara por metodo |
" |aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen el ‘
v Queja 5% de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a la iey 1755 de! |
) 2015 " Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticionyy . = |
. . . g se sustituye un titulo del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo| -
Reclamo 1 g X . X Contencioso Administrativo, Resolucién 3333 de 2015 del MinTIC. - ‘
L.a documentacion seleccionada sera transferida al archivo historico para suj - :
v Sugerencias conservacion total en su soporte original, y la documentacion no seleccionada _
se eliminara siguiendo los protocolos establecidos contenides en ell =~ . v ‘
i docuemntos de introduccion y su eliminacién sera mediante picado y estara a -
~_ Denuncias cargo de la Subdireccion administrativa y de Gestion Humana. |
v Respuestas a derechos de peticion |
i
CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE: .
SERIE DOCUMENTALS - ‘
O SUBSERIE DOCUMENTAL .
v TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE: a |
cT CONSERVACION TOTAL : 7
E ELIMINACION |
M . MICROFILMACION U OTRO SOPORTE . |
S SELECCION ) ' FIRMA RESPONSABLE: : ’ \
- P - PAPEL ~ S e e -+ GRUPO INTERNO DE TRABAJO Dt FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES -
EL ELECTRONICO . . RUPQOS DE INTERES ] ) |

"FECHA ACTUALIZACION:

CONLOS
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TABLA DE RE_TENCI()N DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

DIRECCION DE DESARROLLO DE LA INDUSTRIA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

CODIGO DEPENDEMCIA: 340

NOMBRE DEL GRUPO:

GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE EMPRENDIMIENTO APPS.CO

CODIGO DEL GRUPO: 343

RETENGION EN DISPOSICION
) AROS SOPORTE FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo P €L cr| e M
Gestion Central
343,001 INFORMES Los informes de gestion tienen informacion oficial y detallada sobre el ejercicio
de [as funciones de las dependencias vy de ia entidad misma. Esta informacion
343.001.002 O  Informes de Gestion en el futuro, seré material propicio para ser usado como insumo por parte de
’ . 2 8 X X investigadores o ciudadanos. Por tal razén, una vez terminados los tiempos|
. i de retencion de la agrupacion documental, esta podra ser transferida en su|
»+  Comunicacién oficial - totalidad al archivo historico de la nacién en su soporte original,los tiempos de
retencion se cuentan a partir del clerre definitivo del expediente, segun
v Informe de gestion acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014.
"j'343.002 & DERECHOS DE PETICION )
‘ L Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos los 9§ .
v Peticion afos en el archivo central la documentacion se seleccionara por metodo
aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen efy -
v Queja 5% de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a la ley 1755 de!
2015 " Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticion y
. . Reclamo 1 9 X se sustituye un titulo del Cddigo de Precedimiento Administrativo y de lo
. . i Contencioso Administrativo, Resolucion 3333 de 2015 del MinTIC.
. : La documentacion seleccionada sera transferida al archivo historico para su
v Sugerencias conservacion total en su soporte originai, y la documentacion no seleccionada
se eliminard siguiendo los protocolos establecidos contenidos ¢n elf ..
v Denuncias docuemntos-de introduccién y su eliminacion sera mediante picado y estaraaj -, . °
I cargo de la Subdireccion administrativa y de Gestion Humana. .
N .
v »  Respuestas a derechos de peticion -
CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE: ' O/// s
‘B SERIE DOCUMENTAL: «
a SUBSERIE DOCUMENTAL ' :
v TIPO DOCUMENTAL:, FIRMA RESPONSABLE:
cT CONSERVACION TOTAL SECRET,
E ELIMINACION
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
S SELECCION FIRMA RESPONSABLE:
P PAPEL GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE FOR1 LECIMIENTC DE LAS RELA(‘IONES
EL” ELECTRONICO ) (‘ON LOS GRUPO DE INTERES - ’
FECHA ACTUALIZACION:
Pagina tde 1
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TEGCNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE DESARROLLO DE LA INDUSTRIA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION CODIGO DEPENDENCIA: 340
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE INDUSTRIA CREATIVA DIGITAL CODIGO DEL GRUPO: 344
RETir\INCCIgN EN SOPORTE DISF;&SA?ON R .
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
. . Archivo Archivo P EL ctl| E M s .
Gestion Central
344,001 @ INFORMES Los informes de gestién tienen informacion oficial y detallada sobre el ejercicio
de las funciones de las dependencias y de la entidad misma. Esta informacion
344.001.007 O  Informes de Gestion en el t:uluro. sera n_mten'al propicio para ser usadio como ir}sumo por p'ade de;
. 2 8 X X investigadores o ciudadanos. Por tal razon, una vez terminados los tiempos
L . de retencidn de la agrupacion documental, esta podra ser transferida en su
v Comunicacion oficial totalidad al archivo historico de la nacién en su soporte original, los tiempos
de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segun
v Informe de gestion acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014.
344.002 & DERECHOS DE PET!CIC')N
V _ . Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos los 9
v Peticion afios en el archivo central la documentacién se seleccionara por metodo!
aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen el
v Queja 5% de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a la ley 1755 de|
2015 " Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticién y;
v Reclamo | 9 X X se sustituye un titulo del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo, Resolucion 3333 de 2015 del MinTIC.
. La documentacion seleccionada sera transferida al archivo historico para su
v Sugerencias conservacion total en su soporte original, y la documentacion no seleccionada
se eliminara siguiendo los protocolos establecidos contenidos en el
v Denuncias docuemntos de introduccion y su eliminacion sera mediante picado y estara a
cargo de la Subdireccion administrativa y de Gestién Humana.
+  Respuestas a derechos de peticion ' ’
- ) Pay
CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE:
] SERIE DOCUMENTAL " ' '
O SUBSERIE DOCUMENTAL .
v TIPO DOCUMENTAL -~ FIRMA RESPONSABLE: N
CT CONSERVACION TOTAL AR GENERAL
E ELIMINACION !
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
-] SELECCION FIRMA RESPONSABLE:
P PAPEL . . GRUPO INTERNO DE TRABAJP DE FORTALECIMIENTO DE LAS PELACIONES
EL ELECTRONICO CON LS GRUPOS DE INTERES
o FECHA ACTUALIZACION:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES '

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

SECRETARIA GENERAL

CODIGO DEPENDENCIA: 400

NOMBRE DEL GRUPO:

N/A

CODIGO DEL GRUPO: N/A

coHDIGO

SERIES, SUBSERIES Y TiPOS DOCUMENTALES

SOPORTE

RETENCION EN DISFOSICION
ANOS FINAL

Archivo Archivo

Gestion Central ° EL CT| E
= AL,

M

PROCEDIMIENTO

400.002

CIRCULARES

Circular

Por ser actos administrativos, que son la expresién oficial de cualquier
entidad; y tener todas las caracteristicas patrimoniales y como insumo de la
investigacién de diversas disciplinas, Por tal razén, una vez terminados los
tiempos de retencion de la agrupacién documental, estd podra ser|
transferida en su totalidad al archivo historico de la ciudad en su soporte
original, los liempos de retencion se cuentan a partir de !a uitima actuacion
del expediente, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de
2000 en su articulo 19 paragrafo 2.

400.003

DECRETOS

Decreto

Antecedentes

Por ser actos administrativos, que son la expresion oficial de cualquier
entidad; y tener todas las caracleristicas patrimoniales y como insumo de la
investigacién de diversas disciplinas, Por tal razén, una vez terminados los
tiempos de retencion de la agrupacion documental, estd podra ser!
transferida en su totalidad al archivo historico de la nacion en su soporte
original, los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del|
expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014, en
concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley.594 de 2000 en su articulo
19 paragrafo 2. ' .

400.004

400.004.001

MANUALES

Manuales de Contratacion

Manual de contratacién

Los Manuales de una organizacién, son material producido de forma
exclusiva, teniendo en cuenta que no existen dos entidades con las mismas
funciones, dependencias ni procesos. Por tal razén, una vez terminados los|
tiempos de retencidon de la agrupacidn documental, estd podra ser
transferida en su totalidad al archivo historico de la nacién en su soporte
original, los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo de!
expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014., en
concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo
19 paragrafo 2.

Pégina2ded
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

SECRETARIA GENERAL

CODIGO DEPENDENCIA:

NOMBRE DEL GRUPO:

N/A

CcODIGO DEL GRUPO:

CcODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN
ANosS

SOPORTE

DISPOSICION

FINAL

Archivo
Gestion

Archivo
Central
-

P

EL

cT

E

M

PROCEDIMIENTO

400.004.002

Manuales de Funciopes y de Competencias Laborales

Manual de fnciones y de competencia laboral

Los Manuales de una organizacién, son material producido de forma
exclusiva, teniendo en cuenta que no existen dos entidades con las mismas
funciones, dependencias ni procesos. Por tal razén, una vez terminados los
fiempos de retencidn de la agrupacion documental, estd podra ser|
transferida en su totalidad al archivo historico de la nacién en su soporte
original, los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del
expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014, en
concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo
19 paragrafo 2.

400.005

DERECHOS DE PETICION

Peticion
Queja
Reclamo

Sugerencias

Denuncias

Respue""s?as a derechos de peticién

Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos los 8
afos en el archivo central la documentacién se selecclonara por metodo
aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen el
5% de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a laley 1755 de
2015 " Par medio de la cual se regula e} Derecho Fundamental de Peticion y
se sustituye un titulo det Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrative, Resolucion 3333 de 2015 del MinTIC.

La doc rtacion selecci sera transferida al archivo historico para su
conservacion total en su soporte original, y la documentacion no
seleccionada se eliminara siguiendo los protocolos establecidos contenidos
en el docuemntos de introduccién y su eliminacién sera mediante picado y
estara a cargo de la Subdireccién administrativa y de Gestién Humana.

400.006

400.006.001

RESOLUCIONES
Resoluciones del Fondo
Acto administrativo

Acta de novedades

Por ser actos administrativos, que son la expresién oficial de }
entidad; y tener todas las caracteristicas patrimoniales y como insumo de la
investigacion de diversas disciplinas, Por tal razén, una vez terminados los
tiempos de retencién de la agrupacion documental, estd podra ser
transferida en su totalidad al archivo historico de la nacién en su soporte
original,los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del!
expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014, en
concordancia con la' circular 003 de 2015 y la ley 584 de 2000 en su articulo
19 paragrafo 2.

400.006.002

Resoluciones del Ministerio

Acto administrativo

Acta de novedades

Por ser actos administrativos, que son la expresion oficial de cualquier]
entidad; y tener todas las caracteristicas patrimoniales y como insumo de la
investigacion de diversas disciplinas, Por tal razén, una vez terminados los
tiempos de retencién de la agrapacién documental, estd - podra ser,
transferida en su totalidad al archivo historico de la nacién en su soporte

.| original, los tiempos de ‘retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del

expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014, en
concordancia con la circutar 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo,

19 paragrafo 2. .
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GDRO-TIC-FM-002V 5.0



TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

SECRETARIA GENERAL

CODIGO DEPENDENCIA:

400

NOMBRE DEL GRUPO:

N/A

CODIGO DEL GRUPO:

N/A

coDIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN

ANOS SOPORTE

DISPOSICION

FINAL

Archivo Archivo
Gestidn Central P J EL

PROCEDIMIENTO

COMVENCIONES

FIRMA RESPONSABLE:;

vozmG < ON

EL

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL

TIPO DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
SELECCION

PAPEL

ELECTRONICO

FIRMA RESPONSABLE:

FIRMA RESPONSABLE:

FEGHA ACTUALIZACION:
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. . TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTER!O DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

SECRETARIA GENERAL

CODIGO DEPENDENCIA:

NOMBRE DEL GRUPO:

GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION

cODIGO DEL GRUPO:

) RETENCION EN AROS | SOPORTE D'siﬁﬂﬁ'o“
cobigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES = - - PROCEDIMIENTO
rehivo " N
Gestién Archivo Central P EL CT| E M
- Los comités son organismos que toman decisiones trascendentales
401.001 W AcTas para la organizacién en temas muy especificos, razén por la cual en sus
actas se encuentra informacion de caracter oficial y con un altisimo valor
401.001.001 O Actas del Comité de Contratacion para [a investigacidn.Por tal razén, una vez terminados los liempos de
relencién de la agrupacion documental, esta podra ser transferida en su
v Citacién a comité 2 8 X X totalidad al archivo historico de la nacién en su soporte original, los
. - tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del
L, expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de
v
Acta de comité 2014, en concordancia con la circular 003 de 2015 y 1a ley 594 de 2000
en su articulo 19 paragrafo 2,
v Listado de asistencia
Los comités son organismos que toman decisiones trascendentales
401.001.002 [ Actas del Comité de Seguimiento al Plan Anual de Adquisiciones para la organizacion en temas muy especificos, razén por la cual en sus
’ . actas se encuentra informacion de caracter oficial y con un altisimo valor,
. N para la investigacion.Por tal razén, una vez terminados los tiempos de
. v Citacion a comité’ 2 8 X X reténcién de la agrupacion documental, esta podra ser transferida en su
totalidad al archivo historico’ de la nacidn en su soporte original, [os:
" tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del
v Acla de comilé expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 d
Subserie documental que representa valores primarios por que
=
401.002 CONTRATOS conserva los documentos que evidencian los procesos de contratacién,
finalizado ef tiempo de retencién en archivo central se realizara una
401.002.001 [0 Contratos de Arrendamiento del Fondo seleccién mediante metodo sistematico del 5% de la-produccién anual
. de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional y
v Estudio previo - solicitud de contratacion admiinistrativo del MinTIC, y que identifiquen actuaciones legales y/o
juridicas importantes para la entidad, la documetancién seleccionada
,  Analisis del sector: Incluye el andlisis y verificacién de las condiciones de sera transferida al archivo historico en su soporte original, y la
mercado. docuemntacion no selccionada se eliminara siguiendo los protocolos
contenidos en el documento de introduccidn y su eliminacion sera
.v  Propuesta mediante picado y estara a cargo de la Subdireccion administrativa y de
Gestidn Humana. los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre
v Certificacion de administracién de bienes definitivo del expediente..
v Conceplo de continuidad del Fondo de TIiC{si aplica)
v - Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP
,  Certificado de existencia y representaion legal y/o documento que lo
acredite (si aplica)
" Documentos que autoriza al representante legal para la firma del contrato .
(si aplica) . .
v'  Hoja de vida de la funcién publica
v Fotocopia de cédula
v Antecedentes disciplinarios
v Antecentes fiscales
v Antecedentes judiciales
v Antecedentes de medidas correctivas - - P
v Certificacion de seguridad social'y paraﬁsf;ales ) -
: o : s 5| X -
_v  RUT . _
v SlIF
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNJCACIONES )

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL cODIGO DEF_’ENDENCIA: 400

NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION cODIGO DEL GRUPO; 401

A RETENCION EN ANOS | SOPORTE DISZ&SA?ON
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . Ao prommcoml o P P I PROCEDIMIENTO
Gestidn
Cuenta bancaria (si aplica)
Acto administrativo de justificacion (si aplica)
Contrato
Registro Presupuestal
Péliza (si aplica)
Formato aprobacion de péliza (si aplica)
Designacion de supervision
Certificado de idoneidad verificacion documental
Acta de inicio (si aplica)
Informes de ejecucion, Informe de Avance o su equivalente
Cumplido del supervisor
Modificaciones (otro si, prorrogas, adiciones )
Comunicacién oficial
Acta de liquidacion '
401,002,002 Contratos de Arrendamiento del Ministerio Subserie documental que representa valores primarios por que

Estudio previo - solicitud de contratacion

Analisis del sector: Incluye el andlisis y verificacion de las condiciones de
mercado.

Propuesta
Certificacion de administracién de bienes
Concepto de continuidad del Fondo de TIC(si aplica)

Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP

Certificado de existencia y representacion legal y/o documento que lo
_acredite (si aplica) .
Documentos que autoriza al representante legal para Ia firma del contrato

-- (si aplica)-

Hoja de vida de la funcién plblica (Si aplica)
Fotocopia de cédula
Antecedentes disciplinarios

Antecentes fiscales

Pagina2ded5

conserva los documentos que evidencian los procesos de contratacion,
finalizado ¢l tiempo de retencién en archivo central se realizara una
seleccion mediante metodo sistematico del 5% de la produccién anual
de aquellos contralos que aporten al desarrollo del proceso misional y
administrativo del MinTIC, y que identifiquen actuaciones legales y/o
juridicas importantes para la entidad, la documetancién seleccionada
sera transferida al archivo histarico en su soporte original, v la
docuemntacién no selccionada se eliminara siguiendo los protocolos
contenidos en el documento de intreduccién y su eliminacién sera
mediante picado y estara a cargo de la Subdireccidn administrativa y de
Gestién Humana, los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre
definitivo del expediente.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGQ DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
i RETENCION EN ANOS |  SOPORTE D'S':?\ISXE'ON ' :
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES o PROCEDIMIENTO
: chivo i
Gestion Archivo Central| P EL CT| E | M
v Antecedentes judiciales
v Antecedentes de medidas correctivas
v Certificacion de seguridad social y parafiscales
5 15 X
v RUT
v SiIF
R v Cuenta bancaria (si aplica)
v Acto administrativo de justificacion (si aplica)
v Contrato
v Registro Presupuestal
v  Pdliza (siaplica) )
v Formato aprobacion de péliza (si aplica)
v Designacion de supervision
v Certificado de idoneidad verificacién documental
v Acta de inicio (si aplica)
v Informes de ejecucion, Informe de Avance o su equivalente
v Cumplido del supervisor .
v Modificaciones (otro si, prorrogas, adiciones )
v Comunicécit_&n oficial
Q| v .Actadeiquidacién
J . ., L. Subserie documental que representa valores primarios por que
401.002.003 [ Contratos de Ciencia, Tecnologia e Innovacién del Fondo conserva los documentos que evidencian los procesos de contratacién,
finalizado el tiempo’de retencidn en archivo central se realizara una
v Estudio previo - solicitud de contratacién seleccién mediante metodo sistematico del 5% de la produccién anual
de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional y
v Analisis del sector 'adfn.inistr.alivo del MinTIC, y que identifiquen actuacft‘)nes Iega.]es yio
juridicas importantes para la entidad, la documetancion seleccionada
sera transferida al archivo historico en su soporte original, y la
v Propuesta docuemntacion no selccionada se eliminara siguiendo los protocolos
contenidos en el documento de introduccidn y su eliminacion sera
v. mediante picado y.eslara a cargo de la Subdireccién administrativa y de .

Certificacion de administracion de personal (si aplica)
Concép(o de continuidad del Fondo de TIC‘(si aplica)

Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP
-Certificado de existencia y representaion legal y/o documento que io
acredite (si aplica)

Documentos que autoriza al representante legal para la firma del contrato
(si aplica)
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUI’}!ICA'CIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

SECRETARIA GENERAL

CODIGO DEPENDENCIA:

400

NOMBRE DEL GRUPO:

GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION

CODIGO DEL GRUPO:

401

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DDCUMENTALES

RETENCION EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION

FINAL

Archivo
Gestidn

Archivo Central

P

EL

cT

E

M

PROCEDIMIENTO

Hoja de vida de ia funcidn pablica (si aplica)
Soportes de experiencia ( Si aplica)

Fotocopia de cédula

Antecedentes disciplinarios

Antecentes fiscales

Antecedentes judiciales

Antecedentes de medidas correctivas
Certificacion de seguridad social y parafiscales
RUT

SIIF

Cuenta bancaria

Acto administrative de justificacion (si aplica)
Contrato

Registro presupuestal

Pdliza (si aplica)

Formato aprobacién de péliza (si aplica)
Designacidn de supervisién

Certificado de idoneidad verificacidon documentat
Acta de inicio (si aplica)

Informes de ejecucion, informe de avance o su equivalente
Cuenta de cobro yfo factura

Cumplido del supervisor

Mo&iﬁcaciones (otro si, prorrogas, adiciones )
Comunicacién oficiat

Acta de liquidacién

19

. 401.002.004

Contratos de Ciencia, Tecnologia e Innovacion del Ministerio -

Estudio previo - solicitud de contratacion

Analisis def sector
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

e ENTIDAD PRODUCTORA: ’ MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CcODIGO DEL GRUPO: 401
i RETENCION EN ANOS | SOPORTE D'SZ&SA'?ON
.CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES i PROCEDIMIENTO
. . rchi i
Gestion Archivo Central] P EL {CT| E | M| S
v Propuesta
v Certificacién de administracién de personal (si aplica)
v Concepto de continuidad del Fondo de TIC (si aplica)
v Certificado de disponibilidad presupuestal - COP
v Certificado de existencia y representaion legal (si aplica) '_-
. Documentos que autoriza al representante legal para la firma del contrato
(si aplica) )
v Hojadevidadela funcion publica (si aplica)
v Sopores de experiencia ( Si aplica)
v Fotocopia de cédula
. v Antecedentes disciplinarios N
. v Antecentes fiscales " " K
v Antecedentes judiciales . x' B B Subserie documental que representa valores primarios por que .
conserva los doct que evidencian los p de contratacion,
; . finalizado el tiempo de retencién en archivo central se realizara una
¥ Antecedentes de medidas correctivas seleccion mediante metodo sistematico del 5% de la produccién anual
de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional y
v Certificacion de seguridad social y parafiscales ) _ : administrativo del MinTIC, y que identifiquen actuaciones legales y/o -
I A 5 ’ 15 . X |juridicas imporlantes para la entidad, la documetancién seleccionada
‘v RUT . . . sera transferida al archivo historico en su soporte original, y fa -
e I . . : docuemntacién no selccionada se eliminara siguiendo los protocolos
s contenidos en el documento de introduccion y su eliminacién sera
M iiF mediante picado y estara a cargo de la Subdireccién administrativa y de
e Gestién Humana. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre
v Cuenta bancaria definitivo del expediente. . - . )
v Acto administrativo de justificacién (si aplica) * o
:
g v  Contrato
v Registro presupuestal
v Péliza (si aplica)
v Formato aprobacién de péliza (si aplica) . ’ : |
.v  Designacién de supervision '
- . . v Certificado de idoneidad verificacién documental .. - N N . . - - |
v Acta de inicio (si aplica)
- v Informes de ejecucién, informe de avance o'su equivalente L B A A b D ’ L oo o | R ST
" v " Cléntd de cobro y/o factura . ) : o . ) .
v Cumplido del supervisor g . . J
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPOQ INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
. RETENCION EN ARIOS | SOPORTE D'sig\;'f'o“'
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - PROCEDIMIENTO
A0  hivo Central] P e |cT|E|M™
Gestion
v Modificaciones (otro si, prorrogas, adiciones )
v Comunicacion oficial
v Acta de liquidacién
401.002.005 Subserie documental que representa valores primarios por que
[  Contratos de Comodato del Fondo conserva los doecumentos que evidencian los procesos de contratacién,
finalizado el tiempo de retencién en archivo central se realizara una
v Estudio previo - solicitud de contratacién seleccidén mediante metodo sistematico del 5% de la produccion anual
de aquellos contratos que aponen al desarrollo del proceso misional y
«  Analisis del sector administrativo del MinTIC, y que identifiquen actuaciones legales y/o
juridicas importantes para la entidad, la documetancién seleccionada
sera transferida al archivo historico en su soporte original, y la
v Propuesta docuemntacién no selccionada se eliminara siguiendo los protocolos
contenidos en el documento de introduccion y su eliminacion sera
v Certificacién de administracion de bienes mediante picado y estara a cargo de la Subdireccidén administrativa y de
Gestidon Humana. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre
v Concepto de continuidad del Fondo de TIC (si aplica) definitivo del expediente.
v  Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP
. Certificado de existencia y representacion legal y/o documento que lo
acredite (si aplica)
" Documentos que autoriza al representante legal para la firma del contrato
(si aplica) .
v Hoja de vida de la funcidn publica (Si aplica)
v Soporles de experiencia (si aplica)
v Fotocopia de cédula
v Antecedentes disciplinarios
v Antecedentes fiscales
v Antecedentes fiscales
v Antecedentes de medidas correctivas
v Antecedentes judiciales °
v Cerificacion de seguridad social y parafiscales 1 19
v RUT
v 8IiF
v Cuenta bancaria (si aplica) -
v Acto administrativo de justificacion{si aplica)
I «  Contrato, . . - . . P
v Regist}o P'resuptlueslal
v . Poliza (siaplica)
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES®
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: : GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401 )
3 . . RETENCION EN ANOS | SOPORTE DISF;(]::“SAISION
CODIGO - SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archire — PROCEDIMIENTO
Gestion Archivo Central| " P EL CT|E|M]| S

v Formato aprobacién de pdliza (si aplica)

v Designacion de supervision

v Certificado de idoneidad verificacién documentat

v Acta de inicio (st aplica) ‘

v Informes de ejecucidn, Informe de Avance o su equivalente ! - o

v Cuenta de cobro y/o factura )

v Cumplidc-: del supervisor

v Mo‘diﬁcaciones {otro si, prorrogas, adiciones ) ' )

v Comunicacién oficial y

v Acta de liquidacion ' 2

Subserie documental que representa valores primarios por que

. . conserva los documentos que evidenéian los procesos de conlra(acién.
; iy ‘ " linalizado el tiempo de retencion en archivo central se realizara una

v Estudio previo - solicitud de contratacién seleccion mediante metodo sistematico del 5% de la produccion anual

' de aquelios contratos que aporten al desarrolio del proceso misional y
administrativo del MinTIC, y que identifiquen actuaciones legales y/o N
juridicas importantes para la entidad, la documetancién seleccionada
sera transferida al archivo historico en su soporte original, y la
docuemntacién no selccionada se eliminara siguiendo los protocolos
contenidos en el documento de introduccion y su eliminacién sera
mediante picado y estara a cargo de la Subdireccién administrativa y de
Gestidn Humana. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre

v Concepto de continuidad del Fondo de TIC (si aplica) definitivo def expediente.

401.002,0086 [0 Contratos de Comodato del Ministerio

v Analisis dél sector
»  Propuesta “

v Certificacion de administracion de bienes

v  Certificado de disponibilidad presupuestal - COP

Certificado de existencia y representaion legal y/o documento que lo
acredite (si aplica)

Documentos que autoriza al representante legal para la firma del contrato
(si aplica), . ‘

v Hoja de vida de la funcion pablica (Si aplica)

v Soportes de experiencia (si aplica) . . . :

v  Fotocopia de cédula

v Antecedentes disciplinarios
" v Antecedentes fiscales - . . . - . B . . R ‘ L

v Ar;técedentes ﬁs;:ales

~¥ ' Antecedentes de medidas correclivas

v Antecedentes judiciales

v Certificacion de seguridad social y parafiscales . 1 19 . ] X . ’ B
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

SECRETARIA GENERAL

CODIGO DEPENDENCIA: 400

NOMBRE DEL GRUPO:

GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION

CODIGO DEL GRUPO: 401

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN ARGCS

SOPORTE

DISPOSICION
FINAL

PROCEDIMIENTO

Archivo

Gestin Archivo Central

P

EL

CT{E| M

RUT

SIIF

Cuenta bancaria (si aplica)

Acto administrativo de justificacion(si aplica)
Contrato

Registro Presupuestal

Pdliza (si aplica)

Formato aprobacién de péliza (si aplica)
Designacion de supervision

Certificado de idoneidad verificacion documental
Acta de inicio (si aplica)

Informes de ejecucion, Informe de Avance o su equivalente
Cuenta de cobro y/o factura

Cumplido del supervisor

Modificaciones (ofro si, prorrogas, adiciones }
Comunicacion oftcial

Acta de liquidacion

401.002.007

Contratos de Compraventa del Fondo

Estudio previo - solicitud de contratacion
Acuerdo Marco (Si aplica)

Contrato de agregacion de demanda (Si aplica)

Guia acuerdo marco (Si aplica)

Analisis del sector: Incluye el andlisis y verificacion de las condiciones de
mercado.

Soporte simulador (Si aplica)

Propuestai (si aplica)

Certificacion de administracién de bienes (si aplica)
’ Concepto‘ de contir?uidad del Fondo de :TIC(si aplica)

Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP

Pégina8 de 45

Subserie documental que representa valores primarios por que
conserva los documentos que evidencian los procesos de contratacion,
finalizado el tiempo de retencién en archivo central se realizara una
leccién medi metodo si: del 5% de la produccion anual
de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional y
administrativo del MinTIC, y que identifiquen actuaciones legales y/o
juridicas importantes para la entidad, la documetancién seleccionada
sera transferida al archivo histerico en su soperte original, y Ia
docuemntacién no selccionada se eliminara siguiendo los protocolos
contenidos en el documento de introduccién y su eliminacion sera
mediante picado y estara a cargo de la Subdireccion administrativa y de
Gestién Humana. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre
definitivo del expediente.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL.

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LLAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL ) CODIGO DEPENDENCIA: ‘?00
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CcODIGO DEL GﬁUPO: 401
] - RETENCION EN AROS | SOPORTE D'S‘;&S‘\'E’ON ' :
CODIGO .SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo U R > o o ” PROCEDIMIENTO
Gestion e
” Certificado de existencia y representacion legal y/o documento que lo
acredite (si aplica)
. Documentos que autoriza al representante legal para la firma del contrato
o convenio (si aplica)
v Hoja de vida de la funcién publica
v Soporte de experienciz'a
v  Fotocopia de cédula
- v Antecedentes disciplinarios
) v Antecedentes fiscales .
v Antecedentes de medidas correctivas
v Antecedentes judiciales '
v Certificacién de idad social y p )
v RUT - ?
v Aviso de convocatoria (Si aplica) R
* v Aviso del articulo 30 de la Ley 80 de 1993 (Si aplica) ‘
v  Solicitud de cotizacién (Si aplica)
v invitaciéri'pﬂblica (Si aplica) ‘ ) ; )
v Proyec!t; de pliego de condiciones (Si aplica) 1
. Ob‘sew'a't;iones y respuestas (Proyecto de pliego, invitacion plblica y .
solicitud de cotizacidn- mensajes) (Si aplica) .
v Resolpc:ién de apertura (Si aplica)
v Pliego éé_ condiciones definitivo (Si aplica) 1 | 1-9 X 4
v Manifestz;:iones de inulerés (Si aplica)
v Acta de distribucidn de riesgos y aclaracion de pliegos (Si aplica) K
v Acta de audiencia de sorteo de manifestacion de interés (Si aplica)
v Observacionés y respueslas pliego de condiciones definitivo (Si a;:lica) - - N
. v Adendas (Si aplica) - ) P - -
v Acta de cierre (Si aplica) '
: - v Ingt;nqe de‘evalluacién brelimina((Si ap!lica)_L O T . - - oo - : A - g - ‘ t
-; ’ Obslervacicne.s y r;aspues'tés al}n{orme (lie-evaluach—ﬁ pre-lin.wi;ar (SI“ : ’ )
aplica) . .
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TABLA DE RETENCION DOGUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400

NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401

. o RETENCION EN AflS | sOPORTE | DISEOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archive - PROCEDIMIENTO
Gestién Archivo Central| P EL [CT|E|M]|S <
Informe de evaluacién definitivo (Si aplica)
Acta de audiencia de adjudicacion o declaratoria desierta (Si aplica)
Resolucion de adjudicacion o declaratoria desierta (Si aplica)
Propuesta adjudicataria (Si aplica)
Cotizaciones (Si aplica)
SIIF
Cuenta bancaria
Acto administrative de justificacion(si aplica)
Contrato- aceptacién de la oferta- orden de compra
Registro presupuestal
Poliza (si aplica)
Formato aprobacién de péiiza (si aplica)
Designacién de supervision
Certificado de idoneidad verificacion documental (Si aplica)
Acta de inicio (si aplica)
Informes de ejecucion, informe de Avance o su equivalente
Cuenta de cobro y/o factura
Cumplido del supervisor
Modificaciones (otro si, prorrogas, adiciones )
Comunicacion oficial ,
Acta de liquidacidn
L Subserie documental que representa valores primarios por que
401.002.008 Contratos de Compraventa del Ministerio conserva los documentos que evidencian los procesos de contratacion,
finalizado el tiempo de retencidn en archivo central se realizara una
Estudio previo - solicitud de contratacion seleccién mediante metedo sistematico del 5% de la produccién anual
de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional y
Acuerdo Marco (Si aplica)- " .|administrative del MinTIC, y que identifiquen actuacienes legales y/o
. . . juridicas importantes para la entidad, la documetancién seleccionada
" o sera transferida al archivo historico en su soporte original, y la :
Contrato de agregacién de demanda (Si aplica) doc ian no selccionada se eliminara siguiendo los protocolos
R . contenidos en el documento de introduccion y su eliminacion sera
. R .Guia acuerdo marco (Siaplica) . ...~ .. . . . — . mediante picado y eslara a cargo. de la Subdireccién. administrativa y de
: ! Gestion Humana. Los liempos de retencion se’cuentan a pardir dal cierre
* Analisis del sector: Incluye el analisis y verificacidn de las condiciones de i definitive del expediente. . o .

mercado.
Soporte simulador (Si aplica)
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL )
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
. RETENGION EN A0S | .sopoRTE | DISPORTION : :
CODIGO . SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Ariive PR I o e luls PROCEDIMIENTO
Gestién -
v Propuesta (si aplica)
v Certificacién de administracion de bienes (si aplica)
v Concepto de continuidad del Fondo de TIC(si aplica)
v Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP
. Certificado de existencia y representacion legal y/o documento que lo
acredite (si aplica) .
- . . Documentos que autoriza al rebresentanle legal para la firma del contrato : ‘M
k ' . o convenio (si aplica) ,
v Hoja de vida de la funcién pablica
v Soporte de experiencia
K v Fotocopia de cédula ‘
., v Antecedentes disciplinarios :
. v Antecedentes fiscales .‘
N v Antecedentes de medidas correctivas )
R v Anlecedentes judiciales
: v Certificacion de seguridad social y parafiscales ‘
v RUT A
v Aviso de convocatoria (Si aplica) ' ' | Lo
v Aviso dP:l articulo 30 de la Ley 8O de 1993 (Si aplica)
v Solicitua de cotizacion (Si aplica) . . N
v Invitacién publica (Si aplica)
v Proyec;oxde pliego de condiciones (Si aplica)
. Observaciones y respuestas (Proyecto de pliego, invitacién pablica y
solicitud de cotizacién- mensajes) (Si aplica)
- v Resolucién de apertura (Si aplica).
’ ) v Pliego de condiciones definitivo (Si aplica) - 1 19 X ) x| . .
v Mani{es(acionés de interés (Si aplica) ) ) : )
i v Actade di§tribucién de riesgos y aclaragién de pliegos (Si aplica) B
- DR 8 e B v~ Acta dg aﬁ;!iencia de sorteé dé manileslat;ié-n‘ de. interés Esi -a-plica) B B s - . IR R - N ‘-_— = Sl IR -
) < v 6bsewaciones y respuestas pliego de condiciones defini!i\‘/o (Si aplica)
v . Adendas (Si aplica) '
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CC')'DIGOI DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
: RETENCION EN ANOS | SOPORTE D'siﬁ\lsl\'flo'“
copIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - PROCEDIMIENTO
é‘e“s‘:]"é; arctivoGentrall P | EL |cT|E [ M| s

Acta de cierre (Si aplica)

Informe de evaluacién preliminar (Si aplica)

Observaciones y respuestas al informe de evaluacion preliminar (Si

aplica)

Informe de evaluacién definitivo {Si aplica)

Acta de audiencia de adjudicacién o declaratoria desierta (Si aplica)

Resolucion de adjudicacion o declaratoria desierta (Si aplica)
Propuesta adjudicataria (Si aplica)

Cotizaciones (Si aplica)

SiF

Cuenta bancaria

Acto administrativo de justificacion(si aplica)

Contrato- aceptacion de la oferta- orden de compra
Registro presupuestal

Pdliza (si aplica)

Formato aprobacién de péliza (si aplica)

Designacion de supervision

Certificado de idoneidad verificacion documental (Si aplica)
Acta de inicio (si aplica)

Informes de ejecucion, Informe de Avance o su equivalente
Cuenta de cobro y/o factura

Cumplido del supervisor
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION cODIGO DEL GRUPO: 401
. : RETENCION EN AROS | soporte | DISPOSIEION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES oo PROCEDIMIENTO
Gestién Archivo Central| - P EIT CT! E 'M S . - .
Modificaciones (otro si, prorrogas, adiciones )
Comunicacion oficial .
Acta de liquidacion
. Subserie documental que representa valores primarios por que
401.002.009 Contratos de Consultoria del Fondo conserva los documentos que evidencian los procesos de contratacién,
. . finalizado el tiempo de retencion en archivo central se realizara una
Estudio Previo - solicitud de contratacion seleccién mediante metodo sistematico del 5% de la produccién anual
de aquellos conlratos que aporten al desarrollo del proceso misional y
Analisis del sector: Incluye el analisis y verificacién de las condiciones de administrativo del MinTIC, y que identifiquen actuaciones legales y/o
- mercado. juridicas importantes para la entidad, la documetancién seleccionada
. sera transferida al archivo historico en su soporte original, y la
Concepto de continuidad del Fondo de TIC ) docuemntacién no selccionada se eliminara siguiendo los protocolos -
contenidos en el documento de introduccion y su eliminacidn sera
Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP . mediante picado y estara a cargo de la Subdireccion administrativa y de
” Gestién Humana. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre
Aviso de convocatoria definitivo del expediente.
Invitacion publica- (Si aplica)
Proyecto pliego condiciones v
Observaci;mes y respuestas (proyecto de pliego condiciones- invitacion - -
publica) . -
Resolucion de apertura
Pliego de’condiciones definitivo
Acta de audiencia de aclaracién de pliego (si aplica) .
Observaciones y respuestas al pliego de condiciones definitivo ~
Adendas
Acta dé audiencia de clerre
Informe &e evaluacion preliminar
Observaciones y respuestas al informe de evaluacion preliminar
Informe de evaluacion definitivo
3 1 19 X
Acta de aperiura de sobre econdémico y adjudicacién o declaratoria
desierta .
Resolucion de ;djudicacién (o declaratoria de desierta 3 .
Propuesta adjudicataria N .
SIF
: ‘Guemabancada- - UL T o, S R . . RS
) Conirato-aceptacion de la oferta ’ " - ) '
Registro presupuestal .
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

SECRETARIA GENERAL

CODIGO DEPENDENCIA: 400

NOMBRE DEL GRUPO:

GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION

CODIGO DEL GRUPO: 401

coDlco

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN AROS

SOPORTE

. DISPQSICION

FINAL

- . PROCEDIMIENTO -

Archivo

Gestion Archivo Central

P

EL

cT

E

M

Péliza

Acta de aprobacion de péliza

Designacion de supervisidn

Certificado de idoneidad verificacion documental (Si aplica)
Acta de inicio (si aplica)

Informes de ejecucién, Informe de Avance o su equivalente
Cuenta de cobro y/o factura

Cumplido de! supervisor

Modificaciones (otro si, prorrogas, adiciones )
Cormunicacion oficial

Acta de liquidacidn

401.002.10

Contratos de Consultoria del Ministerio

Estudio Previo - solicitud de contratacion

Analisis del sector: incluye el andlisis y verificacion de las condiciones de
mercado,

Concepto de continuidad del I.=ondo de TIC
Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP
Aviso de convocatoria

Invitacién ptiblica (Si aplica)

Proyecto pliego condiciones

Observaciones y respuestas (proyecto de pliego condiciones- invitacién
publica)

Resolucion de apertura
Pliego de condiciones definitivo
Acta de audiencia de aclaracion de pliego (si aplica)
Observaciones y respuesta's al pliego de condiciones definitivo
Adend-as .

" Actade audiencia de cierre .. .. . . _ -
Informé r-Je evaluacio;v 'preliminar

Observaciones y respuestas al informe de evaluacién preliminar
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Subserie documental que representa valores primarios por que
conserva los documentos que evidencian los procesos de contratacion,
finalizado el tiempo de retencidn en archivo central se realizara una
seleccién mediante metodo sistematico del 5% de la produccién anuai
de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional y
administrativo del MinTIC, v que identifiquen actuaciones legales yfo
juridicas importantes para la entidad, fa documetancion seleccionada,
sera transferida al archivo historico en su soporte original, y la
docuemntacion no selccionada se eliminara siguiendo los protocolos
contenidos en ei documento de introduccién y su eliminacion sera
mediante picado y estara a cargo de la Subdireccion administrativa y de
Gestion Humana. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre
definitivo del expediente.
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% 1 e . , e
EVE i é}s“é ﬁ 3‘{: TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
= ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES . - ’ *
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: -400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
. RETENCION EN ANOS | SOPORTE D'S'::‘lﬂf'o” .
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES — - PROCEDIMIENTO
‘ Archivo s oo Centrall P | EL |CT| E | M| s
Gestion
v Informe de evaluacion definitivo
1 19 X
. Acta de apertura de sobre econdmico y adjudicacién o declaratoria
desierta
v Resolucion de adjudicacion o declaratoria de desierta
v Propuesia adjudicataria
v SIIF .
v Cuenta bancaria
-v  Contrato-aceptacion de la oferta
v Registro presupuestal
v Padliza
v Acta de aprobacion de péliza
v Designacién de supervisién e N
v Certificado de idoneidad verificacién documental (Si aplica)
v Acta de inicio (si aplica) -
v Informes de ejecucion, Informe de Avance o su equivalente -
v Cuenta de.cobro y/o factura . o ’ L ) ,
v Cumpliﬂo del supérvisor -
v Modificaciones (otro si, prorrogas, adiciones ) ;_
v Comunicacién oficial
- v Acta de liquidacion .
- 3 Subserie documental que representa valores primarios por que
401.002.11 0O contratos de Interventoria del Fondo conserva los documentos que evidencian los procesos de conlratacion,
finalizado el tiempo de retencidn en archivo central se realizara una
v Estudio Previo - solicitud de contratacién - seleccién mediante metode sistematico del 5% de la produccion anual
de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional y
. Analisis del sector: Incluye el andlisis y verificacién de las condiciones de administrativo del MinTIC, y que identifiquen actuacicnes legales y/o
mercado. juridicas importantes para la entidad, la documetancion seleccionada
. e ' sera transferida al archivo historico en su soporte original, yla - R
v Concepto de continuidad del Fondo de TIC docuemntacion no selccionada se eliminara siguiendo los protocolos :
- . contenidos en el documento de introduccion y su eliminacion sera
- - . . |- v Certificado de disponibilidad presupuestal - COP [N . | - .- {mediante picado y estara a cargo de la Subdireccion administrativay dey = - .
. - ! . ! | : o . o o Gestidn Humana. Los tiempos de retencion se cuéntarll‘zg partir del cierre .
v Aviso de convacatonia _ |definitivo del expediente. B . R
- v Invitacion piblica (Si aplica) - . " - B} N U 1
' v . Proyecto pliego Condiciones - o ’ ) | C . ’ J T . LT : ’
. Observaciones yrespuestas (proyeclo de pliego condiciones- invitacién
ptiblica)
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES .

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

SECRETARIA GENERAL

CODIGO DEPENDENCIA: 400

NOMBRE DEL GRUPO:

GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION

CODIGO DEL GRUPO: 401

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN AROS |

SOPORTE

DISPOSICION

FINAL

PROCEDIMIENTO

. Archivo

Gestion Archivz_n Central

P

EL

CcT

E

M

Resolucion de apertura

Pliego de ccndi.ciones definitivo

Acta de audiencia de aclaracion de pliego (si aplica)
Observaciones y respuestas al pliego de condiciones definitivo
‘Adendas

Acta de audiencia de cierre

. Informe de evaluacion preliminar

Observaciones y respuestas al informe de evaluacién preliminar

Informe de evaluacion definitivo

Acta de apertura de sobre econdmico y adjudicacién o declaratoria
desierta

Resolucion de adjudicacion o declaratoria de desierta
Propuesta adjudicataria

SIIF

Cuenta bancaria

Conlratc-acep!aciér; cie ia oferta

Registro presupuestal

Péliza

Acta de aprobacién de péliza

Designacion de supervision

Certificado de idoneidad verificacion documentai (Si aplica)
Acta de inicio {si aplica)

Informes de ejecucion, Informe de Avance o su equivalente
Cuenta de cobro y/o factura.

Cumplido del supervisor

Modificaciones (otro si, prv;)rrugas, adiciones )
Comunicacion oficial

" Acta de fiquidacion
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL.

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
X RETENCION EN ANOS | SOPORTE D'Si%s‘\'ﬁ'o'“ .
COBIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. Arohi PROCEDIMIENTO
. rehivo | chivo Central|l P | EL [cT| E | m S
Gestidn
: . e Subserie documental que representa valores primarios por que
401.002.12 Contratos de Interventoria del Ministerio conserva los documentos que evidencian los procesos de contratacién,
finalizado el tiempo de retencién en archivo central se realizara una
Estudio Previo - solicitud de contratacién seleccién mediante metodo sistematico del 5% de. la produccion anual
de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional y
Analisis del sector: incluye el analisis y verificacién de las condiciones de administrativo del MinTIC, y que identifiquen actuaciones legales y/o
mercado. juridicas importantes para la entidad, la documetancion seleccionada
. sera transferida al archivo historico en su soporte original, y la
Concepto de continuidad del Fondo de TIC docuemntacién no selccionada se eliminara siguiendo los protocolos
contenidos en el documento de introduccion y su eliminacion sera
Certificado de disponibilidad presupuestal - COP mediante picado y estara a cargo de la Subdireccion administrativa y de
Gestion Humana. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre
Aviso de convocatoria definitivo del expediente.
Invitacién puiblica (Si aplica)
Proyecto pliego condiciones .
Observaciones y respuestas (proyecto de pliego condiciones- invitacién
piblica)
Resolucion de apertura
Pliego de condiciones definitivo - .
Acta de audiencia de aclaracion de pliego (si aplica)
Observaciones y respuestas al pliege de condiciones definitivo
Adendas*
Acta de g}!diencia de cierre
Informe de evaluacion preliminar
Observaciones y respuestas al informe de evaluacion preliminar
Informe de evaluacion definitivo )
. - 1 19 X
Acta de apertura de sobre econémico y adjudicacién o declaratoria
desierta
Resolucié‘)n de adjudicacion o declaratoria de desierla .
Propuesta adjudicataria
© SIF - ) K
Cuenta bancaria L .
- Contrato-aceptacion de la oferta - . I
Registro presupuestal
S Poliza e LR S N - : ) .-
Acta de aprobacién de poliza L7 ) T .
' Designacion de supervisién
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LLAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENGIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
i . RETENCION EN AROS | SOPORTE DISI:(I?“S;\IEION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES YT PROCEDIMIENTO
OO | o rehivo Central| P gL |cr|E|MmM|s
Gestion
Certificado de idoneidad verificacién documental (Si aplica)
Acta de inicio (si aplica)
Informes de ejecucion, informe de Avance o su equivalente
Cuenta de cobro y/o factura
Cumplido del supervisor
Modificaciones (otro si, prorrogas, adiciones )
Comunicacion oficial
Acla de liquidacian
Subserie documental que representa valores primarios por que
401.002.13 Contratos de Obra del Fondo conserva los documentos que evidencian los procesos de conlratacion,
finalizado el tiempo de retencidn en archivo central se realizara una
Estudio previo - solicitud de contratacion seleccion mediante metodo sistematico del 5% de la produccion anual
de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional y
Analisis del sector: Incluye el analisis y verificacién de las condiciones de administrativo del MinTIC, y que identifiquen actuaciones legales y/o
mercado. juridicas importantes para la entidad, la documetancidn seleccionada
L N . sera transferida al archivo historico en su soporte original, y la
Concepto de conlinuidad del Fondo de TIC (si aplica) docuemntacion ne selccionada se eliminara siguiendo los protocolos
contenidos en el documento de introduccidn y su eliminacion sera
Certificado de disponibilidad presupuestal - COP mediante picado y estara a cargo de la Subdireccion administrativa y de!
Gestion Humana. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre
Aviso de convocatoria (Si aplica) definitivo del expediente.
Aviso del articulo 30 de Ia Ley 80 de 1993 (Si aplica)
Solicitud de cotizacidn (Si aplica)
Invitacién publica (Si aplica)
Proyecto de pliego de condiciones (Si aplica)
Observaciones y respuestas (Proyecto de pliego, invitacién publica y
solicitud de cotizacién- mensajes) (Si aplica)
Resolucién de apertura (Si aplica)
Pliego de condiciones definitivo (Si aplica)
Manifestaciones de interés (Si aplica)
Acta de distribucién de riesgos y aclaracién de pliegos (Si aplica)
Acta de audiencia de sorteo de manifestacion de interés (Si aplica) R
Observaciones y respuestas pliego de condiciones definitivo (Si aplica)
' ” - " Adendas (Sizplica) T . o T R oo : IR i LT
Acta de cierre (Si aplica)
Informe de evaluacidn preliminar (Si aplica)
4 K4 A4

1
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
) : RETENCION EN AROS [ SOPORTE DISF;IO'\IS:E'ON
coDIGo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - - PROCEDIMIENTO
ROV chivo Central]l P | EL [CT| E | M| s

Gestién

Observaciones y respuestas al informe de evaluacién preliminar (Si
apiica)

Informe de evaluacion definitivo (Si aplica)

Acta de audiencia de adjudicacion o declaratoria desierta (St aplica)
Resolucién de adjudicacion o declaratoria desierta (Si aplica)
Propuesta adjudicataria-(Si apli‘ca)

SIIF

Cuenta bancaria

Contrato- aceptacién de la oferta

Registro presupuestal

Pdéliza (si aplica)

Farmato aprobacién de pdliza (si aplica)

Designacién de supervisién

Certificado de idoneidad verificacidn documental (Si aplfca)
Acta de in_icio {si aplica)

Informes de ejecucion, Informe de Avance o su equivalente
Cuenta ;e cobro y/o factura

Cumplido del supervisor

Modificaciones (otro si, prorrogas, adiciones )
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400

NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401

i RETENCION EN ANOS | SOPORTE D'siﬁﬂﬁ'o'\'
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES e PROCEDIMIENTO
N0 I Arehiva Central] P EL |[cT|E M| s
Gestién N
Comunicacién oficial
Acta de liquidacién
L Subserie documental que representa valores primarios por que
401.002.14 Contratos de Obra del Ministerio conserva los documentos que evidencian los piccesos de contratacion,
finalizado el tiempo de retencién en archivo central se realizara una
Estudio previo - solicitud de contratacién seleccion mediante metodo sistematico del 5% de ia produccién anual
. . . de aquellos contratos que aporten al desarrolio del proceso misional y
Analisis del sector: Incluye el andlisis y verificacion de las condiciones de administrativo del MinTIC, y que idenlifiquen actuaciones legales y/o
mercado. juridicas importantes para la entidad, la documetancién seleccionada
- " . sera transferida al archivo historico en su soporte original, y la
Concepto de continuidad del Fondo de TIC (si aplica) docuemntacidn no selccionada se eliminara siguiendo los protocolos
contenidos en el documento de introduccién y su eliminacion sera
Certificado de disponibilidad presupuestal - COP mediante picado y estara a cargo de la Subdireccién administrativa y de
. Gestién Humana. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre
Aviso de convocatoria (Si aplica) definitivo del expediente.
Aviso del articulo 30 de la Ley 80 de 1993 (Si aplica)
Solicitud de cotizacion (Si aplica) N
Invitacion puablica (Si aplica)
Proyecto de pliego de condiciones (Si apiica)
Observaciones y respuestas (Proyecto de pliego, invitacion puiblica y
solicitud de cotizacion- mensajes) (Si aplica)
Resolucion de apertura (Si aplica)
Pliego de condiciones definitivo (Si aplica)
Manifestaciones de interés (Si aplica)
Acta de distribucién de riesgos y aclaracién de pliegos (Si aplica)
Acta de audiencia de sorteo de manifestacion de interés (Si aplica)
Observaciones y respuestas pliego de condiciones definitivo (Si aplica)
Adendas (Si aplica)
Acta de cierre (Si aplica)
: Informe de evaluacion preliminar (Si aplica)
5 19 X X
QObservaciones y respuestas al informe de evaluacién preliminar (Si
aplica)
b Informe de evaluacién definitivo (Si aplica) )

Acta de audiencia de adjudicacién o decl. ia desierta (Si aplica) . - -
Resolucion de adjudicacién o declaratoria desierta {Si aplica) - - -
Propuesta adjudicataria (Si aplica)
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. TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: | SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400

NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO'DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401

3 . RETENCION EN ANOS | SOPORTE DISF;:(;\ISA?ON ‘
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Ao - - PROCEDIMIENTO
Costibn | Archivo Centeal| @ B [er| B |M]|s
v SlIF
v Cuenta bancaria
v Contrato- aceptacién de la oferta
v Registro presupuestal
v Poliza (si aplica)
- v Formato aprobacién de poliza {si aplica)
v Designacion de supervision )
v Ceificado de idoneidad verificacion documental (Si aplica)
v Acta de inicio (si aplica) -z
v . Informes de ejecucidn, Informe de Avance o su equivalente
v Cuenta de cobro y/o factura . N
v, Cumplido del supervisor K
v Modificaciones (otro si, prorrogas, adiciones )
v Comunicacion oficial
v Acta de liquidacion -
" . Subserie documental que representa valores primarios por que -,
401.002.15 O Contratés de Prestqc:on de Servicios del Fondo conserva los documentos que evidencian los procesos de contratacion,
N finalizado el tiempo de retencién en archivo central se realizara una
v Estudio previo - solicitud de contratacion seleccién mediante metodo sistematico del 5% de la produccidn anual
' de aquellos conlratos que aporten al desarrollo del proceso misional y
v Acuerdo Marco (Si aplica) administrativo del MinTIC, y que identifiquen actuaciones legales y/o _
juridicas importantes para la entidad, la documetancién seleccionada
. - sera transferida al archivo historico en su soporte original, y la
v Conlrat? de agregacién de demanda (Si aplica) docuemntacion no selccionada se eliminara siguiendo los protocolos
- contenidos en el documento de introduccion y su eliminacién sera
v Guia acuerdo marco (Si aplica), mediante picado y estara a cargo de la Subdireccién administrativa y de
. Gestién Humana. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre
.,  Analisis del sector: Incluye'el analisis y verificacidn de las condiciones de definitivo del expediente. .
mercado.
v Soporte simulador (Si aplica)
v Propuesta (si aplica)
- v Certificacién de administracion de bienes (si aplica) - -
v . Concepto de continuidad del Fondo de TIC(si aplica)
N - " v Cerlificado de disponibilidad presupuést?]jclé?-" . P . o i - e - i
. Certificado de existencia y representacion legal y/o documento gue lo -
acredite (si aplica)

v Dacumentos que autoriza ai representante legal para la firma del contrato
. o convenio (si aplica) s -
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

SECRETARIA GENERAL

CODIGO DEPENDENCIA:

400

NOMBRE DEL GRUPO:

GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION

COD!GO DEL GRUPO:

401

CcODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN ANOS

SOPORTE

+ DISPOSICION

FINAL

Archivo

Gestion Archivo Central

P

EL

cT

E

M

PROCEDIMIENTO

Hoja de vida de ia funcion publica

Soporte de experiencia

Fotocopia de cédula

Antecedentes disciplinarios

Antecedentes fiscales

Antecedentes de medidas correctivas
Antecedentes judiciales

Certificacion de seguridad social y parafiscales
RUT

Aviso de convocatoria (Si aplica)

Aviso dél articulo 30 de la Ley 80 de 1993 (Si aplica)
Solicitud de cotizacidn (Si aplica)

Invitacion publica (Si aplica)

Proyecto de pliego de condiciones (Si aplica)

Observaciones y respuestas (Proyecto de pliego, invitacion pablica y
solicitud de cotizacion- mensajes) (Si aplica)

Resolucidn de apertura (Si aplica)

Pliego de condiciones definitivo (Si aplica)

Manifestaciones de interés (Si aplica)

Acta de distribucion de riesgos y aclaracién de pliegos (Si aplica)

Acta de audiencia de sorteo de manifestacion de interés (Si aplica)
Observaciones y respuestas pliego de condiciones definitivo (Si aplica)
Adendas (Si aplica)

Acta de cierre (Si aplica)

Informe-de evaluacién preliminar (Si aplica)

Observaciones y respuestas al informe de evaluacion prelihinar (Si
aplica) ~ * .

Informe de evaluacion definitivo (Si aplica)

Acta de audiencia de adjudicacion o declaratoria desierta (Si aplica)
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: . MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES .
DEPENDENCIA PRODUCTORA: |, SECRETARIA GENERAL . CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: “*| - GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
i - . RETENCION EN ANOS | SOPORTE D‘sm’s/t'o”
copigo - SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROGEDIMIENTO
Arevo Narehivocenval] P | el foT| g M8 -

v Resolucion de adjudicacion o declaratoria desierta (Si aplica)
v Propuesta adjudicataria (Si aplica)

v Cotizaciones (Si aplica)

v SlF

v Cuenta bancaria

v Acto administrativo de justificacion(si aplica)

v  Contrato- aceptacion de la oferta- orden de compra

v Registro presupuestal

. v Poliza (si aplica)
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL.

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

CODIGO DEPENDENGIA: 400

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
. RETENCION EN AROS | SOPORTE D'Sig\ls‘\'f'o“‘
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archive - PROCEDIMIENTO
Gestion Archivo Central| P EL CT| E M
Fonlrnato aprobaci6n de péliza (si aplica)
Designacién de supervision
Certificado de idoneidad verificacion documental (Si aplica)
Acta de inicio (si aplica)
Informes de ejecucion, Informe de Avance o su equivalente
Cuenta de cobro y/o factura
Cumplido del supervisor
Modificaciones (otro si, prorrogas, adiciones )
Comunicacion oficial
Acta de liquidacion
Cuenta de cobro y/o factura
Cumplido del supervisor
Modificaciones (otro si, prorrogas, adiciones )
Acta de liquidacién
401.002.16 Contratos de Prestacion de Servicios del Ministerio S::Ss::; f:: :gl:jnr;a:nq(l;: ;’:e;?:g‘;iﬂ:z g::?:::g: s(e)rc(l‘rl:ratacién,

Estudio previo - solicitud de contratacion
Acuerdo Marco (Si aplica)
Contrato de agregacion de demanda (Si aplica)

Guia acuerdo marco (Si aplica)

Analisis del sector: Incluye el andlisis y verificacion de las condiciones de
mercado.

Soporte simulador (Si aplica)
Propuesta (si aplica)
Certificacién de administracién de bienes (si aplica)

Concepto de conlinuidad del Fondo de TIC(si aplica)

Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP

- Ceniificado de existencia y representacion fegal y/o documento que io
acredite (si aplica)

Documentos que autoriza al representante legal para la firma del contrato
o convenio (si aplica}

Pagna 24 di
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finalizado el tiempo de retencidn en archive cenlral se realizara una
seleccién mediante metodo sistematico de! 5% de la produccidn anual
de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional y
administrativo del MinTIC, y que identifiquen actuaciones legales yfo
juridicas importantes para ia entidad, la documetancién seleccionada
sera transferida al archivo historico en su soporte original, y la
docuemntacién no sefccionada se eliminara siguiendo los protocolos
contenidos en el documento de introduccion y su eliminacion sera
mediante picado y estara a cargo de la Subdireccion administrativa y de
Gestion Humana. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre
definitivo del expediente,
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL.

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

SECRETARIA GENERAL

CODIGO DEPENDENCIA:

NOMBRE DEL GRUPO:

GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION

CODIGO DEL GRUPO:

coDIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN AROS

SOPORTE

DISPOSICION

FINAL

PROCEDIMIENTO

Archivo

Gestion Archive Central

P EL

CcT

£

M

Hoja de vida de la funcién pablica

Soporte de experiencia

Fotocopia de cédula

Antecedentes disciplir{arios

Antecedentes fiscales

Antecedentes de medidas correctivas
Antecedentes judiciales

Certificacién de seguridad social y parafiscales
RUT

Aviso de convocatoria (Si aplic’a)l

Aviso del articulo 30 de la Ley 80 de 199;3 (Si aplica)
Solicitud de cotizacién (Si aplica)
lnvitacibnnbublica (Si aplica)

Prcyec!o»de pliego de condiciones (Si aplica)

Observacmnes y respuestas (Proyecto de pliego, invitacisn pubhca y
sohcn(ud de cotizacion- mensajes) (Si aplica)

Resolucién de apertura (Si aplica)

Pliego. qe‘condici.ones definitivo (Si aplica)

Ménifeslaciones de interés (Si aplica)

Acla d;"distribuciéﬁ de riesgos y aclaracion de pliegos (Si aplica)

+ Acta de audiencia de sorteo de manifestacién de interés (Si aplica) ‘
Observaciones y respuestas pliggo de condiciones. definitivo (Si aplica)
Adendas (Si aplica)

“. Acté de cierre (Si aplica) ’
l;forme de evaluacién preliminar (Si aplica)

Observacyones v respuestas al informe de evaluacxon prehmmar (Sl
aplica) .

Informe de evaluacion definitivo (Si aplica)

i
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TABLA DE RETENCION DOGUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

- MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL cODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION cODIGO DEL GRUPO: 401
RETENCION EN AROS | SOPORTE D'Siﬁ\ﬂf'o”
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES i PROGEDIMIENTO
é::;’g: Archivo Centrat| P e |ct|E|[m|s

Acta de audiencia de adjudicacidn o declaratoria desierta (Si aplica)
Resolucién de adjudicacion o declaratoria desierta (Si aplica)
Propuesta adjudicataria (Si aplica)

Cotizaciones (St aplica)

SlIF

Cuenta bancaria

Acto administrativo de justificacion(si aplica)

Contrato- aceptacion de la oferta- orden de compra

Registro presupuestal

Péliza (si aplica)

Formato aprobacién de pdliza (si aplica)

Designacion de supervision

Certificado de idoneidad verificacidén documental (Si aplica)
Acta de inicio (si aplica)

Informes de ejecucion, Informe de Avance o su equivalente
Cuenta de cobro y/o factura

Cumplido del supervisor

Modificaciones (otro si, prorrogas, adiciones )

Acta de liquidacién

Cuenta de cobro y/o factura

Cumplido del supervisor
Modificaciones (otro si, prorrogas, adiciones )
Comunicacién oficial

Acta de liquidacion
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: |~ SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: - GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
. RETENCION EN ANOS | SOPORTE DISZ%SI:TON :
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Arohive . PROCEDIMIENTO
. N . VO - .
Gestion Archivo Central| P LEL CT{ E M s
401.002.17 O Contratos de Prestacion de Servicios Profesionales o Apoyo a Gestién del
Fondo
v Estudio previo - solicitud de contratacién
v Analisis éel sector
v Propuesta
v  Certificacién de administracién de personal (si aplica)
. v Concepto de continuidad del Fondo de TIC(si aplica)
v Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP
. Certificado de existencia y representaion legal y/o documento que lo e
acredite (si aplica) -
" Documentos que autoriza al representante legal para la firma del contrato
o convenio (si aplica)
v Hoja de vida de Ia funcién pablica SIGEP
v Hoja de vida personal ’
v Soportes académicos )
v Soportes de experiencia
v Fotocopia de cédula N .
v Tareta profesional (si aplica) .
v Libreta militar (si aplica)
v Antecedentes disciplinarios
v . Antecentes fiscales Subserie documental que representa valores primarios por que
. conserva los documentos que evidencian los procesos de contratacion,
Lo finalizado el tiempo de retencién en archivo central se realizara una
v Antecedentes judiciales . seleccion mediante metodo sistemalico del 5% de la produccion anual
" de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional y
v Antecedenies medidas correctivas administrativo del MinTIC, y que identifiquen actuaciones legales y/o
' 1 19 X X |juridicas importantes para la entidad, la documetancién seleccionada
v Cerfificacién de seguridad social y parafiscales sera transferida al archivo historico en su soporte original, y la
docuemntacién no selccionada se eliminara siguiendo los protocolos
. - : H contenidos en el documento de introduccién y su eliminacion sera
v . Exdmenes médicos prle_-ocupacxonales (si aplica) mediante picado y estara a cargo de la Subdireccién administrativa y de
o . s Gestion Humana. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre
v RUT definitivo del expediente. : . -
~v. SIF. . . - -
»  Cuenta bancaria W
- R v -Aclo administrativo de justificacién (si aplica) -~ - - .. . S - . s B o Lo R »
v Contrato )
.‘ v  Registro presupuestal ‘
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- TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL v CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATAC]ON CODIGO DEL GRUPO: 401
] RETENCION EN AflOS | SOPORTE D'S';ﬁ“ﬂﬁ'c’“
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Fyems s Corn N o J PROCEDIMIENTO
- Gestién
Pdliza (siaplica)
Formato aprobacion de pdliza (si aplica)
Designacion de supervision
) Afiliacion a la ARL (si aplica)
Certificado de idoneidad verificacion documental
Acta de inicio (si aplica)
Informes de ejecucion, informe de avance o su equivalente
Cuenta de cobro y/o factura
Cumplido del supervisor ’
Modificaciones (otro si, prorrogas, adiciones )
Cornunicacion oficial
Acta de liquidacion
401.002.18 Contratos de Prestacion de Servicios Profesionales o Apoyo a Gestion del Subserie documental que representa valores primarios por que

Ministerio

Estudio previo - solicitud de contratacién

Analisis del sector

Propuesta

Certificacién de administracién de personal (si aplica)
Concepto de continuidad del Fondo de TIC(si aplica)

Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP

Certificado de existencia y representaion legal y/o documento que lo
acredite (si aplica)

Documentos que autoriza al representante legal para la firma del contrato
o convenio (si aplica)

Hoja de vida de la funcién ptblica SIGEP
Hoja de vida personal

Soportes académicos

Sopt;rles. de experiencia

Folocopia de.cédula.. . . eI

Tarjelé profesional (si aplicé)

Libreta militar (si aplica)
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conserva los documentos que evidencian los procesos de contratacion,
finalizado el tiempo de retencién en archivo central se realizara una
seleccion mediante metodo sistematico del 5% de ia produccion anual
de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional y
administrativo del MinTIC, y gue identifiquen actuaciones legales y/o
juridicas importantes para la entidad, la documetancion seleccionada
sera transferida al archivo historico en su soporte original, y la
docuemntacién no selccionada se eliminara siguiendo los protocolos
contenidos en el documento de introduccidn y su eliminacién sera
mediante picado y estara a cargo de la Subdireccion administrativa y de
Gestién Humana. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre
definitivo del expediente.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

SECRETARIA GENERAL

CODIGO DEPENDENCIA:

400

NOMBRE DEL GRUPO:

GRUPO INTERNQ DE TRABAJO DE CONTRATACION

cODIGO DEL GRUPO:

401

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION
FINAL

Archivo

Gestion Archiva Central

P EL

CT{E|[M]| S

PROCEDIMIENTO

Antecedentes disciplinarios
Antecentes fiscales
Antecedentes judiciales

Ar dentes medidas cor

éenificacién de seguridad social y parafiscales
Exémenes médicos pre-ocupacionales (si aplica)
RUT

SIIF

Cuenta bancaria

Acto administrativo de justificacion (s aplica)
Contrato

Registro‘pi'esupues!al

Péliza (si aplica)

Formato aprobacién de péliza (si aplica)

- Designacién de supervision

Aﬁliacién ala ARL (si aplica)

Ceﬂificago de idoneidad verificacion documental

Acta de inicio (si aplica)

Informes de ejecucion, informe de avance o su equivalente
Cuenta de cobro ylo factura

Cumplido del supervisor

Modific.z_alciopes (otro si, prorrogas, adiciones )
Comunicacién oficial “

Acta de.liquidacién

" 401.002.19

_ Estudio previo_- solicitud de contratacién-

Contratos de Suministros del Fondo

Acuerdo Marco (Si aplica)

Contrato de agregacion de demanda (Si aplica)
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

ENTIDAD PRODUCTORA:

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400

NOMBRE DEL GRUPO: GRUPQ INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401

A RETENCION EN ANOS | SOPORTE DISZ&?EION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES oS PROCEDIMIENTO
Gestién Archivo Central| P EL |CT|E M| S
Guia acuerdo marco (Si aplica)
Analisis del sector: Incluye el anlisis y verificacion de las condiciones de
mercado.
Soporte simulador (Si aplica)
Propuesta (si aplica)
Centificacién de administracion de bienes (si aplica)
Concepto de continuidad del Fondo de TIC(si aplica)
Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP
Certificado de existencia y representacion legal y/o documento que lo
acredite (si aplica)
Documentos que autoriza al representante legal para la firma del contrato
o convenio (si aplica)
Hoja de vida de la funcién pablica
Soporte de experiencia
Fotocopia de cédula
Antecedentes disciplinarios
Antecedentes fiscales
Antecedentes de medidas correctivas
Antecedentes judiciales
Certificacidn de seguridad social y parafiscales
RUT
Aviso de convocatoria (Si aplica)
Aviso del articulo 30 de la Ley 80 de 1993 (Si aplica)
Solicitud de cotizacion (Si aplica)
. Invitacién publica (Si aplica)

Proyecto de pliego de condiciones (Si aplica) N
Observaciones y respuestas (Proyecto de pliego, invitacion pubhca y o
solicitud de cotizacion- mensajes) (Si aplica) - .
Resolucién de apenura {Si aplica)
Phego de cund:cnunes dernmvo (Sl aphca) 1 18 . X . X i
Manifestaciones de interés (Si aplica)
Acta de distribucidn de riesgos y aclaracion de plizgos {Si aplica)
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPOQ INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION cODIGO DEL GRUPO: 401
. RETENCION EN AROS | SOPORTE D'siﬁ\;’ﬁ'o“
céDIGo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES _ PROCEDIMIENTO
éfs':l‘;z Archivo Central| P EL [cT| E M

Acla de audiencia de sorteo de manifestacién de interés (Si aplica)
Observaciones y respuestas pliego de condiciones definitivo (Si aplica)
Adendas (Si aplica)

Acta de cierre (Si aplica)

Informe de evaluacién preliminar (Si aplica)

Observaciones y respuestas al informe de evaluacion preliminar (Si
aplica)

Informe de evaluacién definitivo (Si aplica)

Acta de audiencia de adjudicacion o declaratoria desierta (Si aplica)
Resolucién de adjudicacion o declaraloria desierta (Si aplica)
Propuesta adjudicataria (Si aplica)

Cotizaciones (Si aplica)

SIiF

Cuenta bancaria

Acto administrativo de justificacion(si aplica)

Contralo: aceptacién de la oferta- orden de compra

Registro presupuestal

Péliza (si aplica)

Formato aprobacién de péliza (si aplica)

Designacion de supervision

Certificado de idoneidad verificacién documental (Si aplica)
Acta de inicio (si aplica)

Informes de ejecucidn, Informe de Avance o su equivalente
Cuenta de cobro y/o factura

Cumplido de! supervisor

Modificaciones (otro si, prorrogas, adiciones )

Comunicacion oficial

Acla de liquidacion

Subserie documental que representa valores primarios por que
conserva los documentos que evidencian los procesos de contratacion,
finalizado el liempo de retencion en archivo central se realizara una
seleccién mediant d del 5% de la produccidn anual
de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional y
administrativo de! MinTIC, y que identifiquen acluaciones legales y/o
juridicas importantes para la entidad, la documetancidn seleccionada
sera transferida al archivo historico en su soporte original, y la
docuemntacion no selccionada se eliminara siguiendo los protocolos
contenidos en el documento de introduccidn y su eliminacién sera
mediante picado y estara a cargo de la Subdireccion administrativa y de
Geslién Humana. Los tiempos de retencion se cuentan a parlir del cierre
definitivo del expediente.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
. RETENCION EN AROS | SOPORTE |  DISPOSILION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES n . PROCEDIMIENTG
fronvo |achivocentrall P | EL ot | E | M -
. L Subserie documental que representa valores primarios por que
401.002.20 Contratos de Suministros del Ministerio conserva los documentos que evidencian los procesos de contratacion,

Estudio previo - solicitud de contratacion
Acuerdo Marco (Si aplica)
Contrato de agregacion de demanda (Si aplica)

Guia acuerdo marco (Si aplica)

Analisis del sector: [ncluye el andlisis y verificacion de las condiciones de
mercado.

Soporte simulador (Si aplica)

Propuesta (si aplica)

Certificacion de administracién de bienes (si aplica)
Concepto de continuidad del Fondo de TIC(si aplica)

Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP

Cerlificado de existencia y representacion legal y/o documento que lo
acredite (si aplica)

Documentos que autoriza al representante legal para ia firma del contrato
o convenio (si aplica)

Hoja de vida de la funcién pablica
Soporte de experiencia
Fotocopia de cédula
Antecedentes disciplinarios
Antecedentes fiscales
Antecedentes de medidas correctivas
Antecedentes judiciales
Certificacion de seguridad social y parafiscales
RUT
Aviso de convocatoria (Si aplica)
Aviso del articuto 30 de la Ley 80 de 1993 (Si apfica)
Solicitud de colizaci::)n (Si ap.alica)
.. Invitacién‘p'libli‘ca (Si apiica) : , A s e
Proyecto de pliégo de condicione; {Si apliéa) ’

Observaciones y respuestas (Proyecto de pliego, invitacion publica y
solicitud da cotizacién- mensajes) (Si aplica)
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finalizado el tiempo de retencidn en archivo central se realizara una
seleccién mediante metodo sistematico del 5% de la produccion anual
de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional y
administrativo del MinTIC, y que identifiquen actuaciones legales y/o
juridicas importantes para la entidad, la documetancion seleccionada
sera transferida al archivo historico en su soporte original, y la
docuemntacion no selccionada se eliminara siguiendo los protocolos
conteni en el doc de introd 6n y su eliminacion sera
mediante picado y estara a cargo de la Subdireccién administrativa y de
Gestién Humana. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre
definitivo del expediente,
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: - MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIYONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL ’ . - CODIGO DEPENDENCIA: | 400
NOMBRE DEL GRUPO: " GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
i : RETENCION EN ANOS | SOPORTE D'siﬁ\;’f'o"' -
CODIGO . . SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo - PROCEvDIMIENTO
’ ‘ Gestion Archivo Central] P ) EL CT| E | M ]
v Resolucion de apertura (Si aplica)
v Pliego de condiciones definitivo (Si aplica) 1 19 X X
v Manifestaciones de interés (Si aplica)
v Actade distribucidn de riesgos y aclaracién de pliegos (Si aplica)
v Acta de audiencia de sorteo de manifestacién de interés (Si aplica)
! v  Observaciones y respuestas pliego de condiciones definitivo (Si aplica)
; . v Adendas (Si aplica)
i v Actade cierre isi apl.ica)
v Informe de evaluacidn preliminar (Si aplica)
- Observaciones y respuestas al informe de evaluacién prefiminar (Si 1 -

- : aplica)

v Informe de evaluacion definitivo (Si aplicé)

v Acta de audiencia de adjudicacién o declaratoria desierta (Si aplica)
v Resolucién de adjudicacioén o declar;toria fiesierla (Si aplica)

v Propuesta adjudicataria (Si aplica)

v Cotizaci'i)r}es (Si aplica)

v  SIF

v  Cuenta t;ancaﬁa . ' ‘ Ty
v Acto administrativo de justificacion(si aplica) - . : L . ‘
v Conlrat-ol- aceptacion de la oferta- orden de compra
v Registro presupue;lal

v Pdliza (siaplica)

v Formato aprobacién de péliza ksi aplica)

v Designacion de supervisién

- v -~Certificado de idoneidad verificacion d | (Siaplica})- - © - - L Sl S - - S S

v Acta de inicio (si aplica)

UL |' v Informes dé.éjecucion, Informe de Avance o su equivalente .

. Cuenta de éobro y/o factura

v Cumplido del supervisor

4
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'TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
i RETENCION EN ANOS | SOPORTE D'Siﬁ“sllf'o'\'
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - " PROCEDIMIENTO
Archivo |y chivo Gentral| P EL {CT|E (M "
Gestién A .
v Modificaciones (otro si, prorrogas, adiciones )
v Comunicacién oficial
v Acta de liquidacién
. . Subserie documental que representa valores primarios por que
401.002.21 [} Contratos Interadministrativos del Fondo conserva los documentos que evidencian los procesos de contratacion,
finalizado el tiempo de retencion en archivo central se realizara una
v Estudio previo - solicitud de contratacion seleccién mediante metodo sistematico del 5% de la produccion anual
de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional y
v Analisis del sector administrativo del MinTIC, y que identifiquen actuaciones legales y/o
juridicas importantes para la entidad, la documetancién seleccionada
sera transferida al archivo historico en su soporte original, y la
v Propuesta docuemntacion no selccionada se eliminara siguiendo los protocolos
contenidos en el documento de introduccion y su eliminacion sera
v Cerificacién de administracion de personal (si aplica) mediante picado y estara a cargo de la Subdireccién administrativa y de
. Gestidén Humana. Los tiempos de retencion se cuentan a parlir del cierre
v  Concepto de continuidad del Fondo de TIC (si aplica) definitivo del expediente.
v Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP
* Certificado de existencia y representaion legal y/o documento que io
acredite (si aplica)
Documentas que autoriza al representante legal para fa firma del contrato
(si aplica)
v Hoja de vida de la funcién publica (si aplica)
v Soportes de experiencia ( Si aplica)
v Fotocopia de cédula
v Antecedentes disciplinarios
v Antecentes fiscales
v Antecedentes judiciales .
v Antecedentes de medidas correctivas
v Certificacion de seguridad social y parafiscales
1 19 X
v RUT
v SlF .
v Cuenta bancaria
v “Acto administrativo de justificacién (st aplica)’ N - .
v  Contrato
. ) . v...Registro presupuestal . . ... . . ... R N . c ) s o ) o
v Péliza (siaplica) ) ’ .
v’ Formato aprobacion de pdliza (si aplica)
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
: ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y |LAS COMUNICACIONES
i DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
. ' RETENCION EN AROs | soporTe | PISPOSIEION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES o - PROCEDIMIENTO
Vo -
Gestion Archivo Central| P EL CT| E M S
v Designacion de supervision
v Certificado de idoneidad verificacién documental
v Acta de inicio {si aplica)
v Informes de ejecucion, informe de avance o su equivalente
K v Cuenta de cobro y/o factura X ’ ' o
v Cumplido del supervisor }
v Modificaciones (otro si, prorrogas, adiciones ) .
v Comunicacién oficial
v Acta de liquidacion
N . L . L ‘,. Subserie documental que representa valores primarios por que
“f 401.002.22 [ Contratos Interadministrativos del Ministerio NS . * |conserva los documentos que evidencian ios procesos de contratacion,
: - S finalizado el tiempo de retencion en archivo central se realizara una
v Estudio previo - solicitud de contratacién = seleccién mediante metodo sistematico del 5% de a produccién anual
o L de aquellos conlratos que aporten al desarrollo del proceso misional y

v Analisis del sector administrativo del MinTIC, y que idenlifiquen actuaciones legales y/o

. ’ juridicas importantes para la entidad, la documetancion seleccionada

- sera transferida al archivo historico en su soporte original, y la
v Propuesta ) docuemntacién no selccionada se eliminara siguiendo los protacolos

. - : contenidos en el documente de introduccion y su eliminacion sera
v Cerlificacién de administracién de personal (si aplica) . . mediante picado y estara a cargo de la Subdireccidn administrativa y de
N . K . Gestion Humana. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre
v Conceptié de continuidad del Fondo de TIC (si aplica) definitivo del exPédie"le- : :
v Certificado de disponibilidad presupuestal - COP . . T
v Certificado de existencia y representaion legal (si aplica) B .
. Documentos gue autoriza al representante legal para la firma del contrato i
(si aplica) !
v Hoja de vida de la funcién publica (si aplica)
v Soportes.de experiencia ( Si aplica) '
v Fotocopia de cédula
v Antecedentes disciplinarios
v Antecentes fiscales X
v Antecedentes judiciales - L. B . - i - - - . RN o N B
v Antecedentes de medidas correctivas . ' - - . . .
T LT ; Lo v ?é'niﬁcacién de seguridad Social yparafiscales  © 7 7 A FOUAE T ' RS AU IR S AR S R S : -
i . . . 1 . X X o
] . v RUT . - N . .ot R T o .

v SlIF . : . E . . ’ .
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENGIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: ) GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
A RETENCION EN AROS | SOPORTE DISPOSICION
coDIco SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES T : FiNAL PROCEDIMIENTO
Gestibn Archivo Cenfral| P EL |CT|E|M]| S
Cuenta bancaria
Acto administrativo de justificacion (si aplica)
Contrato
Registro presupuestal
Pdliza (si aplica)
Formato aprobacion de poliza (si aplica)
Designacién de supervision
Certificado de idoneidad verificacion documental
Acta de inicio (si aplica)
Informes de ejecucion, informe de avance o su equivalente
Cuenta de cobro y/o factura
Cumplido del supervisor
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPOQ INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
. RETENCION EN ANOS | SOPORTE D'Sf__ﬁif'o”
.CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Ao PROCEDIMIENTO
renivo .
Gestion Archivo Central}] P EL CT|E| M| S

v Modificaciones (otro si, prorrogas, adiciones )

v Comunicacién oficial

v Acta de liguidacion
Subserie documental que representa valores primarios por que

401.003 B CONVENIOS conserva los documentos que evidencian los procesos de contratacion,
finalizado el tiempo de retencién en archivo central se realizara una
401.003.001 [ Convenios de Asociacién del Fondo seleccién mediante metodo sistematico del 5% de la produccion anual

de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional y

v Estudio previo - solicitud de contratacién 'ad‘m.inislralivo del MinTIC, y que identifiquen actuaciones legavles ylo
juridicas importantes para la entidad, la documetancidn seleccionada

. sera transferida al archivo historico en su soporte original, y la

v Analisis del sector docuemntacién no selccionada se eliminara siguiendo los protocolos
contenidos en el documento de introduccién y su eliminacion sera

v Propuesta_ : . RS mediante picado y estara a cargo de la Subdireccién administrativa y de
Gestion Humana. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre

v Certificacién de administracion de personal (si aplica) definitivo del expediente.

v . Concepto de continuidad del Fondo de TIC (si aplica)

v  Certificado de disponibilidad presubuestal -CbP - .

. Certificado de existencia y representaion legal y/o documento que lo '

acredite (si aplica)
v Documentos que autoriza al representante legal para la firma del
convenio (si aplica}.

v Hoja de vida de la funcion publica (si aplica)

v Soponesv,ae experiencia ( Si aplica)

v  Fotocopia de cédula

v Antecedentes disciplinarios

v Antecentes fiscales

v Antecedentes judiciales

v Antecedentes de medidas correctivas

‘ 1 19 x . X

v Certificacion de seguridad social y parafiscales

v RUT

v  SIF

v  Cuenta bancaria . .. L FO . ) R AU ' . . 2 _ N - .

v Acto administrativo de justificacion (si aplica)

} s 2 |v. convenio " e S O I N AN ;’ i
: v." Registro presupuestal
, v Pdliza (siaplica)
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES ’ . -
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
. 'RETENCION EN ANOS | SOPORTE DlSF;:Z’)\IS‘:TON
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - Ao PROCEDIMIENTO
Gestion Archivo Central] P EL [CT]E M| S
v Formato aprobacién de péliza (si aplica)
v Designacidén de supervision
v Certificado de idoneidad verificacién documental
v Acta de inicio (si aplica)
v Informes de ejecucion, informe de avance o su equivalente
v Cumplido del supervisor
v Modificaciones (otro si, prorrogas, adiciones )
v Comunicacién oficial
v Acta de liquidacion
. - e Subsarie documental que representa valores primarios por que
401.003.02 [J  Convenios de Asociacién del Ministerio . . |conserva los documentos que evidencian fos procesos de contratacién,
. : finalizado el liempo de retencién en archivo central se realizara una
v Estudio previo - solicitud de contratacién seleccién mediante metodo sistematico del 5% de la produccion anual
de aquellos contratos que aporten al desarollo del proceso misional y
v Analisis del sector administralivo del MinTIC, y que identifiquen actuaciones legales yfo
juridicas importantes para la entidad, ta documetancion seleccionada
sera transferida al archivo historico en su soporte original, y la
v Propuesta . docuemntacion no selccionada se eliminara siguiendo [os protocolos
contenidos en el documento de introduccion y su eliminacion sera
v Certificacidn de administracion de personal (si aplica) mediante picado y estara a carge de la Subdireccién administrativa y de
. - Gestién Humana. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierrey - D
v Concepto de continuidad del Fondo de TIC (si aplica) definitivo del expediente.
v Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP
" Certificado de existencia y representaion legal y/o documento que lo
acredite (si aplica)
" Documentos que autoriza al representante legal para la firma del
convenio (si aplica) g
v Hoja de vida de la funcién plblica (si aplica)
v  Soportes de experiencia ( Si aplica)
v  Fotocopia de cédula
v Antecedentes disciplinarios
v Antecentes fiscales . . -
v Antecedentes judiciales .
v Antecedentes de medidas comectivas
e M B B Cerlificacion de seguridad social y.parafiscales- .. .- .. . ... .. SR S U PR [ ALY RS G IDRNUUDY SRS SV AN B0 ot O AR Co P
v RUT ) ) ) i .
v SIF )
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES ' ’ -
' |DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
) RETENCION EN ARIOS | SOPORTE D'S:ﬁ\ls;flo'\'
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES N - rfP\OCEDIMIENTO
. gfs':;‘r’] Archivo Central| P B |eT| E[M]|s .

v Cuenta bancaria

v Acto administrativo de justificacidn (si aplica)
-4 - Convenio

v Registro presupue;ial

v Pdliza (si aplica) -

v  Formato aprobacion de péliza (si aplica)

v Designacién de supervisién

v Certificado de idoneidad verificacién documental

v Acta de inicio (si aplica)

v Informes de ejecucion, informe de avance o su equivalente

v Cumplido del supervisor

v Modificaciones {otro si, prorrogas, adiciones )
v Comunicacién oficial

v Acta de liquidacién

. ) Subserie*documental que representa valores primarios por que
401.003.03 [0 Convenigs de Cooperacién del Fondo 3 9 P p porg

. |conserva los documentos que evidencian los procesos de contratacién,

. finalizado el tiempo de retencion en archivo central se realizara una

v Estudio previo - solicitud de contratacion : seleccion mediante metodo sistematico del 5% de la produccién.anual
. ’ de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional y

administrativo del MinTIC, y que identifiquen actuaciones legales y/o

juridicas importantes para la entidad, la documetancién seleccionada

v Analisis del sector

sera transferida al archivo historico en su soporte original, y la M
v Propuesta . N . . |docuemntacion no selccionada se eliminara siguiendo los protocolos
) : = . N contenidos en el documento de introduccion y su efiminacion sera
v Certificacién de administracion de personal (si aplica) . mediante picado y estara a cargo "de la Subdireccién administrativa y de

Gestién Humana. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre

v Conceplo de continuidad del Fondo de TIC {si aplica) definitivo del expediente. :

v  Certificado de disponibilidad presupuestal - COP

Certificado de existencia y representaion legal y/o documento que lo
acredite (si aplica) . ; X -
Documentos que autoriza al representante legal para la firma del
convenio (si aplica) E . <.

e . pee e v Hoja de vida de la funcién puablica (si-aplica) - - - e B A - - s . T S Cm s T
v Soportes de experiencia ( Si aplica)

" Fotocopia de cédula

L ' ‘| v Antecedentes disciplinarios ’ T ‘ I o " ’ ’ ' .

v Antecentes fiscales
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

SECRETARIA GENERAL

CODIGO DEPENDENCIA: 400

NOMBRE DEL GRUPO:

GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION

CODIGO DEL GRUPO: 401

coDIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION
FINAL ~

PROCEDIMIENTO

Archivo

Gestion Archivo Central

P

EL

CT

E

M

Antecedentes judiciales

Antecedentes de medidas correctivas
Certificacion de seguridad social y parafiscales
RUT

SIIF

Cuenta bancaria

Acto administrativo de justificacion (si aplica)
Convenio

Registro presupuestal

Péliza (si aplica)

Formato aprobacion de péliza (si aplica)
Designacion de supervision

Certificado de idoneidad verificacion documental
Acta de inicio (si aplica)

Informes de ejecucién, informe de avance o su equivalente
Cumplido del supervisor

Modificaciones {otro si, prorrogas, adiciones )
Comunicacion oficial

Acta de liquidacion

401.003.04

x Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP._ .- .. . ...

Convenios de Cooperacién del Ministerio
Estudio previo - solicitud de contratacién
Analisis del sector
Propuesta
_ Certificacién de administracion de personal (si aplica)

Concepto de continuidad del Fondo de TIC (si aplica)

. ”Ce-rﬁﬁcado de existencia y representaion legal y/o documento qué lo ’

acredite (si aplica)
Documentos que autoriza al representante lagal para la firma de)
convenio (si aplica)
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Subserie documental que representa valores primarios por que
conserva los documentos que evidencian los procesos de contratacion,
finalizado el tiempo de retencién en archivo central se realizara una

leccién medi metodo si: del 5% de la produccién anual
de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional y
administrativo def MinTIC, y que identifiquen actuaciones legales y/o
juridicas importantes para la entidad, la documetancién seleccionada
sera transferida al archivo historico en su soporte original, y fa
-|docuemntacion no selccionada se eliminara siguiendo los protocolos
contenidos en el documento de introduccién y su eliminacién sera
mediante picado y estara a cargo de la"Subdireccién administrativa y de
Gestion Humana. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre
definitivo del expediente. .
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

- ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y {LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: |~ SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: . GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
RETENCION EN AROS | SOPORTE | DISPOSIGION
cobiGo . SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES — ' FINAL PROGEDIMIENTO
. . ) Geslion Archivo Central| P EL CTIE| M| S
’ v Hoja de vida de la funcién publica (si aplica)
v  Soportes de experiencia ( Si aplica)
v Fotocopia de cédula
v Antecedentes di;ciplinarios
v Antecentes fiscales
v Antecedentes judiciales,
v Antecedentes de medidas correpﬁvas
* v Certificacién de s'eg.uridad social y parafiscales - 1 X X
. v RUT
- ) v SIF
v Cuenta béncaria
v Acto admihistra(ivo de justificacion (si aplica)
v Convenio
v Registro ;’éresupuestal N ] '

v Péliza (s] aplica)

v Formato aprobacion de pdliza (si aplica)

v Designacién de supervision

v Certificado de idoneidad verificacion documental

v Acta de inicio (si aplica)

v Informes:de ejecucion, informe de avance o su equivalente
v Cumplido del supervisor

v Modificaciones (otro si, prorrogas, adiciones )

v Comunicacién oficial

v Acta de liquidacién - - - E . . . R

401.003.05 {J Convenios Interadministratives del Fondo

10w Estudio_p:reviq-_'solicihjd de conlralacién__'

[ S . ) "| v TAnalisis del sector

v Propuesta

;

i
. .
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i ) MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
TP
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
. RETENCION EN AROS | SOPORTE D'Siﬁ\ﬂf'o'\'
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES pyer PROCEDIMIENTO
Coglign |Archivo Central| P g |cT|E[M]s
v Certificacién de administracién de personal (si aplica)
v Concepto de continuidad del Fondo de TIC (si aplica)
v Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP
v Certificado de existencia y representaion legal y/o documento que lo
acredite (si aplica)
" Documentos que autoriza al representante legal para la firma del
convenio (si aplica)
v Hoja de vida de la funcion pdblica (si aplica)
v Soportes de experiencia { Si aplica)
v Fotocopia de cédula
v Antecedentes disciplinarios
v Antecentes fiscales
Subserie documental que representa valores primarios por que
v Antecedentes judiciales c.ons.erva los 'documemos que. 'evidenciar? {os procesos de Fonlratacién,
finalizado el tiempo de retencién en archivo central se realizara una
: . seleccién mediante metodo sistematico del 5% de la produccion anual
v Antecedentes de medidas correctivas de aquellos contratos que aporten al desarrolio del proceso misional y
administrativo del MinTIC, y que identifiquen actuaciones legales y/o
v Certificacion de seguridad social y parafiscales 1 19 X X |juridicas importantes para la entidad, la documetancion seleccionada
sera transferida al archivo historico en su soporte original, y la
" RUT docuemntacion no seiccionada se eliminara siguiendo los protocolos
contenidos en el documento de introduccion y su eliminacidn sera
mediante picado y estara a cargo de la Subdireccion administrativa y de!
v SIF Gestion Humana. Llos tiempos de retencion se cuentan a partir del
cierre definitivo del expediente.
v Cuenta bancaria
v Acto administrativo de justificacién (si aplica)
v Convenio -
v Registro presupuestal
v Péliza (si aplica)
v Formato aprobacion de poliza (si aplica)
v Designacion de supervision
v Certificado de idoneidad verificacion documental
v Acta de inicio (si aplica)
v Informes de ejecucion, informe de avance o su equivalente *
n L v, . Cumplido_del supervisor,.’ e e . I e e e i e e
‘‘‘‘‘ v Modiiicacibnes (6lro 5| prorrogas, adicionés) - )
v Comunicacién oficial . . .
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL cODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION cODIGO DEL GRUPO: 401
) RETENCION EN AROS | SOPORTE pISI;ﬁ\ISI'\IEION
CcoDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES : Yo PROCEDIMIENTO
PO |Archivo Central| P BL |CT|E | M| s
Gestion \
Acta de liquidacion -
X ) . 3 . . Subserie documental que representa valores primarios por que
401.003.008 Convenios Interadministrativos del Ministerio conserva los documentos que evidencian los procesos de contratacion,
. finalizado el tiempo de retencion en archivo central se realizara una
Estudio previo - salicitud de contratacién . seleccion mediante metodo sistematico del 5% de la produccion anual
de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional y
Analisis del sector administrativo del MinTIC, y que identifiquen actuaciones legales y/o
. juridicas importantes para la entidad, la documetancion seleccionada
sera transferida al archivo historico en su soporte original, y la
Propuesta docuemntacién no selccionada se eliminara siguienda los protocolos
. contenidos en el documento de introduccion y su eliminacidn sera
Certificacién de administracion de personal (si aplica) mediante picado y estara a cargo de la Subdireccion administrativa y de
Gestiéon Humana. Los liempos de retencion se cuentan a partir del cierre
Concepto de continuidad de! Fondo de TIC (si aplica) definitivo del expediente. :
Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP
Certificado de existencia y representaion legal y/o documento que lo
acredite (si aplica) .
Documentos que autoriza.al representante legal para la firma del .
convenio (si aplica) T n - .
Hoja de:\;/ida de la funcién pablica (si aplica) =
Soportes de experiencia ( Si aplica)
Fotocopia de cédula '
Antecedentes disciplinarios
Antecentes fiscales
[ .
Antecedentes judiciales '
Antecedentes de medidas correctivas
Certificacion de seguridad social y parafiscales 5 15 X X ' '
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
3 : . RETENCION EN ANOS | SOPORTE
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES " PROCEDIMIENTO
Archivo P EL s
Gestién
. RUT
SIF =
Cuenta bancaria
Acto administrativo de justificacién (si aplica)
Convenio
Regislro presupuestal
Pdliza (st aplica)
Formato aprobacién de pdliza (si aplica)
Designacién de supervision
Certificado de idoneidad verificacion documental
Acta de inicio (si aplica)
Informes de ejecucion, informe de avance o su equivalente
Cumplido del supervisor
Modificaciones (ofro si, prorrogas, adiciones )
Comunicacién oficial
Acta de liquidacién
Esta serie contiene valor secundario e historico para la investigacién y|
401.004 INFORMES patrimonio documental en razon a que refieja la gestion y los resultad
en el tiemp, en concordancia con la circular 003 de 2015 y Ia ley 594 de
401.004.001 Informes a Entes de Contro! y Vigilancia 2000 en su articulo 19 paragrafo 2.los tiempos de retencion se cuentan
1 X a partir del cierre definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014,
Comunicacion oficial Art. 10 y acuerdo 006 de 2014. y al finalizar los tiempos de retencion en
archivo de gestion y central sera transferido al archivo historico de la
. nacién en su soporte original.
Informe a ente de control y vigilancia
. Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos
401.004.002 DERECHOS DE PETICION los 9 afos en el archivo central la documentacién se seleccionara por
metodo aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar
Peticion representen el 5% de cada vigencia de esta serie documenal, de
acuerdo a la ley 1755 de 2015 “ Por medio de la cual se regula el
Queja Derecho Fundamental de Peticién y se sustituye un titulo del Codigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo,
. , X Resolucién 3333 de 2015 del MinTIC. |
Reclamo 1 X |La documentacion selectionada sera transferida al archivo historico
- para su conservacion total en su soporte original, y la documentacion no
Sugerencias seleccionada se eliminara siguiendo los protocol tablecid
cor idos en el doct de introduccién y su eliminacién sera
- - ’ Denundias . . T T - B “ |mediante pipadoyg;tara.a_cgfgg_ de la_Subd_irgccibn administrativa y'de
N . e G e ' Gestion Humana. T ’
Respuestas a derechos de peticion ’ 7
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g@? pINTIO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LLAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPOQ: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
) RETENCION EN AfloS | soPoRTE |  DISERSIEION
coDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - PROCEDIMIENTO
Archivo o hivo Gentral| P l e |or | Elwm I s
Gestion
CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE: _
[ SERIE DOCUMENTAL AREA
0 SUBSERIE DOCUMENTAL
v TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE: h Do /
cT CONSERVACION TOTAL SECRET. NERWIL =
E ELIMINACION
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
s SELECCION FIRMA RESPONSABLE: /
P PAPEL GRUPO INTERNO DE TRABAJO tE FORTALECIMIENTO DE LAS
EL ELECTRONICO RELACIONES CON LOS ERUPOS DE INTERES

FECHA ACTUALIZACION:

\
|
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO CcODIGO DEL GRUPO: 402
RETEA\E:OK;N EN SOPORTE DISI;ﬁ\ISAEmN
[ede]s]{cle] SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES n n PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo P L ctle | m!ts
Gestién Central
402.001 INFORMES Los informes de gestion tienen informacion oficial y detallada sobre el ejercicio
de las funciones de las dependencias y de la entidad misma. Esta informacién
402.001.001 Informes de Gestién en el futuro, sera material propicio para ser usado como insumo por parte de;
2 8 X X investigadores o ciudadanos. Por tal razdn, una vez terminados los tiempos de
L . retencion de la agrupacion documental, estad podra ser transferida en su
Comunicacion oficial totalidad ai archivo historico de la nacién en su soporte original, los liempos de
N retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segun
Informe de gestién acuerdo 002 de 2014, Art. 10y acuerdo 006 de 2014.
402.002 DERECHOS DE PETICION
Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos los 9,
Peticidn afios en el archivo central la d tacion se sel \ara por
aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen el 5%
Queja de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a la ley 1755 de 2015
" Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticidn y se
Recla 1 9 X X sustituye un titulo del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
mo Contencioso Administrativo, Resolucién 3333 de 2015 del MinTIC.
La documentacion seleccionada sera transferida al archivo historico para su
Sugerencias conservacion total en su soporte original, y la docl ion no selecci
se eliminard siguiendo los protocalos establecidos contenidos en el
Denuncias docuemntos de introduccién y su efiminacién sera mediante picado y estara a
cargo de la Subdireccion administrativa y de Gestidn Humana.
Respuestas a derechos de petician
402.003 PROCESOS DISCIPLINARIOS
402.003.001 Procesos Disciplinarios Verbales
Auto de citacion a audiencia
B Notificacién personal
Acta de celebracién de la primera audiencia (pruebas descargos, versién
libre, nulidades)
Acta de celebracion de segunda audiencia (resuelve nulidades, decreta
pruebas)
Acta de celebracion de tercera audiencia (préctica de pruebas)
Acta de celebracién de cuarta audiencia (alegatos de conclusidn)
B i o 3 ) i Esta subserie documental posee valores secundarios Por tal razén, una vez
Acta de celebracion de quinta audiencia (fallo de primera instancia) lerminados los tiempos de retencion de [a agrupacién documental, esta podra
ser transferida en su totalidad al archivo historico de la nacidn en su soporte
Apelacién 2 8 X X original, los tiempos de rt ion se a partir del cierre definitivo del
expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014, en
Auto que concede apelacin concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19
paragrafo 2,
Oficio remisorio para la segunda instancia
Fallo de segunda instancia (acto administrativo)
Oficio de citacion
Notificacién
) Resolucion de €] i6n de sancion di ) o -

Pepraicad
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4 MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: . GRUPQ INTERNQ DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO . . CODIGO DEL GRUPO: 402
RETENCION EN SOPORTE DISPOSICION
. : cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES _ANOS _ FINAL PROCEDIMIENTO .
Archivo Archive P L crlelml|s ' .
Gestion Central
402.004.003 " O Procesos Ordinarios de Investigacion Disciplinaria
+  Queja o informe
~  Auto de apertura
< Citacién a nofificacién
v Notificacién del auto B
, v Version libre -
. : »  Oficio informativo a procuraduria ) ’ . ’ -
v Declaracion juramentada g
+  Oficio practica de pruebas . .
v Auto de cierre de investigacidn disciplinaria i
»  Auto de evaluacién de investigacion discipiinaria R
v v Poder
»  Escrito de descargos .
) X Esta subserie documental posee valores secundarios Por tal razon, una vez
v Auto de pruebas . terminados los tiempos de retencidn de la agrupacion documental, esta podra
- ser transferida en su totalidad al archivo historico de la nacion en su soporte
v Citacion a declarar 2 8 X X original,los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del
. expedients, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014., en .
. Constancia ds la faita de asistencia de los testigos (si la hay) . concordancrg con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19
paragrafo 2. B
v Auto de alegatos de conclusidn
+ Notificacion por estado
v Fallo primera instancia
+  Nolificacién
»  Recurso de apelacién N
»  Auto que concede apelacién
.+ Oficio remisorio al despacho del ministro ) -
v Oficio remisorio para la segunda instancia A
oL . B . .+ Fallode segunda‘instancia (acto administrativo) - - 1 Pl I . . - - e e ' . R L P
v Oficio de citacion - o - : . . . o N
l ’ T ' - ‘. - e 'Resoluciér‘l.deejécucién.aes'a;\ciéndi/séip'li)n;ria s h ; u‘.\..‘,. R S R T ’ T . T “~M o “-,' " B I
. Comunicaciones de Ley ( Procuraduria, Gestion Humana, Fiscalia,
Contraloria)
v Camunicacién oficial

Fagnaddad GUO-[IC-FMO02Y 5¢



TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FECHA ACTUALIZACION:

Fogna a4

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIQ DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO CODIGO DEL GRUPO: 402
RETENCION EN
coDIGo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . - PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo P B erl e M s
Gestion Central
CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE:
B SERIE DOCUMENTAL
O SUBSERIE DOCUMENTAL g
v TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE: _
cT CONSERVACION TOTAL T VA
E ELIMINACION
] MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
s SELECCION FIRMA RESPONSABLE: ¥
P PAPEL GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES CON
EL ELECTRONICO LOS GRUPOS|DE INTERES

G2O-TIG-FNGU2V 5.0



e - TABLA DE RETENGION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: . MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA PARA LA GESTION DE INGRESOS DEL FONDO cODIGO DEPENDE:NQIA: 410
NOMBRE DEL GRUPO: N/A. ' CODIGO DEL GRUPO: NIA
] RETE;\INC(;gN EN SOPORTE i DIS};%SIIEION . ) i
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - - l = * 'PROCEDIMIENTO
i Archive Archivo P EL crlelmls [ . R
Geslidn Central : t i
410.001 M ACTAS

. . . - Los comités sori organismos que toman decisiones trascendentales para la
410.001.001 . O Actas del Comité de Control y Seguimiento - . _|organizacién en femas muy .especificos, razon por la cual en.sus actas se

: : encuentra informacién de caracter oficial y con un altisimo valor para la
investigacion.Por tal razén, una vez terminados los tiempos de retencion de la
agrupacion documental, estd podra ser transferida en slos tiempos de
retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segun ,
v Acta de comité : . acuerdo 002 de 2014, Art, 10 y acuerdo 006 de 2014, en concordancia con la
' ’ . circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2.

v Citacion a comité 2 8 X X

v Informe de comité

<

. . : Tenier{do en cuenta: que la documentacién contenida por la serie tiene un
e 410.002 ®M ANTEPROYECTO DE INGRESOS DEL FONDO

cardacter unico , Por tal razén, una vez terminados los tiempos de retencion de

X la agrupacién documental, estd podra ser transferida en su totalidad al archivo

2 X X historico de la nacién en su soporte original, los tiempos de retencion se

- K cuentan a partir del cierre. definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de

: i . ; 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014., en concordancia con la circutar 603 de
v Anteproyecto de ingresos del fondo 2015 y Ia ley 594 de 2000 en su articulo.19 paragrafo 2.

410.003 ®  INFORMES Esta serie contiene valor secundario e historico para la investigacion y

. patrimonio documental en razon a que refleja la gestion y los resultados en el

410.003.001 [J Informes a Entes de Control y Vigilancia ) tiemp, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su

. ' ) . 1 9 X X articulo 19 paragrafo 2. los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre

. ».  Comunicacién oficial . . . ' . definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006

de 2014 y al finalizar los tiempos de retencion en archivo de gestion y central L

. Lo sera transferido al archivo historico de la nacion en su soporte original.
v Informe a ente de control y vigitancia )

. Esta serie contiene valor secundario e historico para la investigacién y
410.003.002 O Informes de Control y Seguimiento del Fondo . palﬁmonio documenla.l en razon a que refleja la gestion y los resultados en el

. tiemp, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la1ey 594 de 2000 en su
articulo 19 paragrafo 2. fos tiempos de retencion se cuentan a partir dei cierre{ -
definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006
de 2014, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10.y acuerdo 006 de 2014. y al
v “Informe de control y seguimiento del fondo - finalizar los tiempos de retencion en archivo de gestion y central sera

. : : transferido al archivo historico de la nacién en su soporte original.

410.004 DERECHOS DE PETICION
) Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos los 9].

v Peticion . . afios en el archivo central la documentacion se' seleccionara por metodo
' . . . a]eal_orio, tomando en cuenta qlie las muestras a coriservar representen el
« Quea ' _ . ' - ' 5% de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a la ley 1755 de
2015 " Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticion y
-- - - . . : - se sustituye un titulo del Cddigo de Procedimiento Administrative v de lo

v Reclamo o g . -1 -9 X - X

Contencioso Administrativo, Resolucion 3333 de 2015 del MinTIC.

. . . . |La documentacion seleccionada sera transferida al archivo historico para su

Sugerencias - - . oLt FETR - - - .- conservacion total en-su soporte original, y la documentacion no seleccionaday-
e T e e R R IR SR Y R . “lse eliminard siguiendd los™ protocolos™.establecidos: contenidos™en “olf "~ 7 1~
’ ' ’ . ’ L ' ! docuemntos de introduccion y su eliminacion sera mediante picado y éstaraay -

cargo de la Subdiréccion administrativa y de Gestion Humana.

v Denuncias

v Respuestas a derechos de peticion

Pégina 1de 2 . _ ' : : . GUO-TIC-FH-002Y 5.



TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA PARA LA GESTION DEINGRESOS DEL FONDO CODIGO DEPENDENCIA: 410 - .
NOMBRE DEL GRUPO: N/A by - CODIGO DEL GRUPO: N/A
RE EN 1 c
S RETihleégN EN SOPORTE D ST:%SI:LION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - n PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo
. " P EL [CT|E | M| S
Gestion Central
410.005 PLANES
410.005.001 O Planes de Mejoramiento Tras el analisis de la serie sobre el alcance, el valor, el contenido y cumplido
el tiempo de retencién se debe conservar totalmente como muestra
+  Requerimiento representativa del conjunto de objetivos instituciones para la planificacién,
proyeccion y evaluacion de las actividades desarrolladas para el seguimiento
Acta d . 2 8 X X X de las metas propuestas por el Ministerio. En concordancia con la circular 003
v Acta dereunion de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Al finalizar los
tiempos de retencion en archivo central sera transferido al archive historico de|
v Plan de mejoramiento la nacién en su soporte original. Los tiempos de retencién se cuentan a partir
. del cierre definitivo del expediente, segin acuerdo 002 de 2014, Art. 10 |
v Informe de seguimiento acuerdo 006 de 2014.
+  Comunicacién oficial
CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE: : A
25 SERIE DOCUMENTAL
d SUBSERIE DOCUMENTAL
v TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE: )
CT CONSERVACION TOTAL SECBET, GENERAL
E ELIMINACION
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE 14
S -SELECCION FIRMA RESPONSABLE: . ¢
B P PAPEL ' GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ORTAECIMIENTO DE LAS RELACIONES
EL ELECTRONICO CON LOS GRUPOS DE INTERES
FECHA ACTUALIZACION:
P o . [ d
Péging 2 do 2 e GDO-TIC-FM-002V 5.0




RS ‘ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA PARA LA GESTION DE INGRESOS DEL FONDO CODIGO DEPENDENCIA: 410
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE SEGUIMIENTO A LA EJECUCION CONTRACTUAL CODIGO DEL GRUPO: 411
RETENCION EN DISPOSICION
: . A0S SOPORTE | " iay i
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - n = PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo
L. P EL CT| E M S
Gestion Central
Los comités son arganismos que toman decisiones trascendentales para la
411.001 Bl ACTAS organizacion en temas muy especificos, razon por la cual en sus actas se
encuentra informacion de caracter oficial y con un altisimo valor para la
411.001.001 00  Actas del Subcomité de Asuntos Precontractuales investigacion.Por tal razén, una vez terminados los tiempos de retencién de la
: 2 8 X X agrupacion documental, estd podra ser transferida en su totalidad al archivo
»  Citacion a subcomité B historico de la nacién en su soporte original, los tiempos de retencion se
cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de
L 2014, Art, 10 y acuerdo 006 de 2014, en concordancia con la circular 003 de
v Actade subcomité 2015y Ia ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2.
m - . i Los comités son organismos que toman decisionies trascendentales para lai
414.001.002 O Actas det Subcomité de Seguimiento Corrective y Preventivo organizacion en temas muy especificos, razon por la*cual en sus actas se
encuentra informacién de caracter oficial y con un aitisimo valor para la
»  Citacién a subcomité 2 8 X X investigacion.Por tal razén, una vez terminados los tiempos de retencion de la
agrupacion documental, estd podra ser transferida en su totalidad al archivo
. Acta de subcomité historico de la nacién en su soporte original, los tiempos de retencion se
cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de
411.002 INFORMES Los informes de gestion tienen informacion oficial y detaliada sobre el ejercicio;
de las funciones de las dependencias y de la entidad misma. Esta informacion
411.002.001 O  Informes de Gestion - en el futuro, serd material propicio para ser usado como insumo por parte de
2 8 X X investigadores o ciudadanos‘. Por tal razén, una vez terminados los tiempos
o . de retencion de la agrupacion documental, esta podra ser transferida en su;
v Comunicacion oficial totalidad al archivo historico de la nacién en su soporte original, los tiempos
de retencion se cuentan a parlir del cierre definilivo del expediente, segun
v Informe de gestion acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014,

CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE:

wozmg<OH

EL

SERIE DOCUMENTAL -
SUBSERIE DOCUMENTAL

TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE:

CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION
MICROFILMACION U OTRO SOPORTE

SELECCION 'FIRMA RESPONSABLE:

v SEQRETARIA/SENDRAL

PAPEL GRUPOQ INTERNO DE TRABAJQ DE FORTALECIMIENTC DE LAS RELACIONES

ELECTRONICO

FECHA ACTUALIZACION:

CON LOS GRUPOS DE INTERES

Pagina i so |
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIOQ DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA PARA LA GESTION DE INGRESOS DEL FONDO CODIGO DEPENDENCIA: 410
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE SEGUIMIENTO A LA GESTION DE INGRESOS DEL FONDO TIC CODIGO DEL GRUPO: 412
C EN ]
‘ RETEA{\jﬂcl)?,N SOPORTE DlSF;%SpIEION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - ~ PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo P EL etl E M s
Gestion Central
Los comités son organismos que toman decisiones trascendentales para la
412.001 M ACTAS organizacion en temas muy especificos, razén por la cual en sus actas se,
encuentra informacion de carécter oficial y con un altisimo valor para la
412.001.001 O  Actas del Subcomité de Seguimiento Ingresos del Fondo investigacion.Por tal razon, una vez terminados los tiempos de retencion de la!
2 8 X X agrupacion documental, esta podra ser transferida en su totalidad al archivo
v  Citacion a subcomité historico de la nacion en su soporte original, los tiempos de retencion se
cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de
L 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014, en concordancia con la circular 003 de
v Actade subcomité 2015y |a ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2.
412.002 INFORMES Esta serie contiene valor secundario e historico para la investigacion y
. patrimonio decumental en razon a que refleja la gestion y los resultados en el
412.002.001 O Infonmes de Seguimiento a la Gestion de Ingresos del Fondo tiemp, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su
2 8 X X articulo 19 paragrafo 2. los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre
R v Comunicacion oficiat definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Arl. 10 y acuerda 006
de 2014 y al finalizar los tiempos de retencion en archivo de gestion y central
- " . sera transferido al archivo historico de la nacion en su soporte original.
v Informe de seguimiento a la gestion de ingreso del fondo
CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE:
SERIE DOCUMENTAL
] SUBSERIE DOCUMENTAL
v TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE:
cT CONSERVACION TOTAL -
E ELIMINACION
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
s SELECCION FIRMA RESPONSABLE:
P PAPEL GRUPO INTERNO DE TRABAJO [JE FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES
EL ELECTRONICO CON LOS &RUPOS DE INTERES

FECHA ACTUALIZACION:

Pégino 1de 1
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTCRA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION ¥ LAS GOMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION FINANCIERA cODIGO DEPENDENCIA: 420
NOMBRE DEL GRUPO: N/A CODIGO DEL GRUPO: N/A
RET:I\LCION EN SOPORTE DISPOSICION .
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ANOS = FINAL PROGEDIMIENTO
. Archivo Archivo p EL erl & " .
Geslién Central

420.001 INFORMES Esta serie contiene valor secundario e historico para ia investigacion yi
patrimonio documental en razon a que refleja la gestion y los resultades en

420.001.001 [ Informes a Entes de Control y Vigilancia N el tiempo, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 584 de 2000

1 9 X en su articulo 19 paragrafo 2. Los liempos de retencion se cuenlan a partir|
L . ¢ del cierre definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 ¥
v Comunicacién oficial acuerdo 005 de 2014 y a! finalizar los iempos de retencion en archivo de
N gestion y central sera transferido 2l archive historico de la nacién en su
v Informe a ente de control y vigilancia soporte original.

420.001.002 O  Informes de Gestion ' Los informes de gestion tienen mformacmn oficial y detatiada sobré el
ejercicio de las funciones de las dependencias y de la entidad misma. Esta
informacidn en el futuro, sera material propicio para ser usado como insumo,

. Comunicacion oficial 2 8 X por gane de investigadcfn"es o ciudadanos, Eor tal razan, una vez' lerminados
los tiempos de retencién de la agrupacién documental, estd podra ser
transferida en su totalidad al archivo historico de la ciudad en su soporte
original, los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del

v Informe de gestion X expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014,

420.003 2 DERECHOS DE PETICION
Serie documental que desarrolia valoras primarios, una vez cumplidos los 9

v Peticién afios en el archivo central la decumentacion se seleccionara por metodo
aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen el

v Queja 5% de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a la ley 1755 de
2015 " Por medio de la cual se regula el Deracho Fundamental de Petician y

. Reclamo 1 9 X X se suslituye un titulo del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo, Resolucion 3333 de 2015 del MinTIC.

La documentacion seleccionada sera transferida al archivo historico para su

v Sugerencias conservacién total en su soporte original, y la documentacion no

. ’ seleccionada se eliminard siguiendo los protocolos establecidos contenidos

v ' Denuncias en el docuemntos de introduccidn y su eliminacién sera mediante picado y
estara a cargo de la Subdireccién administrativa y de Gestion Humana.

v Respuestas a derechos de paticién

CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE:

2} SERIE DOCUMENTAL

O SUBSERIE DOCUMENTAL

v TIPO DOCUMEMNTAL FIRMA RESPONSABLE:
cT CONSERVACION TOTAL

E  ELIMINACION

M ' ’MICROF!LVIACION U OTRO SOPORTE )

s SELECCION | . i FIRMA-RESPOMNSABLE:

P PAPEL . . . ) :
"EL | ELECTRONICO 0 T . 7 LT -

FECHA ACTUALIZACION:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION FINANCIERA CODIGO DEPENDENCIA: 420
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABA.O DE TESORERIA CcODIGO DEL GRUPO: 421
RETENCION EN DISPOSICION
: AfioS* SOPORTE | » ™ kiyaL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . n - PROCEDIMIENTO
. Archivo Archivo P EL erl e M s i
" Gestion Central
421.001 ACUERDOS Subserie documental que representa valores primarios, finalizado el tiempo
de retencion en archivo central se reali una seleccio di metodo
sistematico del 5% de la produccidn anual de aguellos acuerdos que aporten
al desarrollo del proceso misional y administrativo del MinTIC, y que
421.001.001 Acuerdos de Pago identifiquen actuaciones legales y/o juridicas importantes para la entidad, la
2 18 X X |documetancién’ seleccionada sera transferida al archivo historico en su
soporte original, y la docuemntacién no selccionada se eliminara siguiendo
los protocolos contenidos en el documento de introduccién y su eliminacién
Acuerdo de pago sera mediante picado y estara a cargo de la Subdireccion administrativa y,
de Gestidn Humana. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre
definitivo del expediente.
Pagarés
421.002 BOLETINES
421.002.001 Boletines de Cajay Bancos Fondo
Consignacion
Comprobantes de egreso directo
. Subserie documental que representa valores primarios, finalizado el tiempo
Rel _ d bantes d de retencién en archivo central se realizara una seleccién mediante metodo
elacion de comprobantes de egreso sistematico del 5% de la produccién anual de aquellos boletines que aporten
: al desarrolio del proceso misional y administrativa del MinTIC, y que
Relacién de recaudos identifiquen actuaciones legales y/o juridicas importantes para la entidad, la
2 18 X X |documetancidn seleccionada sera transferida al archivo historico en su
Relacion de consignaciones directas soporte original, y la docuemntacién no selccionada se eliminara siguiendo
R los protocolos contenidos en el documento de introduccién y su eliminacidn
Relacién de Orden d sera mediante picado y estara a cargo de la Subdireccion administrativa y
gacmn @ Orden ? pago de Gestion Humana. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre
R . definitivo del expediente.
Consignaciones directas
Notas bancarias
Relacion de notas bancarias
Traslados entre cuentas bancarias
421.002.002 Boletines de Caja y Bancos Ministerio
Consignacion Subserie Flocumenlal_ que representa \{alores pﬁmarios','ﬁna[iza_do el tiempo
de retencién en archivo central se reall una sel 1 metodo
sistematico de! 5% de la produccion anual de aquellos boletines que aporten
Comprobantes de egreso al desarrollo del proceso misional y administrativa del MinTIC, y gue
identifiquen actuaciones legales y/o juridicas importantes para la entidad, la
Relacion de Orden de pago 2 18 X X |doc ion seleccionada sera transferida al-archivo historico en su
soporte original, y la docuemntacion no selccionada se eliminara siguiendo
Comprobante de ingreso los prologolos cqn!emdos en el documento de mtruv:}uccngn y su .elllmme!cwn
sera mediante picado y estara a cargo de la Subdireccion administrativa y
i de Gestién Humana. Los liempos de retencion se cuentan a partir del cierre
Prenomina definitiva del expediente. -
Notas de contabilidad
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIOAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION FINANCIERA CODIGO DEPENDENCIA: 420
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE TESORERIA CODIGO DEL GRUPO: 421
RETTNCOICS)N EN SOPORTE DISI;ﬁ\‘S‘:ﬁION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES — PROCEDIMIENTO
Archivo Archive P EL crielm
Gestion Central
L PR
Subserie documental que repi 1ta valores primarios, finali: el tiempo
421.003 CERTIFICADOS de retencion en archivo central se realizara una seleccién medi tod
i del 5% de la produccién anual de aquellos boletines que aporten
al desarrolto del proceso misional y administrativo del MinTIC, y que!
identifiquen actuaciones legales y/o juridicas importantes para la entidad, la

421.003.001 Certificados de Ica Iva y Renta 2 18 X X documetancion seleccionada sera transferida al archivo historico en su
soporte original, y la docuemntacion no selccionada se eliminara siguiendol
los protocalos contenidos en el documento de introduccion y su eliminacio

Solicitud de certificado sera mediante picado y estara a cargo de la Subdireccion administrativa y|
de Gestidon Humana. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre,
Certificado de Ica Iva y Renta definitivo del expediente.

421.004 CONCILIACIONES Subserie documental que representa valores primarios, finalizado el tiempo
de retencioén en archivo central se realizara una seleccién mediante metodo
sistematico del 5% de la produccién anual de aquellas conciliaciones que
aporten al desarrollo del proceso misional y administrativo del MinTIC, y que

421.004.001 Conciliaciones Bancarias Cuenta Unica Nacional identifiquen actuaciones legales y/o juridicas importantes para la entidad, la

2 18 X documetancié leccionada sera ida al archivo historico en su
soporte original, y la docuemnlacion no selccionada se eliminara siguiendo
Extracto los protocol idos en el d de introduccién y su eliminacién
sera mediante picado y estara a cargo de la Subdireccidén administrativa y|
de Gestién Humana. los tiempos de retencion se cuentan a parlir dei cierre

Conciliacién bancaria definitivo del expediente.
Subserie documental que representa valores primarios, finalizado el tiempo

421.004.002 Conciliaciones Bancarias Fondo de retencion en archivo central se realizara una seleccion mediante metodo
sistematico del 5% de la produccién anual de aquellas conciliaciones que
aporten al desarrollo de! proceso misional y administrativo del MinTIC, y que
identifiquen actuaciones legales y/o juridicas importantes para la entidad, la

Extracto 2 18 X documetancidn seleccionada sera transferida al archivo historico en su
soporte original, ¥ la docuemntacién no selccionada se eliminara siguiendo
los protocolos contenidos en el documento de introduccién y su eliminacién
sera mediante picado y estara a cargo de la Subdireccién administrativa y

Conciliacion bancaria de Gestién Humana. L los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre
definitivo del expediente.

R ) . Subserie documental que representa valores primarios, finalizado el tiempo
421.004.003 Congciliaciones Bancarias Ministerio de retencién en archivo central se realizara una seleccién mediante metodo
. sistematico del 5% de la produccion anual de aquell iliaci que
Extracfo 2 18 X aporten al desarrollo del proceso misional y administrativo del MinTIC, y que
identifiquen actuaciones legales y/o juridicas importantes para la entidad, la

Conciliacién bancaria doct _.c'ibn leccionad: sera al archi'vo' hislon:ico_ en su
soporte original, y la docuemntacién no selccionada se eliminara siguiendo
Subserie documental que representa valores primarios, finalizado el tiempo

421.005 CUENTAS BANCARIAS de retencién en archivo central se realizara una seleccion mediante metoda
sistematico del 5% de la produccién anual de aquellas cuentas bancarias

421.005.001 Cuentas Bancarias del Fondo que aporten al desarrollo del proceso misional y administrativo det MinTIC, |

' que identifiquen actuaciones legales y/o juridicas importantes para Ia
Justificacién para apertura de cuentas bancarias entidad, la documetancién seleccionada sera transferida al archivo historico.

en su soporte original, y la docuemntacién no selccionada se eliminara

L. siguiendo los protocolos i en el d de introduccion y su

Autorizacion de {a apertura de cuenta eliminacién sera mediante picado y estara a cargo de la Subdireccién

) . administrativa y de Gestién H Los tiempos de ion se cuentan a

Comunicacién al banco partir del cierre definitivo del expediente.

Certificado de apertura de la cuenta

Tarjelas de autorizacion y firmas

’ 2 18 X
Convenio con bancos, reciprocidades y recaudos
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

CODIGO DEPENDENCIA: 420

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION FINANCIERA
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPOINTERNO DE TRABAJO DE TESORERIA cODIGO DEL GRUPO: 421
RETENCION EN . DISPOSICION .
- ‘ ARiOS SOPORTE FINAL
CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES v - PROCEDIMIENTO .
. . Archiva Archivo P L crl E M .
' Gestion Central
Constancia de exoneracién de costos de servicios bancarios
Constancia de saldos bancarios
Comunicacién oficial
.Solicitud de cierre de cuenta bancaria
Auterizacién de cierre de cuenta bancaria
Certificacion del cierre de cuenta bancaria ~ .
421.005.002 Cuentas Bancarias del Ministerio
Justificacién para aperiura de cuentas bancarias
- Formato de autorizacién a la DTN -Direccién del Tesoro Nacional
Autorizacion del DTN para apertura de "cuenta autorizada" ',2-'.“
Comunicacion al banco )
Subserie documental que representa valores primarios, finalizado el tiempo
Tar d torizacion y i de retencién en archivo central se realizara una seleccién mediante metodo
arjetas de autorizacion y firmas sistematico del 5% de Ia preduccién anual de aquellas cuentas bancarias
. que aporten al desarrollo del procese misional y administrativo de! MinTIC, y
Certificado de apertura de la cuenta que identifiquen , actuaciones legales y/o juridicas importantes para |a
- 2 18 X N entidad, la documetancion seleccionada sera transferida al archivo historico
. Convenio con bancos, reciprocidades y recaudos en su soporte original, y Ta dgcuemnlacién no selccionada se eliminara
T N . siguiendo [os protocolos contenidos en el documento de introduccion y su
¢ ! :a de exof L, d icios b . eliminaciéon sera .mediante picado y estara a cargo de fa Subdireccion
anstancia de exoneracién dg costos de servicios bancarios administrativa y de Gestién Humana. L-los tiempos de retencion se cuentan
a partir del cierre definitivo del expediente. .
Constancia de saldos bancarios . .
Comunicacion oficial .
Solicitud de autorizacion para clerre de cuenta bancaria a la DTN
Autorizacion de>cierre de cuenta bancaria
) Certificacion del cierre de cuenta bancaria
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION FINANCIERA

cODIGO DEPENDENCIA:

420

NOMBRE DEL GRUPO:

GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE TESORERIA

CODIGO DEL GRUPO:

421

cODIGO

RETENCION EN
ARlos

SOPORTE

DISPOSICION
.FINAL

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Archivo
Gestién

Archive
Central

p

EL

cT

E

M

PROCEDIMIENTO

421.006.004

{J Declaraciones Tributarias de Retencién en la Fuente Fondo

Formulario

<

Subserie documental que representa valores primarios, finalizado el tiempo
de retencién en archivo central se realizara una seleccion mediante metodo
sistematico del 5% de la produccién anual de aquellas declaraciones
tributarias que aporten al desarrollo del proceso misional y administrativo del
MinTIC, y que identifiquen actuaciones legales y/o juridicas importantes para
la entidad, ‘la documetancion seleccionada sera fransferida al archivo
historico en su soporte original, y la docuemntacion no selccionada se
eliminara siguiendo los pit ! id en el d de
intraduccion y su eliminacién sera mediante picado y estara a cargo de la
Subdireccion administrativa y de Gestion Humana. Los tiempos de retencién
se cuentan a partir de la Gltima actuacién del expediente.

421.008.005

[0 Declaraciones Tributarias de Retencion en la Fuente Ministerio

<

Formulario

Subserie documental que representa valores primarios, finalizado el tiempo
de retencion en archivo central se realizara una seleccién mediante metodo
sistematico del 5% de la produccién anual de llas decl i
tributarias que aporten al desarrollo del proceso misional y administrativo del
MinTIC, y que idenlifiquen actuaciones legales y/o juridicas importantes para
la entidad, la documetancién seleccionada sera transferida al archivo
historico en su soporte original, y la docuemntacion. no selccionada se
eliminara siguiendo los protocolos contenidos en el documento de
introduccion y su eliminacion sera mediante picado y estara a cargo de la
Subdireccion administrativa y de Gestién Humana. L los tiempos de
retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente.

421.006.006

[J Declaraciones Trbutarias Estampillas Fondo

v Formulario

Subserie documental que representa valores primarios, finalizado el tiempo
de retencion en archivo central se realizara una seleccién mediante metodo
sistematico del 5% de la produccidn anual de aqueltas declaraciones
tributarias que aporten al desarrollo del proceso misional y administrativo del
MinTIC, y que identifiquen actuaciones legales y/o juridicas importantes para
la entidad, la documetancion seleccionada sera transferida al archivo
historico en su soporte original, y la docuemntacién no selccionada se
eliminara siguiends los pr ! contenidos en el documento de
introduccion y su eliminacion sera mediante picado y estara a cargo de la
Subdireccién administrativa y de Gestion-Humana. Los tiempos de retencion

", |se cuentan a partir de! cierre definitivo del expediente.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PROBUCTORA:

SUBDIRECCION FINANCIERA

CODIGO DEPENDENCIA: 420

NOMBRE DEL GRUPO:

GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE TESORERIA

CODIGO DEL GRUPO: 421

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN
ANOs

SOPORTE

DISPOSIGION

FINAL

Archivo
Gestion
=

Archivo

P

EL

CcT

E

M

PROCEDIMIENTO

421.008.007

Declaraciones Trbutarias Estampillas Ministerio

Formulario

Central

Subserie documental que representa valores primarios, finalizado el tiempo
de retencion en archivo central se realizara una seleccion mediante metodo
sistematico del 5% de la produccién anual de aquellas declaraciones
tributarias que aporten al desarrollo del proceso misional y administrativo del
MinTIC, y que identifiquen actuaciones legales y/o juridicas importantes para
la entidad, !a documetancion seleccionada sera transferida al archivo
historico en su soporte ariginal, y la docuemntacién no selccionada se
eliminara siguiendo los protocolos contenidos en el documento de
introduccién y su eliminacidn sera mediante picado y estara a cargo de la
Subdireccion administrativa y de Gestion Humana. los tiempos de retencion
se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente. ’

421.006.008

Declaraciones Tributarias ICA Fondo ~

Formulario

Subserie documental que representa valores primarios, finafizado el liempo
de retencion en archivo central se reali una seleccion medi metodo
sistematico del 5% de la produccion anual de aquellas declaraciones
tributarias que aporten al desarrollo del proceso misional y administrativo del
MinTIC, y que identifiquen actuaciones legales y/o juridicas importantes para
la entidad, la documetancion seleccionada sera transferida al archivo
historico en su soporte original, y la docuemntacién no selccionada se
eliminara siguiendo los protocolos contenidos en el documento de
introduccion y su eliminacién sera mediante picado v estara a cargo de la
Subdireccién administrativa y de Gestién Humana. los tiempos de retencion
se cuentan a partir del cierre definitivo de! expediente.

421.006.009

Declaraciones Tributarias ICA Mnisterio

Formulario

18

Subserie documental que representa valores primarios, finalizado el tiempo
de retencion en archivo central se realizara una seleccion mediante metodo
sistematico del 5% de la produccion anual de aquellas declaraciones
tributarias que aporten al desarrollo del proceso misional y administrativo del
MinTIC, y que identifiquen actuaciones legales y/o juridicas importantes para
Ia entidad, la documetancion seleccionada sera transferida al archivo
historico en su soporte original, y la docuemntacion no selccionada se
eliminara siguiendo los pri conteni en el de de

introduccion y su eliminacion sera diante picado y estara a cargo de la
" {Subdireccion administrativa y de Gestion H Los tiempos de retencion|”
-|se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente. .
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION FINANCIERA

CODIGO DEPENDENCIA: ) 420

NOMBRE DEL GRUPO:

GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE TESORERIA

CODIGO DEL GRUPO: 421

CcODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES o

BISPOSICION
FINAL

RETENGION EN__

AROS SQPORTE

Aschivo Archive

Gestion | cental | B. |CT|E|M}S
ion

PROCEDIMIENTO -

421,007

421.007.001 '

EMBARGOS
Embargos Fondo

Comunicacién oficial

Soporte de pago

Subserie documental que representa valores primarics, finalizado el tiempo
de retericidn en archivo central se realizara una seleccién mediante metodo
sistematico del 5% de la produccion anual de aquellos embargos que
aporten al desarrollo del proceso misional y administrativo del MinTIC, y que
identifiquen actuaciones legales yfo juridicas importantes para la entidad, fa
documetancion seleccionada sera transferida al archivo historico en su
soporie original, y la docuemntacién no selccionada se eliminara siguienda
los protocolos conteriidos en el documento de introduccién y su eliminacién
sera mediante picado y estara a cargo de la Subdireccién administrativa y
de Gestién Humana. los tiempos de retencion se cuentan a partir de! cierre
definitivo del expediente. )

421.007.002

Embargos Ministerio

Comunicacion oficial

Soporte de pago

Subserie documental que representa valores primarios, finalizado el tiempo
de retencién en archivo central se realizara una seleccién mediante metodo

'|sistematico del 5% de la produccidn anual de aquellos embargos que

aporten al desarrollo del proceso misional y administrativo del MinTIC, y que
idénlifiquen actuaciones legales y/o juridicas importantes para la entidad, la
documetancion seleccionada sera transferida al archivo historico en su
soporte original, y la docuemntacion no selccionada se eliminara siguiendo
los protocolos contenidos en el documento de intraduccién y su eliminacién
sera mediante picado y estara a cargo de la Subdireccion administrativa y
de Gestian Humana. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre
definitivo del expediente. '

421.008

421.008.001

INFORMES

Informes a Otros Qrganismos del Estado

PN

Comunicacién oficial

Informe a otro arganismo

Esta serie contiene valor secundario e historico para la investigacién y

patrimonio documental en razon a que refleja la gestion y los resultados en et}’

tiemp, en concordancia’con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en
su ‘articulo 19 paragrafo 2. los tiempos de retencion se cuentan a partir del
cierre definitive del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y,
acuerdo 006 de 2014 y al finalizar los tiempos de retencion en archivo de
gestion y central sera transferido al archivo historico de la nacién en su
soporte original. .

421.008.002

<

Informes de Constitucién de Cuentas por Pagar

Comunicacién oficial

Informe de constitucion de cuentas por pagar

Esta serie contiene valor secundario e historico para la investigacién vy
patrimonio documental en razon a que refleja [a gestion y los resultados en el
tiemp, en concordancia con [a circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en
su articulo 19 paragrafo 2. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del
cierre definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de- 2014, Art. 10 v

‘{acuerdo 008.de 2014 y al finalizar los tiempos de retencion en archivo de

gestion y central sera transferido al archivo historico de la nacion en su
soporte original. .
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

IENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIQ DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION FINANCIERA CODIGO DEPENDENCIA; 420
NOMBRE DEL GRUPOQ: GRUPQ INTERNO DE TRABAJO DE TESORERIA CODIGO DEL GRUPO: 421
RETENCION EN DISPOSICION 3
AROS SOPORTE FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
A Archivo Archivo P L cr|l e m
Gestion Cegrlral
421.008.003 Informes de Seguimiento a Convenios Bancarios
Subserie documental que representa valores primarios, finalizado el tiempo
de retencion en archivo central se realizara una seleccion mediante metodo
sistematico def 5% de la produccion anual de aquellos informes que aporten
Evaluacién de! convenio bancario al desarrollo del'proceso misional y administrativo del MinTIC, y que
identifiquen actuaciones legales y/o juridicas importantes para la entidad, la
2 18 X documetancion seleccionada sera transferida al archivo historico en su
soporte original, y la docuemntacién no selccionada se eliminara siguiendo
Acta de seguimiento y mesa de trabajo los protocalos contenidos en el documente de introduccion y su eliminacion
sera mediante picado y estara a cargo de [a Subdireccion administrativa y
de Gestion Humana. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre
definitivo del expediente.
Relacion de entrega de FUR - Formulario Unico de Recaudo
421.009 LEGALIZACIONES
421.009.001 Legalizaciones de Caja Menor Fondo « Subserie documental que representa valores primarios, finalizado el tiempo
de retencion en archivo central se realizara una seleccion mediante metodo
sistematico del 5% de la produccidn anual, la documetancion seleccionada
, sera lransferida al archivo historico en su soperte original, y Ia
Soportes de legalizacién final 2 18 X -{d ion no selccionada se eliminara siguiendo los protocolos|
contenidos en el documento de introduccion y su eliminacién sera mediante
picado y estara a cargo de la Subdireccidn administrativa y de Gestién
Humana. Los tiempos de retencion se cuentan a pariir de! cierre definitivo
Acto administrativo del expediente.
Resolucidn de reconocimiento de gasto
"421.009.002 Legalizaciones de Viaticos ) .
Subserie documental que representa valores primarios, finalizado €l tiempo
de retencidn en archivo central se realizara una seleccién mediante metodo
sistematico del 5% de la produccion anual, la documetancién seleccionada
- Legalizacion de viaticos sera transferida al archivo historico en su soporte original, vy la
2 18 X docuemntacion no selccionada se eliminara siguiendo los protocolos
contenidos en el documento de introduccidn y su eliminacidn sera mediante
picado y estara a cargo de la Subdireccién administrativa y de Gestitn
. Humana. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo
Reintegros . del expediente.
- Anticipo de viaticos -
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL .
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION FINANCIERA CODIGO DEPENDENCIA: 420 ,
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE TESORERIA CODIGO DEL GRUPO: ‘ 421
N RETENCION EN" v DISPOSICION
: o AT s | soPORTE FINAL '
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TiPOS DOCUMENTALES - PROCEDIMIENTO
i Archivo Archivo. P BL ctl e |m|s
. Sestion Cenfral T o - T Ty R S Y e NS
i Esta serie contiene valor secundano e NIStonco 10s registros contapies son
.421.010 B LIBROS AUXILIARES indispensables para el control detallado de Ias transacciones y operaciones
. de la entidad contable piblica, con base en los comprobantes de
. i y los doct 1tos soporte, despues de terminados los tiempas
. - SN 2 18 X X de retencion se transfiere al archivo historico de I3 nacién en su soporte
421.010.001 O Libros Auxmar‘es de Banco Ministerio original, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en
. su articulo 19 paragrafo 2. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del
v Libro auxiliar de banco ministerio cierre definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art, 10 y
acuerdo 006 de 2014
. 421011 W NOMINA
v Reporte de némina "
v Listado para pago en banéos Esta serie documental evidencia la relacion de pago en !a cual se registran
. los salarios, las bonificacienes y las deducciones de un periodo determinado,
v Descuento de nomina por conceptos que realiza una entidad a sus funcionarios en cumplimiento de las
. ' bligaci cor 1al, la doct tacion contenida por la serie tiene un
. . N - caracter unico, Por tal razén, una vez terminados los tiempos de retencién
v Reporte detallado por funcionario de nomina 2 8 X X de la agrupacién documental, estd podra ser transferida en su totalidad al
- |archivo historico de la nacidn en su soporte original, los tiempos de retencion
v Liquidacion de seguridad social se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de
- = . [2014, Art. 10 y acuerdo 008 de 2014, en concordancia con la circular 003 de
' v Liquidacién de aportes parafiscales oo, 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2.
v Registre presupuestal
v Planilla de seguridad social
M Subserie documental que representa valores primarios, finalizado el tiempo
421.012 QRDENES DE PAGO de retencién en archivo central se realizara una seleccion mediante metodo
- sistematico del 5% de la produccién anual, la documetancién seleccionadal. -
421.012.001 {0 Oidenes de Pago del Fondo 2 - 18 X sera fransferida. al archivo historico en "su soporte original, y la
. . docuemntacién no selccionada se eliminara siguiendo !os protacolos
v Orden de pago contenidos en el documento de introduccion y su eliminacion sera mediante
picado y estara a cargo_de Ia Subdireccion adminisirativa y de Geslién .
SUbserie gotumental que representa valores pririarios, nnanzado_el iempo
421.012.002 []. Ordenes de Pago del Ministerio de retencion en archivo central se realizara una seleccién mediante metodo
sistematico del 5% de la produccién anual, la documetancién seleccionada
2 18 sera transferida al archivo historico en su soporte original, y la
: Srden d X docuemntacién no selccionada se eliminara siguiendo ‘los protocalos
v rden de pago : contenidos én el documento de introduccién y su eliminacion sera mediante
. '_ - nicada v estara a caron da la Subdirecdidn administrativa v de Gestidn
421.013 ERECHOS DE PETICION ’
N Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos los 9
v Peticién aiios en el archivo central la documentacién se seleccionara por metoda
aleatorio; tomando en cuenta que las muestras a conservar representen el
v .Queja ' 5% de cada vigencia de esta serie documenal; de acuerdo a la ley 1755-de
. - 2015 " Por mgdio’ de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticién y
. Recl 1 9 X se sustituye .un titulo del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
eclame . . Contencioso Adminiistrativo, Resolucion 3333 de 2015 del MinTIC.
La documentacion’seleccionada sera transferida al archivo historico para su
A v ?“Q?fﬁndas conservacién total en su soporte ‘original, y la documentacion no
) . ' seleccionada se. eliminara siguiendo los protocolos establecidos contenidos
v ‘Denuncias B en el docuemntos de-intraduccion y su eliminacion sera mediante “picado |
e "|estara a cargo de la Subdireccion administrativa y de Gestion Humana.
X v Respuestas a‘dérechcsgie'-peli(’:ié‘nﬂ N . ; - . el [
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION FINANCIERA CODIGO DEPENDENCIA: 420
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPQ INTERNO DE TRABAJO DE TESORERIA CODIGO DEL GRUPO: 421
RETENCION EN 1 SICION
- a ) Afllos SOPORTE 8 siﬁ\lAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES n n PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo o EL erl el wm
Gestion Central
421.014 B PLANES Tra§ el analisis de la ssrie sobre el alcance, el valor, el contenido y cumplido]
el tiempo de retencion se debe conservar totalmente como muestra
representativa del conjunto de objetivos instituciones para la planificacién,
. proyeccion y evaluacion de las actividades desarrolladas para el seguimiento
421.014.001 (1 Planes Anuales de Caja PAC 2 18 X X de las metas propuestas por el Ministerio. En concordancia con la circular
003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Al finalizar}
los tiempos de retencidn en archivo central serd transferido al archivo
Resoluciones de desagregacion y modificaciones de PAC ( plan anual de histrico de Ia nacion en su soporte original. Los tiempos de retencion se
v caja mensual) cuentan a partir del cierre definitive del expediente, segln acuerdo 002 de
2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014.
421.014.002 [0 Planes de Inversion del Fondo - Portafolio
+  Caleulo de la inversion forzosa
v Propuesta de inversidn * | Tras el andlisis de la serie sobre el alcance, el valor, el contenido y cumplido
el tiempo de retencion se debe conservar totaimente como muestra
v Reporte de cotizacion represep}ativa del cgpjunlo de ob'jellivos inslituciones para la planifi_cacién,
proyeccién y evaluacion de las actividades desarrofladas para el seguimiento.
. L N L, 2 18 X X de las metas propuestas por el Ministerio. En concordancia con la circutar
v Confirmacion de inversion 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Al finalizar]
los tiempos de. retencién en archivo central sera transferido al archivo,
v Pre liquidacion de inversién histérico de la nacién en su soporte original. Los tiempos de retencion se
cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segin acuerdo 002 de
v Carta de instruccién a bancas 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014.
v Extracto de inversiones
v Acta de Comité de inversiones
Subserie documental que representa valores primarios, finalizado el tiempo,
421.015 FORMULARIO UNICO DE RECAUDO de retencidn en archivo central se realizara una seleccién mediante metodo:
. sistematico del §% de la produccion anual, la documetancion seleccionada
v Formulario tinico de recaudo sera transferida al archivo historico en su soporte original, y la
2 18 X X docuemntacién no selccionada se eliminara siguiendo los protocolos
+  Soportes de pago cgnlenidos en el documento de imrodulcciér}'y su eliminacién sera mediafl'le
picado y estara a cargo de (a Subdireccion administrativa y de Gestion
W Humana.los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del
v Formato liquidacidn de derechos expediente. .
_ j ! Subserie documental que representa valores primarios, finalizado el tiempo
421.016 B OPERACIONES DE LA DIRECCION DEL TESORO NACIONAL de retencion en archivo central se realizara una seleccion mediante metodo
sistematico del 5% de la produccion anual, la documetancion seleccionada
v Comprobante de egreso 2 18 X sera fransferida al archivo historico en su soporte original, y la
d ion no Iccionada se elimil i los p )
. " L contenidos en e! documento de introdi on y su elimi sera medi
v Consignacién original picado y estara a cargo_de la Subdireccién administrativa y de Gestién
CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE: )
o SERIE DOCUMENTAL /
O SUBSERIE DOCUMENTAL i . : 5
) v TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE: /
cT. CONSERVACION TOTAL
. - - E - ELIMINACION - . fe e e PR ..
- o “1 M "MICROFILMACION'U OTRO SOPORTE ** * ~' - s e St
8 SELECCION A L - - - - FIRMA RESPONSABLE: L g e
P PAPEL GRUPOQ INTERNO DE TRABAJP DE FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES
EL ELECTRONICO ’ CON L®S GRUPOS DE INTERES
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Vi §L§§ Mgﬁg TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION FINANCIERA CcODIGO DEPENDENGCIA: ° 420
NOMBRE DEL GRUPO: . GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTABILIDAD CcODIGO DEL GRUPO: 422
’ RETTR%?N EN SOPORTE DISI;%ilﬁlON B
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES n PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo
Gestion Central P EL CT | E M
. 422.001 . ‘A.CTAS Esta serie contiene valor secundario e historico para la investigacién v
: R . patrimonio documental en razon a que refleja la gestion y los resuitados en el
422.001.001 Actas del Comité Tég:nico de Sostenibilidad de! Sistema de Contabilidad tiempo, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 eny *
: 2 18 X X X su articulo 19 paragrafo 2. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del
Citacion a comité clerre definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo
006 de 2014. y al finalizar los tiempos de retencion en archivo de gestion y,
L central sera transferido al archivo historico de la nacién en su soporte original.
Acta de comité
422.002 COMPROBANTES CONTABLES o . : i
) Subserie documental que representa valores primarios; finalizado el tiempo
422.002.001 Comprobantes Contables de Ajuste de retencién en archivo central se realizara una seleccién mediante metodo
sistematico del 5% de la produccién anual, la documetancion seleccionada
‘| sera transferida al archivo historico en su soporte original, y la docuemntacion
Comprobante 2 18 X ? o e y
no selccionada se eliminara siguiendo los protocolos contenidos en el
documento de introduccion y su elifmingcién sera mediante picado y estara a
Conciliacion _|cargo de la Subdireccion administrativa y de Gestion Humana. .Los tiempos
g de retencion se cuentan a partir def cierre definitivo del expediente.
Soportes ’ -
422.002.002 Comprobantes Contables de Egreso Subserie documental ‘que representa valores primarios, finalizado el tiempo
de retencién en archivo central se realizara una seleccion mediante metodo,
Comprobante sistematico del 5% de la produccién anual, la’ documetancién seleccionada
2 18 X sera transferida al archivo historico en su soporte original, y la'docuemntacion
L . o no selccionada se eliminara siguiendo los protecolos contenidos en el
Congiliacion documento de introduccién y su eliminacién sera mediante picade y estara a
cargo de la Subdireccion administrativa y de Gestion Humana. Los tiempos
Soportes de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente.
422.002.003 Comprobantes Contables de Ingreso N i
. : Subserie documental que representa valores primarios, finalizado el tiempo
de retencion en archivo central se realfizara una seléccién mediante metodo
Comprobanté sistematico del 5% de la produccién anual, la documetancién seleccionada
2 18 : X sera transferida al"archivo historico én su soporte original, y la docuemntacién
& ’ no selccionada se eliminara siguiendo los protocolos “contenidos en el
Conciliacion documento de introduccién y su eliminacion sera mediante picado'y estara a
cargo de la Subdireccién administrativa y de Gestion Humana. Los tiempos
de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente.
Soportes .
"422.003 CONCILIACIONES . . '
: ’ Subserie documental que representa valores primarios, finalizado el tiempo
422.003.001 . . . Conciliaciones Baricarias de retencién en archivo central se realizara una seleccion mediante metodo;
- B sistematico del 5% de la produccién anual, la documetancion seleccionada)
Cbnciﬁacién- 2 18 X sera transferida al archivg historico en su soporte original, y la docuemntacion
. L no selccionada se eliminara siguiendo los: protocolos contenidos, en el
R . e e documento de introduccion y su eliminacion sera mediante picado y estara ag .
Extracto bancario T |cargo* de fa"Subdireccion administrativa'y de:Gestion Humana.Los tiempos
. .|de retericion se cuentan a partir dé! cierre definitivo del expediente. < .. - "
Libro de bancos (copia) R ; T
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TABLA DE RETENGION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION FINANCIERA CODIGO DEPENDENCIA: 420
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTABILIDAD CODIGO DEL GRUPO: 422
RETTK?AOSN EN SOPORTE DIS!:;IS‘:(EION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - ~ PROCEDIMIENTO
. Archivo Archivo
L P EL CT| E b
Gestion Central
422.003.002 O Conciliaciones de Operaciones Reciprocas
v Comunicacién oficial Subserie documental que representa valores primarios, finalizado el tiempo
: de retencion en archivo central se realizara una seleccion mediante metode
«  Actas de reunion sistematico del 5% de la produccién anual, la documetancion seleccionada
2 18 X sera transferida al archivo historico en su soporte original, y la docuemntacion
. no selccionada se eliminara siguiendo los protocolos contenidos en el
v Correo electronico documento de introduccién y su eliminacion sera mediante picado y estara a
cargo de la Subdireccién administrativa y de Gestién Humana. Los tiempos
v Concepto de la Contaduria General de la Nacién de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente.
v Informe consolidado Contaduria General de la Nacion
422.004 . ESTADOS FINANCIERCS
v Balance general
v Estado de actividad financiera econémica y social
f N Esta serie contiene valor secundaric e historico para la investigacion v
v Estado de cambios en el patrimonio patrimonio documental en razon a que refleja la gestion y los resultados en el
tiempo, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en
v Estado de flujo de efectivo 2 18 X X su articulo 19 paragrafo 2. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del
. cierre definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo
. Notas a los estado financieros ! 006 de 2014 y al finalizar los tiempos de retencion en archivo de gestion y
' central sera transferido al archive historico de ia nacién en su soporte original.
v Certificacion a los estados financieros
v Saldos y movimientos
v Informe de operaciones reciprocas
422.005 & INFORMES Esta serie contiene valor secundario e historico para la investigacion y!
patrimonio documental en razon a que refleja la gestidn y los resultados en e!
422,005,001 O Informes a Entes de Contro! y Vigilancia tiempo, en concordancia con la circutar 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en
1 9 X X su articulo 19 paragrafo 2. Los tiempos de retencion se cuentan a partir de!
+  Comunicacién oficial cierre definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo
006 de 2014 y al finalizar los tiempos de retencion en archivo de gestion vyl
I central sera transferido al archivo historico de la nacion en su soporte original.
v Informe a ente de control y vigitancia
] Esta serie contiene valor secundario e historico para la investigacién y
422.005.002 - O Informes a Otros Organismos del Estado - - - T . . |patrimonio documental en razon.a que refleja la gestion y los resultados en elf
- : tiemp, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su
v Comunicacion oficial 1 9 X X articulo 19 paragrafo 2. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del
o : cierre definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo)
_ . . v “Informe a ot|;o organis;’no. e e S . ~.|006 de-2014.y-al finalizar. los tiempos.de.retencion en_archivo de. gestion. yj ..
) - - central sera fransferido al archivo historico de la nacién en su soporte original.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL.-

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA IN:FORNIACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION FINANCIERA CODIGO DEPENDENCIA: . 420
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTABILIDAD CODIGO DEL GRUPO: - 422
. . RETEAI\::%gN EN. SOPORTE DISI;&SAEION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Archivo .| Archivo
. P EL CT| E M S
Gestion Central
422.008 B DERECHOS DE PETICION
Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos los 9 :
v . Pefticién afios en el archivo central la documentacion se seleccionara por.metodo
aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen el
v . Queja 5% de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a la ley 1755 de
. 2015 " Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticion y
. Recl 1 9 X X |s¢ sustituye un titulo del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo|
e eclamo , Contencioso Administrativo, Resolucion 3333 de 2015 del MinTIC.
: . La documentacion seleccionada sera transferida al archivo historico para su
v Sugerencias conservacién total en su soporte original, y la documentacion no seleccionadal
se eliminard siguiendo los protocolos establecidos contenidos en el
- . Denuncias docuemntos de introduccion y su eliminacion sera mediante picado y estara a
carge de'la Subdireccién administrativa y de Gestién Humana.
. v Respuestas a derechos de peticion C

CONVENCIONES

vw=EmG < O

EL

SERIE DOCUMENTAL -

SUBSERIE DOCUMENTAL ~

TIPO DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
SELECCION :

. PAPEL. .,

ELECTRONICO
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FIRMA RESPONSABLE:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

" MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION FINANCIERA CODIGO DEPENDENCIA: 420
NOMBRE DEL GRUPO: - GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE PRESUPUESTO cODIGO DEL GRUPO: . - . 423
RETENCION EN DISPOSICION
. » ' AROS SOPORTE FINAL '
» CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Arch!\'/o, Archiva o EL crl e M . .
Gestion Central
423.001 H BALANCES PRESUPUESTALES Esta serie contiene valor secundario e historico para la investigacion y:
. patrimonio documental en razon a que refleja la gestion y los resultados en el
v . Balance presupuestal-.’ i tiempo, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley. 594 de 2000 en
2 18 X X su articulo 19 paragrafo 2. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del
cierre definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo
PR 006 de 2014 y al finalizar los tiempos de retencion en archivo de gestion y
v Compromiso ! . A : -
central sera transferido al archivo historico de la nacion en su soporte original.
423,002 . CERTIFICADOS Subserie documental que representa valores primarios, finalizado el tiempo de
. - retencion en -archivo central se realizara una seleccion mediante metodo
423.002.001 O Certificados de Dispohibilidad Presupuestal Fondo sistematico qel 5% de: la p‘rodu‘ccibn anual, la docp(n'etancién selecciongda
. R 2 18 X sera tran§fer|da al arch!vq hlston;o :?n su soporte original, y la docgemntacnén
no selccionada se eliminara siguiendo los protocolos contenidos en el
v Solicitud de COP documento de introduccién y su elimihaci(’)r} sera mediante picado y estara a
cargo de la Subdireccién administrativa y de Gestidn Humana. Los liempos
v Certificado de disponibilidad presupuestal de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente.
423.002.002 O  Certificados de Disponibilidad Presupuestal Ministerio Subserie documental que representa valores primarios, finafizado el tiempo de
X . retencion en archivo central se realizara una seleccion mediante metodo
’ L sistematico dél 5% de la produccion anual, la documetancion seleccionada
v Solicitud de CD.P 2 18 X ! sera transferida al archivo historico en su soporte original, y la docuemntacién
no selccionada se eliminara siguiendo los' protocolos contenidos en el
. ) documento de introduccién y su eliminacién sera mediante picado y estara a
v Certificado de disponibilidad presupuestal cargo de la Subdireccion administrativa y de Gestidn Humana. Los tiempos
: de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente.
423.'003 -INFORMES Esta serie contiene valor secundario e historico para la investigacién y
C Lo patrimonio documental en razon a que refleja la gestion y los resultados en el
423.003.001 1 Informes a Entes de Control y Vigilancia tiempo, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en
1 9 X X su articulo 19 paragrafo 2. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del
v Comunicacién oficial cierre definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art: 10 y acuerdo
. 006 de 2014 y al finalizar los tiempas de retencion en archivo de gestion y
o central sera transferido al archivo historico de la nacién en su soporte original.
v informe aente de control y vigilancia : . . - v
Esta ‘serie ‘contiene valor secundario e historico para la- investigacion y!
423.003.002 O  Informes a Otros Organismos del Estado patrimonio documental e razon a que refleja la gestion y los resultados, en el
. tiempo, en cancordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en
v Comunicacion oficial 1 9 X X su articulo 19 paragrafo 2. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del
cierre definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo|’
. Informe a otro organismo 006 de 2014 y al ﬁr\alizar- Ios'liem.poslde retenciorj' en archivo de gestion y
. central sera transferido al archivo historico de la nacién en su soporte original.
423.003.003 O Informes de Ejecucion Presupuestal Esta serie contiene valor secundario” & bisiurico para la investigacién . v
L . patrimonio documental en razon a que refleja la gestion y los resultados en el
' L X : tiempo, en concordancia con-la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000-en
v Comunicacion oficial - 1 9 X X su articulo 19 paragrafo 2. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del
. = ’ . cierre definitivo del expediente, segun acuerdo G02 de 2014, Art. 10 y acuerdo
. Informe de ejécucion 006 de 2014 y al ﬁpalizar Iosv tierr!pos_de r‘etencibrl en~arch§vo de ge§t{on y
: central sera transferido al archivo historica de la nacion en su soporte original.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION FINANCIERA CODIGO DEPENDENCIA: 420
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE PRESUPUESTO CcODIGO DEL GRUPO: 423
. RETENCION EN SOPORTE DISPOSICION K -
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES _ANOS __ FINAL PROCEDIMIENTO
Arch!\{a Archivo b &L crl e M
Gestion Central
423.005.003 (1 Proyectos de Presupuesto del Ministerio
v Formatos diligenciados
Esta serie es fundamental para la reconstruccion de {a historia institucional de
. : la entidad, porque en él se registran todas las actividades, analisis,
Propuesta de presupuesto {proyeccién de gastos) requerimientos, costos y ejecucion de la gestidn realizada por la entidad
frente a los objetivas misionales en el desarrollo social, politico y economico,
~  Anteproyecto a Ministerio de Hacienda por lo cual se ha determinado que se debe conservar totalmente por poseer|
' valores primarios que dan cuenta de la misién y los objetivos de la entidad y
v Decreto de aprobacidn por parte del Ministerio de Hacienda 2 18 X X valores secundarios coma’los histéricos, patrimoniales, cuiturales y cientificos,
por lo cual puede contribuir al conocimiento de ta nacion. Por tal motivo debe
, Programacién del PAC de la Direccién General de Crédito Publico y del ser conservado en su totalidad y al terminar los tiempos de retencion, sera
Tesoro Nacional transferida al archivo histdrico de la nacién en su soporte original, los tiempos
de retencién se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segin
v.  Resolucién de desagregacion presupuestal acuerdo 002 de 2014, Art, 10, acuerdo 008 de 2014; en concordancia con la
circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2.
v Actos administrativos de modificaciones '
v Proyecto de inversion "
423.006 REGISTROS PRESUPUESTALES Subserie documental que representa valores primarios, finalizado el tiempo de
R retencién en archivo central se realizara una seleccién mediante metodo
423.006.001 3  Registros Presupuestales de Compromiso Fondo sistematico del 6% de la produccion anual, la documetancion seleccionada
- 2 18 sera transferida al archivo historico en su soporte original, y la docuemntacion
| no selccionada se eliminara siguiendo los protocolos contenidos en el
. documento de introduccién y su eliminacién sera mediante picado y estara a
v Registrb presupuestal X carge de la Subdireccion administrativa y de Gestién Humana. Los tiempos
de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente.
423.006.002 (0 Registros Presupuestales de Compromiso Mnisterio Subserie documental que representa valores primarios, finalizado el tiempo de
retencion en archivo central se realizara una seleccién mediante metodo
sistematico de! 5% de la produccién anual, la documetancion seleccionada
2 18 sera transferida al archivo historico en su soporte original, y ta docuemntacién
no selccionada se eliminara siguiendo los protocolos contenidos en el
v Registro presupuestal X documento de introduccion y su eliminacion sera mediante picado y estara a
M cargo de la Subdireccién administrativa y de Geslion Humana. Los liempos
* de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo def expediente.
423.007 B . RESERVAS PRESUPUESTALES " |Subserie documental que representa valores primarios, finalizado el tiempo de
' retencidn en archivo central se realizara una seleccion mediante metado
423.007.001 [0 Reservas Presupuestales y Cuentas por Pagar del Fondo sistematico c'iel 5% de.la p!'odl{ccién anual, la.docymelancién selecciona'da
) i 2 18 X sera tran§ferlda al archllvq hlstongo en su soporte original, ¥ la docyemntamén
no selccionada se eliminara siguiendo los protocolos contenidos en el
v Comunicacion oficial documento de introduccién y su efiminacién sera mediante picado y estara a
o . cargo de la Subdireccidn administrativa y de Gestidn Humana.™ Los tiempds
+ * Reserva presupuestal de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente. -
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION FINANCIERA CODIGO DEPENDENCIA: 420
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPQ INTERNO DE TRABAJO DE PRESUPUESTO CODIGO DEL GRUPO: 423
‘ RETEANNC(;(;N EN SOPORTE DIS'::%SATION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES n ~ PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo p EL crl| E M
Gestion Central
423.007.002 [0 Reservas Presupuestales y Cuentas por Pagar del Ministerio Subserie documental que representa valores primarios, finalizado el tiempo de
retencion en archivo central se realizara una seleccion mediante metodo
+  Comunicacion oficial sistematico de! 5% de la produccion anual, la documetancion seleccionada
2 18 X sera transferida al archivo historico en su soporte original, y la docuemntacion
no selccionada se eliminara siguiendo los protocolos contenidos en el
documento de introduccién y su eliminacién sera mediante picado y estara a
v Reserva presupuestal cargo de fa Subdireccién administrativa y de Gestion Humana. Los tiempos
de retencion se cuentan a partir de! cierre definitivo del expediente

CONVENCIONES
[5] SERIE DOCUMENTAL
o SUBSERIE DOCUMENTAL
v TIPO DOCUMENTAL
cT CONSERVACION TOTAL
E ELIMINACION
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
s SELECCION
P PAPEL
EL ELECTRONICO

FIRMA RESPONSABLE:

FIRMA RESPONSABLE:

FECHA ACTUALIZACION:

Pagina 4 do 4

7
FIRMA RESPONSABLE: + % /

/" ARE
(/
< L .

~ SECRETARIA GENERAL

GRUPQ INTERNO DE TRABA,

CON L3S GRUPOS DE INTERES

E FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES

GOO-TIC-FM-002V 5.0



TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION FINANCIERA

CODIGO DEPENDENCIA: . 420

NOMBRE DEL GRUPO:

GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CARTERA

CODIGO DEL GRUPO: 424

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN~

ANoS

SOPORTE

DISPOSICION

FINAL

Archivo
Gestién

Archivo
Central

P

EL

cT

E

M

PROCEDIMIENTO

424.001

424.001.001

' CERTIFICACIONES

Certificaciones de Cumplimiento

Certificacion yfo verificacion

Esta serie conftiene valor secundario e historico para la investigacion y
patrimonio documental en razon a que refleja la gestion y los resultados en
el tiempo, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley §94 de 2000

en su articulo 19 paragrafo 2. Los tiempos de retencion se cuentan a partir}’

del cierre definitive del expediente, sequn acuerdo 002 de 2014, Art: 10 y
acuerdo 006 de 2014 y al finalizar los tiempos de retencion en archivo de
gestion y central sera (ransfendo al archivo historico de la nacién en su
soporte original. :

424.002

424,002,001

COBROS

Cobros Coactivos

Oficio cobro coactivos

-|lacuerdo 006 de 2014 y al finalizar los tiempos de retencion en archivo de

Esta serie contiene valor secundario e historico para la investigacion y
patrimonio documental en razon a que refleja a gestion y los resultados en
el tiempo, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000
en su articulo 19 paragrafo 2. Los tiempos de retencion se cuentan a partir|
del cierre definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, AQ_T0y

gestion y central sera transfendo al archivo historico de la nacién en su
soporte original.

424.002.002

" Cobros Persuasivos

Oficio cobro persuasivo

Esta serie contiene valor secundario e historico para la investigacion y
patrimonio documental en razon a que refleja la gestion y los resultados en
el tiempo, en concordancia con la circular 003 de 2015 v la ley 594 de 2000
en su articulo 19 paragrafo 2. Los tiempos.de retencion se cuentan a partir]
del cierre definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10y
acuerdo 006 de 2014 y al finalizar los tiempos de retencion en archivo de
gestion y central sera transferido al archivo hISlOnCO de la nacién en su
soporte original.

424.003

ESTADOS DE CUENTA

Estado de Cuenta

18

Esta serie contiene valor secundario e historico para la investigacion y
patrimonio documental en razon a que refleja la gestidn y los resultados en
el tiempo, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000
en su articulo 19 paragrafo 2. Los tiempos de retencion se cuentan a partir;
del cierre definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10y
acuerdo 006 de 2014 y al finalizar los tiempos de retencion en archivo de
gestion y central sera lransfendo al archivo historico de 1a nacién en su
soporte original. .

424.004°

424.004.001

" INFORMES

" . N
Informes ‘de Revision de Autoliquidaciones
Informe de revision y autoliquidacion

Comunicacidn oficial

Esta serie contiene valor secundario e historico para ia investigacion y
patrimonio documental en razon a que refleja la gestion y los resultados en
el tiempo, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000
en su articulo 19 paragrafo 2. L.os tiempos de retencion se cuentan a partir
del cierre definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art, .10y
acuerdo 006 de 2014 y al finalizar los tiempos de retencion en archivo de
gestion y central sera transferido al archivo hlstcnco de Ia nacmn en su
soporte onglnal s oae . p

424.005

*  Liquidacién de derechos

LIQUIDACION DE DERECHOS

18

- acuerdo 006 de.2014 y al finalizar los fiempos de retencion en archivo de:
gestion y central. sera"transferi

Esta serie contiene valor secundario e historico “para la investigacion y
patrimonio documental en razon a que refleja la gestion y los resuitados en
el tiempo, en concordancia con la circular.003 de 2015 y la ley 594 de 2000.
en su'articulo 19 paragrafo 2. Los tiempos de retencion se cuentan a partir|
de| cierre definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art, 10y

o al. archivo hislorico de.la nacién en”su
soporte original. T ‘
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FECHA ACTUALIZAGION:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION FINANCIERA CODIGO DEPENDENCIA: 420
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CARTERA CODIGO DEL GRUPO: 424
] RETEA\INCOIZN EN SOPORTE DIS};’:E,)“S‘:(E!ON
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES n n PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo p EL erl| e M s
Gestion Central
424,008 DERECHOS DE PETICION
Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez g:umplido's los 9
v Peticion afios en el archivo central la documentacion se seleccionara por metodo
aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen el
v Queja 5% de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a la ley 1755 de
2015 " Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Pelicién y!
. Redl 1 9 X X se sustituye un titulo del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
- Reclamo Contencioso Administrativo, Resolucion 3333 de 2015 del MinTIC.
La documentacion seleccionada sera transferida al archivo historico para su
v Sugerencias conservacion ltotal en su soporte original, y la documentacion no
seleccionada se eliminara siguiendo los protocolos establecidos contenidos
v Denuncias en el docuemntos de introduccion y su eliminacion sera mediante picado y
estara a cargo de la Suhdireccidon administrativa y de Gestion Humana.
v Respuestas a derechos de peticion
424,007 B! PLANES
Tras el analisis de la serie sobre el alcance, el valor, el contenido y cumplido
424.007.001 O Ptanes de Mejoramiento de los Recursos del Fondo el tiempo de relencion se debe conservar totaimente como rmuestra
representativa del conjunto de objetives instituciones para la planificacion,
+  Acta de reunion proyeccién y evaluacién de las actividades desarrolladas para el
- 1 9 X X seguimiento de las metas propuestas por el Ministerio. En concordancia con
. i la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2.
v Plan de mejoramiento Al finalizar los tiempos de retencion en archivo central serd transferido al
archivo histdrico de la nacidon en su soporte original. Los liempos de
v Informe de seguimiento retencidn se cuentan a partir del ciere definitivo del expediente, seguin
acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014.
v Comunicacién oficial
CONVENGIONES FIRMA RESPONSABLE: *
 ———
SERIE DOCUMENTAL A ./
O SUBSERIE DOCUMENTAL . -
v TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE: e . yd
CcT CONSERVACION TOTAL . SECR! GENERAL
E ELIMINACION
™M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
s SELECCION FIRMA RESPONSABLE: g
P PAPEL GRUPO INTERNO DE TRABAJO O FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES
EL ELECTRONICO CON LOS RUPOS DE INTERES
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TABLA DE RETENGION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACGION ¥ LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y DE GESTION HUMANA CODIGO DEPENDENCIA: 430
NOMBRE DEL GRUPO: N/A CODIGO DEL GRUPO: N/A
RETENC DISPOSICION .
: : ; s || SOPORTE FINAL o
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Arch_lvo Archivo P EL oT ' E M . L
Gestién Central .
430.001 ACTAS Esta.serie contiene valor secundario e historico para la investigacion y
patrimonio documental en razon a que refleja la gestion y los resultados en
430.001.001 Actas del Comité del Coordinador de Teletrabajo el liempo_, en concordancia con la ci-rcular 003 de 2015 y la ley 594 de 2009
1 9 X X en S‘f articulo 1_9? paragrafo 2..Los tiempos de retencion se cuentan a partir
del cierre definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Arl. 10y
Conceplos juridicos acuerdo 006 de 2014, y al finalizar los tiempos de retencion en archivo de
gestion y central sera lransferido al archivo historico de la nacién en su
Acta de comité soporte original.
430,002 INFORMES Esta serie contiene valor secundario e historico para la investigacién y
patrimonio documental en razon a que refleja la gestion y los resultados en
430.002.00% Informes a Entes de 'Con(rol y Vigilancia el tiempc., en concordancia con la cifcular 003 de 201.5.y la ey 594 de 2009
. 1 9 X X en Sljl amculoA 1.9 paragrafo 24. Los tiempos de retencion se cuentan a partir
; del cierre definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10y,
Comunicacion oficial acuerdo 006 de 2014 y al finalizar los tiempos de retencion en archivo de
gestion y central sera transferido al archivo historico de la nacién en su
Informe a ente de control y vigilancia soporte original.
430.002.002 Informes a Otros Organismos del Estado Esta serie contiene valor secundario e historico para la investigacion y
patrimonio documental en razon a que refieja la gestion y los resultados en
Comunicacién oficial ” el tiempQ, en concordancia con la circular 003 de.2015 y la ley 594 de 2000
1 9 X x| - en su articulo 19 paragrafo 2. Los tiempos de retencion se cuentan a partir|
del cierre definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y
acuerdo 006 de 2014. y al finalizar los tiempos de retencion en archivo de
Informe a otro organismo gestion y central sera transferido al archivo historico de la nacidn en su
soporte original.
430.002.003 Informes de Gestion Esta serie contiene valor secundario e historico para la investigacion yi
' R patrimonio documental en razon a que refleja la gestion y fos resultados en
Comunicacion oficial el tiemp, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000
1 9 X X en su articulo 19 paragrafo 2. Los tiempos de retencion se cuentan a partir
del cierre definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10y
. acuerdo 006 de 2014,y al finalizar los tiempos de retencion en archivo de
Informe de gestién gestion y central sera transferido al archivo historico de la nacién en su
. soporte original.
430.003 DERECHOS DE PETICION .
: Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos los 9
Peticion afios en el archivo central la documentacion se seleccionara por metodo
aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen’ el
Queja 5% de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a la ley 1755 de
2015 " Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticién y:
se sustituye un titulo del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Reclamo 1 9 X Contencioso Administrativo, Resolucién 3333 de 2015 del MinTIC.
' La documentacion seleccionada sera transferida al.archivo historico bara su
Sugerencias conservacién total en su soporte original, y la documentacion no
seleccionada se eliminara siguiendo los protocolos establecides contenidos
Denuncias en el docuemntos de introduccion y su eliminacién sera mediante picado-y
: estara a cargo de la Subdireccién administrativa y de Geslion Humana,
Respuestas a derechos de peticién
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y DE GESTION HUMANA CODIGO DEPENDENCIA: 430
NOMBRE DEL GRUPO: N/A CODIGO DEL GRUPO: N/A
] RET%C(;CSJN EN SOPORTE DISF:':')VSIIEION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Archivo Archiva o e let|l el m
Gestién Central
430.004 B PLANES
430.004.001 3 Planes Anuales de Compras
v Plan anual de compras Tras el analisis de |a serie sobre el alcance, e! valor, el contenido y cumplido
el tiempo de retencién se debe conservar totaimente como muestra
v Comunizacion oficial representativa del conjunto de objetivos instituciones para la planificacion,
proyeccion y evaluacion de las actividades desarrolladas para el
5 8 X X seguimiento de las metas propuestas por el Ministerio. En concerdancia con
v Formalo de plan de compra la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2.
Al finalizar los tiempos de retencion en archivo central sera transferido al
v Consclidado de informacion de compras y adquisiciones archivo histérico de la nacion en su soporte original. Los tiempos de
retencién se cuentan a partir det cierre definitivo del expediente, segin
v Acta de aprobacién comité de contratacién - acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014.
»  Modificaciones al plan
v Seguimiento
CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE: yd.
SERIE DOCUMENTAL ARE /
O SUBSERIE DOCUMENTAL :
v TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE:
cT CONSERVACION TOTAL / SECRETA NE
E ELIMINACION
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
S SELECCION FIRMA RESPONSABLE:
P PAPEL GRUPO INTERNO DE TRABAJO D FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES
EL ELECTRONICO CON LOS UPOS DE INTERES |
FECHA ACTUALIZACION:
Ptgina2de 2
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION AMINISTRATIVA Y DE GESTION HUMANA CODIGO DEPENDENCIA: 430
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ADMINISTRACION DE BIENES CcODIGO DEL GRUPO: 431
RETTNC(I)QN EN SOPORTE DISF;(I?\ISAEION -
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - . PROCEDIMIENTO -
Archivo Archivo P EL cT | B M
Gestién Central . -
431.001 8 ACTAS- .
Esta serie conliene valor secundario e historico para la investigacién y
patrimonio documental en razon a que refleja la gestion y los resultados en el
431.001.001 O Actas del Comité de Administracion de Bienes tiempo, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en
2 8 X X su articulo 19 paragrafo 2. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del
cierre definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo
v Citacién a comité 006 de 2014. y al finalizar los tiempos de retencion en archivo de gestion y
central sera transferido al archivo historico de la nacién en su soporte original.
v Acta de comité : C
431.002 COMPROBANTES DE ALMACEN
. Esta serie contiene valor secundario e historico para la investigacion vy,
431.002.001 O  Comprobantes de Egresos de Elementos de Consumo patrimonio documental en razon a que refleja la gestion y los resultados en el
tiempo, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en
. v Solicitud de egreso ’ 2 8 X X su articulo 19 paragrafe 2. Los tiempos de retencion se’ cuentan a partir del
- cierre definitivo de! expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo:
. Autorizacién de salida 006 de 2014 y al finalizar los tiempos de retencion en archivo de gestion y;,
central sera transferido a! archivo historico de la nacién en su soporte original.
»  Comprobante de egreso
431.002.002 O Comprobantes de Egresos de Elementos Devolutivos Esta serie contiene. valor secundario e- historico para la investigacion y
patrimonio documental en razon a que refleja la gestion y los resultados en el
»  Solicitud de egreso . tiempo, en concordancia con la circular 003 de 2015y la ley 594 de 2000 en
2 8 X X su articulo 19 paragrafo 2. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del
v Autorizacién de salida ‘|cierre definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo:
: 006 de 2014 y al finalizar los tiempos de retencion en archivo de gestion v/
central sera transferido al archivo historico de la nacién en su soporte original.
v Comprobante de egreso.
431.002.003 O Comprobantes de Ingresos de Bienes
v Contrato y/o convenio
v Poliza de seguros (Convenio) Esta serie contiene valor secundario e historico para la investigacién y
patrimonio documental en razon a que refleja la gestion y los resultados en el
».  Certificacion de recibido a satisfaccién tiempo, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en
' 2 8 X X . |su articulo 19 paragrafo 2. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del
v Factura o remision .- |cierre definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo
- |006 de 2014 y al finalizar los tiempos dé retencion en archivo de gestion y,
e . central sera transferido al archivo historico de la nacion en su soporte original. §.
v Solicitud de ingreso b
».. Autorizacién de entrada
v Comprobante de ingreso ) _ -

Phgna1des
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION AMINISTRATIVA Y DE GESTION HUMANA CODIGO DEPENDENCIA: 430
NOMBRE DEL GRUPQ: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ADMINISTRACION DE BIENES CODIGO DEL GRUPO: 431
RET!i\NNCc;2N EN SOFORTE DISF;E?\E:EION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo
" P EL [CT|E | M
Gestién Central
431.002.004 Comproantes de Ingresos de Elementos de Consumo
Contrato
§ . . X R Esta serie contiene valor secundario e historico para la investigacion
Certificacion de recibido a satisfaccion patrimonio documental en razon a que refleja la gestion y los resultados en el
tiempo, en concordancia con ia circutar 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en
Factura o remisién 2 8 X X su articulo 19 paragrafo 2. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del
- cierre definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo
Solicitud de ingreso 006 de 2014 vy al finalizar los tiempos de retencion en archivoe de gestion y|
central sera transferido al archivo historico de la nacién en su soporte original.
Autorizacion de entrada
Comprobante de ingreso
i 5 i ) Esta serie contiene valor secundario e historico para la invesligacién vy,
431.002.005 Comprobantes de Traslado y Reintegro de Bienes entre Funcionarios patrimonio documental en razon a que refleja la gestion y los resultados en el
tiempo, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en
Solicitud de traslado y reintegro 2 8 X X su articulo 19 paragrafo 2. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del
PP cierre definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo
Fo}rna't&de traslado aplicativo SEVEN 006 de 2014 y al finalizar los tiempos de retencion en archivo de gestion !
: central sera transferido al archivo historico de la nacién en su soporte original.
431.003 HISTORIALES DE BIENES INMUEBLES
Escrituras
Avalué
Planos
Certificado de tradicion y libertad-Matricula inmobiliaria
L Los historiales de bienes inmuebles son documento que evidencian la gestion
Acto administrativos de los bienes inmuebles que posee 'a entidad,su contenido informativo
permite e! estudio de 1a memoria histérica institucional, Por tal razén, una vez
Acta de recibo 2 8 X X terminados los tiempos de retencion de la agrupacion documental, esta podra
ser transferida en su totalidad al archivo historico de fa ciudad en su soporte
L . original, Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del,
Cemunicacién oficial expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10y acuerdo 008 de 2014
Cédula catastral
Formulario de pago impuesto predial
Reguerimiento
o ’ Edrmt_:léri6 de pago de imb‘uésJ!c; de \'/—alolrizacié{\ ’ o - 3
Acta de entrega

Pigina2da$

., GOO:TIC-FAL002V5.0



TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ~MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: | . :. SUBDIRECCION AMINISTRATIVA Y DE GESTION HUMANA ; CODIGO DEPENDENCIA: 430
NOMBRE DEL GRUPO: Iz " GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ADMINISTRACION DE BIENES ' CcODIGO DEL GRUPO: 431 -
) . i . . RETEI:\JNCOI(gN EN SOPORTE DISF;%?;?ION
CODIGO . SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES n ~ . PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo
. . . ") P EL [cT| E | M| s
Gestién Central .
431.004 = lNFORMES Esta serie contiene valor secundario e historico para la investigacion y
: . patrimonio documental en razon a que refleja la gestion y los resuitados en el
431.004.001 . [3 informes a Entes de Control y Vigilancia tiemp, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su
. - 1 9 X X articulo 19 paragrafo 2. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre
v Comunicacion oficial definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006
Bl ' de 2014 y al finalizar los tiempos de retencion en archivo de gestion y central
L sera transferido al archivo historico de la nacién en su soporte original.
X v Informe a ente de control y vigilancia
o ) . Esta serie contiene valor secundario ehistorico para la investigacion y
- 431.004,002 0O  Informes de Gestién patrimonio documental en razon a que refleja la gestion y los resultados en el
. L tiemp, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su
v Comunicacion oficial 1 X X articulo 19 paragrafo 2. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre
definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006
> Informe de gestion de 2014 y al finalizar los tiempos de retencion en archivo de gestion y central
- sera transferido al archivo historico de la nacion en su soporte original.
431.005 - 8 INSTRUMENTOS DE CONTROL PARA ADMINISTRACION DE BIENES
431.005.001 [0 Actas de Baja de Bienes : .
Terminados, los tiempos de retencién que se cuentan a partir de-la ultima
‘v Acta de inspeccién ocular actuacién dministrativa del expediente su contenido no es susceptible de
considerarse insumo para investigacionés histéricas o cientificas;perdiendo|
. ; 2 3 X X todos sus valores administrativos. Al terminar los tiempos de retencion en el
Concepto de idoneidad archivo central, la serie se eliminara siguiendo los protocolos establecidos;
: contenidos en el décumento de introduccién y su eliminacion sera mediante
v Acto administrativo picado y estara a cargo de la Subdireccion admmxs_trghva y de Gestion
S Humana. :
* Documento de destinacion final
, . .
Acta de entrega
431 .005.002 - O Actas de Decomisos de Bienes
v Acto admmlstratlgo:- |Esta serie contiene valor secundario e historico para la 'in'vestigacién y
i patrimonio documental en razon a que refleja la gestion y los resultados en el
v Avallo tiemp, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su}.
2 8 X X articulo 19 paragrafo 2. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre
+  Comunicaciones definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006
. . de 2014 y al finalizar los tiempos de retencion en archivo de gestion y central
. sera transferido al archivo historico de la naciéh en su soporte original.
v Inventario e . "
R . v Acta de destinacion final
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

CODIGO DEPEMDENCIA: 430

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION AMINISTRATIVA Y DE GESTION HUMANA
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ADMINISTRACION DE BIENES CODIGO DEL GRUPO: 431
RETE‘{\INC(QN EN SOPORTE DISF;:ICI’\IS/.{EION .
CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo P EL cr| E " s
. Gestién Central
431.005.003 [J Formato de Traslado y Reintegro de Bienes Terminados los tiempos de retencion que se cuentan a partir de la uitima
actuacion dministrativa del expediente su contenido no es susceptible de
+  Solicitud de formato considerarse insumo para investigaciones histéricas o cientificas;perdiendo|
) 1 9 X X todos sus valores administrativos. Al terminar los tiempos de retencion en el
: X archivo central, la serie se eliminara siguiendo los protocolos establecidos
v Formato de traslado de equipos contenidos en &l documento de introduccién y su eliminacion sera mediante
: picado y estara a cargo de la Subdireccidon administrativa y de Gestion
v Formato de reintegro Humana.
431.006 INVENTARIOS
- . una vez cumplidos los tiempos de retencidon en archivo central se
431.006.001 [0 Inventarios de Almacen conservaran totalmente, en el archivo historico de Ia nacion en su soporte
. original, ya que registran la totalidad de los bienes ingresados al ministeriol
v - Boletin mensual de almacén 2 8 X X bajo las diferentes modalidades establecidas, su conservacion ‘obedece al!
cumplimiento de la circular 003 de 2015 y la ley 584 de 2000 en su articulo 19
I ' paragrafo 2. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivos
v Conciliaciones firmadas X del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 005 de 2014. -
v Informe de las bodegas X
431.006.002 O Inventarios de Elementos Devolutivos una vez cumplidos los tiempos de retencion en archivo central se
conservaran totalmente,-en el archivo historico de la nacion en su soporte
v Acta de levantamiento de inventario fisico ) X original, ya que registran Ia totalidad de los inventarios del iministerio bajo las
2 8 X diferentes modalidades establecidas, su .conservacién obedece "al
+ Comprobantes de registro de inventario X cumplimiento de la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19
paragrafo 2. Los tiempos de retencion se cuentan a partir de! cierre definitivo
del expediente, se cuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014.
v Formato de inventario individual firmado X *pedt . segun acue © 4
431.006.003 O Inventarios y Conciliaciones de Activos Fijos
v Confirmacion de cierre - '
v Comprobante de depreciacion
v Resumen libro auxiliar activos fijos
. una vez cumplidos los tiempos de retencion en archivo central se
v Conciliaciones firmadas conservaran totalmente, en el archivo historico de la nacion en su soporte
original, ya que registran la totalidad de los bienes ingresados al ministerio
v Salida activos fijos 2 8 X X bajo las diferentes modalidades establecidas, su conservacion obedece al
cumplimiento de la circutar 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19
. inistrati paragrafo 2. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo
v Acto administrativo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014,
v Copia certificado de tradicién y libertad
~ ~v * - Comprobante de ajustes contables T e ey - - - -t - -
v Balance de prueba del aplicalivo SEVEN
»  Balance de SIiF
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TABLA DE RETENCION DOCUMEMTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: .{;MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: | |« SUBDIRECCION AMINISTRATIVA Y DE GESTION HUMANA CODIGO DEPEMDENCIA: 430
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ADMINISTRACION DE BIENES CODIGO DEL GRUPO: 431
RETE;{\:QCcl)gN EN SOPORTE D!Sl::'C;‘S‘:iION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
) Archive Archivo P EL crl e M s . .
Gestion Central :
431,007 ® DERECHOS DE PETICION )
- Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos los 9
v Peticion afios en el archivo central la documentacién se seleccionara por metodo
. aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen el
¥ v Queja 5% de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a la ley 1755 de] . ,
. . 2015 " Por medio de ia cual se regula el Derecho Fundamental de Peticion y
o ", Reclamo- ' 1 9 | x x |se sustituye un titulo del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo "
o eciamo . . " Contencioso Administrativo, Resolucién 3333 de 2015 del MinTIC.
K ) La documentacion seleccionada séra transferida al archivo historico para su
v Sugerencias . o conservacion total en su soporte original, y la documentacion no seleccionadal
: se eliminara siguiendo los protocolos establecidos contenidos en el
+  Denuncias docuemntos de introduccion y su eliminacion sera mediante picado y estara a
. ) cargo de la Subdireccién administrativa y de Gestién Humana.
v Respuestas a derechos de petiéién .

. _ CONVENCIONES ! FIRMA RESPONSABLE:
SERIE DOCUMENTAL : :
O SUBSERIE DOCUMENTAL L
v TIPO DOCUMENTAL "+ . FIRMA RESPONSABLE: °
cT CONSERVACION TOTAL :
E ELIMINACION N
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
s SELECCION FIRMA RESPONSABLE: *
P PAPEL . R :
EL ELECTRONICO = 7~

FECHA ACTUALIZACION:
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TABLA DE RETENCION DOCUMEMTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y DE GESTION HUMANA CODIGO DEPENDENCIA: 430
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE NOTIFICACIONES : cODIGO DEL GRUPO: - 432
' ‘ RETEI{\INC(;C;N EN SOPORTE DISZ%SAEION ‘
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - - PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo P EL erl e M s
Gestion Central
432.001 . ¥ INFORMES Esta serie contiene valor secundario e hiéton'co para la investigacion y
) patrimonio documental en razon a que refleja la gestion y los resultados en el
432.001.001 O Informes a Entes de Confrol y Vigilancia . . tiemp, en concordancia con ia circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su
1 9 X X articulo 19 paragrafo 2. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre
v+  Comunicacién oficial definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 008
de 2014 y al finalizar los tiempos de retencion en archivo de gestion y central.
- sera transferido al archivo historico de la nacién en su soporte original.
v Informe a ente de contro! y vigilancia
- . ' Esta serie contiene valor secundario e historico para [a investigacién y
432.001.002 O  Informes de Gestion - - o patrimonio documental en razon a que refleja la gestién y los resultados en el
- tiemp, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su
v~ Comunicacién oficial ' o ’ 1 9, X. X ' - |articulo 19 paragrafo 2. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre
i i definitivo de) expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006
. Informe de gestion de 2014 y al finalizar los tiempos de retencion en archivo de gestion y central,
sera transferido al archivo historico de la nacion en su soporte original.
432.002 .| B NOTIFICACION DE ACTOS ADMINISTRATIVOS ’ . . ) = A
»  Citacion de notificacion
v Notificacién personal
v Notificacidn por aviso
v Notificacién por correo electronico
v Notificacién pagina web
’ Esta serie contiene valor secundario e historico para la investigacion y
v Edicto patrimonio documental en razon a que refleja la gestion y los resuitados en el
tiempo, en concordancia con la circular 003 de 2015 y fa ley 594 de 2000 en
v . Auto actaratorio . . 1 9 X X su articulo 19 paragrafo 2. Los tiempos de retencion se cuentan a partir-del{
. : cierre definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo
+  Recurso de repasicion 006 de 2014 y al finalizar los tiempos-de retencion en archivo de gestion vy,
central sera transferido al archivo historico de la nacién en su soporte original.
v Recurso de apelacion
v Recurso de queja
v Constanéia ejecutoria
v Acto administrativo .
v Compendio digital
~  Comunicacion oficial - - R . . . ) L _ ) . ) . e
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y DE GESTION HUMANA CODIGO DEPENDENCIA: 430
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE NOTIFICACIONES CODIGO DEL GRUPO: 432
RETE:INCJ;N EN SOPORTE DISF":%SAEION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . - PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo P EL ctl| E M s
Gestion Central
432,003 ® DERECHOS DE PETICION
Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos los 9
v Peticion afios en el archivo central la documentacién se seleccionara por metodo
aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen el
v Queja 5% de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a la ley 1755 de
2015 " Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticion v,
. 4 9 X X se sustituye un titulo del Cdédigo de Procedimiento Administrative y de lo
v Reclamo Contencioso Administrativo, Resolucién 3323 de 2015 del MinTIC.
La documentacion seleccionada sera transferida al archivo historico para su
»  Sugerencias conservacion {otal en su soporte original, y la documentacion no seleccionada
. se eliminara siguiendo los protocolos establecidos contenidos en el
+  Denuncias docuemntos de introduccion y su eliminacion sera mediante picado y estara a
cargo de la Subdireccion administrativa y de Gestién Humana.
v Respuestas a derechos de peticion

CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE: . %" %%/—Z}

=l SERIE DOCUMENTAL
0 SUBSERIE DOCUMENTAL )
v TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE:
cT CONSERVACIOM TOTAL
E ELIMINACION
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
s SELECCION ] ‘ FIRMA RESPONSABLE:
P PAPEL GRUPO INTERNO DE TRABAJO DEfF ORTALECIMIENTO DE - LAS RELACIONES
EL ELECTRONICO CON LOS GRUPOS DE INTERES
FECHA ACTUALIZACION:
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MINTIC TABLA DE RETENGION DOCUMENTAL.
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y DE GESTION HUMANA CODIGO DEPENDENCIA: 430
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNQ DE TRABAJO DE GESTION DE LA INFORMACION CODIGO DEL GRUPO:. 433
‘ ‘ B . RETEANNCCI)%N EN SOPORTE DISFF’%S‘:E.ION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - ‘PROCEDIMIENTO
Archiva Archivo b EL crl € M s .
Gestion Central . :
433.001 B ACTAS
433.001.001 - O Actas de Eliminacién Documental
v Solicitud de eliminacion Conjunto de documentos eri los cuales se evidencia el proceso de eliminacion
) ' documental, resultado de la aplicacién de las disposiciones finales registradas
+v  Formato unico de inventario documental para series y subseries en Tablas de Retencion Documental. Articulo 15,
' n Acuerdo 004 de 2013, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594
v Actadel Comlté MIG 1 9 X X de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Los tiempos de retencion se cuentan a
partir del cierre definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10y
v  Correo electrén[co dmg|do ala Cordmacxon de Fortalecvm|ento acuerdo 006 de 2014 y af finalizar los tiempos de retencion en archivo de
gestion y-central sera transferido al archivo hlstorlco de Ia nacién en su soporte
v Acta de eliminacion documental original.
v Listado dé Asistencia,
v Registro Fotografico i .
) 433.002 INFORMES R Terminados los tiempos de retencion que se cuentan a partir de la ultima
' ' ’ actuacion dministrativa del expediente su contenido no es susceptible de
433.002.001 0  Informés de Autenticaciones considerarse insumo para investigaciones histéricas o cientificas;perdiendo
R ’ 1 9 X X todos sus valores admlmstrauvos Al terminar los tiempos de retencién en el
o - archivo central, la série se eliminara siguiendo los protocolos establecidos
»  Comunicacion oficial contenidos en el documento de introduccién y su eliminacién sera mediante
. ’ R picado y estara a cargo dela Subdlrecclén admlnlstratlva 'y de Gestion
v+ Informe de autenticacion Humana. .
- - ES o1 Y]
433,002.002 0O Informes de Gestion patrimonio documental en razon a que refleja la gestion y los resuitados en el
. g tiempo, en concordancia con Ta circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su
+  Comunicacion oficial 1 9 X X articulo 19 paragrafo 2. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre
] ' ) definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de
v Informe de gestion ’ 2014 y al finalizar los tiempos de retencion en archivo de gestion y central sera
teansferidn al archiva histadco de la nacidn.en su_sonarte ariainat |
o L Esta serie contiene valor secundario.e historico para Ja investigacion-y
~ 433.008 ] 'NSTRUMENTQS ARCH'YISHCOS' patrimonio documental en razon a queé refleja la gestion y los resultados en el -
. . B : tiempo, en concordancia con la circular 003 de 2015 y [a ley 594 de 2000 en su
433.003.001 0O Banco Terminologico 1 9 X X articulo 19 paragrafo 2. L.os tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre
; definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de
. Banco termihologico de series y subseries documentales 2014 y al finalizar los tiempos de retencion en archivo de gestion y central sera
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

ENTIDAD PRODUCTORA:
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y DE GESTION HUMANA CODIGO DEPENDENCIA: 430
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJQ DE GESTION DE LA INFORMACION CODIGO DEL GRUPO: 433
RETF}\NNCC:(;N EN SOPORTE DISF’:&S‘:%ION
cbDIGo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES o n PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo
i P EL CT| E M
Gestién Central
Esta serie contiene valor secundario e historico para la investigacién y
433.003.002 O Cuadro de Clasificacién Documental patrimonio documental en razon a que refleja la gestion y los resultados en el
tiempo, en concordancia con la circular 003 de 2015 y 1a ley 594 de 2000 en su
1 9 X X articulo 19 paragrafo 2. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre
L definitivo def expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo C06 de
v Cuadro de clasificacion documental 2014 y al finalizar los tiempos de retencion en archivo de gestion y central sera
transferido al archivo historico de la nacién en su soporte ariginal.
433.003.003 00  Inventario Documental
v Comunicacion oficial Instrumento archivistico de control y recuperacion que describe de manera
exacta y precisa Ias series o asuntos de los documentos gue se encuentran en
v Actade reunion el Archivo Central y archivo de gestion, por tal razén deben ser transferidos al
) 5 5 X X X archivo historico de la nacién en soporte digital, en concordancia con la circular
v Acto administrativos 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Los tiempos de
. retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segun acuerdo
+  Ayudas tematicas para soporte del tema 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014
v Instrumento archivistico

Pagina2de 5

:,GDO-TIC-FN-002V 5.0



l MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

Pagina3de b

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y DE GESTION HUMANA CODIGO DEPENDENCIA: 430
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE GESTION DE LA INFORMACION CODIGO DEL GRUPO: 433
RETEANF%(;N EN SOPORTE DiSF;:.:\ISAleN
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - — PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo o L crl e M
Gestion Central
433.003.004 O Tablas de Retencién Documental
. Comunicacion oficial-solicitud de convalidacion Por ser un documento que refleja la produccién documental de una entidad
durante un periodo determinado, y siendo la documentacién un reflejo del
" ejercicio de las funciones de una organizacion y sus distintas dependencias, por
+  Acta de comité evaluador 1 9 X X X tal razén deben ser transferidos al archivo historico de la nacién en soporte
digital, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su
v Acta de mesa de trabajo articulo 19 paragrafo 2.Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre
definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de
v Acto administrativo 2014
v Tabla de Retencién Documental (TRD})
433,003.005 O Tablas de Valoracién Documental
v Comunicacion oficial-solicitud de convalidacion Por ser un documento que refleja Ja produccion documental de una entidad
durante un periode determinado, y siendo la documentacion un reflejo del
. L ejercicio de tas funciones de una organizacién y sus distintas dependencias, por
Acta de comité evaluador ] 9 X X X | tal razdn deben ser transferidos al archivo historico de la nacién en soporte
_ digital, en concerdancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su
v Acta de mesa de trabajo articulo 19 paragrafo 2. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre
definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de
v Acto administrativo 2014
v Tabla de Valoraciéon Documental (TVD)
433.004 E DERECHOS DE PETICION
Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos los 9
v Peticién aflos en el archivo central la documentacién se seleccionara por metodo
aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen el 5%
+  Queja de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a la ley 1755 de 2015 "
Por medio de la cual se regula e! Derecho Fundamental de Peticién y se
1 9 X sustituye un titulo del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de o
v Reclamo Contencioso Administrativo, Resolucién 3333 de 2015 del MinTIC.
La documentacion seleccionada sera transferida al archivo historico para su
v Sugerencias conservacioén total en su soporte original, y la documentacion no seleccionada
se eliminara siguiendo los protocolos establecidos contenidos en ef docuemntos
»  Denuncias de introduccion y su eliminacion sera mediante picado y estara a cargo de la
Subdireccién administrativa y de Gestion Humana.
v Respuestas a derechos de peticidn
TTa5 el analsis dg 13 Sefe S0Dve el aicance, el valor, &l Coerndo y_cumphao er |
433.005 PLANES tiempo de retencitn se debe conservar totalmente como muestra
representativa de las actividades desarralladas en el cumplimiento de las metas
433.005.001 O  Planes Institucionales de Archivos- PINAR 1 9 X X X propuestas por el ministerio. En concordancia con la circular 003 de 2015 y la
ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Al finalizar los tiempos de
«  Planinstitucional de archivas retencion en archivo central sera transferido al archivo historico de la nacién en
su soporte oriainal.los tiemoos de retencion se cuentan a partir del cierre
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LLAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y DE GESTION HUMANA CODIGO DEPENDENCIA: 430
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE GESTION DE LA INFORMACION CODIGO DEL GRUPO: 433
‘ RETEANN%ZN EN SOPORTE Dlsiﬁst‘ﬁION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TiPOS DOCUMENTALES " n PROCEDIMIENTOQ
Archivo Archivo e EL ct| E M
Gestion Central _ e _ o I o
d ard d SEg diCa , © Vi orlie ]
433.006 ¥ PROGRAMAS tiempo de retencion se debe conservar totalmente por ser testimonio de la
ejecucion de los programas cuyo propdsito es ia divulgacion de la informacién a
433.006.001 O  Programas de Gestién Documental través d_e los medios de comunicacién social contribuyendo al desarrpllo social,
1 9 X econémico, cuitural y politico, Por tal razén, una vez terminados los tiempos de
. retencion de la serie documental, esta podra ser transferida en su totalidad at
v Acto administrativo X archivo histerico de la nacian en su soporte original, los tiempos de retencion se
cuentan a partir de! cierre definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014,
v Programa de gestién documental X Art. 10, acuerdo 006 de 2014; en concordancia can la circular 003 de 2015y la
lev A94 de 2000 en su articilo 19 paraarafo 2
) ] Tras el andlisis de la serie sobre el alcance, el valor y el contenido y cumplido e
433.006.002 O Programas del Sistema Integrado de Conservacion Documental tiempo de retencién se debe conservar totalmente por ser testimonio de la
ejecucion de los programas cuyo proposito es la divulgacion de la informacion a,
v Acto administrativo 1 9 X X través de los medios de comunicacidn sacial contribuyendo al desarrollo social,
econémico, cultural y politico, Por tal razén, una vez terminados los tiempas de
.+ Programa del sistema integrado de gestion reter?cién_ de ]a serie docgfnental, esta podra' ger lransf_erida en su lotali'dad al
archivo historico de la nacion en su soparte original, los tiempos de retencion se
433.007 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
433.007.001 [0 Transferencias Documentales Primarias £l contenido de esta Serie Documental es unico y no se puede comparar con el
de ninguna otra entidad o ministerio, , por tal razén deben ser transferidos al
. 1 9 X X archivo historico de la nacién en soporte digital, en concordancia con la circular
»  Cronograma de transferencias 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2.. Los tiempos de
retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segun acuerdo
v Acta de transferencia 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014
v Formato Unico de inventario documental
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o TABILA DE RETENCICN DOCUMENTAL
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ENTIDAD PRODUCTORA: * MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y DE GESTION HUMANA cODIGO DEPENDENCIA: 430

NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE GESTION DE LA INFORMACION CODIGO DEL GRUPO: 433
RETEA\JNCCI,(;N EN SOPORTE DISi&S‘:EION

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - ~ PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo P L erl| e M s
Gestidn Central
433.007.002 O Transferencias Documentales Secundarias
El contenido de esta Serie Documental es unico y no se puede comparar con el
" Cronograma de transferencias de ninguna otra entidad o ministeric, , por tal razon deben ser transferidos al

1 9 X X archivo historico de Ja nacién en soporte digital, en concordancia con fa circular
003 de 2016 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Los tiempos de
retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segun acuerdo
002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 008 de 2014

v Acta de transferencia

v Formato ISAD-G

CONVENCIONES . FIRMA-RESPONSABLE:
SERIE DOCUMENTAL ' -
SUBSERIE DOCUMENTAL
TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE: i
CONSERVACION TOTAL . ’ SECRETARAA GENERAL
ELIMINACION '
MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
SELECCION , FIRMA RESPONSABLE:

PAPEL GRUPQ INTERNO DE TRABAJO DE FDRTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES CON e
EL ELECTRONICO LOS GRUPOS DE INTERES I

vo=zm8 <O

FECHA ACTUALIZACION:
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TABLA DE RETENC}ON DOCUMEMTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y DE GESTION HUMANA CODIGO DEPENDENCIA: 430
NOMBRE DEL GRUPO: ' GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES CON LOS GRUPOS DE INTERES ) cODIGO DEL GRUPO: 434
' . RETTNCCI)ZN EN SOPORTE DISI::%S‘:EION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
' Archivo Archivo:
" P EL CT| E M s
Gestion - Central
Terminados los tiempos de retencion que se cuentan a pariir de la ultima
434.001 M CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES actuacion dministrativa del expediente su contenido no es susceptible de
considerarse insumo para investigaciones histéricas o cientificas;perdiendo
. L i 1 9 X X X todos sus valores administrativos. Al terminar los tiempos de retencién en el
»  Copia de comunicacion oficial archivo central, la serie se eliminara siguiendo los protocolos establecidos
contenidos en el documento de introduccion y su eliminacion sera mediante
v Acta de novedad picado y estara a cargo de la Subdireccion administrativa y de Gestion
Humana.
434.002 #H INFORMES
434,002.001 O Informes de Derechos de Peticion i : i ) ) ’
: La informacion contenida en esta serie se consolida como anexo en el Acta
- del Comité Directivo, termiriados los tiempos de retencion que se cuentan a
v Informe de derecho de peticion : partir de la ultima actuacion dministrativa del expediente su contenido no es
susceptible de considerarse insumo para investigaciones histéricas o
v Reporte de sistema . 1 "9 X X cientificas;perdiendo todos sus valores administrativos. Al terminar los
tiempos de retencidn en el archivo central, la serie se eliminara siguiendo los
.+ Seguimiento a derechos de peticion pr_qtgcolg's establecxdo_s conte_mdos en el documento de mlroduccnc{n y su :
eliminacion sera mediante picado y estara a cargo de la Subdireccion :
administrativa y de Gestion Humana.
v Estadisticas de seguimiento
»  Comunicacion oficial
434.003 8" ’ PLANILLAS DE CORRESPONDENCIA . |Documentos que permiten certificar la recepcion de los documentos, por parte ’ L

de los funcionarios competentes, asi como el seguimiento a los tiempos de
respuesta de las comunicaciones recibidas. terminados los tiempos de
. retencién que se cuentan a partir de la ultima actuacién dministrativa del
+  Planilla envios Bogota 2 3 X X fexped_ienlg su coqter}iz_io no es s_usgeptible dg considerarse insumo para
: investigaciones histdricas o cientificas;perdiendo todos sus valores

administrativos. Al terminar los tiempos de retencién en el archivo central, la
+  Planilla envios Internacionales serie se eliminara 5|gu|'§n_do los protocolos eStab|eC'|dOS contenidos en el
. documento de introduccion y su eliminacion sera mediante picado y estara a

- 3 i cargo de la Subdireccion administrativa y de Gestion Humana. -
v Planillas envios Nacionales A

434.004 ' DERECHOS DE PETICION
Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos los 9
v Peticién afios en el archivo central la documentacién se seleccionara por metodo
- ' . . . aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen el
v - Queja . i . D : . |5% de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a la ley 1755 de
. . 2015 " Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticion y,
. . - - - . . . - - |se’ sustituye un titulo del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de [o!
v Reclamo 1 ° X X |contencioso Administrativo, Resolucion 3333 de 2015 del MinTIC.
. P - ., .. R . La documentacion seleccionada ‘sera transferida al archivo historico para su L
" v - Sugerencias . - ) - . IR R B I conservacion total en su soporte original, y la documentacion no seleccionada B
. . se eliminard siguiendo los protocolos eéstablecidos contenidos en el
.. v Denuncias . _ o n R R _ docuemntos de introduccién y su efiminacién sera mediante picado y estara a

;" lcargd ,de la Subdireccién administrativa y de Gestién Hurmana.'

+ ' Respuestas a-derechos de peficion- - - 7 I - o . 4. e o . . L . B
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TABLA DE RETENGION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y DE GESTION HUMANA - CODIGO DEPENDENCIA: 430
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES CON LOS GRUPOS DE INTERES CODIGO DEL GRUPO: 434
EETENCIGNER
RETTNC(;SN EN SOPORTE DIS}::%S,:EION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo
o P EL CT| E M
Gestion Central
434.005 B PROGRAMAS
R ) Tras el analisis de la serie sobre el alcance, el valor y el conienido y cumplido
434.005.001 0 Programas de Responsabilidad Social el tiempo de retencion, esta serie se debe conservar totalmente por poseer
. valor informativo e histérico de la oferta institucional y cuyo propdsito es el
v Acta de reunion desarrollo social, econdmico, cultural y politico del pais, contribuyendo a la
investigacion y estudios de las Tecnologias de la informacion. Por tal razén,
v Politica de programa de responsabilidad social 2 3 X X una vez terminados los tiempos de retencién de la serie documental, esta
. podra ser transferida en su totalidad al archivo histérico de la nacién en su
v Campaiias de sensibilizacién e implementacion - |soporte original, los tiempos .de retencion se cuentan a partir del cierre
definitivo del expediente, seglin acuerdo 002 de 2014, Art. 10, acuerdo 006 de!
v Informe de gestion 2014; en concordancia con la circular 003 de 2015 y ia ley 594 de 2000 en su
articulo 19 paragrafo 2.
v Programa de responsabilidad social
434.005.002 1 Programas de Servicio al Ciudadano
Tras el analisis de la serie sobre el alcance, el valor y el contenido y cumplido|
v Programa de servicio al ciudadano el tiempo de retencion, esta serie se debe conservar totalmenta por poseer:
valor informativo e histdrico de la oferta institucional y cuyo propésito es el
v Politica de programa de servicio al ciudadano desarrolio social, econémico, cultural y politico del pais, contribuyendo a la
investigacion v estudios de las Tecnologias de la informacion. Por tal razon,
v Lineamiento de servicio al ciudadano 2 3 X X X una vez terminados los tiempos de retencion de la serie documental, esta
podra ser transferida en su totalidad al archivo histdrico de la nacién en su
v Campaiias de sensibilizacion e implementacion al servicio soporte original, los tiempos de retencion se cuentan a pariir del cierre:
definitivo del expediente, segiin acuerdo 002 de 2014, Art. 10, acuerdo 006 de:
+  Acta de reunion 2014, en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su
articulo 19 paragrafo 2.
»  Comunicacién oficial
434.005.003 0 Programas Institucionales de Gestion Ambiental
v Plan institucional de gestion ambiental ) ’ '
Tras el andlisis de la serie sobre el alcance, e! valor y el contenido y cumplido!
" Politica d 6 piental el tiempo de retencién, esta serie se debe conservar totalmente por poseer;
clitica de gestion amblenta valor informativo e histérico de la oferta instilucional y cuyo propdsito es el
desarrollo social, econdmico, cultural y politico del pais, contribuyendo a la
»  Campaiias de sensibilizacion y educacién ambiental investigacion y estudios de las Tecnologias de la informacion. Por tal razon,
2 3 X X una vez terminados los tiempos de retencién de la serie documental, esta
+  Formulacién de planes de manejo ambiental podra ser transferida en su totalidad al archivo histérico de la nacién en su
soporte original, los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre
. i6n de ol d N bi : definitivo del expediente, segin acuerdo 002 de 2014, Art. 10, acuerdo 006 de
¥ Implementacion de planes de manejo ambiental 2014; en concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su
articulo 19 paragrafo 2.
»  Informe de gestion
+  Acta destinacién final de residuos
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TABLA DE RETENCION DOCUMEMTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ‘MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMAGION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: | SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y DE GESTION HUMANA . ’ ) CODIGO DEPENDENCIA: 430
NOMBRE DEL GRUPO: _ "GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES CON LOS GRUPOS DE I_NTERES . |cODiGO DEL GRUPO: . 434
RETET.ANNCOI(SN EN | gopoRrTE Dls};ﬁ\:s/:ﬁlcm ‘ -
CcODIGO . SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES _ - PROCEDIMIENTO.
. - Archivo Archivo P | 'EL eT I e " s
Gestion |- Central ‘
} T CONVENCIONES T 7w FIRMA RESPONSABLE: .-
v ] SERIE DOCUMENTAL ) - U
3  SUBSERIE DOCUMENTAL ‘ : o
v ‘TIPO DOCUMENTAL - - o FIRMA RESPONSABLE:
cT CONSERVACION TOTAL 1 o
E ELIMINACION . ,
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE : . ! :
8 SELECCION . o FIRMA RE5SPONSABLE: )
P PAPEL o GRUPO INTERNO DE TRABAJO-DE F(JRTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES
EL ELECTRONICO : : CON LOS GRUPOS,DE INTERES

FECHA ACTUALIZACION:
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« TABLADE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA iINFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y DE GESTION HUMANA CODIGO DEPENDENCIA:
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE GESTION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS CcODIGO DEL GRUPO: 435
] ‘ ) RETEI\\:Q%ZN EN  SOPORTE DISF":%S}:EION R <
CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES —— e PROCEDIMIENTO,
i < Archivo . Archivo P EL et E v
Gestién Central .
435,001 B COMISIONES DE SERVICIO NACIONAL E INTERNACIONAL
v Comunicacién oficial
v Copia del Contrato
v Certificacion laboral con funciones
v Invitacién y Agenda .
Subserie documental que representa valores primarios, finalizado "el
v Carta del Curso . |tiempo de retencién en archivo central se realizara una seleccidn
- |mediante metodo sistematico del 5% de la produccidn anual, la
v Cotizacion de los Tiquetes - documetancidn seleccionada sera transferida al archivo historico en su
1 9 X soporte original, y I8 docuemntacidn no selccionada se eliminara
i siguiendo los protocolos contenidos en el documento de introduccion y
v Poliza Aprobada su eliminacion sera mediante picado y estara‘a cargo de la Subdireccion
administrativa y de Gestién Humana. Los tiempos de retencion se
v CDP cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segun acuerdo 002
" de 2014, Art. 10, acuerdo 006 de 2014
v Antecedentes Disciplinarios
v Calificacion
v Solicitud a Presidencia de Autorizacidén Comisién '
v Respuesta solicitud de comision
v Resolucién de Comisién (En caso de requerirlo) i .
N " Terminados los tiempos de retencién que se cuentan a partir de la uitima
435.002 @ HISTORIALES DE VEHICULOS ° ] P

_ Actad de entrega al funcionario responsable

Contrato.de compra

Copia de la fac(ure; de compra

A(zta de enh;ega del vehiculo por parte del concesionario

Invént;rio por parte del concesionario

Formulario de matricula RUNT

Licencia de transito y/o tarjeta de propiedad -

Péli’zas“é impuestos iniciales ‘
‘ éeguro SOAT

Péliza de se;;uro d.el vehiculo

Ingreso inventario Ministerio

Revisién técnico-mecanica abligatoria

Acta de entrega vehiculo por donacién o comodato

Pagina 1de
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actuacién dministrativa del expediente su contenido no es susceptible de
considerarse insumo para investigaciones histéricas o

cientificas; perdiendo.todos sus valores administrativos. Al terminar los
tiempos de retencion en el archivo central, fa serie se eliminara
siguiendo los protocolos establecidos contenidos en el documento de
introduccion y su eliminacién sera mediante picado y estara a cargo de
la Subdireccién administrativa y de Gestién Humana. -
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TABLA DEl RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y DE GESTION HUMANA i CODIGO DEPENDENCIA: 430 ¢
NOMBRE DEL GRUPQ: GRUPO INTERMO DE TRABAJO DE GESTION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS CODIGO DEL GRUPO: 435
. RETI:?AI\:&I)(S)N EN SOPORTE DISl;ﬁ\ISAIEION .
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - n PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo P €L crl E M
Gestion Central
Y Inventario vehiculo
Y Actas de devolucién y entrega
v Formulario de pago impuesto de vehiculo =
v
Requerimiento
¥ Comunicacién oficial
v
Baja - destino final
B ” Informe de accidente de vehiculo
" Historial de mantenimiento
435,003 K INSTRUMENTOS DE CONTROL -
.- Terminados los tiempos de retencién que se cuentan a partir de la uitima
435,003.001 0 Instrumentos de Contro! de Vehiculos actuacion dministrativa del expediente su contenido no es susceptible de
- R considerarse insumo para _investigaciones histdricas - o
. N 2 3 X X cientificas;perdiendo todos sus valores administrativos. Al terminar los
v Rutograma tiempos de retencidn en el archivo central, la serie -se-eliminara
- siguiendo los protocolos establecidos contenidos en el documento de!
v Lista de Chequeo Diario del vehiculo introduccion y su eliminaciéon sera mediante picado y estara a cargo de
la Subdireccion administrativa y de Gestién Humana.
v Inventario del Vehiculo
435.004 B DERECHOS DE PETIGION Serie documental gue desarrolla valores primarios, una vez cumplidos
los 9 afios en el archivo central la documentacion se seleccionara por|
v Peticién metodo aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar
representen el 5% de cada vigencia de esta serie documenal, de
v Queja acuerdo a la ley 1755 de 2015 " Por medio de la cual se regula el
Derecho Fundamental de Peticion y se sustituye un titulo del Cédigo de
1 9 X X Procedimiento  Administrativo y de lo Contencioso Administrativo,
- Reclamo Resolucién 3333 de 2015 del MinTIC.
c. La documentacion seleccionada sera transferida at archivo historico para
v Sugerencias {su conservacion total en su soporte original, y la documentacion no
seleccionada se eliminard siguiendo los protocolos lecido:
v Denuncias contenidos en el docuemntos de introduccién y su eliminacién sera
mediante picado y estara a cargo de la Subdireccién administrativa y de
i Gestion Humana.
v Respuestas a derechos de peticién -

Pagina2de3




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: -

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS.COMUNICACIONES

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y DE GESTION HUMANA

DEPENDENCIA PRODUCTORA: CODIGO DEPENDENCIA: 430
NOMBRE DEL GRUPO: +. GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE GESTION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS CODIGO DEL GRUPO: 435
] ] B K RETEAl\,';%cs)N EN | SOPORTE DIS‘;&SAK:ION_ . ,
coDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES n - PROCEDIMIENTO
] , Archivo Archivo P e leTiEl M| s .
Gestidn Central
AL
435.005 ¥ PLANES
435.005.001 1 Planes de Seguridad Vial
v Plan y politica seguridad vial . .
. Tras el andlisis de la serie sobre el alcance, el valor, el contenido y
3 W cumplido el tiempo de retencidn se debe conservar totalmente como
* ¥ Informes trimesirales - gestién indicadores muestra representaliva del conjunto de objetives instituciones para la
planificacién, proyeccion y evaluacién de las actividades desarrolladas,
v Actas de reunidn y listados de asistencia para ¢l seguimiento de las metas propuestas por el Ministerio. En
2 -3, X X concordancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su
| v Reportes de accidentes e incidentes de transito - articulo 19 pardgrafo 2. Al finalizar los tiempos de retencion en archivo
) . central serd transferido al archivo histdrico de la nacién en su soporte:
. . original. Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cisrre definitivo
v Lsta de chequeo preoperacional o de! expediente, segan acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de
; 2014 ’
v Formato rutograma
¥ Auditorias Plan Estrategico Seguridad Vial
v Comunicacién oficial S
' e
\%Mﬁ\/l@w (2O
K CONVENCIONES - FIRMA RESPONSAE!LEE: P .
=) SERIE DOCUMENTAL - Tk ] .
O SUBSERIE DOCUMENTAL ' et
v TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE:
CT CONSERVACION TOTAL e
E ELIMINACION
"] ' MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
s " SELECCION . * FIRMA RESPONSABLE: g5
P .PAPEL" . P - ' h ) .. GRUPQ INTERNO DE TRABAJO DE Ft'DRTALECIMIENTO DE. . .
EL ELECTRONICO LAS RELACIONES CON LDS GRUPOS DE INTERES
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y DE GESTION HUMANA - CODIGO DEPENDENCIA: 430 )
NOMBRE DEL GRUPO: * GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE GESTION DE TALENTO HUMANO . CODIGO DEL GRUPO: 436 -
’ . . . - . . RETENCIO}\I EN- ° DISPOSICION § ‘
) . h P SOPORTE '
- ‘ . | _ANOS : FINAL PROCEDIMIENTO .

coDIGo . . SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - —
. ¢ Archivo Archivo

Gestién - | Central P EL |CT| E M 'S ) | ' .

436.005 E PLANES
436.005.001 O  Planes de Seguridad y Salud en el Trabajo
v Plan de seguridad y salud en el trabajo

- . v Cronograma de actividades . - ) i . Tras el analisis de |a serie sobre el alcance, el valor, el contenido y cumplido

' : s ' . el tiempo de retencién se debe conservar totalmente como muestra
v Matriz'de peligros . . representativa del conjunto de objetivos instituciones para la planificacién,

' proyeccién y evaluacion de las aclividades desarroliadas para el
seguimiento de las metas propuestas por el Ministerio. En concordancia con -

v Politica de Seguridad y Salud en el Trabajo - ' 2, 8 X X I8’ circular 003 de 2015 y Ia ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2.
[N : : ) Al finalizar los tiempos de retencién en archivo central sera transferido al
v Manual del sistema de gestién . X . - . archivo histdrico de la napién en su soporte original. Los tiempos de
. : . - retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segin

v Consolidado de reporte de accidente de trabajo . ' acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014,

v Solicitudes y respuestas de EPS y ARL
v Aclividades de prevencién

v Divulgacién de los planes

436.008 B. PROGRAMAS

Programas de Capacitacion, Teletrabajo, Bienestar, Incentivos, Seguridad

436.006.001 'y Salud en el Trabajo . . . ‘ ‘ . PN

v Programa de capaéitacién
‘ v Lista de asistencia ' . o . . . . ] - : .
. v Diagnostico de necesidades

v Consolidado de necesidades. . . R . . .
N . BN . P . B N R - -|Tras el analisis de la serie sobre el alcance, elvalory el contemdoy -

cumplido' el nempu de retencidn, esta serie se debe conservar totalmente ‘ . X
" |por poseer valor informativo e histdrico de la oferta institucional'y cuyo . -
propésito es el desarrollo social, econdmico, cultural y politico del pais, h

v Propuestas _‘

v Acta de apiobacidn de bienestar y capacitacion . contribuyendo a la investigacién y estudios de las Tecnologias de la
. . . 2 8 X X . informacién. Por tal razén, una vez terminados los tismpos de retencién de
v Divuigacion de los programas ’ ) la serie documental, esta podra ser transferida en su totalidad al archive .

histérico de la nacién en su soporte original, los tiempos de retencion se
cuentan a partir del cierre definitivo del expediente, segiin acuerdo 002 de
- R . . 2014, Art.”10, acuerdo 006 de 2014; en concordancia con la curcular 003 de
- . . i . . 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragtafo 2.

v Otras actividades de bienestar y salud en el trabajo - - .

v Otras actividades de capacitacion

v Impacto.de la capacitacion

" v informe de resultados de imbzic(o

v Evndencxas de seleccton de Ios mejores serv:dore., por desempeno

v E\'/idencias de seleccion 'de‘los‘ meio‘res e’quipo’s de hj'zibajg )

v Evidencias de seleccién de los companieros destacados. . ) ‘ . . o
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y DE GESTION HUMANA CODIGO DEPENDENCIA: 430
NOMBRE DEL GRUPOQ: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE GESTION DE TALENTO HUMANO CODIGO DEL GRUPO: 436
] RETE:INCSCS)N EN SOPORTE DIS);(;")\IS‘EION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPGS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo o EL et| E M s
Gestién Central
v Evaluaciones de desemperfio y competencia
v Investigaciones disciplinarias
v Carta de supresion de cargo
v Resolucién Encargos
v Resolucidn de fiquidacién de prestaciones sociales
v Resolucion de indemnizacion
v Resolucién de comision de servicios
v PazySalvo
v Solicitud de crédito Fonde Nacional del Ahorro
v Novedades fondo de pensiones
v Solicitud de permiso
v Permisos superiores a 3 dias
436.003 NOVEDADES DE NOMINA
v Libranza i Terminados los tiempos de retencion que se cuentan a partir de la ultima
) actuacion dministrativa del expediente su contenido no es susceptible de
v Prestamos cooperativas considerarse insumo para investigaciones histéricas o cientificas;perdiendo
2 13 X X todos sus valores administrativos. Al terminar los tiempos de retencion en el
. archivo central, la serie se eliminara siguiendo los protocolos establecidos
v Reporte de embargos aclivos contenidos en el documento de introduccion y su eliminacién sera mediante
X picado y estara a cargo de la Subdireccion administrativa y de Gestién
v Reporte de horas extras Humana.
v Solicitud credito fondo nacional del ahorro
436.004 M DERECHOS DE PETICION
Serie documental que desarrolia valores primarios, una vez cumplidos los 9
v Peticién afios en el archivo central la documentacién se seleccionara por metodo
aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen el
v Queja 5% de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a la ley 1755 de
2015 " Por medio de la cual se regula el Derecho-Fundamental de Peticién y
. Redl 1 9 X X se sustituye un titulo del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
eclama 7 IContencioso Administrativo, Resolucién 3333 de 2015 del MinTIC.
La documentacion seleccionada sera transferida al archivo historico para su
v . Sugerencias . . C . conservacion total en su soporte original, y la documentacion no
seleccionada se eliminara siguiendo los protocolos establecidos contenidos
v Denuncias ‘|en el docuemntos de introduccion y su eliminacién sera mediante picado y
estara a cargo de la Subdireccion administrativa y de Gestién Humana.
.- v Respuestas a derechos.de peticién . . . PRV . - ' . . - . s .. L.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ~ MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENGIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y DE GESTION HUMANA ’ ‘ - CODIGO DEPENDENCIA: . 430
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPQ INTERNO DE TRABAJO DE GESTION DE TALENTO HUMANO _ - - - : ' CODIGO DEL GRUPO: 436
- : o - . . RETil\llql%Cs)N EN SOPORTE | ° DISD;%SAKLHON , K
c6DIGo N SERIES, SUBSERIES Y. TIPOS DOCUMENTALES — - PROCEDIMIENTO
. Archivo Archivo o et let| e{ml|s N

. co. - Gestién_ |- Central

v Embargos

v Certificados de capaci(acién y aci‘ualizacién
v Solicitud de va(.;acionehs

‘ . "I 'v  Resolucién de vacaciones . . : ‘ . - X ) . .

v Resolucion interrupcion de vacaciones . .

v * Resolucién aplazamiento de vacaciones -

v .. Solicitud de licencias -

- - ) 3 Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se réalizara una

v Resolucidn de licencias no remuneradas ) . ., o seleccién mediante metodo sistematico del 10% de 1a produccién anual, de
! . aquellas historias lacrales de los gerentes publicos y personal destacado

durante la administracién, asi como aquellos con investigaciones

P v Incapacidades médicas
M dicsiplinarias importantes para el ministeric, Ia documetancién seleccionada

v Informe de accidente de trabajo 2 | X ) X |sera transfer'l'da al archx\{o historico en §u sopfmg original, y la
. . . docuemntacién no selccionada se eliminara siguiendo los protocolos
. - o ' o . 2z contenidos en el documento de introduccién y su.eliminacién sera mediante
¥ Resolucién por estimulos e incentivos - . B picado y estara a cargo de la Subdireccion administrativa y de Gestion
) N Humana. Los.tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo
v Resolucidn por reconocimiento de pension ( fondo de pensiones) . . del expediente. '
. Resolucion de reconacimiento de indemnizacién sustitutiva { fondo de 2
pensiones) : v

v Valoracion de puestos de trabajo (Salud Ocupacional)

v - Solicitud RTS - relacion tiempo.de servicio , ' :

v Solicitud de compensatorios L . | . e . ’ .

v Autorizaciones de permiso _
N . ¥ . . - : - . . . . . .. ' . N e E N N '

v - Clasificacion Tributaria . - - - . F - - ‘ . . L e T, - : e e

v Caracteﬁza'z;iQn de P{anta - s . E ) Co-
v Fallode pn;oceso disciplihan’o
v Fallo de proceso judicial

v Llamados de atencion . o , . . . ‘ ‘ B o > i

v - - Liquidacién de cesantias - - - - R EREEE B

v. informe de gestion entrega del cargo

Certificado expedicion bono pensional

~‘Carta’de'renuncia’ -

v Resolucién de aceplacion de la renuncia <. Lo T |
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES -

CODIGO DEPENDENCIA: 430

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y DE GESTION HUMANA
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPQ INTERNO DE TRABAJO DE GESTION DE TALENTO HUMANO CODIGO DEL GRUPO: 436
. . RETEAI\INCC:(;N EN SOPORTE DIS};&SASION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TiPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo B EL cT| el ™ s
Gestion Central
436.001 B ACTAS
Las actas de comité paritario evidencian los temas tratados y acordados por
436.001.001 1  Actas del Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo el Comité Paritario de Salud y Seguridad en el lrabajo en razén a las
funciones establecidas en el Articulo 11 de la Resclucion 02013 de 1986,
v Convocatoria razén por la que’Los documentos contenidos en la agrupacién documental,
poseen caracteristicas propias y unicas de la entidad. Esta serie contiene
L. valor secundario ¢ historico para la investigacion y patrimonio documental en
v Proceso de eleccion 2 18 X X . razon a que refleja la gestion y los resultados en el tiempo, en concordancia
con la circular 003 de 2015 y:la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo
v Resolucién de conformacion de COPASST 2. Los tiempos de retencion se cuentan a pariir del cierre definitive del
expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10 y acuerdo 006 de 2014,y
v Comunicacién oficial al finalizar los tiempos de retencion en archivo de gestion 'y central sera
- transferido al archivo historico de la nacion en su soporte original.
v Acta de comité paritario de.seguridad y saluden en el trabajo
. 436.002 HISTORIAS LABORALES

Certificado de responsabilidad fiscal de Contraloria

Lista de chequeo de requisitos

Hojas de vida de la funcién publica
Resolucién de nombramiento

Oficio de comunicacién de nombramiento
Oficio de aceptacion de nombramiento

Acta de posesion

Formulario Gnico de Declaracion juramentada de bienes y rentas
Fotocopia cédula de ciudadania
Certificados o diplomas de estudios
Certificados de experiencia laboral e
Antecedentes judiciales

vFolocopia libreta militar

Fotocopia de licencia de conduccion

Certificados de antecedentes disciplinarios

Declaracién juramentada de embargo de alimentos
Examen médico de ingreso, periodico y de retiro

Certificado de afiliacién a seguridad social .-

Certificacidn bancaria

Comunicacion funciones empleo
Péginatied
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIOMES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION ADMIMISTRATIVA Y DE GESTION HUMANA CODIGO DEPENDENCIA: 430
NOMBRE DEL GRUPO: . GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE GESTION DE TALENTO HUMANO. CODIGO DEL GRUPO: 436 -
’ } i RETF;\I\'[\%(;N [T — DIS}::\'SAI?ON
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES o _ PROCEDIMIENTO
. Archivo Archivo o I e |er I e | M ’ s
Geslion Central
CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE: ' ) |
SERIE DOCUMENTAL R /
O SUBSERIE DOCUMENTAL oy S
. v* TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE: G : /.

cT CONSERVACION TOTAL : : SECHETARIAJGENERAL
E ELIMINACION
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
s SELECCION FIRMA RESPONSABLE:
P PAPEL 5 - GRUPO INTERNO DE TRABAJO DEFTJRTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES
EL ELECTRONICO ; CON LOS GRUPOS DE INTERES

FECHA ACTUALIZACION:
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TABLA DE RETENCIOM DOGUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICAGIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y DE GESTION HUMANA

CODIGO DEPENDENCIA: 430

NOMBRE DEL GRUPO:

GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE GESTION PENSIONAL

CODIGO DEL GRUPO: 437

RETENCION EN

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y T!IPOS DOCUMENTALES n . PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo
i P EL CT | E M s
Geslion Central
437.001 HISTORIAS LABORALES ENTIDADES LIQUIDADAS (INRAVISION
' AUDIOVISUALES)
Requerimiento para reconocer bono pensional y cuota parte de bono
pensional.
Oficio de respuestas a requerimientos
Formato de liquidacién de bono pensionai. Los 'documentos. contenidos en !a agrugamén documpntal, poseen
cualidades propias y caracteristicas unicas de la entidad, pero ademas son
i documentos esenciales para los procesos pensionales de los exfuncionarios
Registro presupuestal de las entidades liquidadas como inravision y audiovisuales. Ademas puede
. ser considerado un insumo adecuado para investigaciones historicas, por
Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP 2 80 X X toda lo anterior, debe canservarse en su totalidad y ser transferido, una vez
terminen los tiempos de retencidn, al archivo historica de la nacion, en sus
" soporte original, en concerdancia con la circular 003 de 2015 y la ley 594 de
Resolucion que ordena el Pago 2000 en su articulo 19 paragrafo 2. Los tiempos de retencion se cuentan a
- . partir del cierre definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art.
Certificaciones para Bono Pensional y Pensiones 10, acuerdo 006 de 2014.
Requerimiento de certificacion para bono pensional y pensiones.
Elaboracién de certificacion en formatos 1, 2y 3B
Comunicacion oficial
437.002 CUENTAS POR COBRAR DE CUOTAS PARTES PENSIONALES
Ayuda de memoria ) .
- Los documentos contenidos en la agrupaciéon documental, poseen
o b cualidades propias y caracteristicas unicas de la entidad, pero ademas son
Cuenta de cobro documentos esenciales para los procesos pensionales de funsionarios y|
exfuncionarios del” Ministerio y las entidades liquidadas como Telecom y,
Requerimientos y respuestas a requerimientos Adpostal. Ademas puede ser considerado un insumo adecuado para
2 80 X X investigaciones historicas, por todo lo anterior, debe conservarse en sul
Respueéta a solicitud de pago (aceptacién-bbjecién) lotali.dad y ser transferido: una vez terminen Io}s‘_tiempos de retenci_én, al
- archivo historico de la nacion, en sus soporte original, en concordancia con
L ) la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en su articulo 19 paragrafo 2.
Certificacidn de pago Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del
expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10, acuerdo 006 de 2014,
Resolucién de liquidacion oficial .
Acuerdo de pago
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMAGION Y LAS COMUNICACIONES

ENTIDAD PRODUCTORA:
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y DE GESTION HUMANA CODIGO DEPENDENCIA: 430
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE GESTION PENSIONAL CODIGO DEL GRUPO: 437
. RETENCION EN SOPORTE DISPOSICION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - ANOS n PROCEDIMIENTO
Arch!\_/o Archivo P L cr
Gestion Central
437.003 CUENTAS POR PAGAR DE CUOTAS PARTES PENSIONALES
Los documentos contenidos en la agrupacién documental, poseen
. L cualidades propias y caracteristicas unicas de la entidad, pero ademas son,
Requerimientos y respuestas a requerimientos documentos esenciales para los procesos pensionales de funsionarios y
exfuncionarios del Ministerio y las entidades liquidadas como Telecom y
Cuenta de Cobro Adpostal. Ademas puede ser considerado un insumo adecuado para
2 80 X X investigaciones historicas, por todo lo anterior, debe conservarse en su
Registro presupuestal totalidad y ser transferido, una vez terminen los tiempos de retencion, al
archivo historico de la nacion, en sus soporte .ariginal, en concordancia con
- . . . la circular 003 de 2015 y la ley 594 de 2000 en'su-articulo 19 paragrafo 2.
Certificado de disponibilidad presupuestai - CDP Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del
expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10, acuerdo 008 de 2014.
Resolucion que ordena el gasto
437.004 INFORMES Esta serie .contiene valor secundario e historico para la investigacion y!
3 . patrimonio documental en razon a que refleja la gestidn y los resultados en el
43’7.004.001 ’ Informes a Otros Organismos de! Estado ' tiemp, en concordancia con la circular 003 de 201.S y la ley 594 de 2000 en
, 1 9 X X su articulo 19 paragrafo 2. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del
L 7 cierre definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2614, Art. 10, acuerdo,
Comunicacion oficial ‘ 006 de 2014 y al finalizar los tiempos de retencion en archivo de gestion v
central sera transferido al archivo historico de la nacién en su soporte
Informe a otro organismo original.
LU QUTUITIETIUS COMETTTgos erT L= agrupaciur TOCUTIETET; poseTn
437.004.002 Informes de Caleuto Actuarial cualidades propias y caracteristicas unicas de la entidad, pero ademas son
' : documentos esenciales para los procesos pensionales de funsionarios y
exfuncionarios del Ministerio y las entidades liquidadas como Telecom y
Informe de calculo actuarial 2 80 X X Adpostal. Ademas puede ser considerado un insumo adecuado para
investigacicnes historicas, por todo lo anterior, debe conservarse en su
. totalidad y ser transferido, una vez terminen los tiempos de retencion, al
Acta de seguimiento archivo historico de la nacion, en sus soporte original, en concordancia con
la circular Q03 da 2045 ¢ lalay 594 da 2000 en su addicula 19, acrcafn 2
B Esta serie contiene valor secundario e historico para la investigacion y
437.004.003 Informes de Gestion patrimonio documental en razon a que refleja la gestidn y los resultados en e
R tiemp, en concordancia con la circular 003 de 2015 y fa ley 594 de 2000 en|
Comunicacion oficial - 1 9 X X su articulo 19 paragrafo 2. Los tiempos de retencion se cuentan a partir dei
cierre definitivo del expediente, segun acuerdo 002 de 2014, Art. 10, acuerdo,
Informe de gestion 006 de 2014 y al finalizar ios tiempos de retencion en archivo de gestion y|
central sera transferido al archivo historico de la nacién en su soporte
437.005 DERECHOS DE PETICION
Serie documental que desarrolla valores primarios, una vez cumplidos los 9
Peticion afios en el archivo central la documentacion se seleccionara por metodo
aleatorio, tomando en cuenta que las muestras a conservar representen el
Queja 5% de cada vigencia de esta serie documenal, de acuerdo a la ley 1755 de
20156 " Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamentat de Peticion v
se sustituye un titulo del Codigo de Procedimiento Administrativo vy de lo
Reclamo- - -+ - : - ' N 9 X Contencioso Administrativo, Resolucion 3333 de 2015 del MinTIC, '
La documentacion seleccionada sera transferida al archivo historico para su
Sugerencias conservacion total en su soporte original, y la documentacion no
. . . ) seleccionada se eliminara siguiendo los protocolos establecidos contenidos
B - B . Denuncias - cen e oo ST T DU Y en.el docuemntos de. introduccion y su_eliminacion sera mediante picado y,
. . 3 ~ estara a cargo de Ia Subdireccion administrativa y de Gestion Humana._
Respuestas a derechos de peticién
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'TABLA DE RETENGION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y DE GESTION HUMANA

CODIGO DEPENDENCIA:

430
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE GESTION PENSIONAL CODIGO DEL GRUFPO: 437
RETlEli\ll_\%CS)N EN SOPORTE DISI:Z:“SAEION ]
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENMTALES - —— PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo
. P l EL CcT I E | M | S
Gestion Central
CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE:
=0 SERIE DOCUMENTAL '
- SUBSERIE DOCUMENTAL . ) .
v TIPO DOCUMENTAL FIRM?\ RESPONSABLE:
cT CONSERVACION TOTAL ’
E ELIMINACION
i MICROFILMACION U OTRO SOPORTE K
o S SELECCION FIRM.{& RESPONSABLE: ;
P PAPEL - GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES
El ELECTRONICO CON LOY GRUPOS DE INTERES :

FECHA ACTUALIZACION:
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