MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUGTORA SUBDIRECCION DE RADIC DIFUSION SONCRA CODIGO DEPENDENCIA 222
NOMBRE DEL GRUPO NIA ¢ODIGO DEL GRUPQ NiA
RETENCION EN AROS| SOPORTE D'Sms;f'ﬁ"
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Aschvo | Arch o p | e |er|e[m]s
Gestidn Central
222 04 AGCTAS Una vez cumpldo el tempo de retencidn en el archvo de geslidn se
transfiere al archvo central para su cuslodia por el tempo establecdo
2220413 DE GRUPO PRIMARIO para su postenor elmmacrn debido a la perd da de valor admiistrativo
1 ANO | 8 ANOS X R
Acla X eposiiorm
https //mntic sharepo nt com/stes/mig/seguim ento/Pagmnas/gep_sub_rad.
Anexos X odifusion_sonora aspx
222 34 CONCEPTOS
222 34 11 EMITIDOS O CONOCIDOS POR LA SUBDIRECCION DE RADIO
DIFUSION SONORA
Anexos X Se transfiere al archivo central la sane conchndo su i empo de retencidn
Comunicationes X sa dgfaizan o se mircfiman los expedentes Los documentos)
I 1AND 4 ANOS X X x etectrdnicos o microfiimes se tendran & disposic dn en el archivo cendral|
ormes a conceplos para fines de consutta (Ley 527 1998 Decreto 2527 1950)
Respusstas X
Solcitudes X
Testigo documsntal / Referencias Cruzadas X
22269 GESTION DE BASES DE DATOS HERRAMIENTAS TECNOLOGICAS
222 69 01 DOE BASE DE DATQOS UNICA (BDU)
Adcla X
Base de dalos X
Subsenes dotumentales de permanente  acluahzacidn durante su
Comunrcacianes X utilizacion en los proceses edministratrvos de ln dependentia Reahzar]
Cantrol de cambios X Backups diano por parte de la Oficina de Tecnologlas de la ifformacién
E y drsed 1ANO | 10 ANOS X X X finalizado el tempo de retencitn cada afio transferr una copia del|
specficacionss y diseno consaldado de la mfomacién el archivo cemiral para conservarse durente
Informes X 10 afies
Manuales capacitaciones y procesos X
Reportes X
Requenmrentos e la Oficina de Tecrolbgias de ta Informacidn (T1) X
Tesugo documental / referencias cruzadas X
2226904 DE HERRAMIENTA REGISTRO RDS
Acta X Subsenes documentales de permanente actualizacidn durante su
w lizecwén en los procesos edmimistralivos de la dependencia Reahzar]
Base de dalos 1aNO | 10ANOS X X X Backups diaro por parte de la Gficina de Tacholegias de 1a formacidin
Comunicaciones X Finalizado el tempo de relencidn cada afio transferr uma copa del
consolrdado da fa informacién al archivo central para conservarse durante,
Control de cambras X 10 afios
Especificaciones y diseflo X
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA SUBDIRECCION DE RADIO DIFUSION SONDRA CODIGO DEPENDENCIA 222
NOMBRE DEL GRUPO NiA CODIGO DEL GRUPQO NiA
L
RETENCION EN AROS | SOPORTE D's';ﬁﬁ{f'o"
coDIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES yrs v PROCEDIMIENTO
Gestion | Centran " EL JCT| E [ M
Inform
2226504 e* X Subsenes documentales de permanente actualzac én durerte syl
Manugies Capactaciones y pNocesos X ut hzemdn en los proceses administralivos de la dependencia  Real zar]
Backups darro par parte de la Oficina de Tecnologias de la idormacion
Repartes VANO | 10ANQS X X X Finalizado el tiempa da ralencdn cada ano lransfere una copa del
Requenmentos a la Oficina de Tecndtoglas de la Informacidn (T1} X consohdado de la iformacidn al achvo central para conservarse durante
Testgyo documental / referancias cnuzadas X 10 ehos
2 69 0 DE SISTEMA DE MANEJO AUTOMATICO DEL ESPECTRO
2226907 RADIOELECTRICO (ASMS  SGE)
Acta X
Base de datos X
Comunicaciores X Subsenes documsmales de permanente actual zatdn  durante  Su
Control de cambros X ull zacin en las procesos admuustralvos de la dapendencla Reshzar]
Backups diaro por parte da la Qfna de Tecnologias de la afommacidn
Especticaciones y d sefto TANO | 10ANGS | x X x Foalzado el tlempo de relencdn cada efic transferr una copra del
Infarmes X :gns:hdado de la informactén gl archivo ceniral para conservarse durante
afios
Manuates capacitacionss y procesos X
Reperes X
Requenmientos a la Oficina de Tecrologlas de la Informacidn {T1) X
Teshge documental / referencias crzadas X
22279 INFORMES
2227918 DE GESTION
Informe
Anexas X
2227926 DE RENDICION DE CUENTAS
Se transfiere al archivo central 1a sente Se digitalizan o se misofiman los
Requermrento expedientes concluido su penode de retencrdn se elimina la totaldad de la
Raspuesia yio tramite 1 ANO 6 ANOS X X | x sere medianta picado y rectlae de papel Los documentos elecirémicos o
merefilmes sa terdrdn a dispesmitn en el archivo cantral para fmes de
Anexos X consulla {Ley 527 1999 Detrelo 2527 1950 )
2227929 DE SEGUIMIENTO
infarhe X
Solictudes X
Respyesias X
Ane os X
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICAGIONES
OEPENDENCIA PROOUCTORA SUBDIRECCION DE RADIO DIFUSION SONORA CODIGO DEPENDENCIA 222
NOMBRE DEL GRUPO NIA CODIGO DEL GRUPO NiA
RETENCION EN AROS| soporTe | DISPOSICION
coODIGD SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archrvo Archl o » L er] E M
Gastion Central
22283 INVENTARIOS DE FRECUENCIAS DE RADIODIFUSION SONORA Se transfiera al archvo central 13 sene conchiido su lempo da retencon
Base o Radodiusdn $ Bl x se dgtalzan o se microf Imap los expedentes Los documentos
ase 0 Datos Unca de Radodfu onora BDU 1ANO | 15 ANOS X X elecirdn cos o m crofiimes se tendrdn g d spasicidn en el archivo cantrall
Estudios y comportamiento de las frecuencias X para fines de consulta {Ley 527 1999 Oecrelo 2527 1950 )
PETICIONES QUEJAS RECLAMOS SUGERENCIAS Y DENUNCIAS
222 109 PORSD
1 ANO 8 ANOS X Se elimina la sene completa por perder valores prmanos La eliminacdn
Sohcitud X de los expedentes debe hacerse por picado y reciclaje de papel
Respuesta ylo tram te X
222 110 PLANES
222 11004 DE ACCION
Plan X
informes de segumiento X
Se transfiere al arch vo central la sene Se digtal zan o se microfitman los
Comunicaciones expedmntes concluido su pencdo de relenckin se eimina la tolaldad de la|
222 110 1 DE MEJORAMIENTO 1 ANQ 4 ANOS XX sene med ante prcado y recxlaja de papel Los documentas electrdnicas of
" micrafilmes $& tendran a disposicidn en el archive central para fines de|
Ctacibn X consulla (Ley 527 1993 Decreto 2527 1950 )
Acta X
Plan X
informas de segumento X
Comunicacones X
222 110 1% TECNICO NACIONAL DE RADIODIFUSION SONQRA
22211019 1 CONCESIONARIO
Carta X
Cumpldo su penodo de conservacidn en el archivo cantral 5@ digitalzan|
Resolutitn X © se microfilman Les documentos elecirdnicos o microfiimes se tendrén a
disposicibn en el archivo central pare fines de consulta (Ley 527 1999
Comunicaciones 1ANO | 10 ANOS X X Decreio 2527 1950 } El soponte papel serén transfendos al archwvo
222110152 OFICI050 histérico por sus caracterisiicas do valor secundarno y 86 conserversn an|
forma permanente
Moxddicacdn al plan X
Resolucién
Comunicaciones X
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MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA SUBDIRECCION DE RADIO DIFUSION SONORA CcODIGO DEPENDENCIA 222
NOMBRE DEL GRUPO N/A C¢QDIGO DEL GRUPO N/A
RETENCION EN AROS| SOPORTE D'sz'iﬂf'o"
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES e FYT PROCEDIMIENTO
Gestitn Central P EL JCT]E M| S
222110193 ©® SOLICITUD DE UN TERCERO
Ofic 0so X Cumplido su penodo de consarvacion en el archivo centrat se dignalizany
Resotucidn de aprobacidn X o se mcrofilman Las documentos elecirénicos o m crof Imes se tendrdn a
disposicidn en el archvo cantral para fines de consulta {Ley 527 1999
Comunicaciones TANO 10 ANOS X X x Decreto 2527 1950 ) El saporte pape! serdn transfendes al archwo
222 110194 ©® ACTOS PARA ASIGNACION DE RADIOFRECUENCIAS histérico por sus caraectens! cas de valor secundano y $& conservardn en
Actos x forma permarenta
Estudios para asignacidn X
222119 M PROCESOS LICITATORIOS
Solic tudes de citaciGn X
Rasotucionas de apertura de | ctacén X
Pra pliegos X
Pliegos X
Audrencias y aclaracrones X Sa transfiere al archivo central la sene concluido su tiempo de retencidn
sa dgtalzan o se mcrofimen los expedientas Los documentos
Recepcion de p stas 1ANO 5 ANOS X X X elecrdmcos o microfilmes se tendrdn a dispos cion en el arch vo central
Evaluacién de propuesias X para finas de consulta (Ley 527 1999 Decreto 2527 1950 }
Aclaraciones de proponentes X
Informe de avatuacidn X
Observacwones de proponentes X
Respuesta de administracion a |las observaciones X
Acta y resolucidn de adjudicacidn X
222122 M PROYECTOS
222 122 01 [1 DE INVERSION
Acla X
Anexos X
Se Iransfere al archivo central la sene concluide su lempo de ratencidn)
Antecedentes 1av0 | B8ANOS X X X s¢ digtaizan o se merofiman los expedentes Los documentos|
ComUMICAcones X elactromcos o microfitmes se tendran & dispostciin en el archivo central
para fines de consulla {Ley 527 1999 Decreto 2527 1950 )
Informes de presupuesto X
Informas y entregables X
Proyectos o propuestas X
Testige documental / referencias cruzadas X
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA SUBBIRECCION DE RADIO DIFUSION SCNORA CODIGO DEPENDENCIA 222
NOMBRE DEL GRUPO NiA CODIGO DEL GRUPCO N/A

RETENCION EN ANOS| SOPORTE
CODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archivo Arch o P e
Gesidn Cenlral
22212207 DE POLITICA DE RADIODIFUSION SONORA
Documentos de estudo X Se transfiere al archive central la sene concluido su tempo de retencidn
se digtaizan o se mirofiman los expedientes Los dotumenios)
Recomendaciones para la politica TANO } BANOS X electrdnioos o microf Imas se tendrén a disposicién en el archvo central
Documantos de segumiento X para fines de consutta {Ley 527 1999 Decreto 2527 1950)
Plan da elaboracién X
222 141 TRAMITES
222 141 11 OE REGISTRO
Acta X
Acto administrat o habiinacidn / adjudicacidn f cancelacion / resuelve X
recurso
Anaxos X
Antecedentes de la cancelacion X
Amacedentes ylo Investigacidn X Cumpido su pencdo de conservacitn en el archivo central los trémites
se dgralzan o se microflman Los documentos electronicos o
Auto de archivo por desistimrento 1 ANOQ | 10 ANOS X microfimes se tendrén a dispostidn en el archivo central para fines de
Cerldicado de ex stencla y Representacién Legal / documento que consulta (Ley 527 1989 Decrelo 2527 1950) El soporte papel serdn
demuestre la axistencia del solicitante o PRST / registro de matricuta X transfendes a! archvo histdnco por sus caractenslicas de valol
mercantl! / registro unico {nibutaric (RUT) secundano y se conservaran en forma permanente
Camunicacion de rechazo X
Comunicaciones X
Consignacones fecturas recbos de caja X
Constanca de firmeza de acto adminisirative o de gjecutona X
Copia de estatutos X
Copia de los documentos de identf cacién de los socios o de la Juma X
Directva
222 141 11 Copia del documento de identdicac:én del apoderado X
Copia de! documento de dent ficackin de! Representante Lagal X
Copia del regrstro X
Estade de cuenta b 4 Cumpide su penado de conservacidn en el archivo central ks trdmites
se digtalizan o se muicrofiman Los documentos elacirdmcos o
Formulano unico de recaudo FUR 1anD | 10 ANDS X microfiimes se tendrén a disposicidn en el archivo central para fines de)|
Interposicxn del recursa de reposicidn X consulta (Ley 527 1999 Decrato 2527 1950 ) El soporte papel serdn)
transfendos a! archwo histdnco por sus caracteristicas de valor
Nolil cacidn de acto edministrativo X secundano y se conservaran an forma permanente
Cficro crlacrin a matdicacién X
Ofico de desisimiento © magdmisibn X
GOf cro para subsanar inadmisidn y anexas X
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MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIQ DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA SUBDIRECCION DE RADIO DIFUSION SONORA CODIGO DEPENDENCIA 222
NOMBRE DEL GRUPO N/A CcODIGO DEL GRUPO N/A
RETENCION EN AROS| sopomte | DISPOSICION
CcODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archvo Archivo P EL et | E M s
Gestdn Ceniral
222141 11 Poder X Cumplido su pencdo de conservacitn en el archivo central los tramites
sa digtalzan o se microfiman Los documentas elscirdnmcos o)
Solicdud de registro (nuevo medricacidn retiro otros) 1an0 | 10anoS X X x microfimes se tendrdn a disposicién en el archivo cenirel para fmes de,
Taneta profasional del epodarado X consulta (Ley 527 1839 Decreto 2527 1950 } E) soporte papel serdn
transterdos &l archvo  histdnco por sus carectenstcas de  valor]
Tesligo documental / referencias cruzadas X sacundarno y se conservaran en forma permanenta
22214119 0 HABILITACION DE SERVICIOS DE RADIODIFUSION SONORA
222141191 © DE CADENAS RADIALES
Solc tud y enexos X
Reasoluciones olorgammnto prorroga modd cacidn cancelacion X
Comunicaciones X
Pohza X
222141192 © DE EMISORAS COMERCIALES
Resolucion de adjudrcacidn X
Antecedentes adjudicacidn (camam de comercio NIT RUT) 1 ANO X
Recibo de pago valor oferta X
Solicrud de prémoga para solictud de esludios técnicos X Cumpldo su penode de conservacion an el archivo ceniral los tramites|
se dmgtalzan o se merofiman Los documentos electrénicos o
Resolution de asiudios técricos 10 ANOS X x | x |microfimes sa tendrdn a disposién en @l archivo central para fnes de!
Estud os técnicos (IGAC serondutica planeacidn mumicipal esludw) X consulta (Ley 527 1999 Decreto 2527 1950 ) El soporte papel seran
{ransfendos al archwo hsténcs po sus caracteristcas de valon
Cuadro técnico X secundano y se conservarén en forma permanente
Pagos da derechos de conceskin X
Contrato X
Recibo de publicacion X
Pélzas X
Caomunicaciones b4
Cesiones X
Paz y salvo sayco y acinpro X
Resoluciones otorgammento prorroga modficacin cancelac dn X
Estedo da cuenta X
Notdicacrones ejecutonas X
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MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA FRODUCTORA SUBDIRECCION DE RADIO DIFUSION SONORA CODIGO DEPENDENCIA 222
NOMBRE DEL GRUPO N/A CODIGO DEL GRUPO NiA
RETENCION EN ANOS| SOPORTE D'S‘;?:;fm”
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES e, Ao PROCEDIMIENTO
v
Gestin Central P EL CT| E M
222 141193 © DE EMISORAS COMUNITARIAS
Resolucidn de viabilidad X
Persaneria juridica (cAmara de comerco NIT RUT) X
Estudios técnicos (IGAC aerondul ca planeacidn mumeipal astudio) X
Junts de programacién X
Cuadro téenico b4
Pagos de derechos de conceston X
Reseluciones otorgam ento promopa modflicacdn cancelacidn X
Manual de eshilo X
Péizas X
Cumpldo su penodo de consarvacién en el archwo central las trdmiles
Comunicaciones X se dgtalzan o se merofiman Los documentos electrdncos ©
mcrofilmes se tendrdn e d sposkadn en 6! archivo central para fimes de
Pezy satva sayco y acingro TANO | 1DANOS | X x X consulta (ley 527 1999 decrata 2527 1950 ) EI sopofie papel sorén|
Estado de cuenla X transfendos al archwo histénco por sus caractensticas de  valor]
Nolif-cace couton X secundano y se conservarén an forma pammanenta
mes ej 85
222 141 194 © DE EMISORAS DE INTERES PUBLICO
Soheatud X
Oficio da vizbidad X
Manual de est lo X
Estudios técnicos (IGAC aeronautica planeacion municipal estudio} X
Certficado de disponibidad presupuastal X
Rasoluciones otorgamento promega modificecdn cancelacidn X
Personeria juridica (acta de posasin cédula) X
Paz y salvo sayco y acinpro X
222 14116 4 Comunicaciones X Cumpido su penodo de conservacién en el archivo central los ldmiles
se digtalgan o se murofiman Los documentos electrénicos o
Polzas 1480 | 10 ANOS X X x microfiimes se tendrdn a disposicién en el archivo central para fines de
Estado de cuarta X consulta (Ley 527 1999 Dacreto 2627 1950 ) El soperta papel serdn
transfendos al archivo  histénco por sus caracterisicas da  valor]
Notfficacanes ejecutonas X sgcundanc y se conserva én en farma permananta
222141195 © DE RADIOPERIODICOS Y RADIONOTICIER
ERIO s OTICIEROS Cumplido su penodo de conservacién en el archivo central los tramites
Solicitud y anexos X se dgilahzan o se mwrofiman Los documentos electrdncos of
microfiimes se tendran a d sposc 6n en el archivo centrat para fmes de|
Resoluciones otorgamiento prorraga meodficacidn cancelacién 1ANC | 10 ANOS X X X consulta (Ley 527 1999 Dacreto 2527 1950 ) EI soporte papel serén
Comunicac ones X transfendos al archive histénee por sus caractensticas de  valor]
Pliza X secundano y se conservaran en forma permanente
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

vae

DEPENDENCIA PRODUCTORA SUBDBIRECCION DE RADIO DIFUSION SONORA CODIGO DEPENDENCIA 222
EOMBRE DEL GRUPO NIA cODIGO DEL GRUPQ NIA
RETENGION EN ANOS| SOPORTE "'s;ﬁﬂf'o"
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PRCCEDIMIENTO
Archivo | Arch o P |e |ctle|lm]s
Seaid Cenual
Cumplido su penado de conservacitn en el archivo central los trédmites
222141196 9  DETRANSMOVILES se digtalizan o se microfiman Los documentos elecirdnicos o
et microf Imes s& tendran a disposicidn en el archivo cantral para fines de
Solretudes 1ANC | 10ANOS | X X X consutta {Lay 527 1999 Decrelo 2527 1950 ) EI soporte papsl seran
lranstendos al erchiva histdnco por sus caraclensticas de  valod
Resotucionas X setundano y se conservardn en foma permanente
CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE -
] SERIE DOCUMENTAL AREA
O SUBSERIE DOCUMENTAL
Q GRUPO DE SUBSERIE DOCUMENTAL
TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE
cT CONSERVACION TOTAL COMTE DE ARCHVO
E ELIMINACION
L] MICROFILMACION U OTRO SOPORTE t -
S SELECCION FIRMA RESPONSABLE | — =
P PAPEL CCOPRDINACION GRUPO EEST\GN DE LA INFDRMACION
EL ELECTRONICO U g NUV 2016
FECHA ACTUALLZACION
AIQC _— e



