@® miNTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA SUBDIRECCION PARA LA INDUSTRIA DE COMUNICACIONES  SICOM CODIGO DEPENDENCIA 221
NOMBRE DEL GRUPO GESTION DE ESPECTRO RADIOELECTRICO cODIGO DEL GRUPO 2211
RET'E;INC(;gN EN SOPORTE DISF":%&‘:::-ION
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archvo Archivo P EL erl & M
Gesidn Cenlral
221104 B ACTAS Una vez cumplido el tempo de retencién en el archivo de gestién se
transfrere al archvo central para su custodia por el lempo estabiscdo parg
221104 13 OO0 DE GRUPQ PRIMARIO 1 ANO 8 ANOS X su posterior elminacdn debido a la perdida de valor admmistrativo
Ada X Repositono
hitps /fmintic sharepomt com/sites/mig/segu miento/Paginasigep_grupo_gest
Anexos X on_del_aspeciro aspx
221134 B CONCEPTOS
221 134 02 O DE AGENCIA NACIONAL DEL ESPECTRO (ANE)
Anexcs X
Comunicaciongs X
Infarmes o conceptos X
Respuestas X
Solicitudes X
Test go documental / referencias cnzadas X
22113403 3 DE COMISION REGULACION COMUNICACIONES (CRC)
Se transfiere al archivo central la sene concludo su tiempo da relenctdn se
Anexos 1ANO | 4 ANOS X X M dgitalizan o se microfilmen jos expedientes Los documentos electromcos o
Comunieac gnes X microfimes se tendrén a d spescién en el archivo central para fines de
censulta {Ley 527 1999 Decreto 2527 1950)
Informes o concepios X
Respugstas X
Solicitudes X
Testige documental / referenc as cruzadas ' X
221 13404 0 DE COMISIONES TECNICAS
Comunicaciones X
Respuestas X
Informe X
Testgo doamaental / referencias cruzadas X
221169 N GESTION DE BASES DE DATOS HERRAMIENTAS TECNOLOGICAS
22116906 0 DE REGISTRO DE CAPACIDAD SATELITAL {RESAT) Subsenes documentales de permanente actualizacidn durante su utihzacn
Acta X en los procesos admin strat vos do la dependencia Realzar Backups d ane
1ANO | 10 ANOS X X por parte de la Oficina de Tecnologias de la mformacion Fmalzado e
Base de datos X tiempo de retencién cada afio iransferm una copia del consohdado ds la
lirformacidn e) archvo central para conservarse durante 10 aflos
Comunicaciones X
Control de cambios X
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

CEPENDENCIA PRODUCTORA

SUBDIRECCION PARA LA INDUSTRIA DE COMUNICACIONES  SICOM

CODIGO DEPENDENCIA

F ¥4

NOMBRE DEL GRUFPO

GESTION DE ESPECTRO RADIOELECTRICO

cQ0IGO DEL GRUPQ

211

cHDIGO

RETENCION EN

DISPOSICION

AROS SOPORTE

SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

FINAL

Archivo
Geslién

Archivo
Ceniral

P

EL

cT

E

M

PROCEDIMIENTO

22116508

Especircaciones y dsefio

Informes

Manuales capacilacones y procesos

Reportes

Requermienics a la (ana de Tecnologias de la Informacn (T1)

Tesligo documenta! / referencias cruzadas

1ANO

10 ANOS

XX X X X

Subsenes documentales de permanente aciualizatidn duramte su utlzacn
en lgs procesos edminstralrvos de la dependencia Reslezar Backus diartol
por parte de la Oficina de Tecnaloglas de la informacdn  Fmalzado el
trempo de retencidn cada afio {ransierr una copla del consalidado de |la
irformacidn at archivo ceniral para conservarse durante 10 afios

22116908

DE SISTEMA DE MANEJO AUTOMATICO DEL ESPECTRO
RADIOELECTRICO (SGE )

Acta

Basa de datos

Camunicaciongs

Coanlral dg camiras

E specficaciones y d sefto

Informe

Maruales capacitaciones y procesos

Reportes

Requermmrentos a la Oficina de Tecnoiogias de fa Informacidn (T1)

Test go documental / referencias cnuzadss

22116909

DE SISTEMA DE RADIOAFICIONADQS Y BANDA CIUDADANA
{RABCA)

Acla

Base da datos

Comuncacionas

Control de cambios

Especdicaciones y disefio

Informes

Manuales capaciaciones y procesas

Repartes

Requeramientos a la Ofcina de Tecnologtas de la Informacion (T1)

Requermientos de Insumos y mantenimiento de la mpresora de camé

Tesigo documental / referencias cruzadas

1 ANO

10 ANOS

MoM M X X X M X M X

Mo X X X X M X X M X

Subserres documentales de permanerte aciualizacién dursme su util zacn
en los procesos admmuistratvos de 3 dependenc a Real zar Backups diaro)
por parte da la Ofruna de Tecnologlas da 1a informacién  Finalzado el
tiempo de retencidn cada aflo transfenr una copia del consalidado de a|
rformacién al archivo central para conservarse durante 10 ahos
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@ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
) MINTIC
ENTIDAD PRODUCTQORA MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA SUBDIRECCION PARA LA INDUSTRIA DE COMUNICACIONES  SICOM ¢ODIGO DEPENDENCIA 221
NOMBRE DEL GRUPO GESTION DE ESPECTRO RADIOELECTRICO CcODIGO DEL GRUPO 2219
RETENCTG e —
RETE:ISAC(;SN EN SOPORTE DISI;(I:':‘SEION
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Achva | Archive P | e Jerle|m]s
Gastién Cent al
221179 B INFORMES
22117918 O DE GESTION Se transfere al archivo central la sere Se digtalizan o se microfiman los
expedientes conclude su penode de retencrdn se elimina la totaldad de ta
Anex0s 1ANO | 6 ANCS X X | X sene mediante pieado y rec clgje de papel Los documentos elecirdncos o
microfimes se tendrdn a disposicién en el archwo central para fines de
Comumcaciones X consulla (Ley 527 1999 Decrelo 2527 1950 )
Informes
22117924 ) DE PROCESOS DE ASIGNACION DE ESPECTRO POR SELECCION
OBJETIVA
Acta X
Actos admmistrativos X
Antecedentes X
Se transfiore al archivo central la sene Se digilalizan o se microfiman kos|
Comunicaciones X laxpedientas conciuido su perioda de retencién se gmna la total dad de la
Conceptos 1ANO | 8 ANOS X X | X sene madiante pado y reciclaje de papel Los documentos electrdnicos o
microfimes se tendrén a d sposicton en el archivo cenfral para fnes de|
Informes parciales X cansulia {Ley 527 1999 Decrelo 2527 1950 )
Informe final X
Observacrones de los intaresados y raspuestas a las obsarvacionas X
Solicitudes denegadas y soportes X
Tastigo documental / referencias cruzadas X
PETICIONES QUEJAS RECLAMDS SUGERENCIAS Y DENUNCIAS
2211109 a PORSD
1an0 | 8aNOS X Se elimina la sene completa por parder valares primarios Le e!minacidn de|
Salrcitud X los expedientes debe hacerse por prado y reciciaje de papel
Respuesta y/o tramda
221 1141 H TRAMITES
221114101 D DE ASIGNACION DEL ESPECTRO POR SELECCION OBJETIVA
Acta X
Acto edmunisirativo {Resolueiin de esignacidn moddicacidn terminacién X
cancelacién resuelve recurso otros) Cumplido su penodo de conservacién en el archva cantral los trémrtes se
Arexos b4 digiatizan o se microfilman Los documenos alectrénicos o microtiimes se
tendrin a disposicién en ef archive central para fines de consufta (Ley 527
Antecedentes VANO | 10ANCS | x X X 1999 Decreto 2527 1850 ) Ei soporte pape! serdn ransfendos al archrvrj
Amecedertes de la cancelacin X stérico por sus caractenstcas de valor secundano y $6 conservaran en
forma permanente
Antecedentes ylo investigacién X
Aprobacitn de Garanha / Pdhza de cumplmeento X
Auto de archivo por desistimiento X
Catdlogos técnicos de equipos X

GDO-TICF1A-002
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

mercanul / registro un oo tributario (RUT)

Comunicacionas

Conceptos

Consgnaciones facluras recibos de caja

Constancia de firmaeza de acto adminrstral vo o de ejecutona

Copa de estatutos

Copia de los documentas de rlentificactdn de los socios o de la Junla
Drectva

Cop a del documanto de dentificacin del apoderado

Cop a del documento de identificactdn de! Representante Legal
Copma del reg stro TIC

Cuadro da caracter sticas técrucas de red

Diagrama topoldgico de red

Especficacidn de 4rea de cobertura / servicio

Estedo de cuenta

Estudio o nforme de estud o

Fomato descripcdn de redes (cubnmiento-enlace) y formato nformac én
téenica de eauipos (cubnmierto-enlace}

Formulano unico de recaudo FUR

1 ANQ | 10 ANQS

Garantia / pbliza de cumplmmiente

Informes del proceso de evaluacidn

nterposcrn dat recurso de reposion

Liqudacién de derechos

Manrfestacion de interés en el praceso de seleccion objelva
Notrlicacién de acte admnstratvo

Oficio cdacion a notficacion

Ofcro de desist mento o madm sn

Qficro para subsanar nadmisién y anexos

Poder

Prnmer informe del proceso de evaluacion

Solicitud / formalo basico de solicitud (nueva renovacidn modificacidn
terminacn olros)

Taneta profesional del apoderado

HKoX XX X X X X XK X X X X X O X X X M X X M M M M M X X X

Test go documental / referencias cruzadas

ENTIDAD PRODUCTORA
DEPENDENCIA PRODUCTORA SUBDIRECCION PARA LA INDUSTRIA DE COMUNICACIONES  SICOM CODIGO DEPENDENCIA 221
NOMBRE DEL GRUPO GESTION DE ESPECTRO RADIOELECTRICO cODIGO DEL GRUPO 2211
ETENCIONEr —
RETE“Nﬂ%sN EN SOPORTE DISZ&S’EION
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archiva Archwo e EL erl| e ™M s
Gastién Ce tral
Cerificado de existencia y representacidn legal / documento que
221 1 14101 demusstre la ex stancia del sokcitante o PRST / reg stro de matricula X

Cumpl do su penodo de conservac 6n en el archvo central los tramttes se|
dygtalizan o se mrerof Iman Los documentos efectrdnicos o microf Imes se|
{endrdn a d sposicidn en el archivo caniral para fnes de consulla (Ley 527
1999 Decreto 2527 1950 ) El soporte papel serén transferidos al archwo,
hisiénco por sus caraclerisicas de elor secundano y se conservaran en|
forma permanente
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MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

——— e — ~

ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO DE TECNOLOGIAS OE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA SUBDIRECCION PARA LA INDUSTRIA DE COMUNICACIONES  SICOM CODIGO DEPENDENCIA 22

NOMBRE DEL GRUPO GESTION DE ESPECTRO RADIOELECTRICO CODIGO DEL GRUPO 2211

RETENCION EN

CODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ANOS
Archivo Archvo

Gastitn Ceniral

DISPOSICION

SOPORTE FINAL

PROCEDIMIENTO

P EL |CT|E| M| S

DE ASIGNACION DEL ESPECTRO RADIOELECTRONICO POR

221 114902 0O ASIGNACION DIRECTA Y PRST CON ESPECTRO EN REGIMEN DE
TRANSICION

Aclo administrativo {resolucién de asignacién renovacidn modicacn
terminacdn cancelacidn resuslve recurso otros)

Angxas
Antacedertes de la cancelacion
Aprobacidn de garantia / pdlza de cumpimrento

Acto administrativo que decreta &1 desistuniento y el archive

X OX X X X X

Catdlogos técricos de equipos

Centficado de existencia y representacién legal / documento que
demuestra la existancia del solctante o PRST / registro de matncula
mercant l / registro unico ribulano (RUT)

Comunicactén de rechazo

>

Comunicaciones

Conceptos

Consgnaciones facturas recibos de caja
Cumpl do su per odo da conservacidn en el archvo central fos trémdes sa
digitalizan o se microfilman Los documentos electrénicos o microf Imes se
tendran a d sposcién en el archvo central para fines de consulia (Ley 527
1989 Decreto 2527 1950 ) EI soporte papel serén transferidos 8 archivo
histénco por sus caractensticas de valor secundano y 5@ conservaran en|
forma permanente

Constancia de [ meza de acto administrativo o de ejecutona
Coma de estatulos 1 ANO | 10 ANOS
Copia de documento de dentificacidn de!l apederado

Copia del documento da dent ficacidn del Representante Legal
Copra del reg stro TIC

Cuadro de caracterfstrcas técnicas de red

Diagrama topaldgico de red

Especdicacidn de 4rea de coberiura / servicio

Estado de cuenta

Formato descnperdn de redes {cubnmiento-entace) y formato informacidn
técmca de equipos {(cubnmiento-enlace)

Formulano unico de recaudo FUR

Garanhia / pdliza de cumplmienio

Interposadn del recursa da repascidn

Liquidacidn de derechas

Manifestacidn de interés en ol proceso de seleccidn gbretva

Oficio de desistimignto ¢ inadmision

Mo MM X XM XM X X M XM X X X M X X X X X X

Ofico para subsanar nadmisidn y anexos
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MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA SUBDIRECCION PARA LA INDUSTRIA DE COMUNICACIONES SICOM CODIGO DEPENDENCIA 221
NOMBRE DEL GRUPO GESTION DE ESPECTRO RADIOELECTRICO CODIGO DEL GRUPO 2211
RETENCION EN SOPORTE | DISPOSICION
€ODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES AROS FINAL PROCEDIMIENTO
A chivo Archivo B 21 cr| e M
Gestdn Cantral
221114102 Ordan de trabajo X
Cumplido su panodo de conservacibn an el archve central, fos ramites se
Poder X digitalzen o se microfiman Los documenlos electrdnicos o mrcrofimes se
Saitcdud / formato basico da sofcitud (nfueva renovacdn modricacidn 1480 | 10 anOS X X X tendrdn & dispoasic dn en el archivo central para fines de consutta (Ley 527+
terminacdn otros) 1999 Decreto 2527 1950 ) El soporte papal serén transferdas al archvo|
Tanata profesional del apoderado X ?mldnc;ae np:;nseu.fc‘smcaradenshus de valor secundario y se conservardn an
oma
Testigo documental / referenc as cruzadas X
DE ASOCIACIONES DE RADIOAFICIONADOS Y DE BANDA
221114103 CIUDADANA
Acreditacon de cantrdad de miembros de la asoc aci6n de rad cafkionados X Cumplida su penado da conservacitn en el archivo central tos trémites se
digialzan o e microfiman Los documentos electrdnicos ¢ merofimes se!
Aclo admmstrativo resolucibn de sutonzacon de asociacédn gairadio club | 4 ANO | 50 ANOS X x tendran a d spos cién an el archivo cental para fines de consulia (ley 527
de radiaficonado o de banda cudadana o de ndicativo temporal para X 1999 decreto 2527 1950 ) El soporte papel serén Iransfandos al archwo,
asociac nflgatradio club de redicalicionado ! cancelacones / resuel e histénco por sus caractefisicas de valor secundano y 56 conservardn en
recxsos / rengvacionas moddcacranes y otros ferma permanenie
Anexos X
221114103 Antecedantes de la cancelacién
Acto adm n stratvo que decreta of desistmiento y el archivo X
Catalogos lécnicos de equipos X
Cerlficado de axistencia y rapresentacidn legal / documento que
demuestre Ja ex stencia del sciicnante o PRST / reg stro de matncula X
mercantil / regstre unico r butarm (RUTY
Comunicacrones X
Cansgnacianes facturas 1 s de caja X Cumphdo su peniodo de conservacion en el archvo central los trdmies se
Cop a de eslatutos X dgitalzen o se mcrofilman Los documentos etectrdnicos o mcrafilmes se
C dal to d ificacksn del R tante Legal tendrdn a disposicidn en el archiva central para f'nes de consulta {Ley 527
EIO:;:D)E documento de deonificackn epfesentante Legal (segunsea| 1 ANO | 10 ANOS X X X 1999 Decreto 2527 1950 ) El soporie pape! serdn transfendos al archvo
Doscnpern de la Ubrcacén d dor y dats ados 1 F aro :!swnco por sus caractensiicas de valor secundario y se conservarén en
n de la 16n de repe y datos asocrados { Formul 'orma permanente
autonzacion redes repetidora ! Descnperdn de caracterist cas téen cas de X
fos equipos y antenas / Formulano de registio de equipos
Interposicién del recurso de reposicidn X
Lista aclualizada de membros de la asociacion X
Oficra para subsanar nadm si6n y anexas X
Saticitud / formato bdsico de sohicitud X
Tesligo documentat / referencias cruzadas X
§ ! \o (0 I Phg 6do13 m'r’mf%
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@ MiNTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA

SUBDIRECCION PARA LA INDUSTRIA DE COMUNICACIONES  SICOM

CODIGO DEPENDENCIA 221

NOMBRE DEL GRUPO

GESTION DE ESPECTRO RADIOELECTRICO

CODIGO DEL GRUPO 2211

cODIGO

RETENCION EN DISPOSICION
AROS SOPORTE FINAL
SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Architva Archivo
Gesiion Central P EL CT|E|M]|S

PROCEDIMIENTO

221114108

0O DE PROVEEDOR DE CAPACIDAD SATELITAL

Actas

Acto adminisirativo habif tacién 7 adjudicactdn # cancelacidn / msuelve
recurse

Anexo Técnico en med magnético da ta red satelnal
Anexos

Antecedentes de la cancelacion

Antecedentes y/o investigatibn 1ANO | 10 ANCS
Auto de archivo por desistimiento

Autonzacién del operador satelital

Cerlficacsdn de Wtulardad del segmento espac al ¢ delasgacién
represeniacidn u otre titulo déneo

Certificado de existencia y representacidn legal / documanto que
demuestre la existencia del solicitante o PRST / registro de matnicula
mercartil / rég stro un co tribuaro (RUT)

Comunicaciones

X OoX X X X X X x X

>

=

|digitalzan o se microfiman Los documentios elecirdnices o mresofimes sg|

Cumplido su penodo de conservacidn en el archivo centra! los irdmites se|

tendran a d sposicidn an el archivo central pare fines da consulta (ley 527
1999 decreto 2527 1950 ) El soporte pape! serén transfendos al archvo
hrsiénco por sus caractenstcas de valor secundano y se conservarén en)
farma permanenta

221114108

Conceptos
Consignacrones faciuras recibos de caja

Constencia de cobeftura de los diferentes haces {huellas o trayacionas
sobre |a tera)

Constancia de firneza de acto adm nistrative o de ejecutona
Copia del documento de identficacion del apoderado

Copa del documento de Jdentdicacidn del Representanle Lega!
Copa del registro TIC

X X X X X X X

Oeclaracidn de trato no discrimmatono a fos wusuanas

Descnpaén de capatidad o condictones téenicas juridicas econdmicas y
operativas de la persona wridica publica prvada o moda solicitante 1 ANO | 10 ANOS X X

>

Desenpaidn del sistema satelital

Diagrama de mtercenexén transpondedores

Estado de cuenta

Gréfico figura de mento

Gréfico potencia 1sétropa rad ada equivalenta (PIRE)
interposicidn del recurso de reposicidn

Notficacidn de acto adminisirative

Qficio ctacitn a notd cacien

Oficio de desistimrente o nadmisén

HoX X X oxX X X X X

ltendrédn & disposwcion en @ archivo ceniral para fines de consulta {Ley 527

Cumpl de su penodo de conservacsm en el archivo central los trdmites se
digtalzan o se mirofiiman Los documentos alectrénicos o microfilmes se

1999 Decreto 2527 1950 ) El soporte papel seran transfendos al archwvo]
histénco por sus caracienst cas de valor secundanc y e conservardn en
{ofma permanentie
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MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA SUBDIRECCION PARA LA INDUSTRIA DE COMUNICACIONES SICOM CODIGO DEPENDENCIA 221

NOMBRE DEL GRUPO GESTION DE ESPECTRO RADIOELECTRICO CODIGO DEL GRUPO 2211

RETT&F(;CSDN EN SOPORTE DISI;(I:'SAI(EION
PROCEDIMIENTO

Archve Archivo
Gesién Ce_tral EL CTI|EIM| S

cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

o

221114108 Plan de frecuencias detellado por trenspondedor
Paoder

>x X %

Registro andino sateltal Cumplido su panodo de conservacidn en el archivo certral las tramites se
digitalizan o se merofiman Los documenios electrénicos o microlitmes se
tendran a disposicién en el archi o central para fines de consutta (lay 527
X 1999 decreto 2527 1950 } El soporie papal serdn transfandos al archvo
histénco por sus caracteristicas de valor secundano y se conservarin en|
Sohcitud / formato basico de solicitud (nuava renovacdn medricacn forma permanente

teminacén otros)

Taneta profes:onal del apoderado X

Resullados de los proced mientos de coordmnacién notdicactdn y regrstro
de las asignaciones da frecuencia ante la UIT a las eslaciones del servicio [1 ANO |10 ANOS X
de radiocomunicacidn espacial a la cual perieneca e! segmento espacial X

Tasugo documental / referencias cruzadas X

221 114109 O DE RADIO ITINERANTES

Acto adminustretvo hab | tacidn /7 adjudicacidn { cancelacidn f resuetve
recurso

>

Anexos

Anlecedentes de la cancelacion

Acto admmustrativo que decrala el desistmeenlo y el archivo

> > M X

Catatlogos técnicos da equapos

Cerid cado de existencia y represertacidn fegal / documento que
demuestre la axislencea del solictanta o PRST / reg stro de matrecula
marcaril / regrstra umco tributano (RUT)

Comunicacion de rechazo

>

Cumplido su penodo de conservacidn en el archvo central los trdmies se
digitalizan 0 58 mrrofiman Los documentos alectrénices © microfilmas sa
terdrén a disposition en al archivo ceniral para fines de consulle (Ley 527
1999 Decrelo 2527 1950 ) El soporia papel seran transferdos al archivo,
histdrico por sus caracteristicas de valor secundano y se conservardn en|
forma permanante

Comunicaciones
Conceptos 1ANO | 10 ANOS
Constancia de firmeza de acto administrat va o de gecutona
Copsa del documenio de identficacidn del apaderado

Copia del documento de dentfficacién del Representante Legal
Estado de cuenta

Interpos crén deal recurso de reposicron

Liquidacdn de derechos

Notificacidn de acto adminsirativo

Oficro ¢ tacién a notficacidn

Oficio de desistimiento o nadmision

Of cro para subsanar nadmisién y anexes

Mo X X X XK X XX X X X X X

QOrden de trabajo

GOO-1IC-FM-002
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICAGIONES
JOEPENDENCIA PRODUCTORA SUBDIRECGION PARA LA INDUSTRIA DE COMUNICACIONES SICOM CODIGO DEPENDENCIA 221
NOMBRE DEL GRUPQ GESTION DE ESPECTRO RADICELECTRICO cODIGO DEL GRUPQ 2211
RETE:NC(I)gN EN SOPORTE DISI:LSA?UN
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archivo Atchive R e letlelwls
Gestion Central
221 114109 Poder X Cumpl de su pencdo da conservacién en el archvo central los trémiles se
d gitalzan 0 se microf Iman Los documentos electrdomcos 0 merofimes se
tendrdin a disposicidn en el archvo central para fnes de consutta (Ley 527
Taneta Profesional del Apoderado TANG | 10 ANOS X X X 1999 Decreto 2527 1950 ) E! soporte papel serén transferidos al archvo
histdnco por sus caracter sticas da valor secundano y se conserva én en
Tastgo documental / reterencias cruzadas X torma permanente
221 114110 DE RADIOAFICIONADOS
Acto agmm stratvo habil 1ecidn / adpedicacitn / cancelacidn / rasuelve X
recursa
Anexcs X
Antecedertes X
Acto admmustratvo que decreia el desistmiento y el archwvo X
Camé delarorado o fa denuncia de su péndida
Cendicado de apt tud de radioaficlonado (examen) X
Comumicaciones X Cumphde su periodo de conservecidn en el archive central los trdmites se
Conceptos X |dgitalzan o se microfiiman Los documentos electrdnicos ¢ microf Imes se
|tendrdn a dispestcién en ef archivo cantral para fines de consulta (Ley 527
Hoja de legalzacion del pago 1ANO | 10 ANCS X X X 1999 Decreto 2527 1950 } Ei soporte papel serén transtendos sf archivo
Copla de la icencia de radioaficionade otorgada en el exterror X histdénco por sus carectensticas de valor secundaro y se conservarén en
forma permanente
Copia del documento de tdentificacidn dsl sol cilante X
Oficio da iformacion técmca de axpedicidn del camé X
Folo del solicitante X
Oficio de autonzacién del registro por uso tamporal X
Ofico de desistim ento o inadmisibn X
Of cio de respuesia donde se autorza y se remte la licencia de X
radioaficronado
Solicttud / formatoe basico de salerdud X
Testigo documental / referencias cruzadas X
221 114114 DE SERVICIO MOVIL MARITIMO DIMAR
Acta X
Aclo admmstrativo habiitacién / agjudicacion / cancelacidn / tesuelve X Cumpl do su penodo de conservacién en el archivo centra! los trimies se
rearso digtalzan o se microfitman Los documentas electrdnicos o micrafimes se
Anexos X terdrdn a disposiién en el archivo central para fmes de consulta {key 527
Ant eries do 1a cancelacé 1ANO | 16 ANOS % X X 1999 decreto 2527 1950 } El soporte papal seran lransfandos a! archwvol
ecad acion tisténco por sus carpcteristeas de  alor secundano y $e conservardn an
Antacedertes ylo Investgacidn X forma pemanente
Catalogos técnicos de equipos X
Certficado de epitania da puerto X
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
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ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIOQ DE TECNOL QGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA

SUBDIRECCIGN PARA LA INDUSTRIA DE COMUNICACIONES  SICOM

CODIGO DEPENDENCIA b2l

NOMBRE DEL GRUPO

GESTION DE ESPECTRO RADIOELECTRICO

CODIGO DEL GRUPO 2211

cODIGO

SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN

ANQS

SOPORTE

DISPOSICION

FINAL

Archivo
Gastién

Archivo
Central

P

EL

CcT

E

M

PROCEDIMIENTC

2217114114

Cenficado de existancsa y Representac én Lega! / documento que
demuesire 13 existentid de! solitante o PRST / regisiro de matncula
mercaril / registro umco tr butano (RUT}

Centficados de compra venta de embarcacionas
Comunrcaciones

Conceptos

Consignaciones lacturas recibos de caja

Constancia de firmeza da goto admin strativo o de ejecutona
Copia de! documento de rdentificacidn del apoderado

Copia del documanto de Kentificacrén del Repraseniante Legal
Cop a del registro TIC

Estado de cuente

Farmulang umco de recauda FUR

Interposicién del recursa de reposicion

Liquidacrdn de derechos

Notdicaclén de acto admirsstralive

Oficro ctacién a noldcacion

Qreo de desistmiento e madmisiin

Qrden de lrabajo

Poder

Sohcifud / Formato Basico de Sol citud (Nueva renovacidn modricacién
terminacidn ofros)

Taneta profesional del apoderado

Tesugo documental / refarencias auzadas

1ANO

10 ANOS

>

XX X X X X X

Hox X OXM OMOX M OX X X X X

Cumplido su penodo de conservacién en el archivo central los trdmtes se
digitalzan o se mrcrof iman Los documentos alecirdnicos © microfilmes se
{endrén & d sposcuén en el archivo central para fines de consulle (Ley 527
1999 Decreta 2527 1950 ) El soporte papel serén translerdos &l archivol
hsténco por sus caracteristicas de valor secundano y se conservaran en|
forma parmanenta

221 114117
221 1141171

DE SERVICIOS MOVILES ( IMT )
PERMISOS PARA USO DEL ESPECTRO

Acla
Acto adm nistrativo (Resolucion de asignacion renovacidn moddicacidn
terminacrdn cencelackin resuelve recurso Otros)

Anexcs

Antecedentes de la cancelac 6n

Antecedentes y/o nvesigacién

Aprobac 4n de garand a / pélza de cumplmiento

Catdlogos Wdencos de equpos

1ANO

10 ANOS

Mox X X X X X

Cumplido su penodo de conservacidn en el archwvo cemiral los trdmres se
drgitalzan o se mrof lman Los documentos elecirdnicos o mcrolimes se
tendran a d spasicdn en el erchivo central para fines de consulta (ley 527
1999 decreto 2527 1950 ) El soporte papel serdn transferdos &l archvg)
hsténco por sus caractensticas de valor secundano y se conservaran en|
forma permanente
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ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA

SUBDIRECCION PARA LA INDUSTRIA DE COMUNICACIONES  SICOM

CODIGO DEPENDENCIA 7

NOMBRE DEL GRUPO

GESTION DE ESPECTRO RADIOELECTRICO

CcODIGO DEL GRUPO 2211

CODIGO

RETENCION EN

ANOS SOPORTE

SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

DISPOSICION

FINAL

PROCEDIMIENTO

Archwvo Archivo

Goslron Central i EL <r

E

]

2211141171

Certficado de existencia y Represeniacion Lega! / documento que
demuesire |a ex stencia del soliciante o PRST / registro de matricuta
mercanti} / registro unica trbutaro (RUTY

Comunicaciones

>

Conceptos

Consignacionas facturas recibos de caja

Constancia da fmezs de acto adminislratl © o de ejecuiona
Contrate

Copia de estatulos

Copa da tos documentos de identdicacin de los socios o da la Junta
Diractiva

Copia de! documento de dentil cacén del apodarado

Copia de! documento de Identficacién de! Representante Legat
Copia dal reg stro TIC

Cuadro de camcteristicas técnicas de red

Diagrama topotdgico de red

Especdicacion de drea de cobertura / servicio

Estado de cuenta TANO | 10 ANOS

Estudo o informe de estudio

Formato descnpeon de redes (cubnmiente-enlace) y formato mformacidn
lacnice de aqurpos (cubnmiento-enlace}

Formulano unice de recaudo FUR
Garantia / pdlza de cumplimiento
Intarposicrén del recurso da raposcidn
Liqudacin de darechos

Notificacién de acto administrativo
Oficlo ctacién a notdicacibn

Oficto de desist miento © madmiskin
Qrden de {rabajo

Poder

Sotcilud / formato basico de solicitud (nueva rencvacidn moddicacion
term nacn olros)

Taneta profesonal de! apoderado

Mo O OM XX XX X M X X X M X X X X X XM X M X X X X X X

Tastigo documental / referencias cruzadas

Cump! do su penodo de conservacidn an el archvo central los irimies e
digitalzan o se microfiman Los documentos eiectrdnicos o mrofimes se
tendran a disposicidn en el archivo central para fines de consutia (Ley 527
1659 Decrato 2527 1950 } El soporte papel seran transfendos al archivo|
histénco por sus caracterist cas de valor secundano y se conservaran en
forma permanente
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MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA SUBDIRECCION PARA LA INDUSTRIA DE COMUNICACIONES SICOM CODIGO DEPENDENCIA 221
NOMBRE DEL GRUPO GESTION DE ESPECTRO RADIOELECTRICO cODIGO DEL GRUPO 211
HETETCIONEr N —
RETEANﬁC(;SN EN SOPORTE DlSF":gz:fION
coDIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archivo | Archivo P | e |let|ElmM]s
Gastd Centrat
221 11411472 ® DE INFORMES DEL PRST
Acta X
Arnexos X
Catalogos técrcas de equipos X
Cenlficacones de cumplimienio sobre las oblgaciones X
Comunicacones X
Conceptos X
Descrpodn de capacidad o conditanes tdenicas undicas: ecandmicas y % Cumplido su perodo de consarvacidn en el archro central los framies so

operatvas de 13 persona jundica publica privada o mita solcitante digital zan o se microfiman Los documentos alactrénicos o microfimes se,
tendrén a dispositadn en al erchivo central para fnes de consulta (Ley 527
1999 Decrelo 2527 1850 ) El soperte papel serdn lransfortdos al archvo]
jhisténco por sus caracleristcas de valor securdaro y se conservardn en
forma permanente

Desgnacion de Supervisidn 1ANO | 1DANOS
Diagrama topotdgreo de red

Especricacién de érea de cobertura / servicio
Estud 0 0 informe de estudio

Informes

Irformas dea obligacones de hacer

Informas financeros

Informes técnicos

Poder

L A A .

Testigo documental / referancias cruzadas

SOE —
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ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA SUBDIRECCION PARA LA INDUSTRIA DE COMUNICACIONES SICOM CODIGO DEPENDENCIA 221
NOMBRE DEL GRUPO GESTION DE ESPECTRO RADIOELECTRICO CODIGO DEL GRUPO 2211
RETENCION EN SOPORT DISPOSICION
AROS € FINAL
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archvo Archivo » I e l E l M | s
Gestén Cea lral
CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE C

[] SERIE DOCUMENTAL EA N\

O SUBSERIE DOCUMENTAL

© GRUPO DE SUBSERIE DOCUMENTAL

TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE

cT CONSERVACION TOTAL COM ARCHNO

E ELIMINACION

» MICROFILMAGION U OTRO SOPORTE (__‘? s 3 —t

s SELECCION FIRMA RESPONSABLE

P PAPEL CPORDINACION GRUPO GESTION DE LA INJORMACJON

EL ELECTRONICO
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