MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMAGION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA SUBDIRECCION FINANCIERA CODIGO DEPENDENCIA 420
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTABILIDAD CODIGO DEL GRUPO 423
RETE:I’;:ZCSW EN SOPORTE DISF;|0NS:£|ON
coODIGO SERIES $SUBSERIES Y T'PQS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archl o Arch o P e (et e m
Goest & Ceniral
42304 ACTAS Una vez cumphdo el iempo de retencidn en el archivo de gestdn se|
Iransfiere al archwo centra) para su cusiodia por el lempo esiablecidod
4230413 DE GRUPO PRIMARIO 1an0 | 8AROS X para su postenor elimmacién debido & la perdida de vator administrativo
Acta X Repositono
hitps //mmtic sharepoint com/siles/mig/seguimento/Pagmasigep_cooerdin
Anexos X acion_comabildad aspx
42304 20 DE SOSTENIBILIDAD CONTABLE Se transfiere al archivo central la serfe Se digitalizan o se microfiman los|
expedientes concluido su penodo de relencidon se elimna la totafidad de [a
Acta de comité de sosterubirdad 2 ANOS | 10 ANQS x X | X sene mediante picado y reciclaje de pape! Los documentos electrdnicos
o m crofimes se tendran a disposicidn en el archrvo central para fines de
Anexos X consulla ILey 527 1999 Decreto 2527 1950 )
423 33 COMPROBANTES CONTABLES
423 3301 DE ACTIVOS FIJOS MINISTERIQ
Comprobantes X
Concifiacién X
Soportes X
4233302 DE ACTUALIZACION DE INVERSIONES MINISTERIO
Comprobantes X
Sopories
4233302 DE AJUSTES FONDO
Se transfiere al archivo central 1a serie Se digitelizan ¢ se microfilman los
Comprobantes X expedientes conchuido su periodo de retencion se elimma la totalidad de la
Soportes 1 ANO | 10 ANOS X X | X serie mediante picado y reciclaje de papel Los documentos electrbnicos
o microfilmes se tendrén a disposicion en el archivo central para fines de
4233304 DE AMORTIZACION DE DIFERIDOS FONDO cansulla (Ley 527 1999 Decrelo 2527 1550)
Comprobantes
Sopories X
423 3305 DE CAJA Y BANCOS MINISTERIO
Comprobantes x
Soportes X
42333 06 DE CARTERA MINISTERIO
Comprobantas X
Concilacién x
Soportes
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MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA SUBDIRECCION FINANCIERA CODIGO DEPENDENCIA 420
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTABILIDAD CcODIGO DEL GRUPO 423
TENGION EN DI ICION
R TNos SOPGRTE AL °
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Arch o | Archi o P |l e |[et|E]m
Geslén Central
42333 1 DE LEGALIZACION CONVENIOS FONDO
Comprobantes
Soportes X
423 33 1 MAN| Se transfiere al archivg central la sene Se digitalizan o se microfilman los)
2 2 DE LITIGIOS ¥ DE DAS MINISTERIQ expedientes concluido su penodo de retencion se elimina la totalidad de Ia|
Comprobantes 1 ANO | 10 ANOS X X| X sene medante picado y reciclaje de papel Los documentos electrémcos,
o microfilmes se tendrdn a disposicitn en ei archivo central para fines de;
Soportes X consulta (Ley 527 1999 Decreto 2527 1950 )
4233313 DE NOTAS DE CONTABILIDAD FONDO
Comprobanies X
Soportes X
423 33 14 DE NOTAS DE CONTABILIDAD MINISTERIO
Comprebantes X
Se transfiere al archwvo central Ia sene conduido su tempo de relencion]
Soportes 1ANO | 10 ANOS X x| x se dignalizen o se mucrofiman los expedientes Los documentos
4233315 DE PROVISION DE NOMINA MINISTERIO electrénicos o microfilmes se tendrén a disposiadn en el archivo central
para fines de consulta (Ley 527 1999 Decreto 2527 1950 )
Comprobames X
Saportes X
423 34 CONCEPTOS
423 34 06 DE ENTES DE CONTROL FONDO
Resolueldn arrcular extema o Instructivo de modiicacién de ta Contaduna X
General de la Nacién Se transfiere al archivo central la sene concludo su iempo de retenclén
Resolucidn arrcutar exiema o instructivo de modrficacién de la Contraloria 1 ANO 4 ANOS % X X se digitalzan o se microfiman los expedientes Los documentos
General de la Republica electrénicos o microfimes se tendrdn a disposicion en el archivo central]
Resohicidn circular extema o insinuctivo de moddficecién de Ministerio de X para f'nes de consulla (Ley 527 1999 Decreto 2527 1950 )
Hacienda
Sohotud de concepto X
Comunicaciones X
423 34 07 OE ENTES DE CONTROL MINISTERIO
Resotucién circular extemna o instructivo de modificacin de la Contaduria X
General de la Nacién
Resoluci6n craular éxterna o instructive de moddicacién de la Contraloria Se transfiere al archrvo central Ya serie concluido su tiempo de retenclén
General de la Republica 1ANO | 4 ANOS X X X se digtalzan o se mucrofiman los expedientes Los documentos
Resolucién aircular extema o instructivo de moddicacién de Mmistero de electrinicos o microfimes se tendréin a disposicidn en el archivo central
Hacenda X para fines de consulta (Ley 527 1999 Decreto 2527 1950)
Solicitud de concepto X
Comunicaciones X
& %
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MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA SUBDIRECCION FINANCIERA CcODIGO OEPENDENCIA 420
NOMBRE DEL GRUPQO DE CONTABILIDAD CcODIGO DEL GRUPD 423
RETENCION EN SOPORTE | DISPOSICION
CODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Amw“ﬂosAm TS :‘NA; - PROCEDIMIENTO
Gestdn Cantrat
423 35 H  CONCILIACIONES
423 3501 O BANCARIAS FONDO
Conciliacidn
Extracto bancano X
Copia del Iro de bancos
4233502 0O BANCARIAS MINISTERIO
Concliacién X
Extracio bancano X
Copia de! I'bre de bancos
4233503 0O DE ALMACEN FONDO
Conclliacidn X
Soportes X
233504 O DE CARTERA FONDO expedertes conclado su penodo ds retenclin se elmna 14 trsidad de o
Contihacién 2ANOS | 10ANOS | x X | X sena mediante picado y recclaje de papel Los documentos electrémecos
© microfiimes se endrén a disposicdn en el archivo ceniral para fines de
Soportes X consulta (Ley 527 1999 Decreto 2527 1950 3354-1954)
423 35 05 0 OE CUENTAS POR PAGAR FONDO
Concihacién X
Soportes X
423 3508 O DE LITIGIOS Y DEMANDAS FONDO
Conclliacién X
Soportes X
423 3507 0O DEUTIGIOS ¥ DEMANDAS MINISTERIO
Conciliacién X
Soportes X
423 3508 O DE PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO FONDO
Conchacibn X
Soportes
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA SUBDIRECCION FINANCIERA CODIGO DEPENDENCIA 420
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTABILIDAD CODIGO DEL GRUPQ 423
DI 1CH
RETE:;(;gN EN SOPORTE SF:LSAL ON
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archi o Amch o P EL ct!| E "
Gestidn Central
423 3509 0O DE RECAUDO FONDO
Concilacén
Soportes X
4233510 O DE SEGURIDAD S0CIAL MINISTERIO
Concilacién X
Se digrtalizan o se microfiman los expedientes selectionados Después)
Soportes 2 ANOS | 10 anOS x| x se ehmina la totalidad de la serie mediante picado y reciclaje de papel
423 3511 O DE SUBSIDIOS Y CONTRIBUCIONES FONDO Los documentos electrénicos o microfiimes se tendran a disposicidn en el
archivo central (Decretos 2527/50 )
Conciliacitn X
Sopones X
4233512 O DEWVATICOS FONDO
Concillacion X
Scpartes X
42353 @ DECLARACIONES TRIBUTARIAS FONDO Se transfiere af archivo central la sene Se digilalizan o se microfiiman fos
Declaracidn de ingresas y palnmornio X |exped entes conchuidoe su penodo de retencidn se elimina Ia totatidad de 1a)
1 ANQ | 15 ANOS X| X sene mediante picado y recicleje de pape! Los documentos electrénicos|
Declaracién de RETEICA o microfimes se tendrén a disposicitn en ! archivo central para fines de
Declaracién de relencitn en lo fuente X consulta (Ley 527 1999 Decreto 2527 1950)
423 54 @ DECLARACIONES TRIBUTARIAS MINISTERIQ Se transfiere al archivo central la sene Se d gitalizan o se microfitman los
expedientes concluido su perodo de retencidn se elimina la tolalidad de la
Declaracion de retencidn en la fuente 1ANQ | 15 ANOS X XX sene mediante picado y reaiclaje de pape! Los documentos electronicos
o mierofilmes se tendrdn a disposicidn en el archivo central para fnes de
Declaracidn de RETEICA X consulta (Ley 527 1999 Decreto 2527 1950)
42362 B ESTADOS FINANCIEROS
42362 01 0O BASICOS DEL FONDO
Balance general X
Estado de actividad financiera econdmica y socia! X
Se digializan o se microfiman los expedientes setecclanados Después|
Eslado de cambros en el patrimonio 1880 | 10 anosS X % | x se elimma la totahdad de la serie mediante prcado y reciclaje de papel
Estado de flujo de efectivo X Los documentos electronicos o microfiimes se tendrén a disposicién en el
archivo central {Decrelos 2527/50 )
Notas a los estado financieros X
Certificacion a los estados financieros X
Seldos y movimientos X
Informe de cperaciones reciprocas X
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIC DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

OEPENDENCIA PRODUCTORA

SUBDIRECCION FINANCIERA

CODIGO DEPENDENCIA 420

NOMBRE DEL GRUPO

DE CONTABILIDAD

cODIGO DEL GRUPO 423

cODIGO

SERIES SUBSERIES ¥ IPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN

AROS

SOPORTE

DISPOSICION

FINAL

Arch o
Gestén

Arch o
Ceniral

P

EL

cT

E

M

PROCEDIMIENTO

423 6202 [m]

BASICOS DEL MINISTERIO

Balance general

Estado de activdad financiera econémica y social
Estado de cembios en el patnmormo

Notas a los estado financieras

Cert ficacién a los estados financieros

Saldas y movimrentos

Irforme de operaciones reclprocas

1 ANO

10 ANOS

X X X X W X X

Se digitalizan o se microfilman los expedientes seleccionados Después
se el mina la tolalidad de la sene mediante p cado y reticlaje de papel
Los documentos electrdnicos o m craflmes se tendrdn & disposiaitn en el
archwo central (Decretos 2527/50 )

423 65 [ ]

ESTUDIOS FINANCIEROS A PROCESOS DE CONTRATACION FONDO

Justificacién términos financieros
Términos financieros

Evatuacién financiera
Observaciones

Comumicaciones

1 ANO

19 ANOS

X X X X X

Cumplido su periodo de conservacidn en et archivo central se digitalizan
o se microfitman  Los documentos electrdnicos o mrcrofimes se tendrén|
a disposiclon en el archvo central para fines de consuta (Ley 527 1999
Decreto 2527 1950)

42379 n
4237908 m]

INFORMES
DE BOLETIN DEUDORES MOROSOS FONDO

Reporte de deudores morosas

4237907 [m]

DE BOLETIN DEUDORES MOROSOS MINISTERIO

Reporte de deudores morosos

42379 14 [m]

DE EXOGENA DIAN FONDO
Resaluclér DIAN

Reporte de envio & la DIAN
Anexos

4237915 w]

DE EXOGENA DIAN MINISTERIO
Resolucién DIAN
Reporte de envio a la DIAN

Anexos

4237916 [m]

DE EXOGENA SECRETARIA DE HACIENDA DISTRITAL FONDO
Resolucidn Secretana de Hacienda Distnta!
Reporte de envio Secretaria de Haaenda Distnial

Anexos

1ANO

6 ANOS

Se transfiere al archivo central la sene Se digializan ¢ s¢ microfitman tos
expedentes conchudo su periodo de retenctén se elimma la totalidad de la
serie medianie picado y recclaje de papel Los documentos electrénicos
o microfilmes se tendrén a disposicién en el archivo centrg! para fines de
consulla (Ley 527 1989 Decreto 2527 1950)
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

”~

DEPENDENCIA PRODUCTORA SUBDIRECCION FINANCIERA CODIGO DEPENDENCIA 420
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTABILIDAD cODIGO DEL GRUPO 423
RETE:I;(I)(;N EN SOPORTE DISF”:f:‘SAﬁION
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES e P - P P e PROCEDIMIENTO
Gastén Centrai
42379 17 DE EXOGENA SECRETARIA DE HACIENDA DISTRITAL MINISTERIO T
Resolucién Secretaria de Hacienda Distntal X
Reporte de envio Secretaria de Haaendn Chstntal X
Anexos X
4237918 DE GESTION
Informe X
Anexos
4237920 DE PLAN DE CIERRE FONDO
Clreular comunicacidn plan de clerre X
Indicadares de gestin X Se transfiere al archivo central la sene Se digital zan o e microfilman los
42379 24 DE PLAN DE CIERRE MINISTERIO expedientes concluido su periodo de retencion se elimina la totahdad de la)
1ARO | 6 ANOS X1 X sene mediante picado y reciclaje de papel Los documentos elecirénicos)
Circular comumicacidn plan de cierre X o microfiimes se tendrén a disposicidn en el archivo centrai para fines de|
Indicadores de gestion X consulta (Ley 527 1999 Decreto 2527 1950 )
4237926 DE RENDICION DE CUENTAS
Requenmiento X
Respuesia y/o tramlte X
Anexos X
4237929 DE SEGUIMIENTO
Informe X
Sohcitudes X
Respuestas X
Anexos X
423104 OPERACIONES RECIPROCAS
423104 01 DEL FONDO
Oficios X
Anexos X
Informe consolidado Contaduria General de la Macién 1ANO | 5ANOS X X ds: ;;ngc:?e;i:ed:ob:‘ f,':‘::r:: ;f::;a?;o:e?;:ﬁ:‘;: p:;:‘hmlnadbn
423 104 02 DEL MINISTERIO
Oficos X
Anexos X
Informe consolidado Contaduna General de la Nacién
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MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENGIA PRODUCTORA SUBDIRECCION FINANCIERA CODIGO DEPENDENCIA 420
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTABILIDAD cODIGO DEL GRUPO 423
RETENCION EN SOPORTE DISPOSICION
CODIGO SERIE$ SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES AROs FINAL PROCEDIMIENTO
Archrvo | Arch o P e |et]lelm]s
Gesién Central
PETICIONES QUEJAS RECLAMOS SUGERENCIAS Y DENUNCIAS
423 109 2 PQRSD
1 AND 8 ANOS X Se elimina ta sene completa por perder vatores pnmarios La elimmacién|
Sahicitud X de los expedientes debe hacerse por picado y reaiclaje de papel
Respuesta y/o trdmite X
423110 B PLANES
Se transfiere al erchivo central la sene Se digitalizan o se micrefilman los
423110 04 O DEACCION expedientes conchndo su pencdo de retenclén se elimina |a tolakdad de 1)
Ptan 1ANQ | 4 ANQS X X | X sene mediante mcado y readaje de papel Los docurnentos electrénicos|
ol o mecrofilmes se tendrén a disposicidn en el archivo central para fines de|
Informes de segumienia X consuita (Ley 527 1399 Decreto 2527 1950 )
Comunicaciones
423110 11 O DE MEJORAMIENTO
Crtacidn X Se transfiere a archivo central 12 serie Se digitalizan o se microfitman tos
Acta X expedientes conctuido su periado de retencidn se efmina la totalkdad de la
1ANO | 4 ANOS XX sene mediante pcado y reciclaje de papel Los documentos electronicos,
Plan X o microfilmes se tendran a disposicin en el archivo central para fines de
Informes de seguimlento X consulta (Ley 527 1999 Decreto 2527 1950)
Comunicaciones X
.. -t CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE
[ ] SERIE COCUMENTAL L.
(w]} SUBSERIE DOCUMENTAL
] GRUPO DE SUBSERIE DOCUMENTAL
v TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE
cT CONSERVACION TOTAL COMITE QE ARCHIVO
E ELIMINACION
] MICROFILMACION U OTRC SOPORTE
S SELECCION FIRMA RESPONSABLE
P PAPEL COPROINACION GRUPO GEST|ON DE LA INFORMACIO
EL ELECTRONICO
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