@ MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y DE GESTION HUMANA CODIGO DEPENDENCIA 420
NOMBRE DEL GRUPO DE TRANSFORMACION ORGANIZACIONAL ¢ODIGO DEL GRUPO 437
RETENCION EN ANOS| SOPORTE D'S:ﬁ‘ﬂfm”
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archive Archivo P EL er| € "
Gestién Central
437 04 ACTAS Una vez cumphdo el bempo de retencidn en el archivo de gestidn se|
|transfiere a! archvo central para su custodia por el hempo eslablecidoy
43704 13 DE GRUPO PRIMARIO 1 ANO 8 ANOS X para su postedor elimmacién debido a |a perdida de valor admmistrative
Acta X Repositonc
https /iminuc sharepoint com/sites/mig/seguimiento/Pagmnas/gep_grupo_d
Anexos X e_transformaci%C3%B3n_orgamzacional aspx
437 04 22 DEL SUBCOMITE DE ARQUITECTURA INSTITUCIONAL
COMPONENTE PROCESOS Se transfiere al archivo central l2 sene Se digitahzan o se microfiiman los
Acla del subcomité X expedientes concluido su penodo de retencidn se elimina la totahidad de ta
1ANO | BANOS X[ X sene mediante picado y recldaje de papel Los documentos electromcos,
Listado de asistencia X o microf Imes se tendrédn a disposicidn en el archivo central para fines de
Anexos x consulta (Ley 527 1999 Decreto 2527 1950)
43731 COMITES Se transfiere al archivo central Ia sene conclwdo su tempo de retencién|
4373101 COORDINADOR DE TELETRABAJO se digialzan o se mucrofiman los expedentes Los documentos
1 ANO | 9 ARQS X X electrdmcos o mcrofimes se teadrédn a dispesicién en el archivo central
Conceptos jundicos X para fines de consuta (Ley 527 1999 Decreto 2527 1950 ) Se
Acta X canservara de lorma permanente el soporte papel
437 32 COMPETENCIAS Se transfiere al archivo central la sene Se digltatizan o se microfimen los|
expedientes conciuldo su periodo de relencidn se elimma la tataidad de ia
Registro de reuntdn 2 ANOS | 3 ANOS X X X serle mediante picado ¥ recicdaje de papel Lo$ documentos electrdnicos
o mucrofimes se tendran a disposicion en el archivo central para fines de,
Formato de desarrollo ndidual X consufta (Ley 527 1999 Decreto 2527 1950)
437 57 DESARROLLC ORGANIZACIONAL
437 57 01 LISTADOS DE ASESORIA A PROCESOS
Listados X X La sene documerdal se encuentra en constantes camblos Se conserval
437 57 02 MODELO INTEGRADO DE GESTION MIG en el archive de gesudn la versidn actuahizada o vigente Se transfiere al
archivo central las versiones obsoletas
Comunicaciones y certficaciones 1ANQO | 4 ANOS X b X X Se conserva 1a totalidad da la serle Se digitalzan a se micrafiman los
Act drmnisteativ x X expedienies conclude su penodo de retencidn  Los documentos
05 edministrativos electrénicos o microfimes se tendran a disposiadn en el archivo centra!
Mapa de nesgos de comupaidn x para fines de consufta (Ley 527 1999 Oecreto 2527 1950 )
Resultados auditoria externa de cahdad X X
Otros soportes X X
43779 INFORMES Se lransfiere al archivo central la sene  Se digializan o se rmicrofifman fos
4377932 DE SEGUIMIENTO ACUERDOS DE GESTION expedientes conchuldo su pencdo de retencidn se el mina la tetahidad de la
1 ANO | 6AROS X | X serie mediante picado y reciclaje de papel Los documentos electrdnicos
Infarme X o micrafilmes se tendrén a disposicion en el archivo cenlral para fines de
Anexos X consulta (Ley 527 1999 Decreto 2527 1950 )
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NOMBRE DEL GRUPO DE TRANSFORMACION ORGANIZACIONAL CODIGO DEL GRUPO 437
RETENCION EN ARiOS| SOPORTE D'S’;ﬁquf'o"
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archvo Archl o P e lerl el m
Gaslién Canteet
PETICIONES QUEJAS RECLAMOS SUGERENCIAS Y DENUNCIAS
437 109 PQRSD
1AND 8 ANOS X Se elimma la serie completa por perder valores pnmarlos La elimmacion
Solicitiud X de los expedientes debe hacerse por prcado y reciclaje de papel
Respuesta ylo trémite X
437 110 PLANES
437 11003 COMPLEMENTARIO DE SALUD
Actar de seguinmento de comité X Se transfiere af archivo centra! 12 sene Se d gtafizan o se microfitman los
Tramite de factura X expedientes conchudo su penodo de retencion se elimina la totakdad de (a
1ANO | 4 ANOS X | X serle mediante picado y reclclafe de papel Los documentos electrédnicos
437 110 04 DE ACCION o microfilmes se tendrén a disposicién en el archivo centrel para fines de
Plan X X consulta (Ley 527 1999 Decreto 2527 1950 )
tnformes de seguimiento X X
Comunicaclones X X
437 120 PROGRAMAS
437 120 02 DE AMBIENTE Y CULTURA ORGANIZACIONAL
Soporte digilal X
Actividades de sensibihzacidn X
Informe de resultados X
437 120 05 DE CAPACITACION BIENESTAR Y SALUD EN EL TRABAJO
Diag de necesidad X
Consolidado de necesidades X
Propuestas X Se iransfiere al archivo central la sene concluldo su tempo de relencién
se drgitalzan o se microflman los expedientes Los documentos
Acta de comile de bienestar y capacitacion 1ANG | 8ANOS X % X electrénicos o microfitmes se tendrdn a disposiclén en el archivo central
Divulgacén de los planes X para fines de consufta {Ley 527 1999 Decreto 2527 1950)
QOlras actnvdades de capaciacidn X
Ofras aclividades de tienestar y salud en el trabaje X
Impacto de la capacilacién X
Informe de resullados de impacto X
437 120 10 INCENTIVOS
Ewdenclas de seleccion de los mejores servidores por desempefio X
Ewidencias de selecctdn de los mejores equ pos de trabgjo
Ewdencias de seleccién de los compaiieros destacados X
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MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
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ELECTRONICO
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FIRMA RESPONSABLE

FIRMA RESPONSABLE

FECHA ACTUALIZACION

COMITE DE ARCHIVO
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109 NOV 2016

ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y DE GESTION HUMANA OGO DEPENDENCIA 430
NOMBRE DEL GRUPO DE TRANSFORMACION ORGANIZACIONAL CODIGO DEL GRUPO 437
RETENCION EN AROS| SOPGRTE D'SPOS'E'ON
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINA PROGEDIMIENTO
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