MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUFO 401
RETENCION EN AROS | SORORTE D'S';ﬁﬂﬁ'ﬁ“
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archwvo Arch o Pl e [etlelm
Gas| én Central
401 04 H ACTAS Una vez cumphdo el tempo de retancidn en el archivo de gestién se|
ransfiere al archivo central para su custodia por el tempo estableddo
40104 13 {0 DE GRUPO PRIMARIO § ANO BANOS x para su postanor el minacidn debido a la perdida de  alor adminssirativo
Acta Repositorio
htips #mntic sharepomt com/sites/mig/seguimiento/Paginas/gep_coordin
Anexos aclon_de_contratacion aspx
4010424 [0 SEGUIMIENTO PLAN ANUAL DE ADUISICIONES Se conserva la totalrdad de |a sene y se digitalizan o m crofilma para fines|
v  Acta 1 ANO 8 ANDOS X X X de respaldo y consulle Los documentos elecironicos © microfimes se
Anexos x |tendrén a disposicion en el archivo central (Decretos 2527/50 )
L4
401 22 l CERTIFICACIONES Se transfiare al archivo centrel la serie Se digitalizan o se microfiiman los,
expediantes concluido su perodo de retencldn se elimina la totalidad de
Solgitud 1 ANO 3 ANOS X X X1 X la sene medante pcado y recclaje de papel Los documentos
electrdmicos 0 microfimes se tendrdn a dispasiclén en e archivo cantral
v Copa de ceruficacibn X para fines de consuita (Ley 527 1999 Decreto 2527 1950 )
401 31  COMITES
401 31 03 [0 DE CONTRATACION Se conserva la totalidad de la sene y se digital zan o microfilma para fines
1 ANOQ 9 ANOS X X de respaldo y consulia Los documenios elecirénicos o microfiimes se
v Acta X |tendrén e d sposicién en el archivo centre! (Dacretos 2527/50 )
Anexos
401 36 l CONCURSO DE MERITOS ABIERTOS DEL FONDO CONTRATOS
401 36 01 [0 DECONSULTORIA
v Estudio Previo  solicitud de contratacion X
¢  Analisis del sector X
Concapto de contmuldad de! Fondo de TIC X
Cartificado de disponibiidad presupuastal  CDP X Postenor at Acta de liquidacién del contrglo conservar 1 afio en e
Awviso de convocatoria X arch vo de gestidn por necesldad administretiva da la dependenca
ftransferir al archwvo central conservando 20 afios mds segun lo|
~  Proyecto p! ego condiciones 1 ANO 20 ANOS X X esleblecido para las finandades jundicas legales y contables en 105
Observaaones y respuestas &l proyecto de pliego X articutos 50 a 55 de l1a Ley 80 de 1993 Transcurrido e tiempo de
retencién en el archivo central selaccionar los casos  mds)
v  Resolucion de apertura X reprasentalivos por sus valores cufturales y técnlcos para seﬂ
Plrego de condiciones definiivo X conservados como histdncos para la entidad
v  Acta de eudiencia de aclaracidn de pliego (si aplica) X
Observaciones y respusstas al phego de condicionas definiive X
v Acta de audiencia de cleme x
Adendas X
¥ Informe de evaluacion de propuesta preliminar X
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO 401
RETENCION EN AROS | SOPORTE D's';ﬁ‘s;i'c"
coODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archiva Archi o p EL er| € M
Gestién Central
401 36 01 Observaadn y respusgsias al informe de evaluacén X
Acila de epeariura de sobre sconémico y adjudicacidn X
Resolucién de adjudicaclén y/o declaretona de desierta X
Ofarta del proponente edjudicatano X
SIIF X
Cuenta bancana X
Confrato X
Postenor al Acla de (guidacidn del contralo conservar 1 afio en el
|
Reglstto prasupuesta x archivo de gestidn por necesidad edministratva de la dependencia
Péliza X transferr al archivo central conservando 20 aflos més segun I
eslablecldo pare las finalidades jundicas legales y contables en log|
Acta de aprobacién de pét za TANO | 20ARO0S x X articulos 50 @ 55 da la Ley 80 de 1993 Transcurrido sl lempo de|
Designacién de supervisidn X retencién  en el archivo cenlral selecconar los casos mds
representalivos por sus valores culiurales y técnicos para ser
Cenrtificado de idone dad verfiicactén documental X conservados como histdncos para Ia entidad
Acta de incio {5 apiica) x
Informes de ejecucidn Informe de Avance o su equivalente X
Cuema de cabro y/o factura x
Cumpl do del supervisor X
Modif caciones (ctro s prorrogas ad ciones ) X
Comumcaciones X
Acla de qudacion X
401 37 CONCURSO DE MERITOS ABIERTOS DEL MINISTERIO
CONTRATOS
4013701 DE CONSULTORIA
Estud o Pravie scllciud de contratacién X
Posterior al Acla de hquidacién del contrato conservar 1 afic en el
Analisis del sector X archvo de gestién por necesdad administrativa de la dependencia
Concepto de continuidad del Fondo de TIC X transfenr &l archivo central conservando 20 afios mas segun lo
1 ANO 20 ANOS % eslablecido para las finalidades juridicas legales y contables en los
Certficado de d sporubiidad presupuestal CDP X articulos 50 a 55 de la Ley 80 de 1993 Transcurndo ef hempo de
Aviso da convocatona % refenclén en el archivo ceniral selecuonar los casos mas
representallvos por sus valores cullureles y técnicos para  ser
Proyecto pl ego condiciones X consarvados como histéricos para la enhidad
Observaciones y respuestas al proyeclo de pliego X
Resolucién de aperiura X
Pliego de condiciones definiivo X
GDO-TIC-FLO02
weN© o 200



MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO 401
RETENCION EN ARQS | SOPORTE D‘s:ﬁﬂf'm
cdDIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archvo | Archivo Ptoe Jer|e|m
Geshidn Ceniml
401 3701 Acta de aud encia de aclaracion de pliego (s apl ca) X
Observacionas y respuestas al pliego de condiaones defntvo X
Acta de audiencla de cierre X
Adendas x
Inforne de evaluaclén de propuesta prel minar X
Observacon y raspuestas al informe de evaluacidn X
Acta de apertura de sobre econdmico y adjudicacidn X
Resolucidn de edjudicacidn yfo declaratona de des enta X
Oferta del proponente adjud catano X
SIIF X Posterior al Acla de liquldacién del contrato conservar 1 afio en el
Cuenla bancana x archiva de gesuién por necesidad admimstretiva de la dependencia
fransfenr & archwvo central conservando 20 aftos mas segun lo
Cantreto X ¥ establecado para las finghd Jurid cas legales y contables en los|
Registro presupuesial x articutos 50 8 55 de la Ley BO de 1993 Transcurido el tempo de
1ANC 20 ANOS retencién  en el archive  central  selectionar  los  casos  mas
Péhza X rapreseniativas por sus valores cullurales y tdawcos para se
Acta de aprobatibn do péliza X consarvados como histéricos para 1a enfidad
Designacion de supervisidn X
Cerlificado de idonexdad verificacion documental X
Acta de Inicio (s apl ca) X
Informes de ejacucdn Informe de Avance o su eguivalente X
Cuenta de cobro y/o factura X
Cumphdo del supervisor X
Medificaciones {otro s1 prerrogas adiciones ) X
Comunicaciones X
Acta de hquidacién X
401 38 CONCURSO DE MERITQS CON PRECALIFICACION DEL FONDO
CONTRATOS Postf ! Acla de liquidacidn del trati 1 & n el
ostenor a a de liquidacidn del contrato conservat 1 &fio en e
4013801 DE CONSULTORIA archvo de geshdén por necesidad administrel 8 de la dependencla
Estudio Prev o soliatud de contratacién X trensfenr al archivo ceniral conservando 20 afios mas segun o)
establecido para !as finalidades juridicas legales y contables en los|
Analisis del sector TANO | 20ANOS X X articulos 50 a 55 de la Ley 80 de 1993 Transcumido ol kempo de|
Concepto de contimuidad det Fondo de TIC X |retencién  en el archivo central selecoonar fos casos mds|
representativos por sus valores culturgles y lécnicos para ser
Cerlificado de d sponibil dad presupuesial! CDP X conservadas como hisléncas para ia entidad
Proyecto pt ego condiciones X
N
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
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ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA

SECRETARIA GENERAL

CcODIGO DEPENDENCIA 400

NOMBRE DEL GRUPO

DE CCNTRATACION

CcODIGO DEL GRUPO 401

cODIGO

SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN AROS

SOPORTE

GISPOSICION

FINAL

Arch vo
Gasidn

Arch vo
Ce tral
i

-

EL

cT

E

]

PRQCEDIMIENTO

401 38 01

Aviso de convocalona
Obsarvaaones y respuestas formutadas at aviso de convocalona
Man fgstaciones de mtarés

Informe de e atuaclén a las manfestaciones de interés

Observadones y respuestas al informe de evaluacldn a las
manilfeslaciones de interés

Acla de audiencia de conformacidn de lista corta

Resolucidn de conformaclén de ! sta corta

Recurso de reposiadn lrente a la conformacidn de lista corta (s ap! ca)
Resolucidn por la cual se rasuelve el recurso de reposicion (si aplica)
Observaciones y respuestas al proyacto de pl ege

Carta de invilacidn a presentar propuesta

Resolucién de aperiura

Piago de cond cione$ definil vo

Acta de audiencia de aclaracdn de pliego { s aplica)
Obsarvaciones y respuestas al pliego de cond ciones definitivo
Acta de aud enca de cerre

Adendas

Informe de evaluacién de propuestias

Observacon y respuesias al informe de propuestas

Acta de aperiura de sobre econdmico y adjudicacién

Oferta del proponente adjudicatario

SIF

Cuenta bancana

Contralo

Reg stro presupusstal

Pdl za

Acta de aprobacidn de poliza

Designacion de superv sion

Cert icado de idoneldad verficacidn documental

Acla de inicio {$1 aplica)

1 ANOC

20 ANOS

HoX XM X X X X X X X X X X X X X X X X X X M X X X X M X ¥ X

Postenor 8! Acta de {qudactn del conlrate consarva 1 afto en el
archivo de geslidn por necesidad administraiva de ta dependencra
transtenr & archivo cenlral conservando 20 afios mas segun Io
aslablecido para fas (nalidades juridicas legales y contables en los|
aniculos 50 a 55 de la Ley 80 de 1993 Transcumdo el hempo de|
retencion  en el archivo cenfral seleccionar los casos mas
represeniatvos por sus valores culturales y técnicos para  ser|
conservados como histdncos para la entidad
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

manifestacionas de interés
Acla de gudiencla da conformacion da lisia corta

Resolucidén de conformacién de hsta cona

Recurso de reposicaén frente a la conformac 6n de hista conla (st aplica)
Resolutidn por la cual se resuetve el recurso da reposicion (sl aphca)
Observaciones y respuestas al proyecio de plego

Carta e invitacién a presentar propuesta

Resolutién de apertura

Pllego de condiciones definibivo

Acta de audenaa de adaracién de plego ( sl apl ca)

Observacones y respuesias al pliego de cond ciones def tivo

Acta de audiencia de cierre

MOX O OX X OX X OX X X X X X XK X X X X X X X X

DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL GODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPQ 401
! ION
RETENCION EN AROS | saporTe | PISPOSIT
coDIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES prye— TS PROCEDIMIENTO
Gostén Contral P EL |CTIE M
401 38 01 Informes de ejecucién informe de gvance o su equ valanie X Posterior al Acta de llquidacion del contrato canservaer 1 afo en el
Cuenta de cobro yfo faclura X archivo de gestidn por necesidad adminstrativa de la dependenc a
transfenr al archivo central conservendo 20 afios méas segun lo
Cumpl do del superv sor 1480 | 20 ANOS X x establecido para 125 nal dades juridicas legales y contables en los
Mod fcacranes (alra st promogas ad clanes ) X ariculos 50 a 55 da la Ley 80 de 1893 Transcumdo ef {iempo de
retencitn  en el archivo central  seleccionar los  €asos  mas
Comunicaciones X represental vos por sus valores cullurales y técnicas para  ser
Acta de | guidacidn X conservados como histéncos para la entidad
401 39 CONCURSO DE MERITOS CON PREGALIFICACION DEL MINISTERIO
CONTRATOS
401 3901 OE CONSULTORIA
Estud o Previo  solicitud de contratacién
Anahsis del seclor
Concento de conlinuldad def Fondo de TiC
Certf cado de disponib idad presupuestal COP
Proyecta pl ego cond cionas
AvISo de convecatona
Observaciones y respuestas formuladas al @ so de convocatoria
Manifestaciones de Interés Poslenor al Acta de hiqu dacién de! coniralo conservar 1 aflo en el
archivo de gestion por necesidad adminsiraliva de |a dependencia
Informe de evaluacidn a las man festaciones de interds transferr @l archive central conservando 20 efios mas segun o
Observaciones y respusstes 8l Intorme de evaluacidn a 1as 1480 | 20ANDS X establecido para las finafidades jundicas fegales y confables en los

articulos 50 a 55 de 1a Ley B0 de 1993 Transcumido e tiempo de]
reencion en e! archivo cenvel seleccionar 05 €asos mas
representatrvos por sus valores culturales y técnicas para  ser|
conservados come h stéricas para la entidad

Pign Sdell
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@) MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

(T
Q =\

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CcODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO 401
RETENCION EN AROS | soporTe |  DISPOSICION
coDIGo SERIES SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archive Archivo P EL er| E "
Gest on Caniral
401 390 Adendas X
Informe de e aluacidn de propuestas X
Observacion y respuestas al informe de propuestas X
Acta da apertura de sobre econémico y adjudicacién b3
Qterta del proponente adjud catano X
SliF X
Cuenta bancana X
Contrato X
Registro presupuestal x
Pdliza X
«  Acia de aprobacién da pdhiza X
Designacian de suparvision X Posienor al Acta de liqudacidn de! contrale conservar 1 3fio en al
Cerlifcado de idone dad verlficaclén documental x arch o de geslién por necesidad administratva de la depsndenca
translerlr gt archivo ceniral conservando 20 aflas més segun Io|
Acta de Inicio {s1 2pl ca) 1ano | 20an0s X x eslablecido para las finatdades jurdicas legales y contables en los
informes de ejecucitn nforme da Avance o su equ valente X articulos 50 a 55 de la Ley 80 de 1893 Transcumdo el liempo de|
refencién  en el erchwvo central seleccionar los  casos mas
Cuenta de cocbro y/o factura X represeniativos por sus valores culturales y técnicos para  ser|
Cumphdo del supervisor X conservados como histoncos para la entidad
Meodificaciones (etro s prorogas ad ciones ) X
~«  Camunicaciones b
Acdla de iquidacidn X
401 45 B CONTRATACION DIRECTA DEL FONDO
401 4501 [ DE ARRENDAMIENTO
Esludoprevo  salic tud de conlratacidn X
Analisls de! sector Incluye el anal sis y venficacidn de las condrciones de Postenor al Acta de |quidacidn del contrato censervar 1 ao en el
mercado x archvo de geshén per necesidad adminisiraliva de la dependencia
X Iransfenr al archvo ceniral conservando 20 anos mas segun lo
»~  Propuesta 1 AND 20 ANOS X ido para las final Jur dicas legales y contables en los
+  Certificacidn de administracién de brenes X arreutos 50 a 55 de la Ley 80 de 1993 Transcumdo el tempo de
retencidn en el archivo cenlrsl seleccionar los  casos mas)
Canceplo de continuidad del Fanda de TIC{s apl!ca) X rapresentativas por sus walares cullurales y (&cnicas para  ser
Certificado de D spon bilidad Presupuestal  CDP X conservados como histéricas pars la entidad
Cenl ficado de existencia y representaion legal y/o documenio que 1o X
acredie {s aplica)
Documentos que autonza al representante logal para {a firma del contrato o X
convenio (s aplica)
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MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO 401
RETENCION EN AROS | SOPORTE D'S';?NSA'?O"
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archivo Arch o P e |et|e|m
Gestén Contral
401 4501 Heja de vida da la funcidn publ ca SIGEP X
Fotocopia de ¢édula o representanie legal X
Antgcedentes discipl narios del representante legal X
Antecedentas disciplinanos de persona juridica (s) aplica) X
Antecentes fscales del representante legat X
Anlecedentes fiscales de persona jund ca (st aplica) X
Antecedentes Judiciales X
Cenificacién de segundad soxial y parafiscales X
RUT X
SHF x Posterior al Acta de liquidacién del contrate consarvar 1 afio en e
Cuenta bancana (51 api ca) X archivo de gestitn por necesldad sdminisirat a de la dependencia
transfenr at archlvo central conservande 20 afios mas segun o)
Acto admin strativo de juslificacion(si aphca) 1ANO 20 ANOS X % establecido para tas fnal jund cas | y contables an los|
Contrato X articulos 50 a 55 de la Ley B0 de 1993 Transcumido e! tiempo de|
retenclén en el archivo central  selecconar los casos  més
Regrstro Presupuestal X representalivos por Sus valores culturales y técrucos para serj
Péilza (sl 8pica) X conservadges como hisléricos para la entldad
Formale aprobacitn de péliza (sf aplica) X
Dasignacion de supetvision X
Cert ficado de idonaidad veriicacién documentsl X
Acta de inlcio {51 aplica) X
informes de ejecuadn [nforme de Avance o su equivalente X
Cumplido del supervisor X
Modificaciones {otro st prorrogas adiciones } X
Comunicaciones X
Acla de hquicacidn X
401 45 02 DE COMODATO
Estud o previo  sol cilud de contratacén X Postenor 8l Acla de liguidacidn del contralo conservar 1 afio en el
archivo de gestdn por necesidad administratva de la dependencia
Analsis del sector X transtent ol archivo central conservando 20 aflos mas Segun 10|
establecdo para las fnalidades jund cas legalas y contables en los
Propuesia 1ANO | 20ANOS X * articulos 50 a 55 de la Ley 80 de 1893 Transcumndo el tempo de
retencidn  en el archivo  central  selecagnar  los casos  mas)
X
Certficactdn de Admunistracidn de Personal {s| aplica) represenlativos por sus valores culiurales y lécnicos para  sef|
Certif cacién de adm nistracitn de bienes X conservados como histéncos para Ja entrdad
Concepto de conlinuidad del Fondo de TIC (%1 aplica) X
-~ \ f "‘
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@) MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA

SECRETARIA GENERAL

CODIGO DEPENDENCIA 400

NOMBRE DEL GRUPO

DE CONTRATACION

CODIGO DEL GRUPO 401

cODIGO

SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION

FINAL

Arch o
Gestidn

Archi o
Contral
-

P EL

cT

E

M

PROCECIMIENTO

401 4502

Certf cado de dispon b hdad presupuestal CDP
Certif cado de existenaa y representaion lagal y/o documento que (o
acredte (s aplica)

Documentos que autonza al representante legal para la frma del cantrate o

convenio (s| aphca}
Hojade da de la funcidn publica SIGEP

Hoja de vida personal (si aplicay

Soportes académicos (si apf ca)

Soportas de expenencia

Fotocop a de cédula o representanta legal

Taneta profesional {51 aphca)

Libreta mul tar (1 aplica)

Antecedentes discipl narios del representante legal
Antecedenies discpl nanos de persona jundica (5 apl ¢a)
Antecaedentes (scales del representante legal
Antecedentes fiscales de persona jundica (s aplica)
Antecedenles judiciales

Cenificacidn de segundad social y parafiscales
Exémenes méd cos pra-ocupacionales (sl aplica)
RUT

SIiF

Cuenta bancana (s aplica)

Acto administrativo de Just ficacion(s| apl ca)
Contrato

Rearstro Presupuestal

Pdl za (s aphca)

Formalo aprobacién de pdl za (s aplica)
Designacion de supervision

Alil acion ala ARL (51 aphca)

Cen ficado de idonedad venficacién documerial
Acla de injcio (51 aplica)

Informes de ejecucin Informe de Avance o su equivalante

Cuenta de ogbro y/o faciura

1ANO

20 ANOS

>

KoxM o o® X X X X X X X M X X X X X X X X X X X X M X X X X

Postenor al Acta de liquidactén del conlrato conservar 1 afio en el
archive de gestidn por necesidad adm nistratva de la dependencia
transfenr al archivo ceniral conservando 20 afios mas segun 10
eslablecido para las fnalidades jundicas legales y contables en los)
articulos 50 a 55 de la Ley BD de 1993 Transcumds el tlempo oe
relencibn en el archvo central seleccionar 10S  ¢€asas  Mas)
representativos por sus valores culturales y téencas para s
conservades como h stdncos para la entidad
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@ MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTRATACION CcODIGO DEL GRUPO 401
RETENCION EN AROS | SOPORTE D'S:ﬁﬂi'o"
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo IS eL crle "
Gostion Central
Postenar al Acta de hquidacidn del contrato conservar 1 ano en el
4014502 Cumpiido del supervisor X archive de gestidn por necesidad administtatva de la dependencia
transfenr al archivo centra! conservando 20 aflos mas segun lof
Mod f caciones (otro 51 prorrogas ad cones ) sano | 20awos | * X establecido pare las fnaldades jundicas legales y confables en los|
articutos 50 a 55 de la Ley 80 de 1993 Transcumido el tempo de
Comunicaciones X retencién  en el archivo central seleccionar los casos mas]
irepresentalivos por sus valores cullurales y técnicos para  ser|
Acta de liquidacién X consarvados como histéncos para la ent dad
4014503 DE COMPRAVENTA
Estud o prevo  solicitud de contralacién X
Anal sis del secler Incluye el andl s s y venricacidn da tas condiciones de X
mercado
Propuesta X
Certif cactdn de administracién de bienes (s aplica) X
Cancepto de cont nuidad del Fondo de TIC(s1 aplica) X
Certificado de d sponibilidad presupugstal COP X
Cerufcado de ex stancla y reprasenta on legal y/o documento que 10 X
acredite (51 aphca)
Documentos que autonza al representanta legal para 3 firma del contrato o X
convenio (51 aplica)
Hoja de vida de la funcin publica SIGEP ® Postenor el Acta de hquidacién del convralo conservar 1 afio en of
Fotocopla de cédule o representanta legel X archivo de gestidn por necesidad administrabva de la dependencla
transfen al archivo cenlral conservando 20 effios més segun lo
Antecedentes disapfinanos del representante legal X establecido para 1as final dades jurldicas legales y contables en los|
TANO [ 20ANOS x los 50 a §5 ce la Ley BO de 1993 Transcumido el t d
Antecedentes @ saplinanos de persona jundica (si aplica) X ariculos 50 a 55 de 1a Ley e 9 ranscumdo el tiempo de
retencldn  en el archivo central seleccionar l0s  casos més
Antecedentes fiscales del represeniante legal X representat vos por 5us valores culturales y téencos para  ser
Antecentes fiscales de persona juridica (s aplica) X conservados coma isténcos pare la entidad
Antecedentes judigales X
Certif cacidn de segundad social y paral scales X
RUT X
SIF X
Cuenta bancaria (s| aplica) X
Acto administrath o de jushicacion(s! aplica) X
Contrato X
Registro presupuestal X
Pélza (sl aphca) X
Formato aprobacidn de poliza (s apl ca) X
-
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

AN

=
- e

ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO OE TECNOLOGAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PROOUCTORA SECRETARIA GENERAL CcADIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTRATACION cODIGO DEL GRUPO 401
RETENCION EN ANOS | SOPORTE D'S?Nﬂf_'c’"
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archivo Arch vo P o L - )
Gestwin Co_tral
4014503 Designacién de supevisidn X
Afiliacién a 1a ARL (51 aplica) X
x Posterior al Acla de |quidacitn del contrato conservar 1 afio en el
Certifcado de done dad verificaclon documental archivo de geshién por necesidad administietva de la dependencia
Acte de ncio {s! aplica) X {ransferr al archive centra! conservande 20 grfies mas segun lo|
establecldo para las finalidades jurid cas legales y contables en los
1 AN
Informas de ejecucién Informa de Avance a su equivalente o] 20 ANOS x X articulos 50 @ 55 de la Ley 80 de 1893 Transcumido el lempo de
Cumplido def supervisor X retencién en el archivo central selaccionar los  caesos mas
represeniativos po sus valores cullurales y técnicos para ser
Medificaciones [ofro s profrogas adiciones ) x conservados como h sténcos para fa enl dad
Comunicaciones X
Acte de liquidactén X
4014504 DE PRESTACION DE SERVICIOS
Estud o previo  soliciud de contratacién X
Anal sis del sector X
Propuesia X
Certfcacidén de admin stracidn de personel (si aplica) X
Concepto de continuidad del Fondo de TIC (s aplkca) X
Certificado de d sponib hdad presupuestal CDP X
Certificado de exstencia y representa on legal y/o documento que 1o x
acredite {s1 aplica)
Documentos que sutonze al rep esentante legal para 1a fmna del contrate o X Poslerdor al Acta de liquidacitn del contralo conservar 1 afto en el
con eno (S apl ca) arch o de geslidn por necesldad adminstraliva de la dependenca
Hoja da wida de fa funcién publica SIGEP X transfenr & archvo central conservando 20 anos fas segun lof
1 ANO 20 ANOS X establecldo para las fnalidades juridicas legales y contables en los|
Hoja de wida personal X ariculos 50 a 55 de Ja Ley 80 de 1993 Transcurndo el iempo de|
Soport démi X retencion en e archmve central selecaonar los  casgs  mas)
opertes academicos representatvos  por sus valores cullurdles y téchgos para  ser
Sopartes de experdencia x conservados como histdncas para la ent dad
Fotocopia de cédula o representante lega! X
Taneta profesionat (si aplica) X
L breta militar (st aplica) X
Antecedentes discipl nanos del representante legal x
Antecentes [ scales X
Antecedentes judiaales X
Certificacidn de segundad social y parafiscales X
Examenes médicos pre-ocupacionales (si aphca) X
\
9 ! ‘ GOO-TICFM-002
\ g 0 a Pégra 10 06 68 V2o



MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPQ DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO 40
RETENCION EN ANOS | SOPORTE D's';lc:ls;'i'ﬁ"
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archvo Arch o P e ferje|m
Gost on Ceniral
401 4504 RUT X
SIIF X
Cuenia bancana X
Acto adm nustrativo de justificacion(s) ap! ca) X
Centrato X
Registro presupuestal X
P&l 2a (s1 apica) x |Pastenor al Acta de liqudacién del contrato conservar 1 afio en el
Formato aprobacién de péliza (s aplica) X archiwo de gestidn por necesidad agminsirativa da la dependencia
transfenr a) archivo ceniral conservande 20 afios mas segun lg|
Des gnacién de supervisidn 1 ANO 20 ANOS X x {establecido para 'as fnaldades jurldcas legales y contables en los
Afil acin & 1a ARL (s) apl ca) X aniculos 50 a 55 de la Ley 80 de 1893 Transcurrido e! tiempo de
relencidn en @ archivo central selecaionar los casos mas
Certficado de idonmdad verficacién dotymental X represenialvos por sus valores cullurales y téenicos para  ser|
Acta de Infcig (s1 apl ca) X consarvados como histéncos para la entidad
Informes de ejecucion Informe de avance o su equ valenle X
Cuenta de cabro y/o factura X
Cumplido del supervisor X
Madrficaciones (ofro s1 promogas adiciones } X
Comunicaclonas *
Acta de liquidacion X
401 45 05 DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES O APOYO A
GESTION
Estudio previo  solicltud de contratacidn X
Analisis del sector X
Pro i
puesia x Postenor al Acta de liquidacidn del contralo conservar 1 afio en el
Certificacion de administracion de personal (%1 apl ca) X afchivo de gestdn por necesidad administrativa de 1a dependencia
transferir al erchivo central conservando 20 afios mas segun 0]
Concepto de cont nuidad del Fando de TIC(st apiica) (ano | 20an0s X x |establecdo para las fnaldades jurid cas legales y contables en los
Cert ficado de disponibilidad presupuestal  CDP x artrculos 50 @ 55 de la Ley 8D de 1993 Transcumdo el tempo de,
Cenlificado de existen retencidn en el archivo ceniral seleccionar los cases mas)
acredite (s aplca) 08 ¥ representa on legal y/o documento que o X representalivos por sus valores culturales y técnicos pare ser|
Documentos que auloriza a1 represeniante tegal para la firma de! contrato o X canservados como histéncos para fa entidad
convenio (s aplics)
Haa de vida ds Ia funcdn publica SIGEP X
Hola de vida personal x
Seportes académicas X
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LLAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA

SECRETARIA GENERAL

CODIGO DEPENDENCIA 400

NOMBRE DEL GRUPO

DE CONTRATACION

CODIGO DEL GRUPQ 401

cODIGO

SERIES SURASERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

EN AROS

SOPORTE

DISPOSICION

FINAL

Archvo
Geslén

Arch o
Caniral

T

EL

cT

E

M

PROCEDIMIENTO

4014505

Soportes de expenencia

Folotopia de cédula o representante legal
Tarjeta profesional (si aplica)

Libreta militar (sl aptica)

Antecedentes discipl nanos del reprasentante legal
Antecentes fiscales

Anlecedentas jugdiasles

Certlficacién de sequndad social y parafiscales
Exdmenas médicos pre-ocupacionales {31 aplica)
RUT

SlIF

Cuenta bancana

Aclo admmistrativa de [ust fcacdn (s aplica)
Contrato

Registro presupuestal

Poétiza (siaplica)

Formato aprobacidn de pbliza (s aplica)
Designacién de superv sidn

Afiliacién a la ARL (s1 aplica)

Certificado de idonerdad vertficacién documental
Acta da Inlcio {51 apl ce)

Informes de ejecutaon informe de avance o su equivalente
Cuenta de cobro yfo faclura

Cumplido del supervisar

Modificaciones (otro s1 prorrogas adiclones )
Comunicaciones

Acta de iquidaclon

1 ANO

20 ANOS

XKoo X X X X X X X X X X o} X XM X X X X X X M X M X M X

Postenor al Acta de liquldacién del conlrato conservar 1 afio en el
archvo g8 gestén por necesidad administratva de la dependencia
transfenr a8 archvo central conservande 20 afios més segun 19
oslablecido para las finaldades junidicas legales y contables en los
articulos 50 a 55 de ia Ley 80 de 1993 Transcumdao el tiempo de|
retencibn  en el archivo central seleccronar los casos mas
representatrvos  por sus valores cullurales y téencos para  ser]
censervados como histdncos para fa entidad
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MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION ¥ LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO 401
RETENCION EN ANOS | SOPORTE D'S';ﬁﬂtf'ﬁ N
coDIGo SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archwo Arch vo
P EL CT| E M| S
Geostion Ceniral
401 4506 (O OE SUMINISTROS
Estud o previo  solicltud de contratacién X
Angl sls dei sector Incluye e! andlisis y venifcacidn de las condraones de X
mercado
Propuesta X
Certif cactdn de administraclén de persanal (si aplica) X
Concepto ds continu dad del Fondo de TIC (s1 aphca) X
Certificado de dispon b hdad presupuestal CDf X
Certificado de existencia y representaion legal y/o documento que lo X
acrad te {s1 apl ca)
Oacumentos que autoriza al representante lege! para la fima del contrato o
convenlo {s aphca)
Hoja de vida de la luncidn publ ca SIGEP
Fotocopia de cédula a representante legal
Antecedenies d scipl nar os del reprasentante legal Postenor B! Acta de [quidacién del contraio conservar 1 afio en el
Antecentes fiscales archwvo de gestidn por necesidad administrativa de la dependencia
transfenr al archivo central conservando 20 afios mdas segun o]
Anfecedentes judicales 1 ) I
i 1 ANO 20 ANOS x| x establecdo para las {naldades Jurdicas legeles y coniables en los|

articulos 50 a 55 de la Ley BO de 1992 Transcumndo el (empo de
relencidn  en el archve cenlral selectionar los casos  mas
representat vas por  sus  valores cullurales y  lécnicos para ser|
conservados como histdnoes para la enl gad

Certificacion de segundad socal y parafl scales
Examenes médicos pre-ocupacionales (s aphica)
RUT

SiF

Cuenta bancana

Acto admmistrative de justficacidn {sl aphica)
Contrato

Reqistro presupuestal

Pdtza (s aphca)

Fomato aprobacidn de pdliza (sl aplica)
Designacién de suparvision

Afiliacidn a la ARL (s aplica)

Certficado de idonewdad venfl cacién documental
v Acla de nicio {s1 aplica)

®oX X X X X oM M M X XK X XX X X X X X X X

Informes de ejecuaitn Intorme de avance o su equivalenie

GDO TICFM-002
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®) MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFGRMACIGN Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTRATACION cODIGO DEL GRUPO 401
RETENCION EN AROS | SOPORTE | DISPOBCION
cdDIGO SERIES SUABSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTC
Archivo Arch vo P EL er| E M
Gestién Central
Postenor al Acta de liquidacién del contrato conservar 1 afio en el
nta de cobro y/o factura X
4014506 Cuenta de yioTachrn archivo de gesin por necesidad administraliva de a dependencia
Cumpl do del supervisor X transfenr al archivo ceniral conservando 20 afos mas segun o
establecdo para 1as final dades (urldcas legales y cantables en 1os
Mod ficaciones (aira s promrogas adicionas ) 14N 20ANOS x X atculos 50 a 55 de la Ley 80 de 1993 Transcumdo el tempo de
Comunicaciones X retencidon  en  al archivo central seleccionar 1os  ¢asos  mas|
representativas por sus valores culturales y técncos para  sef
Acta de | quidacién X conservados como histéncos para 1a entidad
401 4507 [0 INTERADMINISTRATIVOS
Estudio previo  soliciiud de contratacion x
Analisis del sectar X
Propuesta X
Certif cacén de admimstracén de personal (s aplica) X
Concepto de continu dad dal Fondo de TIC (s apt ca) X
Coerifcado de cispon b ! dad presupuesial CDP X
Certificado de ex stenaa y represanlaion legal y/o documento que lo X
acred te (s) apl ca)
Documentos que autonza al representanta legal para la firma del coniralo o X
convenio (s aplica}
Iat IGEP
Haa de vida da 2 funcidn publica SIGEP (s apiica} X Posterior al Acta de hquidacién del contralo conservar 1 afio en el
Hoja de vida personal X archivo de gestion por necesidad admimisirabva de la dependencia
" démi " transfenr al archvo ceniral conservando 20 afios mas segun lo
Soportes académicos 1 ANGQ 20 ANOS X establecdo parg las final dades jund cas legales y contables en los
Soportes de expenencia { S aplica) X articulos 50 a 55 de la Ley 80 de 1993 Transcurrido el tempo de)
relencldn en el archivo centra! seleccionar las casos mMAs)
Fatocopla de cédula o representante legal X rapresentatives por sus valores culturales y lecricos para  sef]
Taneta profesional {s aplica} X consarvados como histéncos para la entidad
Libreta militar (s ap! ca) X
Antecedentes d sapl nanos del representante legal y de persona jund ca X
Antecentes I scales del representante legal y de persona jund ca X
Antecedentes judiciales X
Cerlificacién de sequndad social y parafiscales X
Exdmenes méd cos pre-ocupacionales (si aplica) X
RUT X
SIF X
Cuenta bancana x
( & 7! Q . e 60O TIC FM002
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERID DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPOQ DE CONTRATACION GODIGO DEL GRUPO 401
RETENCION EN ANOS | SOPORTE msms;iaﬁw
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES yyers reTYes PROCEDIMIENTO
Geston Ceniral P EL CT|E|M™M]S
401 4507 Acto sominisirativo de jus! fcacién (S epl cay X
Contrato o convenro X
Registro presupuestal X
Pdhza (s aplca) x
Formato agrobacidn de péhiza () aphca) X
Deslgnacidn de supervisldn X
[Postenor al Acta de |quidacon de) conlrato comservar 1 afio en e
Afliacin aJa ARL (s aphca) x archivo de gestidn por necesidad edminisirat a de fa dependencia
Cerlificado de idoneidad verlficacién documental X transferir sl archivo central conservando 20 affos mas segun lo
eslablecido para {as finalidades jundcas legales y conigbles en Ios|
Adla de infcio (s aphca) TANO | 2ANOS x X | * lanticutos 50 a 55 de la Ley B0 e 1983 Transcumdo el 1empo de
Informes de BjecuczOn Informe de avance o su equivalanta X retencibn en el archiwo cenirel  seleccionar  los  £asos  mas)
represenial os por sus valoms cullurales y técnicos para  ses|
Cuenta de cobro y/o factura X conservadas como histéneas para 12 entidad
Cumplido del superisor X
Modificaciones (otro s prorrogas ad canes ) X
Comunicaciones X
Acta de | quidactén X
401 48 CONTRATACION DIRECTA DEL FONDD CONVENIOS
401 46 01 DE ASOCIACION
Estudio previo  sol cltud de contratacidn X
Analisis del sector X
Propuesia X Postenor al Acta de Iquldacidn del genvenlo conservar 1 afio en el
archivo da geshdn por necesidad admimstratva de la dependencia
Certificacson de adm n stracién de personal (s apl ca) X iransfenr al archiwo central conservando 20 afos mas segun Io
Concepto de contlnuldad del Fondo de TIC (s) aplica) 1aNO | 20 ANOS X x | x [establecdo para las finalidades juridicas legales y contables en log)
articulos 50 a 55 de la Ley BO de 1993 Transcumdo el liempo de|
Cenif cado de d spon bil dad presupussial  CDP X relencén  en el archiwo ceniral  selecclonar los  casos  mas|
Certficado de existencia y representaon legal y/io documento que lo X representatvos por sus valores cullurales y tdenlcas para ser]
acredite(s| aplca) conservadas como histéneos para la entidad
Oocumantos que autoriza al representante legal para Ia firma del contrala o X
convenia {s aplica)
Hoja de vida de la funaén pubt ca SIGEP X
hoja de vida persona X
soportes académ cos X
& hd ~ 68 P gra15do 68
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@ mMinTiC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLQGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA

SECRETARIA GENERAL

CODIGO DEPENDENCIA 400

NOMBRE DEL GRUPO

DE CONTRATACION

CADIGO DEL GRUPO 401

cDIGO

SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN AROS

SOPQRTE

ISPOSICION

FINAL

Arch vo
Gestd

Arch vo
Ce fral

-

EL

cr

E

M

PROCEDIMIENTO

401 46 01

Saportes de experlancia

Fotocopla de cédula o representante legal

Tarjeta profes onal (si apl ca)

L brela militar (sl aplica)

Antecedentes disclpl nanos del represantante legal
Antecentes fiscales

Antecedentes judidales

Certif cacdn de segunoad social y paraf scales
Examenes méd cos pre-gcupacionales {s aphca)
Certif caciones de ingresos y evidencias de las ultimas lies vigenclas
RUT

SHF

Cuenta bancara

Acte administrat vo de justificacion (1 aphca)
Conveno

Registro Presupuestal

Pdiza (s aplca}

Formato aprobacidn de péhiza (s) apl ca)
Designacion de superv Si6n

Afliacion a la ARL (51 apl ca)

Cerificado de 1done 0ad venhcacién documneanial
Acla da inlcia (s aplica)

Informes de gjecucidn informe de avance o su equivalente
Cuenta de cobro yfo factura

Cumplido del supervisor

Mod ficaciones {otro 5! prorrogas adwciones }
Comunicaciones

Acta de liquidacidn

1 ARO

20 ANOS

K oX X X X XM X XM X X X X X X X X X X ox X o®K X X X X x X X

Postenor al Acta de |quidacién del convemio conservar 1 afo en el
archvo de gestidn por necesidad adminisiralva de |a dependencla
transfern al archivo central conservando 20 afios més segun g
establecido para las (nalidades juridicas legales y contables en |os|
aniculos 50 a 55 de la Ley B0 de 1993 Transcumdo el liempo de|
relencidn  en e archive central  seleccionar los  casos  mads|
rapresematves por sus alores cullurales y técmicos para  ser
conservados ¢omo h stéricos para la ertidad
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@& MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

acredite (sl aphca)
Decumenios gue autonza 3! representante legal para Ia firma de) conlralo o
convenio (s aplica)
Hoja de wida de la funcién publ ca SIGEP
Hoja de wida personal
Soportes académicos
Soportes de expenencia
Fotocopia de cédula o representante legal
Taneta profesional (sl apl ca)
1AND | 20ANOS
tibreta mintar (s apt ca)
Antecedentes d scplinanos del representante legal (Si eplica)
Antacentas fiscales (S api ca)
Antecedentes udicales {Si aplica)
Cent ficacién o segundad social y parafiscales (51 apl ca)
Exdmenes médicos pre-ocupacionales (s1 aplica)
RUT {51 aplca)
SIIF {s1 aplica)
Cuenta bancana
Acto adminrsicat vo de justificacon (s aphca)
~»  Convenio
Reg stro Presupuestal (s apl ca}
Péiza (siaplca)

Formato aprobacién de pdhza (sl aplicay

Moo X XMW MO X X M OX X M X X X X X X x X

Des gnacién de supenvisidn

DEPENDENGIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTRATACION CODIGO OEL GRUPO 401
RETENCION EN ANOS | SOPORTE msﬁ:_nbru
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES yyoryws rrT - - pany " PROCEDIMIENTO
Gastid Coniml
401 46 02 {J OECOOPERACION
Estudio previo  solicitud de contratacién X
Anal sis de! sector X
- Propuasta X
Ceryticacidn de Adm nistracdn de Personal (si aplica) X
Concepto de contnuidad del Fondo de TIC (sl apl ¢ca) X
v  Cerlificado de d sponibl dad presupuesiel CDP X
Ceriicado de existencia y reprasentacidn legal yio documento que 1o X

Postenor al Acta de llquidacidn del convemo conservar 1 afio en el
archivoe de gestdn por neces dad admimstrativa de la dependencia
transfenr al archivo central conservande 20 afios mas Segun lo
establecide para las finalidades jundcas legales y contables en los
atculos 50 a 55 de la Ley 80 de 1993 Transcumdo el tiempo de
retencién  en o grchivo  cenlral  seleccionar 1os casos mds
represenialivos por sus valores culturales y téonicos para  ser|

|conservados como misldncos para la ent dad
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL cODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPQ DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO 401
RETENCION EN AROS | SOPORTE D's’;ﬁfgﬁm‘
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archivo Archivy P e [cT|e|m
Geshd Ceniral
401 46 02 Afhatidn ala ARL (s ep! ca} X
Cert fcado de idonexdad venf cacién documental X
Acla de Iniclo {s1 apl ca) X Postenor al Acta de tquidacitn dal convenio conservar 1 afio en el
archivo de gesttdn por necesidad adminisirativa de la dependencia
Irformes de ejecucién  nforme de avance o su equivalenie X transfenr @l archwvo central conservendo 20 anos mas  segun o
establecido para tas fir Jundicas leg y contables en {os|
Cuenta de cobro yio factura 1AND 20 ANQS X X artculos 50 a 55 de la Ley 80 de 1993 Transcumndo el tiempo de|
Cumplido del supervisor X retencion en el archivo central seleccionar los casos méds)
represantativos por sus valores cullurales y lécnlcos para  ser]
Medsficaciones (olfo s prorrogas adiclones ) X conservados como histancos para la entidad
Comun caciones X
Acia de | quidaddn X
401 46 03 DE ESPECIALES DE COOPERACION
Estud a Previc  Solicitud de Contratacién X
Analisis del sector X
Propuesia X
Certificacén de adm nistracidn de personal (s aplica) X
Concepto de continuidad det Fondo de TIC (s aplca) X
Cenfcado de d sponbldad presupuestal COP X
Cert fcado de existencia y representacion legal y/o documento que lo X
acred te (s1 aplica)
Documentos que autonza al representante legal para la frma del contrato o X Posteror al Acta de |quidacidn del convenio conservar 1 afio en ef
convenio {s1 aplica} archive de geslidn por necesidad adm nistratva de la dependencia
Hoja da wida de la tunclén publ ca SIGEP X transfenr al archivo central conservando 20 efios mas segun o,
Hoja de vida personal x eslablecido para Ias finakdades juridicas legales y caonlables en los)
Soj it sacaz:m cas 1ANO 20 ANOS X X artculos 50 a 55 de la Ley 80 de 1993 Transcumdo el trempo de|
porte retencibn  en e archvo cen'ral selecaionar los casos mas
Soportes de expenencia X representativos por sus valores culturales y ifcncos para ser
Fotocopia de cédula ¢ representante fegal X conservados coma h stdricos para ta ent dad
Tarjela profestonal (s aplica) X
Libreta mililar (s1 aphca) X
Antecedentes d sapl narios del representanta legal (Si apl ca) X
Antecentes fiscales (S aplica) X
Antecedentes judicales {S1 ap! ca) X
Cent ficacidn de segundad socal y paraf scales X
Exédmenes méd cos pre-ocupaczonales (si apl ca) X
RUT X
A
QAR —
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO DE TECNOLQOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL cODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPQ DE CONTRATACION cODIGO DEL GRUPO 401
RETENCION EN ARQS | SOPORTE D'Si&ﬂEmN
coDIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archrvo Archivo P e {er|e|mis
Gasl on Cenlml
401 46 03 SIIF X
Cuenta bancana X
Acto adm mslralivo de justificacién {si aplica) X
Convenlo X
Registro Presupuestal (s aphca) X
Pdlza (s apilca) X
Postenor al Acta de liquidacidn del convenio conservar 1 ano en el
Formate aprobacién de poliza (s apl X
P poliza () aplica) archivo de gest on por neces dad adminisirativa de la dependencia
Designackin de supervisidn X transfenr al archivo central conservendo 20 afios mas segun to
establacido pars las finaldades jurld cas legales y conlables en los
Afliacibn a1a ARL {1 aplica) 1ANO [ 20ANOS X X | X lantculos 50 a 55 do 1a Ley 8D de 1993 Transcumdo el tiempo de
Certificado de 1doneided  erd cacidn documental X retencién  an el archivo central  seleccionar 105  Casos MAS)
representatvos por sus valores Cuturales y écmicos para  sef
Acta de 1n cio (si aphica) X conservados como histéricos para fa enl dad
Informes de ejecucién informe de Avanca o su equivalente X
Cuenta de cabro y/o taciura X
Cumplido de! supervisor X
Modificaciones (otro $| prorrogas adicienes ) X
Comunicaciones X
Acia de | qu dacibn X
401 46 04 DE INTERADMINISTRATIVOS
Esludio previo  sol ailud de contratacidn X
Analisis del sector *
Prapuesta x
Ceruficacitn de adm nistra 1 (sl ep! X
o n m nistracién de personal {si aplica) Postenor al Acta de liguidacidn del convenio conservar 1 afio en el
Concepto de cont nuidad del Fondo de TIC (s apl ca) X archivo de gestdn por necesidad administratva de la dependencia
Cert M'cado de disponibil dad presupuestal CDP X Iransfenr al archivo central conservando 20 afios méas Segun lof
|establec:do para las finaldades jundicas Isgales y conlables en los
g:r::t‘:ado delexlslenc:ayrepresanlalon tegal y/o decumento que o TANO | 20ANOS | X | X |aricules 50 8 55 de la Ley 80 de 1993 Transcumdo e! tempo de
b te (si aphca) retenclén en el archivo central selecconar los casos més
morzjr:emns que autonza al representante legal para la firna del contrato o x Irepresentativos por sus valores culturales y téencos pare  ser]
amia (s apl ca) consarvados como histéncos para la entidad
Hoja de vida de fa funcién publ ca SIGEP X
Haja da v da personal X
Soportes académicos x
Soportes de expenencla X
Fotocopla de céduta o representanie legal X

Péqra 19da (B
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@ MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL =\
- e

ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIQ DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400

NOMBRE DEL GRUPO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO 401

DISPOSICION

FINAL PROCEDIMIENTO
EL CT| E M S

RETENCION EN ARQS | SOPQRTE

Archivo Arthive
Gestidn Ceniral

cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOGUMENTALES

o

401 46 04 Taneta profesional (s1 aphca)

Libreta mli tar {5 ap! ca)

Antacedentes discpl nanas del rapreseniante legal
Antecentes fiscales

Antecedentes judiciales

Cerl licacidn de seguridad social y parafiscales

E édmenes méd cos pre ocupacionales {s apl ca)
RUT

SIF

Cuenta bancaria

Postenor al Acla de lquidactén del convenio conservar 1 afio en el
archivo de gestén por necesigad adnuwnisiratva de la dependencia
transfenr at archive central conservando 20 afles mas segun lo
establecido para las finalidades jurld cas legales y contables en [os
articulos 50 a 55 de la Ley 80 de 1883 Transcumndo el tempo de|
retencién  en el arch ¢ central selecconar 108 casos  mas|

representativos por sus valores cullurales y técnicos para  serf
conservados como histéncos para la ent dad

Acto edministrat vo de just [cacion (s eplica)
Conveno

Registro presupuestal 1 ANO 20 ANQS
Péliza (si aplica)

Formato aprobacién de pdliza (s ap! ca)

Designacton de supervision

Allacién ala ARL (s ap!ca)

Certfcado de donedad venficacién dacumental

Acta de tnicio {s1 apl ca)

Informes de ejecucioin  nforme de avance o su equivalente
Cuenta de cobro y/o factura

Cumpldo det s parvisor

Modificaciones {otro si pramogas ad cones )

Comunicaciones

HKoX X X X X XM X M OX X X X X X X X X M X X X X M X
>
x

Acta de hquidacidn

401 46 05 [0 DEMARCO Posterlor al Acta de |quidacién dal convemo conservar 1 afig en et
eichwo de gesidn peor necesldad admmistraliva de |la dependencia
transfenr al archivo cenlral conservando 20 aflos mas segun (g
establecido para las finaidades jundicas legales y contables en los|
articulos 50 a 55 de la Ley 80 de 1993 Transcumndo el liempo de|
retencidon  en el archivo central seleccionar los casos mas|
representat vos  por sus valores culturales y técnicos para ser]
conservados como b sténcas para Ia entidad

Esludio previo  solic tud de contratacidn
Anal s's de| sector

1 ANOQ 20 ANOS
Propuesia

Cerlificacidon de adm n siracion de persenal (si aplica)

> oOoX X X X

Concepto de continu dad del Fonda de TIC (51 aplica)

GDO TCF14002
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNQLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA

SECRETARIA GENERAL

CODIGO DEPENDENCIA 400

NOMBRE DEL GRUPO

DE CONTRATACION

cODIGO DEL GRUPO 401

coDIGO

SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION N ANOCS

SOPORTE

DISPOSICION

FINAL

PROCEDIMIENTO

Archivo
Gest on

Arch o
Ceniral

P EL

CcT

E

M

401 46 05

Cert ficado de disponiil dad presupuestal COP

Cerlilcado de existencia y represenlacion legal yio documento que lo
acred te (si apl ca)

Documenios que autonza & representanie legal para la frma del contralo o
conven o (s apiica)

Hoja de vida de Ia funcidn publica SIGEP (si apt ca)
Hoja de vida persenal

Sopories académicos

Soporias da experiencia (sl aphca)

Fotocopla de cédula o representante tegal

Taneta profesional (s aplica)}

Libreta m I tar (5 apl ca)

Antecedentes discplinarios del representante legal (Si ap! ca)
Antecentes fiscales (S apl ca)

Antacedentes jud aales

Certif cacldn da segundad sogial y paraf scales
Exdmenes méd cos pre-ocupacionales (si aplica)
RUT {S) aplica)

SilF

Cuenta bancana

Acto administrativo de just ficacién (s1 aplica)
Convirato o convenio

Registro presupuestal

Péhza (s eplica)

Formato aprobacidn de pélza (51 apl ca)
Designacién de supervtsidn

Cenifcado de Idonerdad venficaclon documental
Acla de imcio (si aplica)

Informes de ejecucién Informe de avance o su equivalente
Cuenta de cobro y/o lactura

Cumpiido del supervisor

Mod fcaciones {olro 51 prorrogas adiciones )
Comunicaciones

Acta de liguidacién

1 ANO

20 ANOS

x

X ox M oM X R M oK XK XK XK OX M KX XK M MK X MM K XK K X X

Posterior al Acta de hquidacién del converno conservar 1 afio en el
archivo de gesttdn por necesidad edministrativa de {a dependencia
Iranstenr al archivo ceniral consarvando 20 afios mas segun lof
establecrdo pare las final dades juridces legales y contables en los)
arliculos 50 a 55 de |a Ley 80 de 1993 Transcumdo el tempo de|
retencién en e archivo centrel selaccionar los casos mas
representativos por sus valores culiurales y lécnlcos pare  sor]
conservados como histdncos para la entidad
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@& MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

(= 22
-5

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CcODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO 401
RETENCION EN AROS | SOPORTE ms:ﬂ‘s‘:cmn-
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES L PROCEDIMIENTO
Archvo | Amhvo e | e [et|e|m]s
Gestdn Ce i
401 47 l CONTRATACION DIRECTA DEL MINISTERIO
401 47 01 [0 DE ARRENDAMIENTO
Estudio pre lo  sol caitud de contratacidn X
Analisis del sector Incluye el andlisls y verficacién de las cond ciones de X
mercado
Propusasta X
Ceri licade de Administrac:dn de bienes X
Conceplo de conlinuidad del Fordo de TIC [si aplica) X
Cerufcado de disponibit dad presupuestal  COP X
Cerl fcado de axistencia y representacion legal y/o documento que lo X
acredite {s1 apiica)
Documentos que autonza al representiante legal para la firma del contrato o X
convenio (sl aplica)
Hoja de vida da la funcién pubhica SIGEP X
Falocopia de cédula o representante tegal X
Taneta profesional (s aphca) X
dentes d saiplinarios de na jundi
Antecedente pinano; personajundica (s aplca) * Postenor al Acta de hquidacidn del conirato conservar 1 afio en el
Antecedentes fiscales x archivo de gastién por necesldad admin sirativa de la dependencta
dentes judidial % transienr at archivo central conservande 20 afios mas segun lo
Antecedentes | i 1ANO 20 ANOS x | x establecdo para las final dades jurid cas fegales y contables en los
Cerlificacién de segundad social y paraf scales X articulos 50 a 55 dela Ley 80 de 1993 Transc mdo el tempo de
retencidn an el archlva central seleccionar los casos més
RUT X representativos por sus vatores culturales y técnicas para ser
SIF X conservados como histdncos para la enudad
Cuenta bancana (si ap! ca} X
Acio admin strative de jusl fcaclon(s aplica) X
Contrato X
Reg stro Presupuestal X
Péhza (51 aplica) X
Formato aprobacdn de pdliza (sl aplica) X
Designacion de supenision x
Cerulcado de idonendad verilicacion documentat x
Acta de inicio (51 aplica)} X
Informes de ejecucidon informe de avance ¢ su equivalente X
Cumpl do del supervisor x
Mod f caciones (olrd 51 prorrogas adiaones ) X
Caomunicaclones X
Adla de hquidacién X
Y ( \ GOC-TICFM007
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@ MinTiC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIQ DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

Cuenta bancana (sl apl ca)

Acto administrativo de justf cacidn (s aplica)
Conirale

Registro presupusstal

Pdtiza (siapl ca)

Formate aprobaddn de pdiiza {s1 apl ca)
Designacidn de supervis én

Certficado de idoneidad venficacién documemtal
Acta de imcio {1 aphca)

Informes de ejecucién Informe de Avance o su equivalente
Cumpl do del supervisor

Modificaciones {otrc sI profrogas aditaones )

Comunicationes

H oM X XK XK X X X X XK X X X X X X X X X X X X X

Acta de iquidatadn

DEPENDENC!A PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTRATACION ¢ODIGO DEL GRUPO 401
RETENCION £N ANOS | SOPORTE D]SI‘;&S‘I\EIDN
cOMGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archrvo Arch o P EL cT g M 5
Gosion Ceniml
401 47 02 J DE COMODATO

Esludio previo  sohicitud de contratac dn X
Anat s s del sector x
Propuesta X
Cerlf cacidn de administracién de personal (si aplica) X
Conceplo de continuidad del Fondo de TIC (s aphca) X
Certificado de d sponibilidad presupuestal CDP X
Cerif cado de existenca y representaion legal y/o documento que lo X
acred le (si apiica)
Documenios que autonza al representanta legal para (a fima del contrato o
convenio (sl aplica}
Hoja de vida de la funcién publ ca SIGEP
Fotocopia de cédula o reprasentante legal
Antecedentes disciplinarios del represenlante legal
Antecentes fiscales

Postenor al Acta de hquidacién del contrato conservar 1 afio en el
Antecedentas judidales archvo de gestén por necesidad administrauve de la dependencia

transtenr &l archivo ceniral conservando 20 afios més sequn Io|

rif ) T

Cenificacién de sagundad social y parafscales 1 ANO 20 ANOS > x| x establecido pare las fnaldades | ridicas fegales y contatles en las
RUT arliculgs 50 a 55 de 1a Ley 80 de 1993 Transcumido el Lempo de|
SIF retencién en el archlvo central seleccionar los casos mds

reprasentativos  por sus valores culturates y técricos para  ser
conservados como histdricos para ia ent dad

P gma2ldels
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@ miNTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL e \
s

ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPQ DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPQ 401
RETENCION EN AROS | soporTe | D'SPOSICION
cdpiGo SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL PROCEDIMIENTO
Archrvo Archlvo P I~ c1 E " s
Gestdn Cenl_ri
401 47 03 O OE COMPRAVENTA
v Estud o previo  sol citud de conltratacién X
Analisis del seclor x
Prapuesta X
Certificacidn de adminlsiracién de bienes X
Conceplo de cantinuidad det Fondo de TiC (si aplica) X
Cerlilicado de disponibiidad presupuastal COP X
. Certficado de existancia y rapresentacion legal y/o documento que lo X
acredite (st aplica}
Documentos que autonza al represantanta legal para la frma del contrato o
convenio (s) aplica)
Hoja de vida de la funcidn publica SIGEP
Foltocop a de cédula o representante legal
Tanela profesional {51 ap! ca)
Antecedentes d scipl nar os de! representanta legal
Antecentes fscales Posienor al Acta de liquidacién del contralo conservar 1 afic en el
archivo de gestidn por necesidad edmiustrauva de la dependencia
Antgcedentes judicales fransfenr al archivo cenlral conservando 20 enos mas segun lo
Cert ficacién de segundad soclal y parafiscales 1 ANO 20 ANOS x| x establecido pare las final dades juridcas legales y cantables en los|
RU articulos 50 a 55 de la Ley 80 de 1993 Transcurmndo el tempo de
T retencién en el archivo cenltrel seleccionar los casos mads
SIF representativos por sus valorss cullurales y lécncos para ser

conservados como h stdncos para la enlidad
Cuenta bancana (sl aplica)

Aclo administrativo de Just f cacién (s eplica)
Contrato

Registro presupuestal

Pélza (s apica)

Formalo aprobacién de poliza (s aplica)

Des gnacién de supervision

Acta de Inicia (s aplica)

Informes de ejecucidn Intorme de Avance ¢ Su equivalente
Cuenta de cobro ylo faclura

Cumpldo del supervisar

Modificaciones (otro s1 prorrogas ad ciones )

Comunicaciones

KoK X XK o OXK M X M X X K X X M OK X K XX X XK M X

Acta de iquidacién
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA

SECRETARIA GENERAL

CcODIGD DEPENDENCIA 400

NOMBRE DEL GRUPO

DE CONTRATACION

cODIGO DEL GRUPO 401

cODIGO

RETENCION EN AROS | SOPORTE
SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

DISPOSICION

FINAL

Archivo Arch vo

Gestbén Co tral P EL

CcT

E

M

PROCEDIMIENTO

401 47 04

[ DEPRESTACION DE SERVICIOS
Estudio previo  solicstud de contratacidn
Anal s s del sector
Propuesia
Certif cacién de adm nistracidn de personal (st aplica)
Concepto de cont nuidad de! Fondo de TIC (s aplica)

Certificado da disponibil dad presupuestai CDP

Certificado de axistencia y representacion fegal y/o documento que 1o
acred te () apl ca)

Documentos qua sutonza al representente legal para la fima del contrato o
convenlo ($1 aplica)

Hoja de vida de Ia funcdn publica SIGEP

M OOX X X X X X

Hoja de vida personal
Sopones académicos
Soporles de expenencia
Fotocopia de cédula o representante legal
Taneta profesions! (s apl ca)
Antecedentes disciplinanos del reprasentante legal 1ANO 20ANOS
Anlecentes f scalgs
Antecadentes jud clales
Certificactén de segundad social y parafiscales
Exédmenes médicos pra-ocupacionales (st aplica)
RUT
SlIF
Cuenta bancana {s aplica)
+  Acto admmstrativo de justficacion{s aplica)
Contrato
Registro presupuestal
Poliza (si epl ca)
Formato aprobacidn de pdliza (1 apl ca)
Designacion de supervistén

Afilacibn a la ARV (s apl ca)

MoOX X oM X o oM X oM X X X X X X X X K X X X X X

Certificado de Idoneldad verficacién documental

|conservados como histéncas para ia enlidad

Poslenar al Acta de ligudacidn del contreto conservar 1 afio en el
archivo de gestlén por necesidad admmistrativa de la dependencia
transfenr al archivo ceniral conservando 20 afios mas segun Io
estaplecdo para fas fnal dades juridicas tegaies y contables en los
articulgs 50 a 55 de la Ley 80 de 1893 Transcurrido e! trempo de
relencién en el archivo central selecaonar 108 casos Mas|
representativos por sus velores culturgles y técnlcos para  ser

Pigy 75 80 68
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® minTiC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION ¥ LAS COMUNIGACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO 401
P I
RETENCION EN AROS | SoPORTE | O'SPOSIC ON
coODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DCCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Arch vo Arch o P e et e | ™
Gestién Ceniral
401 47 04 Acla de Inicio {s aplca) X
Postenor al Acla de liquidacién de) conlrele conservar 1 afio en el
Informes de ejecutatn Ifforme de Avanc tente
n s coel n o VANCE O su equivale x archve de gesuén por necesidad admnrsiraliva da la dependenca
Cuenta de cobro y/o factura X ransfenr el archvo central conservendo 20 aflos més segun o]
eslableado para las finafidadas juadcas legales y contables en los
Cuml do del supervisar TANO | 20ANOS | X * anticulas 50 @ 55 do a Ley 80 da 1993 Transcunido e fiempo de
Mod f cacianes (oo $1 promogas adiciones ) X Jretencidn  en el archivo central seleccionar los  casos mas
rgpresentativos por sus valores cullureles y técnlcos para ser
Comunicaciones X conservados como histéncos para (a entidad
Acla de | quidacion x
OE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES O APOYQ A
401 47 05
GESTION
Estudio previo  sol citud de contratacién x
Analisis def sector X
Pmpuesta X
Certf cacidn de adm n siracién de personal (s aptca) X
Cancepto de cont nundad del Fondo da TIC (& apl ca) X
Certif cado de dispon bildad presupuestal CDP x
Certiicado de existencia y representacion legal y/o documento que lo x
acredite (st aplica)
Documentos que autonza al representante legal para la firma del contrato o x
con enio (sl aphca)
Hoja de vida de Ia funcidn pubiica SIGEP P Postenor af Acta de {quidacién dei contralo conservar 1 aflo en el
archive de gestidn por necesidad administrativa de 1a dependencia
Haja de vida personal X transfenr al archiva cantrel conservando 20 afios mas segun lo
apor démicos X establecido para las finalidades jur ¢ cas leg y conlables en 10|
Saportes eca 1AND 20 ANQS x grlculos 50 a 55 de la Ley 80 de 1593 Transcumdo el tempo deg|
Soportes de expenancia X relencdn en el archiva central  selecaionar los casas mas)
represental vos por sus valores culiurales y lécnicos para  sef|
Folocopia de cédula o representante legal X conservados como hisiéncas para Ia enl dad
Taneta profesional {s ap! ca) X
Antecegentes d sapl nar as del representante legal X
Antecentes fiscalas X
Antecedentes jud cales x
Certif cacion de segundad sacial y parafiscales X
Exdmenes médicos pre-ocupacionales (sl aplica) X
RUT X
SIIF X
Cuenta bancaria X
Acto admimistrative de Justficacidn (s aphica) e
("} m ' GOD-TIC-FM-002
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@ MinTic

TABLA DE RETENCION DOGUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO 401
D! 1C|
RETENCION EN ANOS | SOPORTE S
coDIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archra Arch vo P e lerje|m|s
Ges1 & Ce iral
401 47 05 Coniralo X
Registro presupuestal X
Péliza (si aplica) X
Fomato aprobacén de poliza (s aphca)} X
Designacion de supervision X Posterior al Acia de Iquidacidn de! contrato conservar 1 ano en el
Afhacién ala ARL (s apfica) X archive de geslén por necesidad administralva de la dependenca
transfenr al archivo central conservande 20 afios mas Segun lo
Certrficado de idoneidad venficacién documental 1 AND 20 AROS X % | x eslablecido para las fnaldades jundcas legales y contables en los)
Acta de in o (s1 aplca) X articu!os 50 a 55 de la Ley B0 de 1993 Trenscumdo e! tempo de
relencidn en e} archivo central seleccionar los casos mas
Informes de efecucién informe de avance o su equivalente X represeniativos por sus valores culturales y téchicos para ser
Cuenta de cobro yio fagtura x lconservadas como histdrcos para la entrdad
Cumpl do del supervisor X
Modificacagnes (otro s promrogas adiciones ) X
Comunicacones X
Acla de lquidaczén X
401 47 06 DE SUMINISTROS
Estudio previo  solicitud de contralacién x
Anal sis del sector X
Propuesta X
~ Certif cacibn da adm nistracidn de personal (s aphca) X
Concepto de cont nuidad de} Fondo de TIC (s1 aplica) X
Certif cado de d sponit! dad presupuestal CDP x Posterior al Acta de | quidacdn del contralo conservar 1 afio en af
Certiticado de existencia y representacion fegal yfo documento que Io x X | X larchvo de gesllon por necesidad admimstrativa de la dependencia
acredite (s aplica) transfenr @! archivo cenfral conservando 20 aftos mas segun 10
Documentos que autonza al tant lafi establecrdo para las finahdades uridicas legales y canlables en los)
Oocumen que autonza al representante legel para la firma del conlralo o| 1 ANQ 20 ANOS X aruculos 50 a 55 de la Ley 80 de 1983 Transcumdo et liempo de
{s1 aplica)
|retencidn  en e! srchivo  central  selecclonar los  casos mas)
Hoja de vida de |a funadén publica SIGEP X representativos por sus valores culturales y téchicos para  sef
Fotocopia de cédula o representante legl X conservados como histéncos para 1a entidad
Taneta profesional (sl ap! ¢a) X
Antecedentes disaapl nanos del reprasentante iegal X
Antecentes fiscates X
Antecedentes jud qales X
Certificacibn de segundad soclal y parafiscales X
RUT X
» ’-c\\
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGC DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTRATACION cADIGO DEL GRUPO 401
RETENCION EN AROS | SOPORTE D'smﬂf_'ﬁ"
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES rces Frr— PROCEDIMIENTO
Gestd Central P | B JCTlELM
401 47 06 SHF X
Cuenla bancana X
Acto administrell ¢ de justificacion(s: aplica) X
Contrato X
Regislro presupuestal X
Pelza (st aplca) X Postenor a) Acla de hquidackén del contrato conservar 1 afio en el
Formato aprobacitn de pdl za (s1 aplica) x archivo de geslibn por necasldad administrativa de la dependencla
transfanr al a chivo central conservande 20 afos mds segun (9]
Oes gnac én de superv sién 140 | 20AN0S x X establecido para las finalidades jurldicas legales y contables en los)
Certficado de idonerdad venficacion documental X arfculos 50 a 55 de Ia Ley 80 de 1893 Transcumndo el tlempo de
relancén  en el archwo cenfral  seleccionar los  casos més
Acia de inlcio {s1 ap! ca) X rapresentat vos por sus valores cullurales y técmicos para  ser|
Informes da ejecucion mforme e avance o su equivalente X conservados como histéncos para la ent dad
Cuenta de cobro yio fectura X
Cumpl do del supervisor %
Modificactones (olro s1 promogas ad clones ) X
Comun caciones %
Acta de hquidacén X
401 47 07 INTERADMINISTRATIVOS
Estud 0 previo  sal cltud de contratacién X
Analsis del sector X
Propuesta X Posteror al Acla de liquidacidn del contralo conservar 1 afio en el
s archvo de gestién por necesidad adm mistrativa de la dependencia
Certificacion de adm nist acibn de bienes X transfenr al archivo central conservando 20 afios mas segun o
establectdo pa a las finalidades ) ridicas legales y contables en los
N
Conceplo de cont nu dad del Fondo de TIC (sl aplca) TANO 20ANOS X X articulos 50 a 55 de la Ley 80 de 1993 Transcumdo el 1empo de
Certificado de dispon b hidad presupuestal COP X retencidn  en el archivo cenlral  seleccionar los  cases mds
represeniatvos por sus valores cullurales y técnicos para  ser|
Certificado de existencia y representaton legal y/o documento que lo X conservados como histéncos para la enidad
acredite (s1 aplica)
Documentos qua autonza a! representante legal para ia firma del contrato o X
conven o (s aplica)
Hoja de vida de |a funzidn publica SIGEP X
Fotocopia de cédula o representanie legal X
Tarjeta profestonal {s1 ap! ca) X
Antecedentes disc plinarios det represeniants legal X
Antecentes f scales x
Anlecedentes jud ciales X
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MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTRATACION cODIGO DEL GRUPO 401
RETENCION EN ANOS | SOPORTE D'S:?NS:E'O"
coniGo SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archiva Archivo [ e |et]e|m|s
Geastdn Cenlral
4G1 47 07 Certficacidn de segundad social y parsfiscales X
Exdmenes médicos pra-ocupacionales (s apl ca) X
RUT X
SIF x
Cuenta bancana X
Acto admimstrat vo de Juslificacion {5 aplica) X
Contrato X
Postengr al Acta de liqudacidn del contralo conservar 1 afio en el
Regrsiro presupuestat * archivg de gestdn por necesidad administrativa de la dependencia
Pdlza (s' aplica) X transferir a1 archivo central conservando 20 afios mas segun lo
festablecido para las finalidades junidicas legales y conlables en los
Formato aprobacaon de pdlza (st aplica) 1ANO 20 ANOS X X1 % larticules 50 a 55 de la Ley 80 de 1993 Transcumdn el kempo de
Des gnacicn de superv san X retencidn en o arch o central selecclonar ios casos mds)
represenialivos por sus valores cuMtureles y lécnicos para smj
Cerlificado de idoneidad vanficaclén documental X conservados como h siéncos para la ent dad
Acta de imcio {s apl ca) x
Informes de ejecuadn nforme de avance © su equivalenta X
Cuenta de cobro y/o faclura X
Cumpl do de! supervisor X
Modif caciones (oro s prorrogas adicicnes ) X
Comumcaciones X
Acta de iquidacion X
401 48 Il CONTYRATACION DIRECTA DEL MINISTERIO CONVENIOS
401 48 01 [0 OEASQCIACION
Estudio previo  soliciiud de contratacidn X
Analisis del sector X
Pastenor gl Acta de Iquidacidn del convenle conservar 1 afic en el
Propuesta X archve de gestén por necesidad admimustrativa de la dependencla
Certificacion de gest én (st aphica) % transtenr &l archivo central conservando 20 affos mas segun lof
1 AND 20 ANOS x| x establecido para las finalidades |undcas legales y confables en los
Concepto dae viabilldad del Fondo de TIC (sl apiica) X arucutos 50 a 55 de la Ley 80 de 1983 Transaumdo e tempo de|
relencdn en e archivo central  seleccionar 105 ¢asos  més
Certificado de d spombikdad presupuestal CDP * represeniativos por Sus valores cullurales y lécmcos para  ser]
Certificado de existencia y representacdn legal y/o documento que 1o X conservados como h stdricos para la entidad
acredite (s aplca)
Documentos que autonza al representante legal para ta frma del contrato o ¥
convenio (s aplica)
Hoja de vida de fa funcdn publ ca SIGEP
Fotocopia de cédula o representante legal
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

{2
-5

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTRATACION cODIGO DEL GRUPO 401
RETENCION EN ANOS | SOPORTE D'szf’uﬂi'c’"
cdoiGo SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Fres e PROCEDIMIENTO
Gestin Centrat P EL [CT]E M
401 48 01 Taneta profesional {s1 epl ca) %
Anlecedentas disapl nanos del represaniante legal X
Antlecadentas [scales X
Anmtecedentes jud Gales x
Cert ficacidn de segundad social y paraf scales X
Exémenes médicos pre-ocupacicneles (S aplica) X
RUT X
SIF X
Cuenia bancana X
Aclo adm n strativo de |ustificacidn (s) aphca) X Postenor al Acla de liquidacin del convend conservar 1 afo en el
archivo de gestidn por necesidagd adminisirative de la dependencia
Conveno X transferir &l archvo central conservando 20 afos mas segun 1o
establecrdo para las [nal dades jurid cas legales y conlables en los
1AN
Reglstra presupuestal o 20ANOS X X artculas 50 a 55 de la Ley 80 de 1993 Transcumdo el tempo de
Pél2a (s aplca) X retencin en el arch o cenlral selecoonar Ios casos mas)
representativos por sus valores culturales y técnicos para  ser|
Formato aprobacién de poliza (s apiica) X conservados como histéncos para fa ent dad
Des gnacidn de superwisidn X
Cerl f cado de 1donedad venficacdn documental X
Acta de iniclo {s1 aplica) X
Informes de ejecucién informe de a ance o su egquivalente X
Cuenia de cobro y/o factura X
Cumpl do del supervisor X
Mod f caciones (otro si prorrogas ad ciones ) X
Comunicaciones X
Acta de | quidacidn X
401 48 02 DE COOPERACION
Estudio previc  salicitud de contralacion X
Poslenor al Acta de Iquidacidn del convemio conservar 1 afo en el
Analisis gel sector X archvo de geshdn por necesdad adminisirativa de |a dependencia
Prapuesia X transfenr al arch o central conservando 20 afios Mas segun lo
2 1 ANO 20 ANOS X establecdo para 1as fnaldades jurdcas legales y contables en los)
Certfcacidn de geston (s aplica) X articulos 50 a 55 de la Ley 80 de 1993 Transcurndo el trampo de
\ Fondo de TIC(s! x relencidon  en el archiva cenlral  seleccionar  10S  ¢asas  mas|
Concepto de viabiidad del Fondo de TIC(s! apl ca) representatl os por sus alores cullurales y técncos para sen
Cerlif cado de dispon bildad presupuestal CDP X conservados como histancos para la entrdad
Cerlifcado de exislencra y representacén legal y/o documento que lo %
acred 1e {s1 aphca)
“! ‘ 0 GOG-TIG Fad.002
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPQ DE CONTRATACION CADIGO DEL GRUPO 401
RETENGION EN AROS | SOPORTE | DISPOSICION
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archi o Arch o P EL crl e "
Gestion Ce il
401 48 02 Documentos que autonza al representante legal parz la firma deal contrato o X
convenio {sI aplica)
Hoja de wida de {a funcin publica SIGEP X
Fotocopra de cédula o representanta legal X
Tarjeta profesional {s! apl ca} X
Antecedentes disap! nanos de! representante legal X
Antecedentas fiscales X
Antecedentes judiaales X
Gert ficactén de segundad soclal y parafiscales X
RUT X
SIF X
Cusnta bancana X Postenor a Acta ds hquidacidn del convermo conservar 1 afic en el
Acto administraivo de justificacion (si aplica) X archivo de gestién por necasidad admifustrativa de la dependencia
transferir al archvo central censervando 20 afos mas segun lof
Convenio 1 ANO 20 ANOS X x estableclds para las fnelidades jundicas legales y contables en los
Registro prasupuestal X articulos 50 a 55 de la Ley 80 de 1893 Transcurido el tempo de|
retencidn  en e archive central selecciona los casos  mas
Poliza (51 aplica) X raprasentativos por  Sus valores culturales y lécnicos para ser
Formato aprobacién de péliza (51 aplica) X conservados como histéncos para la ent dad
Desigriacdn de supervisin X
Certificado de Idoneidad verificacion documental X
Acta de nao (s apica) X
Informes de gjecuabén Informe de Avance o su equ valente X
Cuerila de cobro v/o factura X
Cumplido det supervisor X
Mod ficaciones {otro si prorrogas adiciones ) X
Comunicationes X
Acta de iquidacadn X
401 48 03 DE ESPECIALES DE COOPERACION
Estudio previo  solictud de conlratagién X Postenor al Acta de lquidacdn del convemo conservar 1 afio en e
archivo de gestidn por necesidad administratva de la dependenca
Analisis del sector X transfenr @l archivo ceniral conservendo 20 afios méas segun o)
Pro L N eslablecido para las finalidades jundicas legales y contables en los]
puesta 1ANO | 20ANOS X X atculos 50 8 55 de la Ley 80 de 1993 Transcumido el tiempo de
Certficacién de gesuén (51 apl ca) X retencién en el archive central  seleccioner 1os  casos  mas
represeniativos por sus valores cullurales y técnicos para s
Concepto de viabilidad del Fondo de TIC (si aplrca) X cansarvados como mstéricos para 1a entdad
Certificado de dispombiidad presupuestat COP X
AL et
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA

SECRETARIA GENERAL

CODIGO DEPENDENCIA 400

NOMBRE DEL GRUPO

DE CONTRATACION

¢ODIGO DEL GRUPO 401

cODIGO

SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN ANOS | SOPORTE

DISPOSICION

FINAL

PROCEDIMIENTO

Arch vo
Ges! on

Archivo

Caniral il Et

cT

E

M

4014803

Cerl ficado de existencia y representaclén iegal y/o documento que o

acredite (s1 aphica)

Documentos que autonza al representanta legal para la firma del contraio ©

con eno (si apl ca)

Hoja de vida de a funcién publica SIGEP
Folocopla de cédula o representanta legal
Tarneta profesional {s1 aphca)

Antecedentes d sciplinarios del representante legal
Antacedentas f scales

Antecedentes Judiciales

Ceartif cacién de seguridad seclal y parafiscales
Ex&menes méd cos pre-ocupacionalas (S1 apt ca}
RUT

SIF

Cuenta bancana

Acto administrativo de Jus! T cacidn (5 aplica)
Con enio

Regrstro presupuesiat

Poiiza (st apl ca}

Formato aprobacdn de pdhza (s1 apl ca)
Designacién de superv ston

Cert ficado de idonewdad venficac én dacumental

Acla de iniclo (sl aplica)

Informes de ajecuc:dn informe de avance o su equivalente

Cuenta de cobro y/o factura

Cumpl do del supervisor

Mod fcaociones (otra s prorrogas ad crones )
Comunicaciones

Acla de iquidacidn

X

>

1ANO 20 ANOS

XX X o X X XK X M X XM M M M X X X X X X X X X X

Postenor al Acta de hqudacidn del convenio gonservar 1 afic en el
arch o de gestdn por necesidad administral va de [a dependencia
transfenr al archiwo central conservandc 20 afios mas segun o]
eslableado para las fnaldades jundcas legales y conlables en los|
arlculos 50 a 55 de la Ley 80 de 1993 Transgumdo e! | empo de
fretencién en el archvo central  selecaonar los casos  Mas
\reprasentativos por sus valores cullurales y técricos para  ser
consarvados como histéncos para la enidad

Pigria 22 de 68

GDO TIC Fid-002

vio



MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERID DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMAGION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA

SECRETARIA GENERAL

CODIGO DEPENDENCIA 400

NOMBRE DEL GRUPQ

DE CONTRATACION

CODIGO DEL GRUPO 401

coOmGo

SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN ANOS

SOPQRYE

DISPOSICION

FINAL

Arch o
Gestd

Arch vo
Central

P EL

cT

E

M

PROCEDIMIENTO

401 48 04

[ DEMARCO

Estudio prev o sol citud de contratacidn

Anal si1s del sector Intluya el andlis s y verflicacién de las cono ciones de

mercado

Propuesta

Certificacidn de gesuodn (si aplica)

Concepto de viab idad del Fondo de TIC (si &pl ¢a)

Cerliicado de dispon biidad presupuestal CDP

Certificado da axistencia y representacidn legal y/o documento que lo
acredte (51 ap! ca)

Documenlos que autonza a! representants legal para la firma del contrato o

convenio (s aplica)
Hoja de wda de la funaén publica SIGEP
Falacapia de cédula o representante tagal
Tarjeta profesional (s aplica)
Antecedentes disaplinanos del representante legal
Antecedanies fiscales
Antecedentes judiaales
Centificacién de segundad socal y parsafiscales

~»  Ex&menes méqicos pre-coupat:onales (St apl c8)
RUT
SlIF
Cuaenta bancang
Aclo admm strall o de |ustificacién (s aplica)
Convenic
Reqistro presupuesial
Péliza (s aplica)

v  Formalo aprobacidn de pShiza (s aplica)
Designacidn de supervisién
Certificado de donexdad venficacién documental
Acta de nlclo {s1 aplica)
Informes de ejecucidn informe da avance o su equivalente
Cuenta de cobro ylo tactura

Cump! do del supervisor

1ANQ

20 ANOS

Ead

HoX oM X X X X X X oM X X X R M X X X X X X X X

Postenor al Acta de |quidacién del convenio conservar 1 aflo en el
archvo de gestidn por nacesidad administratva de la dependencla
transfenr al archivo ceniral conservando 20 ahos mas segun 19

|establecido pa & las Mnaldades undcas legales y contables an los;

arhculos 50 a 55 da la Ley 80 de 1883 Transcumdo el tempo de
relencdn en el amchivo  central  seleccicnar  10s  CASOS  mas|
representalivos por sus wvalores culurales y tAcnicos para se]
conservados como histéncos para la entidad

o
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@ minTic

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA

SECRETARIA GENERAL

CODIGO DEPENDENCIA 400

NOMBRE DEL GRUPO

DE CONTRATACION

CcADIGO DEL GRUPO 401

cODnIGO

SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN AROS | SOPCRTE

DISPOSICION

FINAL

Archhve
Gestidn

Arch vo

Cantral P EL

CcT

M

PROCEDIMIENTO

401 48 04

Modif caclones {olro si promogas ad ciones )
Comunicaciones
Acta de qudaadn

x

401 48 05

INTERADMINISTRATIVOS

Esludio pre o  sol citud de contratacidn

Anal sis del sector

Propuesta

Cerlif cacidn de gestén (sl aplica)

Concaptode abll dad del Fondo de TIC (st eplica)
Certificedo de dispon bil dad presupuastal COP

Certificado de axistencia y representacién legal y/o documento que lo

acredite (sI aplica)

Documentos que autonza al represenianie legal para 1a firma del conlraio o

convanio (s apl ca)
Hola de vida da ta funadn publ ca SIGEP

Folocopia da cédula o reprasentante legal
Taneta proles onal (sI aplica)

Antecedenies discipl nanos de! representante legal
Antecedentes fiscales

Antecadentes jud aales

Cenrtif cacién de segundad social y paraf scales
RUT

SIF

Cuentia bancarla

Acto adm mistrativo de jus! ficacién (si apl ca)
Convenio

Reg stro presupuestal

P4l za (sl aplica)

Formato aprobacion de pdliza (1 aplica)
Designacién de supervisién

Cerlif cado de doneidad venfication documental

Actadeinclo (s aplica)

Informes de ejecucion nforme de avance o su equivalenie

HoX X X M X x

1 ANO 20 ANCS

XX X X X X X X X X X X X X X X X X X X

Postenor al Acta de Iqudacién del conveno conservar 1 afio en el
archivo de gesiibn por necesidad adm nisiraliva de |8 dependencia
transferir al archwo ceniral conservande 20 afios mas segun lo
establecldo para las fnaldades Jurldicas legales y contables en los
articulos 50 a 55 de la Ley 80 de 1993 Transcumndo el Uempo de|
retencén en el archivo central seleccionar los casos mas
representat vos por sus valores culturales y técnicos para ser|
conservados como histéncos para la enlidad
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPOQ DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPQ 401
RETENCION EN AROS | SoPORTE [ DISTUSIEION
CODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archrvo Archivo P e |er|e|m
Gestidn Ce 1ral
Postenor al Acta de Iquidacion del convenio conservar 1 ana en el
401 48 05
Cuente de cabro y/o factura X archivo de geshdn por necesidad admin stratva de {a dependencla
Cump! do del supervisor X ransferlr a! arcinwvo ceniral conservande 20 afios mas segun o
|establecido para las finalidades jundicas legales y conlables en log|
Modificaciones (oo i prorrogas ediciones ) TANQ | 20ANOS X X articulos 50 a 55 de la Ley 80 de 1993 Transcumdo el tempo del
Comumcaciones X retencidn en el erchvo central seleccionar los casos mas,
representativos pof sus valores cullurales y técncos para  ser]
Acta de liquidacién x conservados como histéncos para la entidad
4a01 79 INFORMES
401 7901 A ENTES EXTERNOS
Informe
Anexos
401 79 18 DE GESTION Sa fransfiere al archivo ceriiral la serie Se digitalizan o se microf Iman fos|
Documento remisono |expedienies concluido su penodo de retenaon se elimina la lotalidad de,
1 ANO 6 ANOS XX la serie medianie picado y recclajp de papel Los documentos
infgrme elecirdruicos o microfilmes se tendrén a d sposlaidn en &l archivo central
Anexos para fines de consulta {Ley 527 1999 Decreto 2527 1950)
40179 26 DE RENDICION DE CUENTAS
Reguenm ento
Respuesta yla tramite
Anexos
40191 LICITACION PUBLICA DEL FONDO CONTRATOS
40191 01 DE COMPRAVENTA
Soliaitud de contratacén  estudio pravio X
Analisis del sector X
Conceplo de contimudiad del Forxlo de TIC X
Postenor al Acta de lqudacién del contrato conserver 1 afo en &)
Certificad f tal [ X
ilicado de d sponibilfdad presupuestal CD archavd de gestdn por necesldad adminisirabva de la dependencia
Aviso de convocatona X Iranstenr al archivo central conservande 20 aflos mas  segun 1)
lestablecido para las finghdades jundicas legales y contables en los
Aviso aruculo 30 ey 80 de 1993 TANQ | 20ANOS x x articulos 50 a 55 de la Ley 80 de 1993 Transcumdo el tiempo de
Proyecio phego condiciongs X fretencién  en e archivo central selecaonar los casos mas
frepresentalivos por sus valores culturales y lécnicos para  Sef
Observacianes y respuestas al prayecto de plego X conservados como histéricos para la enttdad
Resolucién de aperura X
Pliego de condiciones definitivo X
Acta de distnbucidn de nesgos y aclaracidn de phegos X
Observaciones y respuestas al pliego de cond crones definlive X
Acla de audiencia de ciarre X
-
AL S
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL cODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTRATACION cOODIGO DEL GRUPQO 401
RETENCION EN A0S | SOPORTE D'Sz?ﬂi'o"
coOoIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archnve Arch vo b EL er| E M
Geshin Ceonteal
401 9101 Adendas X
Informe de evaluaclén de propuesta X
Qbservactn y respuestas al informe de evaluagdn X
Infarme de evaluacion X
Acta de apertura de sobre econdmrco y adjud cacidn X
Resalucidn de adjudicacion y/o declarstona dae des erta X
Oferta del proponents adjudicatano X
SIF X
Cuenta bancana X Postenor al Acta de liqudacién del contrato conservar 1 afo en el
Contralo X erchivo de gestén por necasidad adminisirativa de la cependencia
transfenr al archivo ceniral conservande 20 afios mds segun 10
Registro presupuestal 1 ANO X «lo para las finalidedes Jurid cas tegales y contables en los|
Pélza X aricutos 50 a 55 de la Ley 80 de 1993 Transcumdo el tiempo de|
20 ANDS X retencién en el archlva ceniral selecconar los casos  mas
Acla de aprobacidn de pdl za X represental 0S por sus valores culturales y técnlcos para  ser]
Designacién de superv s on X conservados como histdncos para (a entidad
Certificado de ldoneidad venf cacién documental X
Acla de intcio {s) aphea) X
Informes de gjecucion Informe de avancs o su equi alante X
Cuenla de cobro yfo factura X
Cumplido del supervisar X
Modificaciones {otro s1 promrogas adrciones ) X
Comunicaciones X
Acta de liquidacién X
401 91 02 DE OBRA
Sohcitud de contratacidn  estudro previo X
Anahsis del sector X Postenor al Acta de |qudacién del confralo conservar 1 afio en el
Concepto de continug ad del Fondo de TIC b'q archivo de geslién por necesidad adminstrativa de la dependenca
transfenr al archivo central conservande 20 ands mas sequn lof
Certificado de dispon b1 dad presupuestal COP 1480 | 20an08 X % eslablecido para las fnaldades juridcas legales y contables en los
A 150 de convocatana X articulos 50 a $5 de ia Lay 80 de 1893 Transcumndo & Gempo de
retencion en el archvo central seleccionar los casaos mas
Aviso ariiculo 30 ley 80 de 1993 X representativos por sus valores cullurales y técricos para  ser
Proyecto phego cond ciones x conservados coma histéncos pa a la ent dad
Observaciones y respuestas al proyecto de plego X
Resolyucién de apertura X
fi & N a . ' GOO-TIC FM-002
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@ MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRCDUCTORA MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPQ DE CONTRATACION €ODIGO DEL GRUPO 401
RETENCION EN ANOS | SOPORTE ms';?ﬂf_'c'“
coODIGO SERIES SUBSERIES Y T(POS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archrvo Arch o ] oee letle|m
Gestidn Ceniral
401 3102 Plego de condiciones defin tvo X
Acta de d sinbuclén de nesges y aclaracion de pl egos X
Observagoenes y respuestas al pliego de condicaones definiive X
Acla de ayd encea de clere X
Adendas X
Informe de gvaluacidn de propuesia b3
Observadién y respueslas al informe de evaluaaén X
Informe de evaluacion X
Acta de apertura de sobre economico y adjudicaclon X
Resoluclén de edjud cacion y/o geclaraiona de deslerla X
Qferta del proponente adjudicataria X Poslenor al Acte de (quidacion del contrato conservar 1 afio en af
SilF X archivo de gesiién por necesidad administraive de la dependencla
transfenr Bl archivo cenfal conservande 20 afios mas segun o]
Cuenta bancana 1ANO | 20 Afi0S X establecido para las fing! dades uidicas legales y conlablas en los,
Contrato X adiculos 50 2 55 de la Ley 80 de 1993 Trenscumido o liempo de|
relencién en el archivo central selecoonsr los €as05  mds|
Registro presupuestal X X representalivos por sus valores cultureles y técnlcos pare  ser|
Pélza X conservados como histéncos para la entidad
Acta de aprobactn de pdhiza X
Desgnacién de supervision X
Cert fcado de idoneldad verfitaclan documentsl X
Acta de nicio (sl aplica) X
Informes de ejecutidn informe de avance o su equivalante b
Cuenta as cobro y/o Iactura X
Cumpl do del superv sor X
Modificaciones (otro 51 prorrogas adiciones ) X
Comun caclones X
Acla de Iquidacén x
4019103 OE PRESTACION DE SERVICIOS Postenor a) Acta de Iquidacidn de! contrato conservar 1 afio en el
Solicitud de contratacién  estucio previo X archive de gestdn po:r necesidad adminisiralva de fa dependencia
transiedr al archivo central conservando 20 afios mas segun lo
Analisis del sector sano | 20an0S X x establecida para las (nalidades jundicas legales y contables en Ios
Concepto de continud ad del Fondo da TIC X arlfculos 50 a 55 de la Ley 80 de 1993 Transcumdo el liempo de
relencidn  en el archvo cenirzl  selecclonar los  casps  mas|
Certificado de d spambikdad presupuestal COP X [represenlativos  por sus valoras culturales y léomicos para sef
Avisn de convocatona X conservados como histéncos para la enlidad
s
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@ MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIC DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENGIA PRODUCTORA

SECRETARIA GENERAL

CODIGO DEPENDENCIA

NOMBRE DEL GRUPQ

DE CONTRATACION

CODIGO DEL GRUPO 401

cODIGO

SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENGION EN AROS | SOPORTE

DISPOSICION

FINAL

PROCEDIMIENTO

Archho
Gesirdn

Arch vo
Ce {ral
R

hd

EL

cT

E

M

4019103

Av 50 articulo 30 ley 80 de 1993

Proyecio pliego condiciones

Qvservedones y respueslas al proyecto de phiego
Rasolucitn de aperura

Pllego de condiciones definl ©

Acta de distribucldn de nesgos y aclaracidn de pllegos

Observaaones y respuestas sl pliego de condiciones defnb o

Acta de audiencia de cieme

Adgndas

Informe de evaluacidn de propuesta

Observaadn y respuesias al informa de evaluadion
Informe de evaluacidn

Acta de apertura de sobre econdmico y adjud cacidn
Resolucidn de adjudicacion yfo declaralona de desierta
Otenta del proponente adjudicatano

SiF

Cuenta bancana

Contrate

Reglstro presupuestal

Polza

Acla de aprobacidn de pél za

Designacién de supervision

Cerlificado de 1doneidad verf cacion documental

Acla de In cio (s1 apl ca)

Informes de ejecucién informe de evance o su equivalente

Cuenta de cobro y/o factura

Cumplido de! supervisor

Modificaciones (otro si prompgas ad clones )
Comun caciones

Acta de iquidacion

1 ANO 20 ANOS

XKoo X X X M MK X M X X M M X X X X M X X X X M OX MoK X X X

Postenor al Ada de hquidacidn del contrato conserva 1 afto en el
archivo de gestdn por necesidad administratva de ia dependencia
transfenr al archivo central conservande 20 afios mAs Segun lo
astablecido para las finalidades jridicas legales y contables en los
arliculos 50 a 55 de la tey B0 de 1993 Transcurndo el |ampo de
relenclon  en el archvo central seleccionar los  casos  mas|
representativos  por sus wvalores culluralas y técncos para  sef|
conservados como histdncos para |a entidad
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® MinTic

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLQOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA

SECRETARIA GENERAL

CcODIGO DEPENDENCIA 400

NOMBRE DEL GRUPO

DE CONTRATACION

CcODIGO DEL GRUPO 401

cODIGO

SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION

FINAL

Archvo
Gest 6n

Archrvo
Central

o

EL

c1

€

M

PROCEDIMIENTO

401 9104

[] DE SUMINISTROS

Solicilud de contrataadén  estud o previo

Anahsis del sector

Conceplo de continudiad del Fondo de TIC

Cerlifcado de disponib idad presupuestal COP

Aviso de convocatoria

Av se artedlo 30 ley 80 de 1993

Proyecto Pliego Cond clones

Observaaones y respuestas al proyecio de pl ego
Resolutidn de apertura

Pliego de condiciones definitivo

Acla de distnbucion de nesgos y aclaraclén de pliegos
Observacones y raspues!es al pliege de cond cones defnllive
Acta de audiencia de clerra

Adendas

Irforma de evaluacidn de propuasls

Observaadn y respuestas al Informe de evaluaddn
Informe de evaluacién

Acta de apertura de sobre econtémrco y adjudicacdn
Resolutidn de adjudicacion y/o dedlaratona de desterta
Oferta del proponente adjud catano

SHF

Cuenta bancara

Conltralo

Regstro presupuestal

Péliza

Acta de aprobacién de poliza

Designacidn de supervisién

Certificado de 1doneidad vernficacién documentat

Acta de imclo {si aplica)

Informes de gjecucion nforme de avance o su oquivalente

Cuenta de cobro y/o factura

1 ANO

20 ANQS

WO O M O oM O M X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X

Postenor & Acta de | qudacdn del contrato conservar 1 afie en al
archivo de gestion por necesidad administrativa de la dependencia
transfenr al archivo ceniral conservando 20 aftlos mas segun I0|

lastablacido para las frahdades jundcas legales y contables en los,

arlicutos 50 a 55 de la Ley 80 de 1983 Transcumido el tempo de
relencidn en el archvo central seleccionar 108 casos MmAs|
reprasentativos por sus valores culturales y {ecnicos para  Sef|
conservados como fnsléncos para la ent dad
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@) mINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

ENTIDAD PRODUCTORA
DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPQ DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO 401
RETENCION EN Afios | soporte D's';?Ns.;f_'o"
cODIGo SERIES SUSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archivo Arch vo p EL crl e M
Gestdn Co_tra!l
P al Acta de 1quidacen de! contrato conservar 1 ano en el
401 9104 «  Cumplido del supervisor X archivo de gesi6n por necasidad admnsiratva de la dependencia
Mod ficacio es (olro s| protrogas ad ciones ) X transfenr al archivo central conservendo 20 afies més segun o
1ANO 20 ANOS X eslablecdo para las fnatidades |uridicas legales y conlables en [os)
Comunicacianes X ariiculos 50 8 55 de la Ley B0 de 1893 Transcumdo €l hempo de
retenadn  en el archwvo ¢entral  seleccionar los  casos més)
represental vos por sus valores aulturales y técricos para  ser|
Acta da llquidacién X conservados como mstdricos para fa entidad
401 92 [l LUCITACION PUBLICA DEL MINISTERIO CONTRATQS
401 92 01 [0 OE COMPRAVENTA
Sol cilud de contratacidn  estudio prev e X
Angl sis del sector X
Concepto de continudiad del Fondo de TIC X
Certif cado de d spon b | dad presupuestal CDP x
Aviso de convocaloria X
Av 50 articulo 30 ley 80 de 1993 x
Proyecto pl ego condiciones X
Observacionas y respuestas al proyecto de pliego X
Resolucion de apertura X
Piiego de cond ciones delmiiivo X Posterior a! Acta dp lquidatadn de! contreto conservar 1 pRo en el
archivo de gesion por neces dad adminlsirativa de 1a dependencla
Acta de d stnbucidn de nesgos y aclarackin de pl egas x ransferir 8l archivo cantial conservande 20 afios mas  sequn [of
establecido pare las finaldades jurldicas legales y contsbles en las
1
Qbservaaones y respuestas al pliega de cond danes defimiiva ANQ 20 ANOS X x articulos 50 8 55 do (3 Ley 80 de 1993 Transcumda el tempo de
Acta do audienda de cierre X retencidn  en el archive cenlral seleccionar los  casos mas
representatl 05 por sus wvalores culturales y técricos para  ser
Adendas x conservados como h stncos para la end dad
Informe de evaluacidn de propuesta X
Observagén y respuestas al nforme da evaluacidn X
Informe de evaluacion X
Acla de apertura de sobre econdmico y adjudicacidn X
Resolucidn de adjudicacion y/o declaratona de desierla X
Oterla del praponente adjud catano x
SIF X
Cuenla bancana %
Conlrato X
Regrsiro presupuestal X
Pohza X
Q & 74 0 . ! GOOTE: F002
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@ MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTRATACION cODIGO DEL GRUPO 401
RETENCION EN ANOS | SOPORTE | 'SZ&SA'E'ON
cODIGO SERIES SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES wrhve FrTT PROCEDIMIENTO
Gestidn Cenlral 4 EL cT|E M
401 92 01 Acta de aprobadén de poliza X
Designacdn de supervision X
Certif cado de idoneidad vardicacién documental X Posterior @l Acla de liqudacion de! confralo conservar 1 aRo en el
Acta de in cio (s1 aplica) X archivo de gestidn por necesidad adm nislratva de la dependencia
transfenr al archivo central conservando 20 afios mads sequn Iof
Informes de ejecucion informe de avance o su equivalente X establecido para las finalidades juridicas legales y contables en los|
1ANO | 20ANOS x riculos 50 a 55 de la Ley 80 de 1893 Transcurndo el lempo de)
Cuenta de cobro y/o factura X aniculos 30 a e fa Ley e ranscu PO
retencién en el archivo cenfral selecconar {os  ¢asos  mas)
Cumplido del supervisor X represenlalivos por sus valores cullurales y téenlcos para  sef]
Modifitaciones (oo s promogas adkaones } x conservados como h stéricos para la ent dad
Comun caciones X
Acta de | quldacion X
4019202 DE OBRA
Sol atud de contratacion  estudio previo X
Anal srs del sector X
Concepto de continud ad de! Fondo de TIC X
Certificado de disponibil dad presupuestal CDP x
Awiso de con ocatona X
Aviso articulo 30 ley B0 de 1993 X
1ANO 20 AROS
Prayecto pl ego condrarones x
QCbservacones y respuestas al proyecto de pliego X Postenar el Acta de liquidacién de! conrato Gonservar 1 afio en ef
Resolugdn de apertura X archive de gestdn por necesidad administralva de la dependencla
transfenr al archivo ceniral conservando 20 anos més segun o
Pliego de cond cones definiivo X X |estattecde para las fnatdades jundicas legales y contables en los]
Acta de distnbucion de nesgos y aclaracién de pliegos X artculos 50 a 55 de la Ley 80 de 1993 Transcumdo el tlempo de
retencdn  en el archivo central seleccionar 10S casos mas
Observaciones y respuestias al pliego de condiciones defini! vo X |representativos  por sus valores culturales y téenlcos para ser|
Acta de aud encia de ciere X conservados como hisloncas para la entidad
Adendas X
Informe de evaluacion de propuesta X
Observaoédn y respueslas al nforme de evaluacion X
Informe de evatuacibn X
Acta de apertura de sobre econdmico y adjudicacidn X
Resoluclén de adjudicacién y/o declaratona de des erta X
Oterta del propanente edjudicatano X
SIF X
"~
N n‘ @ .‘ @ ' GO MCFM 62
£ "% s~ ses Pignadi de 63 V2o



® MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIQ DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO 401
RETENCION EN AROS | SOPORTE ms':ﬁflo”
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archvo Archive P e |er|eE{m]s
Gestén Central
401 92 02 Cuenla bancana X
Contralo X
Registro prasupuestal X
Pdiza X
Acta de aprobacién de péliza X Postenor al Acta de liquidaci6n det contreto conservar 1 afio en el
Designacidn de superv s én X archive de gestén por neces ded administraiva de la dapendencia
trensfenr a8l arch o central conservando 20 afos mas  segun 1o
Cert ficado de done dad  erficacién documental 1ano | 20408 X x | x |esteviecan para 1as 1 Juridcas b y coniables en los
Acta da inicie (1 apiica) X articulos 50 2 55 de 1a Ley 80 de 1993 Transcurida al tempa de|
relancdn en e archive cental seleccionar los  €gs0s mMAs
Informes de ajecucidn informe de avance o su equivalente X represantativos por sus valores cullurales y técnlcos para  ser
Cuenta de cabro yio faciura % consarvadas camg histdncos para la entidad
Cumplido del supervisor X
Modificaciones (ofra 5 prormogas adiczones ) X
Comu rkaciones %
Acta de liquidacidn X
4019203 DE PRESTACION DE SERVICIOS
Solicitud de contralacidn  estudio pre io X
Analisis del sector X
Conceplo de contn 4 ad del Fondo de TIC X
Cen (cado de d sponibil gadpresupuestal  COP x
Aviso de convocatona X
Av s articule 30 ley 80 de 1993 X Postenor 81 Acla oe | quidacidn del contrato conservar 1 afp en el
Proyects phego cond cibnes X archivo de gesion por necesidad agminisirativa de la dependencia
fransferr » arthive cenira! consefvande 2D afns mas segun o
Qbservaaonas y respuestas al proyecta de pl ego 1ano | 20an0s X x | x [establecid para tas fratdades juwrdcas legales y contables en los
Resalucidn de apertura X sriiculos 50 a 55 de la Ley 80 de 1993 Transcummido el tempo de
retencidn  en el archivo central seleccionar 105 ¢asos mas
Pliego de condiciones definitivo X representalivos  por sus valores culturales y lécnlcos para  ser
Acta de disinbucién de hesgos y aclaracién de pl egos X conservadas como hrstéricos para la enf dad
Observaclones y respuesias al pego de condiciones definitivo X
Acta de audiencia de ¢ erre X
Adendas X
Informe de e aluacidn de propuesta X
Obsarvacitn y respuestas al informe de evaluatién X
Informe de e aluacion X
a&l‘&. o GDO TIC-FMO02
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

A
l
b

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION ¥ LAS COMUNICAGIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTRATACION ¢4DIGO DEL GRUPO 401
IO
RETENCION EN ANOS | SOPORTE D'S?Nif' N
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archvo | Ach o P | e [erlE|m]s
Gestt Central
40192 03 Acta de apertura de sobre econdm co y adjudicacion X
Resolucidn de adjud cacon y/o declaralona de desierta X
Oferta del proponente adjudicatano X
SuF X
Cuenta bancana X
Contrato X
Reg stro presupuestal X Postenor al Acla de fiquidacién def contrato conservar 1 efio en el
Polza X archivo de gestidn  par neces dad edministratva de la dependencia
transfenr al archivo ceniral conservando 20 afios més segun tof
Acla de aprobacion de pdl za 1ANO 20 ANOS X x| x eslablecdn para 1as finalidades jundicas legales y conlables en 05|
articulos 50 8 55 de la Ley B0 de 1993 Transcumdo el tiempo de
Designatiin de supanvisidn X
retencidn  en el archivo central seleccionar los casos mas|
Cerlficado de idoneidad venficacidén documentat X rapresenlalivos por sus valores culturales y técnicos para sefl
Acta de Iniero (51 ephica) X canservados como histéncos para |a entidad
Informes de ejecucidn  niorme de avance o su equ valente X
Cuenta de cobro y/o factura X
Cumplido del Supervisor X
Modi cadonres {olre 51 proregas adiciones } X
Comunicaciones X
Acta de Iquidacién X
40192 04 DE SUMINISTROS
Solicltud de contratacién  estudio pravio X
Analisis del sector b4
Concepto de continugiad del Fondo de TIC X
Centficado de disponivilidad presupuestal  CDP X Postenor &l Acta de Iquidacion del contrate conservar 1 afo en el
AvIs0 de canvocatoria x archive de gestdn por necesidad adminisirabva de la depandencia
transfenr &' archivo central conservando 20 afios mas segun lof
Av 50 aruculo 30 ley 80 de 1893 1ANO 20 ANOS X x | x [establecido para las finaldades jurdcas lagales y contables en los
Proyecto pl ego cond aones X ariculos 50 a 55 de la Ley 80 de 1993 Transcumdo el tiempo de
retencidbn  en el archwo central seleccionar los casos mas
Observaaones y respuestas al proyecto de pliego X representativos  por  sus valores culturales y técnicos para S
Resolucidn de apertura X conservados como histéricos para la ent dad
Pliego de cond crones definitivo X
Acla de d sinbucidn de rlesgos y aclaracién de phegos x
Observaciones y respuestas al phego de cond ciones definiivo X
Acta de audiendcla de cierre X
PN f ‘1 "\1
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO 401
RETENCION EN ANOS | SOPORTE D's':ﬁﬁ:f'o”
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES yyre— yy T PROCEDIMIENTQ
Geadn Centml F EL |CT[E M
4019204 Adendas X
Informe de evaluacidn de propuesta X
QObservacon y respuestas al informe de evaluacdn X
Intorme de evaluaclén X
Acta de apertura de sobre econdmico y adjudicacién X
Resolucién de edjudicacidn y/o declaratona de deslerta X
Ofenla del proponente adjud catano X
SIIF X
Cuenta bancana X Posterior al Acta de | quidacién del conlralo conservar 1 afto en e
Contralo X archivo de gestidn por necesidad admimstrab a de |a dependenca
transtenr al archwvo central canservando 20 anos més segun 10
Registro presupuestal 1480 | 20aR0S X ¥ ido para las fir luridcas legales y contables en los
Paliza x artculos 50 a 55 de la Ley 80 de 1993 Transcumdo el tiempo de
retencidn en el archvo central seleccionar los casos mias
Acta de aprobacién de pdl za X represeniaivos por sus valores culturales y técnicos para  ser
Designacitn de supervision x conservados como h stdricos pare la entidad
Certificado de idoneidad verficacién documental X
Acta de nco (sl aplica) X
informes de ejecuaién informe de avance a Su equivalente X
Cuenta de cobro y/o tactura X
Cumpl ¢o del superv sor X
Mod ficaclones (atro si prorrogas adiciones ) X
Comurnicaciones X
Acta de fiquidacién X
401 97 MINIMA CUANTIA DEL FONDO CONTRATOS
401 97 01 DE COMPRAVENTA
Estud o previo - solicitud de contratac on X Postenor al Acta de |quidacidn del confratc conservar 1 afio en e
Anals ¢ del sector X archiva de geshidn por necesidad administrativa de la dependencia
transfenr al archive central conservando 20 afios mas segun lof
Conliuidad del Fando TIC (si aplica) 1480 | 20 aNOS X x establecldo para las fnalidades junidicas legales y contables en los
Cenificado de d sponibilidad presupuestal CDP X articulos 50 a 55 de la Ley 80 de 1993 Transcumdo el iempo de
refencidbn  en el archh o cenra!  selecoonar Jos  casos  mas
Invitacidn publ ca X representativos por sus valores culiurales y técmcas para  ser|
Observacignes y réspuestas a la nv 1acén X conservados como h stdncos para la enlidad
Adendas X
Acta de clerre X
GDO TIC Fm02
A .



@ miNTiC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPQ DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO 401
RETENCION EN ANOS | SOPORTE ms';(;‘s:cinon
coODIGo SERIES SUBSERIES Y TIPOS OOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Arch vo Arch| o P e |et|e|m
Gastin Ce iral
40197 01 Evaluacidn da propuestas X
Observaciones y respuesta al mforme de evaluacién X
Propuesta adjud calana X
SliF X
Cuenta bancarla X
Contrato  aceptecidn de la oferta X
Regisiro presupuestal X Postenot al Acla de quldacén del contrato conservar 1 efio en el
Péliza (s aplica) X archwo de geslibn por neces dad adminsirstiva de la dependencia
transfenr al erchiva central conservanda 20 aftos mas segun (0]
Formate aprobacién de pdl 24 (s aplica) 1AND | 20 ANOS X esleblecdo para fas fnalidades jundcas legales y contables en los
Oesignacidn de supervision e articulos 50 a 55 de la Ley B0 de 1993 Transcumdo el tempo de
[retencibn en el archivo central  seleccionar  los casos mas
Cert feado de doneidad venfcacién documental X representalivos por sus valores culturales y téenlcos para  ser|
Acta de inicto (st apl ca) X conservados coma hisiéncos para la ent dad
Informes de ejecucon nforme de avance o su equ vatente X
Cuenta de cobro y/o factura X X
Cumpl do del superv sor X
#Mod ficaclones {otro s1 prorrogas ad dones ) X
Comunicadones X
Acla de | quidaclén X
401 97 02 DE OBRA
Estudic previo - solicitud de contrataclon X
Andlisis del sectar X
Contiuldad det Fondo TIC {s! aplica) X
Cerl fcado de d sponibilidad presupuestal COP X Posienor a! Acla de hquidacién de) contrato conservar 1 aho en el
Invitacadn publica X archivo de gestidn por necesidad administrauva de la dependencia
transfens al archive ceniral conservando 20 afios més  segun lo
Observaaones y respuestas a la invitacién 1ano | z0AncS X x eslablecdo para las finalidades juridicas legales y contables en los|
Adendas X ericulos 50 a 55 de la Ley B0 de 1993 Transcurnde el lempo del
relencién  en el archivo central  selecaonar los  casos  mMés|
Acta de cierre X representalivos por sus valores culturales y lécmcos para  ser]
Evaluacion de propuestas X loconservados como hisidncos para |a ent dad
Qbsarvaciones y respuesla al informe de evaluadidn X
Propuesta adjudicataria X
SlF X
Cuenla bancana X
-
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
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ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS OE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACICNES

DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTRATAGION CADIGO DEL GRUPO 401
RETENCION EN AROS | SOPORTE msms‘:suon
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archvo | Archvo P | e fer]le|m]|s
Gesudn Cenliral
401 97 02 Contrato  aceptacidn de la oferta X
Registro presupuestal X
Pd!za (sl aplica) X
Formato aprobacién de pdl za (s aplca) X
Postenor al Acta de |quidacidn del contrato conservar 1 afio en el
d 1516 X
Des gnaeidn de supervision archivo de gesi dn por necesidad administiratva de la dependenca
Cerif cado ae idonaidad verificaclén documaental X [ranslenr a! archiva central conservanda 20 aflos méas segun 9]
establecido para las fnaldades jundcas legates y coniables en los
Acla de fmcio (s1 aptica) 1 ANO 20 ANOS X X | x articulos 50 a 55 o la Loy 80 do 1993 Transcumds el liempo de
Informes de gjecucién informe de svance o su egu valente X relencon  en el archivo central seleccionar los casos mas
representativos por sus valores culluralas y técncas para  ser]
Cuenta da cobro y/o faciura X conservados como histdncos para la emlidad
Cumplido del supervisor X
Mod f caciones (oo 51 promrogas adiciones ) X
Comunicaciones X
Acla de liqu dacidn X
401 97 03 DE PRESTACION DE SERVICIOS
Estudio previo - solicitud de contratacion X
Anausts del sector X
Contiuidad del Fondo TIC (si ap! ca) X
Cen ficado de d spon bilidad prasupuestal CDP X
In ttacidn Publica X
Observaciones y respuestas a la invitacién X
Adendas x Postenor al Acla de liqudacién del conlralo conservar 1 aflo en e!
archva de gesudn por necesidad administrativa de la dependencia
Acla de clerre X Iransfeny al archivo central conservando 20 afios mas segun g
eslablecido para las finaldades Jundcas legales y contables en los
Evaluacién ce propuestas TANG 20 ANOS X x| x articulos 50 a 55 de |a Ley 80 de 1993 Transcumrido el fiempo de,
Observacones y respuesta al informe de evaluacion X retencidri en el arch o central selecaonar los casos mas
represenialivos por sus valores culturales y 1écnicos para ser|
Propuesta adjudicatana X conservados como histéncos para la entidad
SilF X
Cuenta bancana X
Contralo  aceplacién de la oferta x
Registre Presupuestal X
Pdhiza (si apl ca) X
Formato aprobaciOn de polize (si apl ca) X
Deswgnacion de supervisién X
‘? ;! a l ° GOO-TC FM 002
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTRATACION CADIGO DEL GRUPO 401
RETENCION EN AROS | SOPORTE ms:ﬁﬂ?o"
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Ao rv=s PRCCEDIMIENTC
o
Geston Co tral r EL crfE M
401 9703 Certif cado de idonerdad venficacdén documental X
Acta de imcio (s apiice) X Pastenar gl Acta de hqudacdn del contralo conservar 1 afio en el
Informes de ejecucidn informe de avance o su equ valente % jarchivo de geslidn por necesidad admin straliva de la dependencia
transfenr al archivo ceniral conservande 20 anos mas segun lo
Cuenta de oobro yio faclura 1an0 | 20an0s X x eslablecido para las fnaidades jurdicas legales y contables en los
Cumplido del supervisor X articulos S0 a 55 de la Ley 80 de 1693 Tmanscumdo ef tlempo de
|[retenctdn  en el archivo central  seleccionar los casos mas|
Mod ' caciones (atre s prorogas adiiones ) X representalivos por sus valores cultureles y (écnicos para seq
Comun caciones X conservados como histéncos para la entidad
Acta de 1 quidacidn X
401 97 04 DE SUMINISTROS Poslenor al Acta de |qudacion dal conlrato conservar 1 afio en el
archivo de geslién por necesldad adminsirallva da la dependenaa
Estudio previo — seiicitud de contratacion X transtenr al archivo central conservande 20 afios mas segun lo
establecido para las finaldades jurld cas legales y conlables en los|
1ARO 20 AROS X ari cutos 50 a 55 de la Ley BO de 1993 Transcurrido el tempo de
Andl sis del seclor X retencién en el archivo central selecconar Ios  cases  més|
represeniativos por sus valores culturgles y técnicos para ser]
Cont uidad de! Fondo TIC {51 ap! ca) X iconservados como h stéricos para la ent dad
401 97 04 Certificado de drsponibilidad presupuesta! -COP X
Inv taci6n publ ca X
Observacanes y respuesias a la invitacion X
Adendas X
Acta de clerre X
Evaluacidn de propuestas X
Observaoones y respuesta al informe de evatuaadn bt
Postenior al Acla de hquidacidn del conlreto conservar 1 afo en el
Propuesta drcat
o adjudreatana X archivo de geslén por necesidad admimsirativa de la dependencla
SIIF X transtenr al archvo ceniral conservando 20 efios més segun Io|
lestablecido para las naldades jundicas legales y cantables en los
Cuenta bancana TANQ | 204ANOS X X articulos 50 a 55 de la Ley 80 de 1993 Transcumdo el tiempo de|
Conirato aceplacién de la oferta X retencién en el archivo central Sseleccronar los  €asos  mas|
lrepresentatvos por sus valores cullurales y técnicos para  sef
Registro presupuestal X consarvados como isténeos para la ertrdad
Péiiza (1 apl ca) X
Fommato eprobacidn de pdhza (51 aplica) X
Designacién de supery sién x
Certilicado de idoneidad verificacién documental b
Acta da Inicio (s1 aplica) X
Informes de ejecucidn informe de avance o su equivelents X
Cuenta de cabro ylo factura b4
& oXe s
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCLA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPQ 401
RETENCION EN AROS | SOPORTE D's';f;ls;i'b"
cbDIGO SERIES SUBSERIES Y TIPCS DOCUMENTALES yyer FYTYy PROCEDIMIENTO
Geslidn Ce iral P EL [CT]E M
401 97 04 Cumpl do del superv sor X Peostenor gl Acta de Iquidacién del contrato conservar 1 afio en el
archivo de gestidn por necesidad edrmnistrativa de la dependencia
Modificaciones (ofro s) promregas adicionas ) X lranstens al archivo central  conservando 20 afios mas segun o
1 ANO 20 ANOS X establecido para las finakdades juridicas legales y contables en los
¢ s X artlculos 50 a 55 de la Ley 80 de 1993 Transcumndo el 1empo de
omunicacione retencibn  en ol erchivo  central  selecciona 105 Casos  mAS
representativos por sus valoras culturales y lécmcos para  Ser)
Acta de ligu dacidn X conservados como histdncos para la entidad
40198 I MINIMA CUANTIA DEL MINISTERIO CONTRATOS
40198 01 [(J DECOMPRAVENTA
Estud o previo - solicaiud de contratacion X
Andl sis del sector X
Contiundad del Fando TIC (sl api ca) X
Certifcado de disponibilhadd presupuastal COP X
Invitacaén publ ca X
Observadones y respuestas a ia Invitacién X
Adendas X
Acta de cierre X
E atuacidn de propuestas x Postenor al Acta de liqwdacién del conirato conservar 1 aflo en el
Observacones y respuesta al nforme de e aluacion X archvo de gestidn por necesidad adminsiratva de la dependencia
ransfenr al archivo central conservando 20 afios mas segun |0
Propuesta adjudicatana 1an0 | 20an0S X x eslablecido pare las nahdades Juridicas legales y conlables en los
SUF % artcules 50 a 55 de la Ley 80 de 1993 Transcumdo el tlempo de
retencion  en el archivo central  seleccronar los  casos més
Cuenta bancana X \representalvos por sus valores culturales y idcmcos para  ser
Contralo aceptacion de la olerta X conservados como siéncos para la entidad
Regqrstra presupuestal X
Péliza (sl apt ca) X
Formato aprobactdn de pbliza (s aplica) X
Desgnacidn de supenvisidn X
Centificado de idoneidad verficac én documental X
Acta de inicio (51 aplca} %
v intarmes de giecucidn  nforme de avance o Su equ valente X
Cuenla de cobro y/a factura X
Cumplido del supervisor X
Mod fcaciones (otra s prorrogas adiciones ) X
i ;4 . GOO TIC-FM002
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNGOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA

SECRETARIA GENERAL

CODIGO DEPENDENCIA 400

NOMBRE DEL GRUPO

DE CONTRATACION

CODIGO DEL GRUPO 401

coODIGO

SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION

FINAL

Archivo
Gestién

Arch vo
Cantral

P EL

1}

E

M

PROCEDIMIENTO

Comunlcaciones

Acta de hquidacdn

b3

40198 02

{0 DEoBRA

Estudio previo - sol alud de contratacrén

Anal sis del seclor

Cont widad del Fondo TIC {si1 apl ca)

Certifcado de d sponitnl dad presupuestat COP
Invitacién publ ca

Observagonas y respuestas o 1a mvilaclén
Adendas

Acta de cierre

Evaluacién de propuastas

Observagiones y raspuesta al infprme deé evaluacidn
Propuesta adjudicatana

SilF

Cuenlabancana

Contrato aceptacion de la oferla

Registro presupuesial

Pdliza (s aplica)

Formato aprobacién de pdliza (s1 apfica)
Deslgnacién de supervisién

Cert ficada de idoneidad venf cacion documental
Acta de imcio (s1 aplica)

Infermes da ejacucion informe de avance ¢ su equivalente
Cuenia de cobro y/o lactura

Cumplido del supervisor

Maodificaciones {otro 51 promrogas adiciones )
Comunicaciones

Acta de | quidacidn

1 ANO

20 ANQS

MoOoM oM OX oM M OX X X M XK XK X X X X XX X X X XM OX X X X

[retenciébn en el archive central

Postenor al Acta de hquidacion del contrato conservar 1 ano en e
archivo de gestién por necesidad administrativa de la dependencia
fransfenr al srchivo central conservando 20 afios mas segun lo]
aslablecdo para fas fnaldades jundices legales y conlables en {05
artfculos 50 a 55 de |a Ley 80 de 1993 Transcumdo el tempo de
seleccionar los casos  mas|
represenialivos por sus valores cullutales y técnicos para  ser]
conservados como histéncos para la entidad

Pagn 490058
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@ MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ‘ - \
{ S
ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO DE TECNQLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAI CODIGO DEPENDENCIA 400
|nomsre DEL GRUPO DE CONTRATACION CcODIGO DEL GRUPO an
RETENCION EN A0S | SOPORTE D'S';ﬁﬂf'o'"
co0IGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archvo | Arch o P ] ea |ct|e|m]s
Gesidn Cantral
40198 03 [0 DEPRESTACION DE SERVICIOS
Estud o previo — sol cilud de contralacidn X
Andlisis del sector X
Conl urdad del Fondo TIC (si aplica) X
Cert fcado de dispombilidad presupuesial CDP X
v Invtacdn publ ca X
Observadones y respueslias & la invitacion X
Adendas X
Acla de cierrs X
Evaluaadn de prapuasias X
Observaaones y respuesta al informe de evaluacion X
Propuesta adjud catana X Postencr al Acta de hquidaciin del conlrato conservar 1 afio en el
archivo da gestdn por necesldad administratva de 1a dependencia
SHF X transfenr al @ ch o central conservando 20 afios mas segun (0
establecido pa a las finalidades |undcas legales y conlables en los
Cuventia bancana 1AND 20 ANOS X x| x arliculos 50 a 55 de la Ley 80 de 1993 Transcurtido el tiempo de|
Contrato  aceptacidn de 1a olerta X relencadn  en e] archivo ceniral selecoionar los casos mas
representalvos  por sus valores cuflurales y técrmicos para  ser
Reg stro presupuestal X conservados como historicos para la enl dad
Pohza (s aplica) X
Formalo aprobacién de pdl za (s aplica) X
Designacidn de supenisidn X
Certficado de idoneidad venf cecidn documental X
Acta de in cio {51 aplica) X
Informes de ejecucidn  nforme de avance o s egu valenta X
Cuenta de cabro y/a tactura X
Cumplido de! supervisar X
Modificaciones (atra s1 prorrogas adiciones ) X
Comunrcac anes X
Acla de hquidacién X
40198 04 [0 OE SUMINISTROS Posterier al Acla de Tquidacian del coniraio conservar 1 ano en e
archive de gestdn por necesidad adm nistrativa cde 12 dependencia
Estud o previo - solic iud de contratacion X transfenr al archivo central conservande 20 afos més segun lof
establecido para las fnalidades jurdcas legales y conlables en 1o,
1 AN
Anal sis del seclor ANO | 20ANOS X X | X larticulos 50 a 85 de la Ley 80 de 1993 Transcumdo ef uempo de
Contuidad del Fonde TIC (si aplica) b'e retlencaén en @l archvo ceniral  seleccionar 10S casos mas,
representatves por sus valores cullurales y lécneos para  ser
Certficado dispon bl dad presupuestal CDP X conservados como h sténcos para 1a ent dad
}‘ . 0 GDO-TICFM 002
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTRATACION cODIGO DEL GRUPO 401
RETENCION EN AROS | SOPORTE D's:ﬁ‘s;f'o”
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES py= pr— PROCEDIMIENTO
Gesién | Ce tral P leJeT)EfM
Invitacdn publ ca x
Observaciones y respuestas a la invitacién X
Adengdas X
Acta de dlorre X
Evaluacién de propuestas X
QObsarvaciones y respuesta al informe de evatuacdn X
Propuesta adudicatana X
SIF X
Cuenta bancaria X Postenor al Acta de |quidacion del contratc conservar 1 afic en el
Conlrato  aceptacién de la oferta X archivo de gestién por necasidad sdmimstrativa de la dependencia
transfenr al archive ceniral conservando 20 afios mas segun lof
Reqistro presupuastal 1av0 | 20 an0s x X establecdo para las finaldades jurid cas legales y contables en los|
ariculos 50 a 55 de |la Ley 80 de 1893 Transcumido el tempo de
Pdliza (st aplica) X
relancibn en el archivo  central  selecoionar los  casos  MAs)
Formato sprobacitn de péita (sl aphca) X |representativos por sus wvalores culturales y técnicos para  ser|
Designacién de supervisian X conservados como histéricos para la entidad
Certficado de idoneidad verif caclén documental X
Acta de inido (sl aplica) X
Informes de ejecucidn informe de avanca o Su aquivalente X
Cuenta de cobro y/o factura X
Cumpl do del suparvisor X
Modificaclones (otro st prorrogas adiciones ) X
Comunicaciones X
Acta do quidacidn X
401 109 PETICIONES QUEJAS RECLAMOS SUGERENCIAS Y DENUNCIAS
PQRSD 1ANO 8 AROS x Se elimina la sena completa por perder valores pnmaries La ehmmacidn
Solictud X de los expedientes debe hacerse por p cado y reciclaje de papel
Respuesta ylo irdmite
401 110 PLANES
Se transfierae al archivo central la sene Se digitalizan o se microfiman los
11
40111004 DE ACCION expedientes concluldo su penedo de retencidn se el mina la totalidad de|
Plan 1 ANO 4 ANDS XX la sere medmante plcedo y reciclajle de pape! Los dooumentos)
It slectrdrucos o microfiimes se tendréin a disposiadn en el archivo central
ormes de segumiento para fines de consulta {Ley 527 1999 Decreto 2527 1950)
Comun caciones
égy-‘&“g' GDO-1IC-FM00?
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDADQ PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENOENCIA PRODUCTORA

SECRETARIA GENERAL

CODIGO DEPENDENCIA 400

NOMBRE DEL GRUPO

DE CONTRATACION

cODIGO DEL GRUPO 401

cODIGO

SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN AROS

SOPORTE

DISPOSICION

FINAL

Archvo
Gestidn

Arch vo
Ceniral

P EL

<T

E

PROCEDIMIENTO

401 110 14

DE MEJORAMIENTO
Chaclon

Acta

Plan

Informes de seguimiento

Comunicadiones

1 ANO

4 AROS

XX M X X

Se transfigra al archivo central 1a sene Se dig talzan o se microfiman los|
expedientas concludo su pertado de retenaidn se elimina la totatidad de
la serie mediante picedo y reciclaje de papel Los documentos

elecirbnlcos o morofimes se tendrdn a disposicitn en e! archivo ceniral}

para fines de consulla {Ley 527 1899 Decreto 2527 1950)

4011232
401 132 01

SELECCION ABREVIADA DE MENCR CUANTIA DEL FONDO
CONTRATOS
DE COMPRAVENTA

Estud a pra a — sailcltud de conlratacadn

Anal sis del sactor

Continuidad de! Fando TIC

Certificado de d sponibihdad presupuestal CDP

Aviso de convocaloria

Proyecto p! ego condiciones

{Observaciones - respuasta observaciones proyecto pl ego

Constantias de manifesiacdn de Interes da mitar la convocatona a Mypes
yio Mipyrnes

Rasolution apertura

P1ego de cond ciones definihvo  anexo técnico
Manifestatones de interés

Observacones respuesta observaciones pl ego dafin ftivo
Acta de aclaracion de phego (s) aplica)

Adendas

Adla de ceme

Informe de evaluacidn

Observacones y respuesias al informe de evaluacién
Propuesia adjudicatana

Resolucidn de adjudicacidon

SHF

Cuenta bancana

Contrato

1 ANO

20 ANOS

X X X X XM X X

b4

oM OX X OXK X X X OX X M X X X

Postenof al Acta de liquidacién del contralo conservar 1 afio en el
archivo de gestidn por necesided administratlva de la depandencia
transfenr &l archive central conservando 20 afigs mas segun lo
establecido para Jas final dades jundicas legales y conlables en los)
arllculos 50 a 55 de la Ley 80 de 1993 Transcumdo el tempo de
relenc:dn en el archlvo  central  selecclona  los casos  mas)
representat 08 por sus velores culturales y ldemees para ser]
conservados como hisloricos para la entidad
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

OEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPQ DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO 401
RETENCION EN AROS | SOPORTE ms:ﬁﬂf'c"
CODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES T T PROCEDIMIENTO
Gastd Central e £ CT|E|M]|S
40113201 Regustro presupuestal X
Pohza X
Formato aprobacién de pol za X
Designacstn de supervision x Posterior al Acta de liqudacin del contralo canservar 1 afo en el
Cerlficado de idoneidad venfcacidn decumenia! X archivo de gestidn por necesidad administrativa de la dependencia
Iranslery al archivo ceniral conservando 20 anos mas segun lo
Acta de lnleio (st apt ca) 1anvo | 20408 x x | x [|estabtecdo pare (as fneudades juridicas legales y contables en fos
Informes de ejecucién informe de avance o su equivalente X aruculos 50 & 55 de la Ley 80 de 1983 Transcumdo el Lempo de|
[retenci6n en el archivo  central  seleccionar los casos mas
Cuenta de cebro yfo faclura X representativos por sus vatores culturgles y lecnicos para  ser|
Gumphdo del supervisor X conservados como histéricos para la entidad
Modificaciones (olro 51 prorogas adiciones } X
Comunlcaciones X
Acta de | quidacidn X
401 132 02 DE OBRA
Estudio prevlo - sof alud de contratacion X
Anal s15 del sector X
Continudad del Fonde TIC X
Cerbfcado de dispon billdad presupuestal COP X
Awviso de convocatona X
Proyecio pl ego condiciones X
QObservaaones - respuesta observaciones proyecto pliego X Post | Acta de ou dacldn del vat ar 1 afio ol
ostenor a e liqudaclén del contrato conservar en
Constancias de manifestacion de interos de im lar la convocatona a Mypes X archivo de gestion por necesidad adminstrativa de ia dependencia
yla Mipymes transfenr al archivo central conservando 20 afios mas segun lo|
Resolucidén aperiura X |establacido para las fnatdades juridicas legales y contables en las|
Pl 4 . 1ANO 20AROS x1x artculas §0 a 55 de la Loy 80 do 1993 Transcumndo ef tempo de
50 dé condiciones defntiva  anexo técrico X retencén en @ archivo  central  seleccionar 165 casos mas
Man festaciones de interds X represenlalivos por sus valores cullurales y téoricos para ser
conservados como histéncos para la ent dad
Observaciones — respuesta observaciones pliego definnivo X e
Acla de aclaracifn de pliego (s1 aplica) X
Adendas X
Acta de ciarre X
Informe de gvaluacidn X
Observadones y respuestas al informe de gvaluacidn X
Propuesla adjudicataria X
Resolucidn de adud caclén X
A
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘f\ J/'a.
-5

ENTIDAC PRODUCTORA MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTRATACION cODIGO DEL GRUPO 401
RETENCION EN A0S | SOPORTE D'S';&ﬂf"o"
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOQ
Archrvo Archivo P e |et|e|m]s
Gest 6n Central
401 132 02 SIF X
Cuenta bancana X
Contrato X
Regrstro presupuestal X
Pdhza X
Postenor al Acta de liqguidacén del contrato conservar 1 afio en el
1 X
Formato aprobacién de piiza archivo de gestén por necesidad administrativa de la dependencla
Designacidin de supervision X transferr al archivo ceniral conservando 20 afios més segun o
establecido para las finel dades juridicas legales y contables an los
Certificado de idoneidad venf cacidn documental 1 ANO 20 ANOS X X | X |anculos 50 a 55 de Ia Ley BD de 1993 Transcumdo € hiempo de
Acta de ncio (sl aplica) X retencién en el archivo cenvral selecconar los casos mas
representativas por sus alores culturales y técnicos pare sef|
Informes de ejecucidn informe de avance ¢ su equivalente X conservados como histéncos para Ia entidad
Cuenla de cobro y/o {actura X
Cumpitdo del suparvisor X
Modificaciones (olro sl prorrogas adiones ) x
Comumcaclones X
Acla de liquidacién X
40113203 DE PRESTACION DE SERVICIOS
Estud o previo — soliatud de contratacidn X
Analisis del sector X
Continuidad del Fondo TIC X
Cenrl fcado de drspombilidad presupuestal CDP X
Aviso de convocatona X
Proyeclo pl ego condiciones X Postenor al Acta de liquidacidn del confrato conservar 1 afio en al
archive de geshdn por necesidad adm nistrativa de la dependencia
Observaciones - respuesta observaciones proyecto pl ego X transfenr al archvo ceniral conservando 20 efios mas segun lo
Conslancaas de manitestacién de interes de limitar |a convocatona a Mypes 1 ANO 2D ANOS X x| x esteblecido para las Tnalidades jurdicas legales y contables en los
y/0 Mipymes adculos 50 a 55 de la Ley 80 de 1993 Transcurndo el tempo de
Resolucién apertura X retencidbn en el archivo cenlral salecaonar los cas0s  maés)
representalivos por sus valores cullurales y técnicos para  ser]
Pliego de condiciones definivo  anexo técnico X conservados como histéncos para |a ent dad
Man festaciones de interés X
Observacones - respuesta abservacenes pliego def nilive X
Acta de aclaracdn de pliego (si aphca) X
Adendas X
Acta de clerre X
Informe de evaluacion X
é @ ;! 0 . ! G00-TICFM002
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@ MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ‘ ~ \
(&&.
ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO DE TECNOLQGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO 401
RETENCION EN A0S | SOPORTE | DISTOSCION
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES —ro e PROCEDIMIENTO
Gasion Ceniral P EL CT| E M
401 13204 Acla de aclareadn de pl ego {si aphca) X
Adendas X
Acta de cierre X
Informe de evaluacién X
Observadones y respugstas al nforme de evaluacién X
Pmpuesta adjudicatana X
Resolunion de adpd catibn X
SiF X
Cuenta biancaria X Postenor al Acts de liqudacdn del contrato conservar 1 afio en e
Contrato X archivo de gesttdn por necesidad admun stralva de la dspendencla
transfenr al archivo central conservande 20 anos mas segun 16
Reg stro presupuestal 1480 | 20aR0S X X establacido para las finalidades jundicas legales y o an los
Polza X ariculos 50 a 55 de la Ley 80 g 1993 Transcumdo el tempo de
retencidn  en el archivo central  seleccionar los  casos méﬂ
fFormato aprobacién de pdl za X represental vas par sus valores culturales y técrucos para  se
Designagidn da supsrv sén " conservados camg histéricos para la entidad
Certficado de idoneidad venlicacion documental X
Acta de Inicio (s aplica) X
Informes de ejecucidn Informe de avance o su equivalente X
Cuenta de cobro y/o factyra X
Cumpl do del supervisor X
Modificaciones (olro s1 prorrogas adiciones ) X
Comunicaclones X
Acta de hquidac &n x
401 133 SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA DEL MINISTERIQ
CONTRATQS
40113301 DE COMPRAVENTA
Estudio previo ~ sol diud trat X
uaio prev de contratacin Postenor al Acta de higuidacion del contrato conservar 1 afio en el
Andl sis del seclor X archivo de gestdén por necesidad admnstratva de la dependencia
Continudad del Fonde TIC x transfen al archivo central conservandoe 20 afios mas segun lo
e 1 ANO 20 ANOS X eslablecido para tas fnaldades jundicas legales y coniables en los
Certificado de dispontil dad presupuestal COP X arliculos 50 a 55 de la Ley 80 de 1993 Transcumdo el tempo de
retencibn  en el archivo central  seleccionar los  casos  mds)
Aviso de convocaloria X representalivos por sus valores cuflurales y lécricos para  ser
Proyecto pliego condiciopes X conservados como histdricos para la entidad
Observacionas - respuesia observationes proyecto phego X
Constancias de manifesiacién da interes de | tar 1a convocatona a Mypes %
ylo M pymes
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO DE TECNOLQGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO 401
RETENCION EN ANOS | SOPORTE Dlszﬁqﬂsl N
cénIGo SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Arch o Arch vo S L et E M s
Gest Contral
401 13202 Observacones y respuesias al nfarme de evaluacidn X
Propuesta edudicalana X
Resolucion de adjudicacién X
SIF X
Cuenta bancana X
Contraio X
Registro presupusstal X Postenor al Acla de Iquidacidn del contrato conservar 1 ano en el
Poliza X archive de gestién pot neces dad adminstraiva de la dapendsncia
transfenr al archivo central conservando 20 afos mds segun 10
Formato aprobacién de pdl za 1 ANO 20 ANOS X x| x establecido para las naldades jurid cas legales y contables en los)
Designacién de supervision X arlculos 50 a 55 de 1a Ley 80 de 1893 Transcurido ol tiempo de;
retencidn  en e archio central seleccianar los  casos més
Certf cado de idone dad verificacion documental X represenlativos por Sus valores cullurales y téenicos para sef
Acta de Inclo (s apl ca) X conservados como hisldncos para fa entidad
Informes de ejgcucién Informe de avance o su equivalente X
Cuernila de cobro y/o lactura X
Cumpl do del supervisor X
Modificaciones (otro 51 prorrogas adicionas ) X
Comunicaclones X
Acta de liquidacién X
401 13204 DE SUMINISTROS
Estudio prevlo - solicilud de contratacién X
Andlisis del sector X
Continundad del Fanda TIC x
Cerlificado de d spon biidad presupuestal COP X Poslenor a1 Acla de hquldacidn del conrato conservar 1 afio en el
archivo de gestidn por necas dad administrativa de la dependencia
Aviso de convocatona X fransfenr al archwo ceniral conservando 20 afios més segun Io
Proyecio phego cond ciones 1ANO 20 ANOS X % { x establetido para las finahdades jurid cas legales y conlables en los)
articulos 50 a 55 de Ia Ley 80 de 1993 Transcurrido e! tempo de
Observaciones - respuesla obsarvaciones proyecto pliego x retencion en e archwo central seleconar los casos mas)
Constancias de mandestacion de nieres de ! mular la convocatona e Mypes represeniativos por sus valores cufturales y lécmicos para ser]
y/o Mipymes X conservadas como histéncos para la enidad
Resolutién apertura X
Phego de cond ciones defnitvo  anexo lécnico X
Manifestaciones de nterés %
Observacones - respuesta observaciones pliego definitve X
\&9'0.(0. GOO-TIC Fmdi2
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMAGION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTRATACION CcODIGO DEL GRUPO 401
RETENCION EN ANOS | SOPORTE D's:ﬁf‘;ﬁ'o"
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Amhyvo | Archi o p| e [etlEe|m
Geastid Ce lral
401 13301 Resolucidn apertura X
Pliego de condiciones definitva  anexo técnico X
Manifestaciones de nterés X
Observaaones — respuesta ebservacones pl ege def nitwo X
Acta de aclaracidn de pliego {s) ap! ca) X
Adendas X
Acta de cierre X
Informe de evaluacidn x
Chbservadones y respuestas al Informe de evaluaadn X
Propuesta adjudicatana X
Resalucién de adjud cacién X Posterior 8l Acta de hiquidacdn dol conlrato caonservar 1 ano en el
SIIF X archive de gestidn por necesidad adminisiratva de la dependenca
transfenr al archivo central conservando 20 anos més segun lo
Cuenta bancana 1aN0 | 20 anOS A x esiablacido para las fnaldades jundcas legales y contables en los
Contrato X articutos 50 & 55 da la Ley 80 ds 1893 Transcumdo el tiempo de
retencadn  en el srchivo central  selecclonar los casos mas
Reglstro presupuestal X representativos por sus velores culturales y técmicos para  ser
Péiza X conservados como histéncos para la entidad
Formeto aprobacién de pél za X
Deslgnacidon de supervisién X
Certificado de 1doneidad venflicacidn documental X
Acta de imeio (51 apl ca) X
Informes de ejecucidn informe de avance o su equivaianta X
Cusnta de cobro y/o factura X
Cumpl do del supervisor X
Mod fcaciones (otro si prorrogas adiciones ) X
Comunicacionas X
Acta de liquidacdn X
40113302 DE OBRA Posterior al Acla de liquidacién del contrato conservar 1 afio en el
Estudio previo - solicaitud de contratacidn X archivo de gestibn por necesldad admmistrativa de la dependencia
transfenr al archivo central conservando 20 aflos mas segun lo
Anadhsls del sectar 1ANO 20 AROS X X establecido para las finalidades jund cas legales y contables en los|
Contimuedad del Fondo TIC X ertrculos 50 a 55 de la Ley B0 de 1993 Transcumdo e! Liempo de
retencién  en el archwo centra! seleccionar los  casos  Mas
cop X |represemtativos por sus valores culturales y técnicos para  ser]
Aviso de convocatona X conservados como histéricos para la entrdad
’
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

'

ENTIOAD PROOUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS OE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA

SECRETARIA GENERAL

CADIGO DEFENDENGIA 400

NOMBRE DEL GRUPO

DE CONTRATACION

CODIGO DEL GRUFPO 401

cODIGO

RETENCION EN ANOS | SOPORTE

SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

DISPOSICION

FINAL

Archivo
Gestién

Archi o
Ceanlrzl

T

EL

CcT

E

M

PROCEDIMIENTO

401 13202

Proyecto plego condiciones

Observaciones - respuesta observeciones proyecto pl ego

Constancas de manlfestacién de interes de imhar la convacatoria a Mypes
y/o M pymes

Resolucidn apertura

Puego de condiciones defnuvo  anexo lécnico
Manifestaciones de nlerés

Qbservadones - respuesta observaciones pliego defimivo
Acta de aclaraadn de pl ego (s aplca)

Adendas

Acta de clerre

Informe de evaluacidn

Observaciones y respuestas al nforme de evaluacién
Propuasta adjudicatana

Resolucion de adjudicacidn

SIIF

Cuenta bancana

Contrato

Ragistro presupuestal

Pélza

Fomato aprebacidn de pol ze

Designac 4n de supervis én

Certficado de idoneidad verficacdn documental
Acla de inicio {si aplica)

infarmes de ejecucrdn IMfarme de avance o su equivalente
Cuenla de cobro y/fa factura

Cumphdo del supervisar

Modificaciones {otro s1 prorregas adiclones )
Comunicaciones

Acta de liquidacién

1 ANO

20 ANOS

KX X X X M X X X XM X XN K X MM M oMK M OX X X X X KX X ®K X

Posterior al Acta de liquidecdn del contrato conservar 1 afio en el
archive de gestdn por necesidad administrativa de la dependencia
Iransfenr al erchivo central conservando 20 afips mas segun o)
eslablecido para las fnalidades jundicas legeles y contables en los
articulos 50 a 55 de la Ley B0 de 1993 Transcumdo &l |empo de
retencin  en @ archivo cenlral  selectionar [o$  £a50$  MAs
represanial vos por sus valores cullurales y 1écnicos para sef
conservados como h sténcos para la entidad
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

T
e N

ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIC DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
OEPENDENCIA PRODUCTQRA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO 401
RETENCIQON EN ANOS | SOPORTE OISZ&S;?ON
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archrva Archl o p €L erl E M
Gesldn Ce iral
401 133 03 Cuanta de cobro y/o lactura X Postenor al Acta de liqudacibn del coniralo conservar 1 afio en el
archivo de gestidn por necesdad admimslrauva de e dependencia
Cump! do del suparvisor X Iransfenr al archivo central consarvande 20 enos mas segun [0
establec do para las fnalidades juridicas legales y contables en |os|
Modificaciones (olra si profrogas adiones ) 1ANG 20 ANOS X X articulos 50 a 55 de la Ley B0 de 1993 Transcumdo el tismpo da)
Comunicaciones X ratencién en e archvo central selecclonar Jos casos mMas)
representalivos  por sus valores culturales y técnicos pera  ser]
Adta de liquidacaén X conservados como histéncas para (a ent dad
40113304 DE SUMINISTROS
Estudio pravio - sohtud de coniratacion X
Andlisis del sector X
Continuidad del Fondop TIC X
Canlficade de dispomb | dad presupuestal CDP X
Avlso de convocatona X
Proyeclio pl ego condiciones X
Observacones - raspuesta observacones proyectoc pliego X
Censlanaas de man feslacién de interes de | m tar la convocalona a Mypes X
ylo Mipymas
Resolucadn aperlura X
Pliege de cond ciones definltivo  anexo técn ca X Postenor al Acta de Iquidecidn del contrate conservar 1 ano en el
archivo de geslion por necesldad administrativa de la dependencia
Manifestac ones de interés X transtenr al archivo central conservando 20 aflos mds segun 1o
Observacones — respuesta observaciones pl ego defin two I3 eslablecido para las fnalidades Jur deas legales y contables en los
Pleg 1ANO 20ANOS x ariculos 50 @ 55 da la Ley 80 de 1993 Transcumndo al liempo de
Acta de aclaraadn de pliego {si aplica) X jretencidn  en el archivo central  seleccionar 105 €asos  MAS
Adendas X representativos por sus valores culturales y lécmcos para  sef]
conservados como hisidncos para la entidad
Acla de cerre X
Informe de evaluacdén X
Observaciones y respuestas 2l informe de evaluacidn X
Propuesle adud cata a X
Resolucion de adjudicacién X
SIIF X
Cuenla bancana X
Conlrato X
Reg stro presupuestal X
Pbhza X
Formata aprobacién de pdiiza X
\ g ;‘ a I 0 GDO TIC 02
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@ MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIQ DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA

SECRETARIA GENERAL

CODIGO DEPENDENCIA 400

NOMBRE DEL GRUPO

DE CONTRATACION

CcODIGO DEL GRUPO 401

cODIGO

SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENGION

EN ANOS

SCPORTE

DISPOSICION

FINAL

Arch vo
Geostsn

Archivo
Ce iml

P EL

cT

E

™

PROCEDIMIENTO

401 13303

] DEPRESTACION DE SERVICIOS

Estud o previo — soliatud de coniratacon
Andlis s del seclor

Conbtinuidad del Fondo TIC

Certificado de disponibilidad prasupuesial COP

Aviso de convocatona

Proyecto pl ego condiciones

Observaaones - respuesta observaciones proyeclo pliego

Constanclas de mamfestacidn de interes de im tar la convocatona a Mypes
y/o Mipymas.

Resoluclédn aperiura

Pllego de cond ciones defritivo  anexo écnico
Manifestaciones de interés

Observagones - respuesta observaciones pliego def mtivo
Acta de aclaradén de pl ego (si aplica)

Adendas

Acta de clerre

Informe de evaluacidn

Observaoones y respuestas al informe de evaluacion
Propuesta adjud catana

Resolucion de adjudicacion

SiF

Cuenta bancaria

Conlrato

Registro presupuestal

Péliza

Formato aprobacién de pdliza

Designacidn de supervisién

Cert ficado de dongldad venficacidn documental
Acta de imcio {s| aplica)

Informes de ejecuadn infome de avance o su equivalente

1 ANO

20 ANOS

X X X X X o x %

Ko oM X X X X M OX XWX X X X X X X X X X X X

Postenpr al Acla de liqmdacdn del contralo conservar 1 afio en el
archive de gestdn por necesidad admimstrauva de le dependencia
transfenr al archivo central conservando 20 afios més segun lg
establecido para las finaldades jundicas legales y contablas en los
articulos 50 a 55 de 1a Ley 80 da 1893 Transcumndo e! tempo de
relencdn  an el archiva ceniral  Selecconar los €asos mas
representativos por Sus valores culturales y téenicos para  ser|
conservados come histdnecos para la entidad
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPD DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO 401
RETENCION EN ANOS | SOPORTE D'S:ﬁﬁfm"
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Yy e PROCEDIMIENTO
Ges! dn Co tral P EL CT| E M
401133 04 Designacidn de superv s 6n X
Cen ficado de idoneidad venficacidn documental X
Postenor al Acta de hquidacién de! contrato conserver 1 afio en el
Acta d ]
e incio (s aplica) x archivo de gestén por necesidad administratva de fa dependenc:a
Informes de ejacucidn informe de avance o su equivalente X transfedr al archivo ceniral conservando 20 eflos mas segun lo]
establecudo para las (nalidades juridicas legales y contables en los]
Cuanla de cobro y/o factura TANG | 20ANOS X x artculbs 50 a 55 de la Ley 80 de 1993 Transcumdo el tempo del
Cump! do del supervisor X retencidn  en el archivo  cenwral  selecconar (08  €asos  mas|
representatvos por Sus valores culturales y lécnicos para  ser
Modificaciones (otro s1 promogas adiciones ) X conservados comp hisléncos para la entidad
Comun caciones X
Acta de Iiquldacion X
401 138 SUBASTA INVERSA DEL FONDO CONTRATOS
401138 01 DE COMPRAVENTA
E studio previo - solicttud de contratacion X
Continundad de! FONDO X
Analsis de! sector X
Cerufcado de disponibiidad presupuestal COP X
Aviso de convacatona X
Proyecto phego condicionas X
Observaciones - respuesia observaciones proyecto pliego X
Resolucion apertura X Postenor al Acta da liqudackdn del ¢ontratd conservar 1 ano en el
archivo de gestin por necesidad administraiva de la dependencia
Pliego de condiclones definfivo  Anexo tecnico X tfransfenr al archvo central conservando 20 afos mas  segun 1o
eslablecido para tas final dades Jundicas legales y contables en los)
Observacones - raspuesta observaaones p! ego definiirvo 1 ANO 20 ANCS X X arculos 50 a 55 de la Ley 80 da 1993 Transcumdo el tempo de
Acta de aclaracdn de pliego {si aplica) X retoncién  en el archivo central seleccionar 0§ casos  MA&s)
represeniativos por sus valores cufturales y técnicos para ser]
Adandas X consarvados como hisidncos para 1a e dad
Acta de cierre X
Propuesta del adjudicatario X
Evaluacidn de requisiios hablitantes X
Observaciones - respuesta de evaluacion de requisitos habilitantas X
Acia de subasta Inversa X
Resolucidn de adjudicacién x
ShF X
Cuenta bancana X
Contlrato X
a f\]
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
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ENTIDAD PROOUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACGION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPD DE CONTRATACION cODIGO OEL GRUPO 401
RETENCION €N AROS | SOPORTE ms?&?ou
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo p L el E M
Gestbn Caniral
401 138 01 Reg:stro presupuestal X
Péliza X
Formato aprobacidn de péiua X
ostenor el Acta de | quidacitn del contrato conservar 1 afio en @
Deslgnacidn de supervisidn X I A | quidacié 1 af |
Certificacdo de doneldad enf ceadn documenial x archivo de geshn por neces dad admimsiretva de la dependencia
transtenr ol achive central conservando 20 aflos mds segun o
Acla de in o (8l aphica) 1 ANG 20 ANOS X X establecido para las finalidades jund cas lagales y contables en los)
Informes de ejecutidn forme de @ ance ¢ su equivalente X articulos 50 a 55 de la Ley 80 de 1993 Transcumido el tiempo de
raiencidn  en el archivo  cenlral  seleccionar los  cesos mas
Cuenta de cobro ylo factura X representatvas por sus valores culturales y lécnicos para s
Cumpi do del supervisor X conservados como histéncos para Is entidad
Modificaciones (afro si prarrogas ed ciones ) X
Comunicaciones X
Acta de liquidacidn X
401 138 02 DE PRESTACION DE SERVICIOS
Estud ¢ previo - sol citud de confratacidn X
Continuidad del FONDO X
Analisis dal sector X
Cerl ficado de d sponib | dad presupuestai COP X
Aviso de convocatoria X
Proyeclo pl ego cond cignes X
Observaciones - respuesta observaciones proyecto pliego x Postenor al At de | qwdawbn del contrale conservar 1 ano en el
Resolucion aperiura X archive d¢ qestdn por necesidad adminisirati a de la dependencia
transfent al archivo ceniral censervando 20 aflos mas segun loj
Plego de conaiciones defn bve  anexo técnico 1 AND 20 ANCS X x establecido para las finahdades jundicas legales y contables en lps
Observaaones — respuesta observaclones pliego defnitive X articutos 50 2 55 de la Ley 80 de 1993 Transcumdo el lempa de|
relenctdn  en el archlvo central seleccionar los casos mas
Acta de aclaracédn de phego (s aplica} X representativos por sus  alores cullurales y lécnicos para  ser
Adendas % canservadas como h sloncas pama la ent dad
Acta de cierre X
Propuesta del adjudicatario X
Evaluacion de requ sifas habtil lanies X
Observacones - respuesta de evaluaclon de requ siios habiltantes X
Acla de subastainversa X
Resolucion de adjudicacion X
SfIF X
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUGTORA MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CcODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTRATACION CcODIGO DEL GRUPO 401
RETENCION EN ANOS | SOPORTE D'S';ﬁz'\f'ﬁ"
coDIGD SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTC
Achvo | Armhi o Pl e et e m
Gastiy Ca tral
401 138 02 Cuenta bancana X
Contrato X
Registro presupuestal X
Pdhza x
Formato aprobacién da péliza X Postenor al Acla de liqudacién del contrato conservar 1 afic en el
Des gnacién de supervis dn X archive de gestdn por necesidad admirusiratva de la dependencia
transfenr al archvo centrel conservando 20 afios mas segun lo
Certficado de done dad verificacion documental 1ano | 20 an0S X X esiablecido para fas finalidades jundicas legales y conlables en los
Acta de Inlcio (s aplica) X articulos 50 a 55 de la Ley 80 de 1993 Transcumdo el tempo de
retencidn en el archvo central  seleccionar fos casos  mds
informes de ejecuadn informe de avance o su equ valente X representalivos por Sus valores culturales y técrucos para  ser|
Cuenta de cobro ylo factura % conservados como hsidncos para la entidad
Cumphdo det superviser X
Modificaciones (ofro s1 proffegas adiclones ) X
Com nicaciones X
Acta de | quidacién X
401 138 03 DE SUMINISTROS
Estudio previo - 5gl aitud de conlratacién X
Conunudad del FONDC X
Analisis del sector X
Certificado de dispon b idad presupuestal CDP X
Awviso de convocatona X
Proyecto pliego Condiciones X Postenor al Acta de liquidacion del contrato conservar 1 afio en el
Observacones - respuesta observaciones proyecto pliego X archivo de gestidn por necesidad administrativa de la dependencla
fransfenr gl archve central conservando 20 afps més  segun lo|
Resolution apertura X Jesiablecido para las fnaldades jundcas legales y conlablss en los|
1 ANC 20 ANOS X 55 0 1 ; . a
Pl ago de condiciones defimive  anexa técnico X articulos 50 a de !a Ley BO de 1993 Transcurrido e! tiempo de
retencidn  en el archivo central  seleccionar los  casos  mas)
Observadiones - respuesta observaconas pliego definitve X represenialivos por sus valores cufturales y técmcos para  ser]
Acta de sctaraadn de phega (51 aphiea) X conservados como hisiéncos pare la entidad
Adendas X
Acta de cierre X
Propuesta del adjudicatano X
Evaluacion de requisitos habilitantes X
Observagones ~ respuesta de evaluatidn de requisitos habll iantes x
Acta de subasta inversa X
-~ m
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@ MiINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPQ DE CONTRATACION cODIGO DEL GRUPO 401
RETENGION EN AROS | SOPORTE D's':,%s;f'o"
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archivo Arch o P e |et|le|m]s
Gest Ceantral
40113803 Resplucion de adjud cacién X
SIF X
Cuenta bancena X
Contrato X
Reglstro Presupuestal X
Péliza X Postenor al Acta da | gudacdn del conlrale conservar 1 afio en el
Formalo aprobacién de pdliza x archivo de gestidn por necesidad administraliva de la dependenca
transfenr al archvo central conservando 20 afios mas segun o
Des gnacin de supervistén 1ANO | 20ANOS X x | x [estabiecido para las G fes juridicas legalas y contables en los
Cerlificado de idoneidad venficacion documental X artfculos 50 a 55 de la Ley 80 de 1993 Transcumdo ef lempo de
retencidn en el archivo central seleccionar los cesos mas)
Acta de in cio {si ap! ca) X representet vos por sus valores cullurales y técncos para  ser
Informes de gjecucién informe de avance o suequ  alente X conservados coma h stéricos pera la eni dad
Cuenta de cobro y/o faclura X
Cumplido de! supenisor X
Med (caciones (otro si prorrogas adiciones ) X
Comunicaciones X
Acta de | gudatidtn X
401 139 SUBASTA INVERSA DEL MINISTERIO CONTRATOS
40113901 DE COMPRAVENTA
Estud o previo - sol aitud de coniratacién X
Continuldad del FONDO x
Analisls del sectar X Postenor al Acta de |quidacién del contrato conservar 1 afio en el
Cenfcado de disponib idad presupuestal CDP x archvo de gesutn por necesidad adminisirabva de la dependencia
ransferir al archivo cemtral conservando 20 aftos més segun lo
Av so de convocatana X
1ANO 20 ANOS x | x [establecido para las Mnalidades juidicas legates y contables en 1os)
articulos 50 a 55 de 1a Ley 80 da 1993 Transcurmndo el ttempo de]
Proyecto pliego condiciones X
relencldn en el archivo central  seleccionar 105 casos mas)
Observacones - respuesta observaciones proyecto pliego X representall 0s por sus valores culturales y técrmcos para  sef]
conservados como histdncos para 1a entidad
Resolucidn apertura X
Pliego de condiciones definiive  anexo téenico X
Observacones - respuesta ohservaciones phego def'nivo X
Acla de aclaracion de plego (st apl ca) X
Adendas x
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@ MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNQOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTRATACION CcODIGO DEL GRUPQ 401
RETENCION EN ANOS | SOPORTE D's'::ﬁfA'ﬁ'ON
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES = — PROCEDIMIENTO
rch o o P EL |eT|E|Mm
Goestidn Ce iml
401 135 01 Acia da cierre X
Propuesta del adjudicatario X
Evaluacion de requis los habil lanles X
Y
Observaciones — respuesta de evaluaaén de requisitos habil tantes X
Acia de subastanversa X
Resolucién de adjudicacidn X
SHF X
Cuenta bancara X
Convalo X Postenor al Acta de liquidacion del coniratc conservar 1 afio en el
archivo de gestidn por necaesidad administrauva de e dependencia
Regisiro Presupuestal X ranstenr 8! archive centrel conservando 20 aflos mas segun loj
establecldo para las fnalidades jundicas legales y contables en los)
Pétiza 1ANO 20 ANOS x X articulos 50 a 55 de la Ley BG de 1983 Transcumdo el tlempo de|
Formato aprobacién de pél za X ratancion  en el archive central selecclonar los casos mas|
representativos por sus valores culturales y tecncos para ser
Designacién de supervisién X conservados como histdncos pare la ent 0ad
Ceruiticado de idoneidad venficacion documental X
Acla de inclo (si aplica) X
Infarmes de e/ecucién nforme de avance o sueq | alente X
Cuenta de cobro ylo factura X
Cumptida det supervisor X
Mod ficaciones (otre 51 prorrogas ad aones ) X
Comunicacones X
Acta de | quidacion X
401 139 02 DE PRESTACION DE SERVICIOS
Estud o previe - solicitud de contratacién X
Contnuidad del FONDQ X
Posterior al Acta de |qudacién del contrale conservar 1 afio en el
Anahsis del sector X archivo de gestién por nacesidad adm nistrativa de la dependencia
Cen M'cado d sponibl dad presupuestal  COP X transferr &l archivo cenlral conservanda 20 afios mas segun loj
1 ANO 20 ANOS X establecido para las finaldades juridicas legales y contables en los
Avlsp de convocatona X articulos 50 a 55 de la Ley 80 de 1593 Transcurido el tiempo de|
e, relencaidn en el amchivp central  selecctonar los  casos  mas)
voyeclo plego condiciones X |representatvas por sus valores culturales y técricos para s
Observacones - respuesta observaciones proyecto pliego X ceonservados como histéricos para ta entidad
Resolution epertura X
Pliego de condiciones defimlvo  anexo técnico X
Observacrones —~ espuasta observaciones p! ego defn tivo X
4™ f ‘]
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@) MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIQO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTCRA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTRATACION ¢ODIGO DEL GRUPQO 401
RETENCION EN AROS | SOPORTE D'Si?NiE'ON
cA0IGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Arch vo Arch o P EL etl| € M s
Gesliin Centra!
401 138 02 Acta de aclaracidn de pliego (si aplica) X
Adendas X
Acla de cerre x
Prapuesta del adjudicatano X
Evaluacién de requisitos habilitantes X
Observaclonas — respuasta de evatuaddn de requis los habtiitantes X
Acta de subasta inversa X
Resolucidn de adjud cacidn x
SuF X
Postenor &! Acta de liquidacién del contrato conservar 1 afio en el
Cuenta bancana X archivo de gesuén por necesidad adminisirativa de la dependenciz
Contrato X Iransfenr al archivo ceniral consesvendo 20 afibs mas  segun Ig;
eslablecxdo para las finalidades jund cas legales y contables en las|
Reglsiro presupuestal TANG 20 ANOS x x x ariculos 50 a 55 do la Ley 80 de 1993 Transcumdo of tempo de
Poliza X retencidn en el archivo canlral seleccionar 05 casas mas
represenlatvas por sus valores culturales y lecicos para  ser
Formato aprobacidn de pdl 2a X conservadas como histéncos pare la entidad
Des gnacidn de supervisidn X
Cenrficado de idonerdad vertficacion documental X
Acla de inicio (s1 apl ca) X
Informes de ejecucién Informe de avance o su egu alente X
Cuenta de cobro ylo factura X
Cumphido ¢él supervisor X
Moadificaciones (otro si profrogas adiciones ) x
Comunicaciones X
Acla de hquidacion X
401 13303 DE SUMINISTROS
Estudip previo - sohcitud de contratacdn X
Poslencr el Acta de hqudacbn del contralo conservar 1 afic en el
b | FOND! X
Conlinuidad ol FONDO archivo de gesiin par necesidad adm nstraliva de ia dependencia
Anahs s del seclor X transfenr al archvo central conservando 20 afios mas segun lo
establemdo para las fnalidades jur dicas legales y contables en los,
Certf cado de disponibll dad presupuestal COP 1 ANQ 20 ANOS X x| x articulos 50 a 55 de la Ley 80 de 1993 Transcurido el uempo de
Av so0 de convocatona X relencidn  en el archivo  central  seleccionar  los  casos mas
representalivos  por sus valores cullurales y técnicos para  ser|
Proyecto pliego condiciones X conservados como histéncas pa a la ent dad
Observacones - respuesta observacones proyecto pl ego X
Resolucion aperiura X
TICFi002
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA

SECRETARIA GENERAL

cODIGO DEPENDENCIA 400

NOMBRE DEL GRUPO

DE CONTRATACION

CODIGO DEL GRUPO 401

cODIGO

SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

EN AROS

SOPORTE

DISPOSICION

FINAL

Arch vo
Ges! o

Arch vo
Ca tra!

°

EL

cT

E

M

PROCEDIMIENTO

40113903

Pliege de cond ciones def nit vo  anexa técnco
Observacdienes - respuesla abservaciones pliegoe defnitivo
Acta de aclaracitn de pliego (s aplica)

Adendas

Acla de cierre

Propuesta del agudicatana

Evaluacion de requisitos habil tanles

Obsefvaoiones - respuesta de evaluation de requisiios hab tanles
Acta de subasia inversa

Rescluatn de adjudicacién

SIF

Cuenta bancana

Con'rato

Registro presupuestal

Paliza

Formato aprobacidn de pdl 2a

Deslgnacién de supervisidn

Certificado de Idenerdad venficacién documental

Acta de nicio (st aphica)

Informes da ejecucién informe de avance o su equ valenle
Cuenta de cobro y/o factura

Cumpl do del supervisor

Modificaciones {oiro s1 prorrogas ad ciones )
Comunicationas

Acla de liquidacién

1 ANO

20 ANOS

XoOoX X X oK X X M XK XM OX XX X X X X X X XM X X X X X

Postenor al Acta de hquidacitn del contralo conservar 1 ano en el
archiva de geshdn por necesidad admimsirat a de la dependencia
transferir al archivo central conservando 20 aflos méas segun lo
eslablecdo para las finalidedas jundcas legales y contables en los
arficules 50 a 55 de la Ley BU de 1993 Transcumdp e! tiempo de
refencibn en el archivo central salecconar los casos més)
representat vos por sus valores cullurales y téonicos para setj
conservados como histdricos para la entidad
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@) MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPQ DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPQ 401
RETENCION EN AROS | SOPORTE | D'SPUSICION
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL PROCEDIMIENTO
Archivo Arch o P rEL cr] E | M [ s
Ges! b Caniral
CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE
[] SERIE DOCUMENTAL J
O SUBSERIE DOCUMENTAL
® GRUPO DE SUBSERIE DOCUMENTAL
TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE
cT CONSERVACION TOTAL COMITI CHIVO \
E ELIMINACION !
M MIGROFILMAGION U OTRQ SOPORTE A g \4
s SELECCION FIRMA RESPONSABLE A
P PAPEL COORDINACION GRUPO GEBTION DE LA [NFORMACIGN
EL ELECTRONICO

FECHA ACTUALIZACION ) '0 g NUV 2016
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