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MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ‘ < \
\ )
ENTIDAD PRODUC TORA MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA OFICINA DE CONTROL INTERNO CODIGC DEPENDENCIA 160
NOMBRE DEL GRUPO N/A ¢ODIGO DEL GRUPO N/A
RETENCION EN ARIOS | SOPORTE D'S:?:;f'o"
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES yrn— PROCEDIMIENTO
I
Gestldn Arch oCentgl] P Et CT| & M
160 04 ACTAS Una vez cumpldo el tempo de retencidn en el archivo de gestén se
transfiere al archlvo central para su cuslodia per el liempo establecido)
16004 13 DE GRUPO PRIMARIO 1 ANO 8 ANOS X para su postenor elimmacion debido a 1a perdida de valor admirusiratvo
Acla X X {Ley 527 1999 Decreto 2527 1950 ) Repositono|
hilps /iminbe sharepoint com/sHes/mig/seg fPagmas/gcp_ofiana_
Anexos X X control_intemo aspx
160 14 AUDITORIAS
160 14 01 DE CALIDAD
Plan de auditona X
Listas de venficacidn X
Acta de apertura X
Acta de cierre X
Formato de evaluacién de auditores X
Informe final de audiloria X
Documentos soporte de trabajo X
Evaluaciones de calidad del servicio X Se transfiere al archivo central la sene concluido su trempo de retencion
se dgtalzen o se microfiman los expedientes Los documentos)
16014 02 DE CONTRALORIA ZANOS [ 6ANOS X X electronicos 0 microfilmes se tendrén a dispostcién en el archivo c.entraln
Plan de auditong X para fines de consulta (Ley 527 1999 Decreto 2527 1950 )
Listas de venficacién X
Acta de apertura X
Requenmienio X
Respuesta ylo trdmite X
Anexos X
Acta de cierre X
Formato de eveluacion de audrtores X
Informe final de auditona X
Documentes soporie de trabajo X
160 14 03 DE CONTROL INTERNO
Plan de suditona X %
Se transfiere al archivo central la sene concluido su tiempo de retencién
Listas de venficacian 2aN0s | 6aNOS X X X se dgitalizan o se microfilman los expedientes Los documentos
Acta de apertura X electroricos o microfimes se tendrdn a dispasicidn en el archivo centrai
para fines de consulta (Ley 527 1999 Decrete 2527 1950 )
Acta de cierre X
Formato de evaluacidn de auditores X
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@ MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRCDUCTORA OFICINA DE CONTROL INTERNO CODIGO DEPENDENCIA 160
NOMBRE DEL GRUPO N/A CODIGO DEL GRUPQ N/A
RETENCION EN AROS | SoPORTE |  D'SPOSICION
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES T L PROCEDIMIENTO
Costl o pren o Central] P EL |cT| E M
160 14 03 Informe final de audiona X Se transfiere al archivo central la sene concluido su iempo de retencién,
se digitalzan o se microfiman los expedentes Los documentas
Documentos soporte de irabaja 2ANOS 6 ANOS X X X electrénicos o micrafimes se tendrén a disposicén en e! archivo central
Evaluacidn del sistema de comtrol intemo X para (ines de consuita (Ley 527 1999 Decreto 2527 1950 )
16079 INFORMES Expedientes en soparle fisico culmmado los tempos de retencidn los)
160 79 01 AENTES EXTERNQS documentos se conservan en forma pemanente por su valar histanco
2ANOS | 8ANOS X cultural y para la Investigaadn constituyenda el patnmareo documental del
Informe X Mmisteno Se microfiima con fines de respaldo y consulta (Ley 527 de|
Anexos X 1989 Decrelo 2527 de 1950)
16079 18 DE GESTION
Informe
Anexos X Se lransfere al archivo central ta serle  Se digitalizan o se microfilman los|
160 79 29 DE SEGUIMIENTO expedientes conclndo su penodo de retencidn se ehrmina la totalidad de la
2ANDS | 6 ANOS X | X serte mediante picado y reciclaje de papel Los documentos electréricos|
Informe X o microfitmes se tendrédn a disposicién en et archivo central para fines de
Solicitudes X cansulia (Ley 527 1999 Decreto 2527 1950 )
Respuestas X
Anexos X
PETICIONES QUEJAS RECLAMOS SUGERENCIAS ¥ DENUNGIAS
160 109
PQRSD
1 ANO 8 ANOS x X Se elimina la sene completa por perder valores primarios La ehminadén
Solicitud de los expedientes debe hacerse por preado y recictaje de papei
Respuesta y/o tramnte X
160 110 PLANES
16011004 DE ACCION
Plan X
Informes de segumentio X Se transTere al archive central 1a sene Se digitalizan o se microfTman los|
Cumplimlentos % expedientes concluido su penodo de retencién se etmmna la totalidad de la
1 ANO 4 ANOS X | X serle mediante picado y reciclaje de papel Los documentos elecldncos
160 110 11 DE MEJORAMIENTO o microfilmes se tendian a disposcidn en el archivo ceniral para fines de|
Plan de mejoramiento X cansulla {Ley 527 1999 Decreto 2527 1950}
Informes X
Lista de asistencla X
Comunicaciones X
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MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA OFICINA DE CONTROL INTERNO CODIGO DEPENDENCIA 160
NOMBRE DEL GRUPO N/A CODIGO DEL GRUPO N/A
RETENCION EN ANOS | SOPORTE D's';ﬁqs;f'ﬁ
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
2;‘3 2 |archiocenvall ¢ | & [cT{ E | M
160 110 12 {J DE MEJORAMIENTC DE CALIDAD Y GESTION Se transfiere el archivo central 1a serie Se digitalizan o se microfiman los
expedientes concluido su penodo de retencidn se elimina 1a totaintad de Ja
Pian de mejoramiento 1 ANO 4 ANOS X X | X sene mediante picado y reciclaje de papel Los documentos electronicos)
o microfilmes se tendrén a disposicidn en el archivo central para fines de|
Infarme X consulla (Ley 527 1999 Oecareto 2527 1950 )
160 120 B PROGRAMAS Expedientes en soporte fisico culminado los tiempos de retencidn los
documentos se conservan en forma permanenie por su valor istonco
160 120 01 0 ANUAL DE AUDITORIAS 1ARO | 19 ANOS X cultura! y para la mvestigacion conshiluyendo el patnmonio documental de!
Muustene Se mcrefima con fines de raspalda y consulta (Ley 527 de
Formulacion de plan X 1999 Decreto 2527 de 1950}
160 120 03 0O DE ASESQRIA Y ACOMPANAMIENTO
Dnutgacion de requerimlentos X
Dnnigacitn de normatividad X
Evaluacién de servicios de asesona X Se elmina fa sene compleis por perder valor admimsiratvo La
1 ANO 3 ANQS X eliminacién de los expedrentes debe hacerse par picada y recclae de:
160 120 07 0O DEPROMOCICN DE LA CULTURA DE AUTQCONTROL papel
Acta X
Actvidades
Presenteacion X
=%, CONVENCIONES - FIRMA RESPONSABLE‘—‘@QW a b
[] SERIE DOCUMENTAL
] SUBSERIE DOCUMENTAL
(o] GRUPO DE SUBSERIE DOCUMENTAL
v TiPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE
cT CONSERVACION TOTAL COMTE DE ARCHIVO
E ELIMINACION [
m MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
s SELECCION FIRMA RESPONSABLE
P PAPEL co RDINACY)N GRUPO\C,EST:ON DE INFORMA( 1ON
EL ELECTRONICO
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