) @ MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TEGNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA SUBDIRECCION FINANCIERA CODIGO DEPENDENCIA 420
NOMBRE DEL GRUPO DE TESCRERIA CODIGO DEL GRUPO 424
RETENCION EN AROS | SOPORTE D’S';gf:ﬁ'ﬁ"
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archvo |, ehiva Central| P e fet]l e[ m
Gestién
42404 ACTAS Una vez cumpldo el tempo de retencion en el archivo de gest én se|
transfiera al archivo central para su custedia por el tempo estabtecido}
42404 13 DE GRUPO PRIMARIO para su postenor ahm nacién deblo a la perd da de vator adm n stratve
1 ANO 8 ANOS X R
Acia X epositono
https./iminlic sharepoint com/sitesimmg/segumientofPagmasigep_coordina
Anaxos X cion_tesorena aspx
424 08 ACUERDOS DE PAGO Una vez se de por cumplido el acuerdo conserver § afios en al archivo de
gestdn postenommente transfenr al archivo central Se conserva la
Acuerdos 5ANOS } 15 ANOS X X totat dad de la sene y se d gitalzan o mizof Ima pare fines da respaldo v
consulta Los documentos electromcos o megrofimes se tendran el
Pagares X dispos cxn en el archvo central (Decretos 2527 de 1950)
424 20 BOLETINES
424 20 01 DE CAJA Y BANCOS FONDO
Consignacién X
Comprobantes ds egreso d retto X
Relacdn de comprobantes de agreso X
Se lransfiere al erchvo central la sene Se digiatzan o se microf Iman los
Relacibn de recaudos X expaedientes conclurdo su panoda de retancidn se elmina (a totaldad de la|
1 ANO 10 ANOS XX sene mediante plcado y reciclae de pepal Los documentos electrdnicos of
Relacidn de consignacicnes direcias. X m crofimes se tendrdn a disposicidn en ef archivo central para fines de
consulta (Lay 527 de 1989 Decreto 2527 de 1950)
Relacidn de Orden de pago X
Consignacionas drectas X
Notas bancanas X
Relacién de notes bancanas X
Traslados entre cuanias bancanas X
424 20 02 DE CAJA 'Y BANCOS MINISTERIO
Consignacidn X
Comprobantes de egreso X Se transtiere al archvo central la sane Se digitalean o se microfilman los|
expedentes concluide su panode de ratencion se elmina la lotaidad de la
Relacion de Orden de pago 1 ANQ 10 ANOS X X| X sene mediante picado y reciclaje de papel Los documentos electrdnicos o
microfiimes se tendran a disposicién en el archivo central para fnes de
Comgrobante de ingreso X consulta (Ley 527 de 1899 Decreto 2527 de 1950)
Prenommna X
Notas de contabilidad x
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MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA SUBDIRECCION FINANGCIERA CODIGO DEPENDENCIA 420
NOMBRE DEL GRUPO DE TESORERIA CcODIGO DEL GRUPO 424
RETENCION EN ANOS | SOPORTE D'Szﬁ\f;ﬁ"’"
caDIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archive |, ehivo Cemral] P B et E | m
Geastion
424 24 @ CERTIFICADOS DE ICA IVAY RENTA Se transhere al archivo central la sene Se digitalizan o se microfilman los,
expedientes concludo su penodo de retencidn se elmina fz totaldad de la
Solcitud 1ANO | 5ANOS X X XX sene med ante picado y rec clge de papel Los documentos elecirdnicas o
Jmcrofilmes se tendran a disposicidn en el archivo central para fnes de
Certficado X X consulta (Ley 527 de 1999 Decreto 2527 de 1950}
424 35 B CONCILIACIONES
424 3501 [0 BANCARIAS FONDO
Extracto Se transfiere ! archvo central 1a serie Se dip talzan ¢ se microfitman los
expedientas concluido su penode de retencidn se elimina la totalidad de la
Conctliacién 2 ANOS | 10 ANOS X | X sane mediante picado ¥ reciclaje de papel Los documentos electrdnicos of
microf Imes se lendrdn a disposicion en el archivo central para fines de|
424 35 02 [J BANCARIAS MINISTERIO consulla [Ley 527 da 1599 Decreto 2527 de 1950)
Exiracto
Concihacion
424 50 ll CUENTAS BANCARIAS
424 50 01 0 DELFONDO
Just { cacién para apertura de cuentas bancarias X
«  Autonzacin de la apertura de cuenta X
Las cuentas cerradas o sa'dadas son las que se envardn al archivo
Comumicaclén ef banco X centra! las demAs permaneceran én el archivo de gestdn conchado su|
trempo de retencidn se d gitalizan a se microfiiman los expedrentes Los
Cerlficado de apertura de la cuenta 1ANO 15 ANOS X XX documentos electrénicos o microfimes se tendrdn @ d sposicion en el
«  Tenelas de autorizacidn y { rmas X ::;csl"lc;\)ro central para fines de consulla (Ley 527 de 1939 Decreto 2527 de,
v  Conveno con bancos reciprocidades y recaudos X
v Consianc 2 de exoneracion de costos de servicios bancarios X
Constancia de saldos bancanios X
Comunicaciones X
Las cuentes cerradas o sakiadas son las que se enviardn al archivo
4245001 ¥ Solctud de crerre de cuenta bancana X central las demas permanecerén en el archivo de gestidn concludo su
liempo de retencidn se digital zan o se microf Iman los exped entes Los|
¥ Autorizacidn de cierre de cuenta bancana 1ANO | 15 ANDS X x| x documentos efectrénicos ¢ microfilmes sa tendrdn a disposic n en el
archivo central para fires de consulta (Lay 527 de 1999 Decreto 2527 de,
Certif cacion del cierre de cuenta bancana X 1950}
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DE TESORERIA

CcODIGO DEL GRUPD 424

coDIGO

RETENCION EN ANOS
SERIES SUBSERIESY TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE

DISPOSICION

FINAL

Archivo

Gest én Archrvo Central

P

EL

cT

E

M

PRQCEDIMIENTO

424 50 02

DEL MINISTERIO

Justhcacdn para aperiure de cuentas bancanas

Formato de autonzacdn a la DTN -0 reccidn del Tesoro Naconal
Autonzacidon del DTN parp aperiura de cuenta autonzada
Comunicacidn ai banco

Tanetas de autorzacidn y firmas

Certficado de apertura de la cuenta

1ANQ | 15 ANOS
Conveno con bancos reciprocidades y recaudos

Canstancia de exoneracrdn de costos da servicios bancaros
Constancia de saldos bancaros

Comumcacones

Soleitud de autonzackin para crerme de cusnta bancana a la DTN
Autonzecion de cieme de cuenta bancana

Cendicacidn del cierre de cuenta bancana

HoX X OX X XK M X X X X X X

Las cuentas cemadas o saldadas son 'as que se enviarén al archivol
cenval las demds permaneceran en el archvo de gestidn conchuido su
tiempo de retencidn se d gitalizen o se mcrofiman los expedientes Los|
documentos electrénices © microf Imes se tendrdn a disposcitn en el
archvo cantre! para nas de consulte (Ley 527 de 1999 Dacreto 2527 de
1850)

424 52
424 52 01

424 5202

424 52 03

424 52 04

424 52 Q9

424 5206

DECLARACIONES TRIDUTARIAS

CLASIFICACION TRIBUTARIA CONTRATISTAS PN FONDO
Formulario

DECLARACION DE OBRA PUBLICA FONDO

Formularo

DECLARACION DE OBRA PUBLICA MINISTERIO
Fomulano TANO [ 15ANOS
DECLARACION DE RETENCION EN LA FUENTE FONDO
Formularo

DECLARACION DE RETENCION EN LA FUENTE MINISTERIO
Formularo

DECLARACION ESTAMPILLAS FONDO

Formularo

Se transfiere &l archve central la senie Se digitalzan o se microfitman los
axpedientes concludo su penodo de retencidn se elimina |a totaldad de la
sene medianta picado y recitiaie de pape! Los documentos electrénicos o
microfimes se (andrdn a dispasiadn en el archvo cenltral para fings de,
cansulta (Ley 527 de 1999 Decreto 2527 de 1950)
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MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO OE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA SUBDIRECCION FINANCIERA CODIGO DEPENDENCIA 420
NOMBRE DEL GRUPO DE TESORERIA cODIGO DEL GRUPO 424
RETENCION EN ANOS | SOPORTE D’s':_%s;f'o"
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DGCUMENTALES Y PROCEDIMIENTO
G‘;"";: AlchivaCe tral] P e |cT|e|m™
424 52 07 DECLARACION ESTAMPILLAS MINISTERIO
Farmularo X
Se lransfiere 8! archive contral la sene Sa dgitalzan o se microfiman los
424 52 08 DECLARACION ICA FONDO axpedientes concludo su penodo de retencidn se elmma la totaldad de la
1ANO | 15 ANOS XX sene mediante preado y recitlae de papel Los documentos electrdnicos o
Formutare X microfimes s tendrdn a disposicidn en el archivo caniral para fines de
consulta (Lay 527 de 1999 Decrelo 2527 de 1950)
424 52 09 DECLARACION ICA MINISTERIO
Farmularo X
424 €7 EVALUACION ¥ SEGUIMIENTO DE CONVENIOS BANCARIOS
Permanecera en el archivo ceniral mianiras exista el convenlo bancaro
Evaluatién del convento bancano x Se dgtalzan o se microfilman los expedientas seleccionados Daspués
1 ANO 3 ANGCS XX se elmina la tolaldad de ka sere med anta picado y reciclaje de papel
Acta de segurm ento y mese de trabajo Los dacumenios electrdnicos o microfilimes se tendrén a d sposcidn en el
archivo cantral (Decreto 2527 de 1950)
Retacion de entrega de FUR  Formulano Un co de Recaudo
42478 INFORMES
Se transfiere al archrvo central 13 sere Se dig talean o se mcrofitman los
424 75 01 A ENTES EXTERNOS expedentes conclndo su penodo de ratencidn se eimmna la totalidad de la
1 ANO 6 ANOS X | X sene medante picado y reciciaje de papel Los documentos electréricos of
Informe microfilmes se tendrdn a dispos c:dn en el archivo central para fines de|
consutta (Lay 527 de 1999 Decreto 2527 de 1950)
Anexos
424 88 LEGALIZACIONES
424 88 01 DE CAJA MENOR FONDO
Soporntes de lagahzacidn final
Acto adm nistrat vo
Se ransfiere al archvo central la sene Se digtalzan o se microfiiman los|
Resoalucidn de recanocimiento de gasto X expedentes canciurde su penodo de relerc dn se ol mmna (a totaldad de {a
1 ANO 20 ANOQS X | X sene mediante meado y reciclaje de pape! Los documentas electrénicos o
424 88 02 DE VIATICOS microfimes se tendran a disposic én en el archive central para fines de
consulta {Ley 527 de 1939 Decrato 2527 de 1950)
Legalzacidn de vidticos X
Rentegros X
Anicipo da vidlicos X
Soportes X
424 89 LIBROS AUXILIARES Se transirere al archivo central la sene Se digitalzan o se microfiiman los
expedientes concludo su penodo de retenc:én se el mina la totaldad de la
424 89 01 DE BANCO MINISTERIO 1ANO 13 ANOS X\l x sene mediane picado y recclae de papel Los documentos electrdnicos o
microfilmes se lentrdn a disposicion en el archivo central para fines de
Libro X consulla (Ley 527 de 1999 Decreto 2527 de 1950)
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MINTIC TABLA OE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA SUBDIRECCION FINANCIERA CODIGO DEPENDENCIA 420
NOMBRE DEL GRUPQ DE TESORERIA CcODIGO DEL GRUPO 424
RETENCION EN AROS | SOPORTE D'siﬁﬂfm"
cHDIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archvo Archivo Centrall P EL CT| E M
Gostlon
424 102 NOMINA
Reporte de némina X
Listado para pago en bancos X
Descuento de nomna por conceplos X Se transfiers al archvo central {a sene conchudo su tiempo de retencién
se digtalizan o se microfiman los expederes Los documentos,
Reporie detallado por funcionano de némina 1ANO 20 ANOS X X X electrénicos o m crofilmes se tendrén a disposicidn en e! archivo central
Liquidacion de segundad social X para fines de consulta (Ley 527 de 1999 Decreta 2527 de 1950)
Liquidacién de apentes parafiscales X
Registro presupuestal X
Planilla de segundad soc al X
424 104 ORDENES DE PAGO
424 104 01 DEL FONDQ
Orden de pago X Se transiere gl archivo central la sere Se dgitalzan o se mcrofilman los
expedientes concluido su penodo de retencidn se elmina 1a totaldad de la
Soportas 3ANOS | 20 ANOS X1 x sene mediare picado y reciclaje de papel Los documentos elecirsnicos o
microfiimes se tendrén a dispesicién en al archi o central para fings de
424 104 02 DEL MINISTERIO consulta (Ley 527 da 1989 Decrelo 2527 de 1920)
QOrden de pago
Soportes
PETICIONES QUEJAS RECLAMOS SUGERENCIAS Y DENUNCIAS
424 108 PGRSD
Se elimina la sene completa por perder valores pnmanos La eliminacién]
Sotcitud 1ANO | BANOCS X de ios expedientes debe hacerse par picado y reciclaje de papeal
Respuesta y/o trdmite
424 110 PLANES So transhiere al archvo central la sene Se digitalzan o se morof Iman tos
expedentes concludo su penedo de relencidn se glmna 1a totakdad de la
42411004 ANUAL DE CAJAFONGO  PAC 1ANQ 4 ANCS X|x sene mediante picado y reciclaje de papel Los documentos electrérioos o
microfimes se tendrén a disposicién en el archivo central para fings de
cﬂ;:orlnuecrl::snue;l,)de desagregacion y moddcacionas de PAC ( plan anual da X cansuta (Ley 527 de 1999 Decreto 2527 de 1950)
424 11010 OE INVERSION DEL FONDQ  PORTAFOLIO
Cumpl do su panodo de conservacién en el archivo central se digrnahzan
Céteulo de la mversidn forzosa 3ANOS | 20 ANOS X x X o se microfilman Los documentos electrémcos 6 microfilmes se tendran a
Propuesta de mversisn X o sposicién en ef archivo central para fings de consulta (Ley 527 de 1999
Decreto 2527 dg 1950)
Reporte de cotizacrin X
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@ MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO DE TECNGLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA SUBDIRECCION FINANCIERA ¢ODIGO DEPENDENCIA 420
NOMBRE DEL GRUPO DE TESCRERIA cODIGO DEL GRUPO 424
RETENCION EN AROS | SOPORTE D'si&ﬂf'o"
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES rves PROCEDIMIENTO
% lachvoce wat| P B |crle|m]|s
Ges! én
424 11010 Gonfirmacién de nversidn
Pre quidacion de irnversion X Cumplido su penodo de censarvacidn en el archivo gentral se digtahzan
¢ se miolilman Los documentos electrdnicos ¢ microfilmes se tendran a
Carla de instnucibn s bancos 3ANOS | 20 ANOS X X x drsposicran en el archvo central para f nes de consufta (Ley 527 de 1999
Extracto de mversiones X Decrela 2527 de 1950)
Acta de Comuité de inversionas X
424 110 11 DE MEJORAMIENTO
Crtacién X Se transfiere al archivo central [a sene Se digitalzan ¢ s@ microfiman 10s|
Acta X expadientes concluido su penode de retercldn sa elmina 1a tolaldad de la
1 ANO 4 ANOS x| x sena med anta picado y reciclaje da papel Los documentos elecirdmicos o
Plan X mecrofilmes sa lendrdn @ disposicidn en el archivo central para fines de
Informas de seguimiento X consulta (Ley 527 de 1933 Decreto 2527 dg 1950)
Comunicaciones X
424 123 RECAUDGS
Formutaro unico de recaudo FUR  Liquidacion de derechos X Cumplido su penodo de conservacidn en al archvo central se digializan
o se microfilman  Los documentos electrnicos o mrcrofiimes se tendrén a
Soportes de pago IANOS | 20 ANOS X X X disposicibn en el archivo ceniral pars fnes da consutta {Ley 527 de 1939
Formulano unico de recaude  FUR presentacunes en cerd ¢ sin pago X Decreto 2527 de 1950)
Sopories da pago X
424 125 REINTEGROS DIRECCION DEL TESORO NACIONAL MINISTERIO Cumplido su penodo de conservacion en el erchive centrs! se d gializen
o se microfiman Los documentos elecirdnrcas o microfimes se tendran a)
Comprobante de egreso 1aNO | 10 ANOS X X X disposicidn en el archivo central para fines de consulta (Ley 527 de 1999
Dacreto 2527 de 1950) El soporte papel serdn transfendos al archivo!
Consignacion ongmal
histénico por sus caracieristicas de valor secundano y se conservaran en
Soportes X forma parmanente
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

ENTIDAD PRODUCTORA
DEPENDENCIA PRODUCTORA SUBDIRECCION FINANCIERA CODIGO DEPENDENCIA 420
NOMBRE DEL GRUPO DE TESORERIA CODIGO DEL GRUPO 424
RETENCION EN AROS | SOPORTE D's"’:ﬁﬂf'o"
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
é’:ﬂ";’: |Amhwo Central| P I B |er l E I M l s
CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE
] SERIE DOCUMENTAL
O SUBSERIE DOCUMENTAL
® GRUPO DE SUBSERIE DOCUMENTAL
TIPG DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE
cT CONSERVACION TOTAL 'OMITE DlARCHIVO
[ ELIMINACION
] MICROFILMACION U OTRC SGPORTE Z
s SELECCION FIRMA RESPONSABLE 4
P PAPEL CQORDINACION GRUPO GESTION DE (A INFQRMACION
EL ELECTRONICO ' 0 B
FECHA ACTUAUZACION 0 g NUV 2
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