Eif diaital :I Goblerno < JL‘
uturo digital | 3o, - 5
es de todlos :’ :!?D%)éombta a ACTA DE REUNION
CODIGO TRD:
ACTA No. 3 LUGAR: FECHA: HORA DE INICIO: HORA FINAL:
MinTIC 23 de julio de 2019 3:00 pm 3:30 am
OBJETO DE LA REUNION

Realizar las fransferencias primarias de los archivos gestion al archivo central, garantizando la correcta
aplicacion de las Tablas de Retencion Documental y asegurando la conservacién en el tiempo de los
documentos producidos y/o recibidos por la entidad.

ORDEN DEL DIA

v" Aplicar la Tabla de Retencién Documental segtin cronograma de transferencias primarias.
v" Verificacién tiempo de retencién de acuerdo con la TRD
v Desarrollo de la Actividad

SEGUIMIENTO A COMPROMISOS ANTERIORES

ESTADO

5 (Culminado -

ITEM Pendiente — En
COMPROWMISO proceso)

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Cronograma de Transferencia

Seglin cronograma de transferencias el cual establece que seran aplicadas dos veces en el afio, y siguiendo
la metodologia de! procedimiento de transferencias GpoTicPR-006 se realiza seleccion de los expedientes de
las series y subseries documentales que segn fa TRD deben transferirse porque ya han cumplido su tiempo
de retencién en el archivo de gestion.

2. Verificacion tiempo de retencién de acuerdo con la TRD

Se realiza verificacion de las series documentales de nomina y novedades de nomina identificando que han
cumplido su tiempo de retencion en archivo de gestién, por lo cual se procede aplicar transferencia primaria.
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3. Desarrollo de la Actividad.

En conjunto con el &rea de gestion de talento humano se identifican las unidades documentales las cuales
seran transferidas al archivo central, se registran los datos de las unidades en el FUID, se imprime original y
copia del FUID, y se procede a generar la presente acta para legalizacion de la transferencia primaria.

COMPROMISOS ADQUIRIDOS
: RESPONSABLE DE FECHA LIMITE
ACCION A EJECUTAR EJECUCION DE EJECUCION
LEGALIZACION TRANSFERENCIA EXPEDIENTES NOMINAS Y o
NOVEDADES DE NOMINA ARCHIVO 30 de julio 2019
REGISTRO DE ASISTENCIA
NOMBRE COMPLETO CARGO ., - - FIRMA
Coordinadora Grupe de Gestion-de
Guetty Magnolly Caycedo Caycedo Talento Humano :
Coordinadera GIT de

Fortalecimignto de las Relaciones

Eivia Cecilia Visbal Villalba con los Grupos de Interés

. Coordinadora Gestion Documental |\ i /
Jeimy Johanna Pedraza Venegas  _ ARCADOC-FTIC \-() QLA @a.’l&q )

Anexos |

v Formato Unico Inventario Documental con las 94 unidades documentales correspondientes a
Nomina y Novedades de Nomina.

-
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El futuro.afgilal' FORMATO LINIC( DE INVENTARIO DOCUMENTAL \v_-} -
es de todos %\
ENTIDAD REMITENTE: MINTIC [Folio No. Der ]
ENTIDAD PRODUGTORA: TINISTERID DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMAGION ¥ LAS COMUNIGAGIGNES
TNIDAD ADMINISTRATIVA SUBDIREGCION ADMINISTRATIVA ¥ DE GESTION HUMANA OBJETO DEL INVENTARIO (%) ARGHIVO CENTRAL - REGISTRO DE
NOMERE GRUPQ: GRUPO INTERNO DE GESTION DEL TALENTO HUMANO IR R G S P b D dp e R 5 B i i asceaimm|idd a: Teonatorenela 2
CODIGO DOE GRUPO ¢ 436 |Fecha: 13 M AYO-2018 | |
Frecuencla da
Descripcidn Fechas Extremas Unldad de Gonservaclén No. Caja Sequridad
Hem | CO5G0 Sorla! Cédigo Ne. Follas |Soparte | — OBSERVACIONES
uhserip Serte - do f Titu Expedlente | Fechalnlclal | Fecha Final Carpeta Toma |Tomo ot AG AC A M B G Rl e
o (dd-rﬁm-aaaa) {dd-mm-aaga} ArPe1 | \nsckat | Final o ‘
CESANTIAS FCNDO
1 436.102.03 NOMINAS NACIONAL DEL AHORRO 2507/2013 | 250772013 | X 1]t 178 |PAPEL x
2013-2017
2 3436.102.03 NOMINAS NOMINA ENERO 2013 22001/2013 |.22/01720013 | _x 11 110 | PAPEL X -
3 436.102.03 NOMINAS NOMINA MARZO 2013 20/03/2013 | 201032013 | x 1] 1 76| PAPEL x
4 436.102.03 NOMINAS NOMINA MAYO 2013 10/04/2013_|_10/04/2013 | x 11 94 |PAPEL x
5 436.102.03 NOMINAS O Ny CMERE mizoss | wwzotz | ox | 1 | 1 103 |PAPEL x
CESANTIAS FONDO
8 436.102.03 NOMINAS NACIONAL DEL AHORRO 28/01/2013 | 28/01/2013 | x 1]t 106 |PAPEL x
2013
7 436.102.03 NOMINAS NOMINAS PRIMAS 2013 27052013 | 27i05/2018 | x 1| 72 |PAPEL x
8 436.102.03 NOMINAS NOMINA :001";” ARIQS 30/01/2013 | 3000172013 | x 1] 98  |PAPEL x
o | 43810203 NOMINAS NOMINA 1iozreons | 1momzora | x| o | o : 102 |PAPEL x
-102. RETROACTIVOS 2013
. NOMINA FONDD
10 | 43610203 NOMINAS NAGIONAL DEL AHORRO svoi2014 | 31mieota | x| 1 | 4 182 |PAPEL x
2014 ’
NOMINA FONDO
1 436.102.03 NOMINAS NACIONAL DEL AHORRO 12032015 | 1awazors | x | 1 | 1 185 | PAPEL X
2015
NOMINA FONDO
12 436.102.03. NOMINAS NACIONAL DEL AHCRRO 7/01/2016 7012016 X 1 2 203 PAPEL x
2016
NOMINA-FONDO )
13 | 436.102.03 NOMINAS NACIONAL DEL AHORRO 21122016 | 2206 | o x | 2 | 2 75 | PAPEL x
. 2016
14| 435.102.03 NOMINAS NOMINA ENERO 2014 17/07/2018 | 17/01/2018 |« [ 103 | PAPEL X
15 | 43610203 NOMINAS NOMINA FEBRERQ 2014 20/02/2014 | 20022014 | x 1| 111 |PAPEL x
16 | 436.102.02 NOMINAS NOMINA MARZO 2014 1800355014 | 1800372014 | x T [ 3 % | PAPEL x
17| 436.102.02 NOMINAS NOMINA ABRIL 2014 10/04/2014 | 10/04/2014 | x ] 87 [ PAPEL : X
18| 436.102.03 NOMINAS NOMINA MAYQ 2014 20/05/2014 | 20/05/2014 | x [ 1 135 | PAPEL X
19| 436.102.03 NOMINAS NOMINA JUNIO 2014 16/06/2014 | 18/06/2014 | x 1 [ 1 102__|PAPEL X
20| 436.102.03 NOMINAS NOMINA JULID 2014 17/07/2014 | 17/07/2014 | x T [ 1 102__ | PAPEL X
21 436.102.03 NOMINAS NOMINA AGOSTO 2014. 19/08/2014 | 19/08/2014 | «x 1] 1 109 |PAPEL x
22 | aseaceos NOMINAS NI g e 10/00/2014 | 190092014 | x| 1 | 1 120 |PAPEL x
23 436.102.03 NOMINAS NOMINA OCTUBRE 2014 171072014 | 17M10/2014 X 1 1 107 PAPEL x
24 | 436.102.03 NOMINAS INOMINA ZNO?:"EMBRE 19/11/2014 | 1912014 | x 1} 108 |PAPEL x
25 | 43610203 NOMINAS NOMINA DICIEMBRE 2014 15n2/2004 | 15112/2014 | x 1] 13 |PAPEL x
28 | 438.102.00 NOMINAS NOMINA Rgﬁmmwo 26/03/2014 | 16032014 | x 1] 88 | PAPEL x
27 | 438.102.03 NOMINAS NOMINA Vg;li”m“'os 28/01/2014 | 280i2014 | x | 1] 4 103 |PAPEL X
#O@
‘s& I"em ﬁm Pig 1ed cmrl:—rvtn‘:



28 | 43510200 NOMINAS NOMINA PRIMAS 2014 372014 | so7eod | x| 1 | 1 74 |PaPEL x
20 | 43610203 NOMINAS NOMINA ENERQ 2015 16012016 | 16032016 | x | T | 1 131 | PAPEL x
30 | 43s.10208 NOMINAS NCMINA FEBRERO 2015 18002:2015 | 180202016 | x | 1 | 1 126 |papEL X
31 436.102.03 NCMINAS NOMINA MARZO 2015 17/03/2015 17/03/20158 X 1 1 126 PAPEL X
32 | 43610203 NGMINAS NGMINA ABRIL 2015 18/0422015 | 15042015 | x| 1 | 1 180 | PAPEL x
33 | 43610203 NOMINAS NOMINA MAYG 2015 19/05/2015 | 18052015 | x | 1 | 1 164 | PAPEL x
34 | 436.102.02 NGMINAS NOMINA JUNIO 2015 18/06/2015 | 180672015 | x| 1 |1 177 | PAPEL x
35 | 436.102.03 NOMINAS NOMINA JULIO 2015 16/07/2015 | 1610972015 | x| 1 | 1 161 [ PAPEL X
3% | 4310203 NOMINAS NOMINA AGOSTO 2015 2610812016 | 26082016 | % | 1 | 1 163 | PAPEL x
37 | 43810208 NOMINAS NOMINA ST IEMBRE 17002015 | 170902015 | x | 1 | 1 160 | PAPEL x
3 | 43810208 NOMINAS NOMINA OCTUBRE 2015 161012016 | 1671012016 | x | 1 | 1 193 |PaPEL X
89 | 43610203 NOMINAS NOMINA NOVIEMBRE 172016 | t7rveote | x| 1 | 4 196 |PaAPEL X
4 | 4310203 NOMINAS NOMINA DICIEMBRE 2015 1naots | trapots | x| 1| 1 211 |ParEL x
a4 | 43610203 NOMINAS NOMINA VOLUNTARIOS 20/02/2015 | 20/02/2015 | 1] 9 22 |PAPEL x
32 143510203 NOMINAS NONINA PRIMAS 2015 35772015 | 20072015 | % | 1 | 3 95 | PAPEL x
43 | 436.10203 NOMINAS NOMINARETROACTIVO sloaizo1s | 508015 | x| 1 | 1 241 |PAPEL X
4 | 43610203 NOMINAS NGMINA ENERO 2016 0012016 | 200iae [ x| 1 [ 3 146 [PAPEL x
45 | 43610209 NOMINAS NOMINA FEERERO 2016 221022016 | 220022016 | x | 1 | 1 160 | PAPEL x
4 | 436.102.03 NOMINAS NOMINA MARZO 2016 1602016 | Tei0aeaie | x| 1 [ 3 06| PAPEL x
47 | 436.108.03 HOMINAS NGMINA ABRIL 2016 200042016 | 20042016 | = | 1 | 3 101 | PAPEL x
48 | 436.100.03 NOMINAG NOMINA MAYO 2016 19/05/2016 | 19/05/2016 | % | 1 | 1 101 | PAPEL x
35 | 43610203 NOMINAS NOMINA JUNIO 2016 1770672016 | 17i0s/2016 | x| 1 | 1 100 | PAPEL X
50| 43610203 NOMINAS NOMINA JULIO 2016 18/07/2016_| 1800772016 | x | 1 | 1 50 [ PAPEL X
51 | 436.102.03 NOMINAS NGMINA AGOSTO 2016 19/08/2016 | 1eer2016 | x| 1 | 1 107 |PaPEL x
52 | 436.102.03 NOMINAS N e -MBRE 20/00i2015 | 20082016 | x | 1 | 1 96 [PapEL x
55 | 43610203 NOMINAS NOMINA OGTUERE 2016 toroz018 | 1emoote | x| 1 | 1 95 |papEL ¥
54 | a43s.10202 NOMINAS NOMINA IOV ISMBRE 2016 | 21zt | x| 1 | % |papEL x
55 | 43s.10209 NOMINAS NOMINA DICIEMBRE 2016 151272016 | 1smzz0t6 | x| 1 | 1 230 |papEL x
55 | 43610003 NOMINAS NOMINA PRIVAS 2018 30/06/2016_| 300062016 | x| 1 | 1 52 [PAPEL]| x
57 | 43810202 NOMINAS NOMINA RETROACTIVO 190472016 | 10004/z018 | x | 1 | 1 93 |PaPEL X
5 | s NOMINAS NOMINA ENERQ 2017 012017 | 16012017 | x| 1 ] 3 18 | PAPEL
50 | 438:102.03 NOMINAS NOMINA FEBRERO 2017 21022017 | 2uoze017 | x| 1 ] 1 193 | PAPEL
%0 | 43610203 NOMINAS NOMINA MARZO 2017 Sigaiz017 | sweseair | x| 1 | 3 85 | PAPEL
61 1 436.102.03 NOMINAS NOMINA ABRIL 2017 31/03/2017 | avoaeo7 | x [ 1 | 1 161 | PAPEL
52 | 436.102.00 NGMINAS NOMINA MAYO 2017 2052017 | 205017 | % 1 1 | 1 160 | PAPEL
63 |- 436.102.03 NOMINAS NOMINA JUNIG 2017 7/06/2017 | 7i06/2017 1 % 11 | 1 153 | PAPEL
B4 | _436.102.03 NOMINAS NOMINA JULIO 2017 072017 | 6072017 1 x 1 1 ] 3 154 | PAPEL
65 | 43510203 NOMINAS NOMINA AGOSTO 2017 2200802017 | 220082017 | x | 1 | 1 98 | PAPEL
66 | 436.102.03 NOMINAS NOMINA SE° TIEMBRE 2000217 | 2oero17 | x| 1 | 1 148 |PAPEL
67 | 436.102.03 NOMINAS: NGMINA OCTUBRE 2017 2002017 | 20m02017 | x| 1 | 1 1z |paPEL
68 | 42610203 NOMINAS NOMINA HOVIEMBRE 17142017 | 1mteorr | x| 1 | 4 150 |paPEL
g0 | 436.102.03 NOMINAS NOMNA DICIEMBRE 2017 121122017 | 12mzeoi7r | x | 1 | 4 141 |PaPEL
70 | 43610203 NOMINAS NOMINA RETROACTIVO 104012017 | 100002017 | x| 1 | 1 12t |PAPEL
. -
) J
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L { . ’
71 436.102.03 NOMINAS .. |IA PRIMAS 2017 29/06/2017_| 29/06/2017 X i l‘L_. 84 PAPEL
NOMINA SEGURIDAD
72 435.102.63 NOMINAS SOCIAL RETROACTIVO 1/01/2017 1o1zm? X 1 1 183 PAPEL
2017

73 436.102.03 . NOMINAS HORAS EXTRAS 2013 20/02/2013 | _20/02/2013 X 1 2 208 PAPEL

74 . 436.102.03 NOMINAS HORAS EXTRAS 2013 20/11/2013 | 2(#11/2013 X 2 2 104 PAPEL

75 436.102.03 NOMINAS HORAS EXTRAS 2014 18/02/2014 | 18/02/2014 X 1 2 200 PAPEL

76 436.102.03 NOMINAS HORAS EXTRAS 2014 18/02/2014 | 18/02/2014 X 2 2 198 PAPEL

77 436.102.03 NOMINAS HORAS EXTRAS 2035 1/01/2015 1/01/2015 X 1 2 208 PAPEL

78 436.102.03 NOMINAS HORAS EXTRAS 2015 17/07/2015 | 17/07/2015 X 2 2 201 PAPEL

79 436.102.03 NOMINAS HORAS EXTRAS 2016 23/02/2016 | 23/02/2016 X 1 2 200 PAPEL

80 436,102.03 NOMINAS HORAS EXTRAS 2016 23/02/2016 | 23/02/2016 X 2 2 187 PAPEL

81 436.102.03 NCMINAS HORAS EXTRAS 2017 17/02/2017 | 17/02/2017 X 1 2 200 PAPEL

82 436.102.03 NOMINAS HORAS EXTRAS 2017 17/02/2017 | 17/02/2017 X 2 2 184 PAPEL

Eniregacc per
Elzborado por [Nombre Jele Dependencia Guetty Magnolly Caycedo Caycedo Reeibigo por
Nombre: ERIRA GAYANA HUIRTADG HURTADO Depend GRUPC IRTERNO DE GESTION DEL Nombre; v
[Cargo: Idemificacion: o~ ) . |Cargo: ¥ K- N O
Firma: Firma V°B° 1 Fimma: h
_ Edva Hudedo W Dol
Fecha (dim/al: MAYO 16-19 Fecha (&/mia): /T MAYQ 1619 Fecha (d/m/a} \
- v

I CAG |Archivo Ceniral- Diligenelar para Transterancias

[FRECUENCIA DE CONSULTA

Piglded

QOBJETO DEL INVENTARIO: SEGURIDAD
;| Inventarig inigial _3‘:'\'8 = |Transferencla Secundaria G |Genaral
‘|Entraga de archive por novedad de personal TR |Transfereaclas pimarias R |Resiringida
Conlormacitn de Expedientes ;B |Eliminacién por g C _|Confidentlal
Entraga de archive (fusion, supresion, creacisn dependencias)
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el El futuro digital FORMATO UNICO DE INVENTARIC DOCUMENTAL | , ~a
N es détodos FUID ]
1 |
ENTIDAD REMITENTE: [Folio No. De: ]
ENTIDAD FRODUCTORA: MINISTERIO DE TEGNOLOGIAS DE LA INFORMACION ¥ LAS COMUNICACIONES
UNIDAD ADMINISTRATIVA T SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y DE GESTION HUMANA GBJETO GEL INVENTARIO () ARCHIVD CENTRAL - REGISTRO DE
ROMEHE GRUPO: DE ADMINISTRACION DE PERSONAL aen | nm 0d ] 05 No; Tronglerencia oo
CODIGO DE GRUPG © 436 NOmE?0:
Descrlpclén Fachas Extromas Unidad de Conssrvacién No. Caja me:::j“ade Sogurided
Cédigs Seris ! Codigo No. .
Item Soporte OBSERVACIONES
Subssrie Hombre Serie / Expediente | Fechalnicial | Fecha Final Temo | Tomo Folios
Subserle Nombre Contenldo/ Tl‘tulo (dd-mm-agaa) | (de-mm-pass) Carpeta Inlcial | Final Otro | AG AC Al M B G (R|C
1 43610201 | DE NOVEDADES, GOOPER"T";‘gggggﬂls'i“‘"c'of: 6/05/2011 | Bi05/2011 1] s a2604) 201 |PaPEL x
2 | 410201 | DENOvEDADES |COOPERATIVAS CREBISERVIGIOS, 8052011 | /0572011 2 | 3 32604 193 |PAPEL x
3 | 410201 | DENOVEDADEg |COOPERATIVES CRECISERVICIOS, B/05/2011 | e/D5/2011 3 | a aze04| a3 |PaPEL x
a | 410201 | DEwNOVEDADES | COOPERATIVAS ¥ FONDOS 2008 1owzo10 | woareto 1| 2 a2604| 210 |PAPEL X
5 | 4310201 | DENOvEDADES | COOPERATIVAS ¥FONDOS 2005- 11032010 | 1/03/2010 z | 2 a2604| 209 |PAPEL X
] 436.102.01 DE NOVEDADES | COCGPERATIVAS Y FONDOS 2012 29/11/2011 | 29/11/2011 1 2 32604 211 |[PAPEL X
7 436.102.01 DE NOVEDADES | COCPERATIVAS Y FONDOS 2012 . 29/11/2011 | 29/11/2011 2 2 32604 222 |PAPEL X
8 436.102.01 DE NOVEDADES | COOPERATIVAS Y FONDOS 2013 . 9104/2013 9/04/2013 1 1 326_O4 214 | PAPEL X
9 436.102.01 DE NOVEDADES COOPERATIVAS VARIAS 16/07/2013 | 167082013 1 1 32604 79 PAPEL X
10 | 43610201 | bEwoveDapes | COOPERATVAS YFONDOS 21/09/2011 | 21/09/201% 1| a 32604| 200 [PAPEL "
‘11 | 436.10201 | DE NOVEDADES COOFER"JR‘:I‘SSY FONDOS 21/09/2011 | 21/0912011 2| a 32604| 201 |PAPEL x
12 436.90201 | DE NOVEDADES COOPERAJR‘;‘}S; FONPOS 21/09/2011 | 21/09/2011 3| 3 32604| 177 |PAPEL X
. Eniragado por
Elaboragn par Nombre Joto Dopendencia *Guetty Magnoly Caycedo Caycedo Hewbido per
O INTERNO DE GESTION DEL g
Nombra: ERIKA HURTADO Dopendonela PHJ{‘ TALENED HUMANG Nombre: T2 105™ 6 !WL"—*
Cargo: “AUXILIAR DE ARCAVO Honfioacian: Cargo: O A TS
Firma: e K dee o Firma V*8* ;- Firma: sy AT
Fecha (t/m/a): 17+ut-19 [Focha famia): Wirkag Fecha (dh = \ 1
i
~ 77 OBJETO DEL INVENTARIO: SEGURIDAD
Archivo da Gostién .~ [inventario intdjaf #i|Transforoncia Socundaria Generat
Archivo Contral- Blligenciar para Transtaranc| 2’| Entroga do archivo por novedad de P 2| Transferencias primarias Rasttl
Canformacién de Expedientas Eliminacién por duplicldad| 8.4 Confidencial
FRECUENCIA DE CONSULTA Entrega do archivo (fusién, supresién. creacidn dependancas)
oy = Alta - i
7] Modia -
Bzja
COO-NCFUEN

Figlaet

vin



