ACTA DE REUNION
CODIGO TRD:
ACTANo. 3 LUGAR: FECHA: HORA DE INICIO: HORA FINAL:
MinTiC 31 de agosto de 2020 - 3:00 pm 3:30 pm
OBJETO DE LA REUNICN

Realizar las transferencias primarias de los archivos gestion al archivo central, garantizando la correcta
aplicacion de las Tablas de Retencion Documental y asegurando la conservacion en el tiempo de los
documentos producidos yfo recibidos por la entidad.

ORDEN DEL DIA

v" Aplicar la Tabla de Retencion Documental seglin cronograma de transferencias primarias.
v"Verificacion tiempo de retencion de acuerdo con ta TRD
v Desarrollo de la Actividad

SEGUIMIENTO A COMPROMISOS ANTERIORES

ESTADO
(Culminado -
ITEM COMPROMISO Pendiente - En
proceso)
DESARROLLO DE LA REUNION

1. Cronograma de Transferencia

Segun cronograma de transferencias el cual establece que seran aplicadas dos veces en el afio, y siguiendo
la metodologia del procedimiento de transferencias GDOTICPR-006 se realiza seleccion de los expedientes de
las series y subseries documentales que segun la TRD deben fransferirse porque ya han cumplido su tiempo
de retencion en el archivo de gestion.

2. Verificacion tiempo de retencion de acuerdo con la TRD

Se realiza verificacion junto con el grupc de Notificaciones, de los expedientes de la serie documental de
informes de notificaciones y proceso de notificacion, se identifican 289 unidades en los inventarios de archivo
de gestion que han cumplido su tiempo de retencion segin TRD 2010 y 2014 y en cumplimiento a la ley 594
de 2000, se procede aplicar transferencia primaria para las unidades descritas en el FUID adjunto a esta acta.
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ACTA DE REUNION

3. Desarrollo de la Actividad.

En conjunto con el Grupo de Notificaciones se desarrollan las siguientes actividades:

v Identificar las unidades documentales objeto de la transferencia
v Diligenciamiento de FUID
v" Elaboracion de Acta de Transferencia
v Legalizacién de Transferencia.
COMPROMISOS ADQUIRIDOS
RESPONSABLE DE FECHA LIMITE
_ ACCION A EJECUTAR EJECUCION DE EJECUCION
i . 25 de agosto de
Elaboracion FUID Archivo 2020
i . 31 de agosto &s
Acta de Transferencia Archivo 2020
REGISTRO DE ASISTENCIA
NOMBRE COMPLETO CARGO FIRMA
Coordinadora GIT de

Elvia Cecilia Visbal Villalba

Fartalecimiento de las Relaciones
con los Grupos de Interés

plar)/

Jeimy Johanna Pedraza Venegas

Coordinadora Gestidn Documental
— ARCADOC-FTIC

Luz Mery Eslava Mufioz

Coordinadora GIT de Nofificaciones

N ourearoddy
e~

Anexos

v Formato Unico Inventario Documental de 289 unidades documentales correspondientes a

expedientes de las series de Notificaciones.
v TRD Grupo de Notificaciones 2010, 2014.
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