ACCESO, USO Y APROPIACION DE LAS TIC GIC-
TIC-

GESTION DE LA INDUSTRIA DE CODIGO - —
COMUNICACIONES 004 R : ’
VERSION 9 \‘ b \
MODIFICACION DE PARAMETROS TECNICOS (. .. .. =
DEL SERVICIO DE RADIODIFUSION SONORA 4.1, Piblica

Informacion

1. OBJETIVO

Establecer la secuencia de actividades para otorgar, mediante resolucion de caracter particular u otrosi, la autorizaciéon para modificar los
parametros técnicos esenciales del servicio de radiodifusion sonora (Concesiones de emisoras comunitarias, comunitarias étnicas, comerciales y
de interés publico), previa solicitud del concesionario y cumplimiento de los requisitos sefialados por la normatividad vigente que rige este
servicio (Resolucion 2614 de 2022 Ley 1341 de 2010 modificada por la Ley 1978 de 2019).

2. ALCANCE

Aplica para la expedicion de la resolucion u otrosi a contrato mediante los cuales se autorizan las modificaciones de los parametros técnicos
esenciales solicitadas por los concesionarios del servicio de radiodifusion sonora (Incluye modificaciones relacionadas con autorizaciones de
transmoviles). Inicia con la recepcion de la solicitud de modificacién de parte del interesado, la revision de cumplimiento de requisitos para
luego proceder a remitir a la entidad encargada de revision y aprobacion del estudio técnico (Agencia Nacional del Espectro) hasta la
expedicion de la resolucion u otrosi a contrato que autorice la modificacion.

3. DEFINICIONES

Acto adminis trativo: La decision general o especial que, en ejercicio de sus funciones, toma la autoridad administrativa, y que afecta a
derechos, deberes ¢ intereses de particulares o de entidades publicas. (Diccionario.de-ciencias juridicas, politicas y sociales, Pag.50, Manuel
Osorio, 1999)

Base de Datos Unica (BDU PLUS): Aplicativo informatico que contiene la base de datos tinica de informacion para administracion y
gestion de datos administrativos de operadores de servicios postales, proveedores de redes y servicios de telecomunicaciones,
concesionarios del servicio de radiodifusion sonora y de television.

Concesionarios del servicio publico de radiodifusién sonora: Los concesionarios de los servicios de radiodifusion sonora son las
personas naturales o juridicas a quienes el Ministerio TIC autoriza la prestacion del servicio de radiodifusion sonora, cuya seleccion se hace
por el procedimiento previsto en la Ley 1341 de 2009 y en la Resolucion 2614 de 2022.

Cuadro de Caracteristicas Técnicas.de Red (CCTR): Documento que indica los parametros técnicos bajo los cuales se autoriza el uso
del espectro radioeléctrico

Plan Técnico Nacional de Radiodifusién Sonora (PTNRS): Norma técnica colombiana que establece el ordenamiento y uso del
espectro radioeléctrico que soporta el servicio de radiodifusién sonora en el pais. El plan técnico de Radiodifusion Sonora tiene como
objetivo establecer el marco técnico que permita la adjudicacion del mayor nimero posible de canales radioeléctricos libres de interferencias
objetables, de tal forma que se facilite la asignacion de dichos canales y se racionalice el uso de este recurso de conformidad con los
lineamientos del Reglamento de Radiocomunicaciones y las Recomendaciones de la UIT-R. (Articulo 2 Resolucion 463 de 2020 de la
Agencia Nacional del Espectro).

Servicio de Radiodifusion Sonora Comercial: Cuando la programacion del servicio esta destinada a la satisfaccion de los habitos y
gustos del oyente y el servicio se presta con animo de lucro, sin excluir el propésito educativo, recreativo, cultural, cientifico e informativo
que orienta el Servicio de Radiodifusion Sonora en general (Articulo 17, Resolucion 2614 de 2022).

Servicio Piblico de Radiodifusion Sonora Comunitario: Es un servicio sin &nimo de lucro, participativo y pluralista, orientado a
satisfacer necesidades de comunicacion en el area de servicio objeto de la concesion y facilitar el ejercicio del derecho a la informacion y la
participacion de sus habitantes, a través de programas radiales realizados por distintos sectores de la comunidad de manera que promueva
el desarrollo social, la convivencia pacifica, los valores democraticos, la construccion de ciudadania, la educacion y el fortalecimiento de las
identidades culturales y sociales. Por tanto, todos los concesionarios de este servicio tendran la obligacion de ajustar sus programas a los
fines indicados. (Articulo 104 de la Resolucion 2614 de 2022).

Servicio Publico de Radiodifusién Sonora Comunitario Etnico: Es un servicio publico sin 4nimo de lucro, orientado a satisfacer
necesidades de comunicacion de los distintos grupos étnicos debidamente reconocidos por el Estado colombiano, y a reconocer y reafirmar
la conciencia de identidad de los mismos, de forma tal que se promuevan sus expresiones ancestrales con el proposito de preservar sus
valores culturales, sociales, religiosos, espirituales, econdmicos, asi como sus tradiciones, instituciones y procesos organizativos como
mecanismo de integracion y convivencia para fomentar la paz y reconciliacion entre estos y los demas miembros de la sociedad, asi como la
proteccién de la cultura y defensa de los derechos constitucionales y democraticos, a fin de procurar el bienestar general y el mejoramiento
de calidad de vida de dicha poblacion. (Articulo 104 de la Resolucion 2614 de 2022)

Servicio Piblico de Radiodifusién Sonora de Interés Publico: Cuando la programacion se orienta a satisfacer necesidades de
comunicacion del Estado con los ciudadanos y comunidades, la defensa de los derechos constitucionales, la proteccion del patrimonio
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cultural y natural de la nacién, a fin de procurar el bienestar general y el mejoramiento de la calidad de vida de la poblacién sin 4nimo de
lucro, a cargo y bajo la titularidad del estado. (Articulo 17, Resolucion 2614 de 2022).

empleados pueden acceder de forma facil y sencilla. Herramienta que permite gestionar documentos electronicos.

Sistema de Gestion Documental: Forma de organizar los documentos e imagenes digitales en una localizacion centralizada a la que los

Sistema de Gestion del Espectro (SGE): Es una solucion informatica adquirida por el Gobierno de Colombia, disefiada bajo los

lineamientos de la Union Internacional de Telecomunicaciones - UIT, que permite atender las solicitudes de los Proveedores de Redes y
Servicios de Telecomunicaciones - PRST realizando la gestion, andlisis, administracion y planeacion del espectro radioeléctrico de manera
automatica, de conformidad con las normas internacionales y nacionales para la utilizacién eficaz del espectro

4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1 Recibir y tramitar solicitud

Recibir documentacion de
la solicitud l

3 Asignar solicitud

Distribuir ~ documentacion
de la solicitud l

Revisar cumplimiento de l
5 requisitos para iniciar el

Grupo Interno de
Trabajo de Grupos de
Interés y Gestion
Documental

Secretaria/Auxiliar

. Administrativo
! Subdireccion de

Radiodifusion Sonora

Subdirector(a) de
Radiodifusion Sonora

Secretaria/Auxiliar
Administrativo
Subdireccion de
Radiodifusion Sonora

Profesional
Subdireccion de
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Verificar
cumplimiento

Radicado en el

Sistema de
Gestion
Documental
Registro en

Base de datos
de
correspondencia

Radicado en el
Sistema de
gestion
documental

Solicitud en el
Sistema de
Gestion del

Recibir la
solicitud y remitir
documentos en
fisico y/o digital
radicado por
Sistema de
gestion
documental
INTEGRATIC
segun
procedimiento
AGI-TIC-PR-
003 Gestion de
atencion a
PQRSD y
tramites.

Recibir y
relacionar la
documentacion y
pasar al
subdirector (a).

Revisar solicitud

y asignar
responsable.

Asignar el
radicado en
Sistema de
gestion
documental al
responsable.

Remitir la
documentacion
en fisico al area
de archivo segiin
la actividad 42
"Preparar y
relacionar
documentacién".

Verificar
cumplimiento de
requisitos y
documentos
necesarios para
dar inicio al
tramite y
cumplimiento de
requisitos
administrativos
(obligaciones
financieras ante
MinTIC) (Segun
Resolucion 2614
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tramite
(Se - cumplieron N l‘os SI 13
6 requisitos  para  iniciar
4mite?
tramite” No 7
7 Realizar oficio de
requerimiento l

8 Revisar y firmar oficio

Gestionar firma y envio de
correspondencia l

10  Enviar oficio

Radiodifusion sonora = de requisitos

Profesional
Subdireccion de
Radiodifusion sonora

Profesional
Subdireccion de
Radiodifusion sonora

Subdirector de
Radiodifusion Sonora

Secretaria(o)/Auxiliar
Subdireccion de
Radiodifusion Sonora

Profesional
Subdireccion de
Radiodifusion sonora

Secretaria(o)
/Auxiliar o
profesional
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Espectro

«  GDO-TIC-
FM-025
Comunicacion
Oficial

Radicado en el
Sistema de
gestion
documental

Radicado en el

Sistema de
Gestion
Documental
Sistema de
gestion

de 2022 articulos
45y 46).

Crear la solicitud
y hacer la
evaluacion
administrativa y
financiera en el
Sistema de
Gestion del
Espectro (SGE).

Realizar oficio
dirigido al
concesionario
requiriéndolo
segun revision
de cumplimiento
de requisitos.
(Usar formato
GDO-TIC-FM-
025
Comunicacion
Oficial).

Revisar y firmar
el oficio.

Gestionar la
firma digital del
subdirector y el
envio del oficio
por el Sistema
de Gestion
Documental.

Si la respuesta
es fisica la
secretaria debe
gestionar la
firma del
subdirector y
entregar al rea
responsable del
procedimiento de
AGI-TIC-PR-
003 GESTION
DE ATENCION
APQRSD Y
TRAMITES.

El oficio en
fisico se entrega
al area Grupo
Interno de
Trabajo de
Grupos de
Interés y Gestion
Documental
responsable del
procedimiento
AGI-TIC-PR-
003 GESTION
DE ATENCION
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Subdireccion de documental APQRSDY
Radiodifusion sonora TRAMITES.

l Si el envio es
digital el
responsable del
oficio remite
repuesta por el
aplicativo del
Sistema de
gestion
Documental.

Procedimiento AGI-

TIC-PR-003 Radicado en el Enviar segin
Gestionar envio de GESTION DE Sistema de proceso
correspondencia l ATENCION A gestion correspondiente.

11

PQRSD Y documental
TRAMITES.

Descargar el
Radicado  del tramite en

Descargar  estado  del Profesional Sistema de aplicativo

12 - Subdireccion de - .
tramite ( :ir ) Radiodifusion sonora gestion Sistema de

documental Gestion
Documental.

Preparar la
documentacion y
oficio remisorio.
(Usar formato
GDO-TIC-FM-
025
Comunicacion
Oficial) y remitir
a la Agencia
Nacional del
Espectro ANE
para la
realizacion del
analisis y
concepto técnico
Responder al concesionario Profesional documental (Se'gun el
.. . . ., articulo 46 de la
13 'y vremitr a Agencia Subdireccion de Resolucion 2614
Nacional del Espectro Radiodifusion sonora GDO-TIC-
de 2022),
FM-025 .
L mediante
Comunicacion .
comunicacion

Oficial .

enviar por el
procedimiento de
AGI-TIC-PR-
003 GESTION
DE ATENCION
APQRSDY
TRAMITES.

Radicado en el
Sistema de
gestion

Igualmente
preparar y
remitir oficio de
respuesta al
concesionario.

Recibir el oficio
remitido por la
Agencia
Nacional del
Espectro con el
concepto técnico
y sies el caso
con el Cuadro de
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Caracteristicas
Técnicas de Red
CCTR vy pasar al
responsable de
Radicado en el continuar con el
Recibir concepto técnico l Profesional Sistema de tramite. La

14  de la ANE Subdireccion de gestion Agencia
Radiodifusion sonora

documental Nacional del
Espectro puede
enviar copia a
MINTIC de
oficio de
requerimiento al
concesionario,
en este caso se
prepara y remite
oficio al
concesionario
reiterando el
requerimiento
para dar
respuesta.

Revisar el
informe remitido
por la Agencia
Nacional del
Espectro (Segun
el articulo 46 de
la Resolucion
2614 de 2022).

Si el concepto no
es favorable o
viene con
requerimiento
realizado por
Agencia
Nacional del
Espectro al
concesionario,
enviar
requerimiento al
concesionario
dandole un plazo
para que
repliquen en
caso de rechazo.

Cuando el
concepto es
favorable, no
requirio
actualizacion del

PTNRS y viene
Solicitud en el

Profesional ) con el Cuadro de
; Ao . ., Sistema de ¢ teristi
15 | Analizar concepto técnico Subdireccion de ., aracteristicas
l Gestion del

Radiodifusién sonora Técnicas de Red
Espectro (CCTR) se

procede a
elaborar la
resolucion.

Cuando el
concepto indica
requerir
actualizacion del
plan técnico, la
Agencia
Nacional del
Espectro genera
la actualizacion

GIC-TIC-PR-004 Modificaciéon de Parametros Técnicos del Servicio de Radiodifusién Sonora V9 Pag 5/14



16

17

18

19

(El concepto fue no

. SI 17

favorable [ tiene
C o
requerimiento? No 18
Preparar y enviar concepto
a Concesionario l
(La concesion se otorgd SI 19
mediante contrato?
No 31

Preparar y remitir solicitud
para presentacion a comité
de contratacion l

Profesional
Subdireccién.de
Radiodifusion sonora = Verificar
requerimiento
Subdirector de

Radiodifusion Sonora

Profesional
Subdireccion de
Radiodifusion Sonora

Profesional

Subdireccion de

Radiodifusion Sonora = Verificar
documentacion

Subdirector (a) de

Radiodifusion Sonora
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Radicado en el
Sistema de
gestion
documental

«  GDO-TIC-
FM-025
Comunicacion
Oficial

Radicado  del
Sistema de
gestion
Documental

* GIC-TIC-FM-
023 Lista de
chequeo
modificacion
parametros
técnicos

. GCC-TIC-
FM-042
Solicitud de
Adiciéon
Prorroga
modificacion del

del PTNRS y
remite luego el
Cuadro de
Caracteristicas
Técnicas de Red
CCTR, a partir
del cual se
genera la
resolucion.

Revisar el
Cuadro de
Caracteristicas
Técnicas de Red
CCTR enel
Sistema de
Gestion del
Espectro SGE.

Enviar oficio de
requerimiento al
concesionario
dandole un plazo
para que
subsane lo
requerido o
también plazo
para que
repliquen en
caso de rechazo.
El oficio se
remite en fisico
o por el Sistema
de Gestion
Documental
previa revision y
aprobacion del
subdirector.

Preparar
documentos
soporte a remitir
seglin el formato
GCC-TIC-FM-
042 "Solicitud de
Adicion
Prorroga o
terminacion del
contrato" del
procedimiento
GCC-TIC-PR-
004
"Supervision"
para solicitar al
subdirector de
Gestion
Contractual un
espacio ante el
comité de
contratacion con
el fin de obtener
la aprobacion de
la suscripcion del
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20

21

22

Citar al comit¢é de
contratacion 'y  revisar
documentos

Presentar el tramite de
modificacién al comité de
contratacion

Elaborar y revisar otrosi

Subdirector de
Gestion Contractual

Comité de
contratacion

Director(a) de
Industria de
Comunicaciones

Subdirector(a) de
Radiodifusion Sonora

Profesional
Subdireccion de
Radiodifusion Sonora
encargado del
tramite.

Profesional
Subdireccion de
Radiodifusion Sonora
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Verificar los
actos
administrativos
proyectados

contrato

Correos
electronicos

Cadena de
correos
electronicos

Repositorio
digital de
documentos

* GIC-TIC-FM-
023 Lista de
chequeo
modificacion
parametros
técnicos

otrosi de
autorizacion de
modificacion de
parametros
técnicos
esenciales.

El Subdirector
de Gestion
Contractual cita
al comité y envia
la informacion
del tramite de
cesion a aprobar.

Los miembros
del comité
revisan y envian
observaciones
antes de la
reunion.

La Subdireccion
de Radiodifusion
Sonora atiende
las
observaciones y
envia la solicitud
ajustada.

Preparar
presentacion e
incluir en ella los
ajustes a las
observaciones
que hizo el
comité.

Presentar ante el
comité de
contratacion el
tramite de
modificacion.

El comité se
pronuncia dando
aprobacion.

Preparar el
borrador del
otrosi de
modificacion de
parametros
técnicos
esenciales, el
formato GIC-
TIC-FM-023
lista de chequeo
modificacion de
parametros
técnicos y pasar
a revision del
profesional o
profesionales
designados.

Preparar el
paquete de
documentos y
pasar a revision
de las
dependencias
que intervienen.
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23

24

25

26

27

28

29

Revisar otrosi de
modificacion
Revisar Otrosi de
Modificacion

Ajustar Otrosi de
modificacion

Dar visto bueno al Otrosi
de modificacion final

Gestionar firma Otrosi

Firmar Otrosi

Citar y firmar Otrosi

Subdirector de
Radiodifusion Sonora

Director(a) de
Industria de
Comunicaciones 0
quien designe

O quien haya
delegado el(la)
ministro (a)

Profesional
Subdireccion de
Radiodifusion Sonora

Subdirector de
Radiodifusion Sonora

Director (a) de
Industria de
Comunicaciones 0 a
quien designe

Profesional
Subdireccion de
Radiodifusion Sonora

Director de Industria
de Comunicaciones

o quien designe el
Ministro (a)

Profesional
Subdireccion de
Radiodifusion Sonora

GIC-TIC-PR-004 Modificacién de Parametros Técnicos del Servicio de Radiodifusién Sonora V9

Verificar los
actos
administrativos
proyectados

Verificar-los
actos
administrativos
proyectados

Verificar los
actos
administrativos
proyectados

Verificar otrosi,
cuadro técnico
y lista de
chequeo

* GIC-TIC-FM-
023 Lista de
chequeo
modificacion
parametros
técnicos

Cadena de
correos
electronicos

Repositorio
digital de
documentos

Cadena de
correos
electronicos

Repositorio
digital de
documentos

Cadena de
correos
electronicos

Repositorio
digital de
documentos

Documento en
Sistema de
gestion
Documental

Firma
electronica en el
Sistema de
Sistema de
gestion
Documental

Documento en
el Sistema de
Gestion
Documental.

*  GDO-TIC-
FM-025
Comunicacion
Oficial

Revisar otrosi,
cuadro técnico y
la GIC-TIC-FM-
023 Lista de
chequeo
modificacion de
parametros
técnicos

Revisar e
informar a
profesional de la
Subdireccion de
Radiodifusion
Sonora.

Hacer los
ajustes segun
revisiones de las
dependencias y
gestionar los
vistos buenos
con las areas
que intervienen.

Dar visto bueno
al Otrosi final

Cargar el Otrosi
final y pasar
para firma
electrénica en el
Sistema de
gestion
Documental
Firmar
electronicamente
el otrosi, por el
Sistema de
Gestion
Documental.
Citar al
concesionario a
firmar el Otrosi
(Usar GDO-
TIC-FM-025
Comunicacion

Oficial).

El concesionario
ya sea el
representante
legal o
apoderado firma
y se le entrega
copia del otrosi
al contrato.

Cargar la
informacién del
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Ajustar en sistemas de
30  informacion otrosi contrato

firmado
Elaborar y revisar
resolucion
Revisar  resolucion  de
32 . .
modificacion
33 Revisar  resolucion  de
Modificacion
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>

Profesional
Subdireccion de

Radiodifusion Sonora

Profesional
Subdireccion de

Radiodifusion Sonora

Subdirector de

Radiodifusion Sonora

Director(a) de
Industria de
Comunicaciones 0
quien designe

Verificar los
actos
administrativos
proyectados

Verificar acto
administrativo,
cuadro técnico
y lista de
chequeo

Verificar los
actos
administrativos
proyectados

Verificar los

Datos otrosi

cargados en
Sistema de
Gestion el

Espectro SGE

Datos otrosi
cargados en
BDU PLUS

Resolucion  de
Modificacion de
parametros
técnicos
esenciales

Cadena de
correos
electronicos

* GIC-TIC-FM-
023 Lista de
chequeo
modificacion
parametros
técnicos

* GJU-TIC-FM-
005 Resolucion
de caracter
particular
MINTIC

Repositorio
digital de
documentos

* GIC-TIC-FM-
023 Lista de
chequeo
modificacion
parametros
técnicos

Cadena de
correos
electronicos

Repositorio
digital de
documentos

Cadena de
corTeos

otrosi al contrato
en SGE y BDU
PLUS y asi
queda cargado e
informado por
estos sistemas
para gestion de
cobro por parte
del Grupo de
Cartera

y termina el
tramite con la
gestion
documental de la
actividad 42.

Elaborar
resolucion que
autoriza las
modificaciones
de parametros
técnicos
esenciales (Usar
formato GJU-
TIC-FM-005
Resolucion de
caracter
particular
MINTIC)

Elaborar el
formato GIC-
TIC-FM-023
Lista de chequeo
modificacion de
parametros
técnicos.

Los documentos
proyectados los
revisan el
profesional o
profesionales
designados.

Preparar el
paquete de
documentos y
pasar a revision
de las
dependencias
que intervienen.

Revisar
resolucion y la
GIC-TIC-FM-
023 Lista de
chequeo
modificacion de
parametros
técnicos.

Revisar e
informar a
profesional de la
Subdireccion de
Radiodifusion
Sonora.

El profesional

designado hace
los ajustes segun
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34

35

36

37

38

39
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Ajustar  resolucion  de
modificacion

Dar visto bueno resolucion
final

Gestionar firma resolucion

Firmar resolucion

Solicitar notificacion
resolucion

Cargar datos resolucion

Profesional
Subdireccion de

actos
administrativos

Radiodifusion Sonora = proyectados

Subdirector de

Radiodifusion Sonora

Designado del
Director (a) de
Industria de
Comunicaciones

Profesional
Subdireccion de

Radiodifusion Sonora

Director de Industria
de Comunicaciones

O a quien designe el

(La) Ministro(a)

Profesional
Subdireccion de

Radiodifusion Sonora

Profesional
Subdireccion de

Radiodifusion Sonora

Verificar los
actos
administrativos
proyectados

electronicos

Repositorio
digital de

documentos

Cadena de
correos
electronicos

Repositorio
digital de
documentos

Documento en
el Sistema de

gestion
Documental
Resolucion
firmada por el
Sistema de
Gestion
Documental
Resolucion en el
Sistema de
Gestion
Documental
Datos de
resolucion  en
Sistema de
Gestion del
Espectro SGE

Cargue datos de
resolucion  en
BDU PLUS

revisiones de las
dependencias y
luego gestiona
los vistos buenos
con las areas
que intervienen.

Dar visto bueno
a la resolucion
final.

Solicitar
numeracion acto
administrativo y
pasar para firma
electronica en el
Sistema de
gestion
Documental

Firmar
electronicamente
la resolucion.

Gestionar
resolucion
firmada para
enviarla al
procedimiento
AGI-TIC-PR-
002
"Notificaciones
Actos
Administrativos
de Resoluciones
y Autos" por el
Sistema de
Gestion
Documental.

Crear la
resolucion en
SGE para que se
sincronice con
BDU PLUS.
Cargar los datos
basicos y
relevantes de la
Resolucion en el
aplicativo BDU
PLUS.

Activar
procedimiento
AGI-TIC-PR-
002
"Notificaciones
actos
administrativos
de Resoluciones
y Autos".

Una vez
notificado la
Coordinacion del
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Grupo Interno de
Trabajo de
notificaciones o
quien designe

envia correo
Modulo de

- ) electrénico, al
Grupo Interno de Notlﬁcamones profesional de la
Sistema de

l Notificaciones Subdireccién de

40  Notificar resolucion

gestion Radiodifusion
Documental Sonora, con el
enlace de
acceso a carpeta
del Sistema de
Gestion
Documental
INTEGRATIC
que contiene los
documentos
soporte de la
notificaciéon. La
informacion de
los documentos
soporte de la
notificacion la
asocian al
compendio de
BDU PLUS.

Actualizar
Datos de informacion en
resolucion  en la base de datos
Actualizar informacion de Profesional BDU PLUS BDU PLUS.
41 | notificacion, verificar y Subdireccion de
bloquear l Radiodifusion Sonora Datos de Actualizar la
resolucion  en informacion de
SGE la resolucién en
el SGE.

Recopilar toda la
documentacion
asociada al
tramite.

Preparar y
relacionar la
documentacion a
enviar al Grupo
Interno de
. Trabajo de
Preparar 'y relacionar Profe.smnz?I : GDO-TIC- Grupon de
5 Subdireccion de FM-012 X .
documentacion P Interés y Gestion
Radiodifusion Sonora Memorando
l Documental, en
el memorando
GDO-TIC-FM-
012, seglin
procedimiento
GDO-TIC-PR-
011 Recepcion
de documentos
para
actualizacion de
expedientes.

42

Revisar y firmar
Firma el memorando
electronica en GDO-TIC-FM-
Sistema de 012 por el
Gestion Sistema de
documental Gestion

Documental.

Revisar y firmar Subdirector de Revisar
memorando l Radiodifusion Sonora = formatos

43

Radicar el

memorando en

el aplicativo
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Sistema de
gestion
Radicado en Documental
Sistema de
Profesional Gestion Entregar el
Subdireccion de Documental memorando
Radiodifusion Sonora *  GDO-TIC- GDO-TIC-FM-
FM-012 012yla
Memorando documentacion
al Grupo Interno
de Trabajo de
Grupos de
Interés y Gestion
Documental.

Entregar memorando y

44 documentacion l

El Administrador
de Archivo del
Grupo Interno de
Trabajo de
Grupos de
Expediente Interés y Gestion
fisico Documental
revisa la carpeta
Expediente del expediente e
electronico incluye los
documentos
tanto en el
expediente fisico
como en el
electrénico.

Procedimiento GDO-

TIC-PR-011

Archivar  documentacion Recepcion de

en el expediente documentos para
actualizacion de
expedientes

45

5. DOCUMENTOS ASOCIADOS
* Gestion de Atencion a PQRSD y Tramites

* Recepcion de Documentos para Actualizacion de Expedientes

* Lista de chequeo modificacion parametros técnicos

* Solicitud de Adicion Prorroga modificacion del contrato

* NOTIFICACIONES ACTOS ADMINISTRATIVOS DE RESOLUCIONES Y AUTOS
* Memorando

» Mapa de Riesgos Gestion de Industria, de Comunicaciones

* Resolucion de caracter particular MINTIC

Clasificacion de la informacion:Publica

1 05/Dic/2008 . Creacién del documento

. Se migro el procedimiento al presente formato

. El nombre de la entidad cambio a Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones

. Elalcance del procedimiento fue modificado

2 14/0ct/2009

. Se cambia el nombre del Macroproceso de "Gestion y uso del Espectro" por "Planeacion,
formulacion, implementacion y desarrollo de Politicas TIC" dado el cambio de mapa de la entidad

. Se cambia el nombre del proceso de "Habilitacion" por "Gestion de las TIC"

. Se elimina la definicién de area de servicio y contrato de concesion, se incluye la definicion de
proveedor y de Titulo Habilitante a su vez la del Plan Técnico Nacional de Radiodifusion Sonora

. La actividad 1 cambia de Recibir documentacion por el divisional ;La modificacion de parametros
técnicos fue solicitada por un proveedor?

. A partir de la actividad 2 hasta la 9 se describen las etapas para dar proceso al paso anterior

. De la actividad 10 a la 28 se describen los pasos si la modificacion de los parametros técnicos son
resultados del Plan Técnico Nacional de Radiodifusion Sonora.

. Desde la actividad 13 en adelante se da respuesta al tramite cuando supera las etapas de viabilidad
. Se ajustan los nombres de cargos y dependencias de acuerdo con el decreto 091 de 2010

. Se incluye la definicion de CONCESIONARIO.

. se intercambian las actividades 1 y 2, ya que primero se recibe el tramite y después se determina a
que esta relacionado.

. se Incluye el Modulo de Notificaciones en el procedimiento.

3 30/Abr/2012

4 18/Dic/2012
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. Se eliminan las actividades 2, 11 y 14 del procedimiento anterior.

. Se agregan las actividades 1, 2, 4, 5, 12, 15, 16, 22, 24, 25, 26, 29, 30 a fin de detallar el
procedimiento en la preparacion de documentacién a enviar y recibir con la oficina de
correspondencia y detallar pasos relacionados con la introduccion de la herramienta SAGE en el
procedimiento, y la conexion con el Procedimiento de Actualizacion del Plan Técnico de
Radiodifusion Sonora

. Se actualizan las descripciones de los campos de Actividad y observaciones

. Se actualizan los campos de descripcion de responsables, puntos de control y registro de buena
parte de las actividades.

. Se actualiza el nombre del drea Direccién de Industria de Comunicaciones.

5 07/Nov/2014

. Se incluyeron actividades relacionadas con la creacion y archivo de los documentos que estan

6 14/Ene/2015 incluidos en cada uno de los expedientes de la subdireccion

. Se incluyeron actividades relacionadas con la elaboracion del Formato de Solicitud de actualizacion

del PTNRS AM y FM actividad 15.

. Se incluyeron actividades relacionadas con la elaboracion del formato Lista de Chequeo
7 19/Nov/2015 Cumplimiento de Requisitos Legales para la Modificacion de parametros Técnicos a los

Concesionarios del Servicio de radiodifusion sonora, actividades 15y 19.

. Se hace revision general de descripcion de los controles y registros del procedimiento en las

columnas respectivas.

. Se ajusta el nombre del procedimiento, objetivo y alcance.

. Se incluyen las definiciones de Sistema de Gestion Documental, Sistema de Gestion del Espectro,
Plan Técnico Nacional de Radiodifusién Sonora y Base de Datos Unica.

. Se reemplaza en todo el documento la palabra ALFANET por Sistema de gestion documental

. Se actualizan los nombres de otros procedimientos y formatos con los cuales hay interrelacion.

. Se revisan y ajustan las actividades de recepcion y de_envio de oficios para incluir los casos de
intercambio por medio solo digital.

8 09/Jul/’2021 . Se ajusta el procedimiento para incluir las actividades que realiza la Agencia Nacional del espectro
segln los procedimientos establecidos a partir de la expedicion de la Ley 1978 de 2019 que paso la
responsabilidad del revision y aprobacion del estudio técnico y la gestion del Plan Técnico Nacional
de Radiodifusion Sonora.

. Se retiran las actividades que hacfan referencia al Formato de Solicitudes de Actualizacion del
PTNRS.

. Se revisan y actualizan las actividades de revision y visto bueno de acto administrativo / otrosi a
contrato y la parte de notificacién y firma de estos.

. Se actualizo el procedimiento, de conformidad con lo establecido en el Manual Norma Fundamental

(MIG-TIC-MA-001), procedimiento control de documentos (MIG-TIC-PR-001), matriz maestra

requisitos legales y.de otra indole (MIG-TIC-DI-023) y la asociacion de documentos

. Se revisa y actualiza la aplicacion del articulado de la Resolucion 2614 de 2022 en el objeto, las

definiciones y en las actividades 5, 13 y 15

. Se.incluye la definicion del Servicio Publico de Radiodifusion Sonora Comunitario Etnico creada en
9 25/Jul/2023 fla“Resolucion 2614 de 2022

3Se retiran de las actividades 40 a 42 las referencias al documento GDO-TIC-FM-017 Relacion de

Documentos entrega DIA- DIA el cual se retird del sistema segin informacién del proceso de

Gestion Documental y se ajustan las mismas actividades incluyendo referencias al documento GDO-

TIC-FM-012 memorando

. Se incluyen los formatos de los documentos GDO-TIC-FM-012 "Memorando" y GJU-TIC-FM-005

"Resolucion de caracter particular MinTIC".

Nombre: Consuelo Bernal Paredes Nombre: Carolina Figueredo Carrillo

Cargo:  Profesional Especializado Cargo:  Director Tecnico (E)

Fecha:  26/Jul/2023 Fecha: 15/Ag0/2023

Nombre: Luis Felipe Puerto Garcia Nombre: Juddy Alexandra Amado Sierra

Cargo: PROFESIONAL Cargo: Jefe de Oficina
UNIVERSITARIO Fecha:  16/Ago/2023

Fecha: 27/Jul/2023

Nombre: Nancy Lorena Pifieros Morales
Cargo:  Contratista

Nombre: Lady Maritza Diaz Santamaria Fecha:  28/Jul2023

Cargo:  Profesional Especializado

: R Dario Villate Al
Fecha: 25/Tul/2023 Nombre uben Dario Villate Alvarado

Cargo:  Contratista
Fecha:  28/Jul/2023

Nombre: Angela Maria Estrada Ortiz
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Cargo:  Subdirector Tecnico
Fecha:  28/Jul/2023

Nombre: Carolina Castafieda de Avila
Cargo:  Coordinador
Fecha: 11/Ago0/2023

>} Clasificacion de 1a Informacion:Publica
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9
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